Nr sprawy: OR-BP-1.152.1.2022.SS Zatgcznik nr 1 do wniosku o zapytanie ofertowe

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Symbol CPV:
80510000-2 ustugi szkolenia specjalistycznego
60172000-4 wynajem autobuséw i autokaréw wraz z kierowcg

55320000-9 ustugi podawania positkdw

1. Przedmiot zamowienia:

Ustuga w ramach projektu BOM pn.: ,Poprawa bezpieczenstwa kierowcow i pieszych w wieku 25-55 lat, ze
szczegOllnym uwzglednieniem ich relacji na drodze, podczas ¢wiczen na torze doskonalenia techniki jazdy”.
Projekt skierowany jest do 75 kierowcow w wieku 25-55 lat posiadajgcych prawo jazdy kat. B z subregionu
siedleckiego.

1.1 Zakres zamoéwienia

Przygotowanie i organizacja jednodniowych szkolen dla kierowcow w ramach realizacji projektu Budzetu
Obywatelskiego Mazowsza Usfuga w ramach projektu BOM pn.: Poprawa bezpieczehstwa kierowcow i pieszych
w wieku 25-55 lat, ze szczegolnym uwzglednieniem ich relacji na drodze, podczas ¢éwiczen na torze doskonalenia

techniki jazdy. Do zadan Wykonawcy nalezy promocja projektu, rekrutacja i weryfikacja uczestnikow,

przygotowanie programu szkolenia, organizacja i przeprowadzenie cyklu szkolen w zakresie doskonalenia

techniki jazdy dla 75 oséb wraz z zapewnieniem kadry i miejsca do przeprowadzenia teoretycznej oraz

praktycznej czesci szkolenia, a takze transportu, ubezpieczenia NNW i serwisu kawowego dla uczestnikéw.

1.2. Termin realizacji zaméwienia

Szkolenia zostang zrealizowane sukcesywnie, w podziale na grupy, w terminie 5 tygodni od dnia podpisania

umowy. Doktadne terminy poszczegdlnych szkoleh zostang ustalone w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

2. Promocja projektu i rekrutacja uczestnikow szkolenia

W ramach prac nad Przedmiotem zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest do promowania projektu celem
zrekrutowania Uczestnikow szkolen. Szkoleniem ma zosta¢ objetych 75 mieszkancow subregionu siedleckiego w

wieku 25-55 lat, ktérzy posiadajg uprawnienia do kierowania pojazdami kat. B.

3. Cele szkoleniowe

Gtéwnym celem szkolenia jest podniesienie kompetencji bezpiecznego prowadzenia pojazdu poprzez
uswiadomienie zagrozen, z jakimi kierowcy mogg spotka¢ sie na drodze i prze¢wiczenie mozliwosci radzenia
sobie z nimi. Omdwione powinny zosta¢ czynniki ryzyka zwigzane z jazdg pod wplywem srodkow
psychoaktywnych, wptywem stresu na bezpieczenstwo jazdy, korzystania z telefonu komérkowego oraz

zdrowiem i wiekiem kierowcy.



3.1. Cele szczegoétowe

a) zapoznanie kierowcow ze specyfikg ruchu drogowego i gtdwnymi przyczynami wypadkéw drogowych w
Polsce;

b) uswiadomienie kierowcom zagrozen wynikajgcych z gtéwnych czynnikdw wptywajgcych na bezpieczenstwo
w ruchu drogowym, wptywem stresu na bezpieczenstwo jazdy oraz zdrowia i wieku kierowcy;

¢) umozliwienie kierowcom doswiadczenia, w warunkach kontrolowanych, réznorodnych sytuacji zagrozenia na

drodze i zapoznanie ich z metodami skutecznego radzenia sobie w nich.

3.2. Tresci szkolenia

Szkolenie powinno by¢ podzielone na 2 czesci merytoryczne:
1. teoretyczng,
2. praktyczng,
nastepujgce kolejno po sobie. W ramach czesci teoretycznej powinny by¢ zorganizowane anonimowe

pre- i post-testy oparte na pytaniach jednokrotnego wyboru z zakresu kazdego z omawianych zagadnien.

3.2.1. W czesci teoretycznej szkolenia powinny zosta¢ oméwione co najmniej ponizsze zagadnienia:

a) specyfika ruchu drogowego i gtéwne przyczyny wypadkéw drogowych w Polsce;

b) wplyw czynnikéw takich jak: nadmierna predkosé¢, nadmierna pewnos¢ siebie, rozproszenie uwagi
rozmowg telefoniczng i brak doswiadczenia w prowadzeniu pojazdéw, agresja na drodze, stres, zdrowie
i wiek kierowcy oraz niestosowanie zasady ograniczonego zaufania na drodze na ryzyko
niebezpiecznych zdarzen drogowych;

c) dlaczego wazne jest prawidtowe ustawienie kierownicy i fotela kierowcy, zapinanie paséw oraz
prawidtowa pozycja za kierownica;

d) wptyw substancji psychoaktywnych na organizm kierowcy — alkohol, narkotyki, dopalacze i leki, jako
czynniki ograniczajgce funkcje psychomotoryczne kierowcy i ich wptyw na percepcje;

e) zasady dziatania systemdw wspomagajgcych w samochodzie.

3.2.2. Czesc¢ praktyczna szkolenia musi objaé doskonalenie techniki jazdy w minimum w ponizszym zakresie:

a) prawidlowego ustawienia fotela i kierownicy oraz prawidtowej pozycji za kierownica;

b) wptywu predkosci na droge hamowania w zaleznosci od nawierzchni — nawierzchnia przyczepna i $liska;
c) wptywu predkosci na hamowanie z ominigciem przeszkody;

d) hamowania z ominigciem przeszkody na drodze o zmiennej przyczepnosci na wzniesieniu;

e) hamowania z ominigciem przeszkody na tuku drogi;

f)  rozpoznania i unikniecia poslizgu nadsterownego i podsterownego;

g) wptywu rozmowy telefonicznej lub z pasazerem na koncentracje, postrzeganie czynnikdw zagrozenia na
drodze;

h) zachowania 3 sekundowego odstepu jako zwiekszenie szansy na wtasciwg reakcje/czas trwania
hamowania na réznych nawierzchniach (stoper);

i) zasad dziatania systeméw wspomagajgcych w samochodzie w praktyce.



Kazdemu uczestnikowi nalezy zapewni¢ mozliwo$¢ co najmniej 3-krotnego udziatu w kazdym z ¢wiczen

obejmujgcych powyzsze zagadnienia w czesci praktyczne.

4. Forma i czas trwania szkolenia:

Szkolenie obejmie stacjonarne zajecia teoretyczne (nie jest dopuszczalna forma szkolenia on-line) oraz ¢wiczenia
praktyczne na torze i ptycie poslizgowej, w wymiarze 3 godzin dydaktycznych (3x45 min.) dla zaje¢ teoretycznych
w tym 1 godzina przeprowadzona przez psychologa transportu oraz 3 godzin dydaktycznych (3x45 min) dla zaje¢
praktycznych. Program szkolenia musi uwzglednia¢ dodatkowo co najmniej 2 przerwy kawowe (nie krétsze niz 10
min.) oraz 1 dtuzszg przerwe (nie krétszg niz 25 min.) i czas na rozdanie uczestnikom certyfikatow

szkoleniowych.

5. Miejsce szkolenia i wyposazenia obiektu szkoleniowego

Wykonawca zapewni miejsce do przeprowadzenia szkolenia, zgodne z ponizszymi wymogami:

a) miejsce szkolenia powinno by¢ zlokalizowane na obszarze wojewodztwa mazowieckiego;

b) obiekt szkoleniowy musi spetnia¢ co najmniej wymagania okreslone w Zatgczniku nr 1 ,Wymagania dla
obiektu szkoleniowego osrodka doskonalenia techniki jazdy” do Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 20 grudnia 2018 r. w sprawie techniki jazdy (Dz. U. 2019 poz. 163) dla osrodka doskonalenia
technik jazdy stopnia wyzszego;

c) dodatkowe, podnoszace efektywnos¢ szkolenia wyposazenie toru (ponad wymagane ww.
rozporzgdzeniem dla tej klasy obiektow) bedzie brane pod uwage podczas oceny ofert jako jedno z
kryteriéw oceny;

d) sale szkoleniowe beda wyposazone w sprzet niezbedny do wiasciwej realizacji programoéw szkolen (ij.
sprzet do prezentacji multimedialnych, flipchart, markery, nagto$nienie);

e) obiekt musi posiada¢ odpowiednie miejsce do podania serwisu kawowego, w bezposrednim sgsiedztwie
sali, w ktérej przeprowadzane bedg szkolenia teoretyczne, z uwzglednieniem aktualnych w okresie

realizacji danego szkolenia wytycznych sanitarnych zwigzanych z COVID-19.

6. Kwalifikacje kadry szkoleniowej

Wykonawca zapewni kadre szkoleniowg o odpowiednich kwalifikacjach dla kazdej z czgsci szkolenia. Kwalifikacje

te Wykonawca potwierdzi w formularzu oferty.

6.1. Kwalifikacje kadry szkoleniowej dla czesci teoretycznej szkolenia

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osobe do przeprowadzenia wyktadéw w czesci teoretycznej szkolenia
posiadajgca uprawnienia instruktora nauki jazdy, instruktora doskonalenia techniki jazdy lub egzaminatora
spetniajgcych wymogi ustawy o kierujgcych pojazdami, ktérzy posiadajg réwniez udokumentowane
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu bezpieczenstwa w ruchu drogowym w wymiarze minimum 60
godzin dydaktycznych w ciagu ostatnich 3 lat. W ramach szkolenia teoretycznego wykonawca musi zapewni¢ co

najmniej 1 godzine szkoleniowg przeprowadzong przez psychologa transportu.



6.2. Kwalifikacje kadry szkoleniowej dla czesci praktycznej szkolenia

Wykonawca zapewni odpowiednig kadre do przeprowadzenia praktycznej czesci szkolenia, spetniajaca tacznie
ponizsze wymogi:
a) instruktorzy powinni spetnia¢ wymogi art. 117 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami,
b) instruktorzy powinni posiada¢ minimum 5-letnie doswiadczenie jako instruktor doskonalenia techniki
jazdy,
c) instruktorzy powinni posiada¢ co najmniej 30 godzin dydaktycznych udokumentowanego do$wiadczenia
w prowadzeniu szkolen z zakresu doskonalenia techniki jazdy dla kierowcéw kat. B w ciggu ostatnich 3
lat,
d) liczba instruktoréw zapewnionych przez Wykonawce powinna by¢ nie mniejsza niz taka, ktéra

zagwarantuje opieke nie mniej niz 1 instruktora na 4 uczestnikéw w kazdej grupie szkoleniowe;j.

7. Wymogi dotyczace pojazdéw szkoleniowych

Na potrzeby kazdego ze szkolen odbywajgcych sie w ramach programu Wykonawca zapewni co najmnie;j
8 pojazdow treningowych spetniajgcych ponizsze wymogi:

a) samochody osobowe nie starsze niz 36 miesiecy od daty pierwszej rejestracji - wyposazone w system
utrzymywania pasa ruchu,

b) wyposazone w system kontroli bezpiecznej odlegtosci,

c) wyposazone w system wspomagania nagtego hamowania,

d) wyposazone w aktywny system wspomagania hamowania z funkcjg wykrywania pieszych i rowerzystow.

8. Opracowanie harmonogramu i programu szkolen

8.1 Harmonogram

Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu nie pézniej niz 5 dni roboczych po podpisaniu umowy Szczegéfowy

harmonogram realizacji projektu.

8.2. Szczegdtowy program szkolenia

a) szczegotowy program szkolen, stanowigcy kompletne rozwiniecie programu szkolenia, Wykonawca przesle
mailowo Zamawiajgcemu najp6zniej 10 dni roboczych przed terminem pierwszego szkolenia. Istotne jest czytelne
opisanie przeprowadzenia szkolenia w zakresie poszczegolnych zagadnien (uzycia konkretnych metod
szkoleniowych, wskazania éwiczen realizowanych na torze) w ramach blokéw tematycznych dla obu czesci
szkolenia. Program zostanie opracowany tak, by realizowat zatozone cele szkoleniowe (pkt 3.1.) i spetniat wymogi

co do tresci szkoleniowych (pkt 3.2.)

b) Wykonawca zobowigzany jest przed kazdym szkoleniem, najp6zniej 2 dni robocze przed jego terminem,
przesta¢ na adres mailowy Zamawiajgcego harmonogramy poszczegoélnych szkolen (wraz z kolejnoscig blokéw
tematycznych, liczebnoscig grup i podziatem na godziny) zawierajgce nazwiska treneréw prowadzacych
szkolenie.

9. Organizacja szkolenia



Wykonawca zapewni wtasciwy przebieg szkolenia oraz prowadzenie dokumentacji zgodnie z ponizszymi

wytycznymi:

9.1. Materiaty szkoleniowe
a) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji materiaty szkoleniowe przed rozpoczeciem szkolen
- najpdzniej 10 dni roboczych przed terminem pierwszego szkolenia. W przypadku, gdy Zamawiajgcy
stwierdzi, ze jako$¢ i zawarto$¢ merytoryczna materiatdw szkoleniowych nie jest wystarczajaca,
Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 2 dni roboczych dokona¢ zasugerowanych zmian i przestaé
materiaty do powtdrnej akceptacji;
b) Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi na szkoleniu materiaty szkoleniowe w wersji drukowanej;

c) Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materiaty piSmiennicze tj. notes i dtugopis.

9.1.1. Wytyczne w zakresie przygotowania materiatow szkoleniowych i promocyjnych

a) Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczania logo Marki Mazowsze, logo BOM oraz informacji o tym,
ze zadanie publiczne jest zrealizowane ze $rodkéw otrzymanych od Zamawiajgcego poprzez
zastosowanie formuly: ,Zadanie zrealizowane ze $srodkéw Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego w
ramach Budzetu Obywatelskiego Mazowsza”. Loga oraz informacja powinny znalez¢ sie na tablicach
informacyjnych, wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
i edukacyjnych, dotyczgcych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich
wielko$¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w
sposob zapewniajacy jego dobrg widocznosc.

b) Woytyczne do stosowania herbu Wojewoddztwa Mazowieckiego oraz logo ,Marki Mazowsze” sg dostepne
na stronie internetowej www.mazovia.pl w zaktadce Marka Mazowsze.

c) Plik z logo Marki Mazowsze oraz logo BOM jest dostepny na stronie bom.mazovia.pl w zaktadce ,Do
pobrania”.

d) Wykonawca zobowigzany jest sie do uzyskania akceptacji projektéw materiatéw, o ktérych mowa w pkt
a), w Departamencie Kultury, Promoc;ji i Turystyki w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Mazowieckiego w Warszawie, przesytajac je na adres: siw@mazovia.pl.

9.2. Ocena szkolenia

a) Wykonawca przygotuje ankiete oceniajgca szkolenie i przesle ja Zamawiajgcemu do akceptaciji
najpozniej 10 dni roboczych przed terminem pierwszego szkolenia. Ankieta powinna objg¢ pytania o
opinie uczestnika w zakresie petnej organizacji szkolenia, w tym procesu rekrutaciji, przebiegu szkolenia
teoretycznego i praktycznego, z uwzglednieniem oceny tresci oraz pracy osob szkolgcych, jak réwniez
organizacji transportu. Ankieta musi zosta¢ zatwierdzona przez Zamawiajgcego i uwzglednia¢ wytyczne
z pkt 9.1.1.

b) Wykonawca przeprowadzi ankiete oceniajgca szkolenie wsrdd jego uczestnikow na zakonczenie
kazdego szkolenia;

c) Wykonawca opracuje dane z ankiet oceniajgcych szkolenie i wykona raport czgstkowy po kazdym

szkoleniu, ktéry przekaze Zamawiajgcemu do 5 dni roboczych po kazdym ze szkolen.
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9.3. Certyfikaty udziatu w szkoleniu dla uczestnikéw

Wykonawca opracuje wzor certyfikatu potwierdzajgcego udziat uczestnikow w szkoleniu. Wzér musi zostac

zatwierdzony przez Zamawiajgcego i uwzglednia¢ wytyczne z pkt 9.1.1.

a)
b)

c)
d)

certyfikaty zostang przygotowane na podstawie listy uczestnikow zrekrutowanych przez Wykonawce;
kazdy uczestnik otrzyma na zakonczenie szkolenia imienny certyfikat (w wersji papierowej) udziatu w
szkoleniu;

kazdy uczestnik potwierdzi pisemnie (podpis) odbidr certyfikatu;

Zamawiajgcy otrzyma rejestr wydanych certyfikatéw (w formacie pdf) z podpisami potwierdzajgcymi
odbior certyfikatéw przez uczestnikow szkolen. Rejestr zostanie przekazany Zamawiajgcemu do 5 dni

roboczych po kazdym ze szkoleh.

9.4. Sposéb dokumentacji przebiegu szkolenia

a)

b)

c)

d)

Wykonawca zobowigzuje sig¢ do prowadzenia listy uczestnikdw kursu zawierajgcej: imig¢ i nazwisko
uczestnika, potwierdzenie faktu weryfikacji przez Wykonawce zgodnosci miejsca zamieszkania
uczestnika z obszarem objetym projektem, potwierdzenie weryfikacji przez Wykonawce posiadania
przez uczestnika uprawnien do kierowania pojazdami kat. B oraz kontaktowego numeru telefonu i
adresu e-mail uczestnika;

po kazdym szkoleniu Wykonawca przygotuje protokét z zaje¢ potwierdzajgcy realizacje harmonogramu i
sprawozdanie z terminem szkolenia wraz z liczbg przeszkolonych uczestnikéw i ich wykazem, listami
obecnosci podczas szkolenia oraz dotgczy w wersji elektronicznej wypetnione i podpisane oswiadczenia
od uczestnikéw o wyrazeniu zgody na publikacje wizerunku, wraz ze zgoda na przetwarzanie danych
osobowych;

Wykonawca zapewni dokumentacje fotograficzng z kazdego ze szkolen. Zdjgcia powinny obrazowac
przebieg szkolenia w czesci teoretycznej w liczbie przynajmniej 3 szt. oraz praktycznej, w liczbie
przynajmniej 5 szt. zdje¢ z zaje¢ na torze. Zdjecia powinny by¢ dostarczone w wers;ji elektronicznej, w
formacie TIF, o rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi;

w ciggu 5 dni roboczych od terminu ostatniego szkolenia Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia
Zamawiajgcemu Raportu zbiorczego podsumowujgcego wszystkie przeprowadzone szkolenia,
zawierajgcego terminy szkolen, liczbe przeszkolonych osdb. Raport zbiorczy zostanie dostarczony do

siedziby Zamawiajgcego w wersji elektronicznej i bedzie stanowit podstawe do wystawienia faktury.

9.5 Wizytacja podczas realizacji przedmiotu zamowienia

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wizytacji w miejscu i czasie realizacji przedmiotu zaméwienia. Wizytacji

dokonuje przedstawiciel Zamawiajgcego, a o jej terminie i danych przedstawiciela Wykonawca zostanie

poinformowany pisemnie, na adres mailowy podany w umowie, nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed planowang

wizytacjg. Wizytacje majg na celu merytoryczng ocene realizacji przedmiotu zamowienia lub jego poszczegdinych

czesci. Polegajg w szczegolnosci na uczestnictwie w dziataniach zwigzanych z realizacjg przedmiotu

zamowienia, w roli wytgcznie obserwatora. Czynnosci przeprowadzane w ramach wizytacji dokumentuje

przedstawiciel Zamawiajgcego, w postaci sprawozdania z wizytacji. Sprawozdanie z wizytacji zawiera opis stanu

faktycznego, w szczegolnosci czy zadanie jest realizowane zgodnie z zawartg umowa, z harmonogramem, czy

podejmowane dziatania spetniajg standardy okreslone w umowie, w tym réwniez informacje o stwierdzonych



nieprawidtowosciach, z uwzglednieniem przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz oséb za nie
odpowiedzialnych. Dowodami wizytacji moze by¢ w szczegdlnosci dokumentacja fotograficzna. Sprawozdanie

podpisuje osoba wizytujaca, a jego kopie przekazuje sie do wiadomosci Wykonawcy.

9.5. Transport uczestnikow na i z miejsca szkolenia

Wykonawca zapewni transport uczestnikéw szkolenia w obie strony, zgodnie z ponizszymi wytycznymi:

a) dla kazdej z grup uczestnikdw szkolenia zostanie zapewniony transport w obie strony — do i z osrodka
szkoleniowego,

b) miejscem odbioru uczestnikdw szkolenia, z ktérego zostang przewiezieni do osrodka szkoleniowego,
bedzie zaakceptowana przez Zamawiajgcego lokalizacja wskazana przez Wykonawce, na terenie
miasta Siedlce. Punkt zbidrki powinien by¢ zlokalizowany w miejscu fatwo dostepnym komunikacyjnie (w
poblizu komunikacji miejskiej) dla uczestnikéw. W to samo miejsce uczestnicy zostang
przetransportowani po zakonczeniu szkolenia,

c) pojazdy zostang zapewnione w liczbie oraz wielko$ci odpowiadajgcej liczebnosci poszczegdlnych grup
szkoleniowych,

d) zapewnione pojazdy spetnia¢ bedg odpowiednie normy dotyczgce przewozu oséb oraz posiadac
aktualne badania techniczne,

e) Wykonawca musi posiada¢ wykupione ubezpieczenie OC i NNW,

f)  pojazdy przeznaczone do przewozu uczestnikow kazdego ze szkolen nie mogg by¢ starsze niz z
rocznika 2011,

g) zostang zapewnione pojazdy posiadajgce ogrzewanie postojowe, system wentylacji /wietrzenia wnetrza
pojazdu, klimatyzacje, okna panoramiczne,

h) miejsce postojowe pojazdu zostanie zapewnione w odlegtosci nieprzekraczajgcej 100 metrow od

obiektu, gdzie szkolenie bedzie organizowane.

9.6. Ubezpieczenie uczestnikdw szkolenia

Wykonawca zapewni ubezpieczenie uczestnikdw szkolen od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na kwote
minimum 10 000 zt sumy ubezpieczenia na kazdego uczestnika. Zakres podstawowy ubezpieczenia powinien
obejmowac co najmniej: nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw, w tym trwate inwalidztwo oraz Smierc
ubezpieczonego wskutek nieszczesliwego wypadku oraz uwzglednia¢ w zakresie ubezpieczenia udziat

uczestnikow w zajeciach na torze.

9.7. Zapewnienie serwisu kawowego

Dla wszystkich uczestnikow szkolen Wykonawca zapewni serwis kawowy spetniajgcy ponizsze wymogi:

a) dostepny dla uczestnikow szkolenia przez caty czas trwania kazdego ze szkolen i na biezgco
uzupetniany do konca dnia szkoleniowego w ramach kazdego szkolenia;

b) w formie stotu szwedzkiego lub w innej, dostosowanej do biezacej sytuacji epidemiologicznej w chwili
realizacji poszczegolnych szkolen;

c) serwis kawowy bedzie sie sktadat z: wyrobdéw cukierniczych, w tym minimum dwdch rodzajéw ciast

wypieku wlasnego, minimum trzech rodzajoéw ciastek typu kruche, minimum trzech rodzajow swiezych



owocow, kawy rozpuszczalnej, cukru pakowanego w saszetki jednorazowe, herbaty w torebkach,
cytryny do herbaty, mleka do kawy (co najmniej 2% zawartosci ttuszczu), wody mineralnej w butelkach
o pojemnosci 0,5 litra (w proporcjach 50% gazowana, 50% niegazowana, minimum 2x500 ml na
uczestnika), sokdw owocowych (soki produkowane w 100% z soku owocowego, 2 rodzaje, po min. 250
ml na uczestnika) rozlewanych z dyspensera\dozownika napojow (nie z dzbankdw czy z kartonow);

d) serwis kawowy bedzie zapewniony w ilo$ci gwarantujgcej kazdemu uczestnikowi wybdr napojow
i jedzenia, oraz zapewniajgcy wystarczajgca liczbe talerzy, sztu¢cow, filizanek, szklanek, serwetek
papierowych;

e) Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania naczyn/kubkow wykonanych z plastiku lub innych tworzyw
sztucznych, ktére nie sg biodegradowalne;

f)  miejsce na organizacje przerw kawowych musi znajdowac si¢ w bezposrednim sasiedztwie sali, w ktorej
przeprowadzane bedg szkolenia teoretyczne, wraz z przestronnym miejscem pozwalajgcym na swobode

w poruszaniu sie i rozmowie dla wszystkich uczestnikow szkolenia.

10. COVID-19: w zaleznosci od biezgcej sytuacji epidemiologicznej po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie

odpowiednich srodkoéw bezpieczenstwa oraz dostosowanie organizacji przebiegu transportu, szkolenia i serwisu

kawowego do zasad wskazanych w ,Wytycznych dla organizatoréw spotkan biznesowych, szkolen, konferenciji

i kongreséw w trakcie epidemii SARS-coV-2” Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i innych obowigzujgcych

w czasie odbywania sie szkoleh zasad rezimu sanitarnego.

11. Uwagi koncowe:

1)

2)

3)

Zamawiajgcy informuje, ze Urzad funkcjonuje w oparciu o Zintegrowany System Zarzgdzania zgodny z
normami PN-EN 1SO 9001:2015-10 — System Zarzadzania Jakoscig, PN-EN ISO/IEC 27001:2017-06 —
System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, PN-EN ISO 14001:2015-09 — System Zarzgdzania
Srodowiskowego, PN-ISO 45001:2018-06 — System Zarzgdzania Bezpieczenstwem i Higieng Pracy, PN-ISO
37001:2017-05 — System Zarzadzania Dziataniami Antykorupcyjnymi oraz na podstawie wytycznych PN-ISO
26000 — System Spotecznej Odpowiedzialnosci.

Wykonawca przy realizacji przedmiotu umowy zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych u
Zamawiajgcego zasad, o ktérych mowa w ust. 1 majgcych na celu m.in. zapewnienie bezpieczenstwa
informac;ji, ochrony srodowiska, zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, przeciwdziatania
korupcji oraz dbatosci o srodowisko naturalne.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia ankiety weryfikacji potencjalnych podmiotéw przetwarzajgcych
celem okreslenia, czy mozliwe jest zawarcie z podmiotem umowy powierzenia przetwarzania danych

osobowych oraz dostosowania jej zapisow.



