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ZAKRES USŁUG SPRZĄTANIA  

Pomieszczenia biurowe – w dni robocze, od poniedziałku do piątku
· opróżnianie koszy na odpady (w tym niszczarki) – codziennie
· usuwanie z podłogi widocznych zabrudzeń – wg potrzeb
· zamiatanie i mycie podłogi – 3 x w tygodniu, wg potrzeb
· odkurzanie wykładzin dywanowych – 3 x w tygodniu
· wycieranie parapetów na wilgotno – 1 x dziennie 
· wycieranie na wilgotno kaloryferów – 1 x w tygodniu
· mycie drzwi i przeszkleń wewnętrznych – 2 x w miesiącu
· wycieranie na wilgotno okolic dotykowych drzwi, kontaktów, włączników, framug, klamek – codziennie
· mycie drzwi i przeszkleń w wejściu do budynku – 1 x w tygodniu
· odkurzanie mebli tapicerowanych – 1 x w tygodniu
· wycieranie mebli  biurowych (stoły, krzesła, szafy) – 3 x w tygodniu
· wycieranie sprzętu biurowego (telefony, monitory, ksero, drukarki) – 3 x w tygodniu
· mycie koszy – 1 x w tygodniu
· wycieranie z kurzu z górnych powierzchni szaf i półek – 2 x w miesiącu

Kuchnia (biurowiec I i II piętro, B-39 wej.  A I piętro, wej. E I i II pietro)
· załadowanie, włączenie, opróżnianie zmywarki – codziennie
· ekspresy – opróżnianie i mycie tac, przecieranie z zewnątrz – codziennie
· przecieranie czujników – 2 x w tygodniu
· przecieranie drzwi lodówki – 1 x w tygodniu
· mycie lodówki w środku – 1 x w miesiącu
· przecieranie blatów – codziennie
· zamiatanie i mycie podłogi – codziennie
· mycie szaf kuchennych – 2 x w miesiącu 

Toalety – biurowiec
· opróżnianie koszy na odpady – codziennie
· zamiatanie i mycie podłogi – codziennie
· wycieranie na wilgotno okolic dotykowych drzwi, kontaktów, włączników, framug, klamek – codziennie
· mycie drzwi – 1 x w tygodniu
· mycie koszy – 1 x w tygodniu
· mycie parapetów – 2 x w tygodniu
· wycieranie kaloryferów – 2 x w tygodniu
· mycie powierzchni zmywalnej – 2 x w miesiącu
· mycie umywalek, toalet, pisuarów – 1 x dziennie
· polerowanie luster – 1 x dziennie
· zalewanie gulików – 1 x dziennie
· mycie dozowników na papier, mydło, ręczniki – 1 x tygodniu
· uzupełnianie pustych dozowników – codziennie

Sale konferencyjne
· przecieranie stołów, parapetów, i grzejników – 1 x dziennie
· odkurzanie krzeseł – 2 x w miesiącu
· mycie nóg krzeseł – 2 x w miesiącu
· zamiatanie i mycie podłogi – 1 x dziennie
· opróżnianie koszy na odpady – 1 x dziennie
· odświeżenie sali pomiędzy spotkaniami – wg informacji
· wykładanie wody, soku, ciastek dotyczy biurowiec-salki konferencyjne – po wcześniejszym uzgodnieniu
· mycie ekspresu biurowiec B39, salka numer 27 – 1 x dziennie

Korytarze, klatki schodowe, hole – w dni robocze, od poniedziałku do piątku
· opróżnianie koszy na odpady – codziennie
· usuwanie ręczne widocznych zabrudzeń z podłogi – codziennie
· mycie parapetów – 2 x w tygodniu
· mycie kaloryferów – 1 x w tygodniu
· mycie i polerowanie przeszkleń – 1 x w tygodniu
· mycie drzwi i okuć – 1 x w tygodniu
· wycieranie włączników i kontaktów – 1 x w tygodniu
· mycie i polerowanie gablot, obrazów, tablic informacyjnych, ramek, monitorów – 1 x w tygodniu
· wycieranie poręczy, cokolików, obrazów, ramek – 1 x w tygodniu
· mycie koszy na śmieci – 1 x w tygodniu
· zamiatanie i mycie podłogi – codziennie


PRODUKCJA

Pomieszczenia - szatnie, łaźnie + ubikacje – w dni robocze, od poniedziałku do soboty
· opróżnianie koszy na odpady – 2 x na każdej zmianie 
· usuwanie zabrudzeń z podłogi na sucho – na każdej zmianie
· mycie parapetów – 2 x w tygodniu
· wycieranie kaloryferów – 2 x w tygodniu
· wycieranie drzwi – codziennie
· wycieranie klamek i okolic około dotykowych – codziennie
· wycieranie włączników i kontaktów – codziennie
· odkurzanie mebli tapicerowanych – 2 x miesiącu
· wycieranie stołów i krzeseł, ławek – codziennie
· wycieranie na mokro szafek, półek, mebli, szafek z odzieżą – 2 x w tygodniu
· mycie koszy – 1 x dziennie
· zamiatanie i mycie podłogi na mokro – na każdej zmianie
· mycie powierzchni zmywalnej – 2 x w miesiącu, wg potrzeby doraźnie
· mycie kabin prysznicowych i glazury – 1 x dziennie
· mycie umywalek – 1 x dziennie
· polerowanie luster – 1 x dziennie
· zalewanie gulików – 1 x dziennie
· mycie toalet i pisuarów – na każdej zmianie

Pomieszczenia sanitariatów przy produkcji w trybie ciągłym – w dni robocze, od poniedziałku do soboty
· mycie dozowników na papier, mydło, ręczniki – codziennie
· uzupełnianie pustych dozowników – w trybie ciągłym (minimum 2 x na każdej zmianie)
· opróżnianie koszy na odpady – w trybie ciągłym (minimum 2 x na każdej zmianie)
· mycie powierzchni zmywalnej – 2 x w miesiącu, wg potrzeby doraźnie
· wycieranie obudowy lamp ściennych,
· mycie półek, uchwytów – 1 x dziennie
· mycie parapetów – 2 x w tygodniu
· mycie kaloryferów – 2 x w tygodniu
· mycie drzwi – 2 x w tygodniu
· wycieranie klamek i okolic około dotykowych – codziennie
· wycieranie włączników i kontaktów – 1 x dziennie
· umycie i wypolerowanie lustra – 1 x dziennie
· umycie umywalki i armatury – 1 x na każdej zmianie
· zamiatanie – 1 x na każdej zmianie
· wycieranie podłogi na mokro – w trybie ciągłym (minimum 1 x na każdej zmianie)
· zalewanie gulików – 1 x dziennie

Korytarze, hole, klatki schodowe – w dni robocze, od poniedziałku do soboty
· mycie drzwi wejściowych – 1 x w tygodniu
· mycie drzwi do hal – 2 x w miesiącu
· przeszklenia na hali produkcyjnej – 1 x w miesiącu
· wycieranie klamek, przeszkleń i okolic około dotykowych – codziennie
· usuwanie ręcznie widocznych zabrudzeń podłogi przy ciągu komunikacyjnym – 1 x dziennie
· zamiatanie i mycie podłogi – 1 x dziennie
· mycie kaloryferów, parapetów, podłoga pod kaloryferem – 2 x w tygodniu
· mycie ścian, glazury ściennej – 1 x w tygodniu
· opróżnianie koszy na odpady – codziennie
· mycie i polerowanie przeszkleń – 1 x w tygodniu
· mycie drzwi i okuć – 1 x w tygodniu
· wycieranie włączników i kontaktów – 1 x w tygodniu
· mycie i polerowanie gablot, obrazów, tablic informacyjnych, ramek, monitorów, poręczy – 1 x w tygodniu 
· mycie koszy na śmieci – 1 x w tygodniu
· mycie barierek wzdłuż traktu dla pieszych – 1 x w tygodniu

Pomieszczenia biurowe obszar przy produkcyjny – w dni robocze, od poniedziałku do piątku
· opróżnianie koszy – 1 x dziennie
· przecieranie na wilgotno blatów stołów i biurek – 1 x dziennie
· przecieranie na wilgotno parapetów i góry grzejników – 1 x dziennie
· zamiatanie i mycie podłogi – codziennie
· odkurzanie siedzisk krzeseł, foteli, puf – 2 x w miesiącu
· przecieranie na sucho listew, obrazów, cokołów i ramek – 2 x w miesiącu
· przecieranie na sucho gniazd i włączników – 2 x w miesiącu
· mycie drzwi i ościeżnic – 2 x w miesiącu
· wycieranie klamek, przeszkleń i okolic około dotykowych – codziennie

Pomieszczenia obszar przy produkcyjny (wydajnie, pomieszczenia działu, jakości) – w dni robocze, od poniedziałku do piątku
· opróżnianie koszy – 1 x dziennie
· przecieranie na wilgotno blatów stołów i biurek – 1 x dziennie
· przecieranie na wilgotno parapetów i góry grzejników – 1 x dziennie
· zamiatanie i mycie podłogi – 3 x w tygodniu
· odkurzanie siedzisk krzeseł, foteli, puf – 2 x w miesiącu
· przecieranie na sucho listew, obrazów, cokołów i ramek – 2 x w miesiącu
· przecieranie na sucho gniazd i włączników – 2 x w miesiącu
· mycie drzwi i ościeżnic – 2 x w miesiącu
·  wycieranie klamek, przeszkleń i okolic około dotykowych – codziennie

Laboratorium – w dni robocze, od poniedziałku do piątku
· mycie podłogi – codziennie – ręcznie
· mycie podłogi maszynowe – 3 x w tygodniu
· przecieranie parapetów – codziennie
· opróżnianie koszy – codziennie
· usuwanie odcisków palców z szyb i powierzchni około dotykowych – codziennie
· mycie stołów w pomieszczeniu metalografii – 2 x w tygodniu
· mycie zlewozmywaka w warsztacie – codziennie
· uzupełnianie ręczników – wg potrzeb
· mycie okien dwustronne i powierzchni przeszklonych – 4 x w roku
· mycie powierzchni zmywalnych w tym glazura – 4 x w roku

Stołówki przy produkcji (w tym pomieszczenia kuchenne przy biurach) – w dni robocze, od poniedziałku do piątku
· mycie stołów i krzeseł – 2 x dziennie (na każdej zmianie)
· opróżnianie i wymiana worków – 2 x dziennie (na każdej zmianie)
· zamiatanie i mycie podłogi – 2 x dziennie (na każdej zmianie)
· mycie czajników, mikrofali. Lodówki, ekspresów do kawy – 1 x dziennie
· mycie parapetów i blatów – 1 x dziennie
· mycie powierzchni zmywalnych – 1 x tydzień przy zlewozmywakach i umywalkach, 1 x w miesiącu – pozostała powierzchnia zmywalna
· mycie umywalek i zlewozmywaków – 2 x dziennie (na każdej zmianie)
· usuwanie wszelkich zanieczyszczeń, kubków, czyściwa ze stołów, parapetów, automatów vendingowych – minimum 1 x dziennie

Dodatkowo wg lokalizacji – w dni robocze, od poniedziałku do piątku
· mycie infokiosków – 1 x w tygodniu
· mycie szaf z komputerami – 1 x w tygodniu
· przecieranie dystrybutorów z wodą – 1 x w tygodniu
· uzupełnianie kubków do wody – codziennie
· wycieranie kurzu z klimatyzatorów – 1 x w miesiącu 

Czynności dodatkowe – w dni robocze, od poniedziałku do piątku – częstotliwość uzależniona od potrzeb i pory roku
· zbieranie zanieczyszczeń,
· usuwanie ręczne widocznych zabrudzeń podłogi,
· omiatanie sufitu,
· przecieranie lamp, usuwanie zanieczyszczeń
· czyszczenie regałów i półek,
· opróżnienie i mycie pojemników na odpadki, 
· czyszczenie wycieraczek (przy wejściach),
· usuwanie błota pośniegowego z ciągów komunikacyjnych,
· mycie dwustronne powierzchni okiennych – 2 x w roku (z wykorzystaniem drabiny do wysokości 1m + 3 stopień drabiny)

Wartownia – w dni robocze, od poniedziałku do piątku
· zamiatanie i mycie podłogi – 1 x dziennie
· przecieranie na wilgotno stołów – 1 x dziennie
· wycieranie na wilgotno okolic dotykowych drzwi, kontaktów, włączników, framug, klamek – 1 x dziennie
· przecieranie kołowrotków i korpusu – 2 x w tygodniu
· mycie okien – 2 x w roku
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