OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

~Doradztwo podatkowe, obejmujace doradztwo w zakresie biezacych
rozliczen podatku VAT Gminy - Miasto Ptock oraz ocene zasadnosci
utworzenia grupy VAT przez jednostki organizacyjne Gminy-Miasto Plock ”.

II. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na dwa zakresy:

a) Zakres I zamowienia - ,Doradztwo w zakresie biezgcych rozliczenn podatku VAT
Gminy - Miasto Ptock”.

b) Zakres II zamédwienia - ,Ocena zasadnosci utworzenia grupy VAT przez
jednostki organizacyjne Gminy-Miasto Ptock”.

II1. Przedmiot zamowienia obejmuje:

a)zamowienie podstawowe - zakres I oraz Etap I zakres II przedmiotu
zamowienia;

b)zamowienie objete prawem opcji - Etap II zakres II przedmiotu zamodwienia.
IV. Zakres I

1. Doradztwo podatkowe w zakresie biezgcych rozliczen podatku VAT Gminy bedzie
polegajace w szczegdlnosci na:

a) kwalifikowaniu wykonywanych przez Gmine czynnosci jako opodatkowanych
podatkiem VAT lub jako niepodlegajacych podatkowi VAT,

b) okreslaniu wtasciwej stawki podatku VAT,

c) okreslaniu momentu powstania obowigzku podatkowego,

d) okreslaniu sposobu dokumentowania czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT,
e) okreslaniu zasad i terminéw wystawiania faktur,

f) okreslaniu prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego,

g) okreslaniu mozliwosci zastosowanie tzw. prewspotczynnika i wspétczynnika VAT,

h) wyliczeniu do 10 lutego 2023 r. dla scentralizowanych jednostek Gminy wartosci
prewspofczynnika (art. 86 ust. 2a i 2b ustawy o podatku od towardw i ustug) oraz
wspotczynnika struktury sprzedazy (art. 90 ustawy o podatku od towardéw i ustug)
na 2023 r,,

i) przekazywaniu co dwa tygodnie informacji o zmianach legislacyjnych, nowych
istotnych dla JST wyrokach badz interpretacjach w zakresie podatku od towardéw
i ustug,

j) przygotowaniu wnioskdbw o wydanie interpretacji indywidualnych prawa
podatkowego w zakresie podatku od towardw i ustug zgodnie z potrzebami Gminy,

k) przygotowaniu wnioskéw o wydanie wigzacej informacji stawkowej (WIS),

1) przygotowaniu opinii podatkowych w zakresie podatku od towardéw i ustug zgodnie
z potrzebami Gminy,



m)weryfikowaniu wybranych projektow uméw przygotowywanych przez Gmine pod
katem opodatkowania podatkiem VAT,

n) wsparciu w przygotowywaniu korespondencji w zakresie podatku od towardw i ustug
do organoéw podatkowych,

0) doradztwie w zakresie prowadzonych postepowan podatkowych dotyczacych
podatku VAT przez organy skarbowe,

p) wsparciu Gminy w zakresie rozpoznawania zdarzen mogacych mie¢ zwigzek
z koniecznoscig raportowania schematow podatkowych,

q) przeprowadzeniu, w siedzibie Zamawiajacego, jednodniowego szkolenia z zakresu
wprowadzanych zmian w przepisach zwigzanych z podatkiem od towardw i ustug.
Ponadto podczas szkolenia wyktadowca udzieli odpowiedzi na przestane wczesniej
przez Zamawiajacego pytania. W szkoleniu wezmg udziat pracownicy Urzedu Miasta
Ptocka oraz scentralizowanych z Gming jednostek organizacyjnych,

r) wsparciu Gminy przy aktualizacji wewnetrznych procedur dotyczacych rozliczania
podatku od towardéw i ustug obowigzujacych w Gminie;

s) weryfikacji struktury Jednolitego Pliku Kontrolnego przy uzyciu narzedzia
informatycznego Wykonawcy, nie czesciej niz dwa razy w miesiqcu kalendarzowym.
Weryfikacja powinna obejmowaé miedzy innymi:

= weryfikacje numerdw VAT kontrahentdw,
= weryfikacje momentu powstania obowigzku podatkowego,

= weryfikacje momentu odliczenia podatku naliczonego.

2. Ustuga doradztwa podatkowego w zakresie biezgcych rozliczen podatku VAT Gminy,
bedzie realizowana w formie =zapytan i konsultacji za posrednictwem poczty
elektronicznej lub tele/video konferencji.

3. Zapytania i prosby o konsultacje beda kierowane przez Zamawiajacego od
poniedziatku do pigqtku w godzinach pracy Urzedu Miasta Ptocka. (Godziny pracy:
poniedziatek, wtorek, sroda 7:30 - 15:30, czwartek 8:30 - 17:30, piatek 8:30 -
15:30).

4. Za wykonanie Ustug, o ktérych mowa w Zakresie I, Zamawiajacy zobowigzuje sie
zaptaci¢ Wykonawcy state miesieczne wynagrodzenie ryczattowe za kazdy miesigc
realizacji Umowy.

5. Termin realizacji zamodwienia dotyczacy Zakresu I wynosi 12 miesiecy od dnia
podpisania umowy.

V. Zakres II

1. Doradztwo podatkowe, polegajace na ocenie zasadnosci utworzenia grupy VAT przez
jednostki organizacyjne Gminy-Miasto Ptock.

2. Ustuga ta podzielona zostata na dwa Etapy:

* Etap I - Analiza;
» FEtap II - Wdrozenie (opcja).

3. Etap I ,Analiza” obejmuje:



1)sprawdzenie regulacji prawnych, czy Gmina oraz poszczegdélne jednostki
organizacyjne, w ktérych Gmina posiada udziaty, spetniajq przestanki do utworzenia
grupy VAT,

2)przeanalizowanie odpowiednich obszaréw dziatalnosci jednostek organizacyjnych
Gminy na podstawie udostepnionych przez jednostki organizacyjne Gminy
dokumentoéw, celem przedstawienia zasadnos$ci utworzenia grupy VAT,;

3)wydanie rekomendacji dotyczacej zasadnosci utworzenia grupy VAT oraz wskazaniu
jednostek organizacyjnych Gminy, ktére powinny wejs¢ w jej skfad;

4) przedstawienie wariantow  wstepnej koncepcji utworzenia grupy VAT,
z uwzglednieniem przeptywéw finansowych, pre-wspdtczynnikdw i wspotczynnikow,
analizy struktury zakupowej w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych Gminy
oraz przedstawieniu optymalnych rozwigzan organizacyjnych;

5)przedstawienie harmonogramu utworzenia grupy VAT.
4. Termin rozpoczecia realizacji etapu I to dzien podpisania umowy.

5. Termin zakonczenia realizacji Etapu I to dzien przekazania do Zamawiajacego raportu,
przedstawiajgcego analize zasadnosci utworzenia grupy VAT przez jednostki
organizacyjne Gminy-Miasto Ptock, ktory ma nastgpi¢ nie pdzniej niz 3 miesigce od
podpisania umowy.

6. Etap II ,Wdrozenie”, polega na realizacji harmonogramu utworzenia grupy VAT przez
Gmine oraz jednostki organizacyjne Gminy-Miasto Ptock. Obejmuje m.in:

1)przygotowanie wnioskdw o wydanie interpretacji indywidualnych oraz WIS
zabezpieczajacych dziatania prawnopodatkowe grupy VAT;

2) przygotowanie procedur, instrukcji, dokumentow itd. niezbednych do funkcjonowania
grupy VAT;

3)przygotowanie umowy na grupe VAT;

4)rekomendacje w sprawie wyboru przedstawiciela, ktory bedzie reprezentowat grupe
VAT,

5)zlozenie zgtoszenia rejestracyjnego oraz umowy do urzedu skarbowego wtasciwego
dla przedstawiciela grupy VAT;

6) przeprowadzenie warsztatéw szkoleniowych dla pracownikdw wyznaczonych
jednostek organizacyjnych Gminy wchodzacych w skiad grupy VAT.

5. Termin rozpoczecia realizacji etapu II to dzien poinformowania Wykonawcy przez
Zamawiajacego o podjeciu decyzji o utworzeniu grupy VAT przez Gmine i jednostki
organizacyjne Gminy-Miasto Ptock, z tym ze ostateczny termin do podjecia i
przekazania Wykonawcy decyzji, Zamawiajacy ustala na 15.07.2022 r.

6. Termin zakonczenia realizacji Etapu II to dzien realizacji ostatniego punktu
wynikajacego z harmonogramu wdrozenia, ktéry bedzie potwierdzony przekazanym
przez Wykonawce protokotem konczacym Etap II, ktéry to protokdt zostanie przekazany
nie pézniej niz do 20.12.2022 r.

7. Za wykonanie Ustug, o ktérych mowa w Zakresie II, Zamawiajacy zobowigzuje sie
zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie w dwoch transzach, pierwszg po zakonczeniu Etapu
I i drugq po zakonczeniu Etapu II.



VI.

VII.

VIII.
IX.

Wynagrodzenie bedzie ptathe przez Zamawiajacego w terminie 30-stu dni od dnia
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT przez Wykonawce na rachunek
bankowy okreslony na fakturze.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania zamdwienia w zakresie
prawa opcji. Wykonawca nie bedzie kierowat w stosunku do Zamawiajacego zadnych
roszczen z tego tytutu.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.



