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ZAPYTANIE OFERTOWE

na dzierzawe urzadzen wielofunkcyjnych typu kserokopiarka

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Wiochy m.st. Warszawy
ul. Ks. J. Chroscickiego 2, Warszawa (02-421)
tel. 22 863 61 74, fax. 22 863 61 73 wew. 102,
BDO 000490692
e-mail: zamowienia@bpwlochy.waw.pl
www.bpwlochy.waw.pl

2. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie prowadzone jest na zasadach i warunkach wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym,
zwanym dalej ,Zapytaniem”, do ktdrego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

3. Przedmiot zamowienia

1) dzierzawa urzadzen wielofunkcyjnych typu kserokopiarka wraz z wbudowang drukarkg i skanerem
gotowych do pracy, w ilosci 6 sztuk o parametrach technicznych, zgodnych z zatgcznikiem nr 3 do
niniejszego zapytania.

2) dostarczenie i uruchomienie do wybranych placowek Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Wiochy m.st.
Warszawy

3) przeszkolenie pracownikéw w zakresie obstugi urzadzenia.

4) Wymagany termin podjecia czynnosci serwisowych na usuniecie zgtoszonych przez Zamawiajgcego
awarii, to maksymalnie 5 godz. od momentu zgtoszenia awarii z wytgczeniem sobdt, niedziel i Swiat.

4. Termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 .
5. Kryteria wyboru oferty

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujgce kryterium:

Lp. Kryterium Waga Maksymalna wartos¢
punktowa
1. | Cenanetto (C) 100 % 100 pkt

Ad 1) dla kryterium ,cena” punkty zostang przyznane wg wzoru:
C = Cn/Co x 100 pkt.
gdzie:

C = przyznane punkty
Cn = najnizsza cena oferowana sposrod waznych ofert
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Co = cena oferty ocenianej

6. Wymagane dokumenty

1)
2)

Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ wypetniony Formularz Oferty, stanowigcy zatacznik nr 1 do

niniejszego zapytania.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawcy zobowigzani sg

Ztozy¢:

a) wpis do CEIDG badz KRS

b) kserokopie polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

7. Termin i sposdb skiadani ofert

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)
9)

Oferty nalezy przestac droga elektroniczng, poprzez Platforme Zakupowg
https://platformazakupowa.pl/ do dnia 06.12.2021 roku do godz. 10:00.

Oferta ztozona po wyzej wyznaczonym terminie zostanie uznana za niewazng i nie podlega ocenie.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. W celu skrocenia czasu przygotowania odpowiedzi na pytania o wyjasnienie tresci
Zapytania Zamawiajacy prosi, aby Wykonawcy - zwracajac sie do Zamawiajacego w sprawie
udzielenia wyjasnien - wysytali réwniez tre$¢ pytan w wersji elektronicznej edytowalne;j.
Zamawiajgcy ma prawo do nieodpowiadania na pytania Wykonawcdéw ziozone po wskazanym w
Zapytaniu terminie.

Wszelkie pytania dotyczagce prowadzonego postepowania nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
zamowienia@bpwlochy.waw.pl

Wszystkie pytania i wszystkie odpowiedzi sg przekazywane do wiadomosci wszystkich Wykonawcow,
ktorzy biorg udziat w postepowaniu, bez wskazywania autora pytania.

W rozbieznosciach pomiedzy trescig niniejszego Zapytania, a trescig udzielonych odpowiedzi jako
obowigzujaca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze o$wiadczenie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
skfadania ofert, zmienic¢ tre$¢ Zapytania. Zmiana tresci Zapytania moze wynikac¢ z pytan zadanych
przez Wykonawcow, jak i z wiasnej inicjatywy Zamawiajgcego. Dokonang zmiane Zamawiajacy
udostepni na stronie www platformy zakupowe;j.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z
tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwroci¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 30 dni.

10) Jednoczes$nie Zamawiajgcy informuje, ze:

a) Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia
zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamodwienia, uniewaznienia
postepowania na dowolnym etapie, oraz odmowy zawarcia umowy - bez podania przyczyn w
kazdym wypadku. Wykonawcom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych
kosztow, w szczegdlnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty. Zamawiajacy nie ponosi zadnej
odpowiedzialnosci w przypadku wystgpienia powyzszego zdarzenia. Zamawiajgcy nie pokrywa
zadnych kosztéw zwigzanych z ewentualnym posrednictwem zmierzajagcym do zawarcia umowy
lub zawarciem umowy.

8. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanej dalej ,RODQO”,
Zamawiajacy informuje, iz:

1)

2)

Administratorem danych osobowych zawartych w nadestanych ofertach jest Biblioteka Publiczna w
Dzielnicy Wiochy m.st. Warszawy, email: bpwlochy@bpwlochy.waw.pl, tel. 22 863-23-97.
W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych nalezy kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem poczty elektronicznej iod@bpwlochy.waw.pl

Dane sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie
osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy) w celu przeprowadzenia postepowania o
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zamoéwienie publiczne, zawarcia i wykonania umowy z wybranym oferentem. Dane mogg by¢
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit.c RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze), jezeli okaze sie to potrzebne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

3) Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne do wziecia udziatu w postepowaniu oraz do zawarcia
i wykonania umowy.

4) Dane przetwarzane sg przez okres trwania postepowania oraz, w przypadku wybranego oferenta, z
ktorym zawarto umowe, przez okres obowigzywania tej umowy, a nastepnie przechowywane przez
okres wynikajacy z obowigzujgcych przepisow o przedawnieniu roszczen i przepisow o archiwizacji.
Dane mogg by¢ przetwarzane lub przechowywane dtuzej, jezeli jest to konieczne dla ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

5) Dane mogg by¢ udostepniane w trybie dostepu do informacji publicznej osobom, ktére wystgpig z
wnioskiem oraz poprzez publikacje w serwisie BIP Biblioteki. Odbiorcami danych mogg by¢ réwniez
podmioty przetwarzajgce dane w imieniu Biblioteki w celu i w zakresie okreslonym przez Biblioteke
podmioty sprawujgce nadzor nad Bibliotekg oraz podmioty uprawnione do przetwarzania na
podstawie przepisow prawa.

6) Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo do Zzadania dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia ich przetwarzania, sprzeciwu wobec ich przetwarzania oraz
przeniesienia danych. Korzystanie z tych praw odbywa sie na zasadach i na warunkach okreslonych
w RODO.

7) Osobie ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9. Informacje dodatkowe

1) Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie jezeli:
a) nie wptynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote przeznaczong na sfinansowanie
zamowienia;
c) nastgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym;
d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

2) Sktadajac oferte Wykonawca jednoczes$nie o$wiadcza, ze:

a) posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej;

b) znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajacej w sposdb wiasciwy zrealizowac
zamowienie;

c) dysponuje odpowiednig zdolnoscig techniczng i zawodowg niezbedng do prawidtowego
wykonania zamdwienia;

d) akceptuje postanowienia niniejszego zapytania;

e) akceptuje poprawienie przez Zamawiajgcego oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

f) akceptuje postanowienia umowy, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania i
w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie zawrze¢ umowe zgodng z tym wzorem;

g) zapoznat sie z informacjami dotyczacymi ochrony danych osobowych wskazanymi w pkt 8
niniejszego zapytania.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) wezwania Wykonawcy do ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczgcych oferty;

b) wezwania Wykonawcy do przedtozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych informacje
zawarte w formularzy ofertowym;

c) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

d) podjecie negocjacji z wybranymi lub wybranym Wykonawca, celem uzyskania mozliwie
korzystnych warunkéw zamdwienia;

e) wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana,
uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia;

f) odstgpienie od niniejszego zapytania, jezeli nastgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze
udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym.

10. Inne
1) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia zaméwienia
(nie stanowi zaproszenia do zawarcia umowy w rozumieniu art. 71 ustawy Kodeks Cywilny).
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamkniecia postepowania bez wyboru oferty, bez podania
przyczyny.
2) Osoba do kontaktu:



Renata Pietara — Kierownik Dziatu Kadr i Administracji, tel. 22863 61 73, e-mail:
rpietara@bpwlochy.waw.pl

Z powazaniem
Kierownik Dziatu Kadr i Administracji
mgr Renata Pietara

Wykaz zatacznikéw:

Zatacznik nr 1 — Formularz Oferty Cenowej
Zatacznik nr 2 — Projekt umowy
Zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamdwienia
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