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ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAPROSZENIE DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO O WARTOŚCI MNIEJSZEJ OD KWOTY 130 000 ZŁ NETTO 

dalej: „Zapytanie ofertowe”

Polska Agencja Nadzoru Audytowego, ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa (dalej: „Agencja” lub 

„Zamawiający”) zaprasza Wykonawców do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zapytania ofertowego z wyłączeniem stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710, ze zm., dalej: „Ustawa PZP”) i składania ofert 

na:

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Polskiej Agencji 

Nadzoru Audytowego”

 (znak spr. 71/2023)

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia, dalej zwanym „Przedmiotem zamówienia”, jest sukcesywne 

świadczenie w każdym dniu roboczym usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla 

Agencji, polegających w szczególności na:

1) odbieraniu przesyłek pocztowych z Agencji wraz z dokumentami nadawczymi i 

potwierdzaniu ich odbioru, 

2) przemieszczaniu odebranych z Agencji przesyłek pocztowych i doręczaniu ich do 

adresatów krajowych i zagranicznych,

3) doręczaniu Agencji zwrotnych potwierdzeń odbioru przesyłek pocztowych, po 

skutecznym ich doręczeniu, 

4) zwrocie do Agencji przesyłek pocztowych niedoręczonych adresatom po wyczerpaniu 

wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz warunki i zasady realizacji zamówienia 

określony jest w Projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących załącznik nr 2 do 

Zapytania ofertowego. 

 Warszawa, 13 kwietnia 2023 r.
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3. Termin realizacji zamówienia.

Od dnia zawarcia umowy przez okres kolejnych 24 miesięcy lub do wyczerpania kwoty brutto 90 

382,08 zł. 

II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy wykażą, że:

1) zostali wpisani do Rejestru Operatorów Pocztowych prowadzonego przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej (dalej: Rejestr operatorów), zgodnie z ustawą z 

dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896) dalej: Prawo 

pocztowe, co uprawnia ich do wykonywania działalności pocztowej na obszarze 

Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicą. Wykonawca spełni warunek, jeżeli wraz z 

ofertą złoży aktualne zaświadczenie o wpisie do Rejestru operatorów, zgodnie z art. 13 

ust. 4c Prawa pocztowego;

2) posiada doświadczenie w świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym lub 

zagranicznym. Wykonawca spełni warunek jeśli wraz z ofertą przedstawi wykaz usług, 

które wykonał lub wykonuje należycie w okresie ostatnich 3 lat licząc wstecz od dnia, w 

którym upływa termin składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, co najmniej jedno zamówienie (umowę), obejmujące 

przyjmowanie, przemieszczanie i dostarczanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i 

za granicą przesyłek i paczek pocztowych, w tym przesyłek pocztowych rejestrowanych, 

których potwierdzenia nadania mają moc dokumentu urzędowego, przy czym 

zamówienie (umowa) było świadczone nieprzerwanie przez okres nie krótszy niż 12 

miesięcy.

3) dysponują własnymi, co najmniej trzema, placówkami nadawczo-odbiorczymi 

(dalej: placówki) zlokalizowanymi w Warszawie, w tym co najmniej jedną placówką 

znajdującą się w odległości nie większej niż 25000 metrów (w linii prostej) od 

siedziby Zamawiającego, która w okresie realizacji zamówienia będzie prowadziła 

bezpośrednią obsługę Zamawiającego i Zamawiający będzie miał w niej możliwość 

samodzielnego odbioru lub nadania przesyłek pocztowych, przy czym każda z placówek 

musi spełniać łącznie poniższe wymagania: 

a) jednostka (placówka) czynna jest co najmniej we wszystkie dni robocze, przy czym 

za dzień roboczy uznaje się dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni 

wolnych od pracy określonych w art. 1 ustawy z 18 stycznia 1951 r. o dniach 

wolnych od pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1920)
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b) budynek, w którym znajduje się jednostka (placówka) oznakowany jest w sposób 

widoczny, np. szyldem z nazwą lub logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazującym 

na umiejscowienie jednostki (placówki) Wykonawcy w tym budynku, a jeżeli 

znajduje się w budynku, w którym prowadzona jest również inna działalność 

gospodarcza, musi posiadać wyodrębniony lokal lub stanowisko obsługi klientów w 

zakresie usług pocztowych, oznakowane w sposób widoczny nazwą lub logo 

Wykonawcy, 

c) musi posiadać adres zgodnie z art. 47a ust. 4 ustawy z 17 maja 1989r. Prawo 

geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2021 r., poz. 1990, ze zm.). 

Wykonawca spełni ten warunek, jeśli wraz z ofertą przedstawi wykaz co najmniej 3 

placówek spełniających wymagania opisane powyżej.

W odniesieniu do definicji lokalu i/lub budynku mają zastosowanie przepisy: art. 2 ust. 2 

ustawy z 24 czerwca 1994 r. o własności lokali (Dz. U. z 2021 r., poz. 1048) oraz § 3 pkt 14 

rozporządzenia Ministra Infrastruktury z 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków 

technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r., poz. 

1065).

2. Na podstawie art. 7 ust. 1-2 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129), dalej: 

„ustawa o przeciwdziałaniu agresji na Ukrainę”, Zamawiający wykluczy z 

postępowania: 

1) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w Rozporządzeniu Rady (WE) z 

dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na 

Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 2006.134.1 

z dnia 20 maja 2006 r., ze zm.), dalej: „rozporządzenie 765/2006” i Rozporządzeniu Rady 

(UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w 

odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i 

niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 2014.78.6 z dnia 17 marca 

2014 r., ze zm.), dalej: „rozporządzenie 269/2014” albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka w postaci 

wykluczenia z postępowań o udzielenie zamówienia publicznego;

2) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 
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r. poz. 593, ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka w postaci wykluczenia z 

postępowań o udzielenie zamówienia publicznego;

3) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 

dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, ze zm.), jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka w postaci wykluczenia z postępowań o udzielenie 

zamówienia publicznego.

3. Wykluczenie następować będzie na okres trwania okoliczności wymienionych w ust. 2 

powyżej. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia zawartego we wzorze formularza 

ofertowego, że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z 

art. 7 ust. 9 ustawy o przeciwdziałaniu agresji na Ukrainę, a Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do weryfikacji jego treści.

5. Zgodnie z art. 7 ust. 6 i 7 ustawy o przeciwdziałaniu agresji na Ukrainę, Wykonawca, który 

podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ust. 1 ustawy o przeciwdziałaniu agresji na 

Ukrainę, a mimo to nadal ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego lub bierze udział 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlega karze pieniężnej. Kara 

pieniężna jest nakładana w drodze decyzji przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych, w 

wysokości do 20.000.000 zł.

6. Zamawiający odrzuci ofertę:

1) Wykonawcy, który nie wykaże spełniania warunków o których mowa w ust. 1,

2) Wykonawcy, który nie załączy prawidłowo wypełnionego i prawidłowo podpisanego 

formularza ofertowego, z wykorzystaniem wzoru, który stanowi Załącznik nr 1 do 

Zapytania ofertowego, 

3) Wykonawcy wykluczonego z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1-2 w zw. z art. 7 ust. 

9 ustawy o przeciwdziałaniu agresji na Ukrainę.

III. SPOSÓB OCENY I WYBÓR OFERTY

1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie jedynego kryterium, 
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którym jest cena. Ceny przedstawione w ofercie muszą być zgodne z obowiązującym na 

dzień składania ofert cennikiem usług pocztowych obowiązującym u Wykonawcy. 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyska najniższą cenę w rankingu 

ofert. 

3. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 

zostały złożone dwie lub więcej oferty, które uzyskały taką samą cenę, Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych. Stawki zawarte w ofertach dodatkowych nie będą 

mogły być wyższe od zaoferowanych w złożonej ofercie.

4. Cena oferty zostanie podana w formularzu ofertowym, w złotych polskich z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do oceny i weryfikacji w zakresie braku podstaw 

wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu tylko tego 

wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona w rankingu ofert.

IV. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Oferty należy składać z wykorzystaniem wzoru formularza ofertowego, stanowiącego 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Termin składania ofert został wskazany na platformie zakupowej Open Nexus.

3. Oferta musi być złożona w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym 

należy składać wraz z tłumaczeniem na język polski.

4. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem osobistym albo podpisem 

zaufanym. Zamawiający informuje, że nie akceptuje skanu oferty podpisanej odręcznie. 

5. Wykonawca jest zobowiązany załączyć do formularza ofertowego:

1)  pełnomocnictwo, w przypadku, gdy oferta będzie podpisana przez pełnomocnika. W 

przypadku sporządzenia pełnomocnictwa w formie pisemnej, pełnomocnictwo składane 

w postaci elektronicznej powinno być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę lub notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem 

osobistym albo zaufanym; 

2) regulamin i cennik świadczenia usług pocztowych Wykonawcy, w szczególności w 

zakresie cen, warunków i sposobu świadczenia usług zarówno w obrocie krajowym jak i 

zagranicznym;
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3) aktualne zaświadczenie o wpisie do Rejestru operatorów.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oferty.

7. W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu będzie nieczytelna lub 

będzie budzić wątpliwości, co do jej prawdziwości, Zamawiający może żądać 

przedstawienia oryginału lub kopii dokumentu potwierdzonej za zgodność z oryginałem.

V. ZASADY REALIZACJI ZAMÓWIENIA

1. Warunki realizacji zamówienia określone są w PPU stanowiących Załącznik nr 2 do 

Zapytania ofertowego.

2. Podczas realizacji Przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do:

1) realizacji zamówienia zgodnie z wymogami Zamawiającego, z dochowaniem należytej 

staranności oraz zasadami profesjonalizmu; 

2) realizacji zamówienia zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa i 

postanowieniami umowy;

3) ścisłej współpracy z Zamawiającym w trakcie realizacji zamówienia.

VI. SPOSÓB PROWADZENIA POSTĘPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA 

OFERTOWEGO

1. W toku dokonywania oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert i załączników oraz wezwać do 

uzupełnienia dokumentów w terminie określonym przez Zamawiającego.

2. Ceny podane w ofertach muszą być ostateczne - Zamawiający nie przewiduje ich 

negocjowania na dalszych etapach postępowania.

3. Zamawiający zastrzega sobie – przed upływem terminu składania ofert - prawo do zmiany 

warunków postępowania. W takim przypadku Zamawiający niezwłocznie ogłosi zmiany 

warunków postępowania na Platformie zakupowej.

4. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, rachunkowe i inne omyłki 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. Zamawiający wyznacza Wykonawcy 

odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie „innej omyłki” lub 

zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

5. Zamawiający po otwarciu ofert zamieści na www.platformazakupowa.pl informację z 

otwarcia ofert zawierającą nazwy Wykonawców i ceny ofertowe.

6. Zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do udzielenia 

http://www.platformazakupowa.pl/


7

zamówienia. Potwierdzeniem udzielenia zamówienia przez Zamawiającego jest podpisanie 

przez niego umowy zgodnie z PPU stanowiącymi Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

7. Zamawiający poinformuje Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez 

zamieszczenie informacji o wyborze oferty na Platformie zakupowej.

8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od 

zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę, spośród ofert złożonych w 

postępowaniu i spełniających wymagania Zamawiającego. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania lub rezygnacji z 

udzielenia zamówienia, na dowolnym etapie postępowania bez konieczności wskazywania 

uzasadnienia. W takim przypadku Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec 

Zamawiającego. Informacje o unieważnieniu postępowania zostaną zamieszczone na 

Platformie zakupowej. 

10. Zamawiający ustala termin związania ofertą na 30 dni licząc od upływu terminu składania 

ofert, z możliwością przedłużenia tego terminu na wniosek Zamawiającego.

11. W przypadku pytań:

1) merytorycznych, proszę o kontakt poprzez przycisk:

"Wyślij wiadomość do zamawiającego"

2) związanych z obsługą platformy, proszę o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy 

zakupowej - Open Nexus, czynnym od poniedziałku do piątku w dni robocze, w godzinach 

od 8:00 do 17:00, tel. 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

VII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego stanowi 

załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Marcin Obroniecki 
Prezes 

Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego
/podpisano kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym/

Wykaz załączników:

1. Załącznik nr 1 – Wzór formularza ofertowego;

2. Załącznik nr 2 – Projektowane Postanowienia Umowy;

3. Załącznik nr 3 - Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego. 
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