Zapytanie ofertowe nr GB.272.1.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy - Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Dyrekcja Generalna
Laséw Panstwowych, ul. Grojecka 127, 02-124 Warszawa, w zwigzku z prowadzong
procedurg zapytania ofertowego o wartosci mniejszej niz 130 000 PLN netto zaprasza do
ztozenia oferty na:

Zakup i sukcesywna dostawe artykutow biurowych dla Dyrekcji Generalnej Lasow
Panstwowych w Warszawie.

Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, ze do procedury nie majg zastosowania przepisy

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, ze wzgledu na wartos¢

zamdwienia.

Przedmiotem zamowienia jest zakup i sukcesywna dostawa artykutéw biurowych,
zgodnych z asortymentem zawartym w formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy wymaga aby wszystkie dostarczane artykuty byly fabrycznie nowe,
nieuszkodzone i oryginalnie zapakowane, wolne od wad, pochodzgce z oficjalnego zrodta
sprzedazy producenta na rynek polski. Planowana ilos¢ poszczegdlnych artykutow
biurowych wymienionych w formularzu cenowym nie jest wigzgca dla Zamawiajgcego
i moze ulec zmianie w trakcie wykonywania przedmiotu umowy tj. zwiekszy¢ lub
zmniejszy¢ sie. Dla zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci zamawianych artykutéw nie jest
wymagana zmiana umowy. Jednostkowe ceny produktdw pozostang niezmienne przez
caty okres obowigzywania umowy.

Wykonawca bedzie dostarczat, zgodnie zamowieniami czgstkowymi, zamowione artykuty
biurowe pod adres ul. Grojecka 127, 02-124 Warszawa, w godzinach 08:00 — 14:30.
Termin realizacji zaméwienia: 12 miesiecy lecz nie wczesniej niz od dnia 31 marca 2023
roku.

Osoby wskazane do kontaktu w zakresie Zapytania ofertowego: Pani Marta Sasanka,
e-mail: marta.sasanka@Iasy.gov.pl

Kryteria wyboru ofert:

7.1. cena brutto (C): waga 70% (70 pkt);

7.1.1. oferta w powyzszym kryterium bedzie punktowana wg. wzoru:

C=(Cn:Crx70

gdzie:

Cn — cena brutto najnizsza sposrdod wszystkich ofert
Cr — cena brutto badanej oferty

7.2. termin dostarczenia czastkowego zaméwienia (T): waga 30% (30 pkt);
7.2.1. oferta w powyzszym kryterium bedzie punktowana wg. opisu:
a) za zadeklarowanie 1 dniowego terminu dostarczenia zamdwienia czgstkowego,
wykonawca otrzyma 30 pkt;
b) za zadeklarowanie 2 dniowego terminu dostarczenia zamdwienia czgstkowego,
wykonawca otrzyma 20 pkt;
Cc) za zadeklarowanie 3 dniowego terminu dostarczenia zaméwienia czgstkowego,
wykonawca otrzyma 0 pkt;
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Zadeklarowanie innego terminu niz okreslonego w pkt a), b) i c) bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

7.3 Ocena ofert zostanie wyliczona wg. ponizszego wzoru:
P=C+T
gdzie:
P —tgczna liczba punktow przyznanych badanej ofercie,
C — liczba punktéw w kryterium ,,cena brutto”,
T - liczba punktéw w kryterium ,termin dostarczenia zaméwienia czgstkowego”

8. Kod CPV: rozny sprzet i artykuty biurowe 30190000-7

9. Wymagania, jakie powinni spetnia¢ wykonawcy zamowienia:

9.1. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
roku o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 r. poz.
835).

10. Wzér umowy: Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

11. Opis sposobu obliczenia ceny: ocenie bedg podlegaty oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

11.1.

11.2.

11.3.
11.4.

11.5.

Podstawg obliczenia ceny ofertowej powinna by¢ dla Wykonawcy jego wiasna
wycena oparta na rachunku ekonomicznym oraz kalkulacja dokonana na
podstawie: opisu przedmiotu zamowienia, oraz wzorze umowy.

Cena oferty uwzglednia¢ musi koszty wykonania przedmiotu zamdéwienia na
warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz wszelkie inne
koszty sktadajgce sie na realizacje zamowienia, z uwzglednieniem podatku od
towardw i ustug VAT oraz innych opfat.

Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w PLN, z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku, zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego i ustalona
zgodnie z ustawg z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug.
Wysokos$¢ stawki podatku od towarow i ustug VAT wynika z przepisow ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

12. Sposoéb przygotowania oferty i jej zawartosc:

12.1.

12.2.

12.3.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Komplet wymaganych dokumentéw
nalezy przesta¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/dglp_warszawa.
Wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢é podpisane albo waznym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo elektronicznym podpisem
zaufanym albo elektronicznym podpisem osobistym.
Kompletna oferta musi zawierac:
- Wypetniony formularz ofertowy — Zatgcznik nr 4,
- Wypetniony formularz cenowy — Zatacznik nr 1
- jesli dotyczy - petnomocnictwo(a) do dziatania w imieniu wykonawcy (podpisanie
oferty, reprezentowanie wykonawcy, ewentualnie inne dziatania np. podpisanie
umowy) — o ile umocowanie(a) osoby(6b) wystepujacej(ych) w imieniu wykonawcy
nie wynika z wpisu do wiasciwego rejestru lub ewidenc;ji;
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— wypetnione i podpisane o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie
z trescig Zatacznika nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Dopuszczalnosé negocjaciji i ich zakres:

13.1. Po ztozeniu ofert - o ile zajdzie taka potrzeba - Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wyjasniania tresci ofert, poprawy oczywistych omytek pisarskich i oczywistych
omytek rachunkowych.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku, gdy:

- nie zostang ztozone wymagane dokumenty i oSwiadczenia,

- brak uzupetnienia ktérejkolwiek z pozycji w formularzu cenowym,

- zostanie ztozona po terminie

Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte oraz dokumenty lub oswiadczenia sktadane razem z ofertg nalezy przekazac za

posrednictwem Platformy zakupowej, do dnia 31.01.2023, do godz. 10:30 w formie

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego

etapie bez podania przyczyny oraz mozliwos¢é niepodpisania umowy z wytonionym

Wykonawca.

16.1. Informacja o ewentualnym uniewaznieniu zostanie zamieszczona w migjscu,
w ktérym nastgpito upublicznienie niniejszego Zapytania ofertowego.

Dodatkowe informacje niezbedne do przygotowania oferty: brak

Oswiadczenie Wykonawcy jako Administratora danych osobowych w rozumieniu RODO

(potwierdzenie stosowania przez Wykonawce przepisow RODO):

Oswiadczam, ze:

a)

b)

19.

20.

wypetnitem cigzgce na mnie jako Administratorze danych osobowych w rozumieniu
RODO obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO1) wobec oséb
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu;

wszelkie dane osobowe wskazane przeze mnie w tresci jakichkolwiek dokumentéw
ztozonych w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu pozyskatem i przetwarzam zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Oswiadczenie Wykonawcy dziatajgcego w imieniu Zamawiajgcego

Zobowigzuje sie do przekazania w imieniu Zamawiajgcego wszystkim osobom, ktérych
dane osobowe udostepnitem Zamawiajgcemu w celu ubiegania sie o udzielenie
zamodwienia publicznego w prowadzonym postepowaniu oraz w zwigzku z zawarciem
umowy i jej realizacja, informaciji, o ktérych mowa w art. 14 RODO, chyba, ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO oraz
na etapie ubiegania sie o udzielnie zamowienia publicznego zobowigzuje sie sktadac
Zamawiajgcemu stosowne oswiadczenie o wypetnieniu wyzej wskazanego obowigzku,
a na etapie zawarcia i realizacji umowy zobowigzuje sie poinformowa¢ Zamawiajgcego
0 wypetnieniu tego obowigzku.

INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
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Urz. UE L 119 z4.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz.

UE L 74 z 4.03.2021, str. 35), dalej ,RODO”, informuje, Ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrekcja Generalna Lasow
Panstwowych z siedzibg: ul. Grojecka 127, 02-124 Warszawa,
Z administratorem mozna skontaktowac sie:
listownie na adres siedziby administratora
telefonicznie bgdz faxem: tel. 22 58 98 100, faks 22 58 98 171
pocztg elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@Iasy.gov.pl
Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za nadzorowanie przetwarzania
danych osobowych, z ktérg mozna sie skontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych, kierujgc korespondencje na adres wskazany powyzej lub
poprzez adres e-mail: dane.osobowe@lasy.gov.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego o
wartosci szacunkowej ponizej kwoty obligujacej do stosowania ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, 1812,
1933, 2185.) — prowadzonym w trybie zapytania ofertowego; podstawg prawng
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO t{j. realizacja obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze wynikajgcego z przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360);
zawarcia i wykonania umowy dotyczacej realizacji zamdwienia stanowigcego
przedmiot postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego (w przypadku
wyboru najkorzystniejszej oferty) - na podstawie art. 6 ust. 1 litb RODO;
ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi ze
ztozeniem oferty - podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbednosé
przetwarzania do realizacji prawnie uzasadnionego interesu administratora.
Uzasadnionym interesem administratora jest w tym przypadku mozliwos¢ ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO)
nawigzania kontaktow biznesowych zwigzanych z udziatem w postepowaniu
ofertowym, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadnionym interesie
administratora.
weryfikacji danych osobowych w publicznych rejestrach, na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
RODO - prawnie uzasadnionym interesie administratora.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty, ktére przetwarzajg Pana/Pani
dane wimieniu administratora na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych (podmioty przetwarzajgce); Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych
mogg by¢ rowniez podmioty i organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych —
tylko w uzasadnionych przypadkach i na podstawie powszechnie obowigzujgcych
przepisOw prawa.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:
do momentu zakonczenia postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego,
do momentu przedawnienia roszczen zwigzanych ze ztozeniem oferty zgodnie z
powszechnie obowigzujgcym prawem;
do dnia wniesienia uzasadnionego sprzeciwu, w sytuacji gdy podstawg przetwarzania
danych osobowych jest prawnie uzasadniony interes administratora;
nastepnie — w przypadkach, w ktérych wymagajg tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164 ze
zm.) — przez czas okreslony w tych przepisach.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. W pozostatych
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przypadkach podanie danych jest dobrowolne. Konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwosci podjecia dziatan, o ktérych mowa w pkt 4.

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych, na zasadach i warunkach wynikajgcych z RODO;

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego
sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu,
miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

Na terytorium RP organem tym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(PUODO) - adres: Stawki 2, 00- 193 Warszawa - telefon: 22 531 03 00;

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz cenowy;

Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy (z zatgcznikiem);
Zatgcznik nr 3 — Wzor o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;
Zatgcznik nr 4 — Formularz ofertowy.

Zatwierdzit

Jozef Kubica
Dyrektor Generalny
Laséw Panstwowych
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