
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (zwana dalej „Umową”)

zawarta dnia ……………... roku w Radlinie pomiędzy:

1. Miastem Radlin (ul.  Józefa Rymera 15,  44-310 Radlin)  reprezentowanym przez 
Zbigniewa Podleśnego  –  Burmistrza  Radlina  zwanym w dalszej  części  umowy 
„Administratorem danych”,

2. a  …………………………………. zwanym  w  dalszej  części  umowy  „Podmiotem 
przetwarzającym”.

§ 1
Przedmiot umowy

1. Administrator  danych  oświadcza,  że  jest  administratorem  danych  osobowych
o  których  mowa  w  §2  w  rozumieniu  art.  4  pkt  7  Rozporządzenia  Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UR) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  i  w  sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym 
dalej „RODO”).

2. Administrator Danych Osobowych oświadcza, że zleca Podmiotowi przetwarzającemu 
przetwarzanie danych osobowych o których mowa w §2 w swoim imieniu. Zlecenie to 
stanowi,  w  rozumieniu  art.  28  ust.  3  lit.  a)  RODO,  udokumentowane  polecenie 
przetwarzania danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe 
zgodnie z niniejszą Umową, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą oraz respektowania 
wytycznych i dobrych praktyk w zakresie ochrony danych osobowych.

§2
Przedmiot powierzenia przetwarzania, czas trwania, charakter i cel przetwarzania, 

rodzaje danych osobowych i kategorie osób, których dane dotyczą

1. Przedmiotem  powierzenia  przetwarzania  danych  osobowych  przez  Administratora 
danych  na  rzecz  Podmiotu  przetwarzającego,  są  dane  osobowe  dzieci 
niepełnosprawnych, dla których zorganizowano dowóz do placówek oświatowych 
oraz ich rodziców/ opiekunów prawnych.

2. Przetwarzanie  danych  osobowych  objętych  niniejszą  umową,  przez  Podmiot 
przetwarzający  obejmuje  okres  na  jaki  zawarto  ww.  umowę szczegółową  dot. 
realizacji usług. W przypadku kontynuacji realizacji usług, na podstawie kolejnych 
umów szczegółowych, obejmuje również okresy na jakie te umowy zostały zawarte.

3. Charakter i cel przetwarzania obejmuje:
Dowóz dzieci niepełnosprawnych do placówek oświatowych.

4. Powierzenie  przetwarzania  danych  osobowy  obejmuje  następujące  rodzaje  danych 
osobowych:  



Imiona i nazwiska, adres zamieszkania, data urodzenia, numer telefonu rodziców 
/opiekunów prawnych.

5. Powierzenie  przetwarzania  danych  osobowy  obejmuje  następujące  kategorie  osób, 
których  dane  dotyczą:  Dzieci  niepełnosprawne  oraz  ich  rodzice/  opiekunowie 
prawni.

§3
Zasady powierzenia przetwarzania

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych 
osobowych,  do  ich  zabezpieczenia  poprzez  stosowanie  odpowiednich  środków 
technicznych i  organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 
odpowiadający  ryzyku  związanym  z  przetwarzaniem  danych  osobowych,  w  tym 
podejmuje wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 RODO.

2. Administrator  danych  ma  prawo  do  kontroli  (audytów,  inspekcji),  czy  środki 
zastosowane  przez  Podmiot  przetwarzający  przy  przetwarzaniu  i  zabezpieczeniu 
powierzonych  danych  osobowych  spełniają  postanowienia  umowy.  Administrator 
danych  realizować  będzie  prawo  kontroli  w  godzinach  pracy  Podmiotu 
przetwarzającego  i  z  minimum  7  dniowym  jego  uprzedzeniem.  Podmiot 
przetwarzający  zobowiązuje  się  do  usunięcia  uchybień  stwierdzonych  podczas 
kontroli (audytów) w terminie wskazanym przez Administratora danych, nie dłuższym 
niż 14 dni.

3. Podmiot  przetwarzający  zobowiązuje  się  do  przetwarzania  danych  osobowych 
wyłącznie  na  udokumentowane  polecenie  administratora  –  co  dotyczy  też 
przekazywania  danych  osobowych  do  państwa  trzeciego  lub  organizacji 
międzynarodowej – chyba że obowiązek taki nakłada na niego prawo Unii lub prawo 
państwa  członkowskiego,  któremu  podlega  Podmiot  przetwarzający;  w  takim 
przypadku  przed  rozpoczęciem  przetwarzania  podmiot  przetwarzający  informuje 
Administratora  danych  o  tym  obowiązku  prawnym,  o  ile  prawo  to  nie  zabrania 
udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.

4. Podmiot  przetwarzający zobowiązuje  się  do nadania  upoważnień do przetwarzania 
danych  osobowych  wszystkim  osobom,  które  będą  przetwarzały  powierzone  dane
w celu realizacji niniejszej umowy.  

5. Podmiot przetwarzający zapewnia, by osoby upoważnione do przetwarzania danych 
osobowych  zobowiązały  się  do  zachowania  tajemnicy  lub  by  podlegały 
odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy.

6. Podmiot  przetwarzający  nie  korzysta  z  usług  innego  podmiotu  przetwarzającego 
(kolejnego  podmiotu  przetwarzającego)  bez  uprzedniej  szczegółowej  zgody 
Administratora danych. Podmiot przetwarzający przekazuje Administratorowi danych 
prośbę o udzielenie zgody dalsze powierzenie w formie wiadomości e-mail, przesłanej 
na adres edukacja@radlin.pl. Tą samą drogą Administrator danych niezwłocznie, w 
terminie  nie  dłuższym  niż  7  dni  informuje  Podmiot  przetwarzający  o  odmowie 
udzielenia zgody bądź o udzieleniu zgody. 

7. Jeżeli  do  wykonania  w  imieniu  Administratora  danych,  konkretnych  czynności 
przetwarzania  Podmiot  przetwarzający  korzysta  z  usług  innego  podmiotu 
przetwarzającego, to pierwotny Podmiot przetwarzający nakłada na ten inny podmiot 
przetwarzający w formie umowy te same obowiązki ochrony danych jakie w niniejszej 
umowie  nałożył  Administrator  danych  na  pierwotny  Podmiot  przetwarzający,



w  szczególności  obowiązek  zapewnienia  wystarczających  gwarancji  wdrożenia 
odpowiednich  środków  technicznych  i  organizacyjnych,  by  przetwarzanie 
odpowiadało wymogom RODO. Jeżeli ten inny podmiot przetwarzający nie wywiąże 
się ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych, pełna odpowiedzialność 
wobec  Administratora  danych  za  wypełnienie  obowiązków  tego  innego  podmiotu 
przetwarzającego spoczywa na pierwotnym Podmiocie przetwarzającym.

8. Podmiot  przetwarzający  biorąc  pod  uwagę  charakter  przetwarzania,  w  miarę 
możliwości  zobowiązuje  się  do  pomocy  Administratorowi  danych  w  zakresie 
wywiązywania się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, 
w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III RODO.

9. Podmiot  przetwarzający  w  miarę  możliwości   zobowiązuje  się  do  pomocy 
Administratorowi  w  zakresie  wywiązywania  się  z  obowiązku  odpowiadania  na 
żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych 
w art. 32-36 RODO. 

10. Podmiot  przetwarzający  po  zakończeniu  świadczenia  usług  związanych  
z przetwarzaniem usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące 
kopie,  chyba  że  prawo  Unii  lub  prawo  państwa  członkowskiego  nakazują 
przechowywanie danych osobowych.

11. Podmiot  przetwarzający  udostępnia  Administratorowi  danych  wszelkie  niezbędne 
informacje dot. przetwarzania powierzonych danych osobowych.

12. Podmiot  przetwarzający  zapewnienia  kontrolę  nad  prawidłowością  przetwarzania 
powierzonych  danych  osobowych  i  zgłasza  Administratorowi  danych  stwierdzone 
naruszenia ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania, bez zbędnej 
zwłoki. 

13. Podmiot  przetwarzający  zobowiązuje  się  do  niezwłocznego  poinformowania 
Administratora  danych  o  jakimkolwiek  postępowaniu,  w  szczególności 
administracyjnym  lub  sądowym,  dotyczącym  przetwarzania  przez  Podmiot 
przetwarzający danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji 
administracyjnej  lub  orzeczeniu  dotyczącym  przetwarzania  tych  danych, 
skierowanych  do  Podmiotu  przetwarzającego,  a  także  o  wszelkich  planowanych,  
o  ile  są  wiadome,  lub  realizowanych  kontrolach  i  inspekcjach  dotyczących 
przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym dane osobowe objęte niniejszą umową.

14. Podmiot  przetwarzający  zobowiązuje  się  do  zachowania  w  tajemnicy  wszelkich 
informacji,  danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od 
Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w 
jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub 
elektronicznej.

15. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 
w  tajemnicy  danych  poufnych  nie  będą  one  wykorzystywane,  ujawniane  ani 
udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie 
Umowy, chyba że konieczność ujawnienia wynika z prawa Unii lub prawa państwa 
członkowskiego.

16. Podmiot przetwarzający zapewnia dołożenie należytej staranności przy przetwarzaniu 
powierzonych  danych  osobowych  i  jest  odpowiedzialny  za  udostępnienie  lub 
wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za 



udostępnienie  powierzonych  do  przetwarzania  danych  osobowych  osobom 
nieupoważnionym. 

§4
Postanowienia końcowe

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez czas nieokreślony.

2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 30 dniowego 
okresu wypowiedzenia.

3. Administrator  danych  może  rozwiązać  niniejszą  umowę  ze  skutkiem 
natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzający: 

a. pomimo  zobowiązania  go  do  usunięcia  uchybień  stwierdzonych  podczas 
kontroli (audytów, inspekcji) nie usunie ich w wyznaczonym terminie;

b. przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową;

c. powierzył  przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody 
Administratora danych.

4. W przypadku,  gdy umowy szczegółowe dot.  realizacji  usług zawierają  zapisy dot. 
powierzenia  przetwarzania  danych  osobowych  lub  gdy  zawarto  odrębne 
(wcześniejsze) umowy dot. powierzenia przetwarzania danych osobowych, a zapisy 
tam zawarte są sprzeczne lub mniej restrykcyjne dla Podmiotu przetwarzającego, niż 
te zawarte w niniejszej umowie, pierwszeństwo mają zapisy niniejszego dokumentu.

5. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
dla każdej ze stron.

_______________________                                                        _______________________
     Administrator danych            Podmiot przetwarzający


