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Znak sprawy: O.OZP.260.86.1.2023   

 

 
Zapytanie Ofertowe 

 
Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego PZH - Państwowy Instytut Badawczy zaprasza do składania ofert 

w zapytaniu ofertowym prowadzonym na usługi kurierskie stanowiące materiał biologiczny sklasyfikowany 

jako UN3373 w obrocie krajowym polegającym na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek 

kurierskich w systemie „od drzwi do drzwi” w celu realizacji umowy nr 6/8/85195/NPZ/2021/1094/827 

Zadanie 2 Działanie 2.1. Narodowy Program Zdrowia na lata 2021-2025 w zakresie: Zadania 8: Prowadzenie 

nadzoru epidemiologicznego dotyczącego chorób zakaźnych, Celu Operacyjnego 4: Zdrowie środowiskowe 

i choroby zakaźne; Zadanie 2: Prowadzenie nadzoru epidemiologicznego dotyczącego odry, różyczki i polio 

Działanie 2.1. Realizacja Programu Eradykacji Poliomyelitis wg wymagań WHO. 
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II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia usługi kurierskie w obrocie krajowym polegającym na przyjmowaniu, 

przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek kurierskich stanowiących materiał biologiczny sklasyfikowany 

jako UN3373 w systemie „od drzwi do drzwi” w celu realizacji umowy nr 6/8/85195/NPZ/2021/1094/827 

Zadanie 2 Działanie 2.1. 

2. Pełny opis przedmiotu zamówienia znajduje się w  załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego. 

III. KOMUNIKACJA W TOKU POSTĘPOWANIA 

1. Wykonawcy mogą zadawać pytania odnośnie treści Zapytania ofertowego poprzez platformę zakupową 

www.platformazakupowa.pl 

http://www.platformazakupowa.pl/
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2. Zamawiający odpowie na zadane pytania, nie ujawniając źródła zapytania, nie później niż na dzień przed 

upływem terminu składania ofert, jeżeli pytania wpłynęły nie później niż do końca dnia, w którym upływa 

połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie udzielenia odpowiedzi na pytania, które wpłynęły po 

terminie wskazanym w ust. 2. 

3. Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, 

jeżeli będzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian oraz upubliczni dokonane zmiany na 

stronie internetowej Zamawiającego. 

 

IV. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 11 ust 5 pkt 1 

ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U 2022r poz. 1710) w trybie zapytania ofertowego  

 
V. TERMIN REALIZACJI  
Realizacja przedmiotu zamówienia odbędzie się od dnia podpisania umowy przez okres 12 miesięcy lub do 

wcześniejszego wykorzystania wynagrodzenia. 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY oraz WYMAGANE DOKUMENTY 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez Wykonawcę większej 

ilości ofert, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostaną odrzucone.  

2. Oferta – pod rygorem nieważności – powinna być napisana w języku polskim oraz podpisana przez 

osobę umocowaną do reprezentowania Wykonawcy, wg Załącznika nr 2 do Zapytania.  

3. Wraz z ofertą Wykonawca złoży wypełniony i podpisany załącznik nr 5 do Zapytania – formularz 

cenowy; 

4. Wykonawca w Formularzu ofertowym oświadczy, iż jest wpisany do rejestru operatorów 

pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 

1 ustawy z dn. 23.11.2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 roku poz. 1041 ze zm.)  

5. Wykonawca w Formularzu ofertowym oświadczy, że posiada zawartą umowę ubezpieczenia 

odpowiedzialności cywilnej na czas realizacji przedmiotu zamówienia dla wszystkich możliwych do 

wystąpienia w trakcie realizacji niniejszej Umowy zdarzeń spowodowanych działaniem bądź 
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zaniechaniem    Wykonawcy lub podwykonawców. Minimalna wysokość sumy ubezpieczenia 

wynosi minimum 50.000,00 zł brutto (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych brutto) 

 

6. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że w okresie ostatnich 2 lat 

przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, należycie zrealizował co najmniej 2 usługi odpowiadające swoim rodzajem usługom 

stanowiącym przedmiot zamówienia, tj. usługi polegające na transporcie przesyłek będących 

materiałem biologicznym o wartości minimum 20 tys. zł brutto każda. Wykaz usług stanowi 

załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego.  

7. Wraz z ofertą Wykonawca złoży wypełniony i podpisany załącznik nr 3 do Zapytania – oświadczenie 

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

8. Za osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osoby upoważnione do 

reprezentowania firmy, wskazane we właściwym rejestrze lub w stosownym pełnomocnictwie 

dołączonym do Formularza ofertowego.  

9. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca 

zastrzega i jednocześnie wykaże, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

i nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: 

„Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419)” i dołączone 

do oferty. Zaleca się, aby stanowiły odrębny plik.   

10. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, 

organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako 

całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom 

zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile 

uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej 

staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. Wykonawca zastrzegając tajemnicę 
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przedsiębiorstwa powinien dołączyć pisemne uzasadnienie objęcia informacji tajemnicą 

przedsiębiorstwa.   

11. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

12. Wykonawca w cenie oferty uwzględni wszystkie koszty związane z prawidłową i pełną realizacją 

przedmiotu zamówienia. W cenie należy uwzględnić warunki realizacji przedmiotu zamówienia, 

opisane w Opisie przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1 do Zapytania), w tym między innymi: zysk, 

narzuty, ewentualne upusty, ubezpieczenia oraz pozostałe składniki cenotwórcze, wszelkie 

podatki, w tym należny podatek VAT. Cena oferty winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po 

przecinku, zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

13. Zamawiający dopuszcza udziału podwykonawców w realizacji zamówienia.  

14. Wykonawca obowiązany jest złożyć ofertę wraz załącznikami oraz pełnomocnictwo (jeżeli 

występuje) w postaci elektronicznej: opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem osobistym, podpisem zaufanym lub podpisany skan oferty.  

15. Wykonawca obowiązany jest złożyć następujące dokumenty składające się na ofertę:  

 

a) Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy wraz z wymaganymi oświadczeniami zawartymi w tym 

formularzu; 

b) Załącznik nr 5 – Formularz cenowy 

c) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu, jeżeli nie wynika ono 

z odpisu z właściwego rejestru lub aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności 

gospodarczej. W przypadku oferty wspólnej wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zmówienia.   

d) Załącznik nr 3 – oświadczenie Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

e)  Załącznik nr 6- Wykaz usług 

16. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygnięcia postępowania i niedokonania 

wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztów sporządzenia oferty. 
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17. W przypadku odrzucenia oferty Wykonawcy lub zakończenia postępowania bez wyboru 

Wykonawcy, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia odszkodowawcze przeciwko 

Zamawiającemu. 

18. W toku dokonywania oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert i załączników oraz wezwać do uzupełnienia 

dokumentów w terminie określonym przez Zamawiającego. 

19. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie rachunkowe, inne omyłki 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. Zamawiający wyznacza Wykonawcy odpowiedni 

termin na wyrażenie zgody na poprawienie omyłki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. 

Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie uznaje się za wyrażenie zgody na 

poprawienie omyłki. 

 

VII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z dniem 

otwarcia ofert, a kończy się z upływem ostatniego dnia.  

 

VIII. MIEJSCE, TERMIN ORAZ SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

1. Oferty należy składać w terminie do dnia 28.02.2023 r. do godz. 09:00 w formie elektronicznej 

(dokument opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym, podpisem 

zaufanym lub skan podpisanych dokumentów) poprzez platformę zakupową 

www.platformazakupowa.pl   

2. Otwarcie ofert odbędzie się dnia 28.02.2023r. o godz. 9:05 na platformie zakupowej 

www.platformazakupowa.pl 

3. Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone.  

4. Oferta musi być złożona w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą zostać 

złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.  

5. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy.  

 

IX. KRYTERIA OCENY OFERT  

http://www.platformazakupowa.pl/
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1. Ocenie podlega wyłącznie oferta przygotowana wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego. 

2. Zamawiający wybierze ofertę która uzyska lub uzyskają największą liczbę punktów w poniższych 

kryteriach oceny ofert:  

 

a) Cena [C] – 100%, 

 

 

3. W ramach kryterium Cena Zamawiający oceni oferty na podstawie ceny wskazanej przez wykonawcę 

jako łączna cena ofertowa brutto, oceniana według poniższego wzoru: 

 

   

                       Cmin 

Cp =                                      * 100 pkt. 

                         Co 

 

 gdzie: 

 

Cp – liczba punktów przyznanych Wykonawcy za zaoferowaną cenę danego przedmiotu 

zamówienia  

Cmin – najniższa zaoferowana cena brutto przedmiotu zamówienia spośród wszystkich złożonych 

ofert w ramach niniejszego postępowania 

Cof– cena brutto przedmiotu zamówienia zaoferowana w ofercie badanej. 

 

 

Uwaga: Zamawiający dopuszcza możliwość odrzucenia oferty zawierającej cenę rażąco niską w stosunku 

do przedmiotu zamówienia i budzącą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi 
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z odrębnych przepisów, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do złożenia wyjaśnień, co do treści złożonej 

oferty w zakresie ceny. 

 

4. Całkowita liczba punktów jaką można przyznać w wyniku oceny oferty wynosi 100.  

5. Obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów 

 

X.  ZMIANA I WYCOFANIE OFERT 

1. Wykonawca może wycofać złożona ofertę przed upływem terminu składania ofert zachowując prawo 

do złożenia nowej oferty.  

 

XI. INFORMACJE DODATKOWE 

1. W niniejszym postępowaniu Zamawiający może odrzucić ofertę Wykonawcy, który: 

a. złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego Zapytania ofertowego lub w przypadku w którym 

odrzucenie oferty będzie wynikać z zapisów treści tego Zapytania ofertowego; 

 

b. złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszym 

postępowaniu pomimo wezwania do uzupełnienia/wyjaśnienia oferty w tym zakresie w terminie 

określonym przez Zamawiającego; 

 

c. przedstawi nieprawdziwe informacje mające istotny wpływ na wynik postępowania; 

d. złożył ofertę po terminie wyznaczonym na składanie ofert; 

e. nie spełnia warunków udziału w postępowaniu; 

f. oferta nie została podpisana przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

wykonawcy; 

g. złożył więcej niż jedną ofertę. 

 

2. Zamawiający informuje, że postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o Prawo Zamówień 

Publicznych, dlatego nie jest możliwe stosowanie środków odwoławczych określonych w tej ustawie. 
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3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do 

uzupełnienia braków, korekty błędów lub wyjaśnień treści złożonych ofert. W powyższym celu 

Zamawiający wyznaczy zakres wymaganych korekt i/lub uzupełnień oraz odpowiedni termin na ich 

dokonanie. Niedotrzymanie tego terminu będzie skutkować odrzuceniem oferty. 

 

4. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyn.  

W przypadku unieważnienia postępowania, Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o zwrot kosztów 

przygotowania oferty. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6. Zamawiając nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

7. Zamawiający  nie przewiduje skorzystania z prawa opcji. 

 

XII. UMOWA 

Udzielenie zamówienia nastąpi poprzez zawarcie umowy pisemnej pod rygorem nieważności, której 

projektowane postanowienia stanowią Załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania. 

XIII.  Informacja o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione w celu zwarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego   

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadamia 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:  

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę i adres 

Wykonawcy/ów, którego/ych ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, a także punktację przyznaną 

ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,  

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie,  

2. Zamawiający zawrze umowę niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.  

3. Zamawiający przewiduje możliwość negocjacji treści Umowy.  
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4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego Zamawiający może zbadać, czy spełnia warunki udziału w postępowaniu 

Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród ocenionych ofert.   

5. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 

potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać  

z dokumentów składających się na ofertę.   

 

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie                   

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), oraz ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 

danych osobowych  

Zamawiający informuje, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego PZH – 

Państwowy Instytut Badawczy, ul. Chocimska 24, 00-791 Warszawa;  

2) funkcję Inspektora Ochrony Danych Osobowych pełni Pan Dariusz Skowera, kontakt: iod@pzh.gov.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego z pominięciem 

przepisów ustawy Pzp; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy prawa powszechnie obowiązującego, 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu             

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany; 

8) posiada Pani/Pan: 

a) prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
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b) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

c) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w przepisach o ochronie danych osobowych; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy o ochronie danych osobowych; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych;  

c) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 

Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Ponadto Zamawiający informuje, że Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest 

zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem                         

w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z przepisów o ochronie danych 

osobowych, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany względem osób fizycznych, których dane 

osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek 

informacyjny nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, 

dysponuje już tymi informacjami. Ponadto wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny 

względem osób fizycznych, których dane przekazuje zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, 

chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w przepisach ochronie danych 

osobowych. 

Załączniki do Zapytania ofertowego: 

- Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

- Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 

- Załącznik nr 3 – oświadczenie 

- Załącznik nr 4 – projektowane postanowienia umowy 

- Załącznik nr 5 – formularz cenowy 

- Załącznik nr 6- Wykaz usług 
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p.o. Dyrektor  
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