Zatacznik nr 2 do SWZ i umowy

ZAKRES OBOWIAZKOW SLUZBOWYCH,

UPRAWNIEN I ODPOWIEDZIALNOSCI PRACOWNIKA OCHRONY

ZAKLADU/INSTALACII W GOTARTOWIE, WYKONYWANYCH PRZEZ
PRACOWNIKOW WYKONAWCE W RAMACH WYNAGRODZENIA UMOWNEGO

I. Zadania i obowiazki o charakterze ogdéinym:

1.

Do podstawowych obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

Rzetelne wykonywanie pracy.

Przestrzeganie regulaminu pracy i innych zasad postepowania w procesie pracy oraz

ustalonego czasu pracy.

Wykonywanie na podstawie umowy zawartej pomiedzy Wykonawcg i Zamawiajacym

prac i polecen Zamawiajgcego w sposdéb zgodny z prawem, optymalnie wykorzystujac

do tego wiedze i doswiadczenie zawodowe oraz zasady racjonalnego, a w szczegolnosci
ekonomicznego dziatania.

Zapoznanie sie z wymienionymi nizej dokumentami Zamawiajacego:

> Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego (IBP),

» Instrukcja prowadzenia sktadowiska (IPS),

» Instrukcja uzytkowania centrali systemu sygnalizowania pozaru (CSSP).

Zapoznanie z w/w dokumentami ma nastapi¢ przed rozpoczeciem prac okreslonych

w umowie oraz powinno by¢ potwierdzone podpisaniem przez kazdego pracownika

o$wiadczen, ktére stanowig zatacznik do poszczegdlnych instrukcji. Kopie oswiadczen

winny by¢ ztozone do Kierownika Zaktadu w dniu rozpoczecia pracy na terenie

Zaktadu/Instalacji w Gotartowie i dotqczone chronologicznie do kazdej z wymienionych

instrukcji. W przypadku zmian osobowych, aktualne o$wiadczenia powinny byc¢

dostarczone w dniu rozpoczecia pracy przez pracownika oraz dotgczone chronologicznie
do kazdej z wymienionych instrukcji. Instrukcje znajduja sie u Kierownika Zaktadu.

Przestrzeganie przepisdw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze przepisow

przeciwpozarowych. Wykonawca w szczegdlnosci:

> jest zobowigzany do przestrzegania zasad i przepiséw BHP, oraz znac¢ zasady
postepowania w przypadku zagrozenia czy wypadku w miejscu wykonywania
przedmiotu umowy;

> eliminuje zachowania pracownikéw sprzeczne z zasadami BHP;

> jest zobowigzany znac¢ obowigzujace przepisy przeciwpozarowe, oraz znac zasady
postepowania na wypadek powstania pozaru;

> zakazuje stawiania sie do pracy pracownikéw w stanie nietrzezwosci lub pod
wptywem sSrodkdéw odurzajacych,

» zakazuje swoim pracownikom: wnoszenia, przechowywania, spozywania, alkoholu
oraz srodkéw odurzajacych na terenie Zakfadu/Instalacji w Gotartowie w czasie
wykonywania przedmiotu umowy.

Dbanie o dobro Zamawiajacego, chronienie jego mienia oraz zachowanie w tajemnicy

informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Zamawiajacego na szkode.

Udziat w ramach wynagrodzenia umownego wszystkich pracownikéw ochraniajacych

obiekt w szkoleniu p.poz. organizowanym przez Zamawiajgacego lub odbywajacym sie

na terenie Zamawiajacego.

Przeciwdziatanie kradziezom z wiamaniem, niszczeniu i uszkadzaniu mienia objetego

ochrona.

Nadzér nad majatkiem ruchomym znajdujacym sie w miejscu wykonywania przedmiotu

umowy.

Dbanie o nalezyty stan mienia Zamawiajacego oraz utrzymanie tadu i porzadku

w miejscu pracy, w tym zgtaszanie przedstawicielowi Zamawiajagcego uwag w tym

zakresie.



II.

1.

¢ Odnoszenie sie we wtasciwy sposdb do przetozonych, wspoétpracownikéw, pracownikow
Zamawiajacego i innych osdb, majac na wzgledzie w szczegdlnosci zasady: wspodtzycia
spotecznego, kultury osobistej.

e Niezwloczne zawiadomienie przedstawiciela Zamawiajagcego o zauwazonym w miejscu
wykonywania przedmiotu umowy wypadku, lub zagrozenia zycia, lub zdrowia ludzkiego.

e Niezwioczne ostrzezenie pozostatych wspotpracownikéw, a takze innych osdb
znajdujacych sie w rejonie zagrozenia o grozacym im niebezpieczenstwie.

e Niezwloczne poinformowanie o zauwazonych zagrozeniach w miejscu wykonywania
przedmiotu umowy wiasciwe jednostki systemu ratowniczo - gasniczego, pogotowia
gazowego, policji, pogotowia ratunkowego.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za:
» Powierzone mienie.
>  Wykonywane prace przez podlegtych pracownikdéw.
> Jakosc i terminowos$¢ wykonywanych zadan.
> Dopuszczenie do pracy na terenie Zaktadu/Instalacji w Gotartowie tylko tych
pracownikéw, ktorzy posiadajg aktualne szkolenia wstepne lub okresowe z zakresu BHP.
Koszt szkolenia BHP ponosi Wykonawca.
Opis obiektow i mienia oraz stan zabezpieczenia nieruchomosci znajduje sie w protokole
przekazania - przyjecia obiektu i stanowi zalgcznik nr 1 do umowy.

4. Wykonawca opracuje i przekaze pracownikowi wyznaczonemu przez Zamawiajacego plan

ochrony obiektu w terminie 20 dni roboczych od daty podpisania umowy, ktéra bedzie zawierac
miedzy innymi:

e Dane Zamawiajacego (potozenie, potozenie w ukfadzie komunikacyjnym),

e Dane Wykonawcy,

e Przedmiot i sposdb realizacji ochrony,

e Dane dotyczace rodzaju zabezpieczen technicznych, mechanicznych, budowlanych,

e Instrukcje postepowania w przypadkach szczegdlnych (np.: napad, wtamanie,

podtozenie tadunku wybuchowego, atak terrorystyczny, pozar, awaria itp.),

e Instrukcje wspotpracy z Policjg, Strazg Pozarng, Pogotowiem, Strazg Miejska , itp.,

e Instrukcje pobierania i wydawania kluczy po godzinach pracy zakfadu/instalacji,

e Wykaz kadry kierowniczej Zamawiajagcego do powiadomienie na wypadek sytuacji

szczegdlnych,

e Wykaz kadry kierowniczej Wykonawcy,

e Wykaz telefonéow pracownikow ochrony.
Przedmiotowy plan musi by¢ zatwierdzony przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany
jest zapozna¢ pracownikéw ochrony z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego Planem
Ochrony Obiektu (POO). Zapoznanie z POO powinno by¢ potwierdzone podpisanym
o$wiadczeniem, ktdre stanowi zatgcznik do POO. Kopie o$wiadczen winny by¢ ztozone do
Kierownika Zaktadu niezwiocznie, najpdzniej w ciggu trzech dni roboczych i dotaczone do
planu ochrony obiektu chronologicznie. W przypadku zmian osobowych aktualne
o$wiadczenia powinny by¢ dostarczone w dniu rozpoczecia pracy przez pracownika oraz
wprowadzone do wewnetrznej ewidencji. POO znajdujg sie u Kierownika Zaktadu.

Szczegotowy zakres obowiazkow stuzbowych

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie na rzecz Zamawiajacego ustugi ochrony fizycznej
obiektéw i mienia na terenie Zaktadu/Instalacji w Gotartowie (zajmujacego dziatki 191/6, 191/7,
191/10, 191/11, 191/13, 191/23, 191/24, 191/25, 191/26, 191/27, 191/28, 191/29, 191/30,
191/32, 191/33, o tacznej pow. 12,5618 ha).

Czas pracy:

e W dni robocze od 22.00 do 6.00 rano nastepnego dnia - dwdch ochroniarzy na caty obiekt,
e W soboty, niedziele i $wieta catodobowo od 22.00 w pigtek do 6.00 rano nastepnego dnia

roboczego - dwoch ochroniarzy na caty obiekt.

Uwagi:
Jeden ochroniarz petni posterunek w budynku administracyjno — socjalnym z czesciq warsztatowa,
drugi w budynku steréowki w hali sortowni.



3.

Nadzor nad realizacjg umowy:

e za strony Zamawiajacego:
- Krzysztof Stodota, tel.: 609 85 38 33.
e ze strony Wykonawcy:

4. Wykonawca zobowigzuje sie:

5.

Zapewni¢ minimum 24 czytnikédw obchodu (on-line) oraz rozmiesci¢ je na terenie obiektu
W porozumieniu z Zamawiajacym. Przedmiotowe czytniki powinny by¢ rozmieszczone na
terenie catego zaktadu oraz w hali sortowni (13 czytnikéw zewnetrznych i 11 czytnikéw
wewnetrznych).

W uzasadnionych przypadkach Wykonawca zobowigzuje sie do zamontowania dodatkowych
czytnikow w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 8 ust. 3 umowy.

Co tydzien (w kazdy wtorek raporty z poprzedniego tygodnia, tj. od poniedziatku od 6.00
rano do 6.00 w poniedziatek poprzedzajacy dzien wystania raportu) lub na kazde wezwanie
dostarcza¢ kierownikowi zaktadu/instalacji lub osobie wskazanej przez niego wydruki
z zamontowanych czytnikdéw (on-line) z dowolnego okresu $wiadczenia ustugi ochrony.
Zagwarantowacd stabilnos¢ sktadu osobowego zespotu pracownikdw realizujacych przedmiot
umowy - minimum sze$¢ oséb (dwdch pracownikéow na zmianie jednego dnia, kolejnych
dwdch na zmiane dnia nastepnego i dodatkowych dwoch pracownikdw majacych stanowic
rezerwe, w przypadku gdyby ktdrys z czterech pracownikow nie mogt przyjsc¢ do pracy).
Zamawiajacy ma prawo w kazdym czasie do weryfikacji pracownikéw realizujgcych czynnosci
w ramach przedmiotu umowy pod katem ich zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie
umowy o prace i posiadanych szkolen BHP.

Do niezwtocznej wymiany pracownika, ktory dopuscit sie razacych uchybien w czasie
wykonywania czynnosci ochronnych Iub na wniosek Zamawiajacego na pracownika
posiadajacego co najmniej takie same kwalifikacje i uprawnienia.

Do przejecia nadzoru i obstugi systemu sygnalizacji wiamania zamontowanego na terenie
Zaktadu/Instalacji w Gotartowie poprzez realizacje przez Wykonawce nastepujacych
obowigzkow:

- Podpiecie do istniejgcej centrali modutu z karta SIM i przekazywanie sygnatdéw
naruszenia stref bezpiecznych SMS-em na telefon do centrali ochrony oraz kierownika
zaktadu/instalacji,

— Telefoniczne skontaktowanie sie pracownikdw centrali z ochroniarzem lub kierownikiem
zaktadu/instalacji lub osobg wskazang przez niego celem poinformowania o naruszeniu
stref bezpieczenstwa i ustalenia przyczyny naruszenia strefy bezpiecznej,

— Wystanie patrolu interwencyjnego w przypadku braku kontaktu ze znajdujgcymi sie na
terenie zaktadu ochroniarzami,

- Sprawdzanie sprawnosci systemu sygnalizacji wtamania,

— Niezwlocznego informowania kierownika zaktadu/instalacji lub osoby wskazanej przez
niego o wszystkich uszkodzeniach Iub nieprawidtowosciach w dziataniu systemu
sygnalizacji wtamania.

- W przypadku naruszeniu stref bezpieczenstwa i zaistnienia takiej koniecznosci, do
wystania w ramach wynagrodzenia umownego patrolu interwencyjnego na teren
chroniony (czas dojazdu maksymalnie do 15 minut od chwili wezwania przez
ochroniarza lub braku potwierdzenia przez ochroniarza zaistniatego alarmu).

Szczego6towy zakres obowigzkdw stuzbowych:

Nadzor nad Zaktadem/Instalacja w Gotartowie oraz nad wyposazeniem nieruchomosci

poprzez:

> Obchdd catego terenu zaktadu/instalacji wiacznie z kontrolg szczelnosci ogrodzenia
potwierdzony odbiciem karty na kazdym czytniku obchodu (oprécz czytnikédw w hali
sortowni) - w pierwszej godzinie po objeciu stuzby i ostatniej godzinie przed
zakonczeniem stuzby.

> Obchdd terenu przez pracownika majacego posterunek w budynku administracyjno-
socjalnym z czescig warsztatowg z czestotliwoscig minimum co 2 godziny, poczawszy od
pierwszej godziny po objeciu stuzby - potwierdzony odbiciem karty na kazdym czytniku



>

>

obchodu (oprécz czytnikdw w hali sortowni), wokdt obiektéw: budynek administracyjno-
socjalny z czescig warsztatowg, hala sortowni, wiata garazowa B3, wiata magazynowa
B2, wiata Z1.8a, budynek socjalny, budynek garazowy, kompostownia wraz z biofiltrami
i kontenerami technicznymi, dwie stacje transformatorowe, instalacja tryskaczowa,
sktadowisko odpadow.

Obchéd przez pracownika majacego posterunek w budynku sterowki w hali sortowni
potwierdzony odbiciem karty na kazdym czytniku obchodu w hali sortowni
z czestotliwoscig minimum co godzine od dnia rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy,
poczawszy od pierwszej godziny po objeciu stuzby.

Obchody terenu powinny by¢ tak zsynchronizowane, ze gdy jeden ochroniarz wykonuje
obchdéd to drugi ochroniarz w tym czasie $ledzi kamery monitoringu. Ochroniarze
podczas wykonywanych obchodéw powinni by¢ z sobg w statym kontakcie radiowym lub
telefonicznym (radiotelefony lub telefony zapewnia Wykonawca).

Zapewnienie grupy wsparcia w postaci patrolu interwencyjnego w przypadku braku
kontaktu z ochroniarzami bedacymi na terenie zaktadu/instalacji.

Sledzenie na biezaco obrazu z kamer monitoringu.

e Podczas obchodu terenu wskazanego przez Zamawiajgcego nalezy sprawdzic:

>

>

>
>
>

Czy zostaty zamkniete wszystkie pomieszczenia, okna, otwory wentylacyjne w miejscu
wykonywania przedmiotu umowy;

Czy wytaczone zostaty wszystkie Swiatta oraz urzadzenia, ktére powinny by¢ wytaczone
lub odtaczone z sieci, jak np. grzejniki, klimatyzatory, uktady wentylacji;

Czy wszystkie instalacje sanitarne, sq prawidtowo wytaczone, jak np. umywalki, zlewy,
kabiny prysznicowe;

Czy nie pozostaty zarzace sie niedopatki papierosow lub inne potencjalne zrdédta pozaru
albo niezabezpieczone s$rodki zrgce lub trujace;

Czy nie nastepuje samozapton odpadéw w miejscach sktadowani i gromadzenia
odpaddw oraz w pozostatych miejscach/obiektach;

Czy zbiorniki p.poz. nie sg przepetnione, mogac doprowadzi¢ do wylania wody na tereny
sgsiednie;

Czy studnie odgazowujace i pochodnie biogazowe sa kompletne;

Wszystkie zewnetrzne zabezpieczenia i plomby;

Czy na terenie obiektu nie przebywaja osoby nieuprawnione.

e Utrzymanie czystosci i porzadku w miejscu pracy.

e Prowadzenie ewidencji wydawania i zdawania kluczy po godzinach pracy zaktadu/instalacji.

e W ramach biezacych czynnosci eksploatacyjnych systemu sygnalizacji pozaru, pracownik
ochrony powinien:

>

zwraca¢ uwage na wszystkie zapisy odnosnie alarméw, uszkodzen, alarméw
technicznych pojawiajacych sie w centralnej jednostce instalacji wykrywania
i sygnalizacji pozaru wraz z centralg instalacji tryskaczowej;

w przypadku wystgpienia zapisow odnosnie alarméw, uszkodzen, alarmdw technicznych,
pracownik ochrony powinien dokona¢ weryfikacji przyczyny pojawienia sie komunikatu.
W przypadku fatszywego alarmu, pracownik ochrony powinien usuna¢ lub zresetowaé
zapis i odnotowal zaistnialg sytuacje w ksigzce zdawczo-odbiorczej ochranianego
obiektu (zatacznik nr 3);

w przypadku pozaru nalezy zawiadomi¢ kierownika zaktadu/instalacji. Wykonawca
zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw bezpodstawnego przybycia strazy pozarnej na
teren zaktadu/instalacji w Gotartowie wywotanego brakiem usuniecia lub zresetowania
fatszywego alarmu (w przypadku obcigzenia tymi kosztami Zamawiajacego).

e Wykonywanie czynnoséci poza godzinami otwarcia zakfadu/instalacji, po wczes$niejszym
poinformowaniu przez Zamawiajgcego w zakresie:

>

>

ogdlnej kontroli i ewidencji pojazdéw wjezdzajacych i wyjezdzajacych na/z miejsca
wykonywania przedmiotu umowy,

ogdlnej kontroli i ewidencji o0sdéb wchodzacych i wychodzacych na/z miejsca
wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z ogdlnymi zasadami dotyczacymi wejs¢
i wyj$¢ na/z na teren zaktadu os6b postronnych i personelu,



> odnotowywanie wszystkich wejs¢ i wyjs¢ w Rejestrze ruchu pieszego i kotowego na
terenie obiektu stanowigcego zatacznik nr 5 do umowy.

e Przestrzeganie zakazu wwozenia i wywozenia towardw i innych rzeczy w trakcie petnionej
stuzby (tj. poza godzinami otwarcia instalacji, bez wczesniejszego uzgodnienia tego faktu
z przedstawicielem Zamawiajqcego).

e Prowadzenie codziennych raportéw z wykonanej stuzby w ksigzce zdawczo-odbiorczej
ochranianego obiekt, w tym dokonywanie:

» Zapisu przybycia i opuszczenia stanowiska pracy przez pracownika Wykonawcy;

» Zapisu wszystkich istotnych informacji i zdarzen, ktére miaty miejsce
w trakcie wykonywania przedmiotu umowy;

> Zapisu wszystkich zauwazonych niezgodnosci i zaniedban, ktére pracownik zauwazyt
w trakcie wykonywania przedmiotu umowy;

» Zapisu wszystkich uwag dotyczacych chronionego mienia i obiektow oraz
poinformowanie o uwagach (wyznaczonego) pracownika Zamawiajacego (wzor
prowadzenia zapisbw w ksigzce zdawczo-odbiorczej chronionego obiektu stanowi
zatgcznik nr 3 do umowy).

e Koordynowanie dziatan w przypadku interwencji stuzb zewnetrznych.

e Uprzatniecie terenu przy ogrodzeniu z rozwiewanych odpadow lekkich podczas
przeprowadzanego obchodu.

e Raz dziennie - zamiatanie, mycie i sprzatanie po sobie udostepnionych pomieszczen
socjalnych w budynku administracyjno-socjalnym z czescig warsztatowg oraz w steréwce hali
sortowni (sprzet do realizacji zadania opisanego w niniejszym punkcie zapewni
Zamawiajacy).

e Raz dziennie - zamiatanie powierzchni placu wokdt budynku administracyjno-socjalnego
z czescig warsztatowq - sprzet do realizacji zadania opisanego w niniejszym punkcie zapewni
Zamawiajacy.

e W miare potrzeb w okresie zimowym przed rozpoczeciem pracy I zmiany pracownikéw
Zamawiajacego odsniezy¢ wjazd na teren zaktadu/instalacji, wage samochodowg, gtéwne
oraz tylne wejscie do budynku administracyjno-socjalnego z czescig warsztatowq. Jesli bedzie
taka potrzeba odsniezone miejsca nalezy posypac solg. Niezbedny sprzet oraz materiaty do
realizacji zadania opisanego w niniejszym punkcie zapewnia Zamawiajacy.

e W przypadku takiej koniecznosci, po wczesniejszym ustaleniu z kierownikiem
zaktadu/instalacji lub osobg wskazang przez niego - wazenie pojazdéw wjezdzajacych
i wyjezdzajacych na/z terenu instalacji w czasie wykonywania przedmiotu umowy.

e W razie intensywnych opadow $niegu - zgtaszanie koniecznosci wykonanie ustugi odsniezania
dachéw firmie, z ktdrg Zaktad/instalacja ma podpisang umowe.

Kazdy z pracownikéw Wykonawcy, petnigcy ustuge ochrony fizycznej i mienia oraz ustuge ochrony
gotowki (w przypadku pozostawienia jej w zabezpieczonej i chronionej technicznie kasie chronionego
budynku) na terenie zaktadu/instalacji zobowigzuje sie znac i przestrzegac tres¢ niniejszego zakresu.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



