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Załącznik nr 7 do Regulaminu planowania, 
przygotowywania i udzielania zamówień 
publicznych w Urzędzie Marszałkowskim 
Województwa Mazowieckiego w Warszawie 

 

OR-AG-II.2601.124.2023.MC 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

(Zapytanie ofertowe sporządza się w oparciu o przygotowane przez Wydział Zamówień 

Publicznych warunki przeprowadzenia procedury) 

1. Zamawiający:  

Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa, zaprasza do 

złożenia ofert na: 

2. Przedmiot zamówienia: 

Usługa wykonania  i dostawy 31 szt. statuetek pamiątkowych z dedykacją w 

opakowaniach ozdobnych (zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym 

załącznik nr 1 do zapytania). 

3. Termin realizacji zamówienia: 

42 dni od podpisania umowy   

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 

szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia: 

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostępności cyfrowej stron 
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych - alternatywny sposób 
dostępu do publikowanych dokumentów: 

 

1)  Monika Czarny, Wydział Obsługi Urzędu, Departament Organizacji, ul. Skoczylasa 

4, 03-469 Warszawa, pokój 131/132, tel. 22 59 79 121, e-mail: 

monika@czarny@mazovia.pl, Marek Wagner, Wydział Obsługi Urzędu, 

Departament Organizacji, ul. Skoczylasa 4, 03-469 Warszawa, pokój 131/132 te. 22 

59 79 351, e-mail: marek.wagner@mazovia.pl 

5. Kryteria oceny ofert:  

(opis kryteriów i zasad przyznawania punktów)  

Cena 60 %  
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Sposób oceny: w kryterium cena, liczba punktów przyznawanych ofercie 

obliczana będzie w następujący sposób: Wykonawca, który zaproponuje 

najniższą cenę za realizację zamówienia otrzyma 60 punktów, natomiast 

pozostali wykonawcy odpowiednio mniej punktów według wzoru: 

C = (Cmin: Cx) x 60 

Gdzie: 

C = liczba punktów za kryterium „cena”, 

C min = najniższa cena wynikająca ze złożonych ofert, 

C x – cena oferty badanej. 

Projekt graficzny – zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu 

zamówienia na podstawie którego będzie można ocenić wzór statuetki i 

opakowania - 40 %                                                                                              

Sposób oceny: projekt graficzny zawierający wzór statuetki i 

opakowania. Maksymalna ilość punktów za projekt graficzny to 40 

punktów: 

1. Estetyka wykonania projektu graficznego – 0 - 30 pkt 

2. Dobrze widoczne logo na szklanej statuetce z 

uwzględnieniem zmiany napisu w otoku na „URZĄD 

MARSZAŁKOWSKI WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO W 

WARSZAWIE” – 0 - 5 pkt 

3. Dobrze widoczna tabliczka z dedykacją na podstawie 

statuetki 0 – 5 pkt 

 

6. Warunki udziału w postępowaniu:  

(należy określić wymagania jakie powinni spełniać wykonawcy w zakresie uprawnień, 

doświadczenia, kwalifikacji osób oraz wymienić dokumenty i oświadczenia jakie 

powinni złożyć wykonawcy). 

1) Referencje od 3 firm Zamawiających statuetki w latach 2021-2023. 

2) Projekt graficzny. 

3) Nieprzesłanie wyżej wymienionych dokumentów będzie skutkować odrzuceniem 

oferty bez wezwania do uzupełnienia. 
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7. Wymagania w zakresie klauzul społecznych;  

Nie dotyczy 

8. Termin związania ofertą: 30 dni  

9. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę z podaniem ceny w PLN, z VAT należy sporządzić w języku polskim 

w następujący sposób:  

1) Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa;  

2) Nazwa i adres Wykonawcy. 

3) Oferta na „zapytanie ofertowe nr OR-AG-II.2601.124.2023.MC  do zamówienia na 

usługę wykonania i dostawy 31 szt. statuetek pamiątkowych z dedykacją w 

opakowaniach ozdobnych”. 

10. Oferta powinna zawierać: 

(wymienić dokumenty i oświadczenia, jakie powinni złożyć wykonawcy)   

1) Formularz ofertowy; 

2) Referencje od 3 firm Zamawiających statuetki; 

3) Projekt graficzny. 

11. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć do dnia 19 czerwca 2023 r. do godziny 08.00 za pośrednictwem 
Platformy Zakupowej, przygotowaną w języku polskim, sporządzoną w formie 
elektronicznej, pisemnej lub dokumentowej. 

  

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych: 

Czy przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych? 

☐Tak ☒Nie 

Jeśli przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych, do oferty należy dołączyć wypełnioną ankietę weryfikacyjną stanowiącą 

załącznik nr Wprowadź nazwę załącznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych 

podmiotów przetwarzających.  

Kierownik Zamawiającego  
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Załączniki: 

1) Załącznik nr 1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

2) Załącznik nr 2. Formularz ofertowy 

3) Załącznik nr 3. Klauzaula informacyjna 

4) Załącznik nr 4. Projekt umowy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


