MAZOWIECKIE

lat
MCPS |CENTRUM POLITYKI Zs.mazowsze
SPOLECZNEJ
MCPS.ZP/KBCH/351-23/2023 TP/U/S Zatacznik nr 1 do SWZ

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja dwudniowej imprezy targowe;j
pod oficjalng nazwg ,Mazowiecki Jarmark Rozmaitosci czyli VIII Targi Podmiotow
Ekonomii Spotecznej” w ramach zadan realizowanych przez Wydziat Ekonomii
Spotecznej Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej.

1. Celem targdéw jest: zwiekszenie widocznosci i popularyzacja podmiotéw ekonomii
spotecznej jako dostawcow produktow i ustug wsrdod mieszkancow Mazowsza
poprzez identyfikacje podmiotow ekonomii spotecznej wyrdznionych Mazowiecka
Marka Ekonomii Spotecznej, dalej zwanych jako ,,PES”.

2. Termin: 1-2 grudnia (pigtek-sobota) 2023 roku (godziny podane w pkt. 8 niniejszego
OPZ)

3. Miejsce: poziom -1 w CH Blue City Sp. z 0.0., Warszawa, Al. Jerozolimskie 179.
4. Liczba uczestnikéw/wystawcédw: od 80 do 120 oséb/25 wystawcow.

5. Szczegotowe wymagania realizacyjne wobec wykonawcy:

5.1.Montaz i demontaz 25 stoisk targowych dla wystawcow.

Wykonawca zobowigzuje sie do kompleksowego przygotowania aranzacji
powierzchni wystawienniczej dla 25 wystawcow. Do dyspozycji kazdego
wystawcy oddana bedzie powierzchnia do 4 m? (obrys po posadzce 2 mx 2 m —
tolerancja wymiaréw * 0,2-0,4 m). Aranzacja obejmuje zaprojektowanie,
dostawe elementéw stoisk oraz odpowiednie usytuowanie stoisk na miejscu
targdow i ich montaz. Elementy konstrukcyjne stoiska nie muszg by¢ ze sobg
trwale potaczone na catej powierzchni wystawienniczej. Wykonawca
zobowigzany jest do dokonania wszelkich czynnosci formalnych zwigzanych
z techniczno-organizacyjnym funkcjonowaniem stoiska w celu
dostawy/transportu oraz montazu a nastepnie demontazu stoiska. Stoiska
muszg posiadaé¢ atest o niepalnosci oraz dostosowane do 0sob
niepetnosprawnych.

5.1.1. Powierzchnia wystawiennicza (C.H. Blue City, Al. Jerozolimskie 179
w Warszawie, na poziomie -1 przy fontannie) zostanie udostepniona
wykonawcy przez Zamawiajgcego, w uzgodnieniu z witascicielem obiektu
tj. C.H. Blue City, w dniu 30.11.2023 r., od godz. 22:00 w celu montazu
stoisk wystawienniczych.

5.1.2. Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania 25 stoisk
wystawienniczych do dnia 01.12.2023 r., do godz. 08:00.

5.1.3. Demontaz stoisk wystawienniczych rozpocznie sie w dniu 02.12.2023 r,,
od godz. 22:00 i nie moze potrwac¢ dtuzej niz do dnia 03.12.2023 r,,
do godz. 04:00.
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5.2.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

Wykonawca zapewni Wystawcom dostep do sali targowej od godz. 8.00
w dniu targdw (ramowy program targdéw opisano w pkt. 8 niniejszego
OPZ).

Kazde stoisko wykonane bedzie w ten sam sposéb (ten sam rodzaj
materiatow, te same wyposazenie, ten sam rodzaj oznakowania kazdego
stoiska numerem i nazwg wystawcy oraz dedykowang grafikg, zgodna
z identyfikacjg wizualng imprezy targowe;j.

Kazde stoisko musi posiadacé:

5.1.6.1. lade wystawowo-informacyjng z potka do ktorej bedg dostawione
2 stotki typu ,,hoker”,

5.1.6.2. wolnostojacy stojak umozliwiajgcy swobodng ekspozycje
wystawianych produktow,

5.1.6.3. 2 punkty sSwietlne,

5.1.6.4. 1 gniazdko elektryczne wraz z podtgczeniem do Zrddfa zasilania,
kable elektryczne muszg by¢ odpowiednio zabezpieczone np.
w ostonach kablowych.

Kazde stoisko musi by¢ oznaczone logotypem oraz nazwa wtasng firmy —
Wystawcy (nazwy firm poda Zamawiajgcy) oraz numerem stoiska.

Opcjonalnie (do ustalenia po podpisaniu umowy z Wykonawcg) kazde
stoisko musi by¢ réwniez oznaczone w widocznym miejscu
obowigzkowym zestawem nastepujacych logotypdéw: flaga RP, Fundusze
Europejskie, Program Regionalny, Mazowsze serce Polski, MCPS, Unia
Europejska, Europejski Fundusz Spoteczny; catosé grafiki ma by¢ zgodna
z identyfikacjg wizualng targow.

Wykonawca zapewni usytuowanie stoisk wystawienniczych w uktfadzie
umozliwiajgcym uczestnikom, targéw oraz zwiedzajacym (w tym osobom
niepetnosprawnym) swobodne poruszanie sie (minimum 1,5 metra
przejscia dla zwiedzajacych).

5.1.10.Stoiska nie mogg by¢ zabudowane wysokimi sciankami bocznymi.

Montaz i demontaz sceny.

Wykonawca wykona scene o wymiarach co najmniej 7X5 m (x 1 m), na ktdrej
odbywac sie beda wydarzenia zwigzane z targami. Scena powinna by¢
wykonana w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, tj. na poziomie -1 C.H.
Blue City. Scena powinna skfada¢ sie z nastepujacych przyktadowych
elementow:

5.2.1.
5.2.2.
5.2.3.

konstrukcji scenicznej typu quadro plus,
wiez typu VMB,

bramek wys. 3 m (+ cube) x szer. 8 m plus podstawy dtugie (wyktadzina
pod podstawy) na ktérej bedzie powieszony Horyzont 4m,
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5.2.4. diody typu P 3.9 o wymiarach 4m x 2,5m na ktorej bedg emitowane
rozmowy
z gos¢mi (na zywo), filmy (wykonawca musi dysponowa¢ odpowiednia
kamerg wraz z operatorem — patrz pkt. 5.5.),

5.2.5. pokrycia sceny wyktadzing oraz czarng wystonkg dookofa sceny,
konstrukcja zabudowy dyszy, 2 pary schodéw scenicznych; na scenie musi
znajdowac sie stolik i dwa krzesta.

5.3. Wykonanie nagtosnienia scenicznego.

Nagtosnienie targdw nie moze zaktdci¢ pracy okolicznym najemcom. Sposdb
nagtosnienia targdw oraz lokalizacja urzgdzen nagtasniajgcych powinny byé
uzgodnione z wynajmujgcym tj. C.H. Blue City. W sktad nagtosnienia powinny
wchodzié¢ co najmniej przyktadowe urzadzenia:

5.3.1. Front QSC KLA 18x2,

5.3.2. QSCKLA 12x4,

5.3.3. mikser Behringer X32,

5.3.4. mikrofony Sennheiser EW100 x 4 szt.; doktadng ilos¢ mikrofondw
Zamawiajgcy poda Wykonawcy na 10 dni przed planowanym terminem
targow.,

5.3.5. odstuchy QSC K10.

5.4. Wykonanie oswietlenia scenicznego.

Oswietlenie sceniczne nie moze zaktécié pracy okolicznym najemcom. Sposéb
ustawienia  oswietlenia  scenicznego moze podlega¢  uzgodnieniu
z wynajmujgcym tj. C.H. Blue City. W sktad oswietlenia powinny wchodzié
co najmniej przyktadowe urzadzenia:

5.4.1. LedBar'y,
5.4.2. FlatPar’y,
5.4.3. rolapy + PC na statywach Proel,
5.4.4. niezbedne okablowanie.
5.5.Zapewnienie 5 sztuk przenosnych krotkofalowek.

Wykonawca zapewni 5 sztuk przenosnych krétkofaléwek (tzw. walkie-takie) na
uzytek organizatora imprezy; wymagany zasieg na catym terenie C.H. Blue City.

5.6.Zapewnienie kamery wraz z operatorem.

Wykonawca zapewni odpowiednie rozwigzanie techniczne wraz z przeszkolong
osobg, ktére umozliwi prowadzenie transmisji obrazu i dzwieku ,na zywo” z
terenu imprezy targowej wprost na ekran opisany w pkt. 5.2.4 i/lub do mediéw
spotecznosciowych.
5.7. Wykupienie polisy OC:
5.7.1. wykonawca musi posiada¢ w okresie trwania realizacji zamdwienia
(od 30 listopada do 3 grudnia 2023r) optacone ubezpieczenie w zakresie
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5.7.2.

5.7.3.

5.7.4.

5.7.5.

odpowiedzialnosci cywilnej (OC) z tytutu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej obejmujgcej pokrycie szkdd jakie mogg powsta¢ w C.H. Blue
City podczas prowadzenia prac adaptacyjnych,

suma ubezpieczenia nie moze by¢ mniejsza niz 1.000.000 PLN
na wydarzenie,

polisa na to wydarzenie ma obejmowaé rdwniez ubezpieczenie
Zamawiajgcego,

kopie ww. polisy wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu na jego
wezwanie,

wykonawca podczas prac montazowych i demontazowych zabezpieczy
powierzchnie wystawienniczg w sposdb uniemozliwiajacy jej zniszczenie
lub uszkodzenie. W taki sam sposdb wykonawca zapewni bezpieczenstwo
zaplecza technicznego targdw i powierzchni podczas ich trwania.

5.8. Wykonanie 2 szt. czeku pamigtkowego.

Wykonawca zapewni i dostarczy 1 sztuke czeku pamigtkowego o wymiarach
100x50 cm, z wykorzystaniem folii samoprzylepnej na piance kartonowej.

5.9.Program targéw oraz projekt i druk zaproszen na targi.

5.9.1.

5.9.2.

5.9.3.

5.9.4.

5.9.5.

Wykonawca po konsultacji z Zamawiajgcym (ramowy program znajduje
sie w ust. 8. OPZ) przedstawi mu do akceptacji finalng wersje
szczegbtowego programu catej imprezy targowej; nastgpi to nie pdzniej
niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

Wykonawca w terminie 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy
przekaze  Zamawiajgcemu  zaprojektowany  wzdér  zaproszenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i poprawek do
przedstawionego projektu zaproszenia, az do ostatecznie ustalonej wers;ji
zaproszenia.

Po akceptacji Zamawiajgcego wykonawca zapewni druk zaproszen wraz
z programem targoéw, w liczbie 50 egz., w terminie 2 dni roboczych od dnia
ich akceptacji.

Zaproszenie drukowane bedzie:

5.9.4.1na kartonie o gramaturze 250 (+5gr),

5.9.4.2na kartonie biatym, gtadkim typu ice-blink,

5.9.4.3w formacie 210x200 (2 mm), po ztozeniu 210x100 (£2mm) mm,
5.9.4.4wraz z programem (jako wktadkg do zaproszenia), druk na

papierze biatym o gramaturze 90, gtadkim, formatu 210x100 mm,

druk — 4x4 petny kolor, wszystko zapakowane w biatg koperte.
Wydrukowane zaproszenia wykonawca dostarczy do siedzib zapraszanych
instytucji (za potwierdzeniem odbioru), wedtug przekazanej przez
Zamawiajgcego listy nie pdzniej niz na 20 dni robocze przed terminem
targéw. Zaproszenia dla 0sob z terenu Warszawy wykonawca dostarczy
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bezposrednio do kancelarii instytucji, ktérych te osoby sg pracownikami.
Nie wykorzystane zaproszenia wykonawca dostarczy do siedziby
Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 10 dni roboczych przed terminem
targow.

5.10. Wykonanie tabliczek grawerowanych.

Wykonawca zorganizuje wyrdob i dostawe do siedziby Zamawiajgcego,
maksymalnie do 20 sztuk tabliczek grawerowanych zgodnie ze wzorem
przystanym przez Zamawiajgcego nie pozniej niz 15 dni kalendarzowych przed
dniem rozpoczecia targéw. Tabliczki majg spetniac nastepujgce parametry:
5.10.1. wykonanie w kolorze srebrnym (metaloplastyka), wymiary 12 x
17 cm (£0.2 cm) na podktadzie drewnianym o wymiarach 15 x 20 cm
(0.2 cm), zapakowane w ozdobne etui, do 18 szt. w kolorze granatowym
oraz 2 szt. w kolorze ciemno czerwonym/bordowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i poprawek do
przedstawionego przez wykonawce wzoru tabliczki, az do ostatecznej
akceptacji.

5.11.Zakup i dostawa sadzonek platana klonolistnego.

Wykonawca zakupi i dostarczy na targi maks. do 20 szt. sadzonek platana
klonolistnego (platanus acerifolia) zabezpieczonych przed wyschnieciem,
osadzonych w estetycznej doniczce, zabezpieczonych na czas transportu.

5.12.Zakup i dostawa lunchbox’ow dla wystawcow.

Wykonawca zakupi, dostarczy na targi i poda (1i 2 grudnia 2023) wystawcom
na targach (ok. godz. 13:00) 50 szt. lunchbox’édw zawierajgcych co najmniej:

5.12.1. sze$¢ sztuk cieptych pierogdw (mix pierogdw miesnych
i bezmiesnych o wadze min. 45 gramoéw sztuka + sztudce
jednorazowe) wyprodukowanych w podmiocie ekonomii spotecznej,

5.12.2. wode mineralng (500 ml) niegazowang,
5.12.3. sSwieze, nieobrane i niepokrojone jabtka (1 szt. na osobe, min.150 g).

5.13.Zorganizowanie i zapewnienie 1 noclegu dla 50 oséb (25 pokoi
dwuosobowych w hotelu klasy ekonomicznej na terenie Warszawy; w cenie
pokoju nalezy uwzgledni¢ $niadanie oraz ewentualny koszt parkingu).

6. Ogodlne wymagania wobec wykonawecy:

6.1.0rganizacja i przeprowadzenia catej imprezy targowej muszg by¢ dostosowane
do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

6.2. Wszelkie projekty przedstawione przez wykonawce muszg uzyskac akceptacje
administratora budynku i rzeczoznawcy do spraw ppoz.

6.3. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji plany ustawienia sceny,
stoisk, projekty sceny i stoisk i ich montazu oraz sposobu adaptacji powierzchni
wystawienniczej w terminie do 10 dni roboczych od daty podpisania umowy.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do plandw, projektow,
montazu stoisk i sceny.

6.4. Wykonawca zapewni 2 roll-upy (o wymiarach 1x2 metry, stojgce samodzielnie).
Projekty graficzne roll-updw muszg by¢ zgodne z obowigzujaca identyfikacja
wizualng targow.

6.5. Wykonawca w dniu odbywania sie targéw w godz. 8:00 — 21:00 zapewni:

6.5.1. min. 20 miejsc parkingowych dla samochodéw dostawczych — dla
uczestnikdow targdw - wystawcow, potozonych przy nieruchomosci,
w ktérej odbywal sie bedzie impreza targowa lub w bezposrednim
sgsiedztwie. Weryfikacja listy parkingowej bedzie lezata po stronie
Zamawiajgcego,

6.5.2. min. 15 miejsc parkingowych dla pojazdéw osobowych potozonych na
nieruchomosci lub przy nieruchomosci, w ktérej odbywac sie bedzie
impreza targowa lub w bezposrednim sgsiedztwie. Weryfikacja listy
parkingowej bedzie lezata po stronie Zamawiajgcego.

6.6. Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢ oséb dedykowanych do catodziennej
obstugi targéw (w godzinach od 8:00 do 22:00), co oznacza:

6.6.1. osoby odpowiedzialne za prawidtowy przebieg targéw, w tym do obstugi
technicznej (do dyspozycji wystawcow) oraz 1 pracownik, ktéry bedzie
kompetentny do podejmowania wigzgcych decyzji dotyczacych realizacji
zamoéwienia i bedzie S$cisle wspodtpracowat z  pracownikiem
Zamawiajgcego odpowiedzialnym za realizacje targow,.

6.6.2. osoby do obstugi technicznej sceny,

6.6.3. osoby odpowiedzialne za transport produktéw z samochoddéw do stoisk
wystawienniczych przed rozpoczeciem konferencji i z powrotem
po zakonczeniu konferenciji.

Osoby mogg faczyé funkcje, jednak nie moze to wptynac na jakos$¢ obstugi
targow.

6.7.Wykonawca zapewni minimum 5 wodzkdw magazynowych niezbednych
do transportu produktéw do stoisk i z powrotem.

6.8. Wykonawca przygotuje identyfikatory dla organizatoréw/uczestnikéw targéw
wg nastepujgcych parametrow (po zatwierdzeniu przez zamawiajgcego wzoru
graficznego):

6.8.1. plakietka — kartka formatu 9 cm x 11,5 cm z cienkiej tektury,

6.8.2. petny kolor, dwustronnie zadrukowane wsuwane w oktadke
z przezroczystej folii, zawieszong na smyczy o szerokosci 5-10 mm,

6.8.3. od 80 do 120 sztuk dla 25 wystawcow

6.9.Wykonawca po zakonczeniu targdw zobowigzany jest do uprzatniecia
powierzchni targowej i sceny zostawiajgc je w stanie, w jakim byty przed
rozpoczeciem targow.
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6.10. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone przez niego
w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia.

6.11. Wykonawca, w terminie do 3 dni roboczych po zakonczeniu targow, ztozy
zamawiajgcemu sprawozdanie zawierajgce doktadny opis przebiegu targéw
oraz podsumowanie liczby uczestnikdw; zaakceptowane przez zamawiajgcego
sprawozdanie bedzie podstawg do sporzgdzenia protokotu odbioru,
po akceptacji ktérego nastgpi wystawienie faktury.

. Zastrzezenia Zamawiajacego.

7.1.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odmowy akceptacji planéw
lub projektow dot. organizacji targdw w przypadku braku zgody wtasciciela
obiektu tj. C.H. Blue City, ze wzgledéw bezpieczenstwa.

7.2.Zamawiajacy przygotuje i przekaze wykonawcy liste gosci, wystawcow
oraz oddelegowanych pracownikéw wtasnych najpdzniej na 3 dni robocze przed
targami.
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