Torun, dnia 11.09.2023 r.

DO. 2781.7.2023

Zamawiajacy:

Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczéwny 93

87 -100 Torun

tel. 56 6571460

e-mail: rops@rops.torun.pl

http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012

NIP 879-20-86-150

Wykonawea:

Fundacja Gospodarcza PRO EUROPA
ul. Warszawska 4/7
87 -100 Torun

ZAPROSZENIE DO NEGOCJACJI

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkolenia
wraz z zapewnieniem cateringu i przygotowaniem materialéw szkoleniowych dla kadry
Osrodkéw Pomocy Spolecznej w ramach Wojewodzkiego Programu, Doskonalenia Kadr

Pomocy Spolecznej Wojewédztwa Kujawsko - Pomorskiego pn. ,, Profesja”

o wartoSci mniejszej niz progi unijne wskazane w art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie zaméwienia z wolnej reki
na podstawie ustawy z 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych — zwanej dalej
,»Ustawg”.

Zamowienie na ustugi polegajace na powtdrzeniu podobnych ushug objetych zamdéwieniem
podstawowym objetych postepowaniem nr DO0.2721.9.2023. Przewidywana warto$¢
zamoéwienia na ustugi polegajacej na powtdérzeniu wynosi maksymalnie 50% wartosci
zamoOwienia okreslonego w umowie zawartej z Wykonawca.



1. ZAMAWIAJACY

Regionalny Oérodek Polityki Spotecznej w Toruniu
ul. Bartkiewiczowny 93

87 -100 Torun

tel. 56 6571460

e-mail: rops@rops.torun.pl

http://rops.torun.ibip.pl

REGON 361502012

NIP 879-20-86-150

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postgpowanie prowadzone bgdzie w trybie zaméwienia z wolnej reki

Uzasadnienie faktyczne i prawne:

Zamawiajgcy dokonuje udzielenia zamdwienia publicznego w trybie zamowienia z wolnej
reki na podstawie art. 305 pkt 1) w zw. z art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy Prawo zamodwien
publicznych. Przedmiotowe zamdwienie polega na powtorzeniu podobnych ustug, ktore byly
przedmiotem postgpowania prowadzonego w trybie przetargu podstawowym (art. 275 pkt 1)
ustawy Prawo zaméwien publicznych) pn. ,, Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 6
szkolen wraz z zapewnieniem cateringu i przygotowaniem materialow szkoleniowych dla
kadry Doméw Pomocy Spolecznej, Osrodkéw Pomocy Spolecznej w ramach Wojewddzkiego
Programu, Doskonalenia Kadr Pomocy Spolecznej Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego
pn. ,, Profesja" — postgpowanie nr D0.2721.9.2023. Zamawiajagcy w tresci SWZ zastrzegt
mozliwo$¢ udzielenia takiego zaméwienia do wartosci nie przekraczajacej 50% wartosci
zamowienia podstawowego — Rozdziat V ust. 2 SWZ. W zwigzku z powyzszym istnieje
podstawa prawna umozliwiajgca zlecenie wykonania ustug polegajgcych na powtdrzeniu tych
samych ustug w trybie niekonkurencyjnym, o ktérym mowa w art. 305 pkt 1) w zw. z art. 214
ust. 1 pkt 7) ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
3.1. Rodzaj zaméwienia: ustuga.

3.2. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie uslug obejmujgeych kompleksowsq
organizacje i przeprowadzenie szkolenia wraz z zapewnieniem cateringu i przygotowaniem
materialow  szkoleniowych dla kadry Osrodkéw Pomocy Spolecznej w ramach
Wojewddzkiego Programu, Doskonalenia Kadr Pomocy Spolecznej Wojewoddztwa Kujawsko
- Pomorskiego pn. ,, Profesja". Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik
nr 1 do przedmiotowego Zaproszenia. Przedmiot zamdwienia obejmuje §wiadczenie ustug w
ROPS w Toruniu.

3.3. Oznaczenie wedlug Wspdlnego Stownika Zamébwien:



Wspélny Stownik Zamoéwien:
Numer CPV Opis
85320000 - 8 Ustugi spoleczne
80500000 -9 Ustugi szkoleniowe
80000000 — 4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
55520000 -1 Ustugi dostarczania positkow

3.4, Przedmiotowe $rodki dowodowe
Zamawiajacy nie wymaga zlozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych,

3.5. Wspotinansowanie zamoéwienia:

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w

ramach RPO WK-P 2014 - 2020,
Wojewddzki Program Doskonalenia Kadr Pomocy Spotecznej Wojewodztwa Kujawsko -
Pomorskiego pn. ,, Profesja"

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zaméwienia zostat zrealizowany w terminie do dnia
30 listopada 2023 r. W zaistnialej sytuacji zachodzi obiektywna przyczyna uzasadniajgca
wskazanie daty wykonania umowy — przyczyng¢ stanowi okres realizacji Projektu, w
ramach ktérego udzielane i realizowane jest przedmiotowe zamdowienie.

2. Szczegbdltowy harmonogram §wiadczenia ustug zostanie ustalony po podpisaniu umowy z
Wykonawcg.

3, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dokonania zmiany terminéw realizacji zamowienia
(termindw $wiadczenia poszezegdlnych ustug) okre$lonych w harmonogramie, o ktorym
mowa w ust. 2 na zasadach okre§lonych w Projektowanych postanowieniach umowy, ktore
stanowig zatgcznik do Zaproszenia do negocjacji.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1. W postepowaniu moze wzia¢ udziat wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.



6.1.1. Wykonawca posiada zdolno$¢ do wystgpowania w obrocie gospodarczym -
Zamawiajacy nie ustanawia minimalnych poziomow zdolnosei.

6.1.2 Wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy nie ustanawia
minimalnych pozioméw zdolnosci.

6.1.3. Wykonawca posiada do$wiadczenie — Zamawiajgcy nie ustanawia minimalnych
poziomow zdolnosci

6.1.4. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym — Zamawiajgcy nie
ustanawia minimalnych poziomoéw zdolnosci.

6.1.5. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjalem osobowym - Zamawiajgcy nie
ustanawia minimalnych pozioméw zdolnosei.

6.1.6. Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgce]
wykonanie zamdéwienia - Zamawiajacy nie ustanawia minimalnych poziomoéw zdolnosci.

6.1.7. Spos6b spelniania przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamdOwienia warunkow udzialu w postgpowaniu:

Spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie potwierdzone o$wiadczeniem
Wykonawcy, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

7. OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

7.1, Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ nastgpujace o§wiadczenia i dokumenty potwierdzajgce
spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu:

a) O$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.zp. tj. o$wiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu w zakresie
wskazanym przez zamawiajgcego — wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 3 do
Zaproszenia.

8. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA
8.1. Z postepowania wyklucza si¢ wykonawce na podstawie art. 108 ust. 1 pkt. 1 -6 p.z.p.

8.2. Z postepowania wyklucza si¢ wykonawce na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz.

835).

8.3. Zamawiajacy wykluczy wykonawce, wobec ktorego zachodza podstawy wykluczenia, o
ktorych mowa w art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 1.
dotyczacego $rodkéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi
sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z p6Zn. zm.), tj. wykonawcow
dziatajacych na rzecz lub z udzialem:



a. obywateli rosyjskich Iub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw z
siedziba w Rosji;

b. 0s6b prawnych, podmiotow lub organéw, do ktérych prawa whasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50% naleza do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego
ustepu; lub

c. 0s0b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajgcych w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu, w tym
podwykonawcoéw, dostawcow lub podmiotdéw, na ktérych zdolnosci polega sie w
rozumieniu dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, w przypadku gdy przypada na
nich ponad 10% warto$ci zamowienia.

8.4. W celu po$wiadczenia, iz brak jest podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania
o udzielenie zamdwienia, wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

a) Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.zp, tj. o$wiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu w zakresie
wskazanym przez zamawiajacego — wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do
Zaproszenia.

Zamawiajagcy wymaga, aby wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby
na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, przedstawil podmiotowe $rodki dowodowe, o
ktérych mowa powyzej dotyczace tych podmiotow, potwierdzajace, ze nie zachodza wobec
tych podmiotéw podstawy wykluczenia z postepowania.

9. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

9.1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest Krzysztof Kapsa
Komunikacja nastgpuje za pomocyg strony postepowania, fj:
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings.

9.2. Postgpowanie niniejsze jest prowadzone zgodnie z art. 61 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, za$ negocjacje sa prowadzone zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

9.3. W niniejszym postepowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania
oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujg drogg elektroniczna.

9.4. W postgpowaniu o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, wstepng propozycje
cenowy sktada sig, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

9.5. Komunikacja elektroniczna, w tym negocjacje odbywa si¢ przy uzyciu strony
postgpowania: https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings.

9.6. Wszelkie o$wiadczenia muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim, w postaci
elektronicznej, w formacie danych okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnoséci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2247), w
szezegblnosei: .txt, .1tf, .pdf, .doc, .docx, .odt



9.7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz z tlumaczeniem na
jezyk polski.

9.8. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, muszg zosta¢ ztozone w osobnym pliku. Zalaczniki takowe
nalezy przekazywa¢ wraz z jednoczesnym zaznaczeniem ,,Zalgcznik stanowigcy tajemnice
przedsigbiorstwa”. Zalecamy takze, aby wraz z plikami stanowigcymi jawng czesc
skompresowad je do jednego pliku archiwum (ZIP)

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN NEGOCJACJI

10.1. Negocjacje odbgdg si¢ w Regionalnym Osérodku Polityki Spolecznej w Toruniu w dniu
15.09.2023 roku o godzinie 10.00

10.2. Wykonawca przystgpujac do negocjacji zobowigzany jest do zlozenia zamawiajgcemu,
zgodnie z pkt. 9.2 — 9.8. najpozniej w momencie rozpoczecia negocjacji:

a)_wstepnej propozycji cenowej wykonawey — opracowanej na podstawie wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 2 do zaproszenia do negocjacji. Cena podana we wstepnej
propozycji cenowej wykonawcy moze podlega¢ dalszym uzgodnieniom w toku
prowadzonych przez strony negocjacji.

10.3. Jezeli umocowanie osoby czy oséb reprezentujagcych wykonawce nie wynika z
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestréw publicznych, muszg
one przedstawié¢ stosowne pelnomocnictwo do wystepowania w jego imieniu. Musi zostaé
ono przekazane najpézniej przed przystapieniem do negocjacji w oryginale lub notarialnie
potwierdzonej kopii.

10.4. Wykonawca sklada nie pozniej niz wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego nastepujgce dokumenty:
a) o$wiadczenia 1 dokumenty wskazane w rozdz. 7.1 1 8.4 Zaproszenia.

10.5. Negocjacje bedg dotyczyly ceny za realizacje zamoOwienia objetego niniejszym
postepowaniem.

10.6. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z negocjacjami, przygotowaniem i zawarciem
umowy ostateczne;.

10.7. Osoby reprezentujagce Wykonawce podczas negocjacji zobowiazane sa do przedlozenia
stosownego umocowania w tym zakresie.

10.8. Negocjacje mi¢dzy stronami bedg protokotowane. Protoko6! z negocjacji stanowi¢ bedzie
podstawe zawarcia umowy. Po przeprowadzeniu negocjacji z przedstawicielem
(przedstawicielami) Wykonawcy, Zamawiajacy zaprosi Wykonawce do podpisania umowy o
wynegocjowanej tresci.



10.8. Zamawiajacy ma prawo do przeprowadzenia negocjacji na kazdym etapie
prowadzonego postgpowania.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

11.1. Zamawiajacy bedzie brat pod uwage ceng brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego
zamdwienia.

11.2. Wstepna ceng deklaruje si¢ na formularzu wstepnej propozycji cenowej zalaczonym do
zaproszenia — zatgeznik nr 2.

11.3 Ceny ofert muszg by¢ podane w polskich ztotych. W ofercie nalezy poda¢ ceng brutto za
cato$é realizacji przedmiotu zamowienia w ramach, zgodnie z wymaganiami wynikajgcymi z
tresci Formularza ofertowego.

11.4 Wykonawca jest zobowigzany do dokonania wyceny kosztu catosci ustugi w dwaoch
wersjach jej realizacji, tj. cen¢ catkowita obejmujgca wszelkie koszty niezbgdne do
zrealizowania zaméwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego okreSlonymi w
Zaproszeniu w wersji nr 1 oraz odrgbnie ceng catkowita obejmujgcg wszelkie koszty
niezbedne do zrealizowania zaméwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
okreslonymi w Zaproszeniu w wersji nr 2. Opis kazdej z wersji realizacji ustugi stanowigcej
przedmiot zaméwienia zostal zawarty w Zalaczniku nr 1 do Zaproszenia.

11.5 Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbgdne do zrealizowania zamdwienia,
obejmujace catkowity koszt realizacji zaméwienia i wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu
zamdwienia.

11.6. Cena oferty obejmujgca podatek od towaréw i ustug (VAT) musi by¢ wyrazona w
zlotych z zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku (grosze).

11.7. Wykonawca w treci Formularza ofertowego zobowigzany bedzie réwniez do
wyodrebnienia ceny jednostkowej danej formy wykonania ustugi. Powyzsze jest niezbgdne
do ewentualnego wyliczenia ostatecznej ceny za wykonanie ustugi w sytuacji, w ktorej czgs¢
ustug zostanie wykonana. Wyliczenie ostatecznego wynagrodzenia wykonawcy bedzie zatem
nastgpowato w oparciu o stawki jednostkowe, wskazane przez Wykonawecg w tresci
Formularza ofertowego.

11.8 Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczenia miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcg w walutach obcych.

11.9 Ceny podane w ofercie musza zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z
realizacja przedmiotu zamoéwienia, niezbedne dla prawidlowego i petnego jego wykonania
oraz uwzgledniaé wszelkie optaty, a takze podatki wynikajace z realizacji zamowienia, jak
rowniez ewentualne upusty i rabaty skalkulowane przez Wykonawce.

11.10 W przypadku, gdy Wykonawca dotgczy do oferty dokumenty zawierajgce warto§ci W
walucie innej niz zloty polski, Zamawiajacy przeliczy te wartoSci na zlote polskie wg
éredniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) danej waluty z dnia ogloszenia

niniejszego postgpowania.



11.10Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 1. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2021 r., poz. 685 z pézn. zm.), dla celow
zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby obowiazek rozliczy¢é. W takiej sytuacji
Wykonawca w ofercie ma obowiazek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bgdzie prowadzil do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza Wykonawcy bedzie
miata zastosowanie

12. UMOWA
12. 1.Wzbr umowy stanowi zalgcznik nr 4 do zaproszenia.
13. PODWYKONAWCY

13.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia wykonania czgéci zamowienia
podwykonawcy.

14. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

14.1. Wykonawcom oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego
zamdéwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych, przystuguja srodki ochrony
prawnej okreslone w dziale IX Ustawy.

15. INNE
15.1 Do spraw nieuregulowanych w Zaproszeniu majg zastosowanie przepisy Ustawy.

16. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Niniejsza informacja przekazywana jest zgodnie z art. 13 i art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenia o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1), zwanego dalej jako RODO:



. administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy — Regionalny Osrodek

Polityki Spotecznej w Toruniu;

. kontakt do inspektora ochrony danych osobowych Zamawiajacego: tel. 56 6571466,

email: iodo@rops.torun.pl;

. Zamawiajacy nie dziala przez przedstawiciela administratora danych osobowych;

. Dane osobowe przekazane przez Wykonawce przetwarzane begda w celu zwigzanym z

postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie zgody wyrazonej
poprzez akt uczestnictwa w post¢gpowaniu oraz:

a) art. 6 ust, 1 lit. ¢ RODO, gdyz jest to niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na Zamawiajacym, wynikajgcego min. z przepisow ustawy Prawo
zamOwien publicznych (Pzp) oraz aktdéw wykonawczych, a takze ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; a w przypadku podpisania umowy lub
zlecenia wykonania zamdwienia, réwniez na podstawie ordynacji podatkowej oraz
przepisow rachunkowo — ksiggowych, oraz:

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, gdyz jest to niezb¢dne do podjecia dziatan przed zawarciem
umowy oraz do wykonania umowy;

c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ze wzgledu na uzasadnione interesy Zamawiajacego, W
szczegolnosci w celu ustalenia, obrony oraz dochodzenia roszczen.

. Przetwarzaniu podlegaja:

a) dane kontaktowe oraz inne niezbedne do udzialu w postgpowaniu oraz podpisania i
realizacji umowy;

b) dane zawarte w dokumentach potwierdzajacych uprawnienia lub do§wiadczenie.

. Dane pozyskane moga zostaé bezposrednio od Wykonawcy, jak i ze zrédel publicznie

dostepnych, tj. KRS, CEiDG, strony internetowe, itp.

. Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazywane wylacznie podmiotom upowaznionym na

podstawie przepisbw prawa lub podmiotom przetwarzajacym dane na zlecenie
Zamawiajgcego na podstawie zawartych umow.

Pafistwa dane osobowe bedg przechowywane w oparciu o zasady obowigzujace
Zamawiajacego wynikajace z przepisow prawa, nie dtuzej niz jest to niezbgdne w ww.
celach.

. Posiadajg Panstwo prawo do:

a) informacji w zakresie operacji przetwarzania danych osobowych oraz dostgpu do
nich;

b) sprostowania (poprawienia) danych, usunigcia, ograniczenia przetwarzania,

c) przeniesienia danych;



d) zlozenia sprzeciwu oraz cofnigcia zgody, o ile majg zastosowanie, na zasadach
okreslonych w RODO — wystarczy zglosié sig do (proszg¢ wskaza¢ mail do komérki
zajmujacej si¢ postgpowaniem)

¢) zlozenia skargi do organu nadzorczego: Prezes Urz¢du Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00- 193 Warszawa,

f) skorzystania ze $rodkéw ochrony prawnej przed wlasciwym sgdem.

. Obowiazek podania przez Pafistwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub realizacja umowy. Konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

W przypadku postepowan o udzielenie zamowienia wylgczonych spod stosowania
przepiséw ustawy Pzp, podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich brak uniemozliwi
udzial w postgpowaniu.

. Na podstawie tak zebranych danych nie bgda podejmowane zautomatyzowane decyzje.

. Panstwa dane nie bedg podlegaly profilowaniu, tj. nie bedg podlegaty automatycznemu
przypisywaniu lub przewidywaniu Panstwa zachowan, preferencji, postaw, potrzeb czy
sposobu zycia.

. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane podmiotom z siedzibg poza Europejskim
Obszarem Gospodarczym, tj. do pafstw trzecich lub organizacji migdzynarodowych.

ZALACZNIKI:

1. Opis przedmiotu zaméwienia
2. Wstepna propozycja cenowa

3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw oraz niepodleganiu wykluczeniu
4

. Wzbr umowy
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$ZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia obejmuje kompleksowa organizacje i przeprowadzenie szkolenia
wraz z zapewnieniem cateringu i przygotowaniem materiatéw szkoleniowych dla kadry
Oérodkéw Pomocy Spotecznej w ramach Wojewddzkiego Programu, Doskonalenia Kadr
Pomocy Spotecznej Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego pn. ,, Profesja".

Odbiorcy szkolen

Kadra ops wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

llo$¢ oséb do
przeszkolenia

1 grupa szkoleniowa liczaca ok. 40 osdb

Minimalna liczba godzin
zegarowych na jedna

grupe

Minimum 5 godzin zegarowych /jedno szkolenie/. Szczegdtowy
harmonogram wykonawca uzgodni z zamawiajgcym niezwfocznie po
zawarciu umowy.

Liczba dni szkoleniowych
na szkolenie

1 szkolenie / 1 dzien

Terminy zajec

Do 30 listopada 2023 r.

Ramowy program

DLA KADRY OSRODKOW POMOCY SPOLECZNEJ:

szkolenia
. Jak rozpoznaé sygnaty przemocy w Srodowisku domowym wobec
dzieci, oséb dorostych — 1 szkolenie
1. Czym jest przemoc i jak rozpozna¢, ze kto$ doswiadcza
przemocy?
o Definicje i wyznaczniki przemocy
e Przemoc a konflikt
¢ Rodzajeicykl przemocy.
2. Jak rozmawiaé z osobg, o ktorej wiemy lub podejrzewamy, ze
dodwiadcza przemocy?
o Wspomaganie ofiar przemocy - jak pomdc, zeby nie zaszkodzi¢
e Stan psychiczny osoby doswiadczajgcej przemocy
e Dostepne formy wsparcia
e Jak reagowaé, gdy widzimy przemoc.
¢ Przemoc wobec osoby dorostej, a przemoc wobec dziecka
¢ Niebieska Karta. Obowigzek zawiadomienia o stosowaniu
przemocy.
Cel szkolenia. Celem szkoleri jest wzmocnienie umiejetnosci skutecznej komunikaciji,

rozpoznawanie zagrozen klientow .

PrEJWadzqcy‘sz‘kolenie

specjalista / trener posiadajacy doswiadczenie w danej dziedzinie, w
obszarze tematyki szkolen.

Wymagania wobec oséb
prowadzacych

Udokumentowane min. 3 letnie do$wiadczenie w realizacji ustug
szkoleniowych w obszarze tematyki szkolen.

Umiejetnoéé analizy konkretnych przypadkéw, sytuacji zwigzanych z
tematyka szkoler, przedstawienia uczestnikom  konkretnych
praktycznych rozwigzan.

Miejsce szkolen

Sala konferencyjna w siedzibie Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Toruniu przy ul. Bartkiewiczdwny 93

Metody dydaktyczne

1.wyktad,
2.prezentacje,
3.dyskusje w grupie
4.praktyczne przyktady




Wybor konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Forma ustug:

Ustugi realizowane bedg stacjonarnie w bezposrednim kontakcie
specjalisty $wiadczacego ustugi oraz uczestnikéw szkolen.

Materiaty dydaktyczne

Wykonawca zobowigzany jest do:
1.zapewnienia dla kazdego uczestnika szkolenia:
kompletu materiatéw dydaktycznych. Materiaty muszg by¢ opatrzone:
tytutem i datg szkolenia, nazwg programu i organizatora. Komplet
materiatow dydaktycznych bedzie zawierat:
a) Teczka A 4 papierowa
b) materiaty szkoleniowe - skrypt bedzie miat formute poradnika,
ktérego tresci beda stanowity praktyczne wskazéwki, porady i
interpretacje przepiséw prawnych w obszarze szkolenia, min
20 stron.
c) prezentacje w programie zgodnym z Power-Point wykorzystane
podczas seminaria;
d) notatnik format A5;
e) diugopis;

2. W przypadku zmian przepiséw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujacych zakresy tematyczne szkolen tj. np. w
przepisach prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na
zaawansowanie prac oraz etap realizacji), Wykonawca
zobowigzany jest do natychmiastowego uzupetnienia lub
wprowadzenia zmian / i korekty wszelkich brakéw, btedéw i
niescistosci.

3. Kaida dokonana  modyfikacja/uzupetnienie = materiatow
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatow lub tresé
uzupetnienia.

4. przygotowanie przez treneraftreneréw opracowania krétkiego
skryptu/podsumowania dot. celéw, probleméw i rozwigzan
odnosnie tematyki kursu na ok. 2-4 strony Ad,w wersji
papierowej i elektronicznej do zamieszczenia na stronie ROPS

5. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zgodnosé
merytoryczng oraz aktualnos¢ przekazywanych danych/
informacji w materiatach dydaktycznych.

6. Wszystkie materialy dydaktyczne wymagaja ostatecznej
akceptacji Zamawiajgcego przed ich wykonaniem (terminy
przestania i oczekiwania na akceptacje/modyfikacje do ustalenia
miedzy Zamawiajacym i Wykonawca).

7. 0Odbior materiatow dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wiasnorecznym podpisem.

8. Koszty opracowania, transportu i powielenia/wysytania
materiatéw ponosi Wykonawca.

Po zakonczeniu szkolen Wykonawca opracuje dodatkowy materiat
szkoleniowy zawierajacy tzw. FAQ (Frequently Asked Questions) —
najczesciej zadawane pytania zwigzane z kluczowymi zagadnieniami
przeprowadzonych szkolern (na, ktore szczegolng uwage zwrdcit
trener) wraz z odpowiedziami. Komplet materiatow Wykonawca
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przekaze Zamawiajgcemu w jednym egzemplarzu wersji papierowej
oraz wersji elektronicznej.

Zaswiadczenia

Wykonawca wydrukuje dla wszystkich uczestnikow zaswiadczenia
imienne o ukonczeniu szkolenia z wyszczegdlnieniem liczby godzin,
zakresu poruszanych zagadnied oraz doskonalonych umiejetnosci,
osiggnietych  efektéw. Wzor  zaswiadczenia  musi  zostac
zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Sprawozdawczos$é

Wykonawca winien przygotowac sprawozdanie z przeprowadzonych
szkoler — wg wzoru okreslonego przez Zamawiajgcego.

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania szkolenia do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamdwienia.

Ustuga cateringowa

Zapewnienie wyzywienia uczestnikom szkolen sktadajacego sie z
serwisu kawowego i lunchu.
Serwis kawowy (dla wszystkich uczestnikow), obejmuje:

e kawa czarna z ekspresu dla kaidego uczestnika, ze
stosownymi dodatkami, o ktérych mowa ponizej,

e herbata czarna oraz wrzatek w termosach,

e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach -
0,3 litra na osobe,

o cukier, s$mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikéw,

e owoce podane dla wszystkich uczestnikow,

e 2 dekoracyjne tartinki na osobe, na pieczywie jasnym i
ciemnym, przygotowane z minimum 3 sktadnikéw (np.
tosos$, pasta, ser plesniowy, ser mozzarella, oliwki
zielone lub czarne, wedlina, satata dekoracyjna, kiefki
warzyw, ogérek, pomidorki koktajlowe itp.), Srednica 1
kanapki — minimum 4-5 cm,

e ciastka m.in. kruche, koktajlowe, krakersy w ilosci tacznie
co najmniej 10 sztuk na osobe.

Uczestnicy seminarium moga spozywac positki na terenie spotkania .
Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkdw powinien
stosowad Swieze produkty spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczyé wszystkich positkow.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow,
zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajacego
menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i
obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi
gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po
zakoriczeniu szkolen.

Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzace podczas
spozywania wszystkich positkow.

W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowac sie do
wymagan higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych
dla gastronomii. Zamawiajacy dopuszcza korzystanie z naczyd i
sztuécdw jednorazowego uzytku







