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Tom I  

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

 

Rozdział 1 

Instrukcja dla Wykonawców (IDW) 

 

1. ZAMAWIAJĄCY 

1.1. Politechnika Warszawska Wydział Zarządzania 

02-524 Warszawa, ul. Narbutta 85,  

NIP 525 000 58 34, REGON 000001554 

1.2. Strona internetowa Zamawiającego: https://www.pw.edu.pl/  

1.3. Profil nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu  

1.4. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy zakupowej platformazakupowa.pl Firmy Open Nexus Sp. z 

o.o., ul Bolesława Krzywoustego 3, 61-144 Poznań, zwanej dalej „Platformą”, dostępną 

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/  

1.5. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy dostępna jest pod ww. adresem w 

zakładce „Instrukcje”. Problemy w obsłudze Platformy należy zgłaszać do Centrum 

Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus pod nr (22) 101 02 02, czynnym 

od poniedziałku do piątku w dni robocze w godzinach 7:00 do 17:00.  

1.6. Osoba uprawniona do komunikowania się z wykonawcami: mgr inż. Iwona 

Dobrzyńska, e-mail: Iwona.Dobrzynska@pw.edu.pl, numer telefonu: (+48 22) 

234- 86-10.  

1.7. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie 

zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z 

obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie 

przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.  

 

2.  OZNACZENIE POSTĘPOWANIA 

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem  

(nr referencyjnym): WZ.ZP.2.12.2021 

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się  

na wyżej podane oznaczenie. 

 

3.  TRYB POSTĘPOWANIA 

3.1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1) 

ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. 

poz. 1129 ze zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

3.2. Zamawiający udziela zamówienia w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na 

ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy, a 

następnie zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzenia 

negocjacji.  

 

4.  ŹRÓDŁA FINANSOWANIA 

Środki własne Zamawiającego.  
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5.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

5.1. Przedmiotem zamówienia jest dzierżawa i serwis 3 szt. urządzeń wielofunkcyjnych oraz 

dostawa materiałów eksploatacyjnych do tego rodzaju urządzeń dla Wydziału 

Zarządzania Politechniki Warszawskiej szczegółowo opisany w Tomach II i III SWZ. 

 

CPV (Wspólny Słownik Zamówień):  

79820000-8: Usługi związane z drukowaniem 

 

5.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ponieważ (zaznaczyć 

właściwe):  

 zamówienie może być wykonane przez zapewniająca konkurencje liczbę 

wykonawców z sektora MŚP 

 podział groziłby  ograniczeniem konkurencji,  nadmiernymi trudnościami 

technicznymi  nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia 

 potrzeba skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących 

poszczególne części zamówienia mogłaby poważnie zagrozić właściwemu 

wykonaniu. 

5.3.      Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

5.4. Tam, gdzie w SWZ zostały wskazane znaki towarowe, patenty, pochodzenie, źródło lub 

szczególny proces, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez 

konkretnego wykonawcę produktów, ewentualnie normy, oceny techniczne, 

specyfikacje techniczne lub systemy referencji technicznych, Zamawiający dopuszcza 

oferowanie produktów lub rozwiązań równoważnych, tj. zapewniających uzyskanie 

parametrów technicznych, użytkowych oraz eksploatacyjnych nie gorszych od 

określonych w SWZ a Wykonawca, który zaoferuje rozwiązania równoważne wykaże 

w ofercie, że spełniają one wymagania określone przez Zamawiającego. 

5.5.  W przypadku, gdy w SWZ zostało określone wymaganie złożenia przedmiotowego 

środka dowodowego a Wykonawca nie dołączy do oferty tego środka dowodowego, 

Zamawiający wezwie Wykonawcę do jego uzupełnienia. 
 

6.  TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia był realizowany w terminie: 12 

miesięcy od daty podpisania umowy. Przewidywany termin obowiązywania umowy  

1 kwietnia 2022 r. – 31 marca 2023 r. 

 

7.  PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW 

7.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do 

którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy 

Pzp. 

7.2. Dodatkowo Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzą 

okoliczności, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 8 ustawy Pzp. 

7.3.   W przypadku, o którym mowa w pkt 7.2. Zamawiający może nie wykluczać 

Wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty nieproporcjonalne w 

szczególności, gdy sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy jest 

wystarczająca do wykonania zamówienia. 

7.4.  Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 
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8.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

8.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych wymagań w zakresie tego warunku. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów:     

Zamawiający nie stawia wymagań. 

3) zdolności technicznej lub zawodowej: 

 Wykonawca wykonał a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonuje co najmniej trzy usługi dzierżawy, trwające przez okres co najmniej jednego 

roku, co najmniej dwóch urządzeń wielofunkcyjnych wraz z dostawą materiałów 

eksploatacyjnych do tych urządzeń, (jeśli usługa jest w trakcie wykonywania, część 

wykonana powinna trwać co najmniej jeden rok), 

4) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:   

Zamawiający nie stawia wymagań. 
 

9.  WSPÓLNE POTWIERDZENIE SPEŁNIANIA WARUNKÓW 

9.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia („konsorcjum”).  

9.2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego 

części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej 

lub ekonomicznej podmiotów udostepniających zasoby na zasadach określonych w 

Rozdziale 2 Oddziale 3 ustawy Pzp („podmiot trzeci”).  

9.3. Żaden z członków konsorcjum oraz żaden z podmiotów trzecich nie może podlegać 

wykluczeniu. 

9.4. Spełnianie warunków udziału w postępowaniu członkowie konsorcjum oraz 

Wykonawca wraz z podmiotami trzecimi wykazują łącznie, przy czym nie dopuszcza 

się sumowania wiedzy i doświadczenia dwóch podmiotów (sumowania liczby 

wykonanych wcześniej zamówień) w sytuacji, gdy dane zamówienie jest niepodzielne. 

9.5. W przypadku konsorcjum oraz podmiotów trzecich Zamawiający wymaga wypełnienia 

na formularzu oferty oświadczenia, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy 

lub usługi wykonają poszczególni Wykonawcy i/lub podmioty trzecie. 
 

10.  PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE  

10.1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie 

stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz 

spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

10.3. Zamawiający w pierwszej kolejności dokona oceny ofert, a następnie zbadania czy 

Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

10.4. Na wezwanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest do złożenia następujących 

oświadczeń lub dokumentów: 

1) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w 

postępowaniu: 
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a)  informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 108 ust. 1 

pkt 1, 2 i 4 ustawy Pzp, sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej 

złożeniem;  

b)  oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), 

z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy 

kapitałowej;  

c)  zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że 

wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 

1 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w 

przypadku zalegania z opłacaniem podatków lub opłat wraz z zaświadczeniem 

zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed 

upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

albo przed upływem terminu składania ofert wykonawca dokonał płatności 

należnych podatków lub opłat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłat tych należności;  

d)  zaświadczenia albo innego dokumentu właściwej terenowej jednostki organizacyjnej 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub 

właściwej placówki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 

potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia 

społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z 

opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z 

zaświadczeniem albo innym dokumentem zamawiający żąda złożenia dokumentów 

potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 

ofert wykonawca dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia społeczne 

lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 

sprawie spłat tych należności;  

e)  odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

10.5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 10.4.1) IDW:  

1) lit. a) IDW – składa informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy 

albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez 

właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy 

informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy 

Pzp ;  

2) lit. d) – e) – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  
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a. nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,  

b. nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 

likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie 

jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z 

podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  

10.6.  Dokumenty, o których mowa w pkt 10.5.1) i 10.5.2) lit. b) IDW, powinny być 

wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert albo 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. Dokument, o którym mowa 

10.5.2) lit. a) IDW, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem tego terminu.  

10.7.  Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o 

których mowa w 10.5 IDW lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 

przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy, zastępuje się je 

odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio 

oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod 

przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem 

sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

wykonawcy.  

10.8. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów, jeżeli 

Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych. 

 

 

11.  WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I 

DOKUMENTÓW 

11.2. Oferta oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 

elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem 

lub elektronicznym  podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. 

W procesie składania oferty, w tym przedmiotowych środków dowodowych na 

platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub elektronicznym podpis zaufany 

lub elektronicznym podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, 

który następnie przesyła do systemu. 

11.3.  Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w 

zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć 

dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 

następuje w postaci elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 
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elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. 1 

11.4.  Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym 

podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. 

11.5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania 

wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w 

sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 

roku”. 

11.6.  W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający 

wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi 

oraz plików XadES. 

11.7.   Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący 

wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając 

stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do 

dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

11.8.   Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do 

składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania 

oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

11.9.   Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert 

lub oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu. 

11.10.  Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby 

zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

11.11.  Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, 

chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów 

sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest 

załączyć tłumaczenie na język polski. 

11.12.  Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne 

z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio 

przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, 

przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez 

podwykonawcę. 

11.13. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

11.14.  Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców muszą być zgodne z 

Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

                                                 
1

 Zgodnie z ROZPORZĄDZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

https://platformazakupowa.pl/
https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 

11.15. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg 

(.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

11.16. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z rozszerzeń: 

a) .zip  

b) .7Z 

11.17. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI 

występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach 

zostaną uznane za złożone nieskutecznie.2 
11.18. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 

wynosi maksymalnie 5MB. 

11.19. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

 Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu zamawiający zaleca, w miarę możliwości, 

przekonwertowanie plików składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i 

opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.  

 Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie 

XAdES o typie zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z 

podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

 Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu. 

11.20. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 

stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów 

np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji 

plików.  

11.21. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

11.22.  Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

11.23. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 

zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny 

przed terminem składania ofert/wniosków.  

11.24. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się 

wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

11.25.  Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 

ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików 

co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 

    

  

                                                 
2
 Zgodnie z wyrokiem KIO 1451/20 Zamawiający, jeżeli nie precyzuje w SWZ przyjmowanych formatów danych, powinien dopuścić oferty 

w każdym, możliwym do odczytania formacie. PRZETARGowa rekomenduje wskazanie formatów zawartych w Załączniku nr 2 do 

ROZPORZĄDZENIA RADY MINISTRÓW z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych. Decyzja należy jednak do Zamawiającego. 

 



Nr sprawy WZ.ZP.2.12.2021  

S W Z                                                              S t r o n a  10 | 25 
 

12.  SPOSÓB KOMUNIKACJI  

12.1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu 

12.2  W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 

zamawiającym a wykonawcami w zakresie: 

 przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 

 przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych 

środków dowodowych; 

 przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia / poprawienia / 

uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych 

środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 

postępowaniu; 

 przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień 

dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych 

podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu; 

 przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. 

treści przedmiotowych środków dowodowych; 

 przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - 

Prawo zamówień publicznych; 

 przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 

 przesyłania odwołania/inne 

odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość 

do zamawiającego”.  

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 

kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się 

komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. Zamawiający dopuszcza, 

opcjonalnie, komunikację  za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty 

elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: 

Iwona.Dobrzyńska@pw.edu.pl.  

12.3. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie 

zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z 

obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie 

przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

12.4.  Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 

wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, 

gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu 

SPAM. 

12.5. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZĄDZENIE PREZESA RADY 

MINISTRÓW z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji 

połączenia, formatu przesyłanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu 

przekazania i odbioru danych za pośrednictwem platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 

512 kb/s, 

https://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
mailto:Iwona.Dobrzyńska@pw.edu.pl
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB 

Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów 

operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa; Uwaga! od dnia 17 sierpnia 

2021, ze względu na zakończenie wspierania przeglądarki Internet Explorer 

przez firmę Microsoft, stosowanie przeglądarki Internet Explorer nie będzie 

dopuszczalne, 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format 

plików .pdf, 

f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji 

sieciowej - kodowanie UTF8, 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

12.6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w 

Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce 

„Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod 

linkiem.  

12.7.   Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny 

z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 

zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 

złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana 

pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek 

narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

12.8.   Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 

szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania 

ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na 

stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

  

13. UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ  

13.1. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. 

13.2. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców przed składaniem ofert.  

 

14.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

14.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

14.2. Ofertę stanowią wypełnione:  

1) Formularze od 2.1 do 2.6 SWZ 

14.3. Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć:  

1) pełnomocnictwo do podpisania oferty względnie do podpisania innych 

oświadczeń lub dokumentów składanych wraz z ofertą (sporządzone w postaci 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
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elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym), o ile 

prawo to nie wynika z innych dokumentów składanych wraz z ofertą; 

2) pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o 

współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. 

Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w 

postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

Pełnomocnictwo winno być sporządzone w postaci elektronicznej i opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym; 

3) W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest 

umocowana do jego reprezentowania, zamawiający może żądać od wykonawcy 

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, chyba, 

że Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych 

baz danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych 

dokumentów;  

14.4. Oferta oraz JEDZ powinny być podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą 

reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla 

danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela 

Wykonawcy. 

14.5. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. 

14.6. Dokumenty (w języku polskim) potwierdzające, że oferowane dostawy spełniają 

określone przez Zamawiającego wymagania: tj. specyfikacja techniczna 

proponowanego sprzętu (tj. np. wydruki, opisy, foldery, karty katalogowe itp.), które 

będą potwierdzały wszystkie wymagane parametry przedstawione w opisie przedmiotu 

zamówienia. 

14.7  Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, które Wykonawca pragnie 

zastrzec winny być załączone w osobnym pliku wraz z uzasadnieniem objęcia tych 

informacji tajemnicą przedsiębiorstwa.  

14.8. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. 

 

15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

15.1. Cenę oferty należy obliczyć na Formularzu 2.2 – Formularz cenowy i przenieść ją do 

treści oferty sporządzonej zgodnie z Formularzem 2.1 – Oferta.  

15.2. Wykonawca powinien podać, w Formularzu oferty, cenę netto i brutto z zastosowaniem 

aktualnej stawki VAT. 

15.3. Cena oferty będzie obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia oraz wszelkie 

koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia oraz wszelkie inne ewentualne obciążenia. 

15.4. Cenę oferty należy podać w złotych polskich [PLN] z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. 

15/5  Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

 

16. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

16.1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  

 



Nr sprawy WZ.ZP.2.12.2021  

S W Z                                                              S t r o n a  13 | 25 
 

17. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

17.1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl 

pod adresem3: https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu w myśl Ustawy PZP na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania  do dnia 12.01.2022 r. do godziny 11:00 

17.2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

17.3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

17.4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 

podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie 

składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien 

złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku 

osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie zaznaczono, 

iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o 

którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub 

formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości 

postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

17.5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w 

drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i 

wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

17.6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12.01.2022 r. o godz. 12:00 

17.7.    Otwarcie ofert nie jest jawne.  

17.8.    Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania 

oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

17.9.   Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 

awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu 

awarii. 

17.10.  Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

17.11.  Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

17.12. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w 

sekcji ,,Komunikaty” . 

 

18. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawca będzie związany ofertą do dnia 11.02.2022r. 

                                                 
3

 Wstawić adres Profilu Nabywcy na platformazakupowa.pl lub jeśli jednostka nie posiada wykupionego Profilu Nabywcy można dodać link 

do konkretnego postępowania lub ogólnie do strony platformazakupowa.pl 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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19.   KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA  

19.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 

następujące kryterium oceny ofert: „najniższa cena” (100 %) 

a) Ocena punktowa = (najniższa cena brutto spośród cen brutto ofert nieodrzuconych / 

cena brutto oferty ocenianej) x 100 pkt.; 

b) Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 100 pkt., a pozostałe oferty 

proporcjonalnie mniej; 

c) Punkty zostaną przyznane poprzez zaokrąglenie liczb do części setnych; 

d) Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że 

zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego 

ofert dodatkowych zawierających nową cenę.  

19.2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, który spełni wszystkie 

postawione w niniejszej SWZ warunki oraz uzyska łącznie największą sumę punktów 

przyznanych w podanym kryterium. 

19.3. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

 

20. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKICH NALEŻY DOPEŁNIĆ PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem 

umowy na wezwanie Zamawiającego przedłoży kopię umowy regulującej współpracę 

Wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony do 

kontaktów z Zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych z 

płatnościami. 

 

21. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone 

w Dziale IX ustawy Pzp (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129).  

22. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z SWZ Tomem II (IPU) - umową § 10. Ochrona danych osobowych oraz 

załącznikami nr 8 i 9 do umowy. 
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Rozdział 2 

 

Formularze dotyczące oferty 
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Formularz 2.1. 

Formularz Oferty 

 

Do 

Politechnika Warszawska  

WYDZIAŁ ZARZĄDZANIA 

ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa 

 

 

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na: świadczenie usługi dzierżawy urządzeń 

wielofunkcyjnych dla Wydziału Zarządzania Politechniki Warszawskiej. 

Znak postępowania: WZ.ZP.2.12.2021 

My, niżej podpisani _________________________________________________________ 

działając w imieniu i na rzecz WYKONAWCY 

nazwa (firma): _________________________________________________________ 

adres siedziby: _________________________________________________________ 

numer NIP lub REGON ________________  

Rodzaj Wykonawcy:  mikroprzedsiębiorstwo,  małe przedsiębiorstwo,  średnie przedsiębiorstwo, 

 jednoosobowa działalność gospodarcza,  osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej, 

 inny rodzaj. 

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją 

Warunków Zamówienia (SWZ). 

2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z ogłoszeniem o zamówieniu, SWZ oraz wyjaśnieniami i 

zmianami SWZ przekazanymi przez Zamawiającego i uznajemy się za związanych określonymi w 

nich postanowieniami i zasadami postępowania. 

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia za łącznym wynagrodzeniem ________ zł netto 

powiększonym o _____% podatek VAT w wysokości ________ zł, co daje wartość brutto 

____________ zł (słownie złotych: _____________________________________________), 

zgodnie z załączonym Formularzem cenowym. 

4. POSZCZEGÓLNE CZĘŚCI zamówienia będą realizowane przez (w przypadku konsorcjum i 

polegania na podmiotach trzecich): 

____________________________________________________ - 

____________________________________ 

 (nazwa członka konsorcjum/podmiotu trzeciego)   (realizowany zakres) 

____________________________________________________ - 

____________________________________ 

 (nazwa członka konsorcjum/podmiotu trzeciego)   (realizowany zakres) 
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5. ZAMIERZAMY powierzyć podwykonawcom wykonanie następujących części zamówienia: 

_______________________________________________________________________________

___________ 

6. JESTEŚMY związani ofertą przez okres wskazany w SWZ. Na potwierdzenie powyższego 

wnieśliśmy wadium w wysokości …………… zł w formie ____________________________ 

 Wadium (wniesione przelewem) należy zwrócić na konto nr _____________________________. 

7. OŚWIADCZAMY, iż informacje i dokumenty zawarte w odrębnym i stosownie nazwanym 

załączniku  stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, co wykazaliśmy w załączniku nr ……. do Oferty i zastrzegamy, że nie mogą być one 

udostępniane. 

8. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Istotnymi Postanowieniami Umowy zawartymi w SWZ 

i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą 

ofertą, na warunkach określonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego. 

9. OŚWIADCZAMY, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wobec osób fizycznych, od których dane 

osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu. 

10. UPOWAŻNIONYM DO KONTAKTU w sprawie przedmiotowego postępowania jest: 

Imię i nazwisko: ____________________________________________________ 

Firma: ____________________________________________________________ 

Adres: ____________________________________________________________ 

tel. ______________, e-mail __________________________________________ 

11. SPIS dołączonych oświadczeń i dokumentów: 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

 

__________________ dnia __. __.202_r. 

        ___________________________ 

(podpis Wykonawcy) 
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Formularz 2.2. 

Formularz cenowy 

 

 

 

…………..………………………….. 

Pieczęć Wykonawcy  

 

Szczegółowa kalkulacja ceny 

 

Składając w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu ofertę w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usługi 

dzierżawy urządzeń wielofunkcyjnych dla Wydziału Zarządzania Politechniki 

Warszawskiej oznaczonego znakiem postępowania: WZ.ZP.2.12.2021 podaję/podajemy 

poniżej zestawienie: 

 

Lp. Wykaz szczegółowy faktur Wartość 

Netto zł 

Wartość 

Brutta zł 
1.  Faktura za miesiąc kwiecień 2022   

2.  Faktura za miesiąc maj 2022   

3.  Faktura za miesiąc czerwiec 2022   

4.  Faktura za miesiąc lipiec 2022   

5.  Faktura za miesiąc sierpień 2022   

6.  Faktura za miesiąc wrzesień 2022   

7.  Faktura za miesiąc październik 2022   

8.  Faktura za miesiąc listopad 2022   

9.  Faktura za miesiąc grudzień 2022   

10.  Faktura za miesiąc styczeń 2023   

11.  Faktura za miesiąc luty 2023   

12.  Faktura za miesiąc marzec 2023   

 RAZEM   

 

 

__________________ dnia __. __.202_r. 

        ___________________________ 

(podpis Wykonawcy) 
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Formularz 2.3. 

Formularz usług dodatkowych 

 

 

 

…………..………………………….. 

Pieczęć Wykonawcy  

 

Składając w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu ofertę w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usługi 

dzierżawy urządzeń wielofunkcyjnych dla Wydziału Zarządzania Politechniki 

Warszawskiej oznaczonego znakiem postępowania: WZ.ZP.2.12.2021 podaję/podajemy 

poniżej zestawienie dotyczące świadczenia usług dodatkowych: 

 

Lp. Nazwa usługi dodatkowej Wartość 

Netto zł / szt. 

Wartość 

Brutta zł / szt. 

1.  Wydruk ponad limit formatu A4 czarno biały   

2.  Wydruk ponad limit formatu A3 czarno biały   

3.  Wydruk ponad limit formatu A4 kolor   

4.  Wydruk ponad limit formatu A3 kolor   

5.  Wydruk oraz dostarczenie plakatu pojedynczego w 

kolorze, formatu A0, papier powlekany o gramaturze 

min 130 g/m2 

  

6.  Wydruk oraz dostarczenie plakatu pojedynczego w 

kolorze, formatu A1, papier powlekany o gramaturze 

min 130 g/m2 

  

7.  Wydruk oraz dostarczenie plakatu pojedynczego w 

kolorze, formatu A2, papier powlekany o gramaturze 

min 130 g/m2 

  

 

 

__________________ dnia __. __.202_r. 

        ___________________________ 

(podpis Wykonawcy) 
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Formularz 2.4. 

Oświadczenie Wykonawcy  

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, 

 

Do 
Politechnika Warszawska  

WYDZIAŁ ZARZĄDZANIA 

ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa 

 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na: świadczenie usługi 

dzierżawy urządzeń wielofunkcyjnych dla Wydziału Zarządzania Politechniki 

Warszawskiej. 

Znak postępowania: WZ.ZP.2.12.2021 

 

Znak postępowania: ……………………………………… 

 

My, niżej podpisani _________________________________________________________ 

działając w imieniu i na rzecz WYKONAWCY 

nazwa (firma): _________________________________________________________ 

 

oświadczamy, co następuje*: 

 nie należymy do żadnej grupy kapitałowej** 

 nie należymy do tej samej grupy kapitałowej** z wykonawcami, którzy złożyli oferty w 

postępowaniu  

 należymy wraz z wykonawcą, który złożył ofertę – dane wykonawcy:  

___________________________________________________ do tej samej grupy kapitałowej**. 

Nie podlegamy jednak wykluczeniu w trybie art. 108 ust 1 pkt 5 ustawy Pzp. ponieważ 

przygotowaliśmy te oferty niezależnie od siebie, na dowód czego załączamy stosowne wyjaśnienia.  

 

 

* zaznaczyć właściwe 

** pojęcie grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086)* 
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Formularz 2.5 

Wykonawca: ………………………………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

reprezentowany przez: ……………………………………………………………… 
                                              (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  

 Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą”,  

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.:  

świadczenie usługi dzierżawy urządzeń wielofunkcyjnych dla Wydziału Zarządzania 

Politechniki Warszawskiej 

 

Znak postępowania: WZ.ZP.2.12.2021 

prowadzonego przez Politechnikę Warszawską Wydział Zarządzania, oświadczam, że 

spełniam warunki udziału w postępowaniu określone w Tomie I, Rozdziale 1 pkt. 7 SWZ. 

……………………………

……… 
(elektroniczny podpis  osoby/ osób uprawnionych  

do występowania  w imieniu Wykonawcy) 

 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych 

przez Zamawiającego w Tomie I, Rozdziale 1, pkt. 9 „wspólne potwierdzenie spełnienia 

warunków” SWZ polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: 

 

……………………………………………………………………….… 

w następującym zakresie:  

 

……………………………………………………………………….… 
 (należy wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).  

 
…………………………………… 

(elektroniczny podpis  osoby/ osób uprawnionych  

do występowania  w imieniu Wykonawcy) 
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Formularz 2.6 

 
Wykonawca: ………………………………………………………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

reprezentowany przez: ……………………………………………………………… 
                                              (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą” 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.:  

świadczenie usługi dzierżawy urządzeń wielofunkcyjnych dla Wydziału Zarządzania 

Politechniki Warszawskiej 

 

Znak postępowania: WZ.ZP.2.12.2021 

prowadzonego przez Politechnikę Warszawską Wydział Zarządzania, oświadczam, że nie 

podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 

1, 4, 5, 7-10 ustawy Pzp. 
 

dnia ………………………….……. r.     ………………………………………… 

           (elektroniczny podpis  osoby/ osób uprawnionych  

                         do występowania  w imieniu Wykonawcy) 

 

oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. ……… ust. …….pkt ………. ustawy Pzp (należy podać podstawę prawną 

wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 lub 5 lub w art. 109 ust. 1 pkt 4, 

5, 7-10 ustawy).  

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 

ustawy podjąłem następujące środki naprawcze: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 
dnia ………………………….……. r.     ………………………………………… 

             (elektroniczny podpis  osoby/ osób uprawnionych  

   do występowania  w imieniu Wykonawcy)  
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Tom II 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

(osobny plik) 
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Tom III 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

(osobny plik) 

Przedmiotem zamówienia jest dzierżawa i serwis urządzeń wielofunkcyjnych oraz dostawa 

materiałów eksploatacyjnych.  

 

Specyfikacja zamówienia:  

1. dostawa i montaż 2 szt. urządzeń wielofunkcyjnych, takiej samej marki i modelu, 

sieciowych do drukowania i kopiowania dwustronnego (dupleks) w formacie A4 oraz 

automatycznego skanowania dwustronnego, wydruki czarno białe; urządzenia nie starsze 

niż rok;  

2. dostawa i montaż 1 szt. urządzenia sieciowego do drukowania, kopiowania dwustronnego 

(dupleks), automatycznego skanowania dwustronnego w formacie A4 oraz drukowania w 

formacie A3, wydruki w kolorze; urządzenie nie starsze niż 7 lat, przebieg maksymalny 240 

tys. wydruków;  

3. urządzenia o parametrach nie gorszych niż: prędkość wydruku / ksero 22 - 36 kopi/min, 

skanowanie kolor, podajnik dokumentów, druk i skanowanie dwustronne, z wbudowaną 

kartą sieciową i USB, dla urządzenia drukującego w A4;  

4. urządzenia o parametrach nie gorszych niż: prędkość wydruku / ksero 11 - 16 kopi/min, 

skanowanie kolor, podajnik dokumentów, druk i skanowanie dwustronne, z wbudowaną 

kartą sieciową i USB, dla urządzenia drukującego w A3; 

5. ilość kopii ujęta w comiesięcznej dzierżawie:  

a. A4 czarno białe  6000 szt. (łącznie na 3 urządzeniach) 

b. A4 kolor   600 szt. 

c. A3 czarno białe  125 szt. 

d. A3 kolor   125 szt. 

6. Ilość papieru ujęta w dzierżawie  

a. A4 – 144 ryz (przyjęto, że 1 ryza to 500 arkuszy) na 12 miesięcy, gramatura min 80,  

klasa B o podwyższonej bieli - dedykowany do oficjalnej komunikacji i 

korespondencji 

b. A4 – 6 ryz (przyjęto, że 1 ryza to 500 arkuszy) na 12 miesięcy, gramatura min 100; 

c. A3 – 6 ryz (przyjęto, że 1 ryza to 500 arkuszy) na 12 miesięcy, gramatura min 100; 

7. instalacja sieciowa, druku i skanowania;  

8. przeszkolenie po 2 osoby do każdego urządzenia; 

9. po dostawie i instalacji odbiór kartonów i opakowań; 

10. dostarczenia wszelkich materiałów eksploatacyjnych: papier, toner i części zamienne dla 

zapewnienia prawidłowej i ciągłej pracy urządzenia zgodnie z limitami i zużyciem; 

11. dostarczenie papieru do każdego pomieszczenia w którym zamontowano urządzenie; 

12. dostarczenie dodatkowego papieru zgodnie z zapotrzebowaniem w przypadku 

przekroczenia limitów; 

13. czas reakcji na zgłoszenie do 3 godziny; 

14. pomoc max do 3 godziny przy trudnych zacięciach lub innych awariach; 

15. instalowanie kaset z nowymi tonerami max do 3 godz. i odbiór zużytych pojemników; 

16. wymagane wyłącznie oryginalne materiały eksploatacyjne; 

17. pobieranie wydruków stanu liczników na koniec miesiąca przez dostawcę urządzeń i 

przesyłanie emailem na adres Iwona.Dobrzynska@pw.edu.pl; 

18. comiesięczne rozliczenie wydruków ponad limity na podstawie liczników; 

19. Zamawiający zakłada dodatkowe usługi: 

a. Wydruk oraz dostarczenie plakatu pojedynczego w kolorze, formatu A0, papier 

powlekany o gramaturze min 130 g/m2 – 10 szt. na rok 
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b. Wydruk oraz dostarczenie plakatu pojedynczego w kolorze, formatu A1, papier 

powlekany o gramaturze min 130 g/m2 – 10 szt. na rok 

c. Wydruk oraz dostarczenie plakatu pojedynczego w kolorze, formatu A2, papier 

powlekany o gramaturze min 130 g/m2 – 10 szt. na rok 

20. wykonania przeglądów technicznych urządzeń będzie dokonywał Dostawca zgodnie z ich 

wymogami. 


