Urzad Miejski w Koronowie
Plac Zwycigstwa 1, 86-010 Koronowo

tel. 52 3826 400, fax: 52 3826 401
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http://www.koronowo.pl

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
Nr OR-0.2600.1.2023
z dnia 10.01.2023 r.

Gmina Koronowo (dalej: Zamawiajgcy) zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu
dot. Sukcesywna dostawa materiatdw biurowych oraz papierniczych dla Urzedu
Miejskiego w Koronowie.

Postepowanie jest wytgczone ze stosowania ustawy z dnia z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych.

Osobg upowazniong do kontaktéw w sprawie przedmiotowego postepowania jest Pani Maja
Olejnik nr tel.: 52 3826 445.

l. Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamodwienia sg sukcesywne dostawy fabrycznie nowych, wolnych od wad
technicznych, kompletnych, materiatéw biurowych oraz papierniczych dla Urzedu Miejskiego
w Koronowie. Podane ilosci w formularzu cenowym sg wartosciami szacowanymi, a ich
zmniejszenie badz zwiekszenie nie bedzie powodowa¢ roszczen Wykonawcy do
Zamawiajgcego.

Il. Warunki udziatu w postepowaniu

Wymagania stawiane wykonawcy:

1) wszystkie oferowane materiaty beda dobrej jakosci, fabrycznie nowe, wolne od wad
technicznych, kompletne, bedg posiadaty zgodne z wtasciwymi przepisami atesty,
ich stosowanie nie zagraza zyciu i zdrowiu cztowieka oraz jest bezpieczne dla
srodowiska;

2) wszystkie oferowane materiaty muszg by¢é w oryginalnych fabrycznych
opakowaniach stosowanych typowo dla danego produktu przez producenta,
zaopatrzonych w etykiete identyfikacyjng dany produkt, na opakowaniach
zewnetrznych winno by¢ logo producenta, nazwa (typ, symbol) produktu, opis
zawartosci oraz termin przydatnosci do uzycia;

3) zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie oferowane materiaty posiadaty termin
przydatnosci do uzycia, co najmniej 12 miesiecy od daty dostawy; ilosci wskazane
w formularzu cenowym, sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i mogag ulec zmianie
(zwiekszeniu lub zmniejszeniu), a wykonawca zobowigzany jest w trakcie realizacji
przedmiotu umowy zachowaé takie same ceny jednostkowe jak w przedtozonym
formularzu ofertowym. Wykonawcy, z ktorym zamawiajacy podpisze umowe nie
przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w wielkosciach podanych w formularzu
cenowym.
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4) wielkos¢ dostarczenia kazdej partii materiatéw bedzie realizowana na podstawie
zamoéwienia wystawionego kazdorazowo przez zamawiajgcego (za posrednictwem
poczty elektronicznej), w ktédrym zamawiajgcy okresli rodzaj, ilos¢ i termin dostawy
zamawianego towaru;

5) wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ kazda zamawiang partie materiatéw
biurowych oraz papierniczych wtasnym transportem, na wfasny koszt i na wtasne
ryzyko, w stanie nowym i nienaruszonym, w ciggu 5 dni roboczych do Urzedu
Miejskiego w Koronowie ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, w godzinach 8:00
—14:00, w dniach pracy zamawiajgcego;

6) szacunkowa ilos¢ materiatdw biurowych zostata wskazana w zataczniku nr 1 do
Formularza ofertowego. Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia
przeciwko Zamawiajgcemu w zwigzku ze zmiang ilosci zamawianych materiatéw,
ktdrg okreslono w w/w zatgczniku.

7) Okres gwarancji

a) wykonawca odpowiada za wady dostarczonych materiatow z tytutu rekojmi;

b) wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia reklamacji asortymentu
stanowigcego przedmiot umowy posiadajgcego wady i wymiany ich na wolne
od wad w terminie 3 dni od dnia zgtoszenia reklamacji.

IIl. Termin wykonania zaméwienia:

Od dnia podpisania umowy do 31.12.2023 r.

IV. Terminy i warunki ptatnosci

Ptatnos¢ nastgpi w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury.

V. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a wykonawcami

1. Postepowanie prowadzone jest za posrednictwem elektronicznej Platformy zakupowej,
zwanej dalej ,Platforma” pod adresem: https://platformazakupowa.pl

2. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a wykonawcami, tj. zadawanie pytan i sktadanie
ofert przez wykonawcdéw oraz udzielanie odpowiedzi i przekazywanie innych informacji
dotyczacych  postepowania  przez  zamawiajgcego odbywa  sie  wytgcznie
za posrednictwem Platformy.

VI.Sposob ztozenia oferty

1. Oferte stanowi wypetniony formularz ofertowy znajdujacy sie na Platformie oraz
wypetniony zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. W cenie muszg zosta¢ uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

4, Zamawiajgcy nie wymaga podpisania formularza ofertowego wraz z zatgcznikami
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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IV.Termin sktadania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy w terminie:
do dnia 18.01.2023r. do godz. 10:00
2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VIII. Kryteria wyboru oferty

Kryteria oceny ofert i ich waga:

Ocenie podlega¢ bedg wytacznie oferty Wykonawcow, ktérzy ztozg oferty zgodne z tresciag
zapytania ofertowego.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie wytgcznie
jedno kryterium: cene z uwzglednieniem wag poszczegdlnych elementéw cenowych.

Nazwa kryterium Waga kryterium
CENA 100 %

VII. Pozostate informacje
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) wprowadzenia zmian do niniejszego postepowania przed uptywem terminu sktadania
ofert, o czym powiadomi wykonawcow;

b) negocjacji;

€) odstgpienia od wyboru ofert bez podania przyczyny; z tego tytutu nie przystuguje
wykonawcy roszczenie przeciwko Zamawiajgcemu.

d) Cena podana w ofercie, musi byé ceng ostateczng, kompletna, jednoznaczng, nadto

musi uwzgledniaé: wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajgcego w opisie

przedmiotu zaméwienia, wszelkie zobowigzania Wykonawcy oraz obejmowaé wszystkie

ewentualne dodatkowe stanowigce ryzyko Wykonawcy koszty, jakie poniesie Wykonawca

z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji catosci przedmiotu

zamowienia.

e) Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien doktadnie i szczegétowo

zapoznaé sie z opisem przedmiotu zamdwienia, zwracajgc uwage, czy dokumentacja

zawiera w swej tresci wszystkie rozwigzania niezbedne do wykonania przedmiotu

zamowienia oraz czy z dokumentacji Wykonawca moze uzyskaé¢ wszystkie informacje

niezbedne do przygotowania oferty

2. Zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy o tresci stanowigcej zatacznik nr 2 do Zaproszenia
do sktadania ofert. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie
przekazana telefonicznie lub za posrednictwem Platformy wybranemu Wykonawcy.

3. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO)
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