ZAPYTANIE OFERTOWE
NA PROWADZENIE OBStUGI BANKOWE])
DZIALALNOSCI MUZEUM ARCHEOLOGICZNEGO W GDANSKU W OKRESIE 01.03.2022 - 28.02.2025
Sygnatura sprawy: PP/03/2022

Zamawiajacy
Muzeum Archeologiczne w Gdansku (MAG), ul. Mariacka 25/26, 80-833 Gdansk
tel. 58 322 2112, fax: 58 322 21 11, mail: ksiegowosc@archeologia.pl

a) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/
b) Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci
zapytania ofertowego oraz dokumenty zamowienia bezpoSrednio zwigzane z

postepowaniem o udzielenie zamowienia: https://platformazakupowa.pl/

Zamowienie o wartosci ponizej 130.000 zt netto, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych. Postepowanie prowadzone jest w oparciu
o0 postanowienia niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca powinien zapoznac sie z catoscia
niniejszego zapytania. Wszystkie zataczniki oraz ewentualne zmiany wprowadzone w trakcie

postepowania oraz wyjasnienia do zapytania ofertowego stanowia jego integralng czesc.

Opis przedmiotu zamowienia i sposob jego realizacji

3.1 Przedmiotem zamowienia jest obstuga bankowa dziatalnoSci Muzeum Archeologicznego
w Gdansku (MAG) w zakresie otwarcia i prowadzenia rachunkow biezacych i
pomocniczych oraz wydania i obstugi kart ptatniczych (za wyjatkiem kart kredytowych i
przedptaconych).

3.2 Zamawiajacy w ramach realizacji zamowienia wymaga wyznaczenia dla MAG jednego,
dedykowanego doradcy bankowego. Doradztwo prowadzone bedzie w godzinach pracy
Banku.

3.3 Zamawiajacy wymaga aby bank miat oddziat na terenie miasta Gdanska.

3.4 Zakres zamowienia obejmuje w szczegolnosci:

a) otwarcie i prowadzenie rachunkow biezacych i pomocniczych dla dziatalnosci MAG
w walucie PLN oraz mozliwoS¢ otwierania dodatkowych rachunkow w trakcie
obowigzywania umowy, na wniosek MAG,

b) mozliwos¢ przyjmowania wptat i dokonywania wyptat gotowkowych (bilon
i banknoty) w oddziale banku na terenie miasta Gdanska,

¢) wydawanie dla zamawiajacego kart ptatniczych (z wyjatkiem kart kredytowych

i przedptaconych);
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d) realizacja zlecen ptatniczych - przelewow przekazywanych w formie elektronicznej, a
w przypadku awarii systemow informatycznych - w formie papierowej, sktadanych w
oddziale banku na terenie miasta Gdanska,

e) sporzadzanie wyciggow bankowych do wszystkich rachunkow za kazdy dzief, w
ktorym dokonano operacji finansowej na danych rachunkach i udostepnienie tych
wyciggow w formie elektronicznej w dniu nastepnym, z mozliwoscig uzyskania wersji

papierowej takiego wyciggu na wniosek zamawiajacego.

3.5 Zakres zamowienia obejmuje ponadto zapewnienie mozliwosci korzystania z systemu

3.6

3.7

elektronicznej obstugi rachunkoéw bankowych dla stanowisk w iloSci wskazanej przez

zamawiajacego (co najmniej 7) oraz dokonywanie aktualizacji sytemu w okresie trwania

umowy.

System elektronicznej obstugi rachunkow bankowych powinien byc dostepny dla
zamawiajacego 24/7 z wyjatkiem przerw technicznych zwigzanych z konserwacja/naprawa
systemu, o ktorych zamawiajacy zostanie poinformowany najpozniej dzien wczesnie oraz
Swiadczenia serwisu oprogramowania.

W ramach elektronicznej obstugi bankowej posiadacz rachunku posiadacz rachunku musi

miec zapewnione w szczegolnosci:

a) dostepnos¢ systemu bankowosci elektronicznej poprzez sie¢ szerokopasmowa
w uktadzie 24/7,

b) informacje o wszystkich operacjach i saldach na rachunkach biezacych i rachunkach
pomocniczych w czasie rzeczywistym,

c) tworzenie zbiorow danych rachunkow, kontrahentow i innych danych ewidencyjnych,

d) mozliwos¢ przegladania i wyszukania kazdej operacji na danym rachunku,

e) import przelewow z programow ptacowych zainstalowanych uzamawiajacego -
obecnie program ,,Ptace”, ,Zlecone” linii Progman firmy Wolters Kluwer,

f) mozliwos¢ sktadania przez zamawiajacego polecen przelewow, w tym polecen
przelewow do ZUS i US, w ramach Srodkow dostepnych na danym rachunku,

g) generowanie wyciggow za okres zadany przez zamawiajacego, niewymagajacych
stempla bankowego,

h) mozliwos¢ wygenerowania potwierdzenia realizacji danej operacji, w tym przelewu
bankowego,

i) przeszkolenie wybranych pracownikow zamawiajacego z zakresu obstugi systemu,

j) zapewnienie wsparcia informatycznego, w razie awarii systemu po stronie
zamawiajacego,

k) wydawanie opinii i zaSwiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych,




l) sporzadzanie historii rachunkow na zadanie zamawiajacego za okres z dowolnego
zakresu dat,

m) sktadanie wnioskow o wydanie kart ptatniczych zgodnie z dyspozycja
zamawiajacego,

n) udostepnienie kart i czytnikow kart lub tokenow do tworzenia i realizacji przelewow
bankowych w ilosci wskazanej przez zamawiajacego (co najmniej 7).

3.3 Oprocentowanie Srodkow na rachunkach jednostek ustalane jest o oparciu o WIBID 1M.

3.4 Oprocentowaniu polegaja wytacznie Srodki zgromadzone na rachunku biezacym
i rachunku zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

3.5 W przypadku otwarcia innych rachunkow pomocniczych oprocentowanie srodkow tam
zgromadzonych - tylko w przypadku odrebnego wniosku MAG.

3.6 Kapitalizacja odsetek od Srodkow na rachunkach dla rachunkow nastepuje w okresach
miesiecznych, ostatniego dnia miesigca. O wysokosci oprocentowania w kazdym miesigcu
Bank zawiadomi zamawiajgcego, poprzez ujecie stosownej informacji na wyciggach
bankowych oddzielnie dla kazdego z rachunkow tj. biezacego, zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych iewentualnych innych pomocniczych. Informacja tak bedzie
rowniez dostepna na biezaco w systemie bankowosci elektronicznej.

3.7 Kod CPV zamowienia: 66.11.00.00-4 - Ustugi bankowe

4. Pozostate wymagania zamawiajgcego
4.1 Uwzgledniajac powyzsze wymagania zamawiajacego, jedynym kosztem ponoszonym przez
zamawiajacego z tytutu realizacji w/w zamowienia jest suma miesiecznych optat
ryczattowych za ustugi prowadzenia obstugi bankowej dziatalnoSci MAG, w catym okresie
realizacji zamowienia, tj. w okresie 36 miesiecy. Kwota optaty ryczattowej obejmuje
wszystkie optaty, prowizje i koszty zwigzane z realizacja niniejszego zamowienia,
4.2 Miesieczna optata ryczattowa obejmuje miedzy innymi nastepujace czynnosci:
a) otwarcie i prowadzenie rachunkow bankowych,
b) wydawanie zaswiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach,
) potwierdzenie salda na rachunkach bankowych,
d) sporzadzanie wyciggow bankowych w formie papierowej i elektronicznej,
) realizacja wszystkich polecen przelewow, wptat i wyptat gotowkowych, dotyczacych
realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig MAG,
f) wydawanie opinii i historii rachunkoéw bankowych,
g) zainstalowania oraz korzystania z elektronicznej obstugi bankowej dostepnej przez

strone internetowa Banku, w tym: udostepnienie zamawiajacemu kart/tokenow do
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dokonywania operacji bankowych na koncie oraz w przypadku kart udostepnienie
zamawiajgcemu czytnikow kart (co najmniej 7),
h) potwierdzenia otwarcia i zamkniecia rachunkow bankowych,
i) czynnosSci wykonywanych przez doradce klienta,
j) wydania i korzystania przez zamawiajacego z wydanych kart ptatniczych.
Poza optata miesieczng zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych optat,

prowizji lub kosztow.

W okresie objetym umowa zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc korzystania z oferty

innych bankow wytacznie w zakresie zaktadania lokat terminowych, rachunkow
oszczednosciowych, korzystania z kart kredytowych lub pozyskania finansowania
prowadzonej dziatalnosSci. W przypadku koniecznosci skorzystania z tych produktow
bankowych zamawiajacy zwroci si¢ rowniez ze stosownym zapytaniem do banku

prowadzacego jego rachunki biezace.

5. Termin wykonania zamowienia: 36 miesiecy, tj. od dnia 01.03.2022r. do dnia 28.02.2025r.

6. O zamowienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz ktorzy

spetniaja ponizsze warunki:

6.1

6.2

6.3

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci:

0 udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja zezwolenie
Komisji Nadzoru Finansowego (KNF) na prowadzenie czynnosci bankowych, o ktorych
mowa w ustawie Prawo bankowe.

Ocena spetniania w/w warunku zostanie dokonana w oparciu o kopie zezwolenia KNF
dotaczonego do oferty.
Wiedza i doSwiadczenie:

0 udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert wykonali (w przypadku ustug okresowych lub
ciagtych - wykonuja) co najmniej jedng ustuge w zakresie obstugi budzetu jednostki
sektora finansow publicznych, wykonywang co najmniej przez okres 1 roku.

Ocena spetniania w/w warunku zostanie dokonana w oparciu o oSwiadczenie zawarte w
Formularzu ofertowym.

Potencjat techniczny:

O udzielenie zamowienia moga ubiegaC si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja oddziat
oddalony od siedziby Zamawiajgcego - Gdansk, ul. Mariacka 25/26 maksymalnie 0 2 km

(odlegtos¢ dla ruchu pieszego), w ktorym moga byC Swiadczone ustugi stanowigce




przedmiot zamowienia, czynny od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo

wolnych od pracy.

Ocena spetniania w/w warunku zostanie dokonana w oparciu o oSwiadczenie zawarte w

Formularzu ofertowym

7. Sposob przygotowania oferty

7.1 W celu sporzadzenia oferty zamawiajacy przekazuje nastepujace informacje:

a) liczba przelewow krajowych w MAG: ok. 230 miesiecznie.

b) liczba przelewow zagranicznych w MAG: ok. 10 rocznie.

¢) plan finansowy MAG na rok 2022 - w zatgczniku.

d) sprawozdanie finansowe MAG za rok 2020 - w zataczniku

7.2 ZawartosSc oferty:

wypetniony i podpisany formularz oferty sporzadzony wg wzoru dotaczonego do
niniejszego zapytania ofertowego,

zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego (KNF) na prowadzenie czynnosci
bankowych (kopia potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem),

aktualny odpis z KRS (z ostatnich 3 miesiecy),

dokument poswiadczajgcy umocowanie do reprezentacji, o ile nie wynika z KRS.

7.3 Wykonawca sktada oferte wraz z zatacznikami za poSrednictwem platformy zakupowej.

Oferta musi zostac podpisana przez osoby umocowane do sktadania oSwiadczen woli i

zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

7.4 Oferte i zataczniki nalezy ztozyC w postaci elektronicznej z podpisem profilem zaufanym

lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

7.5  Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozyC za poSrednictwem platformy zakupowej pod

adresem: https://platformazakupowa.pl do dnia 10.02.2022 r. do godz. 12:00.
7.6 Otwarcie ofert nastapi w dniu 10.02.2022 r. do godz. 12:15.

7.7 Zamawiajacy poinformuje wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyniku postepowania.

Sposob obliczenia ceny oferty

8.1 Cena oferty musi byc wyrazona w PLN.

8.2 Ceng oferty bedzie suma miesiecznych optat ryczattowych za ustugi prowadzenia obstugi

bankowej dziatalnoSci MAG, w catym okresie realizacji zamowienia, tj. w okresie 36

miesiecy.

8.3 Kwota optaty ryczattowej obejmuje wszystkie optaty, prowizje i koszty zwigzane z

realizacja niniejszego zamowienia.
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9. Termin zwigzania oferta: 30 dni.

10. Kryteria oceny i wyboru oferty: cena - 100%.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza cena. Jezeli kilka ofert bedzie posiadac

te samg, najnizsza ceng, Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu

0 wysokoS¢ obowigzujacego w dniu ztozenia oferty oprocentowania Srodkow zgromadzonych na

rachunku biezacym, a w przypadku takiego samego oprocentowania, w oparciu o wysokoSc

oprocentowania lokat 1-miesiecznych.

11. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy:

1.1 Umowa musi zawierac zakres zamowienia okreslony w p. 3 i wymagania zawarte w p. 4

zapytania o ofertowego.

1.2 Zamawiajacy okresla mozliwoS¢ zmian postanowien niniejszej umowy w nastepujacych

przypadkach:

natozenia na zamawiajacego i jego jednostki organizacyjne nowych obowiazkow w
zakresie obstugi bankowej, w wyniku zmiany bezwzglednie obowiazujacych
przepisow ustawy o finansach publicznych i przepisow wykonawczych wydanych na
jej podstawie,

zmian standardow Swiadczenia obstugi bankowej w sposob korzystny dla
zamawiajgcego nie skutkujacych zmiang wynagrodzenia naleznego Wykonawcy na
podstawie umowy zawartej w wyniku niniejszego postepowania,

zmian zasad rozliczen miedzybankowych krajowych i/lub zagranicznych w zakresie
umozliwiajacym uwzglednienie tych zmian w sposob korzystny dla zamawiajgcego
nie skutkujacych zmiang wynagrodzenia naleznego wykonawcy na podstawie umowy
zawartej w wyniku niniejszego postepowania,

gdy koniecznoS¢ wprowadzenia takich zmian wynikac bedzie z okolicznosci, ktorych
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te s3 korzystne dla

zamawiajacego.

12. Sposob porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawcami: Komunikacja miedzy

Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za poSrednictwem platformy zakupowej. Osoby

uprawnione:

P.lwona Skrzypczynska, e-mail: i.skrzypczynska@archeologia.pl

P.Renata Krefft, e-mail: r.krefft@archeologia.pl

P.Elzbieta Elzbieta Kozyra-Maniszewska, e-mail: e.kozyra-maniszewska@archeologia.pl
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13.  Zatacznikami do niniejszej specyfikacji sa:
— Formularz oferty.
— Plan finansowy MAG na rok 2022.

— Sprawozdanie finansowe MAG za rok 2020.




Zatgcznik do PP/03/2022
FORMULARZ OFERTY

Wykonawca: NAZWA ceoveerereerrerersssesessasssssssssssssssssssssssssssssssssssassses

Zamawiajacy: Muzeum Archeologiczne w Gdansku

ul. Mariacka 25/26, 80-958 Gdansk

Data sporzadzenia Oferty: .o esesniaaens

Nawiazujac do zapytania ofertowego PP/03/2022 na obstuge bankowa dziatalnosci Muzeum
Archeologicznego w Gdansku w okresie 01.03.2022-28.02.2025, sktadamy oferte o nastepujacej tresci:

1. Cena oferty:
Stawka ryczattowa llodé Cena
Przedmiot zamowienia miesieczna brutto L oferty brutto
miesiecy
[zt/m-(] [zt]
Obstuga bankowa dziatalnoSci MAG w 16
okresie 01.03.2022-28.02.2025

Stownie brutto:

Oswiadczam, ze na dzien ztozenia oferty:
— oprocentowanie Srodkow zgromadzonych na rachunku biezagcym wynosi: ...............
— oprocentowanie lokat 1-miesiecznych wynosi: ...............

Oswiadczam, ze posiadamy oddziat oddalony od siedziby Zamawiajacego (Gdansk,
ul. Mariacka 25/26) maksymalnie o 2 km (odlegtos¢ dla ruchu pieszego), w ktorym moga by¢
Swiadczone ustugi stanowigce przedmiot zamowienia, czynny od poniedziatku do piatku,
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy:

adres: ...
W/w oddziat jest potozony jest w odlegtosci ...........ccou..... km (odlegtos¢ dla ruchu pieszego)
od siedziby Muzeum - Gdansk, ul. Mariacka 25/26.

OSwiadczam, ze zapoznaliSmy sie z warunkami zapytania ofertowego PP/03/2022, nie
wnosimy do niego zastrzezen, akceptujemy jej zapisy oraz ze zdobyliSmy niezbedne
informacje konieczne do przygotowania oferty i wykonania zamowienia.

Oswiadczam, ze cena oferty uwzglednia wszystkie optaty, prowizje i koszty zwigzane z
realizacja zamowienia.




6. OSwiadczam, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu, okreSlone w zapytaniu
ofertowym.

7. OSwiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania.
8. OsSwiadczam, ze nasza oferta jest wazna w okresie 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Zatacznikami oferty, stanowigcymi jej nierozerwalng czesc sa:
1. Zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego (KNF) na prowadzenie czynnosci bankowych (kopia
potwierdzona za zgodnoSc z oryginatem).
2. Aktualny odpis z KRS (z ostatnich 3 miesiecy).
3. Dokument poSwiadczajacy umocowanie do reprezentacji, o ile nie wynika z KRS

podpis przedstawiciela Wykonawcy

Formularz oferty nalezy wypetnic | podpisac kwalifikowanym podpisem elektronicznym [ub
poadpisem profilem zaufanym. Zamawiajacy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.

Zataczniki nalezy podpisac kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem profilem
zaufanym.




