
Załącznik nr 7 do Regulaminu planowania, przygotowywania i udzielania zamówień publicznych w 

Urzędzie Marszałkowskim Województwa Mazowieckiego w Warszawie 

 
  Nr sprawy KS-I-WSF.3037.9.2022.MM 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

1. Zamawiający: 

Województwo Mazowieckie 

ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa 

 

2. Przedmiot zamówienia:  

świadczenie przez Wykonawcę usługi polegającej na transmisji on-line (streaming) w jakości HD 
przebiegu sesji Sejmiku Województwa Mazowieckiego w ilości od minimum 1 do maksimum 10 razy 
w 2022 roku. 

  
Zamawiający wymaga, aby realizacja przedmiotu zamówienia nastąpiła na warunkach i zasadach 
określonych we wzorze umowy oraz zgodnie z niniejszym opisem przedmiotu zamówienia. 
W ramach świadczenia usług Wykonawca zobowiązany jest do: 
1) świadczenia kompleksowej usługi rejestracji audiowizualnej (nagrywanie dźwięku i obrazu) oraz 

transmisji on-line z wykorzystaniem trzech kamer (cyfrowa transmisja wizji), z których obraz 
można będzie miksować w sposób dynamiczny, kanału miksera dającego sygnał z laptopa z 
prezentacją informacji wyświetlanych przez projektor lub z czwartej kamery cyfrowej skierowanej 
na wyświetlany przez projektor obraz oraz nakładki graficznej systemu eSesja, która ma być 
zsumowana z obrazem z kamer (źródło sygnału nakładki – Web Browser); 

2) obraz i dźwięk dostarczany z transmisji musi być możliwy do odebrania w sposób ciągły i bez 
zakłóceń; 

3) wykonania planszy początkowej oraz planszy wyświetlanej w przerwie z uwzględnieniem treści 
oraz logotypów przekazanych przez Zamawiającego; 

4) świadczenia usługi w taki sposób, aby sygnał dostarczony w jakości HD w czasie rzeczywistym 
możliwy był do odtworzenia przez użytkowników publicznej sieci internetowej; 

5) przesyłania materiału on-line poprzez własne szerokopasmowe łącze internetowe; 
6) dostarczenia i zainstalowania sprzętu niezbędnego do transmisji, a także do jego demontażu i 

odebrania po każdej przeprowadzonej transmisji; 
7) przechowywania materiału w swoich zasobach archiwizacyjnych przez okres 1 miesiąca licząc od 

dnia transmisji, udostępnienia na żądanie Zamawiającego i skutecznego usunięcia tego nagrania 
ze swojego zasobu archiwizacyjnego po upływie tego terminu. 

 

Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania powierzonej mu usługi przy wykorzystaniu sprzętu 
technicznego spełniającego poniższe warunki: 
1) zestaw transmisyjny audio-wizualny o możliwościach:  

a) wprowadzenia sygnału z co najmniej 3 kamer i 1 sygnału konwertowanego z 
projektora/laptopa (wyjście VGA i HDMI), 

b) wprowadzenia grafiki statycznej (plansze, itp.), 
c) wprowadzenie nakładki graficznej (podpisy mówców, wyniki głosowań) ze źródła Web 

Browser i zsumowanie jej z obrazem z kamer, 
d) możliwość miksowania wprowadzonych sygnałów wideo, 
e) wprowadzenia sygnału audio, 
f) wyprowadzenia sygnału PGM na serwer transmisji poprzez protokół RTMP, 

2) recorder sygnału PGM w formacie HD; 
3) minimum 3 kamery nagrywające w standardzie HD: 



a) funkcja „Synchro Scan” (lub podobna) pozwalająca dopasować ustawienie migawki kamery 
do częstotliwości pracy projektora (używanego podczas obrad)  
w celu eliminacji migotania obrazu z projektora; 

4) sprzętowy system streamingu o możliwościach: 
a) kanały sprzętowe do streamingu o rozdzielczości 1920x1080 px i kodek H264, 
b) sprzęt zapewniający szerokopasmowe łącze internetowe, umożliwiający przeprowadzenie 

transmisji wg przedstawionych parametrów. 
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odpowiedniej obsługi personalnej w czasie realizacji 
transmisji w liczbie nie większej niż 2 osoby. 
 
Przybliżony czas trwania jednej sesji – ok. 4 - 5 godzin. 

 
Miejscem przeprowadzania transmisji jest zwyczajowo m. st. Warszawa.  

Dopuszcza się możliwość przeprowadzenia transmisji w innym mieście na terenie Województwa 

Mazowieckiego. 

 
3. Termin realizacji zamówienia: marzec 2022 - 31.12.2022 r. 

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej szczegółowe 
wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia:  
Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostępności cyfrowej stron 
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych - alternatywny sposób dostępu do 
publikowanych dokumentów:  
Magdalena Marczak, Kancelaria Sejmiku 
e-mail: magdalena.marczak@mazovia.pl, tel. 22 43 24 564 
  

 
5. Kryteria oceny ofert: 

 Kryterium: cena- waga: 70% 

 Kryterium: liczba referencji przedstawionych przez Oferenta- waga: 30% 

od 1 do 3 – 10 punktów 

od 4 do 6 – 20 punktów  

od 7 i więcej – 30 punktów 

 

Za kryterium „cena” można uzyskać maksymalnie 70 punktów. 

Za kryterium „liczba referencji przedstawionych przez Oferenta” można uzyskać maksymalnie do 30 

punktów 

Zamawiający wybierze Wykonawcę, który uzyska największą, zsumowaną liczbę punktów w dwóch 

kryteriach, tj. „cena” i „liczba referencji przedstawionych przez Oferenta”. 

Punkty za kryterium „cena” będą przyznawane zgodnie z poniższym wzorem: 

C=(Cmin/Cx)x70 

gdzie: 

C = liczba punktów za kryterium „cena”, 

Cmin = najniższa cena wynikająca ze złożonych ofert, 

Cx = cena oferty badanej 

6. Warunki udziału w postępowaniu:  

mailto:magdalena.marczak@mazovia.pl


1. Złożenie ankiety weryfikacji potencjalnych podmiotów przetwarzających. 

2. Oferent powinien posiadać minimum 3 letnie doświadczenie w zakresie realizacji transmisji 

on-line obrad organów kolegialnych administracji publicznej, konferencji lub sympozjów i 

przedstawić referencje potwierdzające świadczenie tego typu usług. 

7. Wymagania w zakresie klauzul społecznych: 

BRAK 

8. Termin związania ofertą: 30 dni. 

9. Sposób przygotowania oferty: Ofertę z podaniem ceny za jedną transmisję w PLN (z VAT) należy 

sporządzić w języku polskim, w następujący sposób:  

1)   Województwo Mazowieckie ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa  

2)   nazwa i adres Wykonawcy, 

3) Oferta na „Zapytanie ofertowe nr KS-I-WSF.3037.9.2022.MM do zamówienia na usługę 

polegającą na transmisji on-line (streaming) w jakości HD przebiegu sesji Sejmiku 

Województwa Mazowieckiego”. 

10. Oferta powinna zawierać:  

1) Formularz ofertowy złożony zgodnie z pkt. 9 i 11 zapytania;  
a) akceptacja warunków realizacji umów - oświadczenie zawarte w formularzu oferty; 
2) Formularz Ankiety weryfikacji potencjalnych podmiotów przetwarzających, 
3) Referencje potwierdzające realizację transmisji on-line obrad organów kolegialnych 

administracji publicznej, konferencji lub sympozjów. 

 

11. Miejsce i termin złożenia oferty 

Ofertę należy złożyć do dnia 16.02.2022r. do godziny 9.00 za pośrednictwem Platformy 

Zakupowej, przygotowaną w języku polskim, sporządzoną pod rygorem nieważności w formie 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.       

 
12. czy przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych osobowych?  
 

Ta k1 Nie  

Jeśli przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych osobowych, do oferty 
należy dołączyć wypełnioną ankietę weryfikacyjną stanowiącą załącznik nr Wprowadź nazwę 
załącznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych podmiotów przetwarzających. 
………………………………………. 
Sekretarz Województwa 
Dyrektor Urzędu Marszałkowskiego 
 

 
1 Jeśli zaznaczono TAK, do oferty należy dołączyć wypełnioną ankietę weryfikacyjną. 

 

 



 
 
 
Załączniki: 
 

1) Załącznik nr 1 Opis przedmiotu zamówienia 
2) Załącznik nr 2 Ankieta weryfikacji potencjalnych podmiotów przetwarzających,  
3) Załącznik nr 3 projekt umowy z załącznikami, 
4) Załącznik nr 4 projekt umowy powierzenia przetwarzania danych 
5) Formularz ofertowy 
6) Klauzula informacyjna - RODO 

 


