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„Z A T W I E R D Z A M”
pieczęć Zamawiającego

K O M E N D A N T
Dnia: ..........................................

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
NA DOSTAWĘ ARTYKUŁÓW BIUROWYCH
(o wartości zamówienia równej lub wyższej od progów unijnych określonych 
w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp)  
WROCŁAW, 05 maja 2022 r.
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (dalej SWZ)

dla zamówienia o wartości równej lub wyższej od progów unijnych 
określonych w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
- Prawo zamówień publicznych
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (dalej Pzp) (j.t. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.).

Integralną częścią niniejszej SWZ są następujące załączniki:

Załącznik nr 1 – Wzór umowy wraz z załącznikami

Załączniki nr 2.1-2.3 – Formularze ofertowe (dla zadań nr 1, 2 i 3)
Załącznik nr 3 – Jednolity Europejski Dokument Zamówienia – wzór (składany przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego)
Załącznik nr 4 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby - wzór
Załącznik nr 5 – Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie - wzór
Załącznik nr 6 – Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej – wzór (składane przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego)
Załącznik nr 7 – Oświadczenie z art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej z dn. 13.04.2022 r. – wzór (składane przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego)
Wskazane załączniki Wykonawca wypełnia stosownie do treści SWZ.

Wprowadzone przez Wykonawcę zmiany w ww. wzorach formularzy nie mogą zmieniać treści załączników.
1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA
2. WOJSKOWY ODDZIAŁ GOSPODARCZY, UL. OBORNICKA 100-102, 50-984 WROCŁAW; NIP: 8951897962; REGON: 020625701
· tel.: 261 656 245
· adres email: 2wog.zamowieniapubliczne@ron.mil.pl.

· adres strony internetowej: www.2wog.wp.mil.pl 
· adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/2wog
2.  ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
https://platformazakupowa.pl/pn/2wog
3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA.
3.1 Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

3.2 Zamawiający będzie stosował procedurę, o której mowa w art. 139 ust. 2 ustawy Pzp, 
tj. „procedurę odwróconą”, w której formularz JEDZ składa (na wezwanie Zamawiającego) tylko Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona.
3.3 Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania na podst. art. 310 ustawy Pzp. 

4. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I JEGO ZAKRES.
4.1 Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych.
4.2 Szczegółowy opis oraz sposób realizacji zamówienia zawierają: wzór umowy (załącznik nr 1 
do SWZ) oraz formularze ofertowe (załączniki nr 2.1-2.3 do SWZ).
4.3 Miejsce wykonywania przedmiotu zamówienia określa wzór umowy (załącznik nr 1 do SWZ).
4.4 Nazwy i kody według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
22990000 – papier gazetowy, papier czerpany i innego rodzaju papier lub tektura rodzaju używanych do celów graficznych;

22800000 – rejestry, księgi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby piśmiennicze z papieru lub tektury;

24910000 – kleje;

19520000 – produkty z tworzyw sztucznych;

30192000 – wyroby biurowe;

30199500 – segregatory, pudełka na listy, pudełka do przechowywania i podobne wyroby;

30195900 – tablice do pisania i tablice magnetyczne;

30199792 – kalendarze.

4.5 Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych.
Pełna oferta musi zawierać wszystkie pozycje wymienione w danym formularzu ofertowym (załączniki nr 2.1–2.3 do SWZ). Każda pozycja formularza ofertowego musi zostać wypełniona. 
W przeciwnym wypadku oferta będzie podlegała odrzuceniu jako niezgodna z treścią SWZ. 
4.6 Opis przedmiotu zamówienia należy odczytywać wraz z ewentualnymi zmianami treści niniejszej SWZ, będącymi np. wynikiem udzielonych odpowiedzi na zapytania wykonawców.
4.7 Uwaga: Zamawiający przewiduje – w zadaniu nr 2 - udzielenie zamówień opcjonalnych, 
o których mowa w art. 441 ustawy Pzp. Szczegółowe informacje dot. prawa opcji zawarte 
są we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ.
5. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE.
5.1 Zamawiający, na podstawie art. 106 ustawy Pzp, wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych w postaci:
a) szczegółowych opisów parametrów i cech oferowanych produktów równoważnych (proponowanych zamienników w pozycjach, w których Zamawiający wskazuje na konkretny produkt) – dotyczy zadania nr 1;
b) czytelnych zdjęć wszystkich artykułów ujętych w formularzach ofertowych, wraz z przypisanymi 
im nazwami handlowymi (nazwa producenta, model, typ, symbol lub inne oznaczenie) pozwalającymi na jednoznaczną identyfikację oferowanego produktu oraz jednoznaczne stwierdzenie, jaki produkt jest przedmiotem obrotu gospodarczego – dotyczy wszystkich pozycji w zadaniach nr 1, 2 i 3.

Materiały prezentujące oferowane produkty należy wyraźnie oznaczyć numerem zadania oraz numerem pozycji, której dotyczą.
5.2 Zamawiający, zgodnie z art. 106 ust. 3 Pzp, akceptuje równoważne przedmiotowe środki dowodowe do wskazanych powyżej, jeżeli potwierdzają one, że oferowane dostawy spełniają wymagania określone przez Zamawiającego w SWZ.

5.3 Jeżeli wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone przedmiotowe środki dowodowe będą niekompletne, Zamawiający, zgodnie z art. 107 ust. 2 ustawy Pzp 
(z zastrzeżeniem zapisów zawartych w art. 107 ust. 3 ustawy Pzp) wezwie do ich złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie.
5.4 Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przedmiotowych środków dowodowych (art. 107 ust. 4 ustawy Pzp).

6. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:

· Wymagany termin wykonania zamówienia gwarantowanego:

· zadanie nr 1: do 50 dni od dnia podpisania umowy,

· zadanie nr 2: do 50 dni od dnia podpisania umowy,

· zadanie nr 3: do 100 dni od dnia podpisania umowy.

1. Termin realizacji zamówienia opcjonalnego:

· asortyment w ramach zadania nr 2: do 20 dni od dnia złożenia zamówienia – do 31.03.2023 r.
7. PODSTAWY WYKLUCZENIA O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1 ORAZ W ART. 109 UST 1.

Wykonawca, żaden ze wspólników konsorcjum lub spółki cywilnej, w przypadku składania oferty wspólnej, ani żaden podmiot, na którego zasoby powołuje się wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu, nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie żadnej z przesłanek, o których mowa w art. 108 ust. 1 oraz w art. 109 ust. 1 pkt 1) i 4) ustawy Pzp.
8. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

8.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące 
(art. 112 ust. 2 ustawy Pzp):

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie;
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie;
a) zdolności technicznej lub zawodowej – Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie.
8.2 Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 
lub kryteriów selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych (art. 118 ust. 1 ustawy Pzp).

8.3 Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze może mieć negatywny wpływ 
na realizację zamówienia. 

8.4 Zgodnie z art. 118 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów – zgodnie 
z załącznikiem nr 4 do SWZ.
8.5 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności zgodnie z art. 118 ust. 4 ustawy Pzp:

- zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;

- sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą, zgodnie z wzorem zawartym załączniku nr 4 do SWZ.

8.6 Zamawiający ocenia, na podstawie art. 119 ustawy Pzp, czy udostępnione Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy Pzp, a także bada, 
czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy.

8.7 Podmiot, który zobowiązał się do udostępniania zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy (art. 120 ustawy Pzp).

8.8 Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu udostepniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu 
(art. 122 ustawy Pzp).

8.9 Wykonawca zgodnie z art. 123 Pzp nie może po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.

8.10 Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ), zgodnie z  załącznikiem nr 3 do SWZ.

8.11 W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o zamówienie, każdy z nich składa 
(na wezwanie Zamawiającego) oświadczenie w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ), zgodnie z załącznikiem nr 3 oraz oświadczenie o zakresie dostaw realizowanych przez każdego z wykonawców, zgodnie z załącznikiem nr 5 do SWZ.  
9. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE.
9.1 Do oferty Wykonawca nie załącza podmiotowych środków dowodowych. 
9.2 Zamawiający, zgodnie z art. 126 ust. 1 ustawy Pzp wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni 
od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych, zgodnych z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od wykonawcy, tj.:
a) oświadczenie w postaci Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (dalej JEDZ) wypełnione w zakresie wskazanym w niniejszej SWZ, dotyczące przesłanek wykluczenia 
i spełniania warunków udziału w postępowaniu – wg wzoru zawartego w załączniku nr 3 do SWZ;
· zgodnie z art. 125 ust. 4 ustawy Pzp w przypadku składania oferty wspólnej  przez kilku wykonawców (konsorcjum) JEDZ-e składają wszyscy wykonawcy będący uczestnikami konsorcjum, muszą one potwierdzać brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu ewentualnie warunku udziału w postępowaniu dotyczący danego podmiotu, który ten warunek spełnia;
· zgodnie z art. 125 ust. 5 ustawy Pzp w przypadku, gdy Wykonawca powołuje się na zasoby innego podmiotu, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, JEDZ wypełnia podmiot udostępniający zasoby na zasadach jak wspólnicy konsorcjum;
b) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym a art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy Pzp, wystawiona nie wcześniej niż 6-miesięcy przed datą złożenia;
c) zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem podatków lub opłat wraz z zaświadczeniem Zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, 
że odpowiednio przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert wykonawca dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności; 
d) zaświadczenie albo inny dokument właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej placówki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca 
nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z zaświadczeniem albo innym dokumentem Zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, 
że odpowiednio przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert wykonawca dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności;
e) oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności 
do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – wg wzoru zawartego w załączniku nr 6 do SWZ.
i) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – wg wzoru zawartego w załączniku nr 7 do SWZ.
9.3 Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza siedzibą Rzeczpospolitej Polskiej, składa Informację z odpowiedniego rejestru takiego jak rejestr sądowych lub inny równoważny dokument wydany przez organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, wydany nie wcześniej niż 6-miesięcy przez datą złożenia.

Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów na potwierdzenie braku wykluczenia na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, dokumenty te zastępuje się oświadczeniem wykonawcy ze wska zaniem osób uprawnionych do jego reprezentowania lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeśli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie obowiązują przepisy oświadczeń składanych pod przysięgą, złożone przed organem sądowym, administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym dla siedziby wykonawcy. 

9.2 Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania, wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.

9.3 Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę 
lub Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

9.4 Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 
i aktualność 

9.5 Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może 
je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu  ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w formularzu ofertowym dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

9.6 Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych 
w postępowaniu, złoży dokumenty niekompletne lub zawierające błędy, Zamawiający wezwie wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie 
(z zastrzeżeniem art. 128 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy Pzp). 

9.7 Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o którym mowa w art. 128 
ust. 1 ustawy Pzp, aktualne na dzień ich złożenia. 

9.8 Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu (art. 128 ust. 4 ustawy Pzp). 

9.9 W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę mają zastosowanie w szczególności przepisy Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.
10. SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI                   (NIE  DOTYCZY SKŁADANIA OFERT). 

10.1 Postępowanie prowadzone jest w języku polskim przy zastosowaniu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/2wog
10.2 W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między Zamawiającym 
a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są drogą elektroniczną za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/2wog i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 
10.3 Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość   do zamawiającego”, po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana                                    do Zamawiającego. 

10.4 Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 

10.5 Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania 
i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji „Komunikaty”. 

10.6 Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

10.7 Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.

10.8 Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych                                za pośrednictwem platformazakupowa.pl, tj.:

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 KB/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,

d) włączona obsługa JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,

f)  platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej- kodowanie UTF8,

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę  oraz  dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar,

10.9 Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:                    

a) akceptuje warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl/ określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
11. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.

Do porozumiewania się z Wykonawcami w zakresie procedury upoważniona jest:
p. Marta Szczurek (Kierownik Sekcji Zamówień Publicznych) tel. 261-656-244
12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ. 

12.1 Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 90 dni, tj. do dnia 10.09.2022 r. 

12.2 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

12.3 W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 90 dni. 


13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

13.1 Oferta powinna być sporządzona zgodnie z warunkami określonymi w SWZ. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

13.2 Dokumenty, które wykonawcy muszą złożyć wraz z ofertą:

a) wypełniony FORMULARZ OFERTOWY – załącznik nr 2 do SWZ. Każda pozycja formularza ofertowego musi zostać wypełniona, w przeciwnym wypadku oferta będzie podlegała odrzuceniu jako niezgodna z treścią SWZ. Nieuwzględnienie przez Wykonawcę dokonanej przez Zamawiającego modyfikacji SWZ nie będzie stanowić podstawy do jej poprawienia w trybie art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, a oferta zostanie odrzucona 
na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

b) aktualne dokumenty potwierdzające status prawny Wykonawcy, np. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. Oferta nie musi zawierać tych dokumentów w przypadku wskazania przez Wykonawcę, że  są one dostępne 
w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych.

c) pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy) - upoważnienie osób podpisujących ofertę musi bezpośrednio wynikać z ww. dokumentów. Oznacza to, że w przypadku jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej notarialnie, ustanowione do reprezentowania Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego.

d) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby na które Wykonawca będzie się powoływał w celu spełniania warunków udziału w postępowaniu. Zgodnie z art. 118 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca musi złożyć wraz z ofertą zobowiązania ww. podmiotów do oddania mu do dyspozycji tych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, zgodnie z wzorem zawartym w załączniku nr 4 do SWZ albo inne podmiotowe środki dowodowe potwierdzające, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tego podmiotu. Zgodnie z art. 118 ust. 4 ustawy Pzp zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby musi potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz musi określać w szczególności:

i) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;

ii) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;

iii) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
e) pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego (jeżeli dotyczy)


W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców (tzw. konsorcjum) lub wspólników spółki cywilnej wspólnicy muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo, podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli każdego 
ze wspólników oraz oświadczenie o zakresie zamówienia wykonywanym przez Wykonawców, zgodnie ze wzorem zawartym w załączniku nr 5.

14. ZŁOŻENIE OFERTY.

14.1 Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem: platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/2wog
14.2 Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .odt, .doc, .docx, .pdf. Maksymalny rozmiar  przesyłanych plików wynosi 150 MB. 

14.3 Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (oferta opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 
14.4 Podpis może zostać złożony bezpośrednio na pliku z ofertą lub na „paczce” dokumentów elektronicznych (tj. w skompresowanym archiwum dokumentów elektronicznych, które najczęściej zapisane jest w formacie ZIP lub RAR) zawierających ofertę wykonawcy. Opatrzenie właściwym podpisem oferty (lub paczki) następuje przed czynnością jej zaszyfrowania.

14.5 Do oferty należy dołączyć oświadczenie w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ), w formie elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a następnie zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę.

14.6 Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

14.7 Korzystanie z platformy – wymagania techniczne i organizacyjne są opisane w „Regulaminie dla użytkowników (wykonawców)” na platformazakupowa.pl Wykonawca przystępując 
do postępowania akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie, uznaje go za wiążący i zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków umieszczonej 
na platformazakupowa.pl

14.8 Platformazakupowa.pl umożliwia złożenie oferty bez zakładania konta, zgodnie z  instrukcją zawartą w „Regulaminie dla użytkowników (wykonawców)” na platformazakupowa.pl.

14.9 Występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty lub wniosku do ilości 10 plików lub spakowanych folderów, przy maksymalnej wielkości 150 MB. 

14.10 W przypadku większych plików platformazakupowa.pl. zaleca skorzystać z instrukcji pakowania plików, dzieląc je na mniejsze paczki po np. 150 MB każda. 

14.11 Składając ofertę zaleca się zaplanowanie jej złożenia z wyprzedzeniem, minimum 24 h, aby zdążyć w terminie przewidzianym na jej złożenie w przypadku siły wyższej, np. awaria platformazakupowa.pl., awaria Internetu, problemy techniczne związane z brakiem np. aktualnej przeglądarki itp.

14.12 Za datę przekazania oferty lub wniosku przyjmuje się datę ich przekazania w systemie poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” w drugim kroku i wyświetlaniu komunikatu, że oferta została złożona. 

14.13 Wykonawca składa ofertę lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, za pośrednictwem „Formularza składania oferty lub wniosku” dostępnego na platformazakupowa.pl 
w konkretnym postępowaniu w sprawie udzielenia zamówienia publicznego.

14.14 Jeżeli Zamawiający nie zaznaczył inaczej, wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r., poz. 1913), które wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać załączone w osobnym miejscu w kroku 1 składania oferty przeznaczonym 
na zamieszczenie tajemnicy przedsiębiorstwa. Zgodnie z § 4 ust. 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452), Wykonawca w celu utrzymania w poufności tych informacji, powinien przekazać 
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.
14.15 Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę lub wniosek 
za pośrednictwem „Formularza składania oferty lub wniosku”. Z uwagi na to, że oferta lub wniosek Wykonawcy są zaszyfrowane nie można ich edytować. Przez zmianę oferty lub wniosku rozumie się złożenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak należy to zrobić przed upływem terminu zakończenia składania ofert w postępowaniu. Wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może dokonać zmiany złożonej oferty lub wniosku. 

14.16 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny                       z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty 
w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu, ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

15. TERMIN SKŁADANIA OFERT.

15.1 Termin składania ofert: do dnia 13.06.2022 r. godz. 9:00

15.2 Po upłynięciu terminu składania ofert, a przed otwarciem ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie poszczególnych części zamówienia. 

16. OTWARCIE OFERT.

16.1 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 13.06.2022 r.  godz. 10:00
16.2 Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; oraz cenach zawartych w ofertach.

17. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY.

17.1 Cenę oferty należy podać zgodnie z FORMULARZEM OFERTOWYM stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ, odpowiednio do wybranego zadania zamówienia.

Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia, o których mowa we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ.
17.2. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2018 r.
poz. 2174, z poźn. zm.) dla celów zastosowania kryterium ceny, Zamawiający doliczy 
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. Wykonawca, składając ofertę, ma obowiązek:
a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego;
b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły
do powstania obowiązku podatkowego;
c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku;
d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie.
18. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WAGI TYCH KRYTERIÓW I SPOSÓB OCENY OFERT.
18.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów administracyjno-biurowych, która jest powszechnie dostępna i może być wykonana przez Dostawców działających w określonej branży, bez zastosowania zindywidualizowanych wymagań co do produktu. Ponadto przedmiot zamówienia ma ustalone standardy jakościowe, czyli powtarzalne cechy jakościowe i techniczne towarów, które nie wymagają skomplikowanego opisu, a dostawa będzie identyczna w każdym przypadku. Zamawiane towary, są to wyroby gotowe, typowe, gwarantujące tym samym Zamawiającemu porównanie cen towarów takiego samego rodzaju, dlatego zadanie kwalifikuje się jako zadanie „proste”. Przedmiot i warunki realizacji zamówienia są na tyle jednoznaczne, że jedynym elementem odpowiedzi Dostawców będzie cena.

Koszty zakupu i dostawy Dostawcy wliczają się w cenę tzn., że są one uzależnione od wartości wskazanych w ofercie Dostawcy. Ponadto, wszelkie standardy wszystkich istotnych cech przedmiotu zamówienia zostały szczegółowo opisane w opisie przedmiotu zamówienia, dlatego ustalono, 
że zastosowanie kryteriów poza cenowych w odniesieniu do zamówienia o tak standardowym przedmiocie, jest bezzasadne. Zamawiający oczekuje realizacji dostawy artykułów administracyjno-biurowych na poziomie przeciętnie oferowanym w obrocie gospodarczym i nie odbiegającym w jakikolwiek sposób od standardowo używanych przez inne podmioty. Przedmiot zamówienia nie generuje dodatkowych kosztów związanych z magazynowaniem, składowaniem, kosztów użytkowania, zużycia energii czy też utylizacji. O każdej czynności składającej się na przedmiot zamówienia można stwierdzić, że ma ustalony na rynku tego typu dostaw standard jakościowy, który w tym przypadku sprowadza się do tego, że wiadomo jaki ma być jej rezultat czyli dostawa gotowych wyrobów, celem zabezpieczenia bieżącej pracy wykonywanej przez żołnierzy i pracowników resortu obrony narodowej. Z tego powodu Zamawiający jest upoważniony do zastosowania ceny jako jedynego kryterium wyboru.
18.2 Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli 
te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę (art. 249 ustawy Pzp).
18.3 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny (art. 223 ust. 1 oraz art. 224 ustawy Pzp).
19. POPRAWIANIE OCZYWISTYCH OMYŁEK W OFERCIE.

19.1 Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki:
1) oczywiste omyłki pisarskie– bezsporne, nie budzące wątpliwości omyłki dotyczące wyrazów, 
np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny błąd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części, ewidentny błąd rzeczowy, rozbieżność pomiędzy ceną wpisaną liczbą 
i słownie;
2) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek- omyłki dotyczące działań arytmetycznych na liczbach, np.: błędny wynik działania
matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, mnożenia i dzielenia;
3) inne omyłki - polegające na niezgodności oferty z SWZ niepowodujące istotnych zmian w treści
oferty.
19.2 O poprawieniu innych omyłek w ofercie Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona, i wyznaczy termin na wyrażanie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia. W przypadku braku odpowiedzi Wykonawcy 
w wyznaczonym terminie, Zamawiający uzna, że wyraża on zgodę na poprawienie oczywistej omyłki w ofercie.
20. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

20.1 Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. W przypadku braku zgody, o której mowa w zdaniu poprzednim, Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

20.2 W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

20.3 Podpisanie umowy odbywa się w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. Miejscem podpisania umowy jest siedziba Zamawiającego tj. 2. Wojskowy Oddział Gospodarczy, ul. Obornicka 100-102, 50-984 Wrocław. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o podpisanie umowy drogą korespondencyjną. 
20.4 Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy oraz dokumenty niezbędne 
do złożenia przed podpisaniem umowy. Zgodnie z art. 99 KC pełnomocnictwo potwierdzające umocowanie do podpisania umowy powinno być udzielone w tej samej formie (tj. w formie papierowej). Pełnomocnictwo ogólne powinno być pod rygorem nieważności udzielone 
na piśmie.

20.5 Osoby biorące udział w realizacji zamówienia (wykonawca główny i podwykonawcy) powinni posiadać obywatelstwo polskie. W przypadku braku polskiego obywatelstwa powinny posiadać pozwolenie jednorazowe uprawniające do wstępu obcokrajowców na teren chronionej jednostki 
i instytucji wojskowej zgodnie z Decyzją Nr 107/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 
18 sierpnia 2021 r. w sprawie organizowania współpracy międzynarodowej w resorcie obrony narodowej (Dz. Urz. MON 2021.177). W przypadku realizacji usługi / zamówienia / przedsięwzięcia 
z wykorzystaniem osób nieposiadających obywatelstwa polskiego zgłoszenie osób i pojazdów 
do wykonania czynności zleconej powinno zostać zrealizowane w terminie 14 dni roboczych przed wejściem na obiekty wojskowe. Brak zgody w formie pozwolenia jednorazowego skutkowało będzie niewpuszczeniem na teren obiektów wojskowych przy czym nie może to być traktowane jako utrudnianie realizacji zamówienia przez Zamawiającego.

21. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY.

21.1 Projektowane postanowienia umowy zostały zawarte w załączniku nr 1 do niniejszej SWZ.
21.2 Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.

21.3 Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 455 Pzp.
22. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY.

W postępowaniu mają zastosowanie środki ochrony prawnej, o których mowa w Dziale IX ustawy Pzp oraz poniższych Rozporządzeniach:

1) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie postępowania przy rozpoznawaniu odwołań przez Krajową Izbę Odwoławczą (Dz. U. z 2020 r., poz. 2453);

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie szczegółowych kosztów postępowania odwoławczego, ich rozliczania oraz wysokości i sposobu pobierania wpisu 
od odwołania (Dz. U. z 2020 r., poz. 2437).
23. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH. 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych w odniesieniu do 3 części (zadań):
· część 1: zadanie nr 1 – dostawa artykułów biurowych i piśmienniczych;

· część 2: zadanie nr 2 – dostawa papieru do urządzeń drukujących i papieru archiwizacyjnego;

· część 3: zadanie nr 3 – dostawa kalendarzy na 2023 rok.

Szczegółowy opis części zamówienia zawarty jest w formularzach ofertowych (załączniki nr 2.1-2.3 do SWZ). Wykonawca może złożyć ofertę na 3 części. Pełna oferta musi zawierać wszystkie pozycje wymienione w obrębie danej części.
24. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM, KWOTA WADIUM. 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

25. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
26. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT WARIANTOWYCH. 

Zamawiający nie dopuszcza ani nie wymaga składania ofert wariantowych. 
27. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ. 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

28. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMÓWIEŃ.
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o którym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, czyli tzw. zamówień „uzupełniających”.

29. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCĘ WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTÓW NIEZBĘDNYCH 
DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 131 UST. 2 PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE MOŻLIWOŚĆ ALBO WYMAGA ZŁOŻENIA OFERTY 
PO ODBYCIU WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIU TYCH DOKUMENTÓW.

Zamawiający nie przewiduje odbycia wizji lokalnej.
30. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH. 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
31. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJAMI, O KTÓRYCH MOWA W ART. 230, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE AUKCJĘ ELEKTRONICZNĄ.

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
32. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ICH ZWROT.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
33. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 95.
Zamawiający nie przewiduje takich wymagań.

34. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W ART. 96 UST. 2 PKT 2 PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA

Zamawiający nie przewiduje takich wymagań.

35. INFORMACJA O ZASTRZEŻENIU MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA WYŁĄCZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 94 PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA.
Zamawiający nie przewiduje takich wymagań.

36. INFORMACJA O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCĘ KLUCZOWYCH ZADAŃ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOKONUJE TAKIEGO ZASTRZEŻENIA ZGODNIE Z ART. 60 I ART. 121.

Zamawiający nie nakłada obowiązku osobistego wykonania kluczowych części zamówienia przez wykonawcę.
37. WYMÓG LUB MOŻLIWOŚĆ ZŁOŻENIA OFERT W POSTACI KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH 
DO OFERTY, W SYTUACJI OKREŚLONEJ W ART. 93. 

Zamawiający nie przewiduje ani wymogu ani możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.
38. WYMAGANIA DOTYCZĄCE UMÓW O PODWYKONAWSTWO.

Zamawiający nie przewiduje takich wymagań.
39. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH.

39.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej "RODO") informujemy, że:

1) administratorem Państwa danych przetwarzanych w związku z prowadzeniem postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego jest 2. Wojskowy Oddział Gospodarczy (dalej: 2. WOG), 
ul. Obornicka 100-102, 50-984 Wrocław, reprezentowana przez Komendanta 2. WOG, 
tel.: 261 656 200, e-mail: 2wog.komenda@ron.mil.pl. 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym w sprawach dotyczących przetwarzania danych można się kontaktować pod adresem e-mail: 2wog.iod@ron.mil.pl lub telefonicznie: 261 656 460.

3) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem 
o udzielenie i realizację zamówienia publicznego, a także w celu obsługi ewentualnych roszczeń związanych z umową.  Podstawą prawną ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku 
z m.in.:

· ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej: Pzp);

· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

· rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od wykonawcy.

4) Państwa dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego przekazywane będą wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż co do zasady postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne. Ograniczenie dostępu do Państwa danych osobowych, o których mowa wyżej wystąpić może jedynie w szczególnych przepadkach jeśli jest to uzasadnione ochroną prywatności lub interesem publicznym zgodnie z art. 18 ust 5 ustawy Pzp.

Ponadto odbiorcą danych zawartych w dokumentach związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne mogą być podmioty, z którymi 2 WOG zawarł umowy oraz porozumienie na korzystanie 
z udostępnianych przez nie systemów informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6) posiada Pani/Pan:

a) prawo dostępu do swoich danych z zastrzeżeniem, że Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 
w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu;

b) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

c) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych (prawo to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania oraz uwzględnia przypadki o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO);
7) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;
8) dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowej, jednakże 
z uwagi na jawność postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, z danymi mogą zapoznać się odbiorcy z państwa spoza EOG;
9) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych Pzp związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego;
10) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
40. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ:

Załącznik nr 1 – Wzór umowy wraz z załącznikami

Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy

Załącznik nr 3 – Jednolity Europejski Dokument Zamówienia – wzór (składany przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego)
Załącznik nr 4 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby - wzór
Załącznik nr 5 – Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie - wzór
Załącznik nr 6 – Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej – wzór (składane przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego)
Załącznik nr 7 – Oświadczenie z art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej z dn. 13.04.2022 r. – wzór (składane przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego)


Sporządził pod względem



Odpowiedzialny za przedmiot 

formalnoprawnym:



zamówienia:
………………………………………..….…          
……………………………………….…..…
Kierownik Sekcji Zamówień Publicznych

Szef Sekcji Zabezpieczenia Szkolenia
Sprawdził pod względem ochrony 


Zaakceptował:
informacji niejawnych:
………………………………………..….…

……………………………………………..
Pełnomocnik ds. Ochrony

                          Szef Pionu
 

Informacji Niejawnych


Zaakceptował:




Zaakceptował:

……………………………………..………

….…..……….……………………………..
Główny Księgowy




Radca Prawny
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