	                                                        ZAŁĄCZNIK NR 9

	ZAKRES ZADAŃ PRZY SPRAWOWANIU OCHRONY


1. Obiekt, w którym znajduje się Zespół Szkół Integracyjnych im. Piastów Śląskich w Legnicy składa się z segmentu dydaktycznego, segmentu kulturalno-socjalnego, segmentu C-5, jadłodajni oraz hali sportowej  o łącznej  powierzchni użytkowej ok. 10 000 m2. Obiekt położony jest na ogrodzonej działce,  z kompleksem boisk i terenami zielonymi, o powierzchni ok. 25 000 m2.
Obiekt szkolny objęty będzie dozorem i ochroną od poniedziałku do piątku w godzinach od 16.00                   do 6.00 (14h), a w soboty, niedziele oraz święta i dni ustawowo wolne przez całą dobę (24h) – posterunek jednoosobowy.
Przed podpisaniem umowy Zleceniobiorca zobowiązany jest wykonać audyt bezpieczeństwa poprzez zapoznanie się: 

· z urządzeniami monitoringu szkolnego, 

· z rozmieszczeniem w budynku wyłączników energii elektrycznej, wind oraz głównych zaworów wodnych,
· zapoznanie się z rozmieszczeniem i obsługą podręcznego sprzętu gaśniczego,
· zapoznanie się z terenem wokół szkoły.

Z wykonanego audytu należy sporządzić protokół zapoznania się z budynkiem oraz terenem wokół budynku. Wzór protokołu przygotuje Zleceniobiorca.
2. Do zadań Wykonawcy należy:

1) wyposażenie pracowników ochrony w odzież  roboczą,
2) wyposażenie pracowników ochrony w sprzęt łączności oraz telefon do kontaktowania się                     z przedstawicielami Zamawiającego,
3) przeszkolenie pracowników w zakresie wykonywanej pracy,

4) obsługa szkolnego monitoringu,
5) Prowadzenie książki dyżurów, wpisywanie informacji o:

· objęciu i zdaniu dyżuru,

· wykonaniu obchodu i sprawdzeniu obiektu z podaniem godziny, 

· zdarzeniach zaistniałych w trakcie pełnienia służby

6) Zapoznanie pracowników ochrony ze strukturą placówki, przepisami BHP i p.poż.

3. Do obowiązków służby ochrony będzie należało między innymi:

1) sumienne pełnienie dyżuru w porze wyznaczonej harmonogramem (punktualnie objęcie służby),
2) ochrona obiektu obejmująca cały budynek, boiska szkolne i teren niezabudowany,

3) czuwanie nad bezpieczeństwem osób znajdujących się w obiekcie - ochrona osób tj. interwencja                      w przypadku zagrożenia bezpieczeństwa uczniów, pracowników, znajdujących się w budynku i na terenie szkoły, 

4) podejmowanie interwencji wobec osób zakłócających porządek na terenie szkoły oraz interweniowanie w sytuacjach zagrażających bezpieczeństwu mienia,

5) niezwłoczne informowanie przedstawiciela Zamawiającego o zdarzeniach zagrażających bezpieczeństwu osób i mienia mających miejsce na terenie obiektu szkolnego, a także                        o potencjalnych zagrożeniach oraz powiadomienie służb: Policji, Straży Pożarnej, Pogotowia Ratunkowego i in.,
6) w przypadku wystąpienia zdarzeń wyjątkowych np. włamanie, kradzież, dewastacja, działania osób niebezpiecznych wezwanie Grupy Interwencyjnej Wykonawcy, która zobowiązana jest dojechać do siedziby Zamawiającego w uzgodnionym czasie od momentu wezwania przez pracownika ochrony       i rozpocząć interwencję, 

7) obsługa dyżurki tj.: kontrola osób wchodzących na teren obiektu, udzielanie informacji petentom, odbieranie telefonów, wydawanie kluczy do pomieszczeń, inne czynności uzgodnione z Zamawiającym, 

8) udzielanie pomocy osobom niepełnosprawnym, jeżeli zaistnieje taka potrzeba,
9) prowadzenie książki wejść i wyjść osób postronnych na teren placówki po zamknięciu obiektu,
10) prowadzenie dokumentacji dotyczącej przebiegu pełnionej służby (przejęcie i zdanie obiektu, kontrola wewnętrzna osób nadzorujących pracę, przebieg służby, stwierdzone zagrożenia wraz  ze sposobem podjętej interwencji),
11) obsługa wszystkich urządzeń monitoringu będących własnością Zleceniobiorcy, w które wyposażony jest obiekt (kamery, rejestratory) oraz zgłaszanie uwag na temat ich funkcjonowania, rejestracja zdarzeń na nośniku wymiennym – okres nagrywania określi   Zleceniobiorca,
12) obsługa bramek wejściowych oraz bram wjazdowych szczególnie w przypadku wjazdu samochodów o specjalnym przeznaczeniu (straż pożarna, pogotowie ratunkowe, policja), 

13) wykonywanie obchodów budynku w porze nocnej w zmiennych cyklach (przynajmniej 1 raz                 na godzinę), 

14) interweniowanie w przypadku alarmów przeciwpożarowych zgodnie z instrukcją ppoż., 

15) codzienne sprawdzenie budynku w zakresie:

· zamknięcia okien,

· wygaszenia świateł,

· sprawdzenie kompletności kluczy do pomieszczeń,

· zagrożeń mogących przyczynić się do zniszczenie mienia.

W/w obowiązki Wykonawca zobowiązany jest wykonać po zakończeniu prac porządkowych przez pracowników obsługi zatrudnionych w szkole. Obowiązek dotyczy wszystkich pomieszczeń,  do których Zleceniodawca udostępni klucze.

16) Interwencja w przypadku awarii urządzeń technicznych – niezwłoczne powiadomienie przedstawiciela Zamawiającego,

17) nadzór i udostępnianie pomieszczeń szkoły oraz szkolnych terenów sportowych podmiotom wynajmującym zgodnie z zawartymi umowami najmu pomieszczeń szkoły - wydawanie kluczy  podmiotom oraz przyjmowanie kluczy po zakończonym wynajmie,

18) kontrola  przestrzegania obowiązujących regulaminów przez osoby użytkujące boiska i tereny lekkoatletyczne oraz podejmowanie interwencji wobec osób łamiących zasady korzystania                 z terenów sportowych (palenie tytoniu, spożywanie alkoholu, dewastacja mienia itp.),
19) codzienne sprawdzanie nawierzchni boisk i terenów lekkoatletycznych (bieżnia, skocznia, rzutnia) i notowanie zauważonych usterek,
20) pracownicy ochrony mają obowiązek przestrzegania zasad należytego zachowania się i dbania          o swój wygląd zewnętrzny oraz utrzymywania w czystości i porządku pomieszczeń służbowych                                  i przydzielonego sprzętu.

4. Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługi w oparciu o zatrudnionych  pracowników.  Wykaz pracowników Wykonawca przekazywał będzie osobie upoważnionej przez  Zleceniodawcę.

5. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 z późn. zm.). Zleceniodawca nie wymaga, aby wykonawca posiadał wydzielony i zorganizowany pion ochrony informacji niejawnych z kancelarią tajną i pełnomocnikiem. Zleceniodawca wymaga, aby osoby nadzorujące  pracowników ochrony fizycznej posiadali doświadczenie i licencje pracownika ochrony. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania tajemnicy w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia. 

7. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić pracownikom ochrony, wykonującym prace na obiekcie, wsparcie Grupy Interwencyjnej w każdym uzasadnionym przypadku. 
Zapoznałem się z zakresem zadań przy sprawowaniu dozoru i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz akceptuję zakres.

…………………………………………………………………………………….

Data i czytelny podpis przedstawiciela składającego ofertę.

