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Postgpowanie nr BOR10.2616.2.2022.AK

ROZDZIAL 1. INFORMACJE OGOLNE

1.

Zamawiajacy:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Podlaski Oddzial Regionalny w Lomzy
ul. Nowa 2, 18-400 Lomza

tel.: (0-86) 215 63 11

adres poczty elektronicznej: podlaski@arimr.gov.pl

strona internetowa prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/arimr

Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane b¢da zmiany i wyjasnienia tresci Specyfikacji oraz inne
dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/arimr.

Tryb udzielenia zamoéwienia

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoleczne i inne szczegélne ustugi jest
prowadzone na podstawie art. 359 pkt 2) w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1) Ustawy. W zakresie
nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamowienia, zwang dalej ,,Specyfikacja”, zastosowanie maja
przepisy Ustawy oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji.

ROZDZIAL II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

oraz ustug odbioru przesyltek z siedzib Podlaskiego Oddziatu Regionalnego, Biura Wsparcia Inwestycyjnego i biur

powiatowych Podlaskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR w okresie od 02.01.2023 r. do 31.12.2023 r., w

szczegblnosei polegajace na:

1) przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu przesytek w postaci:

a) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych,

b) przesylek listowych krajowych rejestrowanych,

c) przesytek listowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru,

d) przesytek listowych krajowych rejestrowanych najszybszej kategorii,

e) przesytek listowych krajowych rejestrowanych najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru,

f) przesylek listowych zagranicznych europejskich rejestrowanych najszybszej kategorii,

g) przesytek listowych zagranicznych europejskich rejestrowanych najszybszej kategorii z potwierdzeniem
odbioru

h) paczek pocztowych,

2) zwrotach przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwos$ci doreczenia.

Uslugi pocztowe stanowigce przedmiot zamowienia obejmuja:

1) przesylki listowe w obrocie krajowym o wagach do 2000 gram,

2) przesyiki listowe w obrocie zagranicznym o wagach do 2000 gram,

3) paczki pocztowe (od 2 kg do 10 kg), paczki o wymiarach maksymalnie: dlugo$¢ 60 cm, szerokos¢ 41 cm,
wysokos$¢ 30 cm

4) oraz ewentualne zwroty przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwos$ci dorgczenia.

Ustugi odbioru przesylek polegaja na odbiorze przesylek z siedzib Biur Powiatowych, Podlaskiego Oddziatu

Regionalnego w Lomzy i Biura Wsparcia Inwestycyjnego w Biatymstoku wraz z dokumentami nadawczymi, w

umowionych godzinach i ich dostarczeniu do jednostki realizujacej ushuge pocztowa w celu ich nadania.

Zestawienie planowanych do wystania przesylek w podziale na poszczegdlne przedzialy wagowe znajduje si¢ w

Formularzu cenowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do Formularza ofertowego (Zalacznik nr 1 do Specyfikacji).

Wszystkie przesytki (listowe i paczki) nadawane przez Zamawiajgcego majg rozmiar nie mniejszy niz koperta C6

(162 mm x 114 mm). Wymiary strony adresowej nie beda mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancja +/- 2 mm, przy

czym przesyiki listowe:

1) Formatu S — to przesytki o wadze do 500 g, o wymiarach, z ktérych zaden nie przekracza: wysoko$¢ 20 mm,
dtugos¢ 230 mm, szeroko$¢ 160 mm,

2) Formatu M — to przesylki o wadze do 1000 g, o wymiarach, z ktérych zaden nie przekracza: wysoko$¢ 20 mm,
dlugosé 325 mm, szeroko$¢ 230 mm,

3) Formatu L — to przesytki o wadze do 2000g, o wymiarach, gdzie suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie
przekracza 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiarow (dtugo$¢) nie przekracza 600 mm.

Wszystkie wymiary sa podane z tolerancja +/- 2 mm.

6.

W przypadku stosowania przez Wykonawce wlasnego nazewnictwa przesyltek, Zamawiajacy zmieni okreslenia, 0
ktorych mowa w ust. 5 — na stosowane u Wykonawcy.
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7. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot ireklamacje
wykonywane be¢da zgodnie z przepisami okreslonymi w:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 896 ze zm.)

rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1026 ze zm.)
rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 474 ze zm.),

ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 2000 ze
zm.),

ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1805 ze zm.),
migdzynarodowych przepiséw pocztowych,

innych powszechnie obowigzujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem
Umowy,

postanowieniach Specyfikacji.

8. W obszarach nieuregulowanych w Specyfikacji i projektowanych postanowieniach Umowy zastosowanie maja:

1)

2)

w przypadku powszechnych ustug pocztowych: regulamin lub regulaminy wewng¢trzne Wykonawcy, wydane
na podstawie art. 21 ustawy Prawo pocztowe, ktore nie sg sprzeczne z ustawa Prawo pocztowe,
w przypadku ustug odbioru przesytek — regulamin wewnetrzny Wykonawcy.

9. Warunki wykonania zaméwienia:

1)
2)

3)

4)
a)

b)

5)

7)

8)

9)

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich przyjecia przez
Wykonawcg.
Nadanie przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce
pieczecia, podpisem i data w rejestrach (ksiazce nadawczej) oraz w zestawieniach wartosciowo-ilo§ciowych.
Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ushugi dorgczania zwrotnych potwierdzen odbioru i zwrotow
niedor¢czonych przesytek pocztowych do jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, od poniedziatku do pigtku
w godzinach 7:30-15:15.
Terminy dorgczania przesytek pocztowych:
czas dorgczania przesylek (rejestrowanych i nierejestrowanych) na terenie kraju wynosi:

— do pieciu dni roboczych dla przesyiki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii;

— do trzech dni roboczych dla przesyltki bedacej przesytka najszybszej kategorii;
czas doreczania przesytek w obrocie zagranicznym zgodnie z obowiazujacymi regulacjami dla ushugi poczty
listowej w obrocie zagranicznym.
Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek §wiadczona byta do kazdego wskazanego przez
Zamawiajacego adresu w Polsce oraz poza granicami Polski. W przypadku awizowania przesytek pocztowych
w obrocie krajowym nadanych przez Zamawiajacego, przesylki te beda odbierane przez adresatow we wlasciwie
oznaczonych placéwkach odbiorczych Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju.
Ponadto:
jedna stata placowka pocztowa, liczac $rednio w skali kraju, powinna przypadaé na 6000 mieszkancow na terenie
gmin miejskich i gmin miejsko-wiejskich;
jedna placowka pocztowa, liczac $rednio w skali kraju, powinna przypada¢ na 85 km? powierzchni w gminach
wiejskich;
w kazdej gminie powinna by¢ uruchomiona co najmniej jedna stata placoéwka pocztowa;
lokalizacja placowek pocztowych, o ktorych mowa w ppkt a)-¢c) powinna uwzglednia¢ wystepujace na danym
obszarze zapotrzebowanie na ustugi;,
placowki pocztowe powinny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobdt, co najmniej 5 dni w
tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ umieszczaC na przesylce pocztowej w sposob trwaly iczytelny: dokladne
jednoznaczne okreslenie adresata, jego adresu (podanym jednocze$nie w pocztowe] ksigzce nadawczej),
okreslenia rodzaju przesytki (nierejestrowana, rejestrowana, begdaca przesylka najszybszej kategorii, ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, do wystania operatorem wyznaczonym), umieszczania na stronie adresowe;j
kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki okres$lajacej petng nazwe i adres jednostki organizacyjnej
Zamawiajacego bedacy jednoczeénie adresem zwrotnym nadawcy oraz znak oplaty pocztowej. W przypadku
takiej konieczno$ci, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ umieszcza¢ na paczce pocztowej etykiet¢ dostarczong przez
Wykonawce. Szczegdtowy, wymagany przez Wykonawce, sposob oznaczenia i adresowania przesytek, moze
stanowi¢ Zatacznik do Umowy (opcjonalnie).
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslit i przekazatl wzory oznakowania przesylek rejestrowanych i /
lub przesylek najszybszej kategorii, ktore begda stosowane przy oznakowywaniu przesylek pocztowych
(dopuszcza si¢ przekazanie Zamawiajagcemu wzoru pieczeci zastepujacego ww. oznaczenia).
Znak optaty pocztowej w przypadku przesytek listowych zastapi piecze¢ wykonana przez Zamawiajacego wg
wzoru dostarczonego przez Wykonawcg.
Zamawiajacy bedzie przygotowywat do nadania przesytki pocztowe w stanie umozliwiajacym Wykonawcy ich
doregczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z adresem przeznaczenia.
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Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) wpisanie kazdej przesytki do rejestrow petnigcych funkcje pocztowe]j ksigzki nadawczej (oddzielnie dla

przesytek listowych rejestrowanych, przesytek listowych nierejestrowanych i paczek pocztowych oraz
oddzielnie dla przesylek koniecznych do wystania operatorem wyznaczonym) w dwodch egzemplarzach, z
ktorych jeden egzemplarz bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi stanowic¢
bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek; przesytki beda utozone w kolejnosci
wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej; wzor pocztowych ksigzek nadawczych bedzie okre$lony przez
Zamawiajacego (np. w postaci wydruku komputerowego). Wzor pocztowej ksigzki nadawczej zawarty jest w
projektowanych postanowieniach Umowy stanowiacych Zalacznik nr 8 do Specyfikacji i moze za zgoda obu
stron zosta¢ zmieniony, w celu efektywnej realizacji ustug bedacych przedmiotem Umowy, przez zawarciem
Umowy w sprawie zamowienia publicznego.

b) sporzadzenie zbiorczego dziennego zestawienia ilosciowego przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych

11)

12)

13)

14)

b)

15)
16)

17)

18)

19)

sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden bgdzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi stanowi¢ bgdzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek (Zamawiajacy przygotuje oddzielne zestawienie dla operatora wyznaczonego). Wzor
zestawienia ilosciowego przesylek wg poszczegolnych kategorii wagowych zawarty jest w projektowanych
postanowieniach Umowy stanowiacych Zalacznik nr 8 do Specyfikacji).

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona).
Opakowanie paczek stanowi koperta/pudetko/inne opakowanie Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczone
przed dostepem do zawartosci oraz przed uszkodzeniem przesytki w czasie przemieszczania.

Jesli przesylki listowe oraz paczki wymagaé beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania
wilasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wilasnym zakresie wszelkie materiaty
niezbedne do tego celu.

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek pocztowych, ktorych nadanie bedzie miato skutek
doreczenia zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego, art. 580 ust. 2 Prawo zamdwien publicznych, art. 83
§ 3 Prawa o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi, art. 17 Prawo pocztowe lub ewentualnie innych
analogicznych przepisow, Zamawiajacy sporzadzi odrgbnego wykaz przesylek wymagajacych nadania u
operatora wyznaczonego. Wykonawca w takich przypadkach zobowiazany jest nada¢ tego rodzaju przesytki u
operatora wyznaczonego obligatoryjnie w dniu ich odbioru od Zamawiajacego. Zestawienie planowanej do
nadania liczby przesytek za posrednictwem operatora wyznaczonego zawiera Formularz cenowy stanowiacy
Zatacznik nr 1 do Formularza ofertowego (Zalacznik nr 1 do Specyfikacji).

Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,,zwrotne potwierdzenie
odbioru™:

przesytki krajowej — niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, w terminach okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez Operatora Wyznaczonego. W przypadku nieobecno$ci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesyltki przez adresata wynosi
14 dni kalendarzowych, liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. W tym terminie
przesyltka jest ,,awizowana" dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu
wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata,

przesyiki zagranicznej niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyitki, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
wymienionymi w pkt 7) niniejszego rozdziatu Specyfikacji.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru.

W przypadku przesytek nadawanych na specjalnych zasadach Wykonawca zobowigzany bedzie do uzywania
drukow ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru” odpowiednich do wykorzystywania w postgpowaniach
administracyjnych zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyjnego. W takich przypadkach Zamawiajacy
zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru (zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 4 do
projektowanych postanowien Umowy.

Podane przez Zamawiajacego W Arkuszu | Formularza cenowego (Zalacznik nr 1 do Formularza ofertowego)
ilosci poszczegblnych pozycji przesylek maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
niewykorzystania ilo$ci przesytek wskazanych w Arkuszu | Formularzu cenowym. Okreslone rodzaje i ilosci
poszczegdlnych przesylek w ramach $wiadczonych uslug moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bgdzie dochodzit roszczen z tytulu zmian ilosciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji umowy w sprawie zamOwienia publicznego.

Tlosci zostaly podane w oparciu o planowang realizacje przesytek Zamawiajacego z okresu obowigzywania
umowy i stuza wylacznie w celu umozliwienia poréwnania zlozonych ofert.

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych w Arkuszu | Formularza cenowego
(Zatgcznik nr 1 do Formularza ofertowego), podstawg rozliczen beda ceny zawarte w obowigzujacym w dacie
przyjecia przesytek cenniku optat za ustugi $wiadczone przez Wykonawce wydanym w oparciu o przepisy
ustawy Prawo pocztowe oraz migdzynarodowe przepisy pocztowe.
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11.

12.
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20) Ustuge pocztowg w zakresie przesylki rejestrowanej uznaje sie za niewykonang, jezeli doreczenie przesyiki
rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;.

21) Zamawiajacy wymaga, aby rozpatrzenie reklamacji i udzielenie odpowiedzi na reklamacje nastgpito w terminie
nie dtuzszym niz 30 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcg pisma reklamacyjnego.

22) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe]j stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej. W sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu
cywilnego.

23) Szczegodlowe warunki realizacji ustug objetych zamdwieniem okreslone sg w projektowanych postanowieniach
Umowy (Zalacznik nr 8 do Specyfikacji). Wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji zobowigzah
umowy.

24) Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z siedzib jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, o ktorych mowa
w Zalaczniku nr 1 do projektowanych postanowien Umowy przesylek przygotowanych do wyekspediowania,
a nastgpnie nadania tych przesylek w wyznaczonej placowce nadawczej (z zastrzezeniem konieczno$ci hadania
przesylek oznaczonych przez Zamawiajacego jako przesylek nadanych operatorem wyznaczonym u operatora
wyznaczonego — pkt 13) niniejszego rozdziatu Specyfikacji. Odbior przesytek odbywat si¢ bedzie we wszystkie
dni robocze, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 14.00 — 15.20. Odbioru przesytek
dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbior
przesytek bedzie kazdorazowo potwierdzany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce
nadawczej.

25) Przesuniecie nadania przesylek na dzien nastgpny nastapi w przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych
przesytek, a w szczegdlnosci nieprawidlowego opakowania, braku peinego adresu, niezgodnosci wpiséw do
dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, braku znakoéw oplaty, a takze braku mozliwosci
wyjasnienia lub usunigcia tych zastrzezen w dniu ich odbioru.

26) Zamawiajacy bedzie mogt zglosi¢c Wykonawcy zadanie zawieszenia ustugi odbioru przesytek. W takim
przypadku, wysoko$¢ optaty za w/w ustuge za dany okres rozliczeniowy zostanie pomniejszona o ilo§é
niezrealizowanych odbioroéw.

Kody Wspbélnego Stownika Zaméwien (CPV):

64110000-0 Ustugi pocztowe,

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

Termin udzielenia zamdwienia.

ZamoOwienie bedzie realizowane w okresie od dnia 02.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktore zostang wprowadzone do tresci tej
umowy zawiera Zalacznik nr 8 do Specyfikacji.

ROZDZIAL IIl. INFORMACJA O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU

KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI

1.
2.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim.

Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa si¢ przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, tj. Platformy Zakupowej, zwanej dalej ,,Platformg Zakupowa” dostepnej pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/arimr, gdzie nalezy wybraé zaktadke ,,postepowania”, a nastepnie przej$é
na formularz niniejszego postgpowania.

Ztozenie oferty wraz z Zatacznikami odbywa si¢ poprzez formularz sktadania ofert znajdujacy si¢ na Platformie
Zakupowej (po przejsciu do strony niniejszego postepowania z sekcji ,,Formularz”).

Pytania do Specyfikacji, uzupelnienic oswiadczen i dokumentéw oraz innych wnioskow Iub informacji
(z wylaczeniem Oferty i Zatacznikow do niej) nalezy zlozy¢ na stronie postgpowania w Sekcji ,,Komunikaty”
wypelniajac formularz ,,Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajacego”.

Za datg przekazania (wptywu oswiadczen, dokumentow, wnioskow, zawiadomien oraz informacji) przyjmuje si¢
date ich przestania za posrednictwem Platformy Zakupowej poprzez kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajacego”, po ktorym pojawi si¢ komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

Zmiany i wyjasnienia oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z niniejszym postepowaniem beda
zamieszczane na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/arimr, gdzie
nalezy wybra¢ zaktadke ,,postepowania”, a nastepnie przejs¢ na formularz niniejszego postepowania i Sekcje
,,Komunikaty”. Korespondencja, ktéra zgodnie z przepisami kierowana jest do konkretnego Wykonawcy, bedzie
przekazywana za posrednictwem Platformy Zakupowej bezposrednio do niego. Wykonawca ma obowigzek
sprawdzania komunikatow i wiadomosci przesytanych przez Zamawiajacego bezposrednio na Platformie
Zakupowej.

Ponizej Zamawiajacy przedstawia wymagania techniczno — organizacyjne zwiazane z udzialem Wykonawcow w
postepowaniu:
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ztozenie oferty mozliwe jest przez Wykonawcow, ktorzy posiadajg konto na Platformie Zakupowej oraz przez
Wykonawcow nieposiadajacych konta na Platformie Zakupowej. W celu zalozenia konta na Platformie Zakupowej
nalezy wybra¢ zaktadke ,,Zaloguj si¢” w kolejnym kroku nalezy wybrac ,,Zat6z konto”, nastgpnie nalezy wypetnic
formularze i postgpowac zgodnie z poleceniami wyswietlajacymi si¢ ekranie monitora. W przypadku Wykonawcow
niezalogowanych w celu zlozenia oferty niezbgdne jest podanie adresu e-mail (na ktory wysylane bedzie
potwierdzenie ztozenia oferty), numeru NIP oraz nazwy firmy i nieobowigzkowo numeru telefonu,

oferte oraz o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 Ustawy, nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tej czynnos$ci lub
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do tych
czynnosci.

Wykonawca sktada oferte, ktora w przypadku prawidlowego ztozenia oferty zostaje automatycznie zaszyfrowana
przez system. Nie jest mozliwe zapoznanie si¢ z tre$cig ztozonej oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert,
podpisywanie dokumentéw w formie skompresowanej poprzez opatrzenie catego pliku jednym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem elektronicznym jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym oraz z poswiadczeniem za zgodno$¢ z oryginalem wszystkich elektronicznych kopii
dokumentéw. Dokumenty, co do ktoérych wymagana jest forma oryginalu, musza by¢ podpisane indywidualnie
(kazdy z nich) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Zmawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 roku W sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (D.
U. z 2020 r., poz. 2452), zwanym dalej ,,Rozporzadzeniem w sprawie §rodkéw komunikacji”, okresla niezbgdne
wymagania sprzetowo — aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie Zakupowej, tj.:

staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamig¢¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego
nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych — MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux lub ich nowsze wersje,
zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

wlaczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow PDF.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2. Rozporzadzenia w sprawie srodkow komunikacji, okresla dopuszczalne formaty
przesytanych danych tj. plikow wielkosci do 150 MB. Zalecany format PDF.

. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatoéw: .zip, .7Z.
. Uzycie powszechnych a NIE wystepujacych w Rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram

Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 2247) formatow: .rar, .gif,
.bmp, .numbers, .pages, spowoduje, ze dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2. Rozporzadzenia w sprawie srodkow komunikacji, okresla informacje na temat
kodowania i czasu odbioru danych, tj.:

szyfrowanie na Platformie Zakupowej odbywa si¢ za pomoca protokotu TLS 1.3,

plik zataczony przez Wykonawceg na Platformie Zakupowej i zapisany nie jest widoczny dla Zamawiajacego, gdyz
jest w systemie zaszyfrowany. Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez system,
co nastepuje po terminie otwarcia ofert,

oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przypieta do oferty elektronicznej data oraz doktadny czas
(hh:mm:ss), znajdujace si¢ w kolumnie dotyczacej danej oferty w sekcji ,,Data ztozenia oferty”.

Zamawiajacy okres§la dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego oraz
podpisu osobistego, w przypadku:

1) dokumentow sporzadzonych w formacie PDF zaleca si¢ podpisanie dokumentu w formacie PAdES,

2) dokumentdéw sporzadzonych w formacie innym niz PDF zaleca si¢ podpisanie dokumentu w formacie XAdES.
Wykonawca przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, akceptuje warunki
korzystania z Platformy Zakupowej, okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/arimr w zaktadce ,,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczace w szczegolnosci logowania,
pobrania dokumentacji, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci Specyfikacji, sktadania ofert oraz innych czynnoéci
podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej znajduja si¢ w zaktadce ,,Instrukcje
dla Wykonawcow” na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/arimr.

Korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezptatne. W celu ulatwienia Wykonawcom korzystania z Platformy
Zakupowej operator platformy uruchomil Centrum Wsparcia Klienta, ktoére shuzy pomoca techniczng od 08:00 do
17:00 w dni robocze od poniedziatku do piatku pod nr telefonu 22 101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

ROZDZIAL IV. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.
1)

Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami w godz. 8:00-15:00, sa:
Pani Agata Mastowska, tel. (086) 215 63 64 — w sprawie przedmiotu zamdwienia,
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pani Anna Matgorzata Kochanowska, tel. (086) 215 63 13, pani Barbara Sroczynska, tel. (086) 215 63 14 —w
sprawie procedury udzielenia zamowienia.

Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym oferty, wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, wyjasnienia wezwania, etc. odbywa si¢ wylacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej, z
zachowaniem formy albo postaci elektronicznej. Data zlozenia dokumentu, o$wiadczenia lub innego rodzaju
informacji stanowiacych przedmiot korespondencji jest data ich wczytania do Platformy Zakupowej.

ROZDZIAL V. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.
3.

Wykonaweca jest zwigzany zlozong oferta do dnia 05.01.2023 r.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ z dniem, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta, wskazanego
w Specyfikacji, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta zwrdci si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o okres nie dluzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania z oferta wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania z oferta.

ROZDZIALVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Nogk~wNdE >

9.
1)

a)
b)

c)

PRZYGOTOWANIE OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Tres$¢ oferty musi by¢ zgodna z warunkami zamoéwienia okreslonymi w Specyfikacji.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowe;.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku zastrzezenia czeSci oferty jako tajemnica przedsiebiorstwa Wykonawca zobowigzany jest wskazacd i
odpowiednio oznaczy¢ te informacje, a nastgpnie zataczy¢ na Platformie Zakupowej w osobnym pliku w miejscu
wilasciwym dla informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa.

Wykonawca moze zmienié lub wycofaé oferte przed uptywem terminu sktadania ofert za posrednictwem Platformy
Zakupowej.

Forma dokumentdéw sktadanych w postgpowaniu (na podstawie Rozporzadzenia w sprawie srodkow komunikacji)
Wszystkie dokumenty wchodzace w sktad oferty oraz sktadane w trakcie postgpowania nalezy ztozy¢ na Platformie
Zakupowej w postaci elektronicznej, podpisane:

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym,

przez osoby upowaznione do tych czynnosci.

2)

3)

4)

5)

b)

Podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia,
sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym
dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 Ustawy lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okre$lonych w art. 118. Ustawy lub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,,dokumentami
potwierdzajagcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego, podmiotu
udostepniajacego zasoby lub podwykonawca, zwani dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, o ktérych
mowa w art. 94 ust. 2 Ustawy lub inne dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania zostaly
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym po$wiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Pos$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w pkt 4)
dokonuje si¢ w przypadku:

podmiotowych Srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania —
odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméowienia publicznego, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentow
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zaméwienia publicznego;
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innych dokumentéw, w tym dokumentéow o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 Ustawy — odpowiednio Wykonawca
lub Wykonawca wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w pkt 5)
moze dokona¢ rowniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w pkt 4)-6) oraz pkt 9)-10), nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny

bedacym kopig elektroniczng tresci zapianej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg trescia i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o§wiadczenie, 0 ktérym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy oraz zobowiazanie
podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe, dokumenty, o ktorych mowa w art. 94
ust. 2 Ustawy, niewystawione przez upowaznione podmioty 0raz pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci
elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy
oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe, dokumenty o ktorych
mowa w art. 94 ust. 2 Ustawy, niewystawione przez upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo, zostaty
sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub_podpisem osobistym, po$wiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej.

Poswiadczenie cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa pkt 9) dokonuje si¢

w przypadku:

podmiotowych Srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o
zambOwienie, podmioty udostepniajace zasoby Ilub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkow
dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;

przedmiotowego Srodka dowodowego, dokumentu o ktérym mowa w art. 94 ust. 2 Ustawy, oSwiadczenia, o
ktorym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy oraz zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby — odpowiednio
Wykonawca, Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie 0 zamowienie;

pelnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w pkt 9), moze
dokonaé réwniez notariusz.

W przypadku przekazania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompensacji,
opatrzenie pliku zawierajacego skompensowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, jest rOwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym
pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia, w takim przypadku:

oferta Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia musi by¢é podpisana w taki sposob, by

prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspolnie,

kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia musi udokumentowaé, ze nie podlega

wykluczeniu z postgpowania na podstawie przestanek okreslonych w rozdziale VIII Specyfikacji, co oznacza, ze
kazdy z Wykonawcow sktada oddzielnie o§wiadczenia stanowiace Zalaczniki nr 2 i 3 do Specyfikacji — zgodnie z
art. 125 ust. 4 Ustawy,

musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego — zgodnie z art. 58 ust. 2
Ustawy

przed podpisaniem umowy przedtozg pelnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego,

jezeli pelnomocnictwo takie nie zostato dotgczone do oferty,

warunek posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej (posiadanie
aktualnego wpisu do Rejestru Operatorow Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej) jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci i zrealizuje ustugi, do ktorych realizacji te

uprawnienia s3 wymagane.

w odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do§wiadczenia wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia moga polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy
wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane. W takiej sytuacji Wykonawca sktada wraz z oferta
oswiadczenie w zakresie wskazania, ktore ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcey (czlonkowie konsorcjum).
Wz6r oswiadczenia stanowi Zalacznik nr 4 do Specyfikacji.

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE | DOKUMENTY

W zakresie nieuregulowanym postanowieniami Specyfikacji zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 1. poz. 2415).
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1)
2)
3)

4)

5)

1)
a)

b)

Postgpowanie nr BOR10.2616.2.2022.AK

Wykonawca obowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta (Formularzem ofertowym — Zalacznik nr 1 do Specyfikacji)
nastepujace dokumenty:

aktualne na dzien sktadania ofert O$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania
(Zalacznik nr 2 do Specyfikacji),

aktualne na dzien sktadania ofert O$wiadczenie Wykonawcy o spelianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
(Zalacznik nr 3 do Specyfikacji),

Oswiadczenie Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia w zakresie wskazania, ktore ustugi
wykonajg poszczegdlni Wykonawcy (cztonkowie konsorcjum) — (Zalaeznik nr 4 do Specyfikacji),
Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy w szczegdlno$ci
w zakresie podpisania oferty, jezeli oferta nie zostala podpisana przez osoby upowaznione do tych czynnosci
dokumentem rejestrowym,

Zobowiazanie podmiotu trzeciego lub inny podmiotowy s$rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami, jezeli Wykonawca powotuje si¢ na zasoby innych
podmiotéw (Zalacznik nr 7 do Specyfikacji),

Przed udzieleniem zamoéwienia Zamawiajagcy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona do
ztozenia, za posrednictwem Platformy Zakupowej, w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie, aktualnych na
dzien zlozenia podmiotowych §rodkéw dowodowych i dokumentow:

na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu dotyczacym:

posiadania uprawniefi do prowadzenia okre$lonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej — aktualny wpis do
Rejestru Operatorow Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. 2022 r., poz. 896 ze zm.);

zdolnosci technicznej lub zawodowej — wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania/wykonywania i podmiotoéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane/sg wykonywane,
w zakresie wymaganym w rozdziale 1X ust. 1 pkt. 3) litera b) Specyfikacji (Zalacznik nr 5 do Specyfikacji). Do
wykazu nalezy dotaczy¢ dowody okre$lajace, czy ustugi te zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego
ustugi byly wykonywane, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o§wiadczenie
wykonawcy. W przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert.

UWAGA

W odniesieniu do warunku wskazanego w rozdziale IX ust. 1 pkt 3) litera b), Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia mogg polegac¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonaja ustugi, do realizacji ktoérych
te zdolno$ci sa wymagane. W takiej sytuacji Wykonawca sktada wraz z oferta oswiadczenie w zakresie wskazania, ktore
ushugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy (cztonkowie konsorcjum). Wzor o§wiadczenia stanowi Zalgceznik nr 4 do
Specyfikacji.

2)

1)
2)

3)

na potwierdzenie braku podstawy wykluczenia, o ktérej mowa w art. 108. ust. 1. pkt 5) Ustawy — o§wiadczenia
Wykonawcy o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r o ochronie konkurencji i konsumentow (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 275.), z innym wykonawcag, ktory ztozyt odrebng
ofert¢ w niniejszym postgpowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z
dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty w niniejszym postepowaniu niezaleznie od
innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej. Wzor oswiadczenia stanowi Zalacznik nr 6 do
Specyfikacji.

ZASADY | WARUNKI KORZYSTANIA PRZEZ WYKONAWCE ZE ZDOLNOSCI LUB SYTUACJI
INNYCH PODMIOTOW

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, w stosownych sytuacjach,
w odniesieniu do zamdwienia lub jego czesci, polegaé na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
20 z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby, sklada wraz z oferta
zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobo6w na potrzeby
realizacji zamowienia lub_inny podmiotowy S$rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Zobowiazanie podmiotu udostgpniajacego
zasoby winno potwierdza¢, ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okre§la¢ w szczegdlnosci:

zakres dostgpnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

sposéb i1 okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw podmiotu udostgpniajgcego te zasoby
przy wykonywaniu zaméwienia;

czy 1 w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu
do warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby stanowi Zalacznik nr 7 do Specyfikacji.
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W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, Wykonawcy
moga polega¢ na zdolnosciach podmiotow udostepniajacych te zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostgpniajace zdolnosci techniczne Iub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawcg spetniania
warunkow udziatu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
ktorych mowa w rozdziale V111 Specyfikacji.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, przedstawia —
zgodnie z art. 125 ust. 1 Ustawy, o$§wiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w
postepowaniu (Zalaczniki nr 2 i 3 do Specyfikacji).

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powoltywac si¢ na zdolnosci lub sytuacje podmiotow
udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegal on w danym zakresie na zdolnosciach Iub
sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

E. ZASADY I WARUNKI WYJASNIANIA ORAZ ZMIANY TRESCI SPECYFIKACJI

1.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji. Wniosek nalezy przestaé za
posrednictwem Platformy Zakupowej. Zamawiajacy nie bedzie udzielat odpowiedzi na pytania do Specyfikacji lub
rozpatrywal wnioskéw dotyczacych czynnosci podejmowanych w postgpowaniu w przypadku, gdy Wykonawca
ztozy wniosek w inny sposob niz za posrednictwem Platformy Zakupowej (np. na adres e-mail).

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz 4 przed
uptywem terminu sktadania ofert. Tre§¢ pytan (bez ujawnienia zrodla) wraz z wyjasnieniami badz informacje o
dokonaniu modyfikacji Specyfikacji, Zamawiajacy przekaze (opublikuje) Wykonawcom za posrednictwem
Platformy Zakupowej.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji wptynat do Zamawiajacego po uptywie terminu jego sktadania, o
ktorym mowa w pkt 2 Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien Specyfikacji.

W uzasadnionym przypadku Zamawiajagcy moze przed terminem sktadania ofert zmieni¢ tres¢ dokumentow
sktadajacych si¢ na niniejszg Specyfikacji.

ROZDZIAL VII. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

ORAZ WARUNKI ZMIANY ALBO WYCOFANIA OFERTY

L
2.
1)
2)
3)

4)

5)

6)

7.
8.

Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.

Warunki zmiany i wycofania ztozonej oferty:

Do uplywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofaé oferte.

Wykonawca posiadajacy konto na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uplywem terminu
sktadania ofert samodzielnie zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Wykonawca nie posiadajacy konta na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uplywem terminu
sktadania ofert samodzielnie zmieni¢ ofertg.

Wykonawca nie posiadajacy konta na Platformie Zakupowej (niezalogowany) za jej posrednictwem moze przed
uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte kontaktujac si¢ z Centrum Wsparcia Klienta uruchomionym przez
Operatora Platformy Zakupowej, ktore stuzy pomoca techniczng od 07:00 do 17:00 od poniedziatku do piatku pod
numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mailem: cwk@platformazakupowa.pl

na Platformie Zakupowej w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow” opisana jest szczegdtowa procedura zmiany i
wycofania oferty.

Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty
(zalacznikow).

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 07.12.2022 r. o godz. 09:00.

Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego postgpowania informacje o
kwocie, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 07.12.2022 r. 0 godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwos$ci otwarcia ofert w
terminie okre$lonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastagpi niezwtocznie po usunigciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.
Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

ROZDZIAL VIIIl. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA, O KTORYCH

MOWA W ART. 108. UST. 1. USTAWY
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1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawce w przypadkach wskazanych:

1) wart. 108. Ustawy, z zastrzezeniem art. 110. ust. 2. Ustawy

oraz

2) w art. 7. ust. 1. ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 ze
zm.).

2. Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy, w okoliczno$ciach o ktorych mowa w art. 109. ust. 1.
Ustawy.

3. Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w art. 110. ust. 2. Ustawy, sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelno$ci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy.
Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy
wyklucza Wykonawce.

4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajagcego na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamowienia. (art. 110. Ustawy).

5. Wykluczenie Wykonawcy nast¢puje zgodnie z art. 111 Ustawy oraz art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0
szczegblnych rozwiagzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 ze zm.).

ROZDZIAL _IX. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W __POSTEPOWANIU, JEZELI

ZAMAWIAJACY JE PRZEWIDUJE

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 Ustawy, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2-3 Ustawy,

2) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z2022r., poz. 835 ze zm.)

oraz

3) spehniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej

Wykonawca speini warunek jezeli wykaze, ze posiada aktualny wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych prowadzonego

przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo

pocztowe (tj. Dz. U. 2022 r., poz. 896 ze zm.);

2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j

Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a

jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonatl lub w przypadku ustug powtarzajacych si¢

okresowo lub ciaggtych nadal wykonuje co najmniej dwie ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
trwajace co najmniej 12 miesiecy kazda, o warto$ci nie mniejszej niz 1 000 000,00 z1 brutto, przy czym Wykonawca
nadal wykonujacy ustuge, spetni warunek tylko wowczas jezeli wykaze, ze w ramach wykonywanej ustugi zrealizowat
ja juz w takim zakresie jakiego wymaga Zamawiajacy (dotyczacym okresu trwania i tgcznej wartosci) 1 ze
wykonal/wykonuje je nalezycie, potwierdzajac ten fakt referencjami lub innymi dokumentami. W przypadku ustug
powtarzajacych si¢ okresowo lub cigglych nadal wykonywanych referencje lub inne dokumenty powinny by¢ wystawione

w okresie ostatnich trzech miesigcy.

UWAGA

W odniesieniu do warunku wskazanego w rozdziale IX ust. 1 pkt 3) litera b), Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o

udzielenie zamowienia moga polegaé na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych

te zdolno$ci s3 wymagane. W takiej sytuacji Wykonawca sktada wraz z oferta o§wiadczenie w zakresie wskazania, ktore
ushugi wykonaja poszczeg6lni Wykonawcy (cztonkowie konsorcjum). Wzor o§wiadczenia stanowi Zalacznik nr 4 do

Specyfikacji.

2. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ niepodleganie wykluczeniu z postepowania i spetnianie warunkow udziatu
W postepowaniu.

3. Ocena spetniania w/w zostanie dokonana w oparciu o informacje zawarte w przedtozonych przez Wykonawce
oswiadczeniach lub dokumentach wyszczegélnionych w rozdziale VI Specyfikacji. Z tresci zalagczonych
dokumentéw musi wynikaé, ze Wykonawca w/w warunki spehnia.

ROZDZIAL X. SPOSOB OBLICZENIA CENY
1. Wykonawca zobowigzany jest do uzupeilienia Formularza ofertowego (stanowigcego Zalgcznik nr 1 do
Specyfikacji) w szczegdlnoéci poprzez podanie w rozdziale IV. Formularza Ofertowego:

1) w pkt 1) —tacznej ceny oferty za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia w podziale na warto$¢ netto, stawke (i)
podatku od towarow i ustug i wartos¢ brutto,

2) w pkt 2) — o$wiadczenia dotyczgcego liczby osdb, ktore bedg wykonywatly czynno$ci w zakresie pelnienia nadzoru
nad realizacja umowy w sprawie zamdwienia publicznego ze strony Wykonawcy, ktorych wykonanie polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z
2022, poz. 1510 ze zm.),
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w pkt 3) — o$wiadczenia w zakresie §ledzenie przesylek,
w pkt 4) — o$wiadczenia w zakresie oferowanego czasu rozpatrywania reklamacji.
Wraz z Formularzem Ofertowym Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ Formularz cenowy zawierajacy szczegétowa
kalkulacje kosztow (Zalacznik nr 1 do Formularza Ofertowego):
w arkuszu | dotyczacym powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym — nalezy uzupetnié
dla poszczegolnych rodzajow przesytek ujetych w arkuszu I:
w kolumnie e — ceng jednostkowa netto za 1 sztuke,
w kolumnie f — stawke (i) podatku od towarow i ustug (w %),
w kolumnie g — kwote podatku od towaréw i ustug (w PLN),
w kolumnie h — cene jednostkowg brutto za 1 sztuke,
w kolumnie i — warto$¢) netto (w PLN),
w kolumnie j — stawke (i) podatku od towaréw i ustug (w %),
w kolumnie k — wartoé¢ podatku od towardéw i ustug (w PLN),
w kolumnie I — wartos¢ brutto (w PLN),
w komorce 142 — lacznej wartosci netto (w PLN) powszechnych ushug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym,
w komorce L42 — lacznej wartoéci brutto (w PLN) powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym;
w arkuszu Il dotyczacym ustug odbioru przesylek — nalezy uzupetni¢ dla poszczego6lnych rodzajow ustug ujetych w
arkuszu Il:
w kolumnie ¢ i d — godziny odbioru,
w kolumnie e — maksymalna dopuszczalna mase przesytek przy jednorazowym odbiorze,
w kolumnie g — nazwe i adres placowki pocztowej nadajacej przesytki Zamawiajacego (ulica, kod pocztowy,
miejscowosc),
w kolumnie h — cen¢ jednostkowa netto za jeden miesiac kalendarzowy w danej lokalizacji (w PLN),
w kolumnie i — stawke (i) podatku od towarow i ustug (w %),
w kolumnie j — kwote podatku od towarow i ustug (w PLN),
w kolumnie k — cene jednostkowa brutto za jeden miesigc kalendarzowy w danej lokalizacji (w PLN),
w kolumnie | — wartos¢ ustugi w skali roku netto (w PLN),
w kolumnie m — wartos$¢ ustugi w skali roku brutto (w PLN),
w komorce L21 — tacznej warto$ei netto (w PLN) ustug odbioru przesytek dla wszystkich lokalizacji,
w komorce M21 — facznej warto$ci brutto (w PLN) ustug odbioru przesytek dla wszystkich lokalizacji.
Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym i Formularzu cenowym powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich
(PLN).
Ryczaltowe ceny podane przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym i Formularzu cenowym musza uwzglgdnia¢
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia, opisanego w niniejszej Specyfikacji.
Podane ceny nie podlegajg zmianom przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowien rozdziatu
X111 ust. 7 Specyfikacji.
Ceny muszg by¢ wyliczone i podane w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5
nalezy koncowke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).
Jakiekolwiek zmiany polegajace na dodaniu nowej pozycji lub pomini¢ciu wyceny jakiejkolwiek z istniejacych w
Formularzu Ofertowym i Formularzu cenowym pozycji nie beda uznane za mozliwe do poprawienia w trybie art.
223 ust. 2 Ustawy i skutkowa¢ bedg odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5) Ustawy.
Prawidtowe ustalenie stawki naleznego podatku od towardéw i ustug nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie regulacjami prawnymi. Zastosowanie przez Wykonawce stawki naleznego podatku
od towardw i ushug niezgodnej z obowigzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 226 ust.
1 pkt 10) Ustawy.
Zgodnie z art. 225 ust. 2 Ustawy, jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 r., poz. 931. ze zm.),
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonaweca, sktadajac ofertg, informuje Zamawiajgcego:
ze Wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
o nazwie (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie beda prowadzily do powstania obowiazku
podatkowego,
o wartosci towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym Zamawiajacego, bez kwoty podatku,
o stawce podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedza Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
W powyzszym przypadku Wykonawca podaje w Formularzu Ofertowym tylko warto$¢ netto w odniesieniu do
wskazanego zakresu przedmiotu zamowienia, zamieszczajac w tabeli w miejscu przeznaczonym na wskazanie ceny
brutto stosowng informacj¢ o powstaniu obowigzku podatkowego.

ROZDZIAL XI. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW, I

SPOSOBU OCENY OFERT
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1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym dokumentach zamoéwienia i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane ponizej
kryteria wyboru.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:

1) kryterium ,,cena” — C — rozumiana jako tgczna cena oferty brutto za wykonanie cato$ci przedmiotu zamdwienia
(waga kryterium 95%), w ktorym mozna otrzymaé maksymalnie 95 punktow,

W kryterium ,,cena” najwyzsza liczb¢ punktow (95) otrzyma oferta z najnizsza ceng brutto, a kazda nastgpna

odpowiednio, zgodnie z wzorem:

C = Cof. min/Cof. bad. X 95 pkt

gdzie:

C — liczba punktow przyznanych ofercie w kryterium ,,cena” (liczona z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku),

Cof. min. — najnizsza taczna cena oferty brutto za wykonanie cato$ci przedmiotu zaméwienia, sposrod ofert

nieodrzuconych,

Cor. bad. — tgczna cena oferty brutto za wykonanie cato$ci przedmiotu zaméwienia oferty badanej.

2) kryterium ,$ledzenie nadanych przesylek rejestrowanych krajowych poprzez strone internetowa” — SK — waga
kryterium 3%, w ktorym mozna otrzyma¢ maksymalnie 3 punkty. Punktacja w tym kryterium bedzie przyznana
na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartej w Formularzu Ofertowym — rozdziat IV pkt 3), z tym, ze:

a) za mozliwo$¢ $ledzenia nadanych przesylek rejestrowanych krajowych poprzez strong internetowa — ofercie
zostang przyznane 3 punkty,

b) za brak mozliwoéci $ledzenia nadanych przesytek rejestrowanych krajowych poprzez strone internetowg —
ofercie nie zostang przyznane punkty (0 pkt).

3) kryterium ,,$ledzenie nadanych przesylek rejestrowanych zagranicznych poprzez strong internetowa” — SZ — waga
kryterium 2%, w ktérym mozna otrzyma¢ maksymalnie 2 punkty. Punktacja w tym kryterium bedzie przyznana
na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartej w Formularzu Ofertowym — rozdziat IV pkt 3), z tym, ze:

a) za mozliwo$¢ $ledzenia nadanych przesytek rejestrowanych zagranicznych poprzez strone¢ internctowsg —

ofercie zostang przyznane 2 punkty,

b)  za brak mozliwosci §ledzenia nadanych przesylek rejestrowanych zagranicznych poprzez strong internetowg —

ofercie nie zostang przyznane punkty (0 pkt).

3. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwicksza liczbe punktow obliczong wg wzoru:

Pot= Pc + Psk + Psz

gdzie:

Por. — taczna liczba punktéw przyznanych ofercie (wyliczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinkuy),

Pc — liczba punktow przyznanych ofercie Wykonawcy w kryterium ,,cena”,

Psk — liczba punktéw przyznanych ofercie Wykonawcy w kryterium ,.$ledzenie nadanych przesylek rejestrowanych

krajowych poprzez strong internetows”,

Psk — liczba punktéw przyznanych ofercie Wykonawcy w kryterium ,,$ledzenie nadanych przesylek rejestrowanych

zagranicznych poprzez strong internetowa”.

4. Maksymalnie oferta Wykonawcy moze uzyska¢ 100 punktow.

5. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty, ktore przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zastosowanie bgdg miaty
zapisy art. 248 Ustawy.

ROZDZIAL XII. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, W

OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 95 USTAWY

1. Zamawiajacy, stosownie do art. 95 ust. 1 Ustawy, wymaga zatrudnienia przez Wykonawce¢ lub Podwykonawce na
podstawie umowy o prace co najmniej jednej osoby, wykonujacej czynnosci w zakresie peltnienia nadzoru nad
realizacja umowy ze strony Wykonawcy, ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w
art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2022, poz. 1510 ze zm.).

2. W przypadku ustania zatrudnienia w okresie realizacji przedmiotu zamowienia, np.: rozwigzania stosunku pracy
przez pracownika, pracodawce lub z innych przyczyn — Wykonawca lub Podwykonawca zobowigzany jest
niezwtocznie do zatrudnienia na miejsce dotychczasowego pracownika innego, na zasadach okre§lonych w art. 22 §
1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2022, poz. 1510 ze zm.), na pozostaty okres realizacji
przedmiotu zamowienia liczac od dnia zakonczenia stosunku pracy z dotychczasowym pracownikiem.

3. W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawceg, na podstawie umowy o praceg, osob
wykonujacych czynnosci nadzoru Wykonawca w terminie 5 dni od daty rozpoczecia wykonywania przedmiotu
zamowienia i na kazde wezwanie Zamawiajacego w trakcie realizacji zamowienia, w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie, przedtozy, wedle wyboru Zamawiajacego, wskazane ponizej dowody, tj.:

1) os$wiadczenia zatrudnionych pracownikow,

2) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownikow na umowe o prace,

3) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub Podwykonawce kopie umow o prace
0s0b wykonujgcych w trakcie realizacji zaméwienia czynno$ci nadzoru. Kopie uméw powinny zostaé
zanonimizowane w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z
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dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781 ze zm.) tj. w szczego6lnosci bez
adres6w, numeréw PESEL pracownikow. Informacje takie jak: imi¢, nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy
o pracg i1 zakres obowiazkow nie beda podlegaty anonimizacji.

Zamawiajacy dokona czynnosci kontrolnych wskazanych powyzej co najmniej raz w okresie obowigzywania
Umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Z tytutu niespelienia przez Wykonawce lub Podwykonawcg wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
0sob wykonujacych czynnosci nadzoru lub niedostarczenia zadanego przez Zamawiajacego dokumentu, o ktéorym
mowa W ust. 3 niniejszego rozdziatu Specyfikacji, Zamawiajacy przewiduje sankcj¢ w postaci obowigzku zaptaty
przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okre§lonej w projektowanych postanowieniach Umowy stanowiacych
Zalacznik nr 8 do Specyfikacji. Niezlozenie przez Wykonawce lub Podwykonawce w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie zadanych przez Zamawiajacego dowodéw w celu potwierdzenia spelnienia przez
Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane bedzie jako
niespetnienie przez Wykonawcg lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace.

W przypadku uzasadnionych watpliwo$ci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub Podwykonawce,
Zamawiajacy moze zwrocic si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

ROZDZIAL XIll. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania Umowy. Zamawiajacy dopuszcza
zawarcie umowy droga korespondencyjna poprzez przestanie dokumentu jednostronnie podpisanej umowy przez
Wykonawce — Zamawiajacemu. Zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy drogg elektroniczng z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, poprzez przestanie dokumentu jednostronnie podpisanej umowy przez
Wykonawce — Zamawiajacemu.

Wykonawca, o ktéorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ Umowe w sprawie zamoOwienia na warunkach
okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy — umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze
ztozonej oferty.

Postanowienia projektowanych postanowien Umowy stanowigce Zalacznik nr 8 do Specyfikacji nie podlegaja
negocjacjom.

Przyjecie projektowanych postanowien Umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia oferty.

Wykonawca zobowigzany be¢dzie do niezwlocznego podania Zamawiajacemu danych niezbgdnych do sporzadzenia
umowy oraz przekazania dokumentow, ktore okaza si¢ konieczne do jej podpisania.

. Umowa w sprawie zamowienia publicznego zostanie zawarta w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, chyba ze w niniejszym postgpowaniu zostanie zlozona tylko
jedna oferta.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy. Warunki zmian zostaly opisane przez Zamawiajacego w projektowanych
postanowieniach umowy wraz z zatacznikami, stanowigcym Zalacznik nr 8 do Specyfikacji.

Przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego, ktorych oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przedtoza umowe regulujaca
wspotprace tych Wykonawcow, o ile nie zostata ztozona wraz z oferta.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w
postepowaniu Wykonawcow albo uniewaznic¢ postepowanie.

ROZDZIAL _XIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

WYKONAWCY

1.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu niniejszego zamowienia oraz poniost lub moze ponies$¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow Ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz dokumentéw zamowienia
przyshuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469. pkt 15) Ustawy oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

niezgodng z przepisami Ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym
na projektowane postanowienie umowy,

zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej Zamawiajacy byl obowigzany na
podstawie Ustawy,

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przekazani informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia — jezeli informacja zostata przekazana w sposob okreslony w art. 515 ust. 1 pkt 2) lit. a
Ustawy, albo w terminie 10 dni - jezeli informacja zostata przekazana w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie zamowienia lub wobec tresci
dokumentéw zamoOwienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien
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Publicznych lub dokumentéw zamodwienia na stronie internetowej. Szczegéltowe zasady i terminy wnoszenia
odwotan w innych przypadkach okreslonych w Ustawie uregulowane zostaly w art. 513 i nastgpnych Ustawy.

5. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu. Szczegdlowe zasady i terminy wnoszenia skargi do sagdu
uregulowane zostaty w art. 579 i nastgpnych Ustawy.

6. Pozostate zasady dotyczace $rodkéw ochrony prawnej zostaly zawarte w dziale IX Ustawy.

ROZDZIAL XV. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W ART.

214 UST. 1 PKT 7), JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMOWIEN

1. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) Ustawy:

a) dotyczacych $wiadczenia powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, wskazanych w
rozdziale Il ust. 1 i 2 Specyfikacji,

b) ktorych wartos$¢ nie przekroczy wartosci 18,5 % wartosci niniejszego zamdwienia,

c) ktore beda realizowane na zasadach okre$lonych w umowie w sprawie zamowienia publicznego podstawowego,
ktorej projektowane postanowienia stanowig Zalacznik nr 8 do Specyfikacji.

2. Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 1 beda udzielane po przeprowadzeniu odrgbnego postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego w trybie zamowienia z wolnej reki.

ROZDZIAL XVI. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy nie przewiduje podziatu zamowienia na czg¢$ci. Calos¢ prac objetych przedmiotem zamowienia stanowi
$cisle powigzane ze sobg elementy zamowienia. Podzielenie zamdwienia na czg¢éci prowadzitoby do nadmiernych
trudnoéci technicznych i kosztow wykonania zamdwienia, a takze potrzeba skoordynowania dziatan réznych
Wykonawcéw realizujacych poszczegodlne czgsci zamoéwienia. Ponadto istniatoby ryzyko niewykonania cze$ci
zamowienia. Brak podziatu niniejszego zamowienia na czgsci nie skutkuje bowiem brakiem mozliwosci ztozenia
oferty w niniejszym postepowaniu przez matych i srednich przedsigbiorcow.

2. Wykonawca moze powierzyé wykonanie czeSci zamOwienia podwykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawca
zamierza wykonac cze$¢ niniejszego zamdwienia przy udziale podwykonawcow zobowigzany jest do wskazania w
Formularzu Ofertowym cze$ci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania
firm podwykonawcow — jezeli sg mu juz znani.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie stawia wymagan dotyczacych ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia wylacznie przez
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 Ustawy.

5. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie polskiej PLN.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu Wykonawcy w postgpowaniu z zastrzezeniem postanowien art.
261 Ustawy.

7. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowej.

9. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych lub dotaczenia katalogow
elektronicznych do oferty.

11. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

12. Zgodnie z art. 257 Ustawy, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego postgpowania,
jezeli érodki publiczne, ktoére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czgsci zamowienia,
nie zostang mu przyznane.

Zalgczniki do Specyfikacji:

1. Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,

2. Zalgcznik nr 1 do Formularza Ofertowego — Formularz cenowy (arkusz programu Excel — Arkusz I dla powszechnych ustug pocztowych i Arkusz II dla ustug
odbioru przesylek),

3. Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie wltasne Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania,
4. Zatgcznik nr 3 — OSwiadczenie Wykonawcy dotyczqce spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
5. Zalgcznik nr 4 — Oswiadczenie o podziale obowiqzkow w trakcie realizacji zaméwienia,
6. Zatgcznik nr 5 — Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug,
7. Zalgeznik nr 6 — Oswiadczenie o przynaleznosci \ub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej,
8. Zatgcznik nr T — Zobowiqzanie innego podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia,
9. Zalgcznik nr 8 — Projektowane postanowienia Umowy.
Signature Not Verified
)
Dokument podpisany pr%atazyna
Roszkowska; ARIMR
Data: 2022.11.29 13:35/39 CET
Lomza, dnia 29.11.2022 r. (podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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Zalacznik nr 1 do Specyfikacji

FORMULARZ OFERTOWY

W zwigzku z prowadzonym przez:

I. Zamawiajacego — Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w Warszawie Podlaski Oddziat Regionalny w
Lomzy, ul. Nowa 2, 18-400 Lomza, NIP 526-19-33-940, REGON 010613083 postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonym na podstawie art. 359 pkt 2 w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1) Ustawy na
»Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ustug odbioru przesytek z
siedzib Podlaskiego Oddzialu Regionalnego, Biura Wsparcia Inwestycyjnego i Biur Powiatowych Podlaskiego Oddzialu
Regionalnego ARIMR w okresie od 02.01.2023 r. do 31.12.2023 r.”

1. Wykonawca:

Nazwa/Firma:

ATES SIEAZIDY: ...ttt ettt ettt e e e e
AAES 00 KOTESPOTIARIICTE: .t vttt et ettt et et ettt et e ettt et e et et et e ettt e s et et e et ettt b e ae e eeaeenee e s
Tel o FaX oo
NIP .. weveenneene REGON Lo KRS (jesli dotyczy) ..
OS0DE WSKBZANA 00 KONMAKIL - .vrercrerseseseersesserseeserseessessesseeseesses e eeseeseesreseeeeeseeserseseseeeseeeesees e
Adres e-mail (proszg wypehi¢ drukowanymi literami): .

Dane umozliwiajace dostep do ogdlnodostepne;j i bezpiatnej bazy danych W ktorej Zamaw1a]qcy moze uzyskac OdplS lub
informacje z Krajowego Rejestru Sagdowego / Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej / innego
wlasciwego rejestru, w celu potwierdzenia prawidlowego umocowania do dziatania w imieniu Wykonawcy:

NEKRS (JESIEAOLYCZY) oo e e e e e et et e e et e e et et et et et et e e e e e e
adres strony internetowej odpowiedniej bazy danych (np. KRS, CEIDG) .........cooiiiiiiiiiiiieece e

I11. O$wiadczam(y), Ze jestem/jestesmy?:

[J  mikroprzedsigbiorstwem (przedsigbiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 10 osob i ktérego roczny obrot lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR),

[J matym przedsi¢biorstwem (przedsi¢biorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 os6b i ktoérego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR),

[J  $rednim przedsigbiorstwem (przedsigbiorstwa, ktore nie s3 mikroprzedsigbiorstwami ani malymi przedsigbiorstwami
i ktore zatrudniaja mniej niz 250 os6b i ktorych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR),

[J  duzym przedsigbiorstwem: (przedsigbiorstwa, ktore zatrudniajg 250 lub wigcej osob i ktérych roczny obrot
przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa przekracza 43 milionow EUR),

IV. Niniejszym, w odpowiedzi na ogloszenie o zamdéwieniu Zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego na ,,$wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ustug odbioru
przesytek z siedzib Podlaskiego Oddzialu Regionalnego, Biura Wsparcia Inwestycyjnego i Biur Powiatowych
Podlaskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR w okresie od 02.01.2023 r. do 31.12.2023 r.”, sktadam(y) oferte, w ktore;j:

1. cena oferty za wykonanie przedmiotu zaméwienia w podziale na:
1) powszechne ustugi pocztowe,

2) ustugi odbioru przesytek

itaczna cena oferty brutto wynosi:

Cena oferty netto Stawka (i) podatku od towaru i ustug Cena oferty brutto
(PLN) (%) (PLN)
A B C

1) powszechne

USHUEE POCZIOWE | oottt | e | e

(z komorki 142 (z komorki 142
Arkusza | Formularza cenowego) Arkusza | Formularza cenowego)

2)  ustugi odbioru

VA s = < O [ PP

YW przypadku sktadania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia informacje wymagane w punkcie 11 Formularza
Ofertowego nalezy podaé dla wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajqcych si¢ o udzielenie zamowienia ze wskazaniem roli poszczegolnych
Wykonawcow (w przypadku formy konsorcjum — lider/partner) oraz wskazaniem podmiotu ustanowionego petnomocnikiem do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2 Wskazaé wlasciwy rodzaj podmiotu. Definicia MSP zawarta jest w zalgczniku I do Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014

r.
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(z komorki L.21 (z komoérki M21
Arkusza Il Formularza cenowego) Arkusza Il Formularza cenowego

Laczna cena oferty brutto:

3) oswiadczam(y), ze przez caty okres realizacji zamdwienia (od 02.01.2023 r. do 31.12.2023 r.) zobowiazuje(my)
si¢ do zatrudniania do realizacji zamowienia co najmniej ........... osoby/osob® ktore beda wykonywaty
czynno$ci w zakresie petnienia nadzoru nad realizacja umowy w sprawie zamowienia publicznego ze strony
Wykonawcy, ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2022, poz. 1510 ze zm.).

4) o$wiadczam(y), ze w ramach zaoferowanej ceny oferty oferujemy:

1) $ledzenie nadanych przesylek rejestrowanych krajowych przez strong internetows: TAK / NIE*
2) $ledzenie nadanych przesylek rejestrowanych zagranicznych przez strong internetows: TAK / NIE®
5) os$wiadczam(y), ze oferowany przeze mnie / przez nas czas rozpatrzenia reklamacji wynosi: .......... dni®

V. Oswiadczam(y), Ze nie toczy si¢ wobec mnie/nas postgpowanie o ogloszenie upadiosci, postepowanie
restrukturyzacyjne ani postepowanie w przedmiocie zatwierdzenia uktadu ani nie otwarto wobec mnie/nas likwidacji.

V1. Na podstawie art. 225 ust. 2 Ustawy o$wiadczam(y), ze wybor mojej/naszej oferty”:

[ bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towar6ow i ustug w zakresie:

(nalezy wskazaé nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorego dostawa bedzie prowadzié do powstania takiego
obowigzku podatkowego)
O WATtOSCL +.vvreriireeeeieeeeeeieennns zt netto (nalezy wskazac wartosé tego towaru lub ustugi bez kwoty podatku)

[J nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow 1 ushug.

VII. O$wiadczam(y), iz w przypadku uzyskania zaméwienia®:

[J  calos$¢ prac objetych zamowieniem wykonam sitami wlasnymi,
[J zaangazuj¢ podwykonawcow do realizacji czgéci przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wypetniong tabela:

POW|er’z’ona Nazwa Adres NIP Opis zadania
czese .

Lp. : Podwykonawcy Podwykonawcy Podwykonawcy realizowanego przez
przedmiotu (ezeli jest juz znany) | (jezeli jest juz znany) | (jezeli jest juz znany) Podwykonawc
zamoéwienia Jjestj Y, Jjest] Y Jjest] 3 y ¢

1
2
3

VII11. Oswiadczam(y), ze ceny zawierajg wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdowienia.

IX. Oswiadczam(y), ze zapoznalem(liSmy) si¢ ze Specyfikacja, uzyskatem(liSmy) wszelkie informacje niezbedne do
przygotowania oferty i wlasciwego wykonania zamowienia publicznego oraz przyjmuje(emy) warunki okre§lone w
Specyfikacji oraz zalacznikach do Specyfikacji i nie wnosze¢(simy) w stosunku do nich zadnych zastrzezen. Jednoczesnie
uznaj¢(emy) si¢ zwigzany(ni) okre$lonymi w dokumentacji postgpowania wymaganiami i zasadami postepowania i
zobowigzuje(my) sie do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z okreslonymi warunkami.

X. Oswiadczam(y), ze projektowane postanowienia umowy (stanowigce Zalacznik nr 8 do Specyfikacji) oraz zawarte
w nim warunki ptatno$ci zostaty przeze mnie/przez nas zaakceptowane.

8 uzupetnic poprzez wskazanie liczby oséb zatrudnionych do realizacji zaméwienia na podstawie umowy o prace
4 niepotrzebne skresli¢

5 niepotrzebne skresli¢

® uzupetnic¢ poprzez wskazanie liczby dni zaoferowanych na rozpatrzenia reklamacji

! zaznaczyé wlasciwe

8 zaznaczy¢ wlasciwe
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Xl. Oswiadczam(y), ze uwazam(y) si¢ za zwigzanego(nych) niniejsza oferta na okres wskazany w tresci rozdzialu V
Specyfikacji.

XII. Oswiadczam(y), Ze niniejsza oferta jest jawna, za wyjatkiem informacji zawartych w wydzielonym i oznaczonym
pliku, ktore stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. 22020 1., poz. 1913 ze zm.) i jako takie nie moga by¢ ogoélnodostepne.

(Wykonawca jest zobowigzany wykazad, iz zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przedsigbiorstwa).

X111, Oswiadczam(y), ze wypetitem(liSmy) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem(liSmy) w celu ubiegania si¢ o

udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.®

XIV. Integralna cze¢s¢ oferty stanowia n/w Zataczniki:

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, ze zalgczone do oferty dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny,
aktualny na dzien zlozenia oferty (art. 297 k.k. ).

................... ,dnia ...,
(podpis Wykonawcy)

Zalacznik nr 1 do Formularza Ofertowego

Formularz cenowy
zalgezyé wypetnione Arkusze | i Il programu Excel

°® w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wylgczenie stosowania
obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO — Wykonawca oswiadczenia nie sktada (usuwa tres¢ oswiadczenia np.
przez jego wykreslenie).

18



Postgpowanie nr BOR10.2616.2.2022.AK

Zalacznik nr 2 do Specyfikacji

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU
sktadane na podstawie art. 125. ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. prawo zamdwien publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.)

Sktadajac oferte w postgpowaniu o zamowienie publiczne na §wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym oraz ustug odbioru przesytek z siedzib Podlaskiego Oddziatu Regionalnego, Biura Wsparcia
Inwestycyjnego i Biur Powiatowych Podlaskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR w okresie od 02.01.2023 r. do
31.12.2023 r., oswiadczam(y), ze:

1. nie podlegam(y) wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108. ust. 1. Ustawy'°

2. podlegam(y) wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108. ust. ........... PKE <o Ustawy!!
(wskaza¢ przestanke wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1. pkt 1), 2) i 5) Ustawy)

W zwiagzku ze wskazang w pkt 2 przestankg wykluczenia, zgodnie z art. 110. ust. 2. Ustawy przedstawiam(y) dowody w

celu wykazania mojej rzetelnosci:*?

) OSSR

3. podlegam(y) / nie podlegam(y) wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7. ust. 1. ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 ze zm.)%3,

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oswiadczam(y), ze zalgczone do oferty dokumenty opisujq stan prawny i faktyczny,
aktualny na dzien zlozenia oferty (art. 297 k.k.)

(podpis Wykonawcy)

© niepotrzebne skreslic
Y niepotrzebne skreslic
2 yyypetnié jesli dotyczy
13 niepotrzebne skreslic
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Zalacznik nr 3 do Specyfikacji

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
sktadane na podstawie art. 125. ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.)

Sktadajac ofert¢ w postepowaniu o zaméwienie publiczne na §wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym oraz ushug odbioru przesylek z siedzib Podlaskiego Oddziatu Regionalnego, Biura Wsparcia

Inwestycyjnego i Biur Powiatowych Podlaskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR w okresie od 02.01.2023 r. do

31.12.2023 r., oswiadczam(y), ze:

1. spetiam(y) warunki udzialu w postepowaniu okres$lone przez Zamawiajacego w Specyfikacji Warunkow
Zamoéwienia.

2. w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego w Specyfikacji

Warunkéw Zamowienia, polegam(y) na zasobach nastgpujgcego(ych) podmiotu(ow)*:

i przedktadam(y) wraz z oferta zobowigzanie tego(ych) podmiotu(éw) do oddania mi(nam) do dyspozycji niezbednych

zasobOw na potrzeby realizacji zamowienia, sporzadzone zgodnie z Zatgcznikiem nr 7 do Specyfikacji.

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oswiadczam(y), ze zalgczone do oferty dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny,
aktualny na dzien ztozZenia oferty (art. 297 k.K.).

(podpis Wykonawcy)

% przypadku niepolegania na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, ustep 2 nalezy pozostawié niewypelniony i nie ma konicznosci skladania
wraz z ofertq Zalgcznika nr 7 do Specyfikacji
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Zalacznik nr 4 do Specyfikacji

OSWIADCZENIE O PODZIALE OBOWIAZKOW W TRAKCIE REALIZACJI ZAMOWIENIA'®

Dziatajac w imieniu Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia w skladzie:

dzialajacych w formie Konsorcjum / spotki cywilnej / innej: .....

sktadajac oferte w postepowaniu o zamowienie publiczne na $§wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz ustug odbioru przesytek z siedzib Podlaskiego Oddzialu Regionalnego, Biura Wsparcia
Inwestycyjnego i Biur Powiatowych Podlaskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR w okresie od 02.01.2023 r. do
31.12.2023 r., niniejszym o$wiadczam(y), ze wyszczegdlnione ponizej ustugi zostang zrealizowane przez nastepujacych

Wykonawcow:

L VVYKONAWCE ...t e
(nazwa i adres Wykonawcy)

wykona nastgpujace ustugi w ramach realizacji zamowienia:

2. WWWKONAWGCA .. .ttt et ettt e e e e e e e
(nazwa i adres Wykonawcy)

wykona nastepujace ustugi w ramach realizacji zamowienia:

B WWIWKOMAWGCA ...ttt et e e e e e e e e e e
(nazwa i adres Wykonawcy)

wykona nastepujace ustugi w ramach realizacji zamowienia:

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oswiadczam(y), ze zalgczone do oferty dokumenty opisujq stan prawny i faktyczny,
aktualny na dzien zlozenia oferty (art. 297 k.k.)

(pOdeSWykonaWCy)

B dotyczy Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia
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Zalacznik nr 5 do Specyfikacji
WYKAZ WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH USLUG

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu o zaméwienie publiczne na $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym oraz ustug odbioru przesytek z siedzib Podlaskiego Oddzialu Regionalnego, Biura Wsparcia

Inwestycyjnego i Biur Powiatowych Podlaskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR w okresie od 02.01.2023 r. do

31.12.2023 r., niniejszym:

1. oswiadczam(y), ze data rozpoczecia przeze mnie/przez nas dziatalno$ci w zakresie bedgcym przedmiotem
zamowienia jest ..............oooenie

2. przedktadam wykaz wykonanych lub wykonywanych uslug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamowienia (a z uwagi na krotszy okres prowadzenia dziatalnosci — za ten okres),
niezbg¢dny do wykazania spelnienia warunku udziatu w postgpowaniu, w zakresie wymaganym w rozdziale IX ust. 1

pkt. 3) litera b) Specyfikacji:

Podmiot, na ktérego

Wartos¢ Data rzecz ustugi byly
Lp. Przedmiot usthug Swiadczonych wykonania/wykonywania wykonane/sa
ustug ustug (od-do) wykonywane

(nazwa i adres)

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oswiadczam(y), ze zalgczone do oferty dokumenty opisujq stan prawny i faktyczny,
aktualny na dzien ztozenia oferty (art. 297 k.k.)

(podpis Wykonawcy)

1 ywpisaé date rozpoczecia przez Wykonawce dziatalnosci w zakresie bedgcym przedmiotem zaméwienia
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Zalacznik nr 6 do Specyfikacji

OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI
DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ

Sktadajac oferte w postgpowaniu o zamowienie publiczne na §wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz ustug odbioru przesytek z siedzib Podlaskiego Oddziatu Regionalnego, Biura Wsparcia
Inwestycyjnego i Biur Powiatowych Podlaskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR w okresie od 02.01.2023 r. do

31.12.2023 r., niniejszym o$wiadczam(y), ze:

1. nie przynaleze(my) do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 lutego 2007 r o
ochronie konkurencji i konsumentoéw (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 275), o ktorej mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5) Ustawy

wraz z Wykonawcami, ktorzy ztozyli odrebne oferty w niniejszym postgpowaniu®’,

2. przynaleze(my) do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 lutego 2007 r o ochronie
konkurencji i konsumentéw (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 275), o ktorej mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5) Ustawy wraz z

nastepujacymi Wykonawcami, ktorzy zlozyli odrebne oferty w niniejszym postepowaniu'®

1) e 1 ¢4t oo e e e ,
2) ettt et ,
) ettt e ,
) e e e ,
D) et e ,

(uzupeinic poprzez wskazanie firm i adresow Wykonawcow
przynalezgcych do tej samej grupy kapitatowej,
ktorzy ztozyli odrebne oferty)
Jednoczesnie w celu wykazania, ze powigzania z Wykonawcami wskazanymi w ustgpie 2. nie prowadza do zaktocenia

konkurencji w postepowaniu, przedstawiam(y) nastepujace dowody:

) PSSR ,
o) OSSPSR ,
£) et e e e e e e ete et ate et et e ettt e ateeteeeteeteeteete et eateeaeeateete e teateeteebeeaes nrrereareaneen ,

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oswiadczam(y), ze zalgczone do oferty dokumenty opisujq stan prawny i faktyczny,
aktualny na dzien zlozenia oferty (art. 297 k.k.)

(pOdeSWykonaWCy)

7 niepotrzebne skreslic
18 niepotrzebne skreslic
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Zalacznik nr 7 do Specyfikacji

ZOBOWIAZANIE INNEGO PODMIOTU DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY
NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY REALIZACJI ZAMOWIENIAY®

Dzialajac w ImIenIU ... o i e e
(nazwa i adres podmiotu oddajgcego do dyspozycji zasoby)
zobowiazuje¢(my) si¢ do oddania do dyspozycji na rzecz
(nazwa i adres Wykonawcy, ktoremu inny podmiot oddaje do dyspozycji zasoby)

bioracego udzial w POStEPOWANIU ...

z ktorym laczy mnie StOSUNEK ...
(charakter stosunku tgczqcego oba podmioty)
swoich zasob6w, zgodnie z art. 118 Ustawy, na nastepujacych zasadach:

1. zakres udostepnionych Wykonawcy zasobow:

4. zakres udzialu podmiotu udostgpniajacego zasoby, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkow udziatu w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, przy
realizacji ustugi bedacej przedmiotem niniejszego zamowienia w odniesieniu do udostgpnionych zdolnosci (jes/i
dotyczy):

¥ Uwaga:

1. wymienié wszystkie inne podmioty i dla kazdego odrebnie wymienic¢ zasoby, ktore udostgpnia on Wykonawcy.

2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z niniejszym
oswiadczeniem, takze oswiadczenie podmiotu udostgpniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spefnianie
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby. (Zatgczniki nr 2 i 3 do Specyfikacji).
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Zalacznik nr 8 do Specyfikacji
Umowa
(projektowane postanowienia)

z dnia ........ 2022 r., zwana dalej Umows, zawarta w Lomzy, pomi¢dzy:

1. Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedziba w Warszawie przy ul. Al. Jana Pawla II 70, 00-
175 Warszawa, NIP: 526-19-33-940, REGON: 010613083 Podlaskim Oddzialem Regionalnym z siedzibg w
Lomzy przy ul. Nowa 2, 18-400 Lomza, reprezentowanym na podstawie wiasciwych pelnomocnictw przez:

2. eeteeerereececnceteteecacnnmecacnttetaasnsnsnsasssanene . NIP: , REGON: .................. (dokumenty

oraz tacznie ,,Stronami”

W rezultacie wyboru oferty Wykonawcy z dnia ............... r. w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajacego
procedury udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi, okreslonego w art. 275 ust. 1 w zwiazku
z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.),
zostata zawarta Umowa o nastepujacej tresci:

§1.

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacj¢:

1) powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym (przesyiki listowe o masie wagowej do 2000g

oraz paczki pocztowe o masie do 10 000g), polegajacych na odbiorze, przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu:

a) w obrocie krajowym:

—  przesytek listowych nierejestrowanych — niebedgcych przesytkami listowymi najszybszej kategorii,

— przesylek listowych rejestrowanych (z potwierdzeniem odbioru i bez) — niebedacych i bgdacych przesytkami
listowymi najszybszej kategorii,

b) w obrocie zagranicznym — do krajow europejskich przesytek listowych rejestrowanych begdacych przesytkami
listowymi najszybszej kategorii (z potwierdzeniem odbioru i bez),

c) paczek pocztowych,

d) zwrotow przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia.

2) Ustug odbioru przesytek listowych z siedzib jednostek organizacyjnych Zamawiajacego

2. Przesylki nadawane beda przez jednostki organizacyjne Zamawiajacego wskazane w Zalaczniku nr 1 do Umowy.

3. Zmiana lokalizacji jednostek organizacyjnych Zamawiajacego wskazanych w Zalaczniku nr 1 do Umowy, nie jest
zmiang postanowien Umowy w rozumieniu § 10 Umowy i nie wymaga formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy.
O kazdorazowej zmianie lokalizacji jednostki organizacyjnej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce w terminie co
najmniej na 3 dni przed zmiang tej lokalizacji, celem niezwlocznego wskazania przez Wykonawce wiasciwej
terytorialnie nadawczej placowki pocztowe;.

4. W przypadku wystgpienia zmian w strukturze organizacyjnej Wykonawcy, dotyczacych okreslonych w Umowie
nazw, adreséw, podlegtosci (W tym adresow wskazanych w Arkuszu II Formularza cenowego stanowigcego
Zatacznik nr 1 do Formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 5 do Umowy) Wykonawca niezwlocznie
poinformuje pisemnie (moze by¢ droga elektroniczng) Zamawiajacego o tych zmianach. Zmiana taka nie jest zmiang
postanowien Umowy w rozumieniu § 10 Umowy i nie wymaga formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy.

5.  Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek na warunkach i w terminach, okreslonych w niniejszym §
oraz w aktach prawnych, regulujacych §wiadczenie ustug pocztowych, wymienionych w § 3 ust. I Umowy.

6. Nadanie przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce
w prowadzonych rejestrach: pieczecig, podpisem i datg:

1) dla przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych, w tym: przesylek listowych krajowych rejestrowanych i
nierejestrowanych, przesylek listowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO), przesylek
listowych krajowych i zagranicznych rejestrowanych najszybszej kategorii, przesylek listowych krajowych
i zagranicznych rejestrowanych najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru (ZPO) oraz paczek pocztowych -
w ksigzce nadawczej prowadzonej wg wzoru, stanowiacego Zalacznik nr 2 do Umowy (mozliwy do modyfikacji,
wg nazewnictwa stosowanego u Wykonawcy),

2) na zestawieniu iloSciowo-wartosciowym przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych, (oddzielnie dla
przesytek listowych niewysytanych operatorem wyznaczonym i wysytanych operatorem wyznaczonym) — zgodnie
ze wzorem, stanowigcym Zalacznik nr 3 do Umowy;
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W/w zestawienia stanowi¢ beda jednoczesnie potwierdzenie odbioru wskazanej w nich liczby przesylek do
wyekspediowania.

Wykonawca bedzie dorgczat do jednostek organizacyjnych Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,,zwrotne
potwierdzenie odbioru” przesyiki:

przesylki krajowej — niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, w terminach okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez Operatora Wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r., poz. 1026 ze zm.). W przypadku niecobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o0 probie dostarczenia przesylki
ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14
dni kalendarzowych, liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. W tym terminie
przesyltka jest ,,awizowana" dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz
z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata,

przesylki zagranicznej — niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyliki, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
wymienionymi w § 3 ust. 1 Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru z zastrzezeniem ust. 9
niniejszego § Umowy.

W przypadkach przesylek nadawanych na specjalnych zasadach, Wykonawca zobowigzany begdzie do uzywania
drukéw ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru", odpowiednich do wykorzystywania w postgpowaniach
administracyjnych zgodnie z Kodeksem postgpowania administracyjnego. W takich przypadkach Zamawiajgcy
zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru (zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalacznik nr 4 do
Umowy).

Wykonawca zobowigzuje si¢ do rozpatrzenia reklamacji w terminie nie dtuzszym niz ... dni?® od dnia otrzymania
reklamacji.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z siedzib jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, o ktérych mowa
w Zalaczniku nr 1 do Umowy, przesylek przygotowanych do wyekspediowania, a nastepnie nadania tych przesytek
W wyznaczonej placowce nadawczej (z zastrzezeniem koniecznosci nadania przesytek oznaczonych przez
Zamawiajacego jako przesylek nadanych operatorem wyznaczonym u operatora wyznaczonego — § 1 ust. 15
Umowy). Odbidr przesytek bedzie si¢ odbywal we wszystkie dni robocze, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy, w godzinach 14.00 — 15.20. Odbioru dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia. Odbidr przesylek bedzie kazdorazowo potwierdzany przez Wykonawce pieczecia,
podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej. Godziny odbioru przesylek z poszczegélnych jednostek
organizacyjnych Zamawiajacego wskazane sg w Arkuszu Il Formularza cenowego stanowigcego Zatacznik nr 1 do
Formularza ofertowego stanowigcego Zalgcznik nr 5 do Umowy.

W przypadku zmiany godzin odbioru Wykonawca poinformuje pisemnie (moze by¢ droga elektroniczng)
Zamawiajacego. Nowe godziny odbioru musza miescic¢ si¢ w godzinach 14.00 — 15.20. Zmiana taka nie jest zmiana
postanowien Umowy w rozumieniu § 10 Umowy i nie wymaga formy pisemnej W postaci aneksu do Umowy.

W przypadku, gdy powstaly uzasadnione nieprawidlowosci w stosunku do juz odebranych przesylek (np.
nieprawidtowe opakowanie, brak petlnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakow oplaty itp.), Wykonawca bez zbgdnej zwloki wyjasni je z Zamawiajacym. W przypadku
braku mozliwosci wyjasnienia nieprawidtowosci lub braku mozliwos$ci ich usunigcia w dniu odbioru przesytek od
Zamawiajacego, nadanie przesylek przez Wykonawce nastepuje: — w dniu nastepnym lub — po catkowitym usunieciu
przez Zamawiajacego tych nieprawidlowosci. Za przesunigcie nadania przesytek wynikte wskutek w/w okolicznosci,
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci.

Laczna maksymalna masa przekazywanych podczas jednego odbioru przesylek nie moze przekroczyé masy
wskazanej Arkuszu Il Formularza cenowego stanowiacego Zatacznik nr 1 do Formularza ofertowego stanowiacego
Zatacznik nr 5 do Umowy.

Wykonawca w zakresie realizacji umowy jest administratorem danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i W sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze zm.) w zw.
art. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. prawo pocztowe (Dz.U. z 2020, poz. 1041 ze zm.).

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek pocztowych, ktorych nadanie bedzie mialo skutek
dorgczenia zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, art. 165 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego, art. 580 ust. 2 Prawo zamowien publicznych, art. 83 § 3
Prawa o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi, art. 17 Prawo pocztowe lub ewentualnie innych
analogicznych przepisow, Zamawiajacy sporzadzi odrebny wykaz przesylek wymagajacych nadania u operatora
wyznaczonego. Wykonawca w takich przypadkach zobowiazany jest nada¢ tego rodzaju przesytki u operatora
wyznaczonego obligatoryjnie w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

W przypadku awizowania przesytek pocztowych w obrocie krajowym nadanych przez Zamawiajacego, przesytki te
beda odbierane przez adresatéw we wlasciwie oznaczonych placéwkach odbiorczych Wykonawcy zlokalizowanych
w kazdej gminie w kraju

2 Uzupetnié¢ zgodnie z ofertq Wykonawcy
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17. Wykonawca zobowigzany jest dorgczaé zwrotne potwierdzenia odbioru i zwroty niedorgczonych przesytek
pocztowych do jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30-15.15.

§2.

1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom, obowigzujacym dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonym w przepisach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 i 2 Umowy;

2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) wpisanie kazdej przesylki do rejestrow pelnigcych funkcje pocztowej ksigzki nadawczej (oddzielnie dla przesytek
listowych rejestrowanych, przesylek listowych nierejestrowanych, paczek pocztowych oraz przesylek

przeznaczonych do nadania przez operatora wyznaczonego) w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek; przesytki beda utozone w kolejnosci wpisow w pocztowe] ksigzce
nadawczej; (Wzor pocztowej ksigzki nadawczej stanowi Zalacznik nr 2 do Umowy),

b) sporzadzenie zbiorczego dziennego zestawienia ilosciowego przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek. Zamawiajacy przygotuje oddzielne zestawienie dla operatora wyznaczonego. (Wzor zestawienia
ilo§ciowo — warto$ciowego stanowi Zalacznik nr 3 do Umowy),

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac jednoczesnie rodzaj
przesylki (rejestrowana, nierejestrowana, bgdaca przesytka najszybszej kategorii, niebedaca przesyltka najszybszej
kategorii, bedaca przesytka konieczng do wyslania operatorem wyznaczonym, =z informacja o zwrotnym
potwierdzeniu odbioru — zgodnie z obowigzujacymi regulacjami Wykonawcy w tym zakresie) oraz pelnej nazwy i
adresu zwrotnego Zamawiajacego;

4) przestrzegania migdzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu przesylek
wylacznie informacji pocztowych niezbgdnych do wyekspediowania przesytek za granicg.

5) przekazania przesytek wraz z dokumentami nadawczymi przedstawicielowi Wykonawcy w terminie i czasie
okreslonym w umowie,

6) zgloszenia zgdania zawieszenia ustugi odbioru przesytek zgodnie z § 5 ust. 7 Umowy.

2. W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych przyjetych do przemieszczenia i dorgczenia przesytek,

Wykonawca niezwlocznie po ich stwierdzeniu, bedzie wyjasnial je telefonicznie z Zamawiajacym.

3. Do obowigzkow przedstawiciela Wykonawcy (o ktorym mowa w ust. 11 § 1 Umowy) nalezy:

1) odbiér od Wykonawcy potwierdzonych dokumentow nadawczych i zestawien (egzemplarze dla Zamawiajacego),
ktére byty dostarczone wraz z przesytkami i przekazanie ich Zamawiajgcemu,

2) zgloszenie si¢ po odbidr przesytek w terminie wskazanym w Umowie (dzien tygodnia oraz czas odbioru przesytek
wskazany w przedziale czasowym, przy czym, Zamawiajacy zobowigzany jest do przygotowania przesytek na
okreslony czas, ktorym jest godzina poczatkowa przedziatu czasowego odbioru przesytek),

3) sprawdzenie, czy przesytki sg prawidtowo przygotowane do odbioru,

4) pokwitowanie na zestawieniach odebranych przesylek, poprzez umieszczenie daty, dokladnej godziny oraz
czytelnego podpisu (jeden egzemplarz oryginatu zestawienia otrzymuje Zamawiajacy),

5) zatadunek i przew6z odebranych przesytek do Wykonawcy wraz z dokumentami nadawczymi (2 egzemplarze) oraz
dwoma egzemplarzami zestawienia,

6) przekazanie przesylek wraz z dokumentami nadawczymi (2 egzemplarze) Wykonawcy (wyznaczone stanowisko
pracy), odbior przesytek Wykonawca potwierdza w obecnosci przedstawiciela Wykonawcy na dwoch egzemplarzach
zestawienia,

7) przekazanie dwoch egzemplarzy zestawien na wskazane przez Wykonawce stanowisko pracy lub poinformowanie
Wykonawcy o wystgpieniu zdarzenia, o ktorym mowa w ust. 7 niniejszego § Umowy,

8) odbior od Wykonawcy potwierdzonych egzemplarzy dokumentéw nadawczych, ktore byty dostarczone wraz z
przesylkami, oraz jeden egzemplarz oryginalu zestawienia i przekazanie ich Zamawiajacemu, przy nastgpnym
odbiorze.

4.  Przedstawiciel Wykonawcy nie uczestniczy w wypetnianiu dokumentow nadawczych i przygotowywaniu przesytek

odbieranych do przewozu w ramach realizacji ustugi odbioru.

5. Przedstawiciel Wykonawcy odmawia przyjecia przesytek w przypadku, gdy:

a) opakowanie przesytek jest uszkodzone,
b) wpisy w zestawieniach (Zatacznik nr 3 do Umowy) sg niezgodne ze stanem faktycznym odbieranych przesylek.

6. Czas oczekiwania na przesylki lub na usunigcie nieprawidtowosci, o ktorych mowa w ust. 5, nie moze by¢ dtuzszy
niz 15 minut.

7. Wykonawcy przyshuguje prawo odmowy odebrania przesytek w przypadku, gdy Zamawiajacy nie przekaze ich w
ciggu 15 minut od momentu przybycia do Zamawiajacego przedstawiciela Wykonawcy zgtaszajgcego sie po odbior
przesylek, pod warunkiem, ze przedstawiciel Wykonawcy przybyt w czasie okreslonym w Arkuszu Il Formularza
cenowego stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Formularza ofertowego stanowigcego Zalacznik nr 5 do Umowy.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dostarczenia przesylek wiasnym transportem, do placowek Wykonawcy i
w godzinach jego pracy, ktorych adresy znajduja si¢ w Arkuszu II Formularza cenowego stanowigcego Zatacznik
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nr 1 do Formularza ofertowego stanowigcego Zalacznik nr 5 do Umowy, w przypadku wystapienia ze strony
Zamawiajacego koniecznos$ci dostarczenia przesylek w innych godzinach niz wskazanych w Arkuszu Il Formularza
Cenowego.

9.  Wzdr poprawnego adresowania i oznakowania przesylek stanowi Zalacznik nr 13 do Umowy (opcjonalnie).

§3.

1. Ustugi pocztowe oraz ustugi odbioru przesytek, o ktérych mowa w § 1 Umowy realizowane beda na zasadach
okreslonych w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,

2) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkoéw wykonywania

ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego,

3) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi

pocztowej,

4) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego,

5) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego,

6) migdzynarodowych przepisdéw pocztowych,

7) innych powszechnie obowiazujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem

Umowy,

8)  postanowieniach Specyfikacji Warunkdéw Zamowienia.

2. W obszarach nieuregulowanych w Specyfikacji i Umowie zastosowanie maja:

1)  w przypadku powszechnych ustug pocztowych: regulamin lub regulaminy stanowiace Zalacznik nr 11 do Umowy.

2)  w przypadku ustug odbioru przesytek: regulamin stanowiacy Zalacznik nr 12 do Umowy
Zmiana regulamindw, o ktéorych mowa powyzej, nie jest zmiang postanowien Umowy w rozumieniu § 10 Umowy
i nie wymaga formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy. Informacja o zmianie regulamindéw zostanie przestana
na adres mailowy Zamawiajacego podany w § 9 ust. 5 Umowy.

3. Informacje uzyskane przez Strony w trakcie realizacji Umowy, tj. informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsi¢biorstwa lub inne informacje, posiadajace warto$é gospodarcza i wskazane drugiej Stronie
jako tajemnica przedsigbiorstwa, nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze
Stron, bez zgody drugiej Strony. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ w czasie trwania Umowy oraz po jej wygasnigciu
lub rozwiazaniu do zachowania poufnosci informacji dotyczacych drugiej Strony, o ktdérych dowiedziata si¢ w
zwigzku z wykonywaniem Umowy, chyba Ze informacja taka zostata ujawniona przez uprawniony organ, badz tez
musi by¢ ujawniona organowi uprawnionemu do tego na mocy obowigzujacych przepisdw prawa.

4. Przy wykonywaniu Umowy, Wykonawca nie moze korzysta¢ bez zgody Zamawiajacego z pracownikow
zatrudnionych u Zamawiajacego, pod rygorem odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy
(w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia przez Zamawiajacego okoliczno$ci wymienionych powyzej) i zaplaty przez
Wykonawce kary umownej w wysokos$ci 4000,00 zt.

§ 4.
1.  Laczne, maksymalne wynagrodzenie za wykonanie Umowy wWynosi ..................... zl netto (stownie: ..........
ztotych ....... /100) plus podatek od towardéw i ustug wg stawki(ek) .... %, ..................e zl brutto (stownie:

.......... ztotych ......./100).

2. Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku, gdy laczne
wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu Umowy okreslonego w § 1 ust. 1 Umowy bedzie nizsze od tacznego
maksymalnego wynagrodzenia, 0 ktérym mowa w ust. 1 niniejszego § Umowy.

§5.

1. Ushugi, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Umowy rozliczane beda z ,,dotu”, w okresach rozliczeniowych obejmujacych
co do zasady jeden miesigc kalendarzowy, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu
rozliczeniowego.

2. W razie potrzeby, Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do Wykonawcy o wystawienie faktury za okres rozliczeniowy
krotszy niz miesigc kalendarzowy.

3. Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego Wykonawca ustali kwote naleznego wynagrodzenia i w terminie do 10-go
dnia miesigca nastgpujacego po zakonczonym okresie rozliczeniowym wystawi na rzecz Zamawiajacego faktury za
odebrane i nadane, przyjete do przemieszczenia i dorgczenia przesytki oraz za dokonane w danym okresie zwroty
przesytek.

4.  Podstawe rozliczen pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca stanowi¢ beda:

1) ceny jednostkowe brutto za przesytki pocztowe, o ktorych mowa w ust. 5 oraz faktyczna ilo§¢ przesytek nadanych

Iub przyjetych w celu dorgczenia i zwréconych w okresie rozliczeniowym przez Wykonawce, wynikajaca z rejestrow

Zamawiajacego, o ktorych mowa w § 1 ust. 6 Umowy oraz dokumentow oddawczych Wykonawcy,

2)  ceny za odbior przesylek, wskazane w Arkuszu II Formularza cenowego stanowigcego Zatacznik nr 1 do Formularza

ofertowego stanowigcego Zalacznik nr 5 do Umowy, z zastrzezeniem § 5 ust. 6 i 7 Umowy.

5. Do obliczenia wynagrodzenia za poszczego6lne ustugi pocztowe §wiadczone przez Wykonawce w ramach Umowy
stosowane bedg optaty wynikajgce z Arkusza | Formularza cenowego stanowigcego Zalgcznik nr 1 Formularza
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ofertowego Wykonawcy, stanowigcego Zalacznik nr 5 do Umowy, a W przypadku ustug ktore nie zostaly w nim
wymienione wg cennikoéw Wykonawcy obowigzujacych w dniu nadania przesytek.

Zamawiajacy moze zglosi¢ Wykonawcy zadanie zawieszenia ustugi odbioru przesylek na czas okre$lony. Zadanie
takie dla swej skuteczno$ci, wymaga formy pisemnej i powinno zosta¢ zgtoszone co najmniej na trzy dni robocze,
przed planowang datg zawieszenia ustugi. W takim przypadku, wysoko$¢ optaty za dany miesigc kalendarzowy,
zostanie pomniejszona o liczbe niezrealizowanych odbiorow. Kwota pomniejszona za jeden dzien zawieszenia
ustugi stanowi iloraz miesigcznej stawki oraz liczby roboczych dni (odbior6w) w danym miesigcu.

W przypadku, gdy w miesigcu kalendarzowym faktyczna liczba odbioréw byta mniejsza od deklarowanej w
Umowie, z powodu niestawienia si¢ przedstawiciela Wykonawcy po odbior przesylek, wysokos¢ optat za odbior
przesylek za dany miesigc kalendarzowy zostanie pomniejszona o liczbe niezrealizowanych odbioréow. Kwota
pomniejszenia za jeden dzien niewykonania ustugi odbioru przesytek stanowi iloraz miesi¢cznej stawki oraz liczby
dni roboczych (odbioréw) w danym miesiacu.

Opfata za zwroty przesylek rejestrowanych odbywaé si¢ bedzie na podstawie wystawionej faktury, do ktorej
dotaczone zostanie zestawienie zwroconych przesylek w danym okresie rozliczeniowym. W przypadku
stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze zwrocona przesytka zostata obstuzona nienalezycie wystapi do Wykonawcy
o odszkodowanie wynikajace z art. 89 ustawy Prawo pocztowe.

§o.

Podstawe wystawienia faktury stanowia:
zestawienia nadanych lub przyjetych do dorgczenia przesylek z uwzglednieniem ich rodzajow i wagi wraz z
podaniem ilo$ci, potwierdzone przez upowaznionych przedstawicieli Stron oraz $wiadczone w danym okresie inne
ushugi objete Umowg (zwroty),

zadeklarowana liczba odbiorow przesytek z siedzib jednostek organizacyjnych Zamawiajacego w danym okresie
rozliczeniowym, z zastrzezeniem § 5 ust. 6 i 7 Umowy.

Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego faktury wraz ze
specyfikacjami, o ktorych mowa w ust. 8 niniejszego § Umowy, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w fakturze. Btednie wystawiona faktura w zakresie danych okre$lonych w art. 106e ust. 1 pkt 8-15 ustawy
o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2022 r., poz. 931 ze zm.) lub brak specyfikacji, o ktérych mowa w ust. 8
niniejszego § Umowy, spowoduje odpowiednie przesunigcie terminu ptatnosci, od dnia dostarczenia skorygowanej
faktury lub specyfikacjami, o ktérych mowa w ust. 8 niniejszego § Umowy.

W przypadku niezgodnos$ci, w dniu realizacji ptatno$ci, numeru rachunku bankowego wskazanego na fakturze z
numerem rachunku bankowego zamieszczonym w wykazie podmiotow, o ktorych mowa w art. 96b ustawy z
11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 931. ze zm.). Strony ustalaja, ze realizacja
platnosci nastapi w trybie art. 108a w/w ustawy.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawcy przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen w zakresie realizacji przez Zamawiajacego zaptaty, zgodnie
z § 6 Umowy, w terminie miesigca od dnia, o ktérym mowa w ust. 4 niniejszego § Umowy.

Brak zgtoszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 5 niniejszego § Umowy, w terminie o ktérym mowa w ust. 5
niniejszego § Umowy, wylacza mozliwos¢ dochodzenia przez Wykonawce dalszych roszczen wobec
Zamawiajacego.

Strony ustalajg, ze faktury beda wystawiane na Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w Warszawie,
Aleja Jana Pawta II 70, 00 — 175 Warszawa, NIP: 526-19-33-940 i przesytane na adres Podlaskiego Oddziatu
Regionalnego w Lomzy, ul. Nowa 2, 18-400 Lomza.

Zalacznikami do kazdej faktury beda:

specyfikacje przesylek nadanych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne Zamawiajacego oraz zwracanych tym
jednostkom, przyporzadkowane wlasciwej jednostce rozliczeniowej Zamawiajacego zgodnie z Zalacznikiem nr 1
do Umowy,
specyfikacje faktycznej liczby zrealizowanych odbiorow przesytek z siedzib jednostek organizacyjnych
Zamawiajacego w danym okresie rozliczeniowym.

W przypadku zakonczenia terminu obowigzywania Umowy, oplata za zwroty przesylek rejestrowanych nadanych

w ramach Umowy, zostanie rozliczona poprzez wystawienie faktury korygujacej lub faktur korygujacych.

10.
11.
12.
1)

2)

Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku VAT, posiada numer NIP 5261933940.
Wykonawca o$wiadcza, ze jest / nie jest?* czynnym podatnikiem podatku VAT, posiadanumer NIP ...................
Zamawiajacy akceptuje przesylanie faktur drogg elektroniczng wg ponizszych zasad:

faktury beda przestane elektronicznie z adresu e-mailowego Wykonawcy ........................ na adres poczty
elektronicznej Zamawiajacego OR10_podlaski@arimr.gov.pl, na co Zamawiajacy wyraza zgode. Przestanie faktury
droga elektroniczng wymaga przestania potwierdzenia jej otrzymania przez Zamawiajacego Wykonawcy, rowniez
elektronicznie;

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ przyjmowac faktury w formie papierowej, w przypadku, gdy nastapia przeszkody
techniczne lub formalne, ktére uniemozliwiag Wykonawcy przestanie faktury drogg elektroniczng;

2 niepotrzebne skresli¢
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zgoda, o ktérej mowa w ust. 12 niniejszego § Umowy, moze by¢ wycofana w kazdym czasie przez Zamawiajacego,
Strony Umowy zobowigzuja si¢ do poinformowania Zamawiajacego na pismie o kazdej zmianie Ww. adresow
poczty elektronicznej (moze by¢ droga elektroniczng). Zmiana taka nie jest zmiang postanowien Umowy w
rozumieniu § 10 Umowy i nie wymaga formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy.
§7.
Wykonawca o$wiadcza, iz zatrudnia na postawie umowy o prace ... osobe/osoby/0s6b? wykonujgca/e czynnosci W
zakresie petnienia nadzoru nad realizacja umowy ze strony Wykonawcy, ktérych wykonanie polega na wykonywaniu
pracy w sposob okre$lony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2020
r., poz. 1320 ze zm.).
W przypadku ustania zatrudnienia w okresie realizacji przedmiotu zamowienia, np.: rozwigzania stosunku pracy
przez pracownika, pracodawce lub z innych przyczyn — Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie do zatrudnienia
na miejsce dotychczasowego pracownika innego, na zasadach okreslonych w 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020, poz. 1320 ze zm.), na pozostaly okres realizacji przedmiotu zaméwienia liczac od
dnia zakonczenia stosunku pracy z dotychczasowym pracownikiem.
W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawceg, na podstawie umowy o prace, osob
wykonujacych czynno$ci nadzoru, Wykonawca na kazde wezwanie Zamawiajacego w trakcie realizacji zamowienia,
W Wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, przedtozy, wedle wyboru Zamawiajacego, wskazane ponizej dowody,
tj.:
o$wiadczenia zatrudnionych pracownikow,
oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownikéw na umowg o prace,
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawceg kopie uméw o prace
0s0b wykonujacych w trakcie realizacji zamdwienia czynno$ci nadzoru. Kopie uméw powinny zostaé
zanonimizowane w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781.) tj. w szczegdlnosci bez adresow,
PESEL-i pracownikow. Informacje takie jak: imi¢, nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i zakres
obowigzkow nie bedg podlegaty anonimizacji.
Zamawiajacy dokona czynnos$ci kontrolnych wskazanych powyzej co najmniej raz w okresic obowigzywania
Umowy.
Z tytuhlu niespelnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
0s0b wykonujacych czynnos$ci nadzoru lub niedostarczenia zadanego przez Zamawiajacego dokumentu, o ktorym
mowa w § 7 ust. 3 Umowy, Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowiagzku zaplaty przez Wykonawce kary
umownej w wysokosci okreslonej w § 8 ust. 8 Umowy. Nieztozenie przez Wykonawce lub podwykonawce w
wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zadanych przez Zamawiajacego dowodéw w celu potwierdzenia
spetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane
bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub podwykonawcg,
Zamawiajacy moze zwro6cic si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.
§8.
Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng, wskazang w ust. 7 niniejszego § w przypadku, gdy Zamawiajacy
odstapi od Umowy w catosci lub w czesci z powodu okolicznoscei, za ktore odpowiada Wykonawca lub w przypadku
gdy Wykonawca odstgpi od Umowy w catoSci lub w czesci z przyczyn nielezacych po stronie Zamawiajacego.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy po 14 dniach od powzigcia wiadomosci o okolicznosciach, za ktore
odpowiada Wykonawca.
Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania na zasadach ogdlnych
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1460).
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego wykonania ktorejkolwiek
ze $wiadczonych ustug pocztowych Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie zgodnie z
przepisami ustawy Prawo pocztowe.
Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien zwloki, w przypadku niedotrzymania
umowionego terminu ptatnosci wynagrodzenia.
Wykonawca nhie ponosi odpowiedzialnosci za niezrealizowane doreczenie przesytek w przypadku dziatania sity
wyzszej, ktora uniemozliwi lub op6zni przyjecie, przemieszczenie i dorgczenie przesytek.
W przypadku razacego naruszenia Umowy przez Wykonawce podczas jej wykonywania, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do zaprzestania naruszen w terminie okreslonym w wezwaniu, nie krotszym niz 14 dni. Jezeli
Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie nie zaprzestanie naruszen lub nie usunie skutkow
naruszenia Umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.
W przypadku odstgpienia od Umowy, o ktorym mowa w ust. 1 lub w przypadku wypowiedzenia Umowy w trybie
przewidzianym w ust. 6 Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 5% wynagrodzenia netto okreslonego w §
4 ust. 1 Umowy.
Zamawiajacy naliczy kare umowng w wysokosci 0,1 % tacznego wynagrodzenia netto okreSlonego w § 4 ust. 1
Umowy za kazdy stwierdzony przypadek niezatrudnienia na umowe o pracge wymagane;j liczby oséb wykonujacych

2 ywpisaé liczbe 0sob zatrudnionych na umowe o prace zadeklarowang przez Wykonawce w ofercie
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czynno$ci nadzoru lub nieztozenia przez Wykonawce zadanego przez Zamawiajacego dokumentu, o ktorym mowa
w § 7 ust. 3 Umowy.

9. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kar¢ umowna za niezgloszenie si¢ przedstawiciela Wykonawcy po odbidr
przesytek w oznaczonym dniu, w wysoko$ci rownej cenie netto za jeden odbior przesylek w danej lokalizacji.
Wysokos¢ kary bedzie wyliczona jako iloraz miesigcznej ceny netto za odbidr przesytek z danej lokalizacji oraz
liczby roboczych dni (odbioré6w) w danym miesigcu.

10. Kary umowne platne sg w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania do ich zaptaty, przelewem, na rachunek
bankowy wskazany w wezwaniu, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potrgcania kar umownych z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

11. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowg za 1 m-cznym okresem wypowiedzenia w przypadku, gdy Zamawiajacy
nie otrzyma $rodkéw z budzetu panstwa na realizacje planowanych zadan w kolejnym roku budzetowym.

12. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w catosci lub w czgéci z zachowaniem 1 m-cznego wypowiedzenia w
przypadku, gdy odpowiednie wiadze dokonaja zmian przepisow prawa dotyczacych Zamawiajacego, ktore to
zmiany beda mialy lub beda mogty mie¢ wptyw na obowigzywanie niniejszej Umowy lub potrzeby Zamawiajacego
w zakresie przedmiotu Umowy.

§9.

1. Adres do korespondencji Zamawiajacego: Podlaski Oddzial Regionalny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa, ul. Nowa 2, 18-400 Lomza.

2. Adres do korespondencji WYKONAWCY: c.eueieieieeneerereececnrereeeesecncnsesessscnsesesnsnnes

3. Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego pisemnego powiadamiania si¢ o kazdej zmianie adresow
wskazanych w ust. 1 i 2 niniejszego § Umowy. Zmiana taka nie jest zmiang postanowien Umowy w rozumieniu §

10 Umowy i nie wymaga formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy.

4. Korespondencj¢ przestana na okreslone w ust. 1 i 2 niniejszego § Umowy adresy kazda ze Stron uzna za prawidtowo
doreczona, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przejmuje na
siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego
adresu.

5. Do biezacego kontrolowania realizacji ustalonych w Umowie warunkéw oraz do nadzoru nad realizacja
postanowien Umowy upowaznione s3g:

1) ze strony Wykonawcy: ...........ocoevvevinnnn.. ctel oo , adres poczty elektronicznej: ................

2)  ze Strony ZamawiajaCeE0: . .uurninintanananantanaianananans Stelo oo , adres poczty elektronicznej: ............

Zmiana osob nie jest zmiang postanowien Umowy w rozumieniu § 10 Umowy i nie wymaga formy pisemnej w postaci

aneksu do Umowy.

§ 10.

1. Oprocz zmian dopuszczalnych Ustawg (art. 455. Ustawy) Zamawiajacy przewiduje zmiany okreslone ponize;j:

1) dziatanie sity wyzszej uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z jej postanowieniami,

2) zmiana sposobu realizacji przedmiotu Umowy wynikajgcej ze zmian w obowigzujgcych przepisach prawa majacych
wplyw na realizacje przedmiotu Umowy,

3) zmniejszenie liczby planowanych do nadania przesylek, spowodowane zmianami w przepisach prawa i w
konsekwencji zmniejszenie tacznego maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie Umowy,

4) okoliczno$ci zwigzanych z wystapieniem COVID — 19 majacych wptyw na nalezyte wykonanie Umowy — art. 15r
oraz art. 15rt ustawy o COVID — 19,

5) zmiany danych identyfikujacych Strony Umowy,

6) zmian majacych na celu doprecyzowanie zapisow w tresci Umowy, jesli beda budzity watpliwosci interpretacyjne
miedzy Stronami,

7) zmiany podwykonawcy,

8) redakcyjne omylki pisarskie.

2. Ponadto Zamawiajacy przewiduje zmiany Umowy W zakresie zmiany cen ustug Wykonawcy w przypadku:

1) zmiany stawki podatku od towarow i ushug,

2) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokos$ci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych
na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

gdy zmiany wskazane w ust. 2 ppkt 1) — 3) beda mialy wptyw na ceny ustug Wykonawcy. Wowczas zastosowanie bedzie

miata procedura opisana w ust. 3 - 7 niniejszego § Umowy.

3. Wykonaweca najpdzniej w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepiséw wprowadzajacych zmiany, o ktorych
mowa W ust. 2 niniejszego § Umowy, uprawniony jest do wystapienia do Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem o
dokonanie zmiany Umowy w zakresie wysokoéci cen ushlug wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumentami
niezbednymi do oceny przez Zamawiajacego, czy zmiany, o ktorych mowa w ust. 2 niniejszego § Umowy, maja
wplyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztéw, uzasadniaja
zmiang wysoko$ci cen ustug Wykonawcy, okreslonych w Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik do
Formularza ofertowego (Zalacznik nr 5 do Umowy), a W szczegolnosci:

1) szczegdtowa kalkulacja proponowanej zmienionej wysokosci cen ustug Wykonawcy oraz wykazaniem
adekwatnosci propozycji do zmiany wysoko$ci kosztow wykonania Umowy przez Wykonawce,
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2) wskazaniem podstawy prawnej stanowigcej podstawe poniesienia zmienionych kosztéw wykonania Umowy,

3) przyjetymi przez Wykonawce zasadami kalkulacji wysokosci kosztow wykonania Umowy oraz zatozeniami co do
wysokosci dotychczasowych oraz przysztych kosztoéw wykonania Umowy, wraz z dokumentami potwierdzajacymi
prawidtowo$¢ przyjetych zatozen — takimi jak np. umowy o pracg, dokumenty potwierdzajace zgloszenie
pracownikow do ubezpieczen.

4. W terminie najp6zniej 30 dni od otrzymania wniosku, o ktorym mowa w ust. 3 niniejszego § Umowy, Zamawiajacy
moze zwrdcic si¢ do Wykonawcy o jego uzupehienie lub przekazanie dodatkowych wyjasnien lub dokumentoéw (np.
zazadac: oryginalow do wgladu, przekazania kopii dokumentoéw potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatami).

5. Zamawiajacy najp6zniej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku zajmie w stosunku do niego
pisemne stanowisko. Za dzien przekazania stanowiska uznaje si¢ dzien jego wystania na adres wtasciwy dla doreczen
pism Wykonawcy.

6. Zamawiajacy najpdzniej w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepisOw wprowadzajacych zmiany, o ktérych
mowa w ust. 2 niniejszego § Umowy, moze przekaza¢ Wykonawcy pisemny wniosek o dokonanie zmiany Umowy.
Whiosek powinien zawiera¢ co najmniej propozycje zmiany Umowy w zakresie wysokosci cen ustug oraz powotanie
zmian przepisow.

7. Przed przekazaniem wniosku, o ktérym mowa w ust. 6 niniejszego § Umowy, Zamawiajacy moze zwroécic si¢ do
Wykonawcy o zlozenie wyjasnien lub dokumentéw (oryginatéw do wgladu Iub kopii potwierdzonych za zgodnosé
z oryginalem) niezbednych do oceny przez Zamawiajacego, czy zmiany, o ktorych mowa w ust. 2 niniejszego §
Umowy, maja wptyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztow
uzasadniaja zmian¢ wysokos$ci cen ustug Wykonawcy. Rodzaj i zakres tych informacji okresli Zamawiajacy.
Postanowienia ust. 4 i 5 stosuje si¢ odpowiednio, z tym, ze Wykonawca jest zobowigzany w kazdym przypadku do
zajecia pisemnego stanowiska w terminie najpdzniej 30 dni od dnia otrzymania wniosku od Zamawiajacego.

8. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowiazania okre§lonego w ust. 7 w
terminie okreslonym w ust. 7 niniejszego § Umowy, Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kar¢ umowna w
wysokosci 0,05 % tgcznego, maksymalnego wynagrodzenia netto okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy za kazdy
rozpoczgty dzien zwloki. Jezeli w terminie okreslonym w ust. 7 Wykonawca nie przedtozy wyjasnien lub
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 7 lub przedtozone przez Wykonawceg wyjasnienia lub dokumenty beda
niewystarczajace do dokonania przez Zamawiajacego oceny, o ktorej mowa w ust. 7 — Zamawiajacy wyznaczy
Wykonawcy dodatkowy termin, nie dtuzszy niz 10 dni, na dostarczenie lub uzupetnienie wyjasnien lub dokumentow.
W przypadku bezskutecznego uplywu terminu wyznaczonego zgodnie ze zdaniem drugim, Zamawiajacy uprawniony
bedzie do wypowiedzenia Umowy z zachowaniem 1-miesigcznego okresu wypowiedzenia.

9. Jezeli w trakcie procedury opisanej w ust. 3 — 7 niniejszego § Umowy zostanie wykazane, ze zmiany, o ktorych
mowa W ust. 2, uzasadniajg zmian¢ wysokosci cen ustug Wykonawcy, Strony uzgodnig tre§¢ aneksu do Umowy oraz
podpisza aneks, z zachowaniem zasady zmiany wysokosci cen ustug w kwocie odpowiadajacej zmianie kosztow
wykonania Umowy wywolanych przyczynami okreslonymi w ust. 2 niniejszego § Umowy.

10. Zmiana w zakresie wysokosci cen ustug, o ktoérej mowa w ust. 2 niniejszego § Umowy nie przekroczy kwoty
wynikajacej ze zmian przepisOw prawa, stanowigcych podstawe wprowadzenia zmiany i bedzie obowigzywac od dnia
wejscia w zycie zmienionych przepisow.

11.Zmiany wysokosci ceny ustug Wykonawcy nie powoduja zmiany tacznego, maksymalnego wynagrodzenia
Wykonawcy wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy.

12. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja dla swej wazno$ci formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci W

postaci aneksu do Umowy, z zastrzezeniem:

1) zmian do Zalacznika nr 1 do Umowy dokonywanych zgodnie z § 1 ust. 3 Umowy,

2) zmian w strukturze organizacyjnej Wykonawcy, dotyczacych nazw, adreséw zawartych w Arkuszu I Formularza

cenowego stanowigcego Zatacznik nr 1 do Formularza ofertowego stanowiacego Zalacznik nr 5 do Umowy

dokonywanych zgodnie z § 1 ust. 4 Umowy,

3) zmian godzin odbioru przesytek dokonywanych zgodnie z § 1 ust. 11 Umowy,

4)  zmian regulaminéw $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 Umowy,

5) zmian adreséw poczty elektronicznej dokonywanych zgodnie z § 6 ust. 12 Umowy,

6) zmian adreséw korespondencyjnych i 0s6b kontrolujgcych realizacje Umowy dokonywanych zgodnie z § 9 ust. 3 i

5 Umowy,

7)  zmian Zalgcznikéw nr 2, 3, 4 do Umowy, poprzez wzajemne przekazanie droga elektroniczng uzgodnionej przez

Strony Umowy tresci nowych Zatacznikow.

§11.

1. Ewentualne spory wynikte w zwiazku z realizacja Umowy, Strony beda staraly si¢ rozstrzyga¢ w drodze negocjacji
i porozumienia.

2. W razie braku porozumienia spory bgda podlegac rozstrzygnigciu przez sad powszechny wilasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

3. W sprawach nieuregulowanych Umowag majg zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujgce, W tym przepisy
Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamodwien publicznych.

§12.

=

Zatgcznikami do Umowy s3:
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1) Zatgcznik nr 1 — wykaz jednostek organizacyjnych Zamawiajacego,

2) Zatacznik nr 2 — wzor pocztowej ksiazki nadawczej dla przesytek,

3) Zatacznik nr 3 — wzor zestawienia ilosciowo — warto$ciowego,

4) Zalacznik nr 4 — formularz ,,potwierdzenia odbioru” wykorzystywany przez Zamawiajacego w postepowaniach
administracyjnych zgodnie z Kpa,

5) Zatacznik nr 5 — Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym,

6) Zatacznik nr 6 — Wyciag z Zarzadzenia i 6A — O$wiadczenie o przestrzeganiu przyjetych u Zamawiajacego zasad
bezpieczenstwa informacji,

7) Zalacznik nr 7 — Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych,

8) Zatacznik nr 8 — Lista podwykonawcow,

9) Zalacznik nr 9 — Dokumenty rejestrowe Wykonawcy,

10) Zatacznik nr 10 — pelnomocnictwa Stron (opcjonalnie),

11) Zatgcznik nr 11 — regulamin $wiadczenia powszechnych ustug pocztowych (opcjonalnie),

12) Zatgcznik nr 12 — regulamin $wiadczenia ustug odbioru przesytek (opcjonalnie),

13) Zatacznik nr 13 — Wzér poprawnego adresowania i oznakowania przesytek (opcjonalnie).

2. Wszystkie zalaczniki do niniejszej Umowy stanowig jej integralng czgs¢ i wymagaja podpisania przez Strony.

§ 13.
7. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 2 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r. lub do wyczerpania kwoty
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy.
8. Umowa zostaje zawarta i wchodzi w zycie z chwilg zlozenia podpiséw przez obie Strony.

§ 14.
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym trzy dla Zamawiajacego i jeden dla

Wykonawcy./Umowg sporzadzono i podpisano elektronicznie w jednym egzemplarzu (pliku).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Wykaz jednostek organizacyjnych Zamawiajacego

Zalacznik nr 1 do Umowy

Jednostka organizacyjna Zamawiajacego

Miejscowosé

Ulica

1 Biuro Powiatowe w Augustowie 16-300 Augustow Przemystowa 6

2 Biuro Powiatowe iWB]isui;?yVn\l/:f;iﬁia Inwestycyjnego 15-427 Bialystok Lipowa 32 A

3 Biuro Powiatowe w Bielsku Podlaskim 17-100 Bielsk Podlaski Biatowieska 113d

4 Biuro Powiatowe w Grajewie 19-200 Grajewo Wojska Polskiego 72
5 Biuro Powiatowe w Hajnowce 17-200 Hajnéwka Jozefa Pitsudskiego 10
6 Biuro Powiatowe w Kolnie 18-500 Kolno Ksigcia Janusza 13

7 Biuro Powiatowe w Monkach 19-100 Monki Biatostocka 85a

8 Biuro Powiatowe w Sejnach 16-500 Sejny Tadeusza Zawadzkiego 3
9 Biuro Powiatowe w Siemiatyczach 17-300 Siemiatycze Ks. Sciegiennego 1
10 Biuro Powiatowe w Sokotce 16-100 Sokotka Jozefa Pitsudskiego 8
11 Biuro Powiatowe w Suwatkach 16-400 Suwatki Sportowa 22

12 Biuro Powiatowe w Wysokiem Mazowieckiem 18-200 Wysokie Mazowieckie Ludowa 7

13 Biuro Powiatowe w Zambrowie 18-300 Zambrow Al Wojska Polskiego 27
14 Podlaski Oddziat Regionalny 18-400 Lomsza Nowa 2

i Biuro Powiatowe w Lomzy
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Zalacznik nr 2 do Umowy

Pocztowa ksiazka nadawcza — przesyiki listowe krajowe rejestrowane/nierejestrowane/operator wyznaczony/operator inny
niz wyznaczony oraz przesytki paczkowe

Dane adresowe jednostki organizacyjnej

ARIMR

Data nadania

Adresat
(nazwa
Lp. i nazwisko
osoby
fizycznej)

podmiotu / imi¢

Miejsce
dorgczenia
(ulica, kod,

miejscowosc)

Znak
sprawy*

Gabaryt (ewentualnie —
jezeli wystepuje u
Wykonawcy — wg jego
nazewnictwa )

Waga
(kg.9)

Nr
nadawczy

Rodzaj
przesytki

Warto$¢ ushugi
(zh.gr)

Uwagi

10.

11.

12.

13.

14.

*Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za tres¢ kolumny ,,Znak sprawy"
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Dane adresowe jednostki organizacyjnej
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Zalacznik nr 3 do Umowy

ARIMR Umowa nr . z dnia..
Zestawienie ilosciowo-wartosciowe przesytek nadanych w dniu.....
Przesyiki listowe nierejestrowane krajowe Przesytki listowe rejestrowane krajowe
Przedziat Wagowy ekonomiczne najszybszej kategorii — priorytetowe Przedziat Wagowy ekonomiczne najszybszej kategorii — priorytetowe
ilos¢ warto$¢* ilos¢ warto$¢* ilo§¢ | warto$¢* ilo$¢ warto$¢*
potwierdzenie odbioru ZPO potwierdzenie odbioru ZPO
Razem Razem
Przesyfki listowe nierejestrowane kraje europejskie** Przesyiki listowe rejestrowane kraje europejskie*
Przedziat Wagowy ekonomiczne najszybszej kategorii — priorytetowe Przedziat Wagowy ekonomiczne najszybszej kategorii — priorytetowe
ilos¢ warto$¢* ilos¢ warto$¢* ilo§¢ | warto$¢* ilos¢ warto$¢*
do50g do50¢g
ponad 50 do 100 g ponad 50 do 100 g
ponad 100 do 350 g ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g ponad 500 do 1000 g
ponad 1000 do 2000 g ponad 1000 do 2000 g
potwierdzenie odbioru potwierdzenie odbioru
Razem Razem
Przesylki listowe nierejestrowane kraje pozaeuropejskie*** Przesylki listowe rejestrowane kraje pozaeuropejskie***
Przedziat Wagowy ekonomiczne najszybszej kategorii — priorytetowe Przedziat Wagowy ekonomiczne najszybszej kategorii — priorytetowe
ilos¢ warto$¢* ilos¢ warto$¢* ilo§¢ | warto$¢* ilo$¢ warto$¢*
do50g do50g
ponad 50 do 100 g ponad 50 do 100 g
ponad 100 do 350 g ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g ponad 500 do 1000 g
ponad 1000 do 2000 g ponad 1000 do 2000 g
potwierdzenie odbioru potwierdzenie odbioru
Razem Razem

*) warto$¢ wg Cennika

***)

Azja, Afryka, Ameryka: Srodkowa, Péinocna i Potudniowa, Australia i Oceania. W przypadku koniecznosci rozbicia na mniejsze grupy krajow-

ofertowego , <. oy i - v L, L .
w zwigzku z r6zng ceng, Zamawiajacy dokona takiego rozbicia poprzez dopisanie grupy krajow w zestawieniu odrecznie

**) Europa tacznie z Cyprem, catg Rosjq i Izraelem
Odebratf/a .........cccceene.

Przekazatla ..................... Data i godzina odbioru/przekazania ................
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Druk ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru” zapewniony przez Zamawiajacego

Zalacznik nr 4 do Umowy

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki

datownik placéwki oddawczej

Rodzaj pisma

Nrpisma ...

zdnia .o

Potwierdzam wiasnorecznym podpisem, ze

Wyze) wymieniong przesylke otrzymalany/em

(data, imi¢ i nazwisko odbiorcy przesylki)

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego

1. Przesylkenr
adresatowi
dorosfemu domownikowi
dozorcy domu

dorgczono™:
osobie uprawnionej do odbioru
sasiadowi

( czytelnie imie i nazwisko odbiorey przesylki)

2. Przesytki nie dorgczono w sposdb wskazany w pkt 1, pizesylke pozostawiono w placowee pocztowe]

L oczym wdni umieszczono zawiadomienie”:
(nazwa placowki pocztowej)

w oddawczej skrzynce pocztowej adresata na drzwiach mieszkania/biura adresata

w widocznym miejscu przy wejsciu na posesj¢ adresata
3. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtorne zawiadomienie w dniu
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27
adresatowi pemomocnikowi adresata
o0sobie uprawnionej do odbioru
5. Przesylki nie doreczono, gdyz":
adresat odmowit przyjecia

adresat nie podjat przesytki w terminie
adresat zmart

przedstawicielowi ustawowemu
osobie pelnoletniej zamieszkujacej z adresatem

niedostateczny adres

(poda¢ jakie)
*) zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat

“nicpotrzebne skreglic (data i podpis doreezajacego/wydajacego™)
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Zalacznik nr 5 do Umowy
Oferta Wykonawcy

Zalacznik nr 6 do Umowy

Wyciag z Zarzadzenia nr 78/2019 Prezesa ARIMR z dnia 03 czerwca 2019 r. ze zm.,
zawierajacy wytyczne dotyczace bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcow
(zbior zasad regulujacych dzialania Wykonawcow,
$wiadczacych ustugi na rzecz Podlaskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR)

Zasady wynikajqce 7 Polityki Bezpieczenstwa Informacji

1. Polityka Bezpieczefistwa Informacji obowigzuje wszystkich wykonawcow, jednostki zewnetrzne i ich pracownikow,
o ile w trakcie realizacji umowy otrzymuja dostgp do zasobow informacyjnych Podlaskiego Oddziatu Regionalnego
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (POR ARiIMR).

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przyjetych w ARIMR zasad bezpieczenstwa informacji, ktorych tres¢
jest okreslona w Zarzadzeniu nr 78/2019 Prezesa ARIMR z dnia 03 czerwca 2019 r. w sprawie bezpieczenstwa
informacji w ARIMR ze zm., a zbidr jej najwazniejszych wytycznych zostal okreslony w niniejszym dokumencie.

3. Zarzadzenie dotyczy zasoboéw materialnych i niematerialnych Agencji i znajduje zastosowanie zaréwno do
pracownikéw Agencji, jak i podmiotow zewnetrznych z nig wspotpracujacych.

4. Wykonawca potwierdza fakt zapoznania si¢, w zakresie dotyczacym umowy, z zarzadzeniem, o ktérym mowa w pkt
2 podpisujac oswiadczenie.

5. Wszystkie informacje wrazliwe i $rodki stuzace do ich przetwarzania, bedace wlasnoscia Agencji lub przez nia
wykorzystywane, podlegaja ochronie.

6. Informacja wrazliwa - informacje prawnie chroniong oraz kazda informacje, ktérej utrata, ujawnienie lub
udostepnienie osobie/podmiotowi nieuprawnionemu mogloby spowodowaé szkode materialng lub niematerialng dla
Agencji lub naruszy¢ prawnie chroniony interes innych oséb/podmiotow.

7. Do informacji wrazliwych w Agencji zalicza si¢ w szczeg6lnosci:

1) dane osobowe, informacje niejawne, informacje zawierajace tajemnice skarbowg, bankowa, itp.,

2) dokumentacje techniczng systemow teleinformatycznych oraz systeméw zabezpieczen fizycznych i logicznych, w

tym kody zroédtowe aplikacji oraz procedury bezpieczenstwa na poziomie technologicznym,

3) wyniki typowania producentéw rolnych do kontroli na miejscu,

4) wykaz obszaréw przeznaczonych do kontroli metoda foto,

5) raporty z audytu i kontroli,

6) instrukcje do negocjacji w sprawie zawierania umow, ktérych ujawnienie mogloby mie¢ niekorzystny wptyw na
dalszy tok negocjacji dla Agenciji,

7) informacje przekazane Agencji przez podmiot zewnetrzny stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisoOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

8) informacje przekazywane Agencji przez podmiot zewnetrzny w wyniku realizacji umowy, o ile podmiot zewnetrzny
wskaze konieczno$¢ ochrony takich informacji w tresci umowy lub w dokumentach stanowigcych produkty
realizacji umowy,

9) inne informacje, ktérych udostepnienie osobie nieuprawnionej w ocenie Wtaciciela Zasobu mogloby spowodowaé
szkody dla Agencji lub naruszy¢ prawnie chroniony interes innych osob/podmiotow.

8. Zobowigzanie wykonawcy do przeszkolenia pracownikow w zakresie przepisow polityki bezpieczenstwa informacji

wrazliwej w Agencji.

9. Naruszenie postanowien Polityki Bezpieczenstwa Informacji przez wykonawce stanowi podstawe do odstgpienia
przez Agencj¢ od umowy i zadania pokrycia powstalej szkody lub zaptaty kary umownej, jezeli taki obowigzek
wynika z zawartej umowy.

10.0dpowiedzialno$¢ za bezpieczefistwo informacji POR ARIMR obejmuje nie tylko siedzibe oddziatu i biur
powiatowych, ale takze wszelkie sytuacje, w ktorych informacje zwigzane z dziatalnoScia Agencji sa przetwarzane
poza jej siedzibg. Obejmuje to w szczegdlnosci zdalny dostep do sieci komputerowej Agencji.

Bezpieczenstwo fizyczne i srodowiskowe

1. Powierzchnia biurowa zajmowana przez Podlaski Oddziat Regionalny jest dzielona na:

a) strefy obstugi klienta,

b) strefy administracyjne,

C) strefy bezpieczenstwa.

2.  Strefa administracyjna to powierzchnia bedaca w uzytkowaniu Agencji.

3. Na granicach strefy administracyjnej funkcjonuje elektroniczny system dostepu z kontrolg ruchu osobowego i

materiatowego.

4. Naterenie stref administracyjnych funkcjonuje system monitorowania i przemieszczania si¢ 0sob niezatrudnionych

w ARIMR.

38



o N

9.
10.

Postgpowanie nr BOR10.2616.2.2022.AK

Strefa bezpieczenstwa to wydzielona cze$¢ strefy administracyjnej wyposazona w dodatkowe, niezalezne systemy
zabezpieczen.

Whnoszenie i wynoszenie do i ze stref bezpieczenstwa elektronicznych no$nikéw informacji moze mie¢ miejsce
tylko w przypadkach wynikajacych z procedur eksploatacji zainstalowanego tam sprzgtu informatycznego i podlega
rejestracji.

Zabronione jest wnoszenie do stref bezpieczenstwa urzadzen stuzacych rejestracji dzwigku i obrazu.

Dopuszcza si¢ przebywanie osob bez uprawnien dostgpu do stref bezpieczenstwa tylko w wyjatkowych
przypadkach, w okreslonym celu za zgoda w oddziale — Kierownika BOR, w biurach powiatowych — Kierownika
biura. Przebywanie osob bez uprawnien do stref bezpieczenstwa mozliwe jest wylacznie pod nadzorem osoby
posiadajacej uprawnienia dostepu do danej strefy.

Pobyt osoby, ktora nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa jest rejestrowany.

Ciagi komunikacyjne obiektow sa zaopatrzone w tabliczki informujace o kierunku ewakuacji i w miar¢ potrzeby
wyposazone w oswietlenie awaryjne. Zgodnie z przepisami prawa opracowane sg instrukcje bezpieczenstwa
pozarowego.

Naruszenie bezpieczenstwa informacji

1.

1)

12)
13)

14)
15)

Jani
1.

Pracownicy, wykonawcy i uzytkownicy reprezentujacy strong trzecig korzystajacy z systemow informacyjnych i
ustug sa zobowigzani do zglaszania zaobserwowanych lub podejrzanych stabosci bezpieczenstwa w systemach lub
ustugach.

Za naruszenie bezpieczenstwa informacji uwaza si¢, w szczegolnosci:

naruszenie lub proby naruszenia integralno$ci systemu przeznaczonego do przetwarzania informacji;

naruszenie lub proby naruszenia integralnoéci informacji w systemie przetwarzania — wszelkie modyfikacje
(dodanie, zmiana, usunigcie), zniszczenie lub proby ich dokonania przez osoby nieupowaznione lub upowaznione
dziatajace w ztej wierze lub jako blad osoby uprawnionej (np. zmiana zawarto$ci danych, utrata catosci lub czesci
danych);

naruszenie poufno$ci poprzez celowe lub nieswiadome przekazanie informacji osobie nieuprawnionej do ich
otrzymania;

naruszenie ochrony informacji w systemie (np. nieautoryzowane logowanie do systemu lub inny objaw wskazujacy
na probe lub dziatanie zwigzane z nielegalnym dostepem do systemu z zewnatrz);

nieuprawniony dostep lub proba dostepu do systemu przetwarzania informacji;

umozliwienie dostepu do informacji osobie nieuprawnionej;

nieuprawniony dostep lub proba dostepu do pomieszczen, gdzie przetwarza si¢ informacje;

ujawnienie indywidualnych haset dostepu uzytkownikéw do systemu przetwarzajacego informacje;

wykonanie nieuprawnionych kopii informacji — wydruki, kopie na dyskietkach itp.;

zmian¢ lub usuniecie informacji zapisanych na kopiach bezpieczenstwa lub kopiach archiwalnych;

zamierzona lub nie zamierzona utrata poufno$ci danych poprzez utrate: sprzetu mobilnego, klucza do podpisu
elektronicznego, kopii bezpieczenstwa, noénika danych lub innego sktadnika systemu informacyjnego ARIMR (w
tym na skutek kradziezy);

brak nos$nika zawierajacego informacje — kradziez lub zaginigcie wydruku, kopii bezpieczenstwa, dyskietki czy
dysku;

niewlasciwe niszczenie nosnikéw informacji pozwalajace na ich odczyt — wyrzucanie na Smietnik niezniszczonych
no$nikow (np.: wydruk, dyskietka, CD);

nie przeszkolenie pracownikéw w zakresie zasad bezpieczenstwa informacji;
inne sytuacje, ktore wskazuja lub potwierdzajg naruszenie bezpieczenstwa informacji w ARIMR.
) Zalacznik nr 6A do Umowy
OSWIADCZENIE
Z€] POAPISAIIY(Q) .evveetentenieuieteeitett ettt ettt et ettt ett et e st e it eh e et estette 4o eutes e e st eaeesteb e et eate st ese e st emtentes e et enbententensentaneententan o$wiadczam, ze:

zapoznalem(am) si¢ z Wyciagiem z Zarzadzenia nr 78/2019 Prezesa ARIMR z dnia 03.06.2019 r. ze zm. dotyczacym
bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcow,

zobowiazuje si¢ do przestrzegania przyjetych przez ARIMR zasad bezpieczenstwa informacji, regut i postanowien polityki
bezpieczenstwa,

zobowiazuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, do ktérych uzyskam dostgp podczas wykonywania
obowiazkéw wynikajacych z realizacji przedmiotu Umowy,

zobowiazuj¢ si¢ do pozostawienia w stanie nienaruszonym wszelkich materiatow, z ktorymi z racji wykonywanych czynnosci
moglbym/mogtabym si¢ zetknaé,

jestem §wiadomy(a) konsekwencji za nieprzestrzeganie Polityki Bezpieczenstwa Agencji oraz zasad, regut i postanowien z niej
wynikajacych.

(miejsce i data zlozenia Oswiadczenia) (podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 7 do Umowy
Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

W zwiazku z trescig z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (o0gdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str.

1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2) dalej: ,,RODO”, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa informuje,

ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w zwigzku z zawarciem umowy W
postaci danych osobowych:

- Wykonawcy bedacego osobg fizyczna, prowadzaca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza,

—  Osob uprawnionych do wystgpowania w imieniu Wykonawcy, w tym petnomocnika Wykonawcy bedacego osobg fizyczna,
prokurenta czy cztonkéw organu zarzadzajacego, bedacych osoba/osobami fizycznymi,

jest Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie, Al. Jana Pawtla II, 00-175 Warszawa. Z

Administratorem mozna kontaktowa¢ si¢ poprzez e-mail: info@arimr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny Centrali

Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa: ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa.

2. Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowaé si¢ w sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, poprzez adres e-mail:
iod@arimr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny Administratora, wskazanych w pkt 1.

3. Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia
oraz wykonania niniejszej umowy.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

1) organy kontrolne,

2) osoby lub podmioty, ktorym Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrze$nia 2001 1. o
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 poz. 1764 ze zm.),

3) podmioty uprawnione do przetwarzania danych osobowych na podstawie przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa,

4) podmioty przetwarzajgce dane osobowe w imieniu Administratora na mocy zawartych innych uméw, m. in. dostawcy IT.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres obowiazywania umowy, zawartej z Agencja Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa. Okres przechowywania danych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia
roszczen, jezeli przetwarzanie danych bedzie niezbedne do dochodzenia roszczen lub do obrony przed takimi roszczeniami
przez Administratora. Ponadto, okres przechowywania danych moze zosta¢ przedtuzony na okres 5 lat, na potrzeby
archiwizacji.

6. Przystuguje Pani/Panu:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie
z tego prawa wymagatoby po stronie administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana
do wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamdéwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania
Nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikéw);

Cc) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkoéw, o
ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych

osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwiazku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

8. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne w celu okreslonym w pkt 3 powyzej, dla zawarcia i wykonania
umowy, zawartej z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a konsekwencja niepodania Pani/Pana danych
osobowych bedzie brak mozliwo$ci zawarcia umowy.
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Zalacznik nr 8 do Umowy

LISTA PODWYKONAWCOW

Zalacznik nr 9 do Umowy
Dokumenty rejestrowe dotyczace Wykonawcy

Zalacznik nr 10 do Umowy
Pelnomocnictwa Stron (opcjonalnie)

Zalacznik nr 11 do Umowy
Regulamin $wiadczenia powszechnych ushug pocztowych (opcjonalnie)

Zalacznik nr 12 do Umowy
Regulamin $wiadczenia ushug odbioru przesytek (opcjonalnie)

Zalacznik nr 13 do Umowy
Wzbr poprawnego adresowania i oznakowania przesytek (opcjonalnie).
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