Wydzial Obstugi Urzedu

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dotyczy: ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA USLUGI SPOLECZNE PN. OBSEUGA
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PRAWNA POWIATU PRUSZKOWSKIEGO

Zamawiajacy, na zasadach okreslonych w niniejszym Opisie Przedmiotu Zamdwienia
zwanym dalej takze ,OPZ”, SWZ i we wzorze umowy precyzuje przedmiot
zamdwienia, w ktérym Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonac na rzecz Zamawiajacego
czynnosci polegajace na $wiadczeniu ustug w zakresie obstugi prawnej Powiatu
Pruszkowskiego, komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Pruszkowie,
obstudze prawnej Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu Pruszkowskiego oraz Starosty
Pruszkowskiego jako reprezentanta Skarbu Panstwa.

Przedmiot zamowienia publicznego obejmuje w szczegdlnosci:

opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym projektéw uchwat,
zarzadzen, decyzji, postanowien, porozumien, pelnomocnictw, upowaznien, pism,
regulaminéw i innych aktéw wydawanych przez Zarzad Powiatu Pruszkowskiego,
Staroste Pruszkowskiego oraz Rade Powiatu Pruszkowskiego oraz w szczegélnych
przypadkach sporzadzanie projektéw pism na polecenie Starosty;

informowanie Starosty, Zarzadu Powiatu, Rady Powiatu oraz komérek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Pruszkowie o zmianach w obowiazujacych przepisach
prawnych, w szczegdlnosci z zakresu dziatalnosci powiatu;

udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych w zakresie stosowania prawa
w odniesieniu do wykonywanych przez Powiat zadan, udzielanie pomocy w zakresie
interpretacji przepiséw prawnych i ich praktycznego stosowania oraz prowadzenie
instruktazu dla pracownikéw Starostwa;

sporzadzanie opinii prawnych na wniosek Starosty, Zarzadu Powiatu, Rady Powiatu lub
komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Pruszkowie, a w szczegolnych
przypadkach - za zgodg Starosty — réwniez na wniosek kierownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu;

udzial w opracowywaniu oraz opiniowanie projektéw aktéw prawnych, w tym
przepiséw prawa miejscowego, w szczegolnosci statutéw, regulamindw, zarzadzen
i innych dokumentéw regulujacych funkcjonowanie organéw Powiatu Pruszkowskiego,
Starostwa Powiatowego w Pruszkowie oraz jednostek organizacyjnych Powiatu
Pruszkowskiego;

opiniowanie projektéw uméw dotyczacych dziatalnoci Powiatu Pruszkowskiego,
a w szczegolnych przypadkach, na polecenie Starosty lub Zarzadu, sporzadzanie
projektéw stosownych umow;

state doradztwo prawne w zakresie rozwigzywania probleméw prawnych zwigzanych
z biezaca dzialalnoécia komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Pruszkowie;




8) przeprowadzanie w uzgodnieniu z Zamawiajacym szkolen dotyczacych nowelizacji
i stosowania prawa oraz prowadzenie monitoringu potrzeb w tym zakresie;

9) opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zamoéwien publicznych udzielanych
przez Powiat Pruszkowski;

10) udzielenie pomocy prawnej w zakresie dzialalnosci finansowej i wykonania budzetu
Powiatu Pruszkowskiego;

11) nadzér prawny nad egzekucja naleznosci Powiatu Pruszkowskiego i Skarbu Panstwa
(w odniesieniu do wykonywanych przez Powiat Pruszkowski i jego organy zadar) oraz
wsparcie w zakresie czynnosci egzekucyjnych;

12) obstuga prawna projektéw prowadzonych przez Zamawiajacego, a finansowanych lub
wspdlfinansowanych ze zrédel zewnetrznych, w szczegdlnosci pochodzacych ze
srodkéw Unii Europejskiej;

13) informowanie czlonkéw kierownictwa Starostwa o stwierdzonych uchybieniach
w zakresie przestrzegania obowiazujacego prawa i mozliwych skutkach tych uchybier;

14) prowadzenie postepowan sadowych oraz sadowo-administracyjnych, w tym zastepstwo
procesowe, opracowywanie pism sadowych w tych postgpowaniach, prowadzenie
postepowan egzekucyjnych, reprezentowanie Powiatu Pruszkowskiego oraz Starosty
Pruszkowskiego przed wszystkimi sadami, organami i urzedami administracji
publicznej, doradztwo w zakresie prowadzenia i udzialu w negocjacjach oraz sprawach
spornych przedsagdowych;

15) peienie zastepstwa procesowego przed Krajowg Izba Odwotawcza i opracowywanie
pism w tym zakresie;

16) uczestnictwo w prowadzonych przez komérki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Pruszkowie negocjacjach 0 nawiazanie, zmiane lub rozwigzanie stosunkéw prawnych,
zwlaszcza uméw diugoterminowych o wysokiej wartoéci przedmiotu umowy, majacych
na celu rozporzadzanie mieniem Powiatu Pruszkowskiego, w tym udziat
w negocjowaniu warunkéw umow i porozumien oraz ugod zawieranych przez Powiat
Pruszkowski i Staroste reprezentujacego Skarb Panstwa;

17) opiniowanie tresci korespondencji Powiatu Pruszkowskiego z organami administracji
publicznej, sadami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi;

18) opracowywanie pism sadowych, pism do organéw $cigania oraz innych instytucji
w zwigzku z prowadzonymi postgpowaniami administracyjnymi, egzekucyjnymi,
cywilnymi i karnymi;

19) wykonywanie innych czynnosci o charakterze prawnym, zleconych przez organy
Powiatu Pruszkowskiego, w szczegdlnosci opiniowanie ugédd, wnioskéw o umorzenie
wierzytelnosci, odmowy uznania roszczen, zawiadomiern o podejrzeniu popelnienia
przestepstwa;

20) prowadzenie rejestru wszystkich prowadzonych spraw zleconych w ramach niniejszej
umowy, w tym w szczeg6lnosci rejestru spraw sagdowych, opinii prawnych;

21) sporzadzanie kwartalnych sprawozdann z przebiegu spraw Zamawiajacego
prowadzonych przez Wykonawce i przekazywanie ich do 10 dnia kalendarzowego po
kazdym kwartale - do Starosty Pruszkowskiego;

22) udzial minimum 2 radcéw prawnych lub adwokatéw w sesjach Rady Powiatu oraz na
wniosek Starosty w posiedzeniach komisji Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu i w innych
posiedzeniach;

23) obstuga prawna jednostek organizacyjnych Powiatu Pruszkowskiego w zakresie spraw,
ktére beda przedmiotem obrad organow Powiatu;



24) udziat w posiedzeniach zespoléw i komisji oraz w naradach i spotkaniach innych ciat
powolywanych przez Zarzad Powiatu czy Staroste i obstuga prawna tych posiedzen;

25) wykonywanie innych czynnosci wedtug potrzeb Zamawiajacego, zwiazanych z obstuga
prawna.

2. Miejsce wykonywania przedmiotu zamdéwienia.

1) gléwne éwiadczenia obstugi prawnej bedzie realizowane w siedzibie Zamawiajacego, .
w Starostwie Powiatowym w Pruszkowie, 05-800 Pruszkéw, przy ul. Drzymaty 30, przez
5 dni w tygodniu (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy), w dniach
i godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Pruszkowie:
a) Poniedziatek 08.00-18.00

b) Wrtorek 08.00 - 16.00
¢) Sroda 08.00 — 16.00
d) Czwartek 08.00 — 16.00
e) Piatek 08.00 - 14.00

w statej obsadzie co najmniej dwdch radcow prawnych lub adwokatow, lub co najmniej
jednego radcy prawnego i adwokata dziennie;
2) Wykonawca moze realizowad poszczegdlne zadania zwiazane z obstuga prawna poza
siedziba Zamawiajacego. Dotyczy to w szczegdlnosci zastepstwa procesowego przed
sgdami.

3. Okres realizacji przedmiotu zamoéwienia.

1) w ,zaméwieniu podstawowym” ustugi stanowigce przedmiot zamoéwienia beda
$wiadczone przez okres 12 miesiecy, tj. od dnia 01 stycznia 2023 r. do dnia 31
grudnia 2023 r.;

2) przy zastosowaniu ,prawa opgji”, ustugi stanowiace przedmiot zaméwienia beda
$wiadczone po zakonczeniu realizacji umowy w »Zamowieniu podstawowym”,
przez okres nastgpnych 12 miesiecy, tj. od dnia 01 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia
2024 roku oraz przez kolejne 12 miesiecy, tj. od dnia 01 stycznia 2025 r. do dnia 31
grudnia 2025 roku, na zasadach okreslonych w projekcie umowie.

Doprecyzowania przedmiotu zaméwienia zostaly uwzglednione w SWZ i we wzorze umowy.




