MIEJSKI ZARZAD NIERUCHOMOSC!
Dziat Logistyki
DL.4242.204.2019.D1 ul. 1 Maja 55, tel. 32 47 870 01

44-330 Jastrzebie-Zdroj
Jastrzebie-Zdraj, dn. 05.06.2019 .

dotyezy: Zaproszenie do zlozenia oferty

1. Migjski Zarzad Nieruchomosci w Jastrzebiu-Zdroju. zaprasza do zlozenia oferty na zadanie pn.: . Zakup
materialdw biurowych wraz z dostawa do Zamawiajacego” - Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert na wybrany

asortyment.

I.1. Szczegolowy wykaz materialow biurowych okresla Zalacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

2. Szczegoly zamoéwienia:

1) Wszystkie dostarczone przez Wykonawce materialy biurowe beda nowe.

2) Dostawa na koszt Wykonawcy.

3) Wykonawca zrealizuje dostawe do siedziby Zamawiajacego tj. do Migjskiego Zarzadu Nieruchomosci, 44-330
Jastrzebie-Zdroj. ul. 1 Maja 53. zgodnie z Zaproszeniem do zlozenia oferty i na wlasny koszt w terminie okre§lonym
w pkt 3 nizej.

4) Dostarczony towar musi by¢ tak zapakowany, aby zapobiec jego ewentualnemu uszkodzeniu lub pogorszeniu stanu
podczas transportu do miejsca przeznaczenia. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za jakosé i ilosé przekazanego
towaru.

5) W przypadku stwierdzenia wad w dostarczonych materiatach, Dostawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia materialow wolnych od
wad w terminie do 2 dni roboczych od daty zgloszenia.

3. TERMIN DOSTAWY ZAMOWIENIA: maksymalnie do 7 dni roboczych od daty podpisania zlecenia na
wykonanie zamdwienia.

4. OKRES GWARANCJI na dziurkacz: minimum 24 miesiace.

5. KRYTERIUM WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ — 100%

5.1. Zamawiajacy nie przewiduje negocjacji cen. Sposrod zlozonych ofert zostanie wybrana oferta z najnizsza cena
ryczaltowa brutto za dany asortyment oddzielnie.

5.2. W przypadku zlozenia oferty (najkorzystniejszej) z taka sama ceng w ramach jednego z zadan, Zamawiajacy
wezwie do zlozenia dodatkowych ofert. Zaproponowana cena nie moze by¢ wyzsza niz zaproponowana w pierwotnej
ofercie.

6. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

6.1. Cena brutto podana w ofercie jest ceng ryczaltowa w rozumieniu KC, powinna wiec zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane zrealizacja zamowienia, niezbedne oplaty i podatki do wykonania i do poniesienia przez Wykonawce,
a konieczne do wykonania calego przedmiotu zaméwienia oraz ewentualne upusty i rabaty, w tym dostawe do
Zamawiajacego.

6.2. Za ceng ofert przyjmuje sie ceng brutto (tj. z naleznym podatkiem VAT).

6.3. Wartosci musza by¢ wyrazone w zlotych polskich z dokfadnoscia do dwoéch miejsc po przecinku, z zastosowaniem
zasady ze liczby 5 i wigksze zaokragla sie w gére.

6.4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

7. POSTAC OFERTY

7.1. Oferte nalezy zlozy¢ wylacznie za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus SP. z o.0.
(www.platformazakupowa.pl). Oferta przestana w inny sposob nie bedzie uwzgledniona przy ocenie ofert- zostanie
uznana za odrzucong.

7.2. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 10.06.2019 r. do godz 14:00.

7.3. Wszystkie dokumenty skladajace si¢ na oferte musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawey i skladania w jego imieniu oSwiadczen woli badz osoby upowaznione przez Wykonawce zgodnie
z zalaczonym do oferty Wykonawcey upowaznieniem (réwniez podpisanym przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy).

7.4. Podpis winien by¢ czytelny umozliwiajacy identyfikacje osoby go skladajacej z imienia i nazwiska a w przypadku
podpisu nieczytelnego dodatkowo z pieczatka imienna osoby skladajacej podpis badz z czytelnym zapisem imienia
i nazwiska tej osoby nad lub pod podpisem.

7.5. Podpisy winny by¢ zlozone co najmniej na tych stronach skladanego dokumentu, ktére sg istotne dla oceny tego
czy Wykonawca badz inny wystawca dokumentu chcial zlozy¢ o$wiadczenie o tresci wynikajacej z dokumentu jako
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calosci np. pierwszej i oslatniej jego stronie jezeli uklad tresci dokumentu wskazuje, ze pozostale strony lacza sig¢
w calos¢ pozwalajaca uznaé. ze calos¢ dokumentu sklada sie na tres¢ oswiadczenia jego wystawcy.
7.6. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

8. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE POMIEDZY WY KONAWCA A ZAMAWIAJACYM

8.1. Szczegotowych informacji udzielaja:

a) w zakresie przedmiotu zamowienia: p. Agnieszka Kowal — tel. (32) 47 87 000.

b) w zakresie obslugi platformy: Centrum Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus —tel. 22 101 02 02.

8.2. Zapytania dotyczace zamowienia nalezy sklada¢ przez Platforme Zakupowa Open Nexus za posrednictwem przycisku
w prawym dolnym rogu ,,Pytania do specyfikacji” do dnia 07.06.2019 r. do godz 12:00.

9. RAZACO NISKA CENA

9.1. Jezeli w ocenie Zamawiajacego cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi
watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny.

9.2. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

9.3, Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

10. WYJASNIENIE BADANYCH OFERT, WEZWANIE DO UZUPELNIENIA DOKUMENTOW,
POPRAWIANIE OCZYWISTYCH OMYLEK PISARSKICH | RACHUNKOWYCH ORAZ INNYCH
OMYLEK

10.1. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert.

10.2. Od Wykonawcow oczekuje sie gotowosci udzielenia wszelkich zadanych wyjasnien.

10.3. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dotyczacych zlozonej oferty.

11. ODRZUCENIE OFERT

11.1._Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

a) nie spelnia ona warunkéw postawionych przez Zamawiajacego (np. zlozenie oferty niezgodnej z wymogami
Zamawiajacego),

b) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, a Wykonawca nie zlozyt wyjasnien na wezwanie
lub dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze zlozona oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamdwienia.

¢) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zloZzenia wyjasnien, nie zlozyl ich w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego lub udzielil niewystarczajacych wyjasnien.

12. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

12.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢powania na kazdym etapie, bez podania przyczyny.
12.2. Zamawiajacy zastrzega sobie rdwniez prawo do uniewaznienia postepowania w sytuacji, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

¢) wystapila istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzieé.

13. OKRES WAZNOSCI ZLOZONEJ OFERTY: do dnia 10.07.2019r.

14. WARUNKI PLATNOSCI

14.1. Nalezno$¢ uregulujemy przelewem z rachunku Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy wskazany w ofercie
w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidiowo wystawionej faktury VAT/faktury.

14.2. Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obciazenia rachunku Zamawiajacego.

15. KARY UMOWNE:
15.1. Zamawiajacy uprawniony jest do naliczenia Wykonawcy kar umownych w nastepujacych wypadkach

i wysokosciach:
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a) 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w zleceniu - za odstapienie od zlecenia przez ktorakolwiek ze stron
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy lub niewykonanie przedmiotu zlecenia przez Wykonawce,

b) 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w zleceniu - za nieterminowe wykonanie zamowienia, liczona za kazdy dzien
opoznienia w jego wykonaniu.

15.2. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia z faktury VAT/faktury Wykonawey kar umownych i ewentualnych
odszkodowan uzupelniajacych.

15.3. Wykonawca wyraza zgode na potracenie w/w kwot z faktury VAT/faktury bez uzyskiwania dodatkowej zgody.
15.4. Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego, jezeli
wysokos¢ kary umownej nie pokrywa szkody w calosci.

16. POSTANOWIENIA KONCOWE

16.1. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowa¢ tresc
Zaproszenia oraz wymaganych dokumentow i warunkow postepowania.

16.2. Modyfikacje zamieszczane beda na stronie platformy zakupowej Open Nexus.

16.3. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje pisemnie Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie
o udzielenia zamowienia.

16.4. Zlecenie zostaje zawarte z chwila zawiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajacego o wyborze jego oferty jako
najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w niniejszym Zaproszeniu do zlozenia oferty. Z Wykonawca zostanie
podpisane zlecenie na wykonanie zamdwienia.

16.5. Cofnigcie oferty i odmowa podpisania zlecenia po dacie zawiadomienia Wykonawcy o wyborze jego oferty
stanowi odstgpienie od zlecenia z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, co bedzie uprawnialo Zamawiajacego do
naliczenia kary umownej zgodnie z zapisami zawartymi w niniejszym Zaproszeniu. Zamawiajacy moze dochodzi¢
odszkodowania na zasadach ogolnych, jezeli kara nie pokryje szkody w caloéci.

16.6. Przyjmuje sie, ze zapisy niniejszego Zaproszenia nie zakwestionowane przed zlozeniem oferty zostang przyjete
przez Wykonawce bez zastrzezefh w chwili podpisania zlecenia. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace zlecenia,
beda rozpatrywane jak dla calego Zaproszenia.

16.7. Wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie podpisania zlecenia na wykonanie zamowienia.

16.8. POSTEPOWANIE PROWADZONE JEST W OPARCIU O KODEKS CYWILNY. Przepisow ustawy PZP nie
stosuje sig (art. 4 pkt 8).

17. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KONTRAHENTOW:

Zgodnie z art. 13 ust. | i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 1. —
RODO informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zarzad Nieruchomosci z siedziba przy ul. 1 Maja 55 w
Jastrzebiu-Zdroju.

2) Z Inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowac droga elektroniczna pod adresem: iod@mznjastrzebie.pl .

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji zawartej umowy/zlecenia na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
b RODO, w celu wypetnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit, ¢
RODO, w tym ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.) oraz ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamo6wien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 poz. 1579 ze zm.). W przypadku udzielenia
zgody na przetwarzanie danych osobowych, beda one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. | lit. a RODO.

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda podmioty, z ustug ktérych korzysta administrator w celu realizacji
zawartej umowy/zlecenia firmy informatyczne obstugujace oprogramowanie ksiegowe, firma informatyczna
obslugujaca platforme zakupowa (platformazakupowa.pl) inne firmy $wiadczace ustugi: (m.in. banki., kancelarie
prawne, Poczta Polska) osoby odwiedzajace nasza strong internetowa oraz inne podmioty uprawnione na podstawie
przepisdéw prawa.

5) Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu realizacji zawartej
umowy/zlecenia oraz wzajemnych rozliczen.

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu przedawnienia roszczen zwigzanych z zawarta
umowa/zleceniem, przez okres wynikajacy z przepisow prawa tj. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 217ze zm.) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67).

7) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo do zadania ich
usunigcia, prawo do zadania ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych.

8) Jezeli dane osobowe sa przetwarzane na podstawie zgody, ma Pan/Pani prawo do wycofania zgody. Wycofanie zgody
nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
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9) Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. jezeli Pani dane beda

przetwarzane niezgodnie z przepisami RODO.

10) Pani/Pana dane osobowych nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.

11) Pana/Pani dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. w tym profilowaniu.

Zalaczniki:
1) Zalacznik nr 1: szczegolowy wykaz materiatow,
2) Zalacznik nr 2: Oswiadczenie Wykonawcy.

Daziat{ ogistyk:

vk
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