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Z up. KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SWZ)

Usluga kompleksowej obslugi krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych w

zakresie rezerwacji, zakupu i dostaw biletow lotniczych, kolejowych i autobusowych,

lokalnych w miejscu destynaciji i opcjonalny zakup polis ubezpieczeniowych na rzecz

Ensemble3 Sp. z o.0.
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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

tryb podstawowy bez negocjacji
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Zamawiajacy oczekuje, Ze Wykonawcy zapoznaja sie¢ dokladnie z treScia niniejszej SWZ.
Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentéw,

oraz przedlozenia oferty nieodpowiadajacej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Zamawiajacy: ENSEMBLE3 Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie

ul. Woélczynska 133, 01-919 Warszawa.

NIP 118 221 10 96 REGON 386406355

Strona internetowa: http://ensemble3.eu/

Numer tel.: +48 537 566 905

Adres poczty elektronicznej: przetargi@ensemble3.eu

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/ensemble3

2. Wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami:
Imi¢ Nazwisko: Tomasz Szymonik

e-mail: przetargi@ensemble3.eu

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY I
WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA
BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia beda udostgpniane na stronie internetowe;:

https://platformazakupowa.pl/pn/ensemble3

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1320) [zwanej dalej takze ,,ustawg PZP" lub ,,uPzp].

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia, zwang dalej ,,SWZ”,

zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

Iv. INFORMACIJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACJI

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji.
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V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

7.

Przedmiotem zamowienia jest usluga kompleksowej obstugi krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych w zakresie rezerwacji, zakupu i dostaw biletow lotniczych, kolejowych i
autobusowych, lokalnych w miejscu destynacji i opcjonalny zakup polis ubezpieczeniowych na
rzecz Ensemble3 Sp. z 0.0.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ) znajduje si¢ w Zalgezniku nr 1 do niniejsze;j
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ) 1 stanowi jej integralng czes¢.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych. Zamowienie stanowi cze$¢ wickszego
zamowienia. Jest skierowane zarowno do matlych i érednich przedsigbiorstw (MSP) oraz nie
utrudnia udzialu duzych przedsiebiorstw. Potrzeba skoordynowania dziatan r6znych wykonawcow
realizujacych poszczegolne czesci zamowienia moglaby utrudni¢ wlasciwe wykonanie zamowienia,
a takze trudnym byloby wskazanie granic odpowiedzialno$ci pomiedzy réznych wykonawcow, w
tym m.in. z tytutu gwarancji i rekojmi.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy
PZP w zakresie odpowiadajgcym zamoéwieniu podstawowemu. Zamoéwienie podobne bedzie
udzielone na okres maksymalnie 12 miesiecy lub do wykorzystania kwoty 116 716,75 zt brutto
(stownie: sto szesnascie tysigcy siedemset szesnascie ztotych 1 75/100), w zaleznosci od tego, ktore
ze zdarzen nastapi wczesniej

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca(y) w czasie realizacji umowy
zatrudnial(li) osoby wykonujace czynno$ci w zakresie koordynacji i nadzoru nad wszelkimi
dziataniami podejmowanymi w zwigzKku z realizacjg Przedmiotu Umowy oraz czynno$ci w zakresie
rezerwacji, zakupie i1 dostarczaniu Zamawiajgcemu biletow, opisanych szczegétowo w OPZ, na
podstawie umowy o pracg w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(4. Dz. U. z 2022 1. poz. 1510 z p6zn. zm.). Wykonawca udokumentuje ten fakt poprzez zlozenie
dokumentow szczegdtowo opisanych we Wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 4 do SWZ.

Nazwy i kody zaméwienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
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60400000-2 Uslugi transportu lotniczego

63515000-2 Uslugi podroézne

63516000-9 Uslugi zarzadzania podroéza

63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podréznych i pakietow wycieczkowych

66512000-2 Uslugi ubezpieczen od nastepstw nieszczeSliwych wypadkéw i ubezpieczen

zdrowotnych

VL. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamawiajacy informuje, Ze realizacja umowy przewidywana jest na okres 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy albo do dnia, wktéorym Zamawiajacy wykorzysta maksymalng kwot¢ przeznaczong na

realizacj¢ umowy, w zalezno$ci od tego, ktore ze zdarzen nastapi wezesniej.

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Wykluczeniu z Postgpowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy PZP podlega wykonawca:

1) bedacy osobg fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w
art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekoéw, srodkéw spozywcezych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
930),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art.
299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub

majace na celu popetnienie tego przestepstwa,
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f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2021 1. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktéorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykony-wania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w

3)

4)

spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktdrym mowa
w pkt 1;

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnoéci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca

zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w
szczegblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, ztozyli odrebne oferty, oferty czgsciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te

oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
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6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 Ustawy PZP, doszto do zaktocenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu,
ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaktocenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia;

2. Wykluczeniu z Postgpowania na podstawie art. 109 ust 1 pkt 4 i 8 ustawy PZP podlega wykonawca:

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury;

2) ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajacego
w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w
postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia, lub ktory zatait te informacje
lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

3. Wykluczeniu z  Postepowania na  podstawie art. art. 7 ust. 1  ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 1., poz. 835)
podlega wykonawca:

1) wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

2) ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i
655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym

od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
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na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 37 ustawy z dnia 9 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste Iub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych

ochronie bezpieczenstwa narodowego.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1

Posiadaja zdolnoé¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym;

Zamawiajgcy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

Posiadaja uprawnienia do prowadzenia okre§lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej o ile

wynika to z odrebnych przepisoéw.

2.1. W odniesieniu do uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci Wykonawcy, tj.:
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze ze przynalezy do
Migdzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego, zwanego IATA (w przypadku linii
bedacych cztonkami IATA) lub posiada wazng akredytacje IATA uprawniajaca do ustugi w zakresie
agencji sprzedazy biletow lotniczych (w przypadku pozostatych Wykonawcow).

Posiadaja zdolnos¢ ekonomiczng i finansowa niezbedng do realizacji zamowienia.

Zamawiajgcy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

4  Posiadaja zdolnosci techniczne lub zawodowe do realizacji zamowienia.

4.1 W odniesieniu do posiadania wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy, tj.:
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Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu do sktadania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonatl lub

wykonuje co najmniej 2 ustugi odpowiadajace swoim zakresem przedmiotowi zamowienia, z

ktorych kazda polega/ta w szczeg6élnosci na rezerwacji i zakupie biletéw lotniczych, i/lub

kolejowych i/lub autobusowych, kazda o wartosci co najmniej 50 000,00 zt brutto.

IX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone

do tresci tej umowy, okreslone zostaty w Zataczniku nr 4 do SWZ.

X. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

3.1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Tomasz Szymonik

UWAGA! Zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy PZP w toku postgpowania komunikacja ustna
dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do informacji, ktore
nie sg istotne.

3.2. jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/ensemble3

3.3. W celu skrdcenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja migdzy zamawiajacym a
wykonawcami w zakresie:

przesytania Zamawiajacemu pytan do tre§ci SWZ;

przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia podmiotowych $rodkow
dowodowych;

przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia/poprawienia/uzupetnienia
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, podmiotowych $rodkéw
dowodowych, innych dokumentéw lub o§wiadczen sktadanych w postepowaniu;
przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien dotyczacych
tre$ci os$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP Ilub zlozonych
podmiotowych $rodkéw dowodowych Iub innych dokumentow lub o§wiadczen sktadanych
W postepowaniu;
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— przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych srodkéw dowodowych;

— przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajace z ustawy - Prawo
zamowien publicznych;

— przesylania wnioskow, informacji, o$wiadczen Wykonawcy;

— przesylania odwotania/inne

odbywa si¢ za poSrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos$¢ do
zamawiajacego”.

Za date przekazania (wpltywu) o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
si¢ date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie
przycisku ,,Wyslij wiadomo§¢ do zamawiajacego” po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze
wiadomo$¢ zostala wystana do zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza, opcjonalnie,
komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby
uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: przetargi@ensemble3.cu

Zamawiajacy  bedzie  przekazywat  wykonawcom informacje za  posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w
sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem
jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do
konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie zamieszcza
wymagania dotyczace specyfikacji potgczenia, formatu przesytanych danych oraz szyfrowania i
oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za posrednictwem platformazakupowa.pl, tj.:

3.7.1. staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

3.7.2. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3.7.3. zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

3.7.4. wlaczona obstuga JavaScript,

Strona 10 z 28



3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

ENSEMBLE?
Centre of Excellence

3.7.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw
.pdf,
3.7.6. Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -

kodowanie UTFS,

3.7.7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme¢ zakupowg stanowi dat¢ oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtownego Urzgdu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

3.8.1. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakladce ,,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy,

3.8.2. zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepnej pod linkiem.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob niezgodny z
Instrukcjg Kkorzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. zlozenie
oferty w zaktadce »Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowa i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostat spetniony obowiazek narzucony w
art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w

szczegblnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych  czynno$ci  podejmowanych w  niniejszym  postgpowaniu  przy  uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oS$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje za pomocg poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdza fakt
ich otrzymania.

W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy PZP, zwane dale;j
»dokumentami potwierdzajacymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia, podmiot udostepniajacy zasoby, zwane dalej "upowaznionymi podmiotami", jako
dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.
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W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione
przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym Iub elektronicznym podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,
o ktorym mowa w pkt 1.13 powyzej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych §rodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie¢
o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby, w zakresie podmiotowych
srodkow  dowodowych lub  dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowych $rodkow dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia,

3) innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,
o ktorym mowa w pkt 1.13, moze dokona¢ réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia
elektroniczng treSci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg trescia
1jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci
elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego
zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub
petnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem
osobistym, poswiadczajagcym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;j.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,
o ktorym mowa w pkt 1.18, dokonuje w przypadku:
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1) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby, w zakresie
podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowego $rodka dowodowego, lub zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby
— odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoéwienia;

3) pelnomocnictwa - mocodawca.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,
o ktorym mowa w pkt 1.18, moze dokona¢ réwniez notariusz.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku
obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsi¢biorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktéorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. W przypadku gdy dokumenty
elektroniczne w postgpowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnicg przedsicbiorstwa, Wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez 30 (trzydziesci) dni

kalendarzowych tj. 15 stycznia 2025 roku.

2. W przypadku, gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania

oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwrdci si¢

jednokrotnie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o wskazywany

przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedhluzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 1 wymaga ztozenia przez Wykonawce

pisemnego o$§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg.
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XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane elektronicznie
muszg  zosta¢  podpisane elektronicznym  kwalifikowanym  podpisem lub
elektronicznym podpisem zaufanym Iub elektronicznym podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty, w tym przedmiotowych §rodkow dowodowych na platformie, kwalifikowany
podpis elektroniczny lub elektronicznym podpis zaufany lub elektronicznym podpis osobisty
Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego
z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym Iub elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem
osobistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢ z
oryginatem nastepuje w postaci elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobg¢/osoby
upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna byc¢:

2.1 sporzadzona na podstawie zatacznikow niniejszej] SWZ w jezyku polskim,

2.2 ztozona przy uzyciu S$rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

2.3 podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem
zaufanym  lub  elektronicznym  podpisem  osobistym  przez  osobg¢/osoby
upowazniong/upowaznione.

2.4 Ztozenie oferty na no$niku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich plikow
muszg spelnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewng¢trznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikow XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy PZP, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji. Jezeli
Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal, zalagczajac stosowne wyjasnienia, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Na platformie w formularzu
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sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dolaczenia czeSci oferty stanowiacej
tajemnice przedsigbiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono
w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Kazdy z Wykonawcoéw moze ztozy¢ tylko jedng ofertg. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje, ze podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowaé
zamoOwienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze
w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zalaczenia dokumentdéw sporzadzonych w innym
jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnoéci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu
dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajacego si¢ wspolnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktoérego zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢
pliku to maksymalnie 500 MB.

Rozszerzenia plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcéw musza by¢ zgodne z
Zaltacznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
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postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”, zwanego
dalej Rozporzadzeniem KRI.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg) ze
szczegélnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z
rozszerzen: .zip .77

Wisrod rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja: .rar
.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang uznane za zloZone
nieskutecznie.

Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktory wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp shuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktoéry wynosi
maksymalnie SMB.

W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

17.1.Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejsza weryfikacje
podpisu zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow
skladajacych sie na ofert¢ na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAJES.

17.2. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES o typie
zewnetrznym. Wykonawca powinien pamigtac, aby plik z podpisem przekazywaé tacznie z
dokumentem podpisywanym.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réoznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwosé
prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

Osoba sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowaé z nalezyta starannos$cig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego 1 zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
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przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy zlozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert/wnioskow.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca si¢ wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikéw co
rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

Do oferty nalezy dolaczy¢:

1) Pelnomocnictwo upowazniajace do zlozenia oferty - o ile ofert¢ sklada pelmomocnik

2)

3)

4

(podpisane zgodnie z informacjg zawarta w pkt 28).

Formularz ofertowy — do wykorzystania wzor, stanowiacy Zatacznik nr 2 do SWZ

(podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem

osobistym).

Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania wzor

o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi Zalacznik nr 3 do SWZ (podpisane

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym).

a)

b)

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie
o niepoleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow (podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym).

W przypadku Wykonawcy, ktory powotuje si¢ na zasoby podmiotow udostgpniajacych
zasoby, o ktorych mowa w Rozdziale XIV punkt 3 SWZ, przedstawia wraz z
o$wiadczeniem, o ktorym mowa w podpunkcie 3 powyzej takze o$wiadczenie tego
podmiotu, potwierdzajace brak podstaw jego wykluczenia oraz odpowiednio spetniania
warunkow udziatu, w zakresie w jakim wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby, wzor
oswiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby stanowi Zatacznik nr 3a do SWZ
(podpisane przez podmiot udostepniajacy zasoby kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym).

Oswiadczenie, 0 ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP wz6r oswiadczenia o ktorym

mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP stanowi Zatacznik nr 6 do SWZ — jezeli dotyczy

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym Iub podpisem

osobistym).
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5) Zobowiazanie podmiotu trzeciego o ktorym mowa w Rozdziale XIV punkt 3 SWZ —
wzor zobowigzania podmiotu trzeciego stanowi Zatacznik nr 8 do SWZ - jezeli dotyczy
(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem
osobistym).

Ofertg, o§wiadczenia zaleca si¢ sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zataczniki do SWZ.

Oferta, wstgpne oSwiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu i niepodleganiu wykluczeniu oraz
oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP muszg by¢ ztozone w oryginale.
Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak
sktadana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza si¢ takze
ztozenie elektronicznej kopii (skanu) pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy
z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zamawiajacy dopuszcza réwniez skan
petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie opatrzony pisemnej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upelnomocnionego.
Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zaméwienia (np. spotki cywilne, konsorcja),
zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP, zobowiazani sa ustanowi¢ pelnomocnika. Z tresci
petnomocnictwa winno jednoznacznie wynika¢ prawo pelnomocnika do reprezentowania
Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego albo do reprezentowania w
postepowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w imieniu Wykonawcy.
Dokument ten winien by¢ podpisany przez osobe¢/osoby uprawniong(-e¢) do jego udzielenia t;.
zgodnie z formg reprezentacji kazdego z Wykonawcow (podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspolnikow spoiki
cywilnej dopuszczalne jest przedlozenie umowy spotki cywilnej, z ktérej wynika zakres i sposob
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum.

Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub zlozone przedmiotowe
srodki dowodowe bgda niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia lub uzupehienia w

wyznaczonym terminie.

Strona 18 z 28



31.

32.

ENSEMBLE?
Centre of Excellence

Postanowien pkt 30 nie stosuje sig, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy shuzy potwierdzaniu

zgodnos$ci z cechami lub kryteriami okre§lonymi w opisie kryteriow oceny ofert lub, pomimo

zlozenia przedmiotowego s$rodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodza

przestanki uniewaznienia postepowania.

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy PZP, zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty

wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym

terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia, nast¢pujacych podmiotowych

srodkow dowodowych, o ktorych mowa w art. 273 ust. 1 ustawy PZP:

Y

2)

3)

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace ze nie
otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub
sad, nie zawarl uktadu z wierzycielami, jego dzialalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani
nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast: odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadltosci, jego aktywami nie
zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza
nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobne;j
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury.

Wykazu ustug, wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane, oraz zalgczeniem
dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez

podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen
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powtarzajacych si¢ lub cigglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych
od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o§wiadczenie wykonawcy; w przypadku
swiadczen powtarzajacych sie lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie
ostatnich 3 miesi¢cy — zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do SWZ

4) Dokument potwierdzajacy przynalezno$¢ do Migdzynarodowego Stowarzyszenia Transportu
Lotniczego (IATA) lub akredytacje IATA uprawniajaca do ustugi w zakresie agencji sprzedazy
biletow lotniczych (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem

zaufanym lub podpisem osobistym).

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkow dowodowych, ktore
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i
aktualnosc¢.

Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.

W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoOwienia
podwykonawcy, Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w Formularzu oferty, czgsci
zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom, i podania przez

wykonawce firm podwykonawcow o ile sg znane.

XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWEINIA (KONSORCJUM/SPOLKI) ORAZ PODMIOTOW
UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY.

Wykonawecy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika (o ktorym mowa w Rozdziale XIII punkt 29 SWZ
powyzej) do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia dokumenty wymienione
w Rozdziale XIII punkt 32 SWZ powinny dotyczy¢ tego Wykonawcy sposrod Wykonawcow

sktadajacych wspolng ofertg, ktory wykazuje spetnienie warunkéw w zakresie i na zasadach
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opisanych w Rozdziale VIII SWZ. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie dolaczaja
do oferty oSwiadczenie, z ktorego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegolni wykonawcy.
Wzor o$wiadczenia dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia stanowi
Zatacznik nr 6 do SWZ.
Zgodnie z art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawca moze polegac na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
g0 z nimi stosunkow prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest do udowodnienia
Zamawiajacemu, iz realizujgc zamdwienie bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami tych
podmiotéow, skladajac wraz z oferta zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobdéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub
inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotdw. Zobowigzanie podmiotu powinno byé
zlozone razem z dokumentem potwierdzajacym umocowanie osoby/ 0s6b podpisujacej/ych
przedmiotowe zobowigzanie.

1) Zobowiazanie podmiotu udostgpniajacego zasoby ma potwierdzaé, ze stosunek laczacy
Wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla¢ w szczegdlnosci:

a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby,

b) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia,

¢) w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postgpowaniu dotyczacych do§wiadczenia,
zrealizuje ustuge, ktorej wskazane zdolnosci dotycza.

Wzor zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby stanowi Zalacznik nr 8 do SWZ.

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnosci ekonomicznej lub finansowej, techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie
przez Wykonawce spelniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w Rozdziale
VIII SWZ oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore

zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy.
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XV. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ensemble3 w mys$l Ustawy PZP na stronie internetowej
prowadzonego postepowania do dnia 17 grudnia 2024 roku do godziny 10:00.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypehieniu Formularza sktadania oferty i dolaczenia wszystkich wymaganych zatacznikow
nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem
platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach
przestanych za poSrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym
zalgczonym pliku osobno, w szczeg6lno$ci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 PZP, gdzie
zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu oraz o$wiadczenie, o
ktorym mowa w art. 125 ust.1 ustawy PZP sporzadza si¢, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub
formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do wartosci postgpowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za datg ztozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zt6z ofertg” i wySwietlenie si¢ komunikatu, ze oferta
zostala zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcoéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje

si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

XVI. TERMIN OTWARCIA OFERT

1.

Otwarcie ofert nastgpuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, 17 grudnia 2024 roku
o godz. 10:15.

Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez
zamawiajacego, otwarcie ofert nast¢puje niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.
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Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Iub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postgpowania na platformazakupowa.pl w sekcji
,Komunikaty” .Uwaga! Zgodnie z Ustawg PZP Zamawiajqcy nie ma obowigzku przeprowadzania
jawnej sesji otwarcia ofert w sposob jawny z udziatem Wykonawcow lub transmitowania sesji
otwarcia za poSrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie
uprawnienie.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie PZP oraz w SWZ, a ponadto uzyska najwieksza liczbe punktéw zgodnie z

przyjetym kryterium oceny ofert.

XVIIL SPOSOB OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca poda cenge oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 do SWZ, tj. ceng netto, ceng brutto (z uwzglednieniem kwoty podatku
od towarow i ushug (VAT) z wyszczegolnieniem stawki podatku od towaréw i ustug (VAT).

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnos$cig nie wigksza niz dwa miejsca
po przecinku.

Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towarow i ustug (VAT) whasciwa
dla przedmiotu zaméwienia, obowigzujacg wedtug stanu prawnego na dzien sktadania ofert.
Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku od towarow i ustug

(VAT) potraktowane bedzie, jako btad w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty.
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Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

W przypadku rozbieznosci pomigdzy ceng ryczattowa podang cyfrowo a stownie, jako warto§é

wlasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

Jezeli wybor sktadanej oferty prowadzi¢ bedzie do powstania u zamawiajacego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004r. o podatku od towaréow i ustug wykonawca

obowigzany jest poda¢ w ofercie:

1) Informacji, ze wybor tej oferty prowadzil bedzie do powstania obowigzku podatkowego u
zamawiajacego,

2) Wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktéorych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzily do powstania obowiazku podatkowego,

3) Wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku,

4) Wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy bedzie
miata zastosowanie.

Jezeli wybor sktadanej oferty prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego
zgodnie z ustawg z 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug zamawiajacy dla celéw oceny
oferty w kryterium cena doliczy kwote podatku od towardéw i ustug, ktéra miatby obowiazek

rozliczy¢.

XVIII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1.
2.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigkszg iloscig punktow.

W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty dwie lub wigcej ofert przedstawiajacych taki sam bilans
ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy zastosuje procedurg opisang w art. 248 ustawy
PZP.

Jezeli oferty otrzymaty taka samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybierze
oferte z najnizsza cena.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w sposob opisany w
pkt 3, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych

zawierajagcych nowa ceng.
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Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ w terminie zwigzania ofertg okre§lonym w SWZ.
Jezeli termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza ocena, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 4, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajgcy
zwrdci si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postgpowania.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie bedg podlegaly odrzuceniu. Przy ocenie ofert zostang
uwzglednione nastepujace kryteria:

8.1. Kryterium cena oferty brutto - waga kryterium 100 %;

Zamawiajacy oceni oferty przyznajac punkty w ramach kryteriow oceny ofert, przyjmujac zasade,
ze 1% =1 punkt. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty do dwoch miejsc po
przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczba punktow ogotem, sposrod ofert nie podlegajacych
odrzuceniu.

Kryteria oceny ofert zlozonych:

10.1. W ramach kryterium ,,cena oferty brutto” (oznaczona jako ,,C” ) — oferta z najnizsza ceng
brutto, uzyska 100 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty w iloSci proporcjonalnie mniejszej,

wyliczonej wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto spo$rod ocenianych ofert

C= x 100

cena brutto ocenianej of erty

Punkty w kryterium ,,Cena oferty brutto” zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

Wykonawca za kryterium ,,Cena oferty brutto” moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Oferta o najwyzszej liczbie punktow zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

W niniejszym zadaniu oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
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XIX. POPRAWIENIE OMYLEK W OFERCIE

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie, w szczegdlnosci:

1.1. oczywiste omyiki pisarskie — bezsporne, nie budzace watpliwosci omytki dotyczace wyrazow, np.:
widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu
lub jego czgéci, ewidentny blad rzeczowy np.: 31 kwietnia 2013 r., rozbiezno$¢ pomigdzy ceng wpisang
liczba 1 stownie;

1.2. oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek — omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach, np.: bledny wynik dziatania
matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia;

1.3. inne omylki - polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

- po prawieniu omylek w ofercie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1.3 powyzej, Zamawiajagcy wyznaczy Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie

omyftki.

XX ODRZUCENIE OFERT.
1. Odrzucone zostang oferty w sytuacjach wskazanych w art. 226 ustawy PZP.

XXI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy PZP w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu S$rodkéw

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.
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Zamawiajacy moze zawrze¢ umowa w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w pkt 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia ztozono tylko jedna oferte.
Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia na
warunkach okre§lonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore stanowig Zalgcznik nr 4
do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia (w
przypadku wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu umowe
regulujacg wspotprace tych Wykonawcow.

Najpozniej w dniu podpisania umowy wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajacemu nastgpujace
dokumenty:

6.1.zawarta umowe lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie ubezpieczenia z tytulu
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, w wysokos$ci co najmnie;j
300.000,00 zt (stownie: trzysta tysiecy ztotych 00/100);

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i
oceny ofert sposrod ofert pozostalych w postgpowaniu Wykonawcoéw albo uniewaznié

postgpowanie.

XXII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu

zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego

przepisow ustawy PZP.

Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2.2. zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej Zamawiajacy byt

obowigzany na podstawie ustawy PZP.
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Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skargg wnosi si¢ do Sagdu Okrggowego
w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej 1zby Odwolawcze;.

Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,,Srodki

ochrony prawnej" ustawy PZP.

XXIII. ZALACZNIKI DO SWZ

Integralng cz¢$¢ niniejszej SWZ stanowig nastepujace zatgczniki:

Zalacznik nr 1 - Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia;

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 3 - Wstepne o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktadane przez Wykonawce;
Zalacznik nr 3a - Wstepne o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktadane przez podmiot
udostepniajacy zasoby;

Zatacznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy;

Zalacznik nr 5 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych;

Zatacznik nr 6 - O$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
ustawy Pzp;

Zatacznik nr 7 — Wykaz ustug;

Zakacznik nr 8 — Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby.
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