Warszawa 02.06.2023

Zapytanie ofertowe na ustugi fotograficzne i filmowe dla obiektow
zarzadzanych przez Polski Holding Hotelowy Sp. z o0.0.
oraz nalezacych do Grupy Kapitatowej PHH.

ZAMAWIAJACY

Polski Holding Hotelowy Sp. z o0.0.
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 39 G, 02-148 Warszawa
NIP: 5222482605, REGON: 016046030, KRS: 0000047774

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania ofertowego jest wybranie dostawcy w celu podpisania umowy terminowej na
wykonanie ustugi polegajgcej na realizacji ustug fotograficznych - wykonanie zdjeé portretowych,
kulinarnych, nieruchomosci, fotorelacji z wydarzen oraz video na potrzeby Biura Zarzadu oraz w
hotelach i obiektach nalezgcych do PHH Sp. z 0.0.:

Hotel Courtyard by Marriott Warsaw Airport
Hotel Hampton by Hilton Warsaw Airport
Hotel Hampton by Hilton Gdansk Airport
Hotel Renaissance Warsaw Airport

Moxy Katowice Airport

Moxy Poznan Airport

Holiday Inn Express Rzeszéw Airport
Food&Catering Services

Golden Tulip Miedzyzdroje Residence
Golden Tulip Gdansk Residence

Best Western Olsztyn Old Town

nowych hoteli dotgczanych do PHH Sp. z 0.0. w trakcie trwania umowy

Dostawca zobowigzuje sie do zawarcia Umowy na tozsamych warunkach ze Spétkami nalezgcymi do
Grupy Kapitatowej PHH, w przypadku gdyby te Spétki wyrazity wole jej zawarcia.
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l1l. ZAKRES UStUG OBJETYCH ZAPYTANIEM:

Lp. Nazwa
Wykonanie sesji portretowej o charakterze biznesowym wraz z retuszem i przekazaniem

1 autorskich praw majatkowych do fotografii. Zamawiajacy dopuszcza realizacje ses;ji
portretowych we wtasnych wnetrzach lub w studio zaproponowanym przez fotografa.
Wykonanie fotografii architektury: wnetrza, w tym szczegdéty wystroju, fasady,

2 ewentualnie okolica hoteli wraz z retuszem i przekazaniem autorskich praw majgtkowych
do fotografii

3 Wykonanie fotografii o tematyce gastronomicznej wraz z retuszem i przekazaniem
autorskich praw majatkowych do fotografii

4 Wykonanie fotorelacji z konferencji, imprez i gal (zdjecia reportazowe) wraz z retuszem i
przekazaniem autorskich praw majatkowych do fotografii

5 podstawowe filmy o charakterze korporacyjnym lub wizerunkowym, z podstawowym
montazem.

6 wykonanie filméw/zdjeé za pomocg drona

W przypadku filméw zamawiajgcy dopuszcza podwykonawce, przy zatozeniu, ze zamawiajgcy
zaakceptuje wybor podwykonawcy i budzet projektu.

Fotograf ma obowigzek posiada¢ umiejetnosci retuszu zdjeé¢ lub korzystaé z ustug retuszera,
cena tej ustugi jest wliczona w cenie zdjecia/pracy.

Fotografie cyfrowe muszg by¢ wysokiej rozdzielczosci i jakosci, min. 300 DPI i 4000 px po
dtuzszym boku, zrobione profesjonalnym aparatem, odpowiednio oswietlone, obrobione w
programach graficznych (m.in. korekta koloréw i ostrosci, kadrowanie, retuszu, przygotowanie
zdje¢ do druku), opisane.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia do siedziby Zamawiajacego zdje¢ wraz z ich
opisem: pliki w formacie TIFF/ JPG (do celéw poligraficznych) oraz JPG (skompresowanych, do
celu publikacji na stronie internetowej) przestanych na wskazany adres e-mail lub dostepnych
na bezpiecznym serwerze firmowym.

Wykonawca musi by¢é gotowym do podrézy do hoteli i obiektéow PHH w uzgodnionym
wczesniej terminie. Koszt dojazdu bedzie przedmiotem oddzielnego rozliczenia, na podstawie,,
zaproponowanej stawki kilometrowej na trasie z Biura Zarzgdu PHH do hotelu i obiektéw PHH.
Koszt dojazdu dotyczy tylko lokalizacji potozonych poza Warszawa.
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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi zawieraé: date jej sporzadzenia, date waznosci. Oferta musi zawieraé imie i
nazwisko autora oferty oraz nazwe i adres siedziby firmy — dane kontaktowe.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione do dziatania w imieniu Oferenta,
ktéra/e powinny przedtozy¢ odpowiedni dokument potwierdzajgcy swoje uprawnienia do
dziatalnosci na rzecz Oferenta.

3. Oferta, oswiadczenia i dokumenty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, w formie
zapewniajgcej petng czytelnos¢ tresci.

4. Oferent, sktadajac oferte akceptuje tres¢ umowy, ktdra stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania. Wszystkie ewentualne uwagi do umowy mogg by¢ zgtaszane w trybie zadawania
pytan do zamawiajacego lub zgtoszone wraz z ofertg jednak Zamawiajacy zastrzega iz mogg
nie by¢ uwzglednione w ostatecznej tresci umowy.

V. WYMAGANIA FORMALNE, MERYTORYCZNE | HANDLOWE

5.1

Dopuszczenie wykonawcow do ubiegania sie o udzielenie zamdwienia:

O udzielenie Zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

posiadajg doswiadczenie w fotografii hotelowej i wykonali sesje zdjeciowe dla minimum 10 hoteli-
do przestania lista obiektéw z linkiem do zdjec jesli byty publikowane

przedstawig wycene wszystkich pozycji z Zatgcznika nr 1- Formularz cenowy

posiadajg mozliwosé swiadczenia ustugi objetej niniejszym zapytaniem na terenie catego kraju
posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia;

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia;

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamédwienia.

Odrzuceniu podlega oferta, ktdra:

nie spetnia wymagan okreslonych w niniejszym Zaproszeniu,

zawiera btedy w obliczeniu ceny powodujgce istotne zmiany w tresci oferty,

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

zawiera omytki polegajace na niezgodnos$ci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce

istotnych zmian w tresci oferty, na ktérych poprawienie Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia

otrzymania, nie wyrazit zgody,

zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z udziatu w postepowaniu

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow

53 W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcéw dokumentéw i oswiadczen
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu oraz niepodlegania wykluczeniu w

postepowaniu, Zamawiajacy moze wyznaczy¢ dodatkowy termin w celu ich uzupetnienia.
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5.4 Oferowane wyposazenie musi odpowiadac wszystkim wymaganiom Zamawiajgcego zawartym

w tresci zapytania.

VI. INFORMACJE O WYMAGANYCH OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH

Zamawiajgcy wymaga ztozenia nastepujgcych dokumentow:

v

wypetniony formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 - w formie excel do edycji oraz w
formie pdf (podpisany przez osobe upowainiong skan) — wszystkie pozycje

Portfolio w formie folderu ze zdjeciami dobrej rozdzielczosci, zdjecia 3000x2000 px:

20 zdje¢ urozmaiconych wnetrz hotelowych, obiektéw o réznym standardzie

5 zdjec¢ obiektéw hotelowych z zewnatrz,

5 zdje¢ z drona,

5 zdjeé potraw,

5 portretow,

5 zdjec przed i po (retusz pokoju hotelowego: wygtadzenie poscieli, usuwanie kabli itp.,
retusz zdjec¢ kulinarnych ),

materiat video, o tematyce eventowo-hotelarskiej,

+ link do folio w Internecie.

podpisany Zatacznik nr 2 — Wzér umowy - podpisany przez osobe upowazniong skan
dokumentu z ew. uwagami do umowy , przy czym Zamawiajgcy nie gwarantuje, iz wszystkie
uwagi zostang zawarte w ostatecznej wersji umowy

Zatacznik nr 3 — lista obiektéw z linkiem do zdjec jesli byty publikowane - wypetniony oraz

podpisany (skan w pdf z podpisem)

Rekomendacje z hoteli — pdf (podpisane skany)

dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosSci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume minimum
50 000 pln, lub oswiadcza ze sie ubezpieczy z dniem podpisania umowy.

petnomocnictwo — jezeli oferte podpisujg inne osoby niz wskazane w dokumencie
rejestrowym do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (oryginat lub kopie poswiadczong
notarialnie lub kopie poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce);
oswiadczenie o niezaleganiu z pfatnosciami optfat i podatkdw oraz ptatnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych;

oswiadczenie, iz w czasie trwania umowy, podmiot nieprzerwanie bedzie rejestrowany w

rejestrze ,Biata Lista Podatnikow”.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktéry otrzyma najwyzszg liczbe punktéw przyznanych

zgodnie z ponizszymi kryteriami:

e Cena
e QOcena portfolio
e Doswiadczenie
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VIIl. ZASADY SKtADANIA OFERT

8.1 Oferta musi by¢ sporzgdzona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym Zaproszeniu do
sktadania ofert. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej lub elektronicznej.

8.2 Oferta musi zostac ztozona zgodnie z przedstawionym Formularzem cenowym. Oferty wariantowe,
czesciowe lub oferty ztozone na formularzu innym niz przestany z zapytaniem ofertowym zostang
odrzucone.

8.3 Oferta musi zostac sporzadzona w jezyku polskim.

8.4 Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, wypetniajagc odpowiednio formularz oferty.
Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

8.5 Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte.

8.6 Oferta oraz oSwiadczenia ztozone w postepowaniu winny by¢ podpisane przez umocowanego/ych
prawnie przedstawiciela/i wykonawcy, upowaznionego/ych do podejmowania zobowigzan w jego
imieniu, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajgcym do
wystepowania w obrocie prawnym lub z udzielonym petnomocnictwem. Petnomocnictwo — w formie
oryginatu lub kopii powinno by¢ dotaczone do sktadanych dokumentéw lub niezwtocznie przekazane
Zamawiajgcemu, jezeli umocowanie nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

8.7 Pozostate wymagane dokumenty nalezy dofgczyé do oferty w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

8.8 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmienic tresé¢ Zaproszenia do sktadania ofert. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom zaproszonym do skfadania ofert. W przypadku, gdy zmiana
tresci Zaproszenia do sktadania ofert bedzie istotna, Zamawiajgcy moze przedtuzyé termin sktadania
ofert.

8.9 Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. W
przypadku zmiany lub wycofania oferty nalezy jg opisaé¢ odpowiednio adnotacjg: Oferta zmieniona albo

Oferta wycofana.

8.10 Zamawiajacy bedzie miat obowigzek udzielenia wyjasnien do treéci Zapytania ofertowego, jezeli
prosba o udzielenie wyjasnien wptynie do 12.06.2023 r.

8.11Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje do wiadomosci wszystkich
Oferentdw, ktdrzy biorg udziat w postepowaniu, bez wskazania autora pytania.

8.12 Wszystkie pytania i wyjasnienia bedg sktadane na adres email karolina.graczyk@phh.pl wytgcznie

na formularzu do zadawania pytan — Zatgcznik nr 3.
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IX. TERMIN SKEADANIA OFERTY

1.Skfadanie ofert nastgpi do dnia —19.06.2023 r. do 10:00 za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres: karolina.graczyk@phh.pl

2. Platforma zakupowa stuzy do publikacji zapytania .

3.0twarcie ofert nie jest jawne.

X. UWAGI DODATKOWE

1. Zamawiajacy dopuszcza wybranie wiecej niz jednego Oferenta w toku postepowania.

2. Zamawiajacy dopuszcza podpisanie wiecej niz jednej umowy bedacej wynikiem niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Oferenci w zwigzku z pkt. X ppkt. 1 oraz 2 nie majg prawa zgtaszaé¢ zadnych roszczen wobec
Zamawiajgcego wynikajgcych z pkt. X ppkt. 1 oraz ppkt 2.

4. Zamawiajgcy, w uzasadnionych przypadkach, w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania
ofert moze zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego oraz przedtuzyé¢ termin sktadania ofert. W
przypadku dokonania takich zmian, Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje Wykonawcéw, ktérzy
biorg udziat w postepowaniu. Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili przekazania informacji o jej
dokonaniu.

5. Zamawiajgcy po dokonaniu oceny ofert pod kagtem formalno-prawnym dopuszcza przeprowadzenie
negocjacji handlowych i prawnych :

a) negocjacje mogq by¢ przeprowadzone z Wykonawcami, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu lub
ktorych oferty nie zostaty odrzucone,

b) negocjacje mogg by¢ przeprowadzone ze wszystkimi Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty w
postepowaniu z zastrzezeniem pkt a) lub z Wykonawcg, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte
(lub jedyng oferte),

c) o terminie i formie prowadzonych negocjacji Wykonawca zostanie powiadomiony przez
Zamawiajgcego poprzez przekazanie zaproszenia do negocjacji,

d) negocjacje mogg zostac przeprowadzone w jednej lub kilku rundach negocjacyjnych,

e) oferta ztozona w trakcie negocjacji nie moze byé mniej korzystna dla Zamawiajgcego niz oferta

ztozona w postepowaniu,

Zaproszenie do negocjacji nie oznacza wyboru oferty przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia procedury bez udzielenia zamdwienia na
kazdym jej etapie bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne
roszczenia.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

8. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
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9. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia. Udzielone przez
Zamawiajgcego Wyjasnienia sg wigzace dla Wykonawcow.

10.Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 90 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11.Wykonawca, sktadajgc oferte akceptuje tres¢ umowy, ktdra jest zatgcznikiem do niniejszego
zapytania. Wszystkie ewentualne uwagi do umowy mogg by¢ zgtaszane w trybie zadawania pytan
do zamawiajgcego jednak nie muszg by¢ uwzglednione przez zamawiajgcego w ostatecznej tresci
umowy.

12.Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;

13.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze prosi¢ Oferentdw o dalsze informacje odnos$nie
tresci ztozonych ofert.

14.Informacje zawarte w niniejszym dokumencie sg poufnymi danymi PHH i zostaty podane wytgcznie
w celu uzyskania odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

15.Dokument oraz wszystkie jego kopie sg wtasnoscig PHH. Zawarto$é ma charakter poufny i nie moze
by¢ ujawniony osobom trzecim bez wczesniejszej zgody PHH.

16.Zamawiajacy nie ma obowigzku poinformowania Oferentéw o wyniku postepowania.

17.Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie umowy z wiecej niz jednym Oferentem.

XI. ZAtACZNIKI

e Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
e Zatacznik nr 2 — Wzdr umowy
e  Zatacznik nr 3 — Lista obiektéw w ktérych Oferent wykonat sesje zdjeciowe

e Zatacznik nr 4 — Formularz do zadawania pytan

Specjalista ds. Zakupdéw
Karolina Graczyk
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