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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
(zwana dalej SWZ) 

 
 

W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONYM W TRYBIE 
PODSTAWOWYM Z MOŻLIWOŚ CIĄ PRZEPROWADZENIA NEGOCJACJI  

 
na: 

„Kompleksowe sprzątanie pomieszczeń  biurowych w budynku Urzędu Gminy 
Sierakowice w okresie od 01 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.” 

 
ZNAK SPRAWY – SUE.271.44.2022 

  
 

USŁUGI 
 
 

o wartości poniżej progów unijnych określonych na podst. art. 3 ustawy  
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

 (Dz. U.2022, poz. 1710 z późn. zm.) 
 

 
 
 
 
 

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszej SWZ. 
Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentów, 
oraz przedłożenia oferty nie odpowiadającej wymaganiom określonym przez Zamawiającego. 

 
 
Zatwierdził:  
…………………………………………………. 
 
Kierownik Zamawiającego 
 
Sierakowice, dn. 02.11.2022 r. 
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ROZDZIAŁ I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 

Gmina Sierakowice 
ul. Lęborska 30, 
83-340 Sierakowice,  
tel. / fax  58 681-95-00, 58 681-96-75 
www.sierakowice.pl   
e-mail: sierakowice@sierakowice.pl 
NIP: 5891018894, REGON: 191674977 
Godziny pracy: poniedziałek, środa, czwartek 7:30-15:30; wtorek 7:30-16:00, piątek 7:30-15:00. 

 
ROZDZIAŁ II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIONE BĘDĄ ZMIANY 

I WYJAŚ NIENIA SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚ REDNIO ZWIĄZANE    
Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA: 

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane                    
z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 
www.sierakowice.biuletyn.net. Zakładka – „Zamówienia publiczne” oraz na Platformie 
Zakupowej Gminy Sierakowice pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_sierakowice. 
 

ROZDZIAŁ III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym z możliwością negocjacji na 

podstawie art. 275 ust. 2, ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych 
(Dz. U.2022, poz. 1710 z późn. zm.) zwanej dalej „ustawą PZP”. 

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej 
„SWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy PZP.  

3. Wartość zamówienia poniżej progów unijnych określonych na podst. art. 3 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.2022, poz. 1710 z późn. zm.). 

 
ROZDZIAŁ IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR 

NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOŻLIWOŚ CIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI: 
Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym z możliwością 
przeprowadzenia negocjacji treści ofert w celu ich ulepszenia, o którym mowa w art. 275 pkt. 2 
ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U.2022, poz. 1710 z późn. zm.) 
– dalej: ustawa Pzp. 
Zamawiający nie przewiduje możliwości ograniczenia liczby wykonawców. 
 
W przypadku skorzystania przez zamawiającego z możliwości negocjowania treści ofert, 
negocjacje dotyczyć mogą wyłącznie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie w 
ramach kryteriów oceny ofert, o których mowa w rozdziale XVI niniejszej SWZ. 

 
ROZDZIAŁ V: OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem tytułowego postępowania jest usługa kompleksowego sprzątania budynku 
Urzędu Gminy Sierakowice przy ulicy Lęborskiej 30 w Sierakowicach, w zakres, której 
wchodzi: sprzątanie powierzchni biurowych, sal konferencyjnych, powierzchni 
pomocniczych (korytarze, schody, zaplecze, pomieszczenia socjalne), sprzątanie i mycie 
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łazienek oraz  dwustronne mycie okien. Zakres usługi obejmuje sprzątanie pomieszczeń o 
łącznej powierzchni sprzątania wynoszącej 1515 m2, w tym: PCW 732 m2, wykładziny 
dywanowe 220 m2, parkiet - 80 m2, gres – 483 m2).  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ) stanowi załączniku nr 5 do niniejszej SWZ.  
3. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych w 

projektowanych postanowieniach umowy stanowiących załącznik nr 1 do SWZ. 
4. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

90911200-8 Usługi sprzątania budynków, 
90919200-4 Usługi sprzątania biur, 
90911300-9 Usługi czyszczenia okien. 

5. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Zakres usług wymieniony                        
w niniejszym opisie musi być realizowana przez jednego Wykonawcę w ramach jednego 
zamówienia. 

 Uzasadnienie rezygnacji Zamawiającego z podziału Zamówienia na części: 
 • jednorodny przedmiot zamówienia jakim jest usługa sprzątania jednego budynku, utrudnia 

podział zamówienia na części; 
 • brak racjonalnych przesłanek do przeprowadzenia takiego podziału. Podział 

przedmiotowego zamówienia na części mógłby wprowadzić obiektywne trudności 
organizacyjne oraz techniczne przy realizacji przedmiotu inwestycji. Prowadziło by to do 
konieczności koordynowania działań różnych wykonawców i mogło by wpłynąć na 
zwiększenie kosztów wykonania przedmiotu zamówienia publicznego.  

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, o których mowa w art. 92 ustawy 
PZP tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w 
niniejszej SWZ. 

7. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 308 
ust. 1 ustawy PZP. 

8. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia Wykonawcy zamówień na podstawie art. 
214 ust. 1 pkt. 7 ustawy PZP. 

9. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 
części zamówienia. 

10. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 311 – 315 
ustawy PZP. 

11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
12. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym (Załącznik Nr 2 

do SWZ), części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i 
podania przez Wykonawcę nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 

13. Zgodnie z dyspozycją art. 95 ust. 1 ustawy PZP Zamawiający wymaga zatrudnienia przez 
wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane 
czynności w zakresie realizacji zamówienia, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy 
w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 
2020 r., poz. 1320 ze zm.). 

14. W nawiązaniu do pkt. 13 Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, 
przez wykonawcę lub podwykonawcę, osób wykonujących w trakcie realizacji niniejszego 
zamówienia następujące rodzaje czynności: 

a) wszystkie czynności związane bezpośrednio z realizacją usługi sprzątania pomieszczeń 
biurowych Urzędu Gminy.   
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15. Sposób dokumentowanie zatrudnienia osób, o których mowa w pkt 13 Zamawiający wymaga 
przekazania w terminie 7 dni od dnia zawarcia Umowy oświadczenia Wykonawcy         o 
zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, o których mowa w 
pkt 14.  

16. W przypadku wątpliwości Zamawiającego co do zatrudnienia na umowę o pracę Zamawiający 
zastrzega możliwość weryfikacji zatrudnienia przy udziale kontroli Państwowej Inspekcji 
Pracy. 

17. Za niedopełnienie wymogu zatrudniania Pracowników świadczących usługi na podstawie 
umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 
kary umowne w wysokości kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na 
podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (obowiązujących w chwili 
stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudniania 
Pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów 
Kodeksu Pracy) oraz liczby dni w okresie realizacji Umowy, w których nie dopełniono 
przedmiotowego wymogu. 

18. Zamawiający nie przewiduje określania w opisie przedmiotu zamówienia wymagań 
związanych z realizacją zamówienia, o których mowa w art. 96 ustawy PZP. 

19. Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 
20. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
21. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
22. Zamawiający nie przewiduje zastrzeżenia możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa art. 94 ustawy PZP. 
23. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia  wizji lokalnej, o której mowa w art. 131 ust.2 

ustawy PZP. 
24. Wykonawca oświadcza, iż cały okres obowiązywania niniejszej umowy zapewni zgodność 

przetwarzania danych osobowych ze wszelkimi obecnymi oraz przyszłymi przepisami prawa 
dotyczącymi ochrony danych osobowych i prywatności. 

 
ROZDZIAŁ VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

Zamawiający wymaga, aby zamówienie było realizowane w terminie 01 stycznia do 31 
grudnia 2023 r.  

 
ROZDZIAŁ VII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚ CI TEJ UMOWY: 
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 1 do SWZ. 

 
ROZDZIAŁ VIII. INFORMACJE O Ś RODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 

KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ 
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZENIA, 

WYSŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ: 
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej wyłącznie za pośrednictwem Platformy pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_sierakowice.  

2. Korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 
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3. Komunikacja między Wykonawcami a Zamawiającym, w tym wszelkie oświadczenia, 
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za 
pośrednictwem Platformy i formularza „Wyślij wiadomość” znajdującego się na stronie 
danego postępowania. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień 
oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy poprzez 
kliknięcie przycisku „wyślij wiadomość”, po których pojawi się komunikat, że wiadomość 
została wysłana do Zamawiającego. 

4. Informacje publiczne, dotyczące w szczególności: odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, 
zmiany terminu składania i otwarcia ofert, Zamawiający będzie zamieszczał w formie 
elektronicznej na stronie internetowej prowadzonego postępowania tj. Platformie w sekcji 
„Komunikaty”. 

5. Korespondencja, której adresatem jest konkretny Wykonawca będzie przekazywana w formie 
elektronicznej za pośrednictwem Platformy do tego konkretnego Wykonawcy. Domniemywa 
się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na ostatni znany adres Wykonawcy, zostało mu 
doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się z tym pismem.  

6. Osobami upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są: 
a) w sprawach związanych z procedurą przetargową jest Pan Tomasz Maszke pod 

numerem tel.  (058) 681-95-09 oraz Pan Błażej Recław pod numerem (058) 681-95-
08 w dni robocze, od poniedziałku do piątku, w godzinach 8:00–14:30; 

b) w sprawach związanych z obsługą Platformy pracownicy Centrum Wsparcia Klienta 
platformy zakupowej Open Nexus sp. z o.o., dostępni pod numerem tel. 22 101 02 02 
w dni robocze, od poniedziałku do piątku, w godzinach 8:00–17:00. 

7. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30.12.2020r. w 
sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020r. poz. 2452), określa 
niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 
platformazakupowa.pl, tj.: 
a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s, 
b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 
7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10 0., 

d) włączona obsługa JavaScript, 
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 
f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8, 
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 

czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z 
zegarem Głównego Urzędu Miar.  

8. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 
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a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go 
za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej na 
stronie internetowej.  

9. Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z 
Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrów z 09.11.2017r. w sprawie ogłoszenia 
jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych. 
a) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg), 
b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów: .zip i .7Z. 
10. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich 

plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 
identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych 
na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

11. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 
dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików 
podpisu w formacie XAdES. 

12. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 
wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne 
wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na 
platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia 
części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

13. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 
Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 
zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 
złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie 
uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w 
przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w 
art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

14. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 
szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 
oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 
platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

15. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z 
podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez 
innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez 
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podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez 
podwykonawcę. 

16. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 
komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

 
ROZDZIAŁ IX. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

1. Na podstawie art. 112 ustawy PZP, zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu 
dotyczące: 
a) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie precyzuje 

warunku w tym zakresie, 
b) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów. Zamawiający nie precyzuje warunku w tym 
zakresie, 

c) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że: 
 posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej  z przedmiotem zamówienia. Suma gwarantowana polisy 
powinna wynosić minimum 100 000,00 zł (słownie: sto tysięcy złotych 00/100), 

d) Zdolności technicznej lub zawodowej. Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że: 
 zrealizował co najmniej jedną usługę odpowiadającą zakresem przedmiotowi 

zamówienia tj. usługę polegającą na utrzymaniu czystości i sprzątaniu 
kubaturowego obiektu o łącznej powierzchni min. 1200 m2 realizowane 
nieprzerwanie w okresie min. 12 miesięcy (nie dopuszcza się sumowania mniejszych, 
cząstkowych usług objętych odrębnymi umowami lub zleceniami) w okresie ostatnich 
trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie. 

2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu                    
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 
łączących go z nimi stosunków prawnych. 

3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 
zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (zgodnie ze wzorem 
stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ) do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 
na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów. 

 
ROZDZIAŁ X. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ                                      

Z WYKONAWCAMI: 
Zamawiający wyznacza następującą osobę do kontaktu z Wykonawcami: 
Ewelina Lila – Sekretarz Gminy Sierakowice. 
Tomasz Maszke – kierownik Referatu ds. Unii Europejskiej. 
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Błażej Recław – starszy inspektor ds. Unii Europejskiej. 
E-mail: lila.ewelina@sierakowice.pl  oraz maszke.tomasz@sierakowice.pl  oraz 
reclaw.blazej@sierakowice.pl  
 

 
ROZDZIAŁ XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ: 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 
09.12.2022 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania oferta określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania oferta 
zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

 
ROZDZIAŁ XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

2. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 
2.1. Formularz oferty sporządzony wg wzoru Formularza oferty stanowiącego załącznik 

nr 2 do SWZ. W przypadku złożenia oferty na innym formularzu niż załącznik nr 2 do 
SWZ, powinien on zawierać wszystkie wymagane informacje określone w tym 
załączniku. Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 
Formularz oferty nie podlega uzupełnieniu. 

2.2. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu w zakresie wskazanym w rozdziałach IX i XIV SWZ, sporządzony wg 
wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ. Oświadczenie to stanowi dowód 
potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane 
podmiotowe środki dowodowe, wskazane w rozdziale XVII SWZ. W przypadku  wspólnego 
ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie składa każdy spośród 
wykonawców. Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem 
osobistym. 

3. Do oferty wykonawca załącza również: 
3.1. Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik. 

Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnictwo przekazuje się w 
postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
W przypadku gdy zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
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papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumieć dokument elektroniczny będący 
kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się 
z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 
dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich 
dotyczą lub notariusz. 

3.2. Zobowiązanie podmiotu trzeciego, sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik nr 
4 do SWZ. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi 
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 
 zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
 sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
 czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty 
budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

Zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 
W przypadku gdy zobowiązanie zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej 
i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub notariusz. 

3.3. Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 
 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, spośród których tylko 

jeden spełnia warunek dotyczący uprawnień, są zobowiązani dołączyć do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi 
wykonają poszczególni wykonawcy. 

 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 
zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do 
realizacji których te zdolności są wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy są 
zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty 
budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

Wymagana forma: 
Wykonawcy składają oświadczenia w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego 
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawców zgodnie 
z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy 
organizacyjnej lub w innym dokumencie. 
W przypadku gdy oświadczenie zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej 
i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
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dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia lub notariusz. 

3.4. Wadium. Wymagana forma: 
 Wniesienie wadium w poręczeniach lub gwarancjach powinno obejmować 

przekazanie tego dokumentu w takiej formie, w jakiej został on ustanowiony przez 
gwaranta, tj. oryginału dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym przez jego wystawcę.  

 Zamawiający zaleca załączenie do oferty dokumentu potwierdzającego wniesienie 
wadium w pieniądzu na rachunek bankowy zamawiającego. Czynność ta skróci czas 
badania ofert. 

4. Składając Ofertę w formie elektronicznej, Wykonawca zobowiązany jest złożyć  dokumenty 
za pośrednictwem Platformy podpisany przez osoby umocowane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

5. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ. Treść oferty musi 
odpowiadać treści SWZ. 

6. Oferta winna być sporządzona w języku polskim i złożona pod rygorem nieważności formie 
elektronicznej za pośrednictwem Platformy dostępnej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_sierakowice. 

7. Korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 
8. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy. Oferta sporządzona w formie elektronicznej powinna być 
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zgodnie z formą reprezentacji 
Wykonawcy określoną w rejestrze sądowym lub innym dokumencie, właściwym dla danej 
formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobę umocowaną (na podstawie 
pełnomocnictwa) przez osoby uprawnione 

9. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia oferty znajduje się na stronie 
internetowej pod adresami: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

10. Wykonawca, za pośrednictwem Platformy, ma prawo przed upływem terminu do składania 
ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty 
zamieszczono w instrukcji zamieszczonej pod adresem: 
 https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

11. Składając Ofertę w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym należy złożyć na Platformie pod adresem: 
https:/gminasierakowice.ezamawiajacy.pl w zakładce „OFERTY do dnia 10.11.2022 r. 
do godz. 12:00. 
11.1 Ofertę należy złożyć w następujący sposób poprzez: 

11.1.1 wypełnienie Formularza Oferty (informacje zawarte w SWZ), 
11.1.2 dodanie w zakładce „OFERTY", 
11.1.3 dokumentów (załączników) określonych w niniejszej SWZ – podpisanych 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osoby umocowane. Czynności określone w 
niniejszym punkcie realizowane są poprzez wybranie polecenia „Dodaj 
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dokument" i wybranie docelowego pliku, który ma zostać wczytany.  
11.2 Wykonawca winien opisać załącznik nazwą umożliwiającą jego identyfikację.  
11.3 Wykonawca załączając dokument oznacza czy jest on: „Tajny” – dokument stanowi 

„tajemnice przedsiębiorstwa” lub opcję „Jawny” – niestanowiący tajemnicy 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

11.4 Złożenie oferty wraz z załącznikami następuje poprzez polecenie „Złóż ofertę".  
11.5 Potwierdzeniem prawidłowo złożonej Oferty jest komunikat systemowy „Oferta 

została złożona” oraz wygenerowany raport ofert z zakładki „Oferty”. 
11.6 O terminie złożenia Oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 

Platformie. 
11.7 Po zapisaniu, plik jest w Systemie zaszyfrowany. Jeśli Wykonawca zamieścił 

niewłaściwy plik, może go usunąć zaznaczając plik i klikając polecenie „usuń". 
11.8 Wykonawca składa ofertę w formie zaszyfrowanej, dlatego też Oferty nie są widoczne 

do momentu odszyfrowania ich przez Zamawiającego. Ich treść jest dostępna w 
raporcie oferty generowanym z zakładki „Oferty”. 

11.9 Wykonawca może samodzielnie wycofać złożoną przez siebie ofertę. W tym celu w 
zakładce „OFERTY" należy zaznaczyć ofertę, a następnie wybrać polecenie „Wycofaj 
ofertę”. 

11.10 Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
12. Zastrzeżenie dotyczące informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
Wykonawca zobowiązany jest złożyć w ofercie w sposób wyraźnie określający wolę ich 
utajnienia. 

13. Składając ofertę w postaci elektronicznej na Platformie dokumenty „stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa” powinny zostać załączone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym 
zaznaczeniem polecenia „Tajne". Wczytanie załącznika następuje poprzez polecenie „Dodaj". 

 
XIII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT: 

1. Składając ofertę w formie elektronicznej - Ofertę należy złożyć na Platformie pod 
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_sierakowice  do dnia 10.11.2022 r.                     
do godz. 12:00. 

2. Otwarcie ofert nastąpi również na Platformie zakupowej Zamawiającego dnia                       
10.11.2022 r. o godz. 12:30. Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na stronie 
internetowej Zamawiającego www.sierakowice.biuletyn.net oraz na 
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_sierakowice   i zawierać będzie dane określone                 
w art. 222 ust. 5 ustawy PZP. 

XIV. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA: 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust.2 ustawy, 

Wykonawców,  w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 
108 ust. 1 PZP. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, Wykonawcę: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 z późn. 
zm.) dalej: Kodeks karny, 
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b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 

48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 poz. 1133 z późn. zm.), 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 

165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 
w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa                 
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769 z późn. zm.), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 
3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 
pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769 z późn. zm.), 

     – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o 
którym mowa w pkt. 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 
składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 
wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,                           

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej                    w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. 
U. z 2021 r. poz. 275 z późn. zm.), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub 
wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 275 z późn. zm.), chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
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wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału                           
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 ustawy  jeżeli 
na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 
następujące przesłanki: 
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 
aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania 
lub Zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, 
w szczególności: 
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi                              

za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 
b) zreorganizował personel, 
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań                    

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
3. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 2, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 
czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 2, nie 
są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

4. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP. 
5. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się ponadto, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 

2 ustawy Pzp, Wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, 
którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 
działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury 
/art. 109 ust. 1 pkt. 4) ustawy Pzp.  

6. Mocą art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), zwaną dalej 
„specustawą sankcyjną” z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnik konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 
art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjnej; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 
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na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjnej; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 
2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy 
sankcyjnej. 
UWAGA! Oferta wykonawcy, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 specustawy 
sankcyjnej zostanie odrzucona, art. 226 ust 1 pkt 2 lit. a) ustawy Pzp 
 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY: 
1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Ofertowym sporządzonym według wzoru 

stanowiącego Załącznik Nr 2 do SWZ, jako cenę brutto [z uwzględnieniem kwoty podatku 
od towarów i usług (VAT)].  

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczałtowe.  
3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca 

po przecinku.  
4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).  
5. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną ryczałtową podaną cyfrowo a słownie, jako wartość 

właściwa zostanie przyjęta cena ryczałtowa podana słownie. 
6. Cena podana przez Wykonawcę musi zawierać wszelkie koszty związane z realizacją 

zamówienia i obowiązywać będzie przez cały okres związania ofertą. 
7. Wykonawca sporządzając ofertę powinien określić ceny w sposób rzetelny, tj. w taki, żeby 

wybór jego oferty gwarantował Zamawiającemu realizację każdego elementu zamówienia.  
  

XVI. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 
SPOSOBU OCENY OFERT: 

1. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, którego oferta będzie przedstawiała 
najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert (Cena oferty oraz Termin płatności faktury). 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą sumę punktów w obu 
kryteriach.  

2. Zamawiający wyznaczył następujące kryteria i ich znaczenie. 
a) Kryterium nr  1:  Cena oferty (C) – waga 60 %. 
b) Kryterium nr 2: Termin płatności faktury – waga 40 %. 

3. Wartość punktowa dla kryterium wyboru obliczona zostanie wg wzoru: 
Wp = (Cn\Cb x 60) + (Tbo\Tm x 40) 
Gdzie: 
WP – ilość punktów przyznanych Wykonawcy  
Cn  – najniższa zaoferowana Cena, spośród wszystkich ofert nie podlegających odrzuceniu,  
Cbo – Cena zaoferowana w badanej ofercie,  
Abo – liczba punktów za Termin płatności faktury badanej oferty, 
Am – możliwa maksymalna do uzyskania ilość punktów za Termin płatności faktury. 
 
Zasada przyznawania punktów za Termin płatności faktury: 
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UWAGA: Wykonawca nie może zaproponować krótszego niż 14 dniowy okres 
płatności. W przypadku złożenia oferty z terminem płatności krótszym niż 14 dni, 
oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z treścią SWZ. 

 
Termin płatności faktury Ilość pkt. 

14 dni 0 
21 dni  20 
30 dni 40 

W przypadku zaoferowania przez wykonawcę terminu płatności przekraczającego 30 dni 
Zamawiający uzna, że wykonawca oferuje 30 dniowy termin płatności faktury. 

 
4. Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt. 
5. Za najkorzystniejszą ofertę uznawać się będzie ofertę spełniającą wymagania Zamawiającego 

przedstawiającą najwyższą wartość punktową za w/w kryterium wyboru. 
6. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 
7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SWZ i zostanie oceniona jako 
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

8. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie 
lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, 
Zamawiający spośród tych ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną (art. 248 ust. 2 ustawy 
PZP). 

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 
oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym 
przez Zamawiającego.  

10. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym                         
w SWZ.  

11. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 
jednokrotnie wezwie Wykonawców, o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
wskazany przez Zamawiającego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

12. Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 
ROZDZIAŁ XVII. WYKAZ PODMIOTOWYCH Ś RODKÓW DOWODOWYCH: 

1. Do oferty każdy wykonawca musi dołączyć oświadczenie o niepoleganiu wykluczeniu oraz 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym w załączniku nr 3 do 
SWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że 
wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

2. Oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 stanowi dowód potwierdzający brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu odpowiednio na dzień 
składania ofert i stanowi dowód tymczasowo zastępujący wymagane przez zamawiającego 
podmiotowe środki dowodowe. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie, o 
którym mowa w pkt 1 składa każdy z wykonawców. Oświadczenie to ma potwierdzać 
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spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w 
którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz 
brak podstaw wykluczenia.  

4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasób, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 1 także 
oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia 
tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 
wykonawca powołuje się na zasoby.  

5. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia                   
w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania podmiotowych środków 
dowodowych: 
I. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału                              

w postępowaniu  Zmawiający żąda następujących podmiotowych środków dowodowych 
(w zakresie wszystkich części zamówienia): 
a) Odpisu lub informacji Krajowego Rejestru  Sądowego lub z Centralnej Ewidencji                   

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy, 
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 
przepisy wymagają wpisu do rejestry lub ewidencji. 

II. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu wykonawcy 
Zamawiający żąda następujących podmiotowych środków dowodowych (w zakresie 
wszystkich części zamówienia):  
1) w zakresie spełniania przez wykonawcę warunku udziału w postępowaniu 

dotyczącego sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający wymaga 
przedłożenia dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony                               
od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 
z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną w wysokości minimum 100 
000,00 zł (słownie: sto tysięcy złotych 00/100); 

2) w zakresie spełniania przez wykonawcę warunku udziału w postępowaniu 
dotyczącego zdolności technicznej i zawodowej – Zamawiający wymaga przedłożenia 
wykazu usług potwierdzającego utrzymanie czystości i sprzątanie 
kubaturowego obiektu o łącznej powierzchni min. 1200 m2 (zgodnie z wzorem 
stanowiącym załącznik nr 6 do SWZ) – wykazu usług wykonanych, a w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie 
ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 
których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 
określających czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane, 
a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 
wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest wstanie uzyskać tych 
dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się 
lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające 
ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. 

6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
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publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu,                   
o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 
i aktualność. 

8. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w pkt 5. I. powyżej – 
składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 
a) nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 

likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie 
jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego. 

9. Dokument, o którym mowa w pkt. 8 niniejszego rozdziału SWZ, powinien być wystawiony 
nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

10. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentu, o którym mowa w pkt. 8 niniejszego rozdziału SWZ, zastępuje się go 
odpowiednio w całości lub części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawionych do jego reprezentacji, lub 
oświadczenie osoby, której miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju,                        
w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów                           
o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, 
notariuszem,  organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym                         
ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepisu, o którym mowa                  
w pkt. 9 powyżej nie stosuje się. 

11. W zakresie nie uregulowanym SWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415).  

 
ROZDZIAŁ XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości: 2 000,00 zł (słownie: dwa tysiące 
00/100 złotych).  

2. Wadium może być wniesione w: 
1) pieniądzu;  
2) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
3) gwarancjach bankowych; 
4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. 
U. z 2020 r., poz. 229)  

3. Wadium musi obejmować pełen okres związania ofertą tj. do dnia 09.12.2022 r. 
4. Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na konto w Banku Spółdzielczym                           

w Sierakowicach, nr rachunku: 47 8324 0001 0000 0358 2000 0040, z dopiskiem na 
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przelewie: „Wadium w postępowaniu SUE.271.44.2022 na Kompleksowe sprzątanie 
pomieszczeń biurowych w budynku Urzędu Gminy Sierakowice w okresie od 01 
stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.” . Wadium musi wpłynąć na wskazany 
rachunek bankowy, zamawiającego najpóźniej przed upływem terminu składania 
ofert (decyduje data wpływu na rachunek bankowy zamawiającego). 

5. Zamawiający zaleca załączenie do oferty dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium w 
pieniądzu na rachunek bankowy Zamawiającego. 

6. Wadium wnoszone w poręczeniach lub gwarancjach należy załączyć do oferty w oryginale      
w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
przez wystawcę dokumentu i powinno zawierać następujące elementy: 
 nazwę dającego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji (zamawiającego), 

gwaranta/poręczyciela oraz wskazanie ich siedzib. Beneficjentem wskazanym                           
w gwarancji lub poręczeniu musi być Gmina Sierakowice, 

 określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją/poręczeniem, 
 kwotę gwarancji/poręczenia, 
 termin ważności gwarancji/poręczenia, 
 zobowiązanie gwaranta do zapłacenia kwoty gwarancji/poręczenia bezwarunkowo, na 

pierwsze pisemne żądanie zamawiającego, w sytuacjach określonych w art. 98 ust. 6 
ustawy PZP. 

7. Wniesienie wadium w poręczeniach lub gwarancjach powinno obejmować przekazanie tego 
dokumentu w takiej formie, w jakiej został on ustanowiony przez gwaranta, tj. oryginał 
dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez jego wystawcę. 

 
XIX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY: 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.   
 

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚ CIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 
PZP, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 
tylko jedną ofertę.  

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie                             
poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia 
na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią 
Załącznik Nr 1 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.  

 
XXI. POUCZENIE O Ś RODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY: 

1. Ś rodki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 
przepisów PZP.  

2. Odwołanie przysługuje na:  
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2.1 niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2.2 zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 
był obowiązany na podstawie ustawy.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, stronom oraz uczestnikom postępowania 
odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w 
Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Ś rodki 
ochrony prawnej” PZP. 

 
XXII. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (KLAUZULA 

INFORMACYJNA RODO): 
Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej rozporządzeniem ogólnym), publ. Dz. Urz. UE L Nr 
119, s. 1: 
1) administratorem zgromadzonych danych osobowych jest: Gmina Sierakowice (adres: ul. 

Lęborska 30, 83-340 Sierakowice, telefon kontaktowy: 58 681 95 00), 
2) dane  kontaktowe  inspektora  ochrony  danych, e-mail: inspektor@sierakowice.pl 
3) podstawą prawną przetwarzania danych jest: art. 6 ust. 1 lit. c) rozporządzenia ogólnego, 

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, 
4) celem zbierania danych jest: zapewnienie realizacji zadań w zakresie prowadzonych 

postępowań o udzielenie zamówień publicznych, 
5) dane osobowe przetwarzane przez Gminę przechowywane będą przez okres niezbędny do 

realizacji celu dla jakiego zostały zebrane, zgodnie z terminami archiwizacji określonymi przez 
przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w tym Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych 

6) dane osobowe będą przekazywane uprawnionym odbiorcom tj. podmiotom zaangażowanym 
w zapewnienie realizacji zadań w zakresie prowadzonych postępowań o udzielenie zamówień 
publicznych 

7) osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 
 dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia 

przetwarzania,  
do przenoszenia swoich danych, a także - w przypadkach przewidzianych prawem - do 
usunięcia danych oraz do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych 

 wniesienia skargi do organu nadzorczego, w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa 
się z naruszeniem przepisów rozporządzenia ogólnego tj. do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

Ponadto w związku z przetwarzaniem zgromadzonych danych osobowych, osoby których dane 
dotyczą, nie podlegają decyzjom opierającym się wyłącznie na zautomatyzowanym 
przetwarzaniu danych, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 rozporządzenia ogólnego. 
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XXIII. Załączniki do SWZ: 

Integralną częścią niniejszej SWZ są następujące załączniki:  
1) pprojektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego – załącznik nr 1; 
2) formularz Ofertowy – załącznik nr 2;  
3) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i niepodleganiu wykluczeniu 

– załącznik nr 3;  
4) zobowiązanie podmiotu trzeciego – załącznik nr 4; 
5) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ) - załączniku nr 5; 
6) wykaz  usług  - Załącznik nr 6; 
 
 
 
 


		2022-11-02T15:27:51+0100




