Zatqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr OR-KP-111.272.2.7 2022.PR

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia
Zapewnienie bazy hotelowo-konferencyjnej w zwigzku z planowang organizacja
spotkania pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w

Warszawie.

2. Wymagania dotyczgce obiektu hotelowego/osrodka

Obiekt hotelowy/osrodek:

1) posiada sale konferencyjne oraz zaplecze hotelowo-gastronomiczne
zlokalizowane w jednym budynku lub jednym kompleksie hotelowym;

2) jest potozony poza centrum Warszawy, jednak oddalony nie wiecej niz 40
kilometréw od Dworca Centralnego w Warszawie (odlegtos¢ drogowa);

3) posiada 60 miejsc noclegowych w pokojach z tazienkg do wykorzystania
jednoosobowego;

4) jest dostepny architektonicznie (podjazdy dla wézkdw obok schoddw lub
windy wewnatrz budynku, odpowiednio szerokie ciggi komunikacyjne,
pomieszczenia sanitarne dostosowane do potrzeb oséb poruszajgcych sie na
wozkach);

5) jest oddalony od drogi gtéwnej minimum 200 m.(odlegtos¢ drogowa);

6) zapewni termin realizacji ustugi w terminie 27-28 pazdziernika 2022 r., lub
w innym terminie, ale wytgcznie w dniach czwartek-pigtek w pazdzierniku-
listopadzie 2022 r.

3. Wymagania wobec Wykonawcy

Pierwszy dzien spotkania/szkolenia
W ramach pierwszego dnia Wykonawca zapewni:

1) sale konferencyjng w godz. 13:30 -19.00, przystosowang do wielkosci grupy
liczacej maksymalnie 60 oséb w ustawieniu krzeset w uktadzie teatralnym;

2) sale konferencyjng wyposazong w sprzet niezbedny do wtasciwej realizacji
programow szkolen, tj. sprzet do prezentacji multimedialnych, nagtosnienie,
state tacze internetowe — 1 dostep dla prowadzgcego;

3) przerwe kawowg dla maksymalnie 60 uczestnikéw (kawa, herbata, woda,
Smietanka do kawy, cukier, ciastka, owoce) — przerwa kawowa ciagta,
uzupetniana w miare potrzeb, dostepna w godz. 14.00-19.00;

4) obiad w formie bufetu, uzupetniany w miare potrzeb, w sali restauracyjnej
w godz. 13.00-14.00 — dla maksymalnie 60 uczestnikdow:

e 2-daniowy positek (zupa i drugie danie z suréwkami) — przynajmniej 2

opcje do wyboru;

Stronal:z5



Zatqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr OR-KP-111.272.2.7 2022.PR

e napoje - soki, woda;

e opcje positku wegetarianskiego/weganskiego/bezglutenowego;

e opcje positkdw beda takie same dla wszystkich uczestnikéw przy
zastrzezeniu koniecznosci podania positkdw
bezmiesnych(wegetarianskich/weganskich/bezglutenowego),
Wykonawca zostanie poinformowany najpézniej 3 dni robocze przed
realizacjg ustugi.

5) kolacje w osobnym pomieszczeniu restauracyjnym - od godz. 19.30 —dla
maksymalnie 60 uczestnikdw (menu uzupetniane w miare potrzeb):

e kolacja - bufet (dania gorace, deser);

e zimne przystawki — minimum 4 rézne, satatki — minimum 3 rézne;

e napoje - kawa, herbata, soki, woda.

6) noclegi w pokojach z tazienka, do pojedynczego wykorzystania —
maksymalnie 60 pokoi (60 uczestnikow);

7) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zamiany pokoi jednoosobowych na
dwuosobowe;

8) w cene noclegu wliczone bedzie sniadanie;

9) doba hotelowa bedzie w dniu przyjazdu od godz. 12.30 do 13.00 w dniu
wyjazdu,

10) bezptatny parking;

11) dopuszcza sie zmiane liczby uczestnikow, zgodnie z wytycznymi w niniejszym

zapytaniu ofertowym.

Drugi dzien spotkania/szkolenia
W ramach drugiego dnia Wykonawca zapewni:
1) s$niadanie w formie bufetu, uzupetniane w miare potrzeb, dla maksymalnie
60 uczestnikow:
e dostepne w godz. 7.00-9.00;
e ciepte positki;
e wedliny, nabiat, warzywa, satatki — minimum 2 do wyboru;
e napoje - kawa, herbata, soki, woda.
2) sale konferencyjng w godz. 9.00 -11.30, przystosowang do wielkosci grupy
liczgcej maksymalnie 60 oséb w ustawieniu krzeset w uktadzie teatralnym;
3) sale konferencyjng w godz. 10.00-11.30, przystosowang do wielkosci grupy
liczgcej maksymalnie 30 oséb w ustawieniu krzeset w uktadnie teatralnym;
4) przerwe kawowg dla maksymalnie 60 uczestnikow: kawa, herbata, woda,
Smietanka do kawy, cukier, ciastka — przerwa kawowa ciggta, uzupetniana
w miare potrzeb, dostepna w godz. 9.00-11.30.
5) bezptatny parking.
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6) dopuszcza sie zmiane liczby uczestnikdw zgodnie z wytycznymi wskazanymi

ponizej w niniejszym zapytaniu.

Uczestnicy spotkania/szkolenia

1) Liczba uczestnikdw zostanie zgtoszona Wykonawcy w formie pisemnej —
mail.

2) Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia liczby zgtoszonych
uczestnikdw do ustugi hotelowej nie wiecej niz o0 20 0sdb.

3) Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia liczby zgtoszonych
uczestnikdw do ustugi gastronomicznej o nie wiecej niz 10 osdéb.

4) Ostateczna liczba oséb korzystajacych z wyzywienia i noclegu zostanie
zgtoszona Wykonawcy najpdzniej 3 dni robocze przed terminem spotkania.
W przypadku zmniejszenia liczby oséb w terminie krétszym niz 3 dni robocze
przed terminem realizacji ustugi, cena za pobyt i wyzywienie bedg obliczona
zgodnie z liczbg 0sdb zgtoszong najpdzniej 3 dni robocze przed terminem.

5) Zamawiajacy zastrzega, ze w uzgodnionych terminach realizacji ustugi
w obiekcie hotelowym/ osrodku mogg zostac¢ zakwaterowane osoby trzecie,
przy czym ich pobyt nie moze zaktdcac przebiegu spotkania/szkolenia

Zamawiajgcego.

4. Termin realizacji zamowienia

Zakres czasowy realizacji catego zamodwienia

1) 27-28 pazdziernika 2022 r. (lub w innym terminie, ale wytgcznie w dniach
czwartek-piagtek, w pazdzierniku-listopadzie 2022 r.)

2) W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg, odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub nie jest
w stanie udostepnic obiektu w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego
(zgodnie z pkt. 4.1 OPZ) mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng, najwieksza liczbe

punktow.

5. Koszt realizacji ustugi
1) Koszt przeprowadzenia ustugi nalezy wykaza¢ w nadestanej ofercie —
formularz oferty oraz kosztorys.
2) Koszt zawiera wszelkg prace Wykonawcy sktadajacg sie na realizacje ustugi.
3) Okreslenie prawidtowego opodatkowania swiadczonych ustug nalezy do
sprzedawcy ustugi.

4) Koszt realizacji ustugi nie ulegnie zmianie do konca trwania umowy.
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6. Ptatnosc

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie nie wyzszej niz
wskazana w nadestanej przez wybranego Wykonawce ofercie,
odpowiadajacej rzeczywistej liczbie zgtoszonych uczestnikdéw spotkania (nie
mniejszej niz 40 os6b zgodnie z zastrzezeniem mozliwosci zmniejszenia liczby
uczestnikdw korzystajgcych z bazy hotelowej).

Po wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
kosztorys zawierajacy szczegétowe rozliczenie kosztdw realizacji ustugi

w formie pisemnej — mail.

Ptatnos¢ bedzie dokonana na podstawie faktury/rachunku dostarczonego
przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego w formie papierowej lub
elektronicznej, w terminie 14 dni od doreczenia prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku.

Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie nie wyzszej niz
stawki jednostkowe wykazane w cenniku za ustugi wskazane w nadestanej
przez wybranego Wykonawce ofercie.

Wykonawca jest uprawniony do dostarczenia faktury do siedziby
Wykonawcy nie wczesniej niz po realizacji ustugi w uzgodnionym terminie
oraz po akceptacji przez Zamawiajgcego kosztorysu zawierajgcego

szczegotowe rozliczenie kosztow realizacji ustugi.

7. Termin zwigzania ofertg

30 dni.

8. Etapy realizacji zamoéwienia

Realizacja przedmiotu zamowienia bedzie obejmowata nastepujace etapy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

informacja o wyborze oferty;

ustalenie i poinformowanie Wykonawcy o wybranym terminie spotkania;
podpisanie umowy;

przestanie przez Wykonawce ostatecznej wersji kosztorysu;

przestanie przez Zamawiajgcego przed spotkaniem listy uczestnikéw;
organizacja spotkania w wyznaczonym terminie;

przestanie ostatecznego kosztorysu po spotkaniu;

dostarczenie faktury/rachunku.

9. Dostepnosc¢ architektoniczna

Obiekt hotelowy/osrodek jest dostepny architektonicznie i posiada minimum:

1)

2)

podjazd dla wézkdw umozliwiajgcy wejscie do budynku i windy wewnatrz
budynku;

odpowiednio szerokie ciggi komunikacyjne;
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3) sale konferencyjng i restauracje z dostepem dla osob poruszajgcych sie na
wozkach;
4) pomieszczenia sanitarne dostosowane do potrzeb oséb poruszajgcych sie na

wozkach.
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