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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

DO POSTĘPOWANIA PROWADZONEGO NA PODSTAWIE 

USTAWY – PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

(tekst jednolity Dz. U. z 2019, poz. 1843)  
1. ZAMAWIAJĄCY
Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu 

61-875 Poznań, al. Niepodległości 10 

tel.: 61-856-95-00
www.ue.poznan.pl/uczelnia/uczelnia-dla-firm/zamowienia-publiczne/
e-mail: zp@ue.poznan.pl

godziny urzędowania: 7:30 – 15:30 w dni robocze z wyłączeniem sobót.

2. INFORMACJE DOTYCZĄCE SPOSOBU KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

2.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu platformy  https://platformazakupowa.pl/pn/uep zwanej dalej platformą zakupową.
2.2. Sprawy merytoryczne:
            Dorota Kubiaczyk -  dla części A,B i C

           Jarosław Wojciechowski -  dla części A 

           Magdalena Andrzejak – dla części B i C

           Paulina Pankiewicz – dla części D

           Monika Kryś – dla części D

          Tadeusz Bejenkowski – dla części D
Sprawy formalnoprawne:


Renata Glinkowska
2.3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi skorzystać ze strony https://platformazakupowa.pl/pn/uep
2.4. Zamawiający w zakresie:

· pytań technicznych związanych z działaniem systemu prosi o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod numer 22 101 02 02, cwk@platformazakupowa.pl.

· pytań merytorycznych wyznaczył osoby, do których kontakt umieszczono w Ogłoszeniu o zamówieniu, SIWZ lub zaproszeniu do składania ofert.

2.5. Wykonawca chcący złożyć ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego (postępowanie wymagające użycia elektronicznego kwalifikowanego podpisu) nie musi zakładać konta na platformie.

2.6. Minimalne wymagania techniczne umożliwiające korzystanie ze Strony platformazakupowa.pl to przeglądarka internetowa Internet Explorer, Chrome i FireFox w najnowszej dostępnej wersji, z włączoną obsługą języka Javascript, akceptująca pliki typu „cookies” oraz łącze internetowe o przepustowości, co najmniej 256 kbit/s. platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczości ekranu 1024x768 pikseli.

2.7. Występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty lub wniosku do 1 GB przy maksymalnej ilości 20 plików lub spakowanych folderów.

2.8. Za datę przekazania oferty lub wniosków przyjmuje się datę ich przekazania w systemie wraz z wgraniem paczki w formacie XML w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlaniu komunikatu, że oferta została złożona.

2.9. Zgodnie z wdrożonym ISO 27001 (System Zarządzania Bezpieczeństwa Informacji) i systemem szyfrującym na platformie Wykonawca nie jest zobowiązany do szyfrowania składanej oferty.
3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Przetarg nieograniczony o wartości szacunkowej większej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019, poz. 1843) Zamawiający w niniejszym postępowaniu będzie stosował procedurę przewidzianą w art. 24aa ust 1 ustawy Pzp.
4. NAZWA ZADANIA
Kompleksowa usługa utrzymania czystości w domach studenckich  oraz  w innych  wybranych obiektach Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu w terminie od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2022 roku.
 ZP/019/20
      CPV: 90910000-9; 90911300-9; 90911000-6; 90919200-4; 98300000-6; 98310000-9
5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1.1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa utrzymania czystości pomieszczeń wraz z myciem okien w wybranych obiektach i domach studenckich Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu w terminie od 01.01.2021 roku do 31.12.2022 roku.

1.2. Zamawiający podzielił zamówienie na cztery części:

Część A - kompleksowa usługa utrzymania czystości oraz mycie okien w budynku Domu Studenckiego Atol Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu przy ul. Andrzejewskiego 11/17, w terminie od 01.01.2021 roku do 31.12.2022 roku.

Część B - kompleksowa usługa utrzymania czystości oraz mycie okien w budynku Domu Studenckiego Dewizka Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu przy ul. Dożynkowej 9D, w terminie od 01.01.2021  roku do 31.12.2022 roku.

Część C - kompleksowa usługa utrzymania czystości oraz mycie okien w budynku Domu Studenckiego Feniks Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu przy ul. Dożynkowej 9F w terminie od 01.01.2021 roku do 31.12.2022 roku.

Część D - kompleksowa usługa utrzymania czystości wraz z myciem okien w budynku  Archiwum Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu przy ul. Andrzejewskiego 11/17 oraz mycie okien w budynku magazynu Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu przy ul. Andrzejewskiego 11/17, w terminie od 01.01.2021 roku do 31.12.2022 roku.

1.3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia poszczególnych części określają załączniki nr 12-15
1.4   Wykonawca może złożyć ofertę na: części A i D lub część  B lub część  C. Część A i D należy traktować jako jedno zamówienie.
1.5 Wykonawca realizując zamówienie może posługiwać się podwykonawcami.
1.6 W przypadku złożenia oferty na części A, B, C – dotyczy budynków domów studenckich – mycie wskazanych okien i przeszkleń - wymagane jest zastosowanie sprzętu specjalistycznego i technik alpinistycznych według stosownych uprawnień z użyciem niezbędnych do tego celu zabezpieczeń oraz atestowanego sprzętu.
        1.7 Przed złożeniem oferty pożądane jest zapoznanie się przez Wykonawcę z zakresem przedmiotu zamówienia. W związku z powyższym Zamawiający zaprasza wszystkich zainteresowanych Wykonawców na wizję lokalną w dniu 23.09.2020 r. , godzina 10:00, miejsce zbiórki: DS.Feniks; w dniu 23.09.2020 r. , godzina 10:30, miejsce zbiórki: DS.Dewizka; w dniu 23.09.2020 r. , godzina 11:00, miejsce zbiórki: DS.Atol.
1.9 Inne Obowiązki Wykonawcy. 

1. Zgłaszanie Zamawiającemu zauważonych uszkodzeń sprzętu i urządzeń w sprzątanych pomieszczeniach.

2. Wykonawca wykonuje usługi porządkowe przy użyciu własnego sprzętu, własnych środków czystości odpowiednich dla   danego rodzaju powierzchni czyszczonej oraz własnych środków higienicznych (Wykonawca dostarcza: papier toaletowy, łatwo rozpuszczalne w wodzie ręczniki papierowe, mydło w płynie, środki zapachowo-dezynfekujące oraz czyszczące, worki na śmieci).

3. Używane środki czystości powinny posiadać atest PZH dopuszczający do ich stosowania w obiektach użyteczności publicznej.

4. Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenie do przechowywania sprzętu oraz środków czystości.

1.10 Szczególne obowiązki Wykonawcy, obowiązujące przy wszystkich częściach Zamówienia:

1. Obowiązek zachowania poufności. Wykonawca oraz osoby, którymi się posługuje przy wykonaniu umowy mają obowiązek zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących Zamawiającego i jego działalności pozyskanych w związku z wykonywaniem usługi albo przy okazji jej wykonywania. Za naruszenie obowiązku zachowania poufności przez Wykonawcę albo osoby którymi się posługuje przy wykonaniu umowy, Wykonawca ponosi odpowiedzialność określoną w umowie. Naruszenie obowiązku poufności może polegać w szczególności na nie zachowaniu zasady dyskrecji poprzez przekazywanie na zewnątrz informacji nie stanowiących informacji publicznej, przeglądaniu dokumentów znajdujących się w sprzątanych pomieszczeniach.
2. Strony uzgadniają, że pracownicy Wykonawcy zatrudnieni do usług porządkowych obiektu Zamawiającego złożą na piśmie wg określonego wzoru oświadczenie wobec Zamawiającego o przestrzeganiu poufności w odniesieniu do wszelkich informacji dotyczących Zamawiającego i jego działalności pozyskanych w związku z wykonywaniem usługi albo przy okazji jej wykonywania.

3.  Obowiązek zachowania tajemnicy spoczywa na Wykonawcy i jego pracownikach również po rozwiązaniu umowy albo jej wygaśnięciu i ma charakter bezterminowy.
Wykonawca ma obowiązek posiadania ubezpieczenia, o którym mowa w pkt. 7.2.2.1. SIWZ przez cały okres obowiązywania umowy. Jeżeli Wykonawca nie zawrze umowy ubezpieczenia po wygaśnięciu poprzedniej albo nie będzie kontynuował umowy ubezpieczenia przez cały okres trwania realizacji przedmiotu zamówienia, Zamawiający może według własnego wyboru rozwiązać umowę z Wykonawcą z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy bądź ma prawo  zawrzeć stosowną umowę ubezpieczenia lub ja przedłużyć na koszt Wykonawcy, potrącając jej koszt z płatności należnych Wykonawcy.

    1.11  Klauzula społeczna
Wykonawca jest zobowiązany, w terminie 14 dni od daty rozpoczęcia świadczenia usługi określonej w umowie, do przedstawienia dokumentów potwierdzających zatrudnienie na podstawie umowy o pracę osób przewidzianych do wykonania zamówienia zgodnie z pkt. 7.2.3.3 SIWZ i to w wymiarze co najmniej 1/2 etatu dla każdej z osób realizujących usługę kompleksowego utrzymania czystości. (Zamawiający przypomina o obowiązku uzyskania przez Wykonawcę zgody tych osób na ujawnienie danych osobowych i danych dotyczących zatrudnienia).

Wymóg  zatrudnienia określonej liczby osób na podstawie umowy o pracę w wymiarze określonym powyżej, Wykonawca będzie zobowiązany przestrzegać w całym okresie realizacji zamówienia pod rygorem zastosowania przez Zamawiającego kar umownych przewidzianych za nienależyte wykonanie zamówienia.

W celu weryfikacji realizacji wymogu, o którym mowa powyżej Wykonawca jest również zobowiązany do comiesięcznego raportowania stanu zatrudnienia osób, o których mowa powyżej, przez cały okres realizacji zamówienia, w terminie do 10 dnia każdego miesiąca pod rygorem zastosowania przez Zamawiającego kar umownych przewidzianych za nienależyte wykonanie zamówienia.

Na każde żądanie przez Zamawiającego, w terminie do 2 dni roboczych i w formie przez Zamawiającego określonej, Wykonawca jest zobowiązany udzielić wyjaśnień dotyczących zatrudnienia osób opisanych powyżej. W uzasadnionych przypadkach, z przyczyn nie leżącej po stronie Wykonawcy, możliwe jest zastąpienie ww. osób inną osobą, pod warunkiem, że spełnione zostaną wszystkie powyższe wymagania.

     1.12 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu, al. Niepodległości 10, 61-875 Poznań,

· inspektorem ochrony danych osobowych na Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu jest dr hab. inż. Jacek Łuczak, prof. UEP, Budynek Collegium ALTUM, Pokój 1715, ul. Powstańców Wielkopolskich 16, Poznań rodo@ue.poznan.pl, jacek.luczak@ue.poznan.pl, tel. +48 602 394 161,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na: Kompleksowa usługa utrzymania czystości w domach studenckich  oraz  w innych  wybranych obiektach Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu w terminie od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2022 roku.
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z póź.zm.) dalej „ustawa Pzp”,
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy,
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp,
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
______________________

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

 W związku z wejściem w życie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych (RODO), Wykonawca zobowiązany jest do czynności określonych w projekcie umowy.
6. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Przedmiot zamówienia musi być  realizowany przez Wykonawcę od 01.01.2021 r.  do 31.12.2022 r.
7. WYKLUCZENIE – WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

7.1.
Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23, ust 5 pkt 1 - 8 ustawy Pzp.
7.2.
Spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ustawy Pzp dotyczące:

7.2.1.
Kompetencji lub uprawnień do przeprowadzenia określonej działalności zawodowej - nie mają zastosowanie (Zamawiający w tym zakresie nie wprowadza żadnych ograniczeń).
7.2.2.
Sytuacji ekonomicznej lub finansowej

OPIS WARUNKU

7.2.2.1
Wykazanie przez Wykonawcę posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę:

              - dla części A - 200.000,00 zł, w tym 50.000,00 zł na jedno zdarzenie, - po odjęciu kwot franszyz, udziałów własnych, zmniejszeń itp. 

- dla części B - 200.000,00 zł, w tym 50.000,00 zł na jedno zdarzenie, - po odjęciu kwot franszyz, udziałów własnych, zmniejszeń itp. 

- dla części C - 200.000,00 zł, w tym 50.000,00 zł na jedno zdarzenie, - po odjęciu kwot franszyz, udziałów własnych, zmniejszeń itp. 

- dla części D - 50.000,00 zł, w tym 5.000,00 zł na jedno zdarzenie, - po odjęciu kwot franszyz, udziałów własnych, zmniejszeń itp. 


W przypadku wykazania przez Wykonawców, wartości niezbędnych do oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w innych walutach niż PLN, Zamawiający, jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie średni kurs danej waluty publikowany przez Narodowy Bank Polski w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w DZUUE. Jeżeli w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu, Narodowy Bank Polski nie publikuje średniego kursu danej waluty, za podstawę przeliczenia, przyjmuje się średni kurs publikowany pierwszego dnia po dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w DZUUE.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub korzystania  z zasobów podmiotów trzecich na podstawie art. 22a PZP minimum co najmniej jeden Wykonawca powinien spełniać warunek. W przypadku wykonawców występujących wspólnie nie ma zastosowania sumowanie  w każdej z w/w części kwot.


Wykonawcy uczestnicząc w postępowaniu mają potwierdzić spełnienie tego warunku w dwóch etapach:


Etap I


W terminie składania ofert wykonawcy składają do oferty Jednolity Europejski Dokument Zamówienia – zwany dalej jednolitym dokumentem lub JEDZ. 


Etap II


Zamawiający w trakcie badania ofert dokona oceny oferty najkorzystniejszej. Na podstawie art. 26 ust 1 ustawy Pzp zamawiający zwróci się do wykonawcy, który złożył ofertę najkorzystniejszą do złożenia dokumentów potwierdzających spełnienie tego warunku, zakreślając min 10 dniowy termin na złożenie dokumentów potwierdzających ich spełnienie. Dokumenty te zostały wskazane w pkt. 9.3.1. SIWZ.
7.2.3.
 Zdolności technicznej lub zawodowej

OPIS WARUNKU

7.2.3.1.
 Wykazanie się  wykonaniem w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert ( a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie): co najmniej jednego zlecenia obejmującego kompleksowe usługi sprzątania pomieszczeń w czynnych budynkach użyteczności publicznej o powierzchni min. 2.000 m² w okresie ostatnich trzech lat przed dniem upływu terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie.

Wykonawcy uczestnicząc w postępowaniu mają potwierdzić spełnienie tego warunku w dwóch etapach:


Etap I


W terminie składania ofert wykonawcy składają do oferty jednolity dokument. 


Etap II 

Zamawiający w trakcie badania ofert dokona oceny oferty najkorzystniejszej. Na podstawie art. 26 ust 1 ustawy Pzp zamawiający zwróci się do wykonawcy, który złożył ofertę najkorzystniejszą do złożenia dokumentów potwierdzających spełnienie tego warunku, zakreślając min 10 dniowy termin na złożenie dokumentów potwierdzających ich spełnienie. Dokumenty te zostały wskazane w pkt. 9.3.2. SIWZ.
7.2.3.2. Dotyczy części: A, B, C: wykazanie posiadania i wykorzystania przez Wykonawcę podczas świadczenia usług porządkowych, specjalistycznego sprzętu do czyszczenia wykładzin PCV, tapicerki meblowej czyszczonej metodą suchej pary oraz sprzętu do czyszczenia posadzek z płytek ceramicznych – szorowarek.

Wykonawcy uczestnicząc w postępowaniu mają potwierdzić spełnienie tego warunku w dwóch etapach:

Etap I


W terminie składania ofert wykonawcy składają do oferty jednolity dokument. 


Etap II 

Zamawiający w trakcie badania ofert dokona oceny oferty najkorzystniejszej. Na podstawie art. 26 ust 1 ustawy Pzp zamawiający zwróci się do wykonawcy, który złożył ofertę najkorzystniejszą do złożenia dokumentów potwierdzających spełnienie tego warunku, zakreślając min 10 dniowy termin na złożenie dokumentów potwierdzających ich spełnienie. Dokumenty te zostały wskazane w pkt. 9.3.3. SIWZ.
   7.2.3.3. Wykazanie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

·  co najmniej 2 osobami zdolnymi do wykonania zamówienia i przeszkolonych w zakresie obowiązujących przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy  w przypadku złożenia oferty na część A, 

· co najmniej 2 osobami zdolnymi do wykonania zamówienia i przeszkolonych w zakresie obowiązujących przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy  w przypadku złożenia oferty na część B,

· co najmniej 2 osobami zdolnymi do wykonania zamówienia i przeszkolonych w zakresie obowiązujących przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy  w przypadku złożenia oferty na część C,

· 1 osobą zdolną do wykonania zamówienia i przeszkoloną w zakresie obowiązujących przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy  w przypadku złożenia oferty na część D.
Przy czym Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował pracownikami  zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę w wymiarze: co najmniej 1/2 etatu dla każdej z  ww  osób.
Wykonawcy uczestnicząc w postępowaniu mają potwierdzić spełnienie tego warunku w dwóch etapach:

Etap I


W terminie składania ofert wykonawcy składają do oferty jednolity dokument. 


Etap II 

Zamawiający w trakcie badania ofert dokona oceny oferty najkorzystniejszej. Na podstawie art. 26 ust 1 ustawy Pzp zamawiający zwróci się do wykonawcy, który złożył ofertę najkorzystniejszą do złożenia dokumentów potwierdzających spełnienie tego warunku, zakreślając min 10 dniowy termin na złożenie dokumentów potwierdzających ich spełnienie. Dokumenty te zostały wskazane w pkt. 9.3.4. SIWZ.
.
7.3.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub korzystania z zasobów podmiotów trzecich na podstawie art. 22a PZP minimum jeden Wykonawca albo wszyscy Ci wykonawcy wspólnie powinni spełniać warunek. Konieczność ich spełniania odnosi się do konsorcjum jako całości, nie do jego poszczególnych uczestników konsorcjum.

7.4.
Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów   na potrzeby realizacji zamówienia. W takim przypadku wykonawca jest zobowiązany dołączyć do oferty stosowne oświadczenie/deklarację podmiotu udostępniającego swoje zasoby.

7.5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W związku z powyższym wykonawca korzystający z zasobów innego podmiotu winien przy składaniu oferty zwrócić uwagę na treść oświadczenia składanego w ofercie w zakresie swoich zamiarów co do podwykonawstwa (kto będzie podwykonawcą i w jakim zakresie) – pkt 11.7 SIWZ + oświadczenie zawarte w jednolitym dokumencie.
7.6. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. W związku z powyższym integralną częścią oferty jest zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, które to zobowiązanie będzie także załącznikiem do zawartej z wykonawcą umowy.
7.7. Ocena spełnienia ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą spełnia/nie spełnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub oświadczeniach wyszczególnionych w pkt. 9 SIWZ. Z treści wymaganych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż ww. warunki wykonawca spełnił.
7.8. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
8. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW

8.1 Zamawiający wykluczy Wykonawcę zgodnie z przesłankami zawartymi w art. 24 ust 1 pkt 12-23, ust 5 pkt 1 – 8 ustawy Pzp.
8.2 Wykonawcy uczestnicząc w postępowaniu mają potwierdzić spełnienie tego warunku w dwóch etapach:

Etap I


W terminie składania ofert wykonawcy składają do oferty oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Pzp poprzez złożenie do oferty jednolitego dokumentu. 

Etap II


Zamawiający po terminie składania ofert i ich otwarcia ofert upubliczni na stronie internetowej http://ue.poznan.pl/pl/wspolpraca,c10/zamowienia-publiczne,c115/ogloszenia,c127/informacje wskazane w art. 86 ust 5 ustawy Pzp.


Art. 86 ust.5 Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczące:


1)  kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;


2)  firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;


3)  ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.


Po upublicznieniu informacji z otwarcia ofert (nie wcześniej) wykonawcy mają obowiązek złożyć oświadczenie wynikające z art. 24 ust 11 ustawy Pzp, że nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 23. Przykładowa treść takiego oświadczenia zawarta jest w załączniku nr 3 do SIWZ. Termin na złożenie tego oświadczenia wynosi 3 dni. Wykonawcy uczestniczący w otwarciu ofert, gdzie były odczytane informacje wskazane w w/w regulacji mogą zaraz po zakończeniu tej procedury złożyć także te oświadczenia do siedziby zamawiającego w miejscu wskazanym do składania ofert, oświadczeń, wniosków czy zapytań.

8.3 W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, wymagania dotyczące braku podstaw do wykluczenia z postępowania (I i II etap) musi wypełnić każdy z wykonawców składający ofertę wspólną/konsorcjum.

8.4 W przypadku, gdy wykonawca korzysta z zasobów innego podmiotu na podstawie art. 22a PZP zgodnie z art. 22a ust 3 zamawiający ma obowiązek zbadać, czy podmiot/podmioty nie podlegają wykluczeniu z postępowania. Sprawdzenie tego wymogu będzie polegało (na podstawie art. 25a ust. 3 ustawy Pzp) na ocenie jednolitego dokumentu  złożonego przez ww podmioty.

9 WYKAZ WYMAGANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

9.1 Oświadczenia i dokumenty wymagane od Wykonawców – SKŁADANE DO OFERTY:
9.1.1 Wypełniony i podpisany formularz oferty –  wzór stanowi  załącznik nr 1 do SIWZ.
9.1.2 Formularz cenowy – wzór stanowi  załącznik nr 2 do SIWZ.
9.1.3
Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z udziału w postępowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22, ust. 5 pkt 1- 8 ustawy Pzp -  jednolity dokument -  załącznik nr 3 do SIWZ.
9.1.4
Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu opisanych przez zamawiającego  w treści ogłoszenia o zamówieniu i w zapisach niniejszej SIWZ jednolity dokument - załącznik nr 3 do SIWZ.
9.1.5 Oświadczenie Wykonawcy o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu art. 24 ust 1 pkt 23, składane w trybie art. 24 ust. 11 ustawy Pzp załącznik nr 4 do SIWZ – oświadczenie należy złożyć w terminie 3 dni  od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (informacja  z otwarcia ofert) Oświadczenie jest przesylane jako oryginał w formie elektronicznej.
9.2 Inne wymagane dokumenty– SKŁADANE DO OFERTY:
9.2.1 Wadium - dowód wniesienia wadium. W przypadku wniesienia wadium w innej formie niż pieniądze powinno ono być wniesione w oryginale w postaci elektronicznej (wymagania wskazane w pkt 10 SIWZ).
9.2.2 W przypadku, gdy wykonawca korzysta z zasobów innego podmiotu w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu (art. 22a ustawy Pzp) wykonawca ma obowiązek dołączyć do oferty deklarację/oświadczenie tego podmiotu o udostępnieniu zasobów temu wykonawcy. W deklaracji/oświadczeniu (wymagana forma pisemna) powinny pojawić się następujące elementy:

-
wskazanie danych identyfikujących podmiot udostępniający swoje zasoby łącznie z pełną nazwą i adresem siedziby (łącznie z NIP, REGON),

-
powołanie się na niniejsze postępowanie i obecnie prowadzoną procedurę (nazwa postępowania, zamawiający, nr postępowania/oznaczenie),

-
wskazanie w jakiej części podmiot udostępnia swoje zasoby w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu,

-
wskazanie wykonawcy, któremu zostaną udostępnione zasoby (nazwa, dane identyfikujące).

9.2.3
Wykonawca niniejszego zamówienia, zamierzający zawrzeć umowę o podwykonawstwo na część usługi określoną w SIWZ jest obowiązany do przedłożenia Zamawiającemu projektu tej umowy w celu uzyskania zgody Zamawiającego i posiadania stosownych klauzul w polisie OC obejmujących ewentualne roszczenie z tytułu prac wykonywanych także przez podwykonawców. Przy czym Wykonawca jest obowiązany dołączyć zgodę podwykonawcy  na zawarcie umowy o podwykonawstwo o treści zgodnej z projektem umowy. Ponadto:
a)
Termin zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie może być dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzających wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy usługi. 

b)
W przypadku nie dostarczenia Zamawiającemu projektu umowy z podwykonawcą, wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 300,00 zł brutto. 

c)
Zamawiający, odmawia zgody na zawarcie umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi: 

· niespełniającej wymagań określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

· gdy przewiduje termin zapłaty wynagrodzenia dłuższy niż określony w ust. 2. 

d)
Wykonawca, przedkłada zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię zawartej umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia. 

e)
W przypadku nie dostarczenia Zamawiającemu kopii umowy z podwykonawcą zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 300,00 zł brutto. 

f)
Postanowienia lit. a) – e) stosuje się odpowiednio do zmian umowy o podwykonawstwo.

9.2.4 Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw  wykluczenia oraz spełnienia, w zakresie, w jakim powołuje się na zasoby, warunków udziału w postępowaniu składa także jednolite dokumenty dotyczące tych podmiotów.

9.2.5 Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu składa jednolite dokumenty dotyczące tych podwykonawców.

9.2.6 W przypadku  wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, jednolity dokument składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

9.3 Zamawiający w trakcie badania i oceny ofert, po dokonaniu punktacji w oparciu o kryteria oceny ofert oceni ofertę najkorzystniejszą. Wykonawca, który ją złożył, zostanie o tym fakcie poinformowany i jednocześnie wezwany przez zamawiającego (na podstawie art. 26 ust 1 ustawy Pzp) do złożenia w terminie 10 dni dokumentów POTWIERDZAJĄCYCH, że wykonawca  nie podlega wykluczeniu i spełnia warunki udziału w postępowaniu. Dokumenty wymagane od Wykonawcy, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą:
9.3.1.
Kopia polisy (a w przypadku jej braku – kopia innego dokumentu) potwierdzajaca objęcie ubezpieczeniem od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia. Dokument ten ma potwierdzać spełnienie wymagań wskazanych w pkt 7.2.2.1. SIWZ. 
9.3.2.
Dowody potwierdzające spełnienie warunku określonego w pkt. 7.2.3.1. SIWZ określające, iż  usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy, w przypadku świdczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych refrencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykoanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
9.3.3.
Wykaz sprzętu przewidzianego do realizacji przedmiotu zamówienia  określonego w pkt. 7.2.3.2. SIWZ załącznik nr 11 do SIWZ.
9.3.4   Wykaz osób uczestniczących w realizacji przedmiotu zamówienia – określonego w pkt. 7.2.3.3. SIWZ załącznik nr    10 do SIWZ.
9.3.5.
Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13,14 i 21 ustawy Pzp  wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

Zakres określony w art. 24 ust. 1 pkt 13,14 i 21 ustawy Pzp: 

(1.Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

    […]

  13) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a)o którym mowa w​ art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z późn. zm) lub​ art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b)o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny,


     c) skarbowe,

  d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

14)
wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 13;

[…]

21) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544))

9.3.6
Oświadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków opłat lub składek  na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo  w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych  należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie porozumienia w sprawie spłat tych należności załącznik nr 5 do SIWZ.
9.3.7
Oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu  ubiegania się o zamówienia publiczne załącznik nr 6 do SIWZ.
9.3.8
Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. Dokument ten powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający sam pobierze dokument z właściwego rejestru, wskazanego przez Wykonawcę. W przypadku nie wskazania w ofercie takiego rejestru, lub gdy Zamawiający będzie miał problem z pobraniem dokumentu z właściwego rejestru, zwróci się do Wykonawcy o dostarczenie tego dokumentu.
9.3.9 Oświadczenie Wykonawcy  o braku wydania prawomocnego wyroku sądu skazującego za  wykroczenie na karę ograniczenia wolności lub grzywny w zakresie określonym  przez Zamawiającego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy Pzp załącznik nr 7 do SIWZ.
9.3.10
Oświadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym w zakresie określonym przez zamawiającego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy  Pzp załącznik nr 8 do SIWZ.
9.3.11
Oświadczenie wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 716) załącznik nr 9 do SIWZ.
9.3.12 Zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert   lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie  spłat tych należności  wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności  lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 

9.3.13 Zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub kasy rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, ze wykonawca nie zalega z opłaceniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składnia ofert  lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie  spłat tych należności  wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.
9.3.15 Informację Wykonawcy o rodzaju stosowanych środków czystościowych, dezynfekujących, zapachowych wraz z ich kartami charakterystyki. Zamawiający do codziennego sprzątania oczekuje środków dostosowanych do danego typu powierzchni i pozwalających na skuteczne usunięcie zanieczyszczeń. Preparaty do utrzymania czystości muszą być dostosowane do sprzątanych powierzchni pod względem fizycznym i chemicznym.
9.4
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa:
-
w pkt 9.3.5. SIWZ, składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego  rejestru, inny  równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument , w zakresie określonym w w art. 24 ust. 1 pkt 13,14 i 21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy Pzp - dokumenty te powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

-
w pkt 9.3.12 SIWZ i w pkt 9.3.13 SIWZ składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie zalega z opłaceniem podatków, opłat, składek  na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo  że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności  wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - dokumenty te powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

-
w pkt. 9.3.8 SIWZ składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogłoszono upadłości - dokumenty te powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

9.4.4
Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania  ma osoba której dokument dotyczy nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 9.3.5, 9.3.12, 9.3.12               i 9.3.8 zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed  organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego  właściwym ze względu na siedzibę  lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty o których mowa w pkt 9.3.12 i 9.3.13 powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokumenty o których mowa w pkt 9.3.5 i 9.3.8  powinny być wystawione  lub nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

9.4.5
W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentów o których mowa w pkt. 9.4  złożonego przez wykonawcę, zamawiający może zwrócić się do właściwych  organów odpowiednio kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania  ma osoba, której dokument dotyczy,  o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.

9.4.6
Wykonawcy mający  siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby mającej miejsce zamieszkania  poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, której dotyczy dokument wskazany w pkt. 9.3.5. SIWZ składa dokument, o którym mowa w pkt. 9.4 9 (tiret pierwszy) SIWZ, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13,14 i 21 ustawy Pzp. Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania  ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie wydaje się takich dokumentów, zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie tej osoby złożonym przed notariuszem lub przed  organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty te powinny być wystawione  nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

9.4.7
W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu o których mowa w pkt. 9.4.6  złożonego przez wykonawcę, zamawiający może zwrócić się do właściwych  organów o kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.

9.5
Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 9.4. dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale. Dokumenty inne niż oświadczenia, o których mowa powyżej, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenia za zgodność   z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, przy czym wiążące są zapisy w języku polskim.
9.6 Osoba podpisująca ofertę lub poświadczająca zgodność dokumentów musi być do tego umocowana prawnie wg dokumentów rejestrowych albo na podstawie stosownego pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy musi być dołączone w oryginale albo poświadczone notarialnie.
9.7 Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem platformy zakupowej, pod adresem z pkt 2.1. SIWZ.
9.8 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy elektronicznej w formacie danych .doc, .docx i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposób złożenia oferty opisany został w Regulaminie platformy zakupowej. Ofertę należy złożyć w oryginale.
9.9 Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).
9.10 Do oferty należy dołączyć Jednolity Europejski Dokument Zamówienia w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a następnie wraz z plikami stanowiącymi ofertę skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP).F
9.11 Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za pośrednictwem platformy zakupowej. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na platformie zakupowej.
9.12 Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty.
10. WADIUM PRZETARGOWE

10.1. Wykonawca przystępujący do przetargu, obowiązany jest wnieść wadium w terminie składania ofert – w wysokości: 
- dla części A i D : 5 600,00 zł (słownie: pięć tysięcy sześćset zł)
- dla części B: 4 200,00 zł (słownie: cztery tysiące dwieście zł)

- dla części C: 5 200,00ł (słownie: pięć tysięcy dwieście zł)
Wadium można wnieść przed upływem terminu składania ofert w jednej lub kilku formach wskazanych w art. 45 ust. 6  ustawy Pzp.

Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu, Al. Niepodległości 10 w Santander Bank Polska S.A. 08 1090 1476 0000 0001 4228 6053.
10.2. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, przy czym wniesienie wadium w pieniądzu za pomocą przelewu bankowego Zamawiający będzie uważał za skuteczne, w przypadku uznania rachunku Zamawiającego (wpływ na konto Zamawiającego).

10.3. W przypadku składania przez Wykonawcę wadium w formie gwarancji lub poręczeń, powinny być one bezwarunkowe, nieodwołalne i płatne na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego, sporządzone zgodnie z obowiązującym prawem i winny zawierać następujące elementy:

1)
Nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poręczenia (Zamawiającego), gwaranta/poręczyciela (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielających gwarancji/poręczenia) oraz wskazanie ich siedzib,

2)
określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją(poręczeniem),

3)
kwotę gwarancji (poręczenia),

4)
termin ważności gwarancji(poręczenia),

5)
zobowiązanie gwaranta do bezwarunkowego zapłacenia kwoty gwarancji (poręczenia) na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego zawierające oświadczenie, iż:

a)
Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3 a ustawy Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej, lub

b)
Wykonawca, którego ofertę wybrano:

-
odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w

 ofercie;

-
nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

-
zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

Dopuszcza się zamiennie zapis odwołujący się do przypadków wskazanych w ustawie Pzp (art. 46 ust 4a i art. 46 ust 5 ustawy Pzp).
10.4.
Zasady zwrotu / zatrzymanie /ponowne wniesienie wadium:

10.4.1.
Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza z zastrzeżeniem pkt 7.2.

10.4.2.
Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1, oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej.
10.5.
Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia żądano.

10.6.
Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.

10.7.
Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez wykonawcę, któremu zwrócono wadium na podstawie pkt 10.4.1 SIWZ jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.

10.8.
Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę.

10.9.
Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy.

10.10.
Oryginał gwarancji lub poręczenia w postaci elektronicznej należy załączyć do oferty.
11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

11.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert.

11.2. Zamawiający  dopuszcza składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na: części A i D lub część  B lub część  C. Część A i D należy traktować jako jedno zamówienie.
11.3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

11.4. Zamawiający przewiduje udzielanie zamówień przewidzianych w art. 67 ust 1 pkt 6 lub 7 ustawy Pzp.
11.5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

11.6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

11.7. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm podwykonawców.
11.8. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej pod rygorem nieważności, w języku polskim, na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ lub innym dokumencie pisemnym zawierającym wszystkie elementy wskazane w treści  formularza oferty.

11.9. JEDZ należy przesłać w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
11.10. Oświadczenie podmiotów składających ofertę wspólnie oraz podmiotów udostępniających potencjał składane na formularzu JEDZ powinny mieć formę dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez każdego z nich w zakresie jakim potwierdzają okoliczności, o których mowa w treści art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Analogiczny wymóg dotyczy JEDZ składanego przez podwykonawcę, na podstawie art. 25 a ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

11.11. JEDZ przesyła się wraz z ofertą środkiem komunikacji elektronicznej opisanym w pkt 2 niniejszej SIWZ. UWAGA! Złożenie JEDZ wraz z ofertą na nośniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego złożenia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną.
11.12. Zamawiający dopuszcza w szczególności następujący format przesyłania danych: pdf,. doc, .docx, .rtx, .xps, .odt, xls.
11.13. Wykonawca wypełnia JEDZ , tworząc dokument elektroniczny. Może korzystać z narzędzia ESPD lub innych dostępnych narzędzi lub oprogramowania, które umożliwią wypełnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczególności w jednym z ww. formatów. 

11.14. Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego JEDZ, Wykonawca podpsuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego przedmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne – podpis elektroniczny, spełniający wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie.

11.15. Podpisany dokument elektroniczny JEDZ powinien zostać dołączony do oferty.
11.16. Formularz oferty wraz z załącznikami powinien być podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym przez osobę (osoby) uprawnioną (uprawnione) do reprezentowania Wykonawcy. 

11.17. Pełnomocnictwo lub inny dokument upoważniający do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego (jeżeli nie jest ogólnie dostępny w bazach elektronicznych) należy załączyć w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
11.18. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany powinny być podpisane przez osobę uprawnioną  do występowania w imieniu Wykonawcy wraz z datą naniesienia zmiany.

11.19. Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

11.20. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postępowaniu obciążają wyłącznie Wykonawcę.

11.21. Zamawiający informuje, iż zgodnie z komunikatem Ministra Cyfryzacji z dnia 1 marca 2018 r. w sprawie wycofania algorytmu SHA-1 w zastosowaniach związanych z kwalifikowanym podpisem elektronicznym, z dniem 1 lipca 2018 r. zakończył się, przewidziany w art. 137 ustawy z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. 2016 r., poz. 1579 ze zm.) okres stosowania funkcji skrótu SHA-1 w zastosowaniach dotyczących m.in. kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Mając powyższe na uwadze, przy podpisywaniu oferty i innych dokumentów podpisem kwalifikowanym, należy ustawić w aplikacji do składania podpisu algorytm SHA 256 i z zastosowaniem tego algorytmu podpisywać ofertę i inne dokumenty.

12. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 
12.1. Forma i zasady porozumiewania:
12.2. Komunikacja między Wykonawcami a Zamawiającym odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615); za pośrednictwem  https://platformazakupowa.pl/pn/uep, zaś ze strony Zamawiającego z adresu e-mail zp@ue.poznan.pl
12.3. W przypadku prowadzenia korespondencji drogą elektroniczną, za datę doręczenia wiadomości rozumie się datę jej umieszczenia na serwerze odbiorcy lub podmiotu świadczącego dla niego usługę poczty elektronicznej, a nie datę odczytania wiadomości przez odbiorcę.
12.3.1. Wykonawca proszony jest przekazywać dokumenty, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w sposób umożliwiający zapoznanie się przez Zamawiającego z ich treścią w danym dniu  –  w przypadku Zamawiającego możliwość zapoznania się z treścią danego dokumentu ma miejsce w godzinach od poniedziałku od piątku w godz. 7:30-15:30.
12.3.2. Strony zobowiązane są informować się nawzajem o każdej zmianie adresów. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje wysłane na ostatnio podany adres będą uznawane za skutecznie złożone.
12.3.3. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
12.4. Udzielanie informacji dotyczących SIWZ:

12.4.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pytaniami dotyczącymi treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli odpowiedzi zgodnie z art. 38 ustawy Pzp.
12.4.2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, zmiany do SIWZ, przesunięcia terminu składania ofert Zamawiający zamieści na platformie zakupowej.
12.4.3. W przypadkach nie ujętych zapisami niniejszej SIWZ będą miały zastosowanie przepisy ustawy Pzp i aktów wykonawczych.
13. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
13.1. Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres sześćdziesięciu dni od terminu składania ofert określonego zapisami SIWZ. 
13.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

13.3. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa powyżej, nie powoduje utraty wadium. 

13.4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 
13.5. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

14. OFERTA - OPAKOWANIE I OZNAKOWANIE
14.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę
14.2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.
14.3. UWAGA: Wymogi dotyczące  obowiązku składania JEDZ  w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym zostały określone w pkt. 11.9 - 11.21 niniejszej SIWZ.
14.4. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
14.5. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Zaleca się aby takie informacje zawarte były na osobnych kartkach, ponumerowanych, nie spiętych z całością oferty i oznaczone klauzulą „Nie udostępniać. Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. 
14.6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty udziału w niniejszym postępowaniu.
14.7. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Stosowne czynności Wykonawca dokonuje za pomocą platformy zakupowej.
14.8. Wykonawca przesyła ofertę za pośrednictwem platformy zakupowej.
15. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA  I OTWARCIA OFERT

15.1. Oferty należy przesłać za pomocą platformy zakupowej nie później niż do  09 października  2020 r. godz. 08:00
15.2. Oferty złożone po terminie będą zwracane Wykonawcy.

15.3. Zmiana lub wycofanie oferty przez Wykonawcę dokonane przed upływem terminu do składania ofert są skuteczne.

15.4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09 października 2020 r. o godz. 10:00, w siedzibie Zamawiającego – pawilon administracyjny, pokój nr 9. Otwarcie ofert nastąpi za pomocą platformy zakupowej.
15.5. Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, z tym że dzień, w którym upływa termin składania ofert, jest dniem ich otwarcia.
15.6. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
15.7. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
15.8. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej https://ue.poznan.pl/pl/wspolpraca,c10/zamowienia-publiczne,c115/ogloszenia,c127/ informacje dotyczące:
-
kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
-
firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;
-
ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

15.9. Wykonawca po otwarciu ofert i upublicznieniu informacji zawartych w ofertach wymaga złożenia w terminie 3 dni oświadczenia wynikającego z art. 24 ust 11 ustawy Pzp dotyczącego braku podstaw wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp. Przykładowy druk oświadczenia zawarty jest w załączniku nr 3 do SIWZ. Oświadczenie składa się w formie elektronicznej.
16. SPOSÓB OBLICZANIA CENY OFERTOWEJ

16.1. Oferta cenowa musi zawierać kwotę ryczałtową określoną przez Wykonawcę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia.

16.2. Do porównania ofert brana będzie pod uwagę cena brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia wg zapisu w formularzu oferty (załącznik nr 1).
16.3. Do ustalenia ceny brutto należy stosować stawki VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
16.4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
17. BADANIE OFERT – OCENA I OGÓLNY OPIS CZYNNOŚCI
17.1. Zamawiający będzie prowadził procedurę badania i oceny ofert wg zasad wskazanych w art. 24aa ust 1 ustawy Pzp. Po upublicznieniu informacji wskazanych w art. 86 ust 5 ustawy Pzp (informacje z otwarcia ofert) na stronie internetowej zostaną dokonane czynności związane z badaniem ofert pod kątem ich odrzucenia (art. 89 ust 1 ustawy Pzp). W trakcie tej procedury będą miały zastosowanie czynności związane z obowiązkową poprawą oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych oraz nieistotnych, których poprawę w przypadku ich wystąpienia w ofertach ma dokonać Zamawiający na podstawie art. 87 ust 2 ustawy Pzp.
17.2. Zamawiający w trakcie tej procedury będzie także zobowiązany sprawdzić, czy nie zachodzą przypadku wskazane w art. 90 ustawy Pzp (rażąco niska cena). 

17.3. Po dokonaniu badania i oceny ofert pod kątem ich odrzucenia Zamawiający zgodnie z art. 92 ust 1 pkt 2; pkt 3 ustawy Pzp poinformuje wykonawców o ofertach odrzuconych lub Wykonawcach wykluczonych z postępowania.
17.4. Oferty które nie zostały odrzucone i których Wykonawcy nie zostali wykluczeni z postępowania będą podlegać ocenie punktowej w oparciu o kryteria oceny ofert zapisane w treści niniejszej SIWZ.
17.5. Po dokonaniu oceny punktowej ofert, Zamawiający na podstawie art. 26 ust 2 ustawy Pzp wezwie wykonawcę, który złożył ofertę najkorzystniejszą do złożenia dokumentów/oświadczeń potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu. Złożone na wezwanie dokumenty/oświadczenia mają być aktualne na datę ich złożenia. 
17.6. W przypadku, gdyby Wykonawca w zakreślonym terminie nie złożyłby dokumentów/oświadczeń o których mowa powyżej, były niekompletne, zawierały błędy lub budziły wątpliwości, Zamawiający na podstawie art. 26 ust 3 ustawy Pzp wezwie wykonawcę do złożenia, uzupełnienia, poprawienia, udzielenia wyjaśnień w terminie wskazanym w wezwaniu.
17.7. Jednocześnie z czynnościami wskazanymi powyżej Zamawiający dokona na podstawie art. 24aa ust 1 sprawdzenia, czy dokumenty, oświadczenia dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania, złożone w ofercie (art. 25a) oraz w terminie 3 dni (art. 24 ust 11) spełniają wymagania zakreślone przepisami ustawy Pzp oraz treścią SIWZ. W dokonywanych czynnościach przez Zamawiającego mają także zastosowanie przepisy przewidziane w art. 26 ust 3 ustawy Pzp.
17.8. Jeżeli oferta najkorzystniejsza i złożone w trakcie trwania postępowania dokumenty/oświadczenia  przez wykonawcę będą spełniać wymagania ustawy Pzp i treści SIWZ, Zamawiający na podstawie art. 92 ustawy Pzp poinformuje/upubliczni informację o wyborze oferty najkorzystniejszej.
17.9. Jeżeli w trakcie trwania procedury badania i oceny ofert zajdą przypadki/okoliczności wskazane w art. 93 ustawy Pzp, Zamawiający unieważni postępowanie. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:
1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert - podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
18. SPOSÓB POPRAWIANIA BŁĘDÓW ARYTMETYCZNYCH W OFERTACH

18.1.
Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w następujący sposób:
1) w przypadku mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a)
jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, 
przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową,
b)
jeżeli cenę jednostkową podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano 
liczbę jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, który odpowiada dokonanemu  obliczeniu wartości (ceny łącznej) za daną pozycję;
2) w przypadku sumowania cen za poszczególne części zamówienia lub zadania objęte zamówieniem:

a)
jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za części zamówienia/zadania, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za części zamówienia,

b)
jeżeli cenę za części zamówienia/zadania podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

c)
jeżeli ani cena za część zamówienia/zadanie podana liczbą, ani podana słownie nie odpowiada obliczonej cenie, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za część zamówienia/zadanie  wyrażone słownie;

3) w przypadku oferty z ceną określoną za cały przedmiot zamówienia albo jego część/zadanie (cena ryczałtowa):

a)
przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę ryczałtową podaną w ofercie za cały przedmiot zamówienia bez względu na sposób jej obliczenia,
b)
jeżeli cenę ryczałtowa podana liczbą nie odpowiada cenie ryczałtowej podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę ryczałtową podaną słownie,
c)
jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczałtowych, przyjmuje się, że prawidłowo podano poszczególne ceny ryczałtowe.
18.2.
Zamawiający poprawiając omyłki rachunkowe zgodnie z ust. 18.1. uwzględnia konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

19. OPIS KRYTERIÓW I SPOSÓB OCENY OFERT
Jako kryterium oceny będą brane pod uwagę: 

19.1. Cena     60 pkt
             Wyznaczenie osoby koordynatora w celu określenia i uzyskania należytej jakości usługi sprzątania   30 pkt 

Czas usunięcia wad, stwierdzonych przez Zamawiającego, związanych z realizacją usługi sprzątania  10 pkt 

Cena – Zamawiający wymaga określenia ceny przedmiotu zamówienia w złotych polskich. Nie będą prowadzone rozliczenia w walutach obcych. Cena musi być podana zgodnie ze wzorem oferty i musi być dla każdej z pozycji wyższa od zera.

W cenę muszą być wliczone wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, jakie będzie ponosił Wykonawca, w tym m.in. podatek VAT, oraz wykonanie wszystkich obowiązków Wykonawcy, niezbędnych do zrealizowania przedmiotu zmówienia, zgodnie z niniejszą SIWZ, umową jak i ewentualne ryzyko wynikające   z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty.

Zamawiający przyjmuje, iż z zastrzeżeniem akapitu następnego, przedmiot zamówienia jest objęty stawką VAT 23%. W przypadku przyjęcia przez Wykonawcę innej stawki VAT, Wykonawca zobowiązany jest uzasadnić przyjętą stawkę, np. powołując się na indywidualną interpretację organu podatkowego. 
W przeciwnym wypadku podanie innej stawki podatku VAT albo jej nie podanie skutkować będzie uznaniem, że Wykonawca popełnił w treści oferty inną omyłkę, o której mowa w art. 87 ust. 2 punkt 3 ustawy Pzp.

Wykonawca, składając ofertę, ma obowiązek poinformować Zamawiającego, jeżeli wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny (wykonawca podaje jedynie wartość netto) podatek od towarów i usług. 

Wartość podatku VAT płaconego przez Zamawiającego zostanie doliczona do podanej przez Wykonawcę wartości netto w przypadku:

a) wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów,

b) importu usług lub importu towarów, z którymi wiąże się analogiczny obowiązek doliczenia przez Zamawiającego przy porównywaniu cen ofertowych podatku VAT. 
Oferta zawierająca najniższą cenę otrzyma maksymalną liczbę punktów, a pozostałe oferty proporcjonalnie mniej wg wzoru:


Gdzie :

OoC  - ocena punktowa badanej oferty

Cmin  - cena najniższa z ofert nieodrzuconych i gdy wykonawca nie podlegał wykluczeniu z postępowania

Co  - cena badanej oferty podlegającej punktacji.
Wyznaczenie osoby koordynatora w celu określenia i uzyskania należytej jakości usługi sprzątania – 30 pkt 
Przy ocenie ofert w kryterium „jakość usługi‘’ Zamawiający będzie stosował następujące kryterium: zakres dyspozycyjności osoby koordynatora, czyli osoby wyznaczonej na stałe przez Wykonawcę, której obowiązkiem jest sprawdzanie i poprawianie jakości wykonywanej usługi oraz przygotowanie w imieniu Wykonawcy szczegółowego raportu z kontroli i oceną sprzątanych powierzchni; raport ten musi być przedstawiany Zamawiającemu na koniec każdego tygodnia kalendarzowego. 
a) oferta, w której Wykonawca zapewni i wyznaczy stałą osobę koordynatora, która trzy razy w tygodniu będzie osobiście, a także raz w tygodniu wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego, - sprawdzać jakość wykonywanej usługi, otrzymuje (Ju) - 30 pkt. 
b) oferta, w której Wykonawca zapewni i wyznaczy stałą osobę koordynatora, która dwa razy w tygodniu będzie osobiście, a także raz w tygodniu wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego, sprawdzać jakość wykonywanej usługi, otrzymuje (Ju) - 15 pkt. 
c) oferta, w której Wykonawca zapewni i wyznaczy stałą osobę koordynatora, która raz w tygodniu będzie osobiście wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego sprawdzać jakość wykonywanej usługi , otrzymuje (Ju) - 5 pkt. 
W przypadku nie wyznaczenia osoby koordynatora co najmniej w wymiarze określonym pod lit c) oferta podlega odrzuceniu.  
Czas usunięcia wad, stwierdzonych przez Zamawiającego, związanych z realizacją usługi sprzątania  – 10 pkt 

Czas usunięcia wad nie może być dłuższy niż 6 godzin. Czas ten musi być podany w pełnych godzinach. Czas ten liczony będzie od zawiadomienia Wykonawcy przez Zamawiającego, że usługa nie została wykonana albo została wykonana nienależycie. Informacja taka zostanie przekazana Wykonawcy drogą telefoniczną (pod wskazany przez Wykonawcę numer) oraz potwierdzona e-mailem wysłanym pod wskazany przez Wykonawcę adres poczty elektronicznej.

Po upływie zaoferowanego przez Wykonawcę czasu, Zamawiający sprawdzi czy wada została w sposób właściwy usunięta. Nie usunięcie wady w czasie wskazanym w ofercie będzie podstawą do naliczenia kar umownych. Wykonawca, który zaoferuje usunięcie wady w ciągu:

· 0-3 godzin otrzyma 10 punktów,

· 4-5 godzin otrzyma 7 punktów,

· 6 godzin otrzyma 3 punkty

Podanie w ofercie czasu usunięcia wady dłuższego niż 6 godzin skutkuje odrzuceniem oferty.

 Zamówienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, którego oferta uzyska największą ilość punktów z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku obliczoną wg wzoru:

                                Oo =  OoC  +  OoJu + OoT

Gdzie:    

Oo    - całkowita ocena punktowa badanej oferty 

OoC  - ocena punktowa badanej oferty w kryterium „cena”

OoJu  - ocena punktowa badanej oferty w kryterium „jakość usługi”

OoT   - ocena punktowa badanej oferty w kryterium „czas usunięcia wad” 

19.2. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans kryterium ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
19.3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans kryterium ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
20. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

20.1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 15 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób.
20.2. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem ww. terminu w przypadkach wskazanych w art. 94 ust 2 ustawy Pzp.
20.3. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie 
i miejscu podpisania umowy (Wykonawca zostanie zaproszony do siedziby Zamawiającego celem podpisania umowy).
20.4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie, których oferta została wybrana, zobowiązani są do przedłożenia – przed zawarciem umowy z Zamawiającym – umowy regulującej ich współpracę.

20.5. Wykonawca dostarczy najpóźniej w dniu podpisania umowy dokument lub dokumenty potwierdzające prawo osób składających podpis pod umową do występowania w imieniu Wykonawcy i dokonywania w jego imieniu składania oświadczenia woli (pełnomocnictwo, wypis z rejestru, zaświadczenie), jeżeli nie wynikają z oferty Wykonawcy. Przed zawarciem umowy Zamawiający może zażądać od osoby(osób) reprezentującej(ych) Wykonawcę, aby potwierdziła(y) ona(e) swoją tożsamość poprzez przedstawienie odpowiednich dokumentów (np. dowodu osobistego).
20.6. Wybrany wykonawca zobowiązany jest przed zawarciem umowy:

a) zawrzeć z Zamawiającym umowę dot. przetwarzania danych, zgodną ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 13 do SIWZ. 
b) dostarczyć imienną listę personelu, o której mowa w SIWZ, którym wykonawca będzie się posługiwał przy realizacji zamówienia;

c) zobowiązanie Wykonawcy, że będzie odnawiał ważność polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę nie mniejszą niż 1 mln zł na tych samych warunkach, przez cały czas trwania realizacji umowy na wykonywanie przedmiotu zamówienia

Niespełnienie powyższych wymagań przed zawarciem umowy o wykonanie zamówienia będzie uważane za uchylenie się Wykonawcy od zawarcia tej umowy i zostaną zastosowane postanowienia art. 94 ust. 3 ustawy Pzp.;


(Art. 94 ust.3) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1.
21. ŚRODKI ODWOŁAWCZE

21.1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp.
21.2. Szczegóły dotyczące wnoszenia odwołań określają art. 180 i następne ustawy Pzp.

22. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Postanowienia przyszłej umowy określa załącznik nr 16 do SIWZ.
23. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie jest wymagane w niniejszym postępowaniu.
24. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

W sprawach nie uregulowanych niniejszymi szczegółowymi warunkami przetargowymi, mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
ZATWIERDZAM 
Wykonawca składa do oferty - (PKT 9.1.1. SIWZ).
Załącznik nr 1

………………………………………………………………

 (pełna nazwa/firma)

………………………………………………………………

 (adres)

………………………………………………………………

 (NIP/PESEL)

………………………………………………………………

 (KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

………………………………………………………………

(imię i nazwisko) 

………………………………………………………………

(stanowisko/podstawa do  reprezentacji)

……………………………………………………………………..

/Aktualny i sprawny nr faksu oraz adres mailowy do korespondencji

 – środek komunikacji elektronicznej/

Sygnatura zamówienia ZP/019/20
FORMULARZ  OFERTY

Do

          Uniwersytetu Ekonomicznego

w Poznaniu
Biorąc udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: 

Kompleksowa usługa utrzymania czystości w domach studenckich  oraz  w innych  wybranych obiektach Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu w terminie od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2022 roku.
Oferujemy realizację zamówienia za cenę:

Cz. A
	Nazwa 
	Cena brutto (PLN)
	zapewnie i wyznaczenie stałej osoby koordynatora, która trzy razy w tygodniu będzie osobiście, a także raz w tygodniu wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego, - sprawdzać jakość wykonywanej usługi, lub
zapewnie i wyznaczenie stałej osoby koordynatora, która dwa razy w tygodniu będzie osobiście, a także raz w tygodniu wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego, sprawdzać jakość wykonywanej usługi, lub
zapewnienie i wyznaczenie stałej osoby koordynatora, która raz w tygodniu będzie osobiście wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego sprawdzać jakość wykonywanej usługi , 


	Czas usunięcia wad, stwierdzonych przez Zamawiającego, związanych z realizacją usługi sprzątania  

(0-3 godzin lub 4-5 godzin lub

 6 godzin)

	Część A - kompleksowa usługa utrzymania czystości oraz mycie okien w budynku Domu Studenckiego Atol Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu przy ul. Andrzejewskiego 11/17, w terminie od 01.01.2021 roku do 31.12.2022 roku.


	
	
	


Cena brutto– słownie: …………………………………………..…… złotych

…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)

Cz. B
	Nazwa 
	Cena brutto (PLN)
	zapewnie i wyznaczenie stałej osoby koordynatora, która trzy razy w tygodniu będzie osobiście, a także raz w tygodniu wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego, - sprawdzać jakość wykonywanej usługi, lub
zapewnie i wyznaczenie stałej osoby koordynatora, która dwa razy w tygodniu będzie osobiście, a także raz w tygodniu wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego, sprawdzać jakość wykonywanej usługi, lub
zapewnienie i wyznaczenie stałej osoby koordynatora, która raz w tygodniu będzie osobiście wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego sprawdzać jakość wykonywanej usługi , 


	Czas usunięcia wad, stwierdzonych przez Zamawiającego, związanych z realizacją usługi sprzątania  

(0-3 godzin lub 4-5 godzin lub

 6 godzin)

	Część B - kompleksowa usługa utrzymania czystości oraz mycie okien w budynku Domu Studenckiego Dewizka Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu przy ul. Dożynkowej 9D, w terminie od 01.01.2021  roku do 31.12.2022 roku.


	
	
	


Cena brutto– słownie: …………………………………………..…… złotych

Cz. C
	Nazwa 
	Cena brutto (PLN)
	zapewnie i wyznaczenie stałej osoby koordynatora, która trzy razy w tygodniu będzie osobiście, a także raz w tygodniu wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego, - sprawdzać jakość wykonywanej usługi, lub
zapewnie i wyznaczenie stałej osoby koordynatora, która dwa razy w tygodniu będzie osobiście, a także raz w tygodniu wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego, sprawdzać jakość wykonywanej usługi, lub
zapewnienie i wyznaczenie stałej osoby koordynatora, która raz w tygodniu będzie osobiście wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego sprawdzać jakość wykonywanej usługi , 


	Czas usunięcia wad, stwierdzonych przez Zamawiającego, związanych z realizacją usługi sprzątania  

(0-3 godzin lub 4-5 godzin lub

 6 godzin)

	Część C - kompleksowa usługa utrzymania czystości oraz mycie okien w budynku Domu Studenckiego Feniks Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu przy ul. Dożynkowej 9F w terminie od 01.01.2021 roku do 31.12.2022 roku.


	
	
	


Cena brutto– słownie: …………………………………………..…… złotych

…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)

Cz. D
	Nazwa 
	Cena brutto (PLN)
	zapewnie i wyznaczenie stałej osoby koordynatora, która trzy razy w tygodniu będzie osobiście, a także raz w tygodniu wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego, - sprawdzać jakość wykonywanej usługi, lub
zapewnie i wyznaczenie stałej osoby koordynatora, która dwa razy w tygodniu będzie osobiście, a także raz w tygodniu wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego, sprawdzać jakość wykonywanej usługi, lub
zapewnienie i wyznaczenie stałej osoby koordynatora, która raz w tygodniu będzie osobiście wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego sprawdzać jakość wykonywanej usługi , 


	Czas usunięcia wad, stwierdzonych przez Zamawiającego, związanych z realizacją usługi sprzątania  

(0-3 godzin lub 4-5 godzin lub

 6 godzin)

	Część D - kompleksowa usługa utrzymania czystości wraz z myciem okien w budynku  Archiwum Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu przy ul. Andrzejewskiego 11/17 oraz mycie okien w budynku magazynu Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu przy ul. Andrzejewskiego 11/17, w terminie od 01.01.2021 roku do 31.12.2022 roku.


	
	
	


Cena brutto– słownie: …………………………………………..…… złotych

2. Prace stanowiące przedmiot zamówienia wykonamy w terminach określonych w SIWZ.

3. Za wykonane prace oczekujemy zapłaty wynagrodzenia przelewem na podstawie faktury VAT w terminie 30 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowej i zgodnej z umową faktury VAT. 

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

5. Wymagane w SIWZ wadium zostało wniesione w dniu ….................... w formie ……………………………

6. Adres mailowy Wykonawcy do korespondencji………………………………………

7. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ. 

8. Oświadczamy, że akceptujemy proponowany przez Zamawiającego projekt umowy – załącznik nr 16 do SIWZ.
9. Przedmiot zamówienia objęty treścią siwz i niniejszej oferty zamierzamy:

a. wykonać sami

b. następujący zakres przedmiotu zamówienia zamierzamy zlecić podwykonawcom:

Zakres przedmiotu zamówienia /…………………………………………………………………………

Nazwa, adres podwykonawcy /…………………………………………………………………………

Uwaga:

Powielić tyle razy, ile wymaga tego dana okoliczność…

Brak wskazania oznacza, że wykonawca zamierza zamówienie zrealizować samodzielnie, bez podwykonawców.

…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)

10. W przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

11. Przyjmujemy do wiadomości, że Zamawiający będzie uważał niestawienie się uprawnionych przedstawicieli Wykonawcy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego w celu podpisania umowy, za uchylanie się od obowiązku podpisania umowy w sprawie o udzielenie zamówienia publicznego ze wszystkimi tego konsekwencjami zgodnie z art. 94 ust. 3 oraz art. 46 ust. 5 ustawy  Pzp. W tej sytuacji Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych – bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zajdą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1ustawy Pzp.

12. Oświadczamy, że Wykonawca jest/ nie jest* małym lub średnim przedsiębiorcą 

(zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczącym definicji małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.5.2003):

- małe przedsiębiorstwo to przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.

- średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.)

13. Oferta została złożona na …............. kartkach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr …… do nr ……...

14. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:

1. ……………………………………………………………str. oferty…………...

2. ……………………………………………………………str. oferty…………...

3. ……………………………………………………………str. oferty…………...

4. ……………………………………………………………str. oferty…………...

5. ……………………………………………………………str. oferty…………...

*niepotrzebne skreślić

…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)

Wykonawca przekazuje poniższe oświadczenie Zamawiającemu w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp (informacja z otwarcia ofert) - (PKT 9.1.5. SIWZ).  

                                                                                                                                                                      Załącznik nr 4 do SIWZ

………………………………………………………………

 (pełna nazwa Wykonawcy)

………………………………………………………………

 (adres)

Sygnatura zamówienia (ZP/019/20)








              

  .........................................    











                  miejscowość i data

OŚWIADCZENIE

składane w trybie art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku –

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).
O PRZYNALEŻNOŚCI LUB BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ w rozumieniu art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp 

W związku ze złożeniem oferty w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn. 

Kompleksowa usługa utrzymania czystości w domach studenckich  oraz  w innych  wybranych obiektach Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu w terminie od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2022 roku.
przedkładam informację o:
1) przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp , w skład której wchodzą poniższe podmioty*:

· …………………………………………………………….

· …………………………………………………………….

·  …………………………………………………………….

2) braku przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp*

Jednocześnie oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp.

…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)

* niepotrzebne skreślić

Uwaga
Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia
Poniższe oświadczenie Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w terminie 10 dni od wezwania, o którym mowa

 w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp (PKT 9.3.6. SIWZ).

	………………………………………………………………

 (pełna nazwa Wykonawcy)

………………………………………………………………

 (adres)

Sygnatura zamówienia (ZP/019/20)

	
	Załącznik nr 5 do SIWZ

	
	
	


OŚWIADCZENIE

Kompleksowa usługa utrzymania czystości w domach studenckich  oraz  w innych  wybranych obiektach Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu w terminie od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2022 roku.
Oświadczam o braku wydania wobec mnie prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej                     o zaleganiu z uiszczaniem podatków opłat lub składek  na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. (W przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – przedstawiam dokumenty potwierdzające dokonanie płatności tych  należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie porozumienia w sprawie spłat tych należności).

                                                                                                     …………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)

Poniższe oświadczenie Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w terminie 10 dni od wezwania, o którym mowa

 w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp (PKT 9.3.7. SIWZ).

	………………………………………………………………

 (pełna nazwa Wykonawcy)

………………………………………………………………

 (adres)

Sygnatura zamówienia (ZP/019/20)

	
	Załącznik nr 6 do SIWZ

	
	
	


OŚWIADCZENIE

Kompleksowa usługa utrzymania czystości w domach studenckich  oraz  w innych  wybranych obiektach Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu w terminie od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2022 roku.
Oświadczam o braku orzeczenia wobec mnie tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne.

…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)

Poniższe oświadczenie Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w terminie 10 dni od wezwania, o którym mowa

 w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp (PKT 9.3.9. SIWZ).

	………………………………………………………………

 (pełna nazwa Wykonawcy)

………………………………………………………………

 (adres)

Sygnatura zamówienia (ZP/019/20)

	
	Załącznik nr 7 do SIWZ

	
	
	


OŚWIADCZENIE

Kompleksowa usługa utrzymania czystości w domach studenckich  oraz  w innych  wybranych obiektach Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu w terminie od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2022 roku.
Oświadczam o braku wydania  wobec mnie prawomocnego wyroku  sądu skazującego za wykroczenia na karę ograniczenia wolności lub grzywny w zakresie określonym przez zamawiającego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5            i 6 ustawy Pzp.

…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)

Poniższe oświadczenie Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w terminie 10 dni od wezwania, o którym mowa

 w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp (PKT 9.3.10. SIWZ).

	………………………………………………………………

 (pełna nazwa Wykonawcy)

………………………………………………………………

 (adres)

Sygnatura zamówienia (ZP/019/20)

	
	Załącznik nr 8 do SIWZ

	
	
	


OŚWIADCZENIE

Kompleksowa usługa utrzymania czystości w domach studenckich  oraz  w innych  wybranych obiektach Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu w terminie od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2022 roku.
Oświadczam o braku wydania wobec mnie ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym                     w zakresie określonym przez zamawiającego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy Pzp.

…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)

Poniższe oświadczenie Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w terminie 10 dni od wezwania, o którym mowa

 w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp (PKT 9.3.11. SIWZ).

	……………………………………………………………………

 (pełna nazwa Wykonawcy)

………………………………………………………………

 (adres)

Sygnatura zamówienia (ZP/019/20)

	
	Załącznik nr 9 do SIWZ

	
	
	


OŚWIADCZENIE

Kompleksowa usługa utrzymania czystości w domach studenckich  oraz  w innych  wybranych obiektach Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu w terminie od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2022 roku.
Oświadczam o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 716)

…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)

Poniższe oświadczenie Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w terminie 10 dni od wezwania, o którym mowa

 w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp (PKT 9.3.4. SIWZ).

	………………………………………………………………

 (pełna nazwa Wykonawcy)

………………………………………………………………

 (adres)

Sygnatura zamówienia (ZP/019/20)


	
	                 Załącznik nr 10 do SIWZ

	
	
	…………………………………..

miejscowość i data

	                                     Wykaz osób przewidzianych do wykonywania zamówienia

Kompleksowa usługa utrzymania czystości w domach studenckich  oraz  w innych  wybranych obiektach Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu w terminie od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2022 roku.
Cz. A
                                                Osoby przewidziane do wykonania zamówienia:

Lp.

Imię i Nazwisko 

Zakres wykonywanych czynności

Wymiar etatu

Podstawa do dysponowania osobami ( np. umowa o pracę)

Przeszkolenie z zakresu obowiązujących przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy

1

2

Osoba/y nadzorujące oraz koordynator -  odpowiedzialne  za świadczenie  usług, kontrolowanie jakości usług:

Lp.

Imię i Nazwisko 

Zakres wykonywanych czynności

Dane kontaktowe do Wykonawcy                 w dni robocze 7:00-15:00 oraz w pozostałe dni 8:00-14:00 (numery telefonów stacjonarnego                                 i komórkowego, adres poczty elektronicznej)

1

2

…………….………………………, dnia                                                          …………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)

Cz.B
                                                Osoby przewidziane do wykonania zamówienia:

Lp.

Imię i Nazwisko 

Zakres wykonywanych czynności

Wymiar etatu

Podstawa do dysponowania osobami ( np. umowa o pracę)

Przeszkolenie z zakresu obowiązujących przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy

1

2

Osoba/y nadzorujące oraz koordynator -  odpowiedzialne  za świadczenie  usług, kontrolowanie jakości usług:

Lp.

Imię i Nazwisko 

Zakres wykonywanych czynności

Dane kontaktowe do Wykonawcy                 w dni robocze 7:00-15:00 oraz w pozostałe dni 8:00-14:00 (numery telefonów stacjonarnego                                 i komórkowego, adres poczty elektronicznej)

1

2

…………….………………………, dnia                                                          …………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)

Cz.C
Osoby przewidziane do wykonania zamówienia:
Lp.

Imię i Nazwisko 

Zakres wykonywanych czynności

Wymiar etatu

Podstawa do dysponowania osobami ( np. umowa o pracę)

Przeszkolenie z zakresu obowiązujących przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy

1

2

Osoba/y nadzorujące oraz koordynator -  odpowiedzialne  za świadczenie  usług, kontrolowanie jakości usług:

Lp.

Imię i Nazwisko 

Zakres wykonywanych czynności

Dane kontaktowe do Wykonawcy                 w dni robocze 7:00-15:00 oraz w pozostałe dni 8:00-14:00 (numery telefonów stacjonarnego                                 i komórkowego, adres poczty elektronicznej)

1

2

…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)

Cz.D
                                                Osoby przewidziane do wykonania zamówienia:

Lp.

Imię i Nazwisko 

Zakres wykonywanych czynności

Wymiar etatu

Podstawa do dysponowania osobami ( np. umowa o pracę)

Przeszkolenie z zakresu obowiązujących przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy

1

2

Osoba/y nadzorujące oraz koordynator -  odpowiedzialne  za świadczenie  usług, kontrolowanie jakości usług:

Lp.

Imię i Nazwisko 

Zakres wykonywanych czynności

Dane kontaktowe do Wykonawcy                 w dni robocze 7:00-15:00 oraz w pozostałe dni 8:00-14:00 (numery telefonów stacjonarnego                                 i komórkowego, adres poczty elektronicznej)

1

2

…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)




Poniższe oświadczenie Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w terminie 10 dni od wezwania, o którym mowa

 w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp (PKT 9.3.3. SIWZ).

	………………………………………………………………

 (pełna nazwa Wykonawcy)

………………………………………………………………

 (adres)

Sygnatura zamówienia (ZP/019/20

	
	                 Załącznik nr 11 do SIWZ

	
	
	…………………………………..

miejscowość i data

	                                     Wykaz sprzętu przewidzianego do wykonania zamówienia

Kompleksowa usługa utrzymania czystości w domach studenckich  oraz  w innych  wybranych obiektach Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu w terminie od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2022 roku.
Lp.

Nazwa sprzętu 

1

2

3

4

…………….………………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………………

                  (miejscowość i data) 



                   (podpis Wykonawcy)
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