MAZOWIECKIE

CENTRUM POLITYKI GZoWwWSZe.
Mcps SPOtECZNEJ 0 serce Polski

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Postepowanie prowadzone W celu zawarcia umowy ramowej na swiadczenie ,,Uslugi thumaczenia
pisemnego przysieglego z jezyka polskiego na jezyk ukrainski i z jezyka ukrainskiego na jezyk
polski dokumentéw w trybie zwyklym i ekspresowym” w ramach projektu ,,Mazowsze dla
Ukrainy” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, IX Wspieranie wigczenia spotecznego i walka z ubéstwem, Dziatanie 9.1 Aktywizacja
spoteczno-zawodowa 0sob wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu, Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.
Planowany termin wykonania przedmiotu umowy: 02.2023 r. - 11.2023 r.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdOwienia jest zawarcie umowy na $wiadczenie ustugi thumaczenia pisemnego
dla uczestnikow projektu ,Mazowsze dla Ukrainy”. Uczestnikami projektu sg osoby
przybywajace z Ukrainy w zwiagzku z trwajacym konfliktem zbrojnym na terenie Ukrainy
w rozumieniu Ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz.U. poz. 583 z pozn.zm).

Kod CPV: 79530000-8 — Ustugi w zakresie thumaczen pisemnych

Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na realizacje zamowienia kwote 240 000,00 zt brutto

(stownie: dwiescie czterdziesci tysiecy, 00/100).

2. Przedmiot zamowienia na ustuge thumaczenia pisemnego W ramach projektu ,,Mazowsze dla
Ukrainy” obejmuje sukcesywne tlumaczenia pisemne przysig¢gte z jezyka polskiego na jezyk
ukrainski i jezyka ukrainskiego na jezyk polski w trybie zwyktym i ekspresowym w wymiarze do
3000 stron (sfownie: trzy tysiace) - 1000 stron tlumaczonych w trybie ekspresowym
i 2000 stron thtumaczonych w trybie zwyktym.

3. Ttumaczenie pisemne w trybie zwyklym oznacza przetlumaczenie i dokonanie sprawdzenia w
ciggu jednego dnia roboczego od 1 do 8 stron rozliczeniowych, tlhumaczenie w trybie
ekspresowym oznacza przetlumaczenie i dokonanie sprawdzenia w ciagu jednego dnia roboczego
od 9 do 16 stron rozliczeniowych. Przez dzien roboczy, rozumie si¢ wszystkie dni powszednie od

poniedziatku do piatku.
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4. Zakres tlumaczenia obejmuje dokumentacje projektowa, dokumenty uchodzcéw z Ukrainy
W postaci m.in. praw jazdy, $§wiadectw pracy, dyploméw ukonczenia kurséw/studiow/szkolen,
$wiadectw urodzenia itp.

5. Jedna strona tlumaczenia przysigglego to 1125 znakéw rozumianych jako litery, cyfry, znaki
przestankowe, znaki przeniesienia, przerwy miedzy znakami uzasadnione budowa zdania itp.
(zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 24 stycznia 2005r. w sprawie
wynagradzania za czynno$ci thumacza przysiggtego, Dz. U. 22021 r. poz. 261). Liczenie znakow
dokonane zostanie przez Zamawiajacego w programie Microsoft Office Word.

6. Strona rozpoczeta liczona jest jak cala strona obliczeniowa.

7. W przypadku ttumaczenia wykresoéw, grafik i podpisdw, Wykonawca doliczy wszystkie liczby
znakéw ze spacjami z grafik i podpisow do pozostatych znakoéw podlegajacych tlumaczeniu.

8. W przypadku stron zapisanych w PDF, Wykonawca przenosi strony do pliku MS Word
celem obliczania statystyki znakéw. Znaki liczone dla tekstu w jezyku tlumaczenia, beda

zaokraglane do jednego miejsca po przecinku.
Wykonawca wykona przedmiot zamowienia zgodnie z ponizszymi zaleceniami:

1. Przy formatowaniu, Wykonawca obowigzany jest wzorowa¢ si¢ na teks$cie oryginalnym
(kursywa, czcionka pogrubiona itp.). Dokumenty winny by¢ sformatowane z zastosowaniem
czcionki Times New Roman ,,12”, marginesy: ,,2.5”, ,,2.57, ,,2.5”, ,,2.5”, nagtowek i stopka:
,»1.257.

2. Teksty bedg przekazywane przez Zamawiajacego sukcesywnie droga e-mailowa na wskazany
w umowie adres e-mail Wykonawcy wraz z informacjg dotyczacg rodzaju dokumentow/tekstu,
szacunkowej ilosci stron rozliczeniowych oraz terminu realizacji z zastrzezeniem, ze forma
przekazania tekstow bedzie uzgadniania miedzy Stronami.

3. Dokumenty bedg pochodzity m.in. od uczestnikow projektu — uchodzcoéw z Ukrainy
przebywajacych na terenie miast wojewodztwa mazowieckiego NUTS3 bedacych partnerami
projektu (na dzien publikacji ogloszenia) ,,Mazowsze dla Ukrainy” tj.:

1) Miasto Warszawa,

2) Warszawski Wschodni,
3) Warszawski Zachodni,
4) Ciechanowski,

5) Siedlecki,
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6) Zyrardowski,
7) Radomski,
8) Ostrotecki,
9) Plocki.

4. Rzeczywista liczba stron tlumaczen bedzie wynikata z faktycznego zapotrzebowania
a rozliczenie bgdzie wg cen jednostkowych dla ttumaczenia przysieglego zawartego w ofercie
Wykonawcy.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania uktadu graficznego oryginatu, odtwarzania tabel
i wykonywania innych prac edytorskich zwigzanych z zachowaniem szaty graficznej oryginatu.
W przypadku gdy elementy graficzne sa nieedytowalne, sa one wprowadzane jako skan w tekst
tlhumaczenia.

6. W przypadku dokumentow zwigzanych z realizacja projektu Wykonawca zobowigzuje si¢ do
zachowania oryginalnego oznakowania dokumentu zawierajacego logotypy (0znakowane
zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020).

7. Bieg trybu zwyklego/ekspresowego rozpoczyna si¢ w dniu nastepnym od dnia przestania tekstu
e-mailem do tlumaczenia do Wykonawcy.

8. Wykonawca niezwtocznie potwierdzi otrzymanie zlecenia droga e—mailowa.

9. Wykonawca zobowiazany jest do stosowania wlasciwej terminologii (w przypadku gdy
terminologia jest niejednoznaczna, decyzja o akceptacji wtasciwej nalezy od Zamawiajacego).

10. Wykonawca bedzie informowat Zamawiajacego o zrealizowanej ustudze e-mailem.

11. Po uzyskaniu od Wykonawcy informacji o wykonaniu ustugi Zamawiajacy skontaktuje si¢
z partnerem projektu celem ustalenia szczegdtow procedury przekazania przettumaczonych
dokumentow czyli, terminu przyjazdu do lokalu/nadania przesylki kurierskiej, ustalenia adresu,
godzin, 0sob ktorych dokumenty zostaly przettumaczone oraz osoby upowaznionej do odbioru
dokumentow.

12. Wykonawca po ustaleniu ww. szczegotow bedzie przekazywat przettumaczone dokumenty na
podstawie szczatkowego protokotu zdawczo-odbiorczego.

13. Dodatkowo celem weryfikacji przetltumaczone i zabezpieczone hastem dokumenty
w formacie pdf 1 edytowalnej =zostang przestane Zamawiajagcemu na wskazany
w umowie adres e-mail wraz z informacja: jakie dokumenty zostaty przettumaczone, ile stron
(ze statystyka wyrazow) i w jakim trybie tekst byt tlumaczony, (z podaniem dat)

z zastrzezeniem, iz forma przekazywania tekstow bedzie uzgadniania mi¢gdzy Stronami.
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14. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania tlumaczen za pomoca programdw
komputerowych stuzacych do translacji tekstow.

15. Wszelkie niezbedne czynnosci konieczne dla zrealizowania przedmiotu umowy oraz wszelkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy ponosi Wykonawca - w tym wystania
tlumaczenia przesytka pocztowa/kurierska, dokonania ttumaczenia przysiegltego, koszty lokalu

oraz dojazdu.

Pozostate wymagania wobec Wykonawcy:

1. Wykonawca jest zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia kontroli/monitoringu przez
Zamawiajacego i/lub Instytucje Kontrolne w dowolnym terminie.

2. Wykonawca jest zobowigzany do kalkulacji cen uwzgledniajacych wszystkie elementy
sktadowe ustugi thumaczenia przysiegtego. Kalkulacja bedzie podstawa do pdzniejszego
fakturowania.

3. Skladajac oferte Wykonawca zobowigzuje si¢ do terminowego i rzetelnego realizowania zadan
nalezacych do zakresu ushugi, w tym prowadzenie dokumentacji oraz podpisania koncowego
protokotu zdawczo — odbiorczego.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. W trakcie wykonywania czynnos$ci projektowych, zobowigzany bedzie do ochrony danych
osobowych uczestnikow projektu, ktorym udzielana bedzie ushuga;

6. Pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu ustugi w petnej dyspozycyjnosci Zamawiajgcego
rozumiane jako:

- prawidlowa i efektywna realizacja zadan w okresie trwania umowy,
- przekazywanie Zamawiajagcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej

z prowadzeniem przedmiotu zamowienia

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Przewidywany termin realizacji zamowienia obejmuje okres od daty podpisania umowy
do 30.11.2023 r. Data koficowa zakonczenia realizacji zamowienia jest uwarunkowana okresem
realizacji projektu. W przypadku zmian harmonogramu realizacji projektu Zamawiajacy

dopuszcza zmiang terminu zakonczenia realizacji przedmiotu zamowienia.
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I11. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Zamawiajacy informuje, ze zapewnienie lokalu/miejsca realizacji ustugi oraz koszty zwigzane
z wynagrodzeniem tlumaczy przysiggtych sa po stronie Wykonawcy. Wykonawca sktadajac
ofert¢ powinien w Kalkulacji uwzgledni¢ takze ewentualne koszty np.: najmu, uzyczenia,
uzytkowania lokalu w ktérym bedzie realizowana ustuga.
2. Zamawiajacy zastrzega prawo do zmiany (wykreslenia, wpisania) NUTS 3 w trakcie realizacji
projektu.
3. Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia biura (m.in. miejsca przyjecia zlecen,
obslugi interesantow) na terenie m.st. Warszawy.
IV. OGOLNE WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYMAGANIA WOBEC
WYKONAWCY
Jezeli Oferentem jest podmiot gospodarczy to spetlnienie warunkow udziatu w postgpowaniu
bedzie dotyczyto kazdej osoby skierowanej przez Wykonawce do wykonania przedmiotu umowy.
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
1) Zdolnos$¢ do wystepowania W obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia szczegdtowych wymagan w tym zakresie.
2) Uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowe;j,
0 ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie stawia szczegbtowych wymagan w tym zakresie.
3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia szczegbtowych wymagan w tym zakresie.
4)  Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udzialu
W postepowaniu dotyczace wiedzy i do$wiadczenia Wykonawcy oraz posiadanego
potencjatu kadrowego tj. wykaza, ze dysponuja minimum jedna 0soba, ktoéra zostanie
wskazana do §wiadczenia ustugi i spetnia wszystkie wymienione ponizej wymagania:

a) posiada stosowne uprawnienia do wykonywania zawodu thumacza przysiegltego oraz
jest wpisany na liste tlumaczy przysieglych prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci zgodnie z Ustawa z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza
przysiegtego (Dz. U. Nr 273, poz.2702 z pozn. zm.) z jezyka polskiego na jezyk
ukrainski i z jezyka ukrainskiego na jezyk polski. Warunek stanowi minimum, ktore

musi by¢ spetnione przez Wykonawce.
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b) wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat od terminu sktadania ofert, wykonat przynajmniej
pie¢ uslug w przedmiocie thumaczen przysieglych z jezyka polskiego na jezyk
ukrainski (wykonang w oparciu np. o umowe¢ o pracg, umowe¢ o dzieto, umowe
zlecenie), ktorej przedmiotem byto ttumaczenie pisemne przysieglte (rozumiane jako:
,do$wiadczenie praktyczne”). Warunek stanowi minimum, ktore musi by¢ spelnione
przez Wykonawce.

c) wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat od terminu sktadania ofert, wykonat przynajmniej
pie¢ ustug w przedmiocie ttumaczen przysieglych z jezyka ukrainskiego na jezyk
polski (wykonang w oparciu np. o umowe o prace, umowe o dzieto, umowe zlecenie),
ktorej przedmiotem bylo tlumaczenie pisemne przysiggte (rozumiane jako:
»doswiadczenie praktyczne). Warunek stanowi minimum, ktére musi by¢ spetnione
przez Wykonawce.

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi stosowny
wykaz o0sob potwierdzajacy spelnienie tego warunku, w tym minimalnego doswiadczenia
praktycznego przez osoby wykazane do realizacji zamowienia (ustugi).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do przedstawienia stosownych
dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkoéw postgpowania na kazdym etapie postepowania
takze W czasie obowigzywania umowy.

5) Posiada/jg pelng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych

i nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestgpstwo lub umysine

przestepstwo skarbowe.

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku do

ktorych zachodzi ktorakolwiek z okoliczno$ci wskazanych:

a. wart. 108 ust. 1 Pzp;

b. w art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp, tj.: w stosunku do ktorego otwarto likwidacj¢, ogtoszono
upadtos¢, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami,
ktorego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury.

3. Ponadto Zamawiajacy wyklucza Wykonawcow, w stosunku do ktérych zachodzi okolicznosc¢

wskazana w:
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1) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. poz. 835, ze zm.) zwanej dalej: ,,ustawag UOBN”,

2) art. 5 rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014r. dotyczacego srodkow
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujagcymi sytuacje na Ukrainie
(Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu
nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE)
nr 833/2014 dotyczacego s$rodkow ograniczajacych w zwigzku z dziataniami  Ros;ji
destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej:
rozporzadzenie 2022/576.

4. W postgpowaniu najpierw dokonana zostanie ocena ofert, a nastgpnie zbadane zostanie czy
Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuty: ,,spetnia

— nie spelnia”. Oferta wykonawcy, ktory nie speini ktoregokolwiek z warunkow zostanie

odrzucona w postgpowaniu.

5. Wykonawca sktadajgcy oferte oswiadcza ze:

Nie jest powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo. Przez powiazania kapitatlowe lub

osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami

upowaznionymi do zaciagania zobowigzan W imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi W imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane  Z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace

W szczegolnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

— posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

— peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa W linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na spelnienie powyzszego warunku Wykonawca ztozy stosowane o$wiadczenie.
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V. KRYTERIAWYBORU OFERTY

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium — ilo$¢
punktow
1. Cena wynagrodzenie brutto 100 pkt.
Razem 100 pkt.

Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriow oceny ofert:
1) cena—waga kryterium 100 % Punkty zostang przyznane w zalezno$ci od zaoferowanej przez
Wykonawce ceny w nastepujacy sposob:
Cena (C) - 100%
najnizsza cena ofertowa

x 100

cena ofertowa w ofercie ocenianej
1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty tj. oferty, ktora uzyska najwyzsza ilos¢
punktow W oparciu o ustalone wyzej kryteria.
2. Wszystkie obliczenia w zakresie wyboru oferty bedg dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.

3. Maksymalna ilo$¢ punktow, ktorg bedzie mogl uzyska¢ Wykonawca wynosi 100 pkt.
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