Załącznik nr 1 do Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia

Przegląd istniejących dokumentów u Zamawiającego

Proces elektronicznego obiegu dokumentów będzie wykorzystywany do elektronicznej rejestracji i procesowania. Dokumenty będą wprowadzane do Systemu poprzez dedykowany dla Użytkownika krok systemowy lub automatycznie wczytywane ze skrzynki mailowej Zamawiającego oraz nasłuchiwanych folderów systemowych. Po wczytaniu dokumentu nastąpi odczytanie danych za pomocą mechanizmu OCR a opis zostanie uzupełniony ręcznie przez użytkownika Oprogramowania. Następnie dokument przejdzie dedykowaną ścieżkę opisu merytorycznego i akceptacji. Końcowym rezultatem ścieżki dokumentów księgowych będzie export danych do systemu finansowo-księgowego Enova365. Pozostałe dokumenty w zależności od ich rodzaju zostaną zarchiwizowane w systemie teleinformatycznym Zamawiającego.

Rodzaje dokumentów stosowanych w Spółce aktualnie :
	Dokumenty księgowe przychodzące
	Faktury
	Faktura kosztowa (księgowość)
Faktura zakupowa (magazynowa)
Faktura inwestycyjna (środki trwałe)
Faktury pozostałe 

	Dokumenty księgowe wychodzące 
	Faktury i inne
	Faktury sprzedażowe (Handel)
Wezwania do zapłaty

	Dokumenty przychodzące 
	Wnioski
	· wniosek o wydanie zaświadczenia o zarobkach/zatrudnieniu
· wniosek o rozłożenie zaległości na raty,
· wniosek o zwrot nadpłaty,
· wniosek o zawarcie/rozwiązanie umowy na wywóz nieczystości płynnych (szambo i przydomowa oczyszczalnia ścieków),
· wniosek o zawarcie/rozwiązanie umowy na wywóz nieczystości stałych (odpady),
· wniosek o zawarcie/rozwiązanie umowy na dostarczanie wody i odprowadzanie ścieków;
· wniosek o wydanie zapewnień dostaw wody i odbioru nieczystości,
· wniosek o warunki na podlicznik,
· wniosek o wydanie uzgodnień branżowych,
· wniosek o umieszczenie inwestycji w WPI,
· wniosek o zmianę danych osobowych,
· zgoda na komunikację drogą elektroniczną,
· zgodna na otrzymywanie faktur drogą elektroniczną


	
	Pisma zwykłe
	Kategoria ogólna

	
	Pisma od Organów
	ZUS, PZU, Wody Polskie, Sąd, Komornicy, Medycyna Pracy, Sanepid, raporty z badań wody i ścieków

	Dokumenty wychodzące
	Umowy
	· umowa na wywóz nieczystości płynnych (szambo i przydomowa oczyszczalnia ścieków),
· umowa na wywóz nieczystości stałych (odpady),
· umowa umowy na dostarczanie wody i odprowadzanie ścieków;

	
	Pisma
	Kategoria ogólna

	Dokumenty przychodzące 
	Inne
	Oferty, pisma i zapytania dotyczące bieżących spraw Spółki

	Dokumenty wychodzące/ przychodzące
	Umowy
	Zamówienia roczne
Zamówienia poniżej 130 tyś. zł
Zamówienia publiczne
Zamówienia sektorowe
Zamówienia zewnętrzne
Zamówienia jednorazowe
Wywóz odpadów
KPS
Umowy na dostarczanie wody i odprowadzanie ścieków
Aneksy do umów
Umowy przedwstępne wykupu sieci + wykup
Inne





