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Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Miasto Poznan
Plac Kolegiacki 17
61-841 Poznan

Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie podstawowym
z mozliwoscig prowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 2) ustawy.

Przedmiot zamowienia

Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest:

1) wykonanie sktadu komputerowego polegajgcego na:
a) wprowadzeniu tekstu,
b) skanowaniu zdjec i ich obrdbce;

2) wykonanie komputerowego sktadu tekstu, polegajgcego na stworzeniu stron —
uktad graficzny;

3) wykonanie wydruku do korekty, naniesienia korekty, zebrania, falcowania,
naswietlenia, wydruku gazetek/sprawozdan o wskazanych parametrach wykonania;

4) dostarczenie, roztadunek i wniesienie do wskazanych lokalizacji, zgodnie
z Formularzami cenowymi, stanowigcymi zatgczniku nr 1.1i 1.2 do Formularza
ofertowego.

5) kolportazu gazetki, o ktérym mowa w zatgczniku nr 1.2 do Formularza ofertowego

6) zapewnienie mozliwosci comiesieczne]j publikacji 1 artykutu (do 1 500 znakéw,
ze zdjeciem) w czasopi$mie o zasiegu lokalnym oraz na stronie internetowej
— dotyczy wytgcznie czesci XVI postepowania.

Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na dwie odrebne, niezalezne od siebie czesci:
1) Czesc|—lezyce,
2) Czes¢ Il —Rataje

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz warunkéw jego realizacji okreslony
zostat we wzorach umowy, stanowigcych:

1) Zatgcznik nr 5 do SWZ — Wzdér umowy dla czesci: |,
2) Zatgcznik nr 6 do SWZ — Wzér umowy dla czesci ll

oraz w Formularzach cenowych, stanowigcych zatgczniki do umowy dla danej czesci,
oznaczonych numerami 1.1 dla czesci |, 1.2 dla czesci ll.
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10.

11.

12.

ROownowaznos¢:

1) Jezeli w dokumentach zamdwienia wskazano odniesienie do norm, ocen
technicznych, specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych
Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania rwnowazne opisanym;

2) Woykazanie réwnowaznosci norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych
i systemow referencji technicznych lezy po stronie Wykonawcy i powinno zosta¢
przez niego udokumentowane i ztozone wraz z oferta.

Przedmiotowe srodki dowodowe:

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.
Miejsce wykonania zamdwienia:

Miasto Poznan.

Szczegbtowy adres dostawy dla kazdej czesci zamodwienia, zostat wskazany

w kolumnie 2 Formularza cenowego, stanowigcego zatgcznik do umowy dla danej
czesci.

Wspolny Stownik zamoéwien (CPV):

79823000-9 — Ustugi drukowania i dostawy.

Aspekt srodowiskowy

Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca przy wykonywaniu niniejszego zadania
dysponowat odpowiednim udziatem pojazddéw elektrycznych lub napedzanych gazem
ziemnym, pozwalajgcym na spetnienie postanowien ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r.
o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych, o ile wykonanie zadania publicznego
wymaga dysponowania pojazdami samochodowymi.

Wyma@g zatrudnienia na podstawie stosunku pracy:

Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy, Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia w trakcie
realizacji zamowienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku
pracy, oséb wykonujgcych wydruk offsetowy gazetek.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é powierzenia czesci przedmiotu zamdwienia
Podwykonawcom. W takim przypadku, Wykonawca odpowiada za ich dziatania
lub zaniechania jak za swoje wtasne.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien, o ktérych mowa
w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$é przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci
oferty, ktére podlegajg ocenie w ramach kryterium oceny ofert, o ktérych mowa w pkt
Xl. SWZ. W przypadku podjecia przez Zamawiajgcego decyzji o ich prowadzeniu,
wszyscy Wykonawcy, ktdrzy w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu ztozyli oferty
niepodlegajgce odrzuceniu, zostang zaproszeni do negocjacji, po ktérych Zamawiajacy

zaprosi Wykonawcéw do sktadania ofert dodatkowych.
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IV. Terminy

1. Termin wykonania zamdwienia

1)
2)

Czesc | - nie wezesniej niz od 1 kwietnia, nie dtuzej niz do 30 listopada 2024 r.
Czesc Il —nie wczesniej niz od 1 marca, nie dtuzej niz do 31 grudnia 2024 r.
Jezeli ze wzgleddéw proceduralnych nie bedzie mozliwe zachowanie terminéw
rozpoczecia, wowczas realizacja zamowienia rozpocznie sie od dnia zawarcia umowy

i trwac bedzie do ostatniego dnia, wskazanego w pkt. 1)-2) SWZ, odpowiednio
dla danej czesci.

2. Termin oraz sposob sktadania ofert

1) Oferty nalezy sktada¢ do dnia 26.02.2024 r. do godz. 9:00
2) Sposéb sktadania ofert

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ Zamawiajgcemu
za posrednictwem platformazakupowa.pl, zwanej dalej , platforma zakupowg”
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/poznan

3. Termin otwarcia ofert

1) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 26.02.2024 r. o godz. 9:10

2) Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia.

3) Otwarcie ofert jest niejawne.

4) Zamawiajacy, niezwiocznie po otwarciu ofert, zamiesci na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje okreslone w art. 222 ust. 5 ustawy.

4. Termin zwigzania ofertg

1)
2)

3)

Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 26.03.2024 r.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
moze zwrdci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o okres nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt IV. 4. 2) SWZ,
wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

5. Woyjasnienia tresci SWZ

1)

Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem

0 wyjasnienie tresci SWZ przed przystgpieniem do postepowania

bez koniecznosci logowania sie na platformie zakupowej, Wykonawca

ma mozliwo$é wystania do Zamawiajgcego wniosku o wyjasnienie tres$ci SWZ
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za posrednictwem platformy zakupowej i formularza ,, Wyslij wiadomos¢
do zamawiajgcego”.

2) Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni, bez ujawniania zrédta
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/poznan

4) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania
whniosku, o ktérym mowa w pkt IV. 5. 2) SWZ.

5) Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego $ledzenia informacji zamieszczanych na
platformie zakupowej, w szczegdlnosci zmian tresci SWZ, terminu skfadania ofert
oraz odpowiedzi Zamawiajgcego na wnioski o wyjasnienie tres$ci SWZ, przestane
przez Wykonawcow.

Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie:
1) art. 108 ust. 1 ustawy;
2) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

UWAGA!

W celu potwierdzenia braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt V. 2 SWZ,
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ samodzielnego badania ogélnodostepnych rejestréow,
w tym Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowego Rejestru
Sgdowego oraz Centralnego Rejestru Beneficjentéw Rzeczywistych. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy bedzie zgdat innych koniecznych dokumentdéw i oswiadczen,
w szczegdlnosci poswiadczonego przez Wykonawce za zgodno$é z oryginatem wyciggu

z ksiegi udziatéw (art. 188 Kodeksu Spétek Handlowych) lub rejestru akgcji (art. 328?
Kodeksu Spétek Handlowych).

W przypadku Wykonawcy zagranicznego, w razie potrzeby, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do ztozenia dokumentdw z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr
sgdowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany
przez wtasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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VI. Oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, wykaz oswiadczen,
dokumentoéw, podmiotowych srodkéw dowodowych, potwierdzajgcych brak podstaw
wykluczenia z postepowania

1. Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy, stanowigce zatacznik nr 2 do SWZ.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow,
oswiadczenie, o ktdrym mowa w pkt. VI. 1. SWZ, stanowigce zatgcznik nr 2 do SWZ,
sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Oswiadczenie to
musi potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia.

3. Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji przekazywanych Zamawiajgcemu
w toku postepowania, na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy zobowigzany jest, wraz
z przekazaniem takich informacji, ztozy¢ zatacznik nr 3 do SWZ oraz wykazaé,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Niedochowanie nalezytej starannosci poprzez
niepodjecie niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci informacji majacych
stanowic¢ tajemnice przedsiebiorstwa oraz brak wykazania, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa skutkuje jawnoscig informacji.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia (np. w ramach
konsorcjum, spoétki cywilnej):

1) ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego, sktadajac stosowne petnomocnictwo,

2) skfadajg oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére czesci zamdwienia wykonuja
poszczegdlni Wykonawcy — zatacznik nr 4 do SWZ.

5. Dokumenty/oswiadczenia sktadajace sie na oferte:
1) Formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do SWZzZ;
2) Formularz cenowy — zatacznik nr 1.1 dla czesci | oraz zatacznik nr 1.2 dla czesci ll;
3) Dokumenty, o ktérych mowa w pkt Ill. 5.2) SWZ, jesli dotyczy;
Inne dokumenty sktadane wraz z oferta:
4) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — zatgcznik nr 2 do SWZ,

5) Zastrzezenie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa — zatacznik nr 3
do SWZ, jesli dotyczy;

6) Oswiadczenie Wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
— zalacznik nr 4 do SWZ, jesli dotyczy;

7) Petnomocnictwo, jesli dotyczy.

VII. Opis sposobu przygotowywania oferty i dokumentéw sktadanych wraz z ofertg

1. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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10.

11.

12.

13.

14.

Oferta i wszystkie inne wymagane oswiadczenia muszg by¢ ztozone na drukach
formularzy zamieszczonych na platformie zakupowej lub przepisanych
z zachowaniem petnego zakresu tresci.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w odpowiedzi na ogtoszenie
0 zamdwieniu.

Wykonawcy sktadajg oferte zgodnie ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi
w SWZ.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dofgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikngé przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem platformy zakupowej. Za date ztozenia
oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie zakupowej)

w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte”

i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, nalezy ztozy¢ w miejscu
wyznaczonym do tego celu na platformie zakupowej. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za niedochowanie tajemnicy przedsiebiorstwa w przypadku innego
sposobu zatgczenia dokumentéw objetych tajemnicg przedsiebiorstwa.

Wykonawca moze przed terminem sktadania ofert wycofaé oferte, wytgcznie za
posrednictwem platformy zakupowe;.

Szczegdtowa ,, Instrukcja dla Wykonawcéw” dotyczgca ztozenia i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej, okreslone

w regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej:
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do ztozenia lub wycofania oferty wynosi 150 MB.

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
(sporzadzona w postaci elektronicznej, opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby uprawnionej) lub w postaci elektronicznej, opatrzona podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym osoby uprawnione;.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy (zatgcznik nr 2 do SWZ) musi
by¢ ztozone pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (sporzadzone

w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby
uprawnionej) lub w postaci elektronicznej, opatrzone podpisem zaufanym

lub elektronicznym podpisem osobistym osoby uprawnione;j.

Dokumenty i oswiadczenia wymagane w pkt VI. 5. 5)-6) SWZ sktada sie w formie
elektronicznej (sporzgdzone w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym
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podpisem elektronicznym osoby uprawnionej) lub w postaci elektronicznej, opatrzone
podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym osoby uprawnione;.

15. Dokument, o ktérym mowa w pkt. VI. 5. 7) SWZ, sktada sie w nastepujgcy sposdb:

a) w formie elektronicznej (sporzadzony w postaci elektronicznej, opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby uprawnionej do udzielania
petnomocnictwa) lub w postaci elektronicznej, opatrzony podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym osoby uprawnionej do udzielania
petnomocnictwa,

b) w przypadku wystawienia petnomocnictwa w postaci papierowej, sktada sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym
osoby uprawnionej do udzielenia petnomocnictwa. Poswiadczenia zgodnosci
cyfrowego odwzorowania moze dokonaé réwniez notariusz.

VIIl. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondenc;ji elektronicznej,
a takze wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami

A Informacje ogdlne
1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

3. Wszelka korespondencje dotyczacg niniejszego postepowania nalezy kierowadé
do Zamawiajgcego z powotaniem sie na nr ZPb-11.271.20.2024.MR

4. Zamawiajgcy wyznacza do kontaktéw z uczestnikami postepowania p. Marte
Rutkowska.

5. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem platformy
zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/poznan

B Komunikacja

1. W postepowaniu o udzielenie zamédwienia, komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami, w tym ztozenie ofert, odbywa za posrednictwem platformy
zakupowe;j.

2. Szczegotowe instrukcje korzystania z platformy zakupowej znajdujg sie na stronie
internetowe] pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

3. Komunikacja za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
zpb@um.poznan.pl, jest dopuszczalna w wyjgtkowej sytuacji, np. w przypadku awarii

platformy zakupowej (nie dotyczy sktadania ofert).
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Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci przestanych przez
Zamawiajacego, bezposrednio na platformie zakupowej, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami korzystania

z platformy zakupowej, Wykonawca winien skontaktowac sie z dostawcg rozwigzania
teleinformatycznego OPEN NEXUS Sp. z 0. 0., nr tel. +48 22 101 02 02 (w godzinach 8.00
—17.00) lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

Maksymalny rozmiar pliku przesytanego za posrednictwem platformy zakupowej
(nie dotyczy ztozenia oferty) wynosi 500 MB (maksymalnie 10 plikdw w jednej
wiadomosci).

Za date ztozenia wnioskdéw, zawiadomien, dokumentdéw, oswiadczen, cyfrowych
odwzorowan oraz innych informacji, poza wymienionymi w pkt VI. 9. SWZ, przyjmuje sie
date ich ztozenia na platformie zakupowej, a w przypadku awarii platformy zakupowej
date ich otrzymania przez Zamawiajgcego na adres e-mail: zpb@um.poznan.pl.

Dokumenty elektroniczne w postepowaniu muszg spetniac facznie nastepujgce
wymagania:

1) sgutrwalone w sposdb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie
i powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
lub na informatycznym nosniku danych z zachowaniem weryfikowalnosci
podpisu elektronicznego;

2) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez
wyswietlenie tej tre$ci na monitorze ekranowym;

3) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocg
wydruku;

4) zawierajg dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci
i kontekstu zapisanych informacji.

9. Formaty plikow wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne
z ,Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemdw
teleinformatycznych”. Jednoczesnie Zamawiajacy zaleca sporzgdzanie dokumentéw
w nastepujgcych formatach danych: .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .zip, .7Z.

10. Wsrdod formatdéw danych powszechnych a niewystepujgcych w Rozporzgdzeniu Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych
wystepujg: .rar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich formatach
danych (pliki) zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
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11. llekro¢ w niniejszej SWZ jest mowa o:

12.

13.

1)

2)

3)

podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa art. 3
pkt 14a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne;

elektronicznym podpisie osobistym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych;

kwalifikowanym podpisie elektronicznym — nalezy przez to rozumiec podpis,
o ktéorym mowa w art. 3 ust. 12 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym.

Zalecenia Zamawiajgcego dotyczgce podpisow:

1)

2)

2)

Kwalifikowany podpis elektroniczny:

a) dokumenty sporzgdzone i przesytane w formacie .pdf zaleca sie podpisywac
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES;

b) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie innym niz .pdf (np.: .doc,
.docx, .xls, .xlsx, .zip) zaleca sie podpisywac kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w formacie XadES. W takim przypadku Zamawiajgcy
wymaga dotgczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z
danymi oraz plikéw podpisu w formacie XadES;

Podpis zaufany:
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10 MB.

Podpis osobisty:

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych

w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi max
5 MB.

Zamawiajgcy okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce

prace na platformie zakupowej, tj.:

1)

2)

3)

4)
5)

staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s,

komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamieé min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych
— MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,
wigczona obstuga JavaScript;

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikéw .pdf,
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Xl.

Xil.

6) szyfrowanie na platformie zakupowej odbywa sie za pomocga protokotu TLS 1.3,,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena wykonania danej czesci zamdwienia, podana w Formularzu ofertowym, musi
uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji umowy. W obliczone]j przez Wykonawce
cenie, nalezy uwzglednié wszelkie koszty bezposrednie i posrednie, zysk wykonawcy
oraz wszystkie wymagane przepisami optaty.

2. Wykonawca zobowigzany jest do okreslenia cen jednostkowych dla wszystkich
pozycji Formularza cenowego, stanowigcego zatacznik nr 1.1 oraz nr 1.2
do Formularza ofertowego dla danej czesci, a takze do wyliczenia fgcznej ceny oferty
brutto. Wartos¢ z pozycji ,,Lgczna cena brutto za catos¢ zamdwienia” okreslona
w Formularzu cenowym na dang czes¢, nalezy przenies¢ do Formularz ofertowego,
jako wartosc¢ brutto oferty na dang czesc.

3. Obowigzujaca stawka podatku VAT: 5%

4. Ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi zawiera¢ prawidtowg stawke
podatku VAT. Wszystkie ceny muszg by¢ wyrazone w ztotych z doktadnoscia
do setnych czesci ztotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,

wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Za oferte najkorzystniejszg w danej czesci zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza
liczbe punktéw w kryterium cena o wadze 100%, przyznawanych w nastepujgcy sposob:

Cena oferty z najnizszg ceng
X 100

Cena oferty badanej

Ogtoszenie wynikow postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy spetniajgcemu warunki udziatu
w postepowaniu, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w ustawie oraz w niniejszej SWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o okreslone w SWZ kryteria wyboru.

2. Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, poinformuje
rownoczesnie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,
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— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty
0 uniewaznieniu postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania na stronie internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/poznan.

Xlll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

1. Zamawiajacy, po uprawomocnieniu sie czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty,
wezwie wybranego Wykonawce drogg elektroniczng do podpisania umowy.
W sytuacji, gdy zaproponowany termin nie bedzie dla Wykonawcy dogodny,
Wykonawca ma mozliwos¢ wnioskowania o zmiane terminu podpisania umowy,
jednakze Zamawiajgcy podejmie decyzje ostateczng o jego przedfuzeniu.

2. Dwukrotne niedopetnienie obowigzku podpisania umowy w uzgodnionym terminie,
uznane zostanie za uchylenie sie od jej podpisania.

3. Zawiadomienie, o ktérym mowa w pkt 1 moze by¢ przekazywane pisemnie drogg
elektroniczng z potwierdzeniem faktu otrzymania.

4. W przypadku wskazania petnomocnika do podpisania umowy wymaga sie
przedtozenia petnomocnictwa, nie pdzniej niz 2 dni robocze, przed terminem
podpisania umowy.

5. Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zgdania umowy
regulujgcej wspodtprace Wykonawcéw wystepujgcych wspodlnie.

XIV. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XV. Projektowane postanowienia umowy

1. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia publicznego,
na warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym zatgczniki nr 5 oraz 6 do
SWZ na dang czesé.
Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

3. Informacje na temat faktur elektronicznych zawiera § 7 wzoru umowy na kazdg
czesc.

4. Warunki dotyczgce podwykonawstwa zawarte sg w § 1 wzoru umowy na kazdg
czesc.

XVI. Warunki zmiany tresci zawartej umowy

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci dokonania zmian postanowien zawartej umowy
na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1) ustawy.
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XVIlL.

Klauzula informacyjna z art. 13 i 14 Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych

RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 i art. 14 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych), dalej RODO informuje, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Poznania z siedzibg przy
placu Kolegiackim 17, 61-841 Poznan.

2. Wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé poprzez
e-mail: iod@um.poznan.pl lub pisemnie na adres: plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan.

3. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6
ust. 1 lit. c RODO) wynikajgcego z ustawy, ktérym jest przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Pani/Pana dane zostaty przekazane Administratorowi bezposrednio przez Panig/Pana
albo udostepnione Administratorowi przez Wykonawce.

5. Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane
do celéw archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania
przepiséw dotyczgcych archiwizowania danych obowigzujgcych u Administratora.

6. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw,

o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO.

7. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z przepisow, to wymaog
ustawowy niezbedny do wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy.
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Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb opierajacy sie wytgcznie na
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy, jak réwniez inne podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na
podstawie przepiséw prawa lub zawartych z Administratorem umodw, w tym
podmioty zajmujace sie obstugg informatyczng Administratora.

XVIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamdéwienia

1.

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes

w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisdw ustawy Prawo zamowien publicznych
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale IX ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o
udzielenie zamdwienia oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy, a takze
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ zastosowanie majg przepisy
‘ustawy Prawo zamowien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

Zataczniki do SWZ:

1. Zatacznik nr 1 do SWZ — Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 1.1 do Formularza ofertowego — Formularz cenowy dla czesci |;

Zatacznik nr 1.2 do Formularza ofertowego — Formularz cenowy dla czesci ll;

2. Zatgcznik nr 2 do SWZ — Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu,

3. Zatacznik nr 3 do SWZ — Zastrzezenie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,

4. Zatacznik nr 4 do SWZ — Oswiadczenie Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie

o udzielenie zamoéwienia

5. Zatgcznik nr 5 do SWZ — Wzér umowy dla czesci: |

6. Zatacznik nr 6 do SWZ — Wzdér umowy dla czesci: Il

Zataczniki do umowy:

— Zatacznik nr 1 do umowy dla czesci | bedzie stanowit Formularz cenowy Wykonawcy —

zatgcznik nr 1.1 do Formularza ofertowego;

— Zatacznik nr 1 do umowy dla czesci Il — Wykaz miejsc kolportazu gazetki osiedlowej

,Glos Rataj”;

— Zatacznik nr 2 do umowy dla czesci Il bedzie stanowit Formularz cenowy Wykonawcy —

zatgcznik nr 1.2 do Formularza ofertowego.
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