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REGULAMIN POSTEPOWANIA

DANE ZAMAWIAJACEGO

1.

g1 o W N

Skarb Panstwa - Wojewodzki Sad Administracyjny w Warszawie z siedzibg przy
ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa.

NIP 525-22-83-365, REGON 015608709.

Numer telefonu; tel. + 48 22 553-78-65.

Postepowanie prowadzone bedzie przy uzyciu Platformy zakupowe;j.

Zmiany i wyjasnienia treSci postepowania oraz inne dokumenty zamoéwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem publikowane beda na Platformie
zakupowej.

Zamawiajacego obowigzuje pieciodniowy tydzien pracy - od poniedziatku do

piatku w godzinach 8.00 - 16.00.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Wybo6r ajenta na prowadzenie bufetu w budynku Wojewddzkiego Sadu

Administracyjnego w Warszawie przy ulicy Jasnej 2/4 w Warszawie.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem postepowania jest najem lokalu uzytkowego na prowadzenie
bufetu, usytuowanego na poziomie ,-1” na terenie nieruchomosci przy ul. Jasnej
2/4 w Warszawie, bedacego w trwalym zarzadzie Naczelnego Sadu
Administracyjnego i w uzytkowaniu Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w
Warszawie.
Lokal o powierzchni 83 m? wyposazony jest w: centralne ogrzewanie, instalacje
wodno-kanalizacyjna i elektryczng, instalacje wentylacyjna.
Lokal w swoim rozwigzaniu funkcjonalno-przestrzennym sktada sie z:
1) sali konsumenckiej o powierzchni ok. 46 m?, potaczonej ze strefg ekspedycji,
ktora pomiesci jednorazowo ok. 25 konsumentéw;
2) zaplecza o powierzchni ok. 37 m? w tym:
a) kuchnia ze zmywalnia;
b) korytarz z wydzielonym aneksem do mycia warzyw;
c) niewielki aneks magazynowy;

d) pomieszczenia higieniczno-sanitarne, szatnia i tazienka z WC.



IV.

Lokal posiada czeSciowe wyposazenie pod katem prowadzenia ustugi
gastronomicznej - wykaz wyposazenia lokalu stanowi w zalacznik do
regulaminu.

Oferent jest moze doposazy(¢ istniejagce wyposazenie lokalu na wtasny koszt w
niezbedny sprzet gastronomiczny, AGD, meble lub inne wyposazenie potrzebne
do profesjonalnego prowadzenia dziatalnosci gastronomiczne;.

Lokal, bedacy przedmiotem postepowania przeznaczony jest wylgcznie do
prowadzenia bufetu gastronomicznego dla pracownikéw WSA, petentéw sadu
oraz innych oséb wchodzacych na teren sagdu. W lokalu nie moze by¢ prowadzona
sprzedaz napojéw alkoholowych, tytoniu oraz innego potencjalnie
niebezpiecznego asortymentu.

Przystosowanie i wyposazenie lokalu na potrzeby prowadzonej dziatalnosci,
odpowiadajgce powadze sadu, nalezy do ajenta - w uzgodnieniu z zamawiajgcym.
Lokal, celem jego przystosowania, udostepniony zostanie ajentowi w terminie 7

dni od dnia zawarcia umowy na podstawie protokotu zdawczo - odbiorczego.

. Termin przystosowania lokalu i otwarcie lokalu przez ajenta - nastgpi w terminie

nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania protokotu zdawczo

- odbiorczego.

TRYB POSTEPOWANIA

Zapytanie ofertowe

ETAPY POSTEPOWANIA
Etap I - SKEADANIE OFERT WSTEPNYCH

Na tym etapie oferenci -

1) zapoznajg sie z:
a) warunkami postepowania oraz warunkami udziatu;
b) warunkami projektowanych postanowien umowy;
c) kosztami najmu lokalu i warunkami zaptaty;

2) dokonuja obowigzkowej wizji lokalnej lokalu, ktéra potwierdza
przedstawiciel zamawiajacego;

3) sktadajg oferte wstepng w terminie okreslonym w Kklauzuli VII ust. 1 za
posrednictwem Platformy zakupowej, w sktad, ktérej wchodza nast.

dokumenty:
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a) formularz oferty wstepnej;

b) pelnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu oferenta (jezeli osoba
podpisujaca oferte nie jest ujawniona w CEDIG lub KRS jako osoba do
reprezentacji oferenta);

c) propozycja menu na okres 1 miesigca;

d) wykaz doswiadczenia oferenta w okresie ostatnich 3 lat liczac od daty
sktadania ofert a jezeli okres jest krotszy to w tym okresie, w zakresie
dziatalno$ci gospodarczej wymienionej w klauzuli VI pkt 1 ,Warunki
udziatu w postepowaniu”;

e) aktualna kopia wpisu do ewidencji gospodarczej oferenta (CEDIG lub
KRS), za aktualny dokument zamawiajgcy uzna dokument nie starszy niz 3

miesigce liczac od daty sktada ofert wstepnych.

Etap II - NEGOCJAC]JE

Na tym etapie zamawiajacy -

1
2)

3)

4)

5)

dokonuje weryfikacji i oceny ztoZonych ofert wstepnych;

jezeli ztoZzone oferty wstepne budza watpliwos$ci, wyjasnia tre$¢ ztozonych
ofert;

odrzuca oferty wstepne nie spetniajgce warunku udziatu okreslone w klauzuli
VI,

zaprasza do negocjacji (3) trzech lub wiecej wybranych oferentéow, ktérzy
ztozyli oferty wstepne, a ich oferty uzyskaty najwyzsze oceny w rankingu
ofert okreslonym w klauzuli XI

prowadzi negocjacji z zaproszonymi oferentami w celu ulepszenia ztozonych
ofert wstepnych lub weryfikuje pierwotnie postawione zasady wspotpracy

okreslone w umowie.

Etap III - SKEADANIE OFERT OSTATECZNYCH

Na tym etapie -

1)

2)

zamawiajacy przesyla za posrednictwem platformy zakupowej zaproszenie
do oferentow z ktérymi prowadzil negocjacje, w celu zlozenia ofert
ostatecznych;

zaproszeni przez zamawiajgcego oferenci sktadaja w wyznaczonym terminie

oferty ostateczne za posrednictwem platformy zakupowej;
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3) zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ztozonych
ofert ostatecznych;

4) zostaje zawarta umowa z wybranym oferentem.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU NA ETAPIE SKEADANIA OFERT
WSTEPNYCH
Oferent sktadajac oferte wstepng zobowigzany jest wykazac, ze:
1) prowadzi, co najmniej od 01.01.2020 r. dzialalno$¢ gospodarcza (PKD -
Sekcja I, Dziat 56.10.A) ,Restauracje i inne state placéwki gastronomiczne”
w zakresie - przygotowywanie i podawanie positkow goSciom siedzacym przy
stotach lub go$ciom dokonujacym wtasnego wyboru potraw z wystawionego
menu, bez wzgledu na to czy spozywajg oni przygotowywane positki na
miejscu, biorg je na wynos czy s3 im dostarczane, w co najmniej jednym z
wymienionych punktéw gastronomicznych:
a) restauracja;
b) bufet;
c) stotéwka;
d) bar mleczny;
e) bar szybkiej obstugi.
2) zapoznat sie z warunkami umowy i dokonat przed ztozeniem oferty wstepnej,

wizji lokalnej pomieszczen bufetu, co potwierdzit zamawiajacy.

VII. ZLOZENIE OFERTY WSTEPNE]

1. Termin sktadania ofert wstepnych uptywa [10.06.2022 r. o godz. 1299

2. Oferte wstepna nalezy zlozy¢ w nast. sposoéb:
1) pod rygorem niewaznoSci:

a) w formie elektronicznej (w postaci plikéw PDF) opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osobe upowazniong do reprezentacji oferenta;

b) w przypadku, gdy oferent nie dysponuje mozliwoscig ztozenia oferty w
formie elektronicznej, o ktérej mowa powyzej (ust. 1 pkt 1a), dopuszcza
sie forme dokumentowa - przez forme dokumentowg nalezy rozumiec
odwzorowanie cyfrowe treSci dokumentéw pierwotnie sporzadzonych w

postaci papierowej, ktére zostaty podpisane wtasnorecznym podpisem
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VIIIL.

IX.

przez osobe upowazniong do reprezentacji oferenta, nastepnie
przeksztatcone do postaci elektronicznej poprzez jej zeskanowanie do
formatu PDF;

2) po wypetnieniu formularza sktadania oferty i zatadowaniu wszystkich
wymaganych zatgcznikow w postaci plikdbw PD nalezy klikng¢ przycisk
,Przejdz do podsumowania”;

3) za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie
(Platformie) w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku
“ZY6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i
zlozZona;

4) szczegbtowa instrukcja dla oferentéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

5) do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w dokumenty.

WARUNKI REALIZACJI UMOWY

Warunki prowadzenia bufetu precyzuja projektowane postanowienia umowy.

KORESPONDENCJA W POSTEPOWANIU

1.

4,

W przedmiotowym postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajacym a
oferentami odbywa sie za posrednictwem Platformy i formularza ,Wyslij

wiadomos¢” znajdujgcego sie na stronie postepowania.

. Za date przekazania (wplywu) os$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz

informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy
poprzez Kklikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢” po ktorych pojawi sie
komunikat, ze wiadomoS$¢ zostata wystana do zamawiajgcego (zaleca sie
przestanie tresci pytan w zataczniku - pliku w formacie .doc).

Oferent moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
postepowania w terminie do .

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tre$ci postepowania wptynie do
zamawiajgcego po wyznaczonym w ust. 3 terminie, zamawiajgcy ma prawo nie

udzieli¢ wyjasnien.
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XIIL.

5. Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pézniej niz do |08.06.2022 1. tj. dwa dni przed
terminem sktadania ofert wstepnych, publikujagc odpowiedzi na stronie

postepowania w sekcji ,Komunikaty”.

WIZJA LOKALNA

1. Przeprowadzenie wizji lokalnej jest warunkiem koniecznym do zlozenia oferty

wstepnej, pod rygorem odrzucenia oferty.

2. Wizje lokalng pomieszczen bufetu, mozna przeprowadzi¢:
1) po uzgodnieniu telefonicznym pod numerem tel. 22 553-78-62, 22 553-70-83
lub,

2) po przestaniu informacji na adres e-mail oag@warszawa.wsa.gov.pl i
uzgodnieniu terminu.
3. Wizje lokalng oferent moze przeprowadzi¢ w dniach od poniedziatku do pigtku w

godzinach od 1090 do 1490,

KRYTERIA OCENY OFERT WSTEPNYCH

. Zamawiajacy przy ocenie ztozonych ofert wstepnych w celu wyboru oferentéw do

udzialu w negocjacjach bedzie sie kierowatl nastepujacymi kryteriami (w okreslonej

ponizej waznosci):

1) zaproponowana cena za zestaw obiadowy;

2) doswiadczenie oferenta w zakresie dotychczasowej dziatalno$ci gospodarczej w
ramach ustug gastronomicznych;

3) ocena zaproponowanego menu;

4) deklaracja oferenta w zakresie planowanego terminu uruchomienia bufetu;

5) warunki promocji i rabatéw dla statych klientéw bufetu.

Komisja podejmie rozstrzygniecie dotyczace rankingu ofert w drodze gtosowania

biorgc pod uwage kryteria, o ktéorych mowa w ust. 1.

KOSZTRY NAJMU PONOSZONE PRZEZ AJENTA W TOKU REALIZACJI UMOWY

. Ajent, z ktorym zostanie zawarta umowa, z tytutu korzystania z lokalu ptaci¢ bedzie

zamawiajgcemu od dnia uruchomienia bufetu w kazdym kolejnym miesigcu
nastepujace oplaty:
1) oplate za korzystanie z lokalu w wysokosci 1 790,88 zl brutto wyliczong w

nast. sposéb:
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XIIIL.

a) 46 m?x22,00zt=1012,00 zt + 23% podatku VAT = 1 244,76 z1 brutto (czes¢
handlowa lokalu);
b) 37 m? x 12,00 zt = 444,00 zt + 23% podatku VAT = 546,12 z} brutto (czes¢
techniczna lokalu).
2) optlate za korzystanie z mediow:
a) koszt zuzycia energii elektrycznej na podstawie wskazan podlicznika energii
elektrycznej;
b) koszty zuzycia wody i odprowadzenia $ciekbw na podstawie wskazan
wodomierza.
Optaty za korzystanie z lokalu wymienione w ust. 1 pkt 1 podlegaja corocznej
waloryzacji zgodnie z § 14 umowy, w oparciu o ,Srednioroczny wskaznik cen
towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem” ogtaszany przez Prezesa GUS za rok
ubiegty, pierwsza waloryzacja nastgpi od dnia 01.02.2023 r.
Ajent przez okres trzech pierwszych kolejnych miesiecy realizacji umowy liczac od
dnia uruchomienia bufetu, bedzie ponosit 50% oplat za korzystanie z lokalu
okreslonych w ust. 1 pkt 1, z zastrzezeniem ust. 4.
W przypadku, gdy umowa z ajentem zostanie rozwigzana, z przyczyn lezacych po
stronie ajenta przed uptywem terminu 12 miesiecy liczac od dnia uruchomienia
bufetu, zamawiajacy obcigzy ajenta kwotg rownej udzielonej bonifikaty okreslong w

ust. 3, w wysokosci 2 686,32 zt.

WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

O miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany ajent zostanie zawiadomiony droga
elektroniczng, niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, po zlozeniu ofert
ostatecznych.

Zawarcie umowy odbywa sie w siedzibie zmawiajgcego.

Umowa zostanie zawarta na okres 48 miesiecy liczac od dnia uruchomienia bufetu,
na warunkach ujetych we projektowanych postanowieniach umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wydtuzenia terminu realizacji umowy na
warunkach okreslonych w § 2 ust. 3 umowy.

Ajent, z ktérym zostanie podpisana umowa, najpézniej w dniu podpisania umowy
jest zobowiazany do wptaceniu kaucji zabezpieczajacej w wysokosci 10 000,00 zt

w pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy zamawiajgcego NBP 0/0 Warszawa
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XIV.

Nr: 851010 1010 0078 1013 9120 0000 z dopiskiem , kaucja zabezpieczajaca
Ajenta bufetu”

W przypadku, gdy wybrany ajent nie zawrze umowy w wyznaczonym terminie, w
takim razie zamawiajacy moze wedle wlasnego uznania zawrze¢ umowe z innym
oferentem, ktory ztozyt kolejng w rankingu ofert, oferte ostateczng. W takim

wypadku przepis ust. 4 stosuje sie.

PRZEPISY KONCOWE

. Zamawiajagcy ma prawo uznania, po przedstawieniu uzasadnienia, ze postepowanie

na wybor ajenta nie dato oczekiwanego rezultatu. W takim przypadku postepowanie
moze by¢ uniewaznione w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do roszczenia
sobie prawa ze strony oferentéw do realizacji umowy.

Oferenci uczestniczag w postepowaniu na witasny koszt i ryzyko, nie przystuguja im

zadne roszczenia z tytulu uniewaznienia postepowania przez zamawiajgcego.
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