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Załącznik nr 2 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 
wyłączonym ze stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  
(t.j.: Dz.U. z 2024 poz. 1320 – dalej: PZP) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 a contrario PZP, 
o nr: SZP-262-13/2024 

I. Przedmiotem zamówienia jest: 

Świadczenie usługi archiwizacyjnej na rzecz sądów funkcjonalnych w Mogilnie, Szubinie i Żninie (w pełnym 

zakresie) oraz w Nakle nad Notecią i w Tucholi (w zakresie prac doraźnych)  

II. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

W ramach wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca realizować będzie usługi archiwizacyjne: 

1) w pełnym zakresie (SR w Mogilnie, SR w Szubinie, SR w Żninie), w ramach którego Wykonawca zobowiązany 

będzie realizować w szczególności następujące czynności: 

a) prowadzenie archiwum zakładowego, 

b) przyjmowanie dokumentacji aktowej z poszczególnych komórek organizacyjnych, 

c) zabezpieczanie przyjętej dokumentacji oraz prowadzenia jej ewidencji, 

d) udostępnianie przechowywanej dokumentacji osobom uprawnionym, 

e) przygotowanie i asystowanie przy przekazaniu dokumentacji stanowiącej materiały archiwalne (Kat. A)  

do właściwego archiwum państwowego, 

f) inicjowanie i wykonywanie innych czynności związanych z brakowaniem dokumentacji niearchiwalnej 

(Kat. B) zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

g) przekazywanie wybrakowanych akt do zniszczenia, 

h) przedstawianie właściwemu archiwum państwowemu do ekspertyzy materiałów oznaczonych Kat. BE 

oraz innej dokumentacji, w przypadku zaistnienia wątpliwości dotyczącej nadanej kategorii archiwalnej, 

i) utrzymywanie stałych kontaktów z przedstawicielem właściwego archiwum państwowego, 

j) wykonywanie innych czynności – niewymienionych wyżej, a wynikających z Instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych w jednostkach organizacyjnych podległych 

Ministrowi Sprawiedliwości lub przez niego nadzorowanych stanowiącej załącznik do Zarządzenia 

Ministra Sprawiedliwości z dnia 14 grudnia 2018 r. oraz przepisów dotyczących archiwum zakładowego, 

k) wykonywanie innych czynności archiwalnych zleconych przez Prezesa Sądu Rejonowego, Dyrektora Sądu 

Okręgowego lub osobę upoważnioną. 

UWAGA: Wykonawca zobowiązany jest wykonywać wymienione czynności w każdym z powyższych Sądów,                    

co najmniej 8 godzin w tygodniu, a w sytuacjach wyjątkowych, za zgodą osoby bezpośrednio 

nadzorującej jego czynności, w terminach indywidualnie uzgodnionych. 

2) w zakresie prac doraźnych (SR w Nakle nad Notecią, SR w Tucholi), w ramach którego Wykonawca zobowiązany 

będzie realizować w szczególności następujące czynności: 

a) przygotowanie i asystowanie przy przekazaniu dokumentacji stanowiącej materiały archiwalne (Kat. A)  

do właściwego archiwum państwowego, 

b) inicjowanie i wykonywanie innych czynności związanych z brakowaniem dokumentacji niearchiwalnej 

(Kat. B) zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

c) kwerenda i przygotowanie akt do przekazania IPN, 

d) inne czynności według bieżących potrzeb Sądu. 

UWAGA: Wykonawca zobowiązany jest wykonywać wymienione czynności w powyższych Sądach 

w terminach indywidualnie uzgodnionych. 
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III. Szczegółowe informacje dot. zakresu zamówienia i będące podstawą do złożenia ważnej oferty: 

1) dla elementów zamówienia realizowanych w pełnym zakresie (SR w Mogilnie, SR w Szubinie, SR w Żninie) 

w formularzu oferty należy podać cenę miesięcznej obsługi archiwizacyjnej odrębnie dla każdego sądu 

z uwzględnieniem, iż na dzień 13 listopada 2024 r. przybliżony metraż zasobu archiwalnego wynosi: 

a) w SR w Mogilnie: kat. A – 61,70 mb / kat. B – 1034 mb, 

b) w SR w Szubinie: kat. A – 42,50 mb / kat. B – 990 mb, 

c) w SR w Żninie: kat. A – 32,80 mb / kat. B – 825 mb. 

2) dla elementów zamówienia realizowanych w zakresie prac doraźnych (SR w Nakle nad Notecią, SR w Tucholi) 

w formularzu oferty należy podać cenę odrębnie dla każdego sądu, z rozróżnieniem na rozliczenie „za mb” 

oraz „za 1 rh” i z uwzględnieniem informacji wskazanych w pkt. II ppkt 2 OPZ, tj.: 

a) dla czynności wskazanych w lit. a i b – stawkę za 1 metr bieżący, 

b) dla czynności wskazanych w lit. c i d – stawkę za 1 roboczogodzinę, 

jak również mając na uwadze, iż na dzień 13 listopada 2024 r. przybliżony metraż zasobu archiwalnego 

podlegający realizacji w ramach przedmiotowego zamówienia w ww. sądach wynosi: 

▪ w SR w Nakle nad Notecią: 19 mb (kat. A i B łącznie), 

▪ w SR w Tucholi: 76 mb (kat. A i B łącznie). 

IV. Okres realizacji zamówienia: 22 stycznia 2025 r. – 21 stycznia 2026 r. (z zastrzeżeniem zawarcia umowy przed 

wskazaną datą początkową). W przeciwnym wypadku: od daty zawarcia umowy do 

21 stycznia 2026 r. 

V. Informacje dodatkowe: 

1) Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą wyłącznie bezgotówkowo – w oparciu 

o rachunek bankowy Wykonawcy widniejący na tzw. "Białej liście podatników VAT" (za wyjątkiem sytuacji, gdy 

Wykonawca korzysta z podmiotowego zwolnienia z VAT). 

2) Jeżeli w przedmiotowym postępowaniu zostanie wyłoniona oferta Wykonawcy zwolnionego z VAT z uwagi na 

nieprzekroczenie ustawowego progu zobowiązującego do rozliczania tego podatku, a w trakcie realizacji 

zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do „przejścia na VAT” i tym samym wystawiania faktur 

obejmujących ten podatek, Zamawiający informuje, że – z uwagi na zawieranie umowy w kwotach brutto – 

będzie to możliwe wyłącznie w sytuacji, jeśli kwoty zaoferowane w postępowaniu i wpisane do umowy staną 

się – po ww. zmianie opodatkowania – kwotami brutto, a więc już zawierającymi VAT, czyli nie ulegną 

zmianie (a na fakturach wprowadzone dodatkowo zostaną tylko: kwota netto oraz stawka i kwota VAT, przy 

czym suma kwoty netto i kwoty VAT będzie równa dotychczasowej kwocie brutto). 


