Numer sprawy ZP/1/2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizacje zadania pn.: ,,Przeprowadzenie elektronicznego naboru narok szkolny 2023/2024 do przedszkoli
publicznych, oddziatéow przedszkolnych i szkét podstawowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto
Katowice”

o wartosci nie przekraczajagcej 130 000,00 zt, przeprowadzane z wytgczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) w oparciu o art. 2, ust. 1, pkt. 1

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od 01 lutego do 30 wrzes$nia 2023r.

l. Zamawiajacy:
Dyrektorzy placowek oswiatowych prowadzacy rekrutacje przedszkolng i do | klasy szkoty podstawowej na rok szkolny
2023/2024, dla ktérych organem prowadzgcym jest Miasto Katowice, zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzi Petnomocnik Zamawiajgcego: Centrum Ustug Wspolnych

w Katowicach, dziatajgcy w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, na podstawie petnomocnictw.

Wszelka korespondencje w sprawie zaméwienia nalezy kierowa¢ na adres Pelnomocnika Zamawiajacego.
Adres do korespondenciji: ul. Graniczna 27, 40-017 Katowice.

NIP: 954-22-23-043; REGON: 271521223,

Telefon/ faks: 32 606 13 02;

Adres strony internetowej: www.cuw.katowice.pl, adres e-mail: cuw@cuw.katowice.pl

1. Miejsce publikacji ogtoszenia:
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem: https://platformazakupowa.pl/

(dalej jako ,Platforma”) pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice

1. Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie elektronicznego naboru na rok szkolny 2023/2024 do placoéwek
oswiatowych prowadzacych rekrutacje przedszkolng i rekrutacje do szkoty podstawowej, dla ktérych organem
prowadzgcym jest Miasto Katowice, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe
(Dz. U. z 2020r. poz. 910, 1978 tj.) . Liczba jednostek, ktérym bedzie udostepniony system naboru:

— 78 miejskich przedszkoli (w tym 54 samodzielnych, 22 w zespotach szkolno- przedszkolnych,
1 w zespole szkét i placowek, 1 w zespole szkét ogdlnoksztatcgeych),

— 46 szkot podstawowych (w tym 28 samodzielnych, 13 w zespofach szkolno- przedszkolnych,
2 w zespotach szkét i placowek, 2 w zespotach szkdét ogdlnoksztatcgcych, 1 w zespole szkét)

— 6 szkot podstawowych, w ktérych funkcjonujg oddziaty przedszkolne.

2. Podstawowe zadania i funkcje systemu naboru elektrycznego okresla szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia,
ktory stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zestawienie jednostek z uwzglednieniem liczby wymaganych dostepdéw do systemu naboru oraz rodzaju
przeprowadzanej rekrutacji zawiera Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Kod CPV: 48000000-8 pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
System naboru powinien spetniaé okreslone obowigzujgcym prawem wymogi w zakresie ochrony danych

osobowych zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. 2019 poz. 1781 {j.)
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oraz Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz.U. 2017 poz. 2247 {j.).

6. Uwaga:
Z Wykonawca, ktéreqo oferta zostanie uznana przez Petnomocnika Zamawiajaceqo za oferte

najkorzystniejsza, zostang podpisane umowy, dla kazdego podmiotu bedgcego Zamawiajgcym, osobno

(zgodnie z wykazem jednostek bedacych Zamawiajgcym, ktoéry stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego).

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu oceny spetnienia tych warunkow.
1. O udzielenie zamdéwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia i nie spetniajg zadnej z przestanek
zapisanych w art. 108 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2022r., poz. 1710 tj.) oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdInych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

2. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte w przedmiocie zamowienia. Ztozenie wigcej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert
wariantowych.
4. Sktadajac oferte nalezy wypetni¢ jej formularz (Zalacznik nr 4), dotgczajac:
4.1. oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — Zatacznik nr 5
4.2. ankiete weryfikujaca podmiot przetwarzajacy dane osobowe — Zatacznik nr 6
5. Ponadto do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jezeli zostato ustanowione.

V. Komunikacja, opis sposobu ztozenia oferty.
1. Postepowanie prowadzone jest w formie elektronicznej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice

2. Komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl i

formularza ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.

3. Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich
przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku  ,Wyslij wiadomos¢ do

zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie komunikat, Zze wiadomos$¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje
dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany tresci zapytania ofertowego, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert

Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”.

5. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg korzystania z
https://platformazakupowa.pl/, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed

uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos$é do Zamawiajgcego”).

6. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegdlnosci logowania, sktadania
wnioskdw 0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, skladania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w
niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

7. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ ztozona za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice
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VI.

VII.

8. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy

zgodnie z reprezentacjg wynikajgcg z wkasciwego rejestru (ewidenc;ji) lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

9. Oferta wraz zatacznikami powinna by¢ sporzadzona w formie lub postaci elektronicznej- tzn. musi zostac

podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
10. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sg:

- w zakresie procedury: Izabela Gasiorek, tel. 32 606 13 25, Referat Zamowien Publicznych CUW Katowice
- w zakresie przedmiotu zamowienia: Mariola Kroliczek, tel. 32 705 41 86, Wydziat Edukacji i Sportu UM Katowice
w dni robocze od 7.30 do 15.00

Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Cene oferty nalezy poda¢ w formie wynagrodzenia ryczattowego.

2. Przez cene oferty Petnomocnik Zamawiajgcego rozumie ceng brutto za cate zadanie objete przedmiotem

zaméwienia.
3. Cena musi obejmowac¢ wszystkie elementy sktadajgce sie na przedmiot zamowienia.

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Zamawiajgcy bedzie rozliczat sie¢ z Wykonawcg wytgcznie z

uwzglednieniem waluty polskiej.
5. Warto$¢ cenowg nalezy wpisac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
6. Cena przez okres trwania umowy jest stata i nie podlega negocjacjom.

7. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w
niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca
sktadajac oferte informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego , wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi , ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie

prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

8. Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy na rachunek bankowy Wykonawcy nastgpi w terminie do 30 dni od daty
wplywu do Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury Vat, po wykonaniu cato$ci zaméwienia przez

Wykonawce.

Opis kryteriow, ktérymi Pelnomocnik Zamawiajacego bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Petnomocnik Zamawiajgcego bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
CENA oferty - waga kryterium — 100% = 100 pkt.

Przyjmuje sie, ze najwyzszg ilos¢ punktéw tj. 100 otrzyma cena najnizsza wsrdd cen zawartych w ofertach na

wykonanie zamdwienia objetego postepowaniem.
Ceny w pozostatych ofertach punktowane bedg w oparciu o nastepujacy wzor:

C min



VIII.

IX.

gdzie:

C(x) - ilos¢ punktéw przyznana ofercie ,x" za kryterium ceny
C min - najnizsza zaoferowana cena, sposrdd wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu

C(b) - cena zaoferowana w ofercie badanej.

O wyborze oferty najkorzystniejszej decydowa¢ bedzie suma punktow uzyskanych w powyzszym kryterium oraz
spetnienie warunkéw opisanych w pkt. IV ppkt. 4 poprzez ocene przez Petnomocnika Zamawiajgcego
dokumentéw zatgczonych do oferty. Ocena ich spetnienia dokonywana bedzie w systemie ,spetnia- nie spetia”;
nie spetnienie postawionych warunkéw (brak wymaganych dokumentéw lub ich niezgodno$é z opisanymi

wymaganiami Zamawiajgcego), spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.

Petnomocnik Zamawiajgcego zastrzega, ze w przypadku brakéw formalnych badanej oferty najkorzystniejszej,
niejasnosci lub watpliwosci co do jej tresci moze wezwa¢é Wykonawce do jej uzupetnienia lub wyjasnienia w

wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze oferta z innych przestanek podlegataby odrzuceniu.

W toku badania ofert Zamawiajgcy poprawi ewentualne omytki rachunkowe. Za oczywistg omytke rachunkowag
Zamawiajgcy uzna w szczegolnosci: wszystkie omytki popetnione przez Wykonawce w dziataniach
arytmetycznych na liczbach z uwzglednieniem ich konsekwencji przyjmujac, iz prawidtowg wartoscig jest ,cena
jednostkowa netto” oraz omyiki polegajgce na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie —

przyjmujgc, za poprawny ten zapis, ktory wynika z poprawnie wykonanych dziatan arytmetycznych.

Petnomocnik Zamawiajgcego zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod oferty najkorzystniejszej, jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od przyjecia do realizacji
zamowienia dotyczgcego przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia oferty.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢é na Platformie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice w wierszu oznaczonym tytulem oraz znakiem sprawy

niniejszego postepowania, do dnia 12.01.2023 r. do godz. 10:00.

Otwarcie ztozonych ofert nie ma charakteru publicznego.

Oferty ztozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

W uzasadnionych przypadkach Petnomocnik Zamawiajgcego moze zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego w
kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja
o tym zostanie niezwtocznie umieszczona na https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od terminu do skfadania ofert.

O wyborze oferty Petnomocnik Zamawiajagcego powiadomi niezwlocznie uczestnikdw postepowania pocztg
elektroniczna. Informacja o wynikach postepowania dostepna réwniez bedzie na Platformie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice w wierszu oznaczonym tytutem oraz znakiem sprawy niniejszego

postepowania.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:
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a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

Administratorami danych osobowych sg placowki oswiatowe prowadzgce rekrutacje przedszkolng i
rekrutacje do szkoty podstawowej, dla ktérych organem prowadzgcym jest Miasto Katowice, zgodnie z
Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Administratorzy wyznaczyli Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozliwy jest kontakt w sprawach
zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujgcy sposoéb:

a. pod numer telefonu 032 606 13 23 lub 032 606 13 28 w godzinach 8.00 — 15.00;

b. pisemnie na adres siedziby Administratora.

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ,Przeprowadzenie elektronicznego naboru na rok
szkolny 2023/2024 do przedszkoli publicznych, oddziatéw przedszkolnych i szkét podstawowych, dla ktorych

organem prowadzgcym jest Miasto Katowice”, numer sprawy ZP/1/2023 oraz zawarcia umowy.

Odbiorcg danych osobowych bedzie Centrum Ustug Wspélnych w Katowicach ul. Graniczna 27, ktére w
imieniu administratorow prowadzi postepowanie i obstuge finansowo-ksiegowg oraz podmioty uprawnione

na podstawie przepiséw prawa.

Dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia chyba, ze przepisy prawa lub uzasadniony interes administratora przewidujg diuzsze terminy

przechowywania danych.
Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, a ich niepodanie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

Posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych osobowych ich sprostowania lub

ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO zgodnie z art. 77 na adres Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Katowice, 05.01.2023r. Ryszard Jaworski

Zalaczniki:

Dyrektor Centrum Ustug Wspdinych w Katowicach

1. Zalgcznik nr 1 — Wykaz samorzgdowych jednostek oswiatowych - Zamawiajgcy.

2. Zalacznik nr 2 — Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia.

3. Zatgcznik nr 3 — Wykaz samorzadowych jednostek oswiatowych - liczba dostepéw do systemu naboru, rodzaj

naboru w jednostce.

4. Zaflacznik nr 4 — Formularz oferty.

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania.

Zatgcznik nr 6 — Ankieta weryfikujgca podmiot przetwarzajgcy dane osobowe.



Zatgcznik nr 4
Znak sprawy ZP/1/2023

Piecze¢ Wykonawcy
Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach

NAZWA | AAIES WYKONAWCY: ...\ ettt e e e ettt ettt ettt ettt e e e e et et et et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e tenenes

NIP/PESEL

[0 T2 L A 1 (o 0] =

numer telefonu: ..o L 10T 11

Osoba wyznaczona do kontaktdw z Petnomocnikiem ZamawiajgCego: ... ...ocuoeieieiin i

OFERTA

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na realizacje zadania pn.: ,,Przeprowadzenie elektronicznego naboru na rok
szkolny 2023/2024 do przedszkoli publicznych, oddziatéw przedszkolnych i szkoét podstawowych, dla ktérych
organem prowadzacym jest Miasto Katowice”, oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie ze wszystkimi
wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym za nastepujacg cene:

Cena llosé Wartos¢ KT
Opis przedmiotu zamoéwienia | jednostkowa jednostek i Stawk? podatku | Wartos¢ brutto
Lp. netto (kolumna 2x VAT w % VAT
kolumna 3)
1 2 3 4 5 6 7

1 Rekrutacja do przedszkola 84

(w tym oddziaty przedszkolne)

Rekrutacja do szk
9 ekrutacja psz oty 46

podstawowej

Cena ofertowa:

1. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od 01 lutego do 30 wrzesnia 2023r.
2. Oswiadczam ze:

a)

Zapoznatem sie z warunkami podanymi przez Petnomocnika Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym
i nie wnosze do nich zadnych zastrzezen.
Przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia
Powyzsze wartosci zawierajg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamoéwienia.
Uzyskatem wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamowienia.
Uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Zapoznatem sie z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych zawartg w pkt IX zapytania
ofertowego.
W przypadku udzielenia zamowienia zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i w terminie wskazanym
przez Petnomocnika Zamawiajgcego.

................................................ dnia ....ooeviiiii

( Miejscowos¢) (Podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do

wystepowania w imieniu Wykonawcy)

Osoba skladajgca oswiadczenie Swiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 Kodeksu Karnego,
za sktadanie nieprawdziwych zeznan.




Zatgcznik nr 5
Numer sprawy ZP/1/2023

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: Przeprowadzenie elektronicznego
naboru na rok szkolny 2023/2024 do przedszkoli publicznych, oddziatéw przedszkolnych i szkot
podstawowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Katowice”, dziatajgc w imieniu

Wykonawcy:

(podac petng nazwe/firme, adres)

oswiadczaml/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia i nie spetniamy
zadnej z przestanek zapisanych w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawa zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 tj.) oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym oswiadczeniu sg aktualne i zgodne z prawdag
oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w biad przy

przedstawianiu informacji.

Miejscowosé Data

(Podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)

Osoba skladajgca oswiadczenie $wiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 Kodeksu Karnego,
za skladanie nieprawdziwych zeznan.



