
   

 

 
 

 
 
 
 
 

Poznań, 26.04.2022 roku 
 
 
 
 
 

 

Specyfikacja Warunków Zamówienia  
(SWZ) 

 
 
 
 

Świadczenie usług hotelarskich, przeprowadzenie seminarium szkoleniowego i spotkania eksperckiego w dniach 

29 maja 2023 r. – 02 czerwca 2023 r. 

 
 

Numer sprawy ZZP.2380.10.2023 

 
 

Zamawiającym jest: Komenda Wojewódzka Policji w Poznaniu 

Adres: 60-844 Poznań, ul. Jana Kochanowskiego 2A 

Adres URL: http://bip.poznan.kwp.policja.gov.pl/  

Adres e-mail: przetargi@po.policja.gov.pl 

Godziny urzędowania: 7:30 - 15:30 

Telefon: 47 771 27 43 

      
Osoby upoważnione ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami: 

w sprawach procedury: Agata Cieślewicz telefon: 47 771 27 49 
  

w zakresie przedmiotu zamówienia: Justyna Siebert  telefon: 47 771 28 46 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://bip.poznan.kwp.policja.gov.pl/
mailto:przetargi@po.policja.gov.pl


numer sprawy ZZP.2380.10.2023 

2 
 

SPIS TREŚCI: 
 

1. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA ................................................................................................................................. 3 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ................................................................................................................................ 3 

3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA ............................................................................................................................ 3 

4. OFERTA I INNE WYMAGANE DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ .............................. 3 

5. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE ..................................................................................................................... 4 

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE ......................................... 4 

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE.............................................................. 5 

8. WADIUM .......................................................................................................................................................................... 6 

9. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY 
BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH  I 
ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ ... 6 

10. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ ....................................................................................................................................... 7 

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT .......................................................................................................... 7 

12. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT ............................................................................................... 7 

13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ............................................................................................................................ 7 

14. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ  Z 
PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT ........................................................................... 8 

15. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY  W CELU 
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO ............................................................................. 9 

16. TERMIN I WARUNKI ZAWARCIA UMOWY .................................................................................................................... 9 

17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU 
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO ............................................................................... 9 

18. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO ......................................................................................................... 10 

19. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW STANOWIĄCYCH INTEGRALNĄ CZĘŚĆ SWZ .................................................................. 11 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



numer sprawy ZZP.2380.10.2023 

3 
 

 TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1.1 Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o którym mowa w art. 275 pkt. 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.), zwanej  
w dalszej części SWZ „ustawą”, w celu wyboru oferty wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa w sprawie 
zamówienia publicznego. 

1.2 Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na jej 
podstawie. 

1.3 Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy Zakupowej 
pod adresem: https://platformazakupowa.pl, zwanej dalej „Platformą”. 

 OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

2.1 Przedmiotem zamówienia jest usługa hotelarska dotycząca zapewnienia zakwaterowania, wyżywienia oraz 2 sal 
konferencyjnych: 
2.1.1 dla grupy 25 uczestników, w celu przeprowadzenia spotkania eksperckiego oraz  
2.1.2 dla grupy 100 uczestników w celu przeprowadzenia seminarium szkoleniowego  
od dnia 29.05.2023 r. do dnia 02.06.2023 r. 
Spotkanie eksperckie oraz seminarium szkoleniowe są realizowane w ramach Porozumienia Nr 5/PA20/NMF/2021 
w sprawie projektu dofinansowanego w ramach naboru otwartego PA20 „Międzynarodowa współpraca policyjna  
i zwalczanie przestępczości”, pn. NEMESIS – nowoczesny model systemu śledczego w zakresie przestępstw 
seksualnych” finansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021. Projekt jest 
finansowany z Programu "Sprawy wewnętrzne", realizowanego w ramach Funduszy Norweskich na lata 2014-2021. 
Program pozostaje w dyspozycji Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji”. Szczegółowy opis przedmiotu 
zamówienia został określony w załączniku nr 1 do SWZ. 

2.2 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których 
każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania. 
W spotkaniu eksperckim i seminarium szkoleniowym będą brały udział te same osoby.  Wydarzenie realizowane jest 
w ramach jednego projektu „NEMESIS nowoczesny model systemu śledczego w zakresie przestępstw seksualnych”, 
który jest finansowany z Programu „Sprawy wewnętrzne” prowadzonego w ramach Funduszy Norweskich na lata 
2014-2021 oraz  jednego Porozumienia Nr 5/PA20/NMF/ 2021 w sprawie projektu dofinansowanego w ramach 
naboru otwartego PA20 „Międzynarodowa współpraca policyjna i zwalczanie przestępczości”. 

2.3 Kod CPV – 55100000-1. 

2.4 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

2.5 Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 8 ustawy. 

2.6 Rozliczenia między Zamawiającym, a wykonawcą będą odbywały się wyłącznie w polskich złotych (PLN),  
z wyłączeniem walut obcych. 

 TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od dnia 29 maja 2023 r. do dnia 02 czerwca 2023 r.  

 OFERTA I INNE WYMAGANE DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ  

Wykonawca przystępując do udziału w niniejszym postępowaniu jest zobowiązany złożyć nie później niż w dniu upływu 
terminu składania ofert, dokumenty i oświadczenia określone w pkt. 4.1 - 4. 5.  

4.1 Wypełniony formularz ofertowy o treści określonej w załączniku nr 2 do SWZ, który winien być złożony w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
(zaawansowanym podpisem elektronicznym) lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym podpisem 
elektronicznym osoby upoważnionej do reprezentacji wykonawcy wskazanej w odpowiednim rejestrze lub ewidencji 
albo pełnomocnika.  
UWAGA: W formularzu ofertowym, pod rygorem odrzucenia oferty, należy podać: 
4.1.1 ceny jednostkowe; 
4.1.2 inne informacje oceniane w ramach kryteriów oceny ofert – usługi ponadstandardowe. 

4.2 Pełnomocnictwo do reprezentowania: 
4.2.1 wykonawcy lub wykonawców w przypadku, gdy: 

https://platformazakupowa.pl/
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4.2.1.1 ofertę podpisuje inna osoba niż wykonawca, 
4.2.1.2 ofertę składają wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego którego 

treść winna wskazywać pełnomocnika oraz potwierdzać jego umocowanie do reprezentowania 
wykonawców w postępowaniu lub do reprezentowania wykonawców w postępowaniu i zawarcia 
w ich imieniu umowy - dla ważności pełnomocnictwa wymaga się podpisu prawnie 
upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców, wszelka korespondencja będzie 
prowadzona wyłącznie z pełnomocnikiem; 

Pełnomocnictwo winno być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym (zaawansowanym podpisem elektronicznym) lub kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym osoby upoważnionej do reprezentacji wykonawcy wskazanej w odpowiednim rejestrze lub ewidencji 
albo notarialnie poświadczonej kopii opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym notariusza. 

4.3 Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy w zakresie dotyczącym spełniania warunków udziału  
w postępowaniu, o treści określonej w załączniku nr 3 do SWZ, stanowi dowód potwierdzający spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu odpowiednio na dzień składania ofert i tymczasowo zastępujący wymagane przez 
Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe określone w pkt 6.2. W przypadku wspólnego ubiegania się  
o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie to, składa każdy z wykonawców w takim zakresie w jakim wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  
Oświadczenie to należy złożyć w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej odpowiednio podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym (zaawansowanym podpisem elektronicznym) lub kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym osoby upoważnionej do reprezentacji wykonawcy wskazanej w odpowiednim rejestrze lub ewidencji.  

4.4 Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy w zakresie dotyczącym braku podstaw wykluczenia 
o treści określonej w załączniku nr 4 do SWZ, które stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia na 
dzień składania ofert wykonawcy i tymczasowo zastępujące wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki 
dowodowe określone w pkt. 7.2. Oświadczenie winno być złożone osobno przez każdego z wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia - każdy wspólnik spółki cywilnej albo każdy z członków konsorcjum składa 
oświadczenie we własnym zakresie.  
Oświadczenie to należy złożyć w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej odpowiednio podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym (zaawansowanym podpisem elektronicznym) lub kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym osoby upoważnionej do reprezentacji wykonawcy wskazanej w odpowiednim rejestrze lub ewidencji. 

4.5 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby - jeżeli w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu 
wykonawca polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji tego zamówienia, o treści określonej w załączniku nr 5 do SWZ lub inny podmiotowy 
środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 
tych podmiotów, które winny być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym (zaawansowanym podpisem elektronicznym) lub kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym osoby upoważnionej do reprezentacji podmiotu udostępniającego zasoby wskazanej w odpowiednim 
rejestrze lub ewidencji. 

 PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych. 

 WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE  

6.1 Warunek udziału w postępowaniu w zakresie zdolności technicznej. 
Wykonawca spełni warunek dotyczący zdolności technicznej, jeżeli wykaże, że będzie dysponował (w okresie od 29 
maja 2023 r. – 02 czerwca 2023 r.) obiektem hotelowym znajdującym się na terenie woj. wielkopolskiego,  
z wyłączeniem miasta Poznań, zapewniającym zakwaterowanie, salę restauracyjną dla minimum 120 osób oraz  
2 sale konferencyjne, w tym: 
6.1.1 1 salę konferencyjną umożliwiającą przeprowadzenie spotkania dla 25 osób  
6.1.2 1 salę konferencyjną umożliwiającą przeprowadzenia seminarium dla 120 osób. 
 

6.2 W celu potwierdzenia spełnienia warunku określonego w pkt 6.1 Zamawiający będzie żądał od wykonawcy, którego 
oferta zostanie najwyżej oceniona - wykazu wyposażenia zakładu (obiektu), wraz z informacją o podstawie do 
dysponowania tymi zasobami. 
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 PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

7.1 Zamawiający wykluczy wykonawcę, wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia określone w: 
7.1.1 art. 108 ust. 1 ustawy; 
7.1.2 art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy; 
7.1.3 art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 
835). 

7.2 W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia określonych w pkt 7.1.1 oraz 7.1.2 Zamawiający będzie żądał 
od wykonawcy, którego oferta zostanie najwyżej oceniona następujących środków dowodowych: 
7.2.1 oświadczenia wykonawcy, o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy  

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. - Dz. U. z 2021 r. poz. 275),  
z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od 
innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej; 

7.2.2 odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji  
o Działalności Gospodarczej, sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli 
odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji - wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia 
przedmiotowych dokumentów, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych  
i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

Zamawiający będzie również żądał od wykonawcy, którego oferta zostanie najwyżej oceniona środków dowodowych 
określonych w pkt 7.2.2 dotyczących podmiotu udostępniającego jemu zasoby.  

7.3 Jeżeli wykonawca lub podmiot udostępniający zasoby ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast odpisu lub informacji, o których mowa pkt 7.2.2 składa dokument lub dokumenty 
wystawione w kraju, w którym wykonawca lub podmiot udostępniający zasoby ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 
potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub 
sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on  
w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

7.4 Jeżeli w kraju, w którym wykonawca lub podmiot udostępniający zasoby ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie 
wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 7.3, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby, ze wskazaniem osoby 
albo osób uprawnionych do ich reprezentacji, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca lub 
podmiot udostępniający zasoby ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod 
przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego 
lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub podmiotu 
udostępniającego zasoby wystawione nie wcześniej niż 3 miesięcy przed ich złożeniem 

7.5 Podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w pkt 7.3 - 7.4 sporządzone w języku obcym wykonawca 
zobowiązany będzie złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.  

7.6 W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów, 
których mowa w pkt 7.3 - 7.4, pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, 
Zamawiający będzie żądać od wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski pobranych samodzielnie 
przez Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów. 

7.7 W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie każdy z nich zobowiązany będzie do złożenia 
odpowiednio dokumentów określonych w pkt 7.2 - 7.4. 

7.8 Zamawiający dokona weryfikacji wykonawcy w zakresie braku podstaw do wykluczenia określonych w pkt 7.1.3 na 
podstawie informacji zawartych w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia  
18 maja 2006 r. dotyczące środków ograniczających skierowanych przeciwko prezydentowi Aleksandrowi 
Łukaszence i niektórym urzędnikom z Białorusi oraz rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca  
2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, 
suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających, a także informacji zawartych w ogólnodostępnych bazach 
danych, w szczególności: 
7.8.1 listy osób i podmiotów, wobec których są stosowane środki, o których mowa w art. 1 ustawy z dnia  

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, prowadzonej przez ministra właściwego do 
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spraw wewnętrznych, publikowanej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra 
właściwego do spraw wewnętrznych; 

7.8.2 Centralnym Rejestrze Beneficjentów Rzeczywistych; 
7.8.3 rejestrze przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego; 
7.8.4 Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej. 

 WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY 
BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH  
I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  

9.1 Podstawowe informacje (nazwa postępowania oraz nr sprawy) oraz link do niniejszego postępowania zamieszcza 
się na stronie internetowej Zamawiającego pod adresem http://bip.poznan.kwp.policja.gov.pl/, natomiast dokumenty 
związane z publikacją i przebiegiem niniejszego postępowania (ogłoszenie i jego zmiany, SWZ wraz  
z wyjaśnieniami i zmianami, zawiadomienia, informacje) zamieszczane będą na Platformie pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/kwp_poznan. 

9.2 Wszelkie wnioski, oświadczenia i dokumenty należy przekazywać za pośrednictwem Platformy.  

9.3 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień 
niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem składania ofert, pod warunkiem, że wniosek  
o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

9.4 Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy. 
Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert 
Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie w sekcji „Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie  
z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej 
za pośrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy. 

9.5 Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości przesłanych przez 
Zamawiającego bezpośrednio na Platformie, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może 
trafić do folderu SPAM. 

9.6 Minimalne wymagania techniczne i organizacyjne umożliwiające korzystanie z Platformy, tj.: 
9.6.1 stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 
9.6.2 komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ 

lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich 
nowsze wersje, 

9.6.3 zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0, 
9.6.4 włączona obsługa JavaScript, 
9.6.5 zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 
9.6.6 szyfrowanie na Platformie odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3, 
9.6.7 oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) 

generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar 

9.7 Formaty plików wykorzystywanych do komunikacji z Zamawiającym -.pdf, .rtf, .doc, .docx .odt, .ods, .xls, .xlsx, .jpg 
(.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf. 

9.8 W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający dopuszcza jeden z formatów: .zip lub 7Z. Skompresowane pliki 
w formacie .rar. zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

9.9 Występują ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który wynosi max 10MB (wielkość pliku 
po podpisaniu profilem zaufanym nie może być większa niż 10MB), oraz na ograniczenie wielkości plików 
podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

9.10 Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, 
w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem 
kwalifikowanym PAdES. 

9.11 Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien 
pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

https://platformazakupowa.pl/kwp_poznan
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 TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Termin związania ofertą upływa w dniu 03.06.2023 r., przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień,  
w którym upływa termin składania ofert. 

 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

11.1 Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę. 

11.2 Oferta musi być sporządzona zgodnie z zaleceniami Zamawiającego w szczególności zawierać wszystkie wymagane 
informacje, o których mowa w treści niniejszej SWZ. 

11.3 Złożenie oferty: 
11.3.1 Składanie ofert z załącznikami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za 

pośrednictwem Platformy pod adresem: https://platformazakupowa.pl/ i pod nazwą postępowania dostępną 

w tytule SWZ. Za datę i godzinę złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę jej przekazania w systemie 

(Platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się 

komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

11.3.2 Informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa, wykonawca składa w oddzielnym pliku na 

Platformie. 

11.3.3 Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą 

spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług 

zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 

1 lipca 2016 roku”. 

11.3.4 W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga dołączenia 
odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie XAdES. 

11.4 Zmiana oferty i wycofanie oferty. 

Wykonawca, za Platformy pośrednictwem może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać 

ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

11.5 W przypadku awarii Platformy, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

11.6 Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

11.7 Zamawiający, po upływie terminu składania ofert, a przed upływem terminu otwarcia ofert, udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informacje o kwotach, jakie zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 

11.8 W przypadku złożenia ofert po terminie, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wykonawcę o złożeniu ofert po 

terminie oraz zwróci ofertę po upływie terminów na wniesienie odwołania za pośrednictwem Platformy. 

11.9 Regulamin korzystania z Platformy znajduje się pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin. 

11.10 Wymagania techniczne i organizacyjne Platformy zostały wskazane w pkt. 9.6. 

11.11 Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do złożenia, zmiany, 
wycofania oferty wynosi 150 MB. 

 MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

12.1 Ofertę należy złożyć za pomocą środków komunikacji elektronicznej na Platformie pod adresem wskazanym  

w pkt. 11.3, przy czym termin składania ofert upływa w dnu 05.05.2023 roku, o godzinie 11:00. 

12.2 Otwarcie ofert, poprzez ich automatyczne odszyfrowanie na Platformie, nastąpi w dniu 05.05.2023 roku o godz.  
11:30. 

 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

13.1 Wykonawca ustali cenę jednostką dla każdej pozycji formularza.  

13.2 Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty związane ze świadczeniem usługi wraz  

z uwzględnieniem: wyżywienia, zakwaterowania, dla każdego z uczestników seminarium i spotkania eksperckiego 

oraz innych kosztów niezbędnych do wykonania zamówienia. 

https://platformazakupowa.pl/kwp_poznan
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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13.3 Cena oferty winna być podana cyfrowo oraz słownie w odpowiednim miejscu formularza ofertowego, który stanowi 
załącznik nr 2 do SWZ. 

13.4 Wykonawca obliczy cenę wg następującego wzoru: 

Kb = (I x Cj) + VAT 

gdzie: Kb - kwota brutto 
 l - liczba osób 
 Cj - cena jednostkowa netto 
 VAT - kwota podatku VAT obliczona wg stawki wskazanej przez wykonawcę w formularzu ofertowym. 

 

 C= ∑Kb 

gdzie: C - cena oferty 
 ∑ - suma 
 Kb - kwota brutto 

 

13.5 Cena może być tylko jedna. 

 OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ  
Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

14.1 Kryteria oceny oferty. 
14.1.1 Kryterium „Cena”, którego znaczenie wynosi 60 %. 

Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę otrzyma 60 pkt. 

Obliczenie punktów w kryterium „Cena” dla pozostałych ofert zostanie dokonane w oparciu o następujący 

wzór: 

C = (C min / C x) x 60 

gdzie: C  - liczba punktów w kryterium „Cena” 

 C min - najniższa cena spośród złożonych ofert 

 Cx - cena oferty badanej 

14.1.2 Kryterium „Usługi ponadstandardowe”, którego znaczenie wynosi 40 %.  
W przedmiotowym kryterium Zamawiający będzie oceniał usługi ponadstandardowe zaoferowane przez 
wykonawcę w formularzu ofertowym. Zamawiający przyzna punkty zgodnie z poniższą tabelą. W przypadku 
niezaoferowania usługi ponadstandardowej wskazanej poniżej, wykonawca otrzyma 0 punktów. 
 

Usługi ponadstandardowe zaoferowane przez wykonawcą Liczba punktów 

80 % pokoi wyposażonych w instalacje i odbiorniki telewizyjne 
przystosowane do odbioru programów informacyjnych w języku 
angielskim  

10 

Dostęp do zaplecza sportowo-rekreacyjnego znajdującego się 
w środku budynku na terenie obiektu hotelowego oferowanego 
przez wykonawcę w cenie oferty: 

 

- basen 10 
- sauna 10 

Obiekt wyposażony w sprawny awaryjny agregat prądotwórczy 5 

Dostęp do strzeżonego parkingu znajdującego się na terenie 
obiektu hotelowego oferowanego przez wykonawcą w cenie 
oferty 

3 

Zmiana pościeli i ręczników na życzenie gości 2 
 
 

14.2 Punkty uzyskane w poszczególnych kryteriach określonych w pkt. 14.1 zostaną zsumowane zgodnie z poniższym 
wzorem: 

O = C + Up  

gdzie: O - łączna liczba punktów uzyskana we wszystkich kryteriach  
 C - liczba punktów uzyskana w kryterium „Cena” 
 Up - liczba punktów uzyskana w kryterium „Usługi ponadstandardowe” 

 

14.3 Sposób oceny ofert. 
14.3.1 Zamawiający będzie oceniał oferty niepodlegające odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy, złożone 

przez wykonawców nie podlegających wykluczeniu z postępowania na podstawie: 
14.3.1.1 art. 108 ust. 1 ustawy; 
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14.3.1.2 art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy; 
14.3.1.3 art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego. 

14.3.2 Oferta, która w oparciu o kryteria określone w pkt 14.1 uzyska największą liczbę punktów zostanie uznana 
za najkorzystniejszą. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. 
Wyniki zostaną przedstawione z dokładnością do 0,01. 

14.3.3 Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert będzie 
przedstawiać taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający zastosuje mechanizm 
wyboru najkorzystniejszej oferty określony w art. 248 ustawy. 

 INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY  
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

15.1 Przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
których oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązani są przedłożyć Zamawiającemu stosowną umowę 
regulującą współpracę tych wykonawców. Wykonawcy występujący wspólnie zgodnie z art. 445 ust. 1 ustawy 
ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

15.2 Jeżeli umowę będzie podpisywać osoba lub osoby nie będące upoważnione do reprezentacji wykonawcy na 
podstawie dokumentów rejestracyjnych, wykonawca najpóźniej w dniu wyznaczonym na zawarcie z nim umowy, 
przed jej podpisaniem, przekaże Zamawiającemu pełnomocnictwo upoważniające wskazane osoby do zawarcia 
umowy. Przedłożenie pełnomocnictwa nie jest wymagane, jeżeli upoważnienie do zawarcia (podpisania) umowy 
przez dane osoby wynika z dokumentów załączonych do oferty. 

 TERMIN I WARUNKI ZAWARCIA UMOWY 

16.1 Z wykonawcą, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą zostanie zawarta umowa: 
16.1.1 w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty - 

jeżeli zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo w terminie 10 dni – jeżeli 
zostało przesłane w inny sposób; 

16.1.2 przed upływem terminów, o których mowa w pkt. 16.1.1, jeżeli zostanie złożona tylko jedna oferta. 

16.2 Umowa o zamówienie publiczne zostanie podpisana na warunkach określonych w projekcie umowy, stanowiącej 
załącznik nr 6 do SWZ. Projekt umowy zostanie uzupełniony o dane wynikające z treści oferty. 

16.3 W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, będzie uchylał 
się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny 
ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić 
postępowania na podstawie art. 255 ustawy. 

 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU 
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

17.1 Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustaw.  

17.2 Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia 
o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa  
w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

17.3 W przedmiotowym postępowaniu wykonawcy przysługują niżej wymienione środki ochrony prawnej. 
17.3.1 Odwołanie. 

17.3.1.1 Odwołanie przysługuje na: 
17.3.1.1.1 niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  
17.3.1.1.2 zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. 
17.3.1.2 Odwołanie powinno wskazywać czynność, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, 

zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności 
faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

17.3.1.3 Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 
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17.3.1.4 Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 
postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, 
przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 
treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się  
z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio 
odwołania albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 

17.3.1.5 Odwołanie wnosi się w terminie: 
17.3.1.5.1 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej; 

17.3.1.5.2 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 
określony w pkt 18.3.1.5.1. 

17.3.1.6 Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 
wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia publikacji ogłoszenia  
w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

17.3.1.7 Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 18.3.1.5 i pkt 18.3.1.6 wnosi się  
w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można 
było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

17.3.1.8 Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia  
o wyborze najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 
17.3.1.8.1 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia  

o wyniku postępowania; 
17.3.1.8.2 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie 

Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 
17.3.2 Skarga do sądu. 

17.3.2.1 Na orzeczenie Izby, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga 
do sądu. 

17.3.2.2 Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych. 
17.3.2.3 Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, 
przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe  
(t.j. - Dz. U. z 2022 r. poz. 896) z jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

17.3.2.4 W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi nie można rozszerzyć żądania 
odwołania ani występować z nowymi żądaniami. 

 KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO1 

18.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
18.1.1 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Wojewódzki Policji w Poznaniu z siedzibą 

przy ul. Kochanowskiego 2a w Poznaniu, kod 60-844; 
18.1.2 inspektorem ochrony danych osobowych w imieniu Komendanta Wojewódzkiego Policji w Poznaniu jest 

podinsp. Wojciech Sobczak – tel. 47 771 53 54, e-mail: iod.kwp@po.policja.gov.pl; 
18.1.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. Świadczenie usług hotelarskich, 
przeprowadzenie spotkania eksperckiego i seminarium szkoleniowego w dniach 29 maja 2023 r. – 
02 czerwca 2023 r.; 

18.1.4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy;   

18.1.5 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy, a następnie przez 5 
lat, licząc od dnia podpisania umowy. Okresy te dotyczą również danych osobowych zawartych w ofertach 

                                                           
1 rozporządzenie parlamentu europejskiego i rady (ue) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogólne rozporządzenie  
o ochronie danych) (dz. urz. ue l 119 z 04.05.2016, str. 1) 
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wykonawców, którzy złożyli oferty i nie zostały one uznane jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi 
wykonawcami umowy). Okres przechowywania danych może zostać każdorazowo przedłużony o okres 
przedawnienia roszczeń, jeżeli przetwarzanie danych będzie niezbędne do dochodzenia roszczeń lub do 
obrony przed takimi roszczeniami przez administratora danych. Ponadto okres przechowywania danych 
może zostać przedłużony na okres potrzebny do przeprowadzenia archiwizacji; 

18.1.6 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia publicznego;  

18.1.7 konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy;   
18.1.8 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 
18.1.9 posiada Pani/Pan: 

18.1.9.1 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 
18.1.9.2 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych2, 
18.1.9.3 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO3,   
18.1.9.4 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
18.1.10 nie przysługuje Pani/Panu: 

18.1.10.1 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 
18.1.10.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
18.1.10.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

18.2 Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym 
mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą 
postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą. 

18.3 W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 
ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 

18.4 Wykonawca ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego zobowiązany jest oświadczyć na 
formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ, że spełnia obowiązki informacyjne przewidziane w art.13 
i 14 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał i przekazał 
Zamawiającemu. 

 WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW STANOWIĄCYCH INTEGRALNĄ CZĘŚĆ SWZ 

Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy 

Załącznik nr 3 - Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy w zakresie dotyczącym spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu’ 

Załącznik nr 4  - Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy w zakresie dotyczącym braku podstaw do 
wykluczenia 

Załącznik nr 5  Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

Załącznik nr 6 - Projekt umowy 

 
 

 

                                                           
2 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników 
3 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego 
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Załącznik nr 1 do SWZ - Opis Przedmiotu Zamówienia 

 
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa hotelarska dotycząca zapewnienia: 

1) zakwaterowania,  
2) wyżywienia oraz; 
3) 2 sal konferencyjnych, w tym: 

a) 1 salę konferencyjną umożliwiającą przeprowadzenie spotkania dla 25 osób,  
b) 1 salę konferencyjną umożliwiającą przeprowadzenia seminarium dla 120 osób, 

w celu przeprowadzenia spotkania eksperckiego oraz seminarium szkoleniowego od dnia 29.05.2023 r. do dnia 02.06.2023 r.,  
z zastrzeżeniem, iż etap przygotowawczy rozpocznie się z dniem zawarcia umowy. Spotkanie eksperckie oraz seminarium 
szkoleniowe są realizowane w ramach Porozumienia Nr 5/PA20/NMF/2021 w sprawie projektu dofinansowanego w ramach naboru 
otwartego PA20 „Międzynarodowa współpraca policyjna i zwalczanie przestępczości”, pn. NEMESIS – nowoczesny model systemu 
śledczego w zakresie przestępstw seksualnych” finansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021. 
Projekt jest finansowany z Programu "Sprawy wewnętrzne", realizowanego w ramach Funduszy Norweskich na lata 2014-2021. 
Program pozostaje w dyspozycji Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji”. 

2. Wymogi: 
1) Obiekt winien być umiejscowiony na terenie woj. wielkopolskiego, z wyłączeniem miasta Poznania. 
2) Wykonawca jest zobowiązany zapewnić zakwaterowanie łącznie dla 25 osób spotkania eksperckiego oraz dla 120 

osób seminarium szkoleniowego, w pokojach 1,2,3 osobowych, w hotelu co najmniej trzygwiazdkowym lub innym 
obiekcie hotelowym, zgodnym z kategoryzacją obiektów hotelarskich uzyskaną na mocy rozporządzenia z dnia  
19 sierpnia 2004 r. Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są 
świadczone usługi hotelarskie (t.j. Dz. U z 2017 r., poz. 2166), szczególnie z wymaganiami określonymi w Załączniku 
nr 1 do rozporządzenia. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu przed dokonaniem wyboru oferty sprawdzenie 
obiektu hotelowego pod kątem spełnienia wszystkich wymagań określonych w opisie przedmiotu zamówienia oraz 
zgodnie z ww. rozporządzeniem. 

3) Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny winien zapewnić zakwaterowanie uczestników spotkania eksperckiego     
i  seminarium szkoleniowego w wydzielonej lokalizacji obiektu hotelowego.     

4) Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny musi zapewnić jedną salę konferencyjną dla 25 uczestników na czas 
trwania spotkania eksperckiego od dnia 29.05.2023 r. do dnia 31.05.2023 r. oraz drugą salę konferencyjną dla 120 
osób biorących udział w seminarium szkoleniowym od dnia 31.05.2023 r. do dnia 02.06.2023 r. 

5) Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny musi zapewnić Zamawiającemu wyłączność obiektu hotelowego lub 
części wydzielonej dla potrzeb Zamawiającego, w tym sali restauracyjnej oraz sal konferencyjnych, o których mowa 
ppkt 4 oraz ppkt 6). 

6) Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny musi zapewnić salę restauracyjną, w której odbędzie się kolacja dla 
zaproszonych uczestników seminarium szkoleniowego w dniu 31.05.2023 r. 

7) Sale konferencyjne dla 25 i 120 osób oraz sala restauracyjna powinny być wyposażone w sprawną  
i działającą klimatyzację oraz posiadać sprawny system ogrzewania. 

8) W obiekcie hotelowym winien znajdować się bezprzewodowy dostęp do Internetu Wi-Fi.  
9) Pokoje winny być wyposażone w mini bufet w postaci wody gazowanej i niegazowanej, przy czym koszty wody winny 

być wliczone w cenę oferty. 
10) Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny musi zapewnić parking samochodowy zlokalizowany na terenie obiektu 

hotelowego na min. 70 pojazdów osobowych. 
11) Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny musi zapewnić swobodny dostęp uczestnikom spotkania eksperckiego     

i seminarium szkoleniowego do infrastruktury obiektu, w tym sportowej zaoferowanej w ofercie podczas ich trwania 
m.in. boisko w dniu 31.05.2023 r., w godz. 11.00-15.30. 

12) Wykonawca musi zapewnić stałą opiekę managera obiektu z organizatorem spotkania eksperckiego i seminarium 
szkoleniowego podczas ich trwania. 

13) Wykonawca potwierdzi, że osoba na stanowisku manager lub kierownik obiektu hotelowego w ramach realizacji 
przedmiotu zamówienia, jest zatrudniona przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę. Oświadczenie lub inny 
dokument potwierdzający sposób zatrudnienia winny zawierać informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do 
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, 
datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika. 

14) Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni personel obsługujący recepcję ze znajomością języka 
angielskiego. 
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15) Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamówienia winien zapewnić osoby pełniące funkcje w zakresie 
kompleksowej opieki technicznej podczas trwania spotkania eksperckiego i seminarium szkoleniowego. Wykonawca 
odpowiada za koordynację i sprawność działania urządzeń i pracę personelu technicznego. 

16) W razie wystąpienia zmian w harmonogramie spotkania eksperckiego i seminarium szkoleniowego, Wykonawca 
dostosuje sposób świadczenia usługi w zakresie serwowania posiłków do bieżących potrzeb Zamawiającego. 

17) Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny jest zobowiązany zapewnić swobodny dostęp koordynatorowi seminarium 
szkoleniowego do następujących zasobów znajdujących się w obiekcie hotelowym lub części wydzielonej dla potrzeb 
Zamawiającego: 
a) miejsca w holu głównym z przeznaczeniem na stworzenie sekretariatu seminarium szkoleniowego i punktu 

recepcyjnego dla gości; 
b) miejsca na tablice posterowe oraz stanowisko dla prezentacji firmy uczestniczącej w seminarium szkoleniowym; 
c) umieszczenia na terenie obiektu hotelowego informacji dla uczestników t.j.: banerów dot. seminarium 

szkoleniowego, komunikatów, plakatów, „drogowskazów” itp.; 
d) przeprowadzenie odpowiednich przygotowań i prób związanych z organizowanym seminarium szkoleniowym  

w ciągu dwóch poprzedzających go dni; 
e) Zamawiający dopuszcza możliwość przygotowania i ustawienia tabliczek informacyjnych dotyczących 

poszczególnych uczestników seminarium szkoleniowego (imię i nazwisko) na stołach podczas trwania 
seminarium oraz na sali restauracyjnej. 

18) Wykonawca zapewni możliwość wyświetlania prezentacji multimedialnych w trakcie trwania seminarium 
szkoleniowego w obiekcie hotelowym lub części wydzielonej dla potrzeb Zamawiającego. Materiały przeznaczone 
do wyświetlania na ekranach zostaną przekazane Wykonawcy. 

19) Zamawiający nie będzie pokrywał kosztów rozmów telefonicznych wykonywanych z pokoi hotelowych przez osoby 
zakwaterowane, zakwaterowania osób towarzyszących oraz kosztów np. związanych z udostępnieniem w pokojach 
płatnej telewizji lub indywidualnych zamówień z baru/restauracji. 

20) Zamawiający wymaga zachowania wysokiego standardu higieny w obiekcie hotelowym lub części wydzielonej dla 
potrzeb organizatora spotkania eksperckiego i seminarium szkoleniowego. 

21) Wykonawca odpowiada za kompleksowe sprzątanie obiektu hotelowego lub jego części wydzielonej, sal 
konferencyjnych, restauracyjnych, pokoi mieszkalnych podczas trwania spotkania eksperckiego i seminarium 
szkoleniowego oraz po ich zakończeniu.  

3. Terminarz/grafik pobytu: 

Lp. Kryteria 
Dzień I Dzień II Dzień III Dzień IV Dzień V 

29.05.2023 r. 30.05.2023 r. 31.05.2023 r. 01.06.2023 r. 02.06.2023 r. 

1. Liczba osób 25 25 25 /111/120 120 120 

2. Przyjazd/Wyjazd - od godz. 11.00 - - do godz. 
14.30 - 25 osób 
- od godz. 11.00 - 111 
osób 
- do godz. 
15.30 - 120 osób 

- - do godz.12.00 
 

3. Zakwaterowanie: 
a) dla 25 osób 

od 29.05.2023 r. 
do 31.05.2023 r. 

1) 5 – pokoi, 1- osobowych lub 2 – osobowych do pojedynczego 
wykorzystania oraz; 

2) co najmniej: 
a) 10 pokoi, 2 – osobowych z dwoma łózkami lub,  
b) 3 – osobowych do 2 - osobowego zamieszkania 

- - 

b) dla 120 osób  
od 31.05.2023 r. 
do 02.06.2023 r. 

- - 1) 22 pokoje, 1 - osobowe lub 2 - osobowe do pojedynczego 
wykorzystania, 

2) co najmniej: 
a) 19 pokoi, 2 – osobowych z dwoma łóżkami, 
b) 3) 20 pokoi, 3 – osobowych z trzema łóżkami 

4. Wyżywienie 
a) dla 25 osób  

od 29.05.2023 r. 
do 31.05.2023 r. 

- Obiad  
(w godz. 13.00 - 14.00)  
- Kolacja  
(w godz. 18.30 - 19.00)  

- Śniadanie 
(w godz. 08.00 - 09.00)  
- Obiad  
(w godz. 13.00 - 14.00)  
- Kolacja  
(w godz. 18.30 - 19.30) 

-Śniadanie 
(w godz. 08.00 - 09.00) 
- Obiad  
(w godz. 13.30 - 14.30) 

- - 

b) dla 120 osób  
od 31.05.2023 r. 
do 02.06.2023 r. 

- - - Obiad dla 111 osób 
(w godz. 12.00 - 14.00)  
- Kolacja dla 120 osób 
(w godz. 19:00 - 23:00) 

-Śniadanie 
(w godz. 08.00 - 09.30) 
- Obiad  
(w godz. 13.30 - 14.30) 
- Kolacja  w formie grilla 
(w godz. 17.00 - 19.00) 

-Śniadanie 
(w godz. 8.00 - 09.00) 
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5. Dzienny serwis 
kawowy 
a) dla 25 osób od 

29.05.2023 r. do 
31.05.2023 r. 

- Przerwa kawowa 
(w godz. 14.00 - 18.00) 

- Przerwa kawowa 
(w godz. 09.00 - 18.00) 

- Przerwa kawowa 
(w godz. 09.00 - 13.00) 

- - 

b) dla 120 osób od 
31.05.2023 r. do 
02.06.2023 r. 

- - - Przerwa kawowa 
(w godz. 15.30 -18.00)  

-Przerwa kawowa 
(w godz. 10.00 - 16.00) 

-Przerwa kawowa 
(w godz. 9.00 - 11.00) 

6. Sala konferencyjna:  
a) dla 25 osób 

od 29.05.2023 r. 
do 01.05.2023 r. 

w godz. 14.00 - 18.00  w godz. 09.00 - 18.30 w godz. 09.00 - 13.30  
  

- - 

b) dla 120 osób 
od 31.05.2023 r. 
do 02.06.2023 r. 

- - w godz. 16.00 - 18.30  w godz. 10.00 - 16.30  w godz. 09.00 - 11.00  

 

4. Szczegółowy opis zakwaterowania/noclegu:  
1) obiekt musi zagwarantować miejsce noclegowe dla maksymalnie 25 uczestników spotkania eksperckiego oraz dla 

120 osób biorących udział w seminarium szkoleniowym, z uwzględnieniem poniższych kryteriów;  
2) obiekt musi dysponować pokojami:  

a) dla 25 uczestników spotkania eksperckiego  w okresie od dnia 29.05.2023 r. do 31.05.2023 r., zgodnie  
z terminarzem pobytu, co najmniej: 
− 5 pokoi 1 – osobowych lub 2 - osobowych do pojedynczego wykorzystania oraz, 
− 10 pokoi2 – osobowych z dwoma łóżkami lub 3 – osobowych do 2 - osobowego zamieszkania, 

b) dla 120 uczestników seminarium szkoleniowego w okresie od dnia 31.05.2023 r. do 02.06.2023 r., zgodnie  
z terminarzem pobytu, co najmniej: 
− 22 pokoje 1 – osobowe lub 2 - osobowe do pojedynczego wykorzystania,  
− 19 pokoi 2 – osobowych z dwoma łóżkami oraz, 
− 20 pokoi 3 – osobowych z trzema łóżkami; 

3) zakwaterowanie w pokojach hotelowych powinno uwzględniać płeć uczestników spotkania eksperckiego/seminarium 
szkoleniowego/ z oddzielnymi łóżkami, z pełnym sprawnym węzłem higieniczno-sanitarnym (WC, kabina 
prysznicowa/wanna, umywalka), z całodobowym dostępem do zimnej i ciepłej wody, posiadać sprawny system 
ogrzewania; 

4) w pokojach powinny znajdować się co najmniej: stolik, szafa, min. 2 krzesła, wieszak ścienny na odzież wierzchnią, 
lampka nocna, oświetlenie górne, bezpośredni i łatwy dostęp do co najmniej jednego gniazdka elektrycznego przy 
miejscu do pracy, sprawne urządzenia stanowiące wyposażenie pokojów oraz dostęp do bezprzewodowego 
Internetu Wi-Fi; 

5) Zamawiający wymaga zakwaterowania osób w pokojach, w których całe wyposażenie meblowe, oświetlenie 
i gniazdka elektryczne, instalacje umożliwiające odbiór programów radiowych i telewizyjnych, urządzenia 
i wyposażenie węzłów higieniczno – sanitarnych były bezwzględnie sprawne, utrzymania wysokiego standardu 
higieny (m.in. gładka i czysta pościel, ręczniki, wykładzina bez plam, dziur i włosów, czyste toalety oraz armatura                
w łazience) oraz zabezpieczenia zgodnie z zachowaniem wymogów określonych w przepisach bhp i ppoż.  
W przypadku wystąpienia jakichkolwiek uchybień Wykonawca jest obowiązany zapewnić Zamawiającemu zamianę 
pokoju na inny pokój, w tym samym standardzie ze sprawnymi urządzeniami. 

6) Wykonawca jest obowiązany w dniu zawarcia umowy przekazać Zamawiającemu szczegółowy układ dostępnych 
pokoi wraz z informacją o standardzie i wyposażeniu; 

7) Zamawiający przekaże po zawarciu umowy, na 7 dni roboczych przed rozpoczęciem spotkania eksperckiego listę 
osób, ilość pokoi i rozlokowanie gości w pokojach; 

8) w dniach 31.05.2023 r. - 01.06.2023 r. w obiekcie hotelowym lub części wydzielonej dla potrzeb Zamawiającego  
w czasie trwania seminarium szkoleniowego nie mogą odbywać się inne konferencje, imprezy i remonty lub 
czynności zakłócające seminarium lub spotkania uczestników. 

5. Opis przykładowego wyżywienia w formie szwedzkiego stołu (z wyłączeniem obiadu w dniu 31.05.2023 r. serwowanego 
dla 111 osób biorących udział w seminarium szkoleniowym): 

 Zamawiający zastrzega prawo do uzgadniania zmian, uszczegóławiania menu, w celu jak najlepszej realizacji przedmiotu 
zamówienia. Menu będzie podlegało wyborowi, akceptacji Zamawiającego oraz zostanie przedstawione Zamawiającemu 
do zatwierdzenia najpóźniej na 7 dni roboczych przed terminem spotkania eksperckiego. 
1) Śniadanie kontynentalne w dniach: 30.05.2023 r., 31.05.2023 r., 01.06.2023 r., 02.06.2023 r.: 

a) jajka do wyboru (jajecznica, jajko sadzone),  
b) parówki z szynki, frankfurterki (o zawartości mięsa min. 90 % bez fosforanów i wzmacniaczy smaku), 
c) kiełbasy (polska, biała) na ciepło (bez fosforanów i wzmacniaczy smaku), 
d) żółty ser (różne rodzaje), biały ser (twarożek, mozzarella),  
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e) różne rodzaje wędlin - szynka wieprzowa, kabanosy, schab (gdzie 100 g gotowego wyrobu wyprodukowano 
z min. 110 g mięsa, bez fosforanów i wzmacniaczy smaku), drobiowa z indyka (o zawartości mięsa indyczego 
min. 90% bez fosforanów i wzmacniaczy smaku),  

f) musli, mleko lub jogurt naturalny, (mleko krowie), 
g) warzywa surowe (np. pomidory, rukola, sałaty), owoce,  
h) pieczywo m.in. chleb, bułki, rogale (żytnie, pszenne, razowe, wieloziarniste), 
i) masło, 
j) dżem, miód, 
k) kawa, herbata, cytryna, mleko, cukier, 
l) pakiet napojów (woda gazowana i niegazowana),  
m) dodatki (ketchup, musztarda, majonez); 
 

2) Obiad: (1,5 porcji na osobę) w dniach: 29.05.2023 r., 30.05.2023 r., w dniu 31.05.2023 r. -  dla 25 uczestników 
spotkania eksperckiego, w dniu 01.06.2023 r. dla 120 uczestników seminarium szkoleniowego:  
a) 1 zupa, 
b) 2 dania z mięsa wieprzowego i wołowego (zrazy wołowe, pieczona karkówka), 
c) 1 danie rybne (sandacz), 
d) 1 danie wegetariańskie (papardelle), 
e) ziemniaki, ryż, frytki, kasze,  
f) po 2 rodzaje sałatek/surówek, 
g) pakiet napojów (woda gazowana i niegazowana, soki); 
 

3) Obiad porcjowany w dniu 31.05.2023 r. dla 111 uczestników seminarium szkoleniowego:  
a) 1 zupa, 
b) 1 danie z mięsa wieprzowego (kotlet schabowy, pieczona karkówka), 
c) ziemniaki, 
d) zestaw surówek (buraczki, kapusta biała), 
e) pakiet napojów (woda gazowana i niegazowana, soki); 

 
4) Kolacja w dniach: 29.05.2023 r., 30.05.2023 r. 

a) dania ciepłe: 

− 1 zupa,  

− 2 dania z mięsa wieprzowego i drobiowego, 

− 1 danie wegetariańskie, 

− po 2 rodzaje dodatków skrobiowych: (ziemniaki gotowane w aromacie, ryż zasmażany z warzywami, 
puree ziemniaczano-marchewkowe, smażone cząstki ziemniaka z ziołami) 

− po dwa rodzaje dodatków warzywnych: (kalafior gotowany z bułką, sałatka grecka, sałatka z ogórka 
kiszonego z jabłkiem i cebulą, mix sałat z winegret, pomidorkami i cebulą, surówki z kapusty białej  
z marchewką, lub z kapusty kiszonej); 

b) dania zimne: 

− różne rodzaje wędlin - szynka wieprzowa, kabanosy,  schab (gdzie 100 g gotowego wyrobu 
wyprodukowano z min. 110 g mięsa, bez fosforanów i wzmacniaczy smaku), drobiowa z indyka (o 
zawartości mięsa indyczego min. 90% bez fosforanów i wzmacniaczy smaku), 

− sery (żółte, twaróg), 

− pasty (rybne, jajeczne, mięsne) 

− pieczywo m.in. chleb (żytnie, pszenne, razowe, wieloziarniste), 

− masło,  

− kawa, herbata, mleko, cytryna, cukier, 

− pakiet napojów (woda gazowana i niegazowana, 2 rodzaje soków),  

− dodatki (ketchup, musztarda, majonez);  

 
5) Kolacja dla uczestników seminarium szkoleniowego (1,5 porcji na osobę) w dniu: 31.05.2023 r. 

a) dania ciepłe: 

− 1 zupa, 

−    2 dania z mięsa wieprzowego i wołowego (karkówka nadziewana, roladki z suszonymi pomidorami                   
i rukolą, żeberka pieczone), 

−      1 danie rybne (pstrąg w sosie cytrynowym), 

−  1 danie wegetariańskie (papryczki faszerowane), 

−   po 3 rodzaje sałatek/surówek, 
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−   frytki, ziemniaki, kasze; 
b) zimne zakąski: 

− 2 dania z mięsa wieprzowego i drobiowego (schab w marynacie na ostro, galart wieprzowy  i drobiowy), 

− 1 danie rybne (śledź w pikantnej zalewie pomidorowej), 

− 1 danie wegetariańskie (pomidory z mozzarellą z pesto bazyliowym, grillowane warzywa z ziołową fetą) 

− patery wędlin – szynka wieprzowa (gdzie 100 g gotowanego wyrobu wyprodukowano z min, 110 g mięsa,  
bez fosforanów i wzmacniaczy smaku), drobiowa z kurczaka (o zawartości mięsa z kurcząt min. 90%,  
bez fosforanów i wzmacniaczy smaku), drobiowa z indyka (o zawartości mięsa indyczego min. 90%,  
bez fosforanów i wzmacniaczy smaku, 

− deski serów, składające się z sera pleśniowego, takiego jak camembert lub brie, oraz sera miękkiego, takiego 
jak romadur lub limburski, oraz sera półtwardego, takiego jak cheddar lub mimolette, oraz sera twardego, 
takiego jak bursztyn lub parmezan,  

− pieczywo m.in. chleb (żytnie, pszenne, razowe, wieloziarniste), 

− masło,  

− kawa, herbata, mleko, cytryna, cukier,  

− ciasto – 2 porcje na osobę, 

− owoce, 

− pakiet napojów (woda gazowana i niegazowana, 2 rodzaje soków,  po min. 0,5 l na osobę),  

− dodatki (ketchup, musztarda, majonez); 
        

6) Kolacja Grill w dniu 01.06.2023 r. 
a) 2 dania z mięsa wieprzowego i drobiowego (szaszłyki drobiowo – warzywne, karczek marynowany w ziołach), 
b) kiełbasa śląska z wieprzowiny, kaszanka z cebulą,  
c) pieczone młode ziemniaki z ziołami, 
d) grillowane warzywa (cukinia, papryka),  
e) sałatka grecka, 
f) sałatka ziemniaczana, 
g) chleb,  
h) masło,  
i) herbata, cytryna, cukier, 
j) pakiet napojów (woda gazowana i niegazowana, 2 rodzaje soków),  
k) dodatki (ketchup, musztarda, sos czosnkowy); 

 
7) Serwis/bufet kawowy w formie bufetu, składającego się z:    

a) w dniach: 29.05.2023 r., 30.05.2023 r., 31.05.2023 r., (podczas spotkania eksperckiego) serwowany  
w określonych godzinach zgodnie z grafikiem pobytu:  

− gorących i zimnych napojów (kawa, herbata, woda niegazowana i gazowana, soki), 

− mleka,  

− cukru, 

− cytryny;    

  

b) w dniach: 31.05.2023 r., 01.06.2023 r., 02.06.2023 r. (podczas seminarium szkoleniowego) serwowany   
w określonych godzinach zgodnie z grafikiem pobytu: 

− gorących i zimnych napojów (kawa, herbata, woda niegazowana i gazowana, soki), 

− ciasta (trzy rodzaje: sernik, jabłecznik, kruszon) 

− mleka,  

− cukru, 

− cytryny, 
    

W trakcie serwowania bufetu kawowego w określonych godzinach zgodnie z terminarzem pobytu, Wykonawca   
zapewni czyste szkło i zastawę ceramiczną, szklanki oraz widelczyki i łyżeczki nie jednorazowego użytku, a także 
papierowe serwetki oraz obrusy. Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco do uzupełniania bufetu kawowego.  

               
8) Wykonawca jest zobowiązany do:  

a) używania wyłącznie produktów spełniających normy jakościowe produktów spożywczych, bezpiecznego 
przechowywania i przygotowania artykułów spożywczych zgodnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. 
o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 2132), dbania o to, by wszystkie posiłki były 
bezwzględnie świeże oraz charakteryzowały się wysoką jakością w odniesieniu do użytych składników oraz do 
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kontroli aktualnych badań sanitarno-epidemiologicznych pracowników mających kontakt z przygotowaniem  
i wydawaniem posiłków; 

b) posiłki winne być przyrządzone w dniu świadczenia usługi oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami 
w zakresie świadczenia usług gastronomicznych. Wyżywienie powinno spełniać wymogi aktualnych 
Wytycznych Instytutu Żywności i Żywienia. Posiłki powinny zapewniać odpowiedni procent całodziennego 
zapotrzebowania na energię i składniki odżywcze zalecane przez Instytut Żywności i Żywienia; 

c) zapewnienia wyżywienia, posiadającego odpowiednio wysoką kaloryczność z możliwością indywidualnej diety; 
d) wykonawca zapewni czyste sztućce metalowe, szklanki, filiżanki, jednolitą zastawę ceramiczną, podgrzewacze 

do posiłków, serwetki, obrusy, krzesła bez plam. Zamawiający nie dopuszcza stosowania ceramiki 
niekompletnej, obszczerbionej, naczyń i sztućców jednorazowych oraz wykonanych z plastiku lub innych 
tworzyw sztucznych; 

e) Wykonawca odpowiada za sprawną, profesjonalną, dyskretną i bezkolizyjną obsługę oraz zapewnienie 
wysokiego standardu higieny, estetyki oraz właściwej temperatury dań. 

6. Sale konferencyjne/wykładowe winny: 
1) zapewniać możliwość swobodnego przeprowadzenia zajęć dydaktycznych dla wszystkich 25 osób biorących udział 

w spotkaniu eksperckim oraz dla minimum 120 uczestników biorących udział w seminarium szkoleniowym, 
z zapewnieniem ustawienia teatralnego sali lub zgodnie z życzeniem Zamawiającego; 

2) sala dla 25 osób biorących udział w spotkaniu eksperckim winna być wyposażona: 25 krzeseł, 25 biurek lub stołów 
z możliwością pracy przy komputerze wraz z bezpośrednim dostępem do 25 gniazdek elektrycznych; 

3) posiadać oświetlenie górne i doświetlenie światłem naturalnym (okna) lub oświetlenie górne bez konieczności 
doświetlenia światłem naturalnym (okna) oraz posiadać sprawny system ogrzewania i chłodzenia (klimatyzacja); 

4) posiadać wyposażenie w: 
a) sprawny projektor multimedialny i ekran oraz pilot umożliwiający przesuwanie slajdów, 
b) sprawny zestaw nagłaśniający sali (min. 2 przenośne mikrofony), do wykorzystania przez prowadzących 

spotkanie eksperckie/seminarium szkoleniowe, 
c) rolety lub żaluzje (lub inny system) umożliwiający zaciemnienie sali, 
d) tablicę typu flipchart. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

Zamawiający: 

Komenda Wojewódzka Policji w Poznaniu 

ul. Kochanowskiego 2a, 60-844 Poznań 
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Załącznik nr 2 do SWZ - Formularz ofertowy 
 

Wykonawca (Lider)4: 
 
pełna nazwa/firma 

 
adres 

       
NIP  REGON  nr telefonu  e-mail 

Rodzaj wykonawcy:5 

 mikroprzedsiębiorstwo  małe przedsiębiorstwo  średnie przedsiębiorstwo 
 

 jednoosobowa działalność gospodarcza  osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej 
 

 inny rodzaj 
 

Wykonawca (Uczestnik)4: 
 
pełna nazwa/firma 

 
adres 

   
NIP  REGON 

 

A. Oferta Wykonawcy 
 

W związku z ogłoszonym przez Zamawiającego postępowaniem o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie 
podstawowym na podstawie w art. 275 pkt. 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy pn.: 
Świadczenie usług hotelarskich, przeprowadzenie spotkania eksperckiego i seminarium szkoleniowego w dniach 29 
maja 2023 r. – 02 czerwca 2023 r., w ramach projektu „NEMESIS nowoczesny model systemu śledczego w zakresie 
przestępstw seksualnych” który jest finansowany z Programu „Sprawy wewnętrzne” realizowanego w ramach Funduszy 
Norweskich na lata 2014-2021: 

1) oferuję wykonanie zamówienia za cenę …………………………. zł, obliczoną na podstawie niżej określonych cen: 

L.p. Rodzaj usługi  J.m. Ilość 
Cena jednostkowa 
netto za usługę dla  

jednej osoby 

Stawka 
podatku 

VAT w % 

Cena jednostkowa 
brutto za usługę dla  

jednej osoby 

Kwota brutto w zł 
(kol 4 x 5+VAT) 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1.  Usługa hotelarska (zakwaterowanie, wyżywienie) w dniach 29.05.2023 r. – 31.05.2023 r., w tym: 

Zakwaterowanie 

 os. 25 

    

Posiłki     

Napoje do posiłków     

Przerwy kawowe     

2.  Usługa hotelarska (zakwaterowanie, wyżywienie) w dniach 31.05.2023 r. – 02.06.2023 r., w tym: 

Zakwaterowanie 

os. 120 

    

Posiłki     

Napoje do posiłków     

Przerwy kawowe     

 

 

 

                                                           
4  dotyczy wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
5  we właściwe pole  wstawić X - informacje te są wymagane do sporządzenia ogłoszenia o wyniku postepowania por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 

r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstwa oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. U. L 124 z 20.5.2003, s. 36): 
1) mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub całkowity bilans roczny nie przekracza 2 

milionów EUR. 
2) małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub całkowity bilans roczny nie przekracza 10 

milionów EUR 
3) średnie przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudnia mniej niż 250 osób  

i którego roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub całkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionów EUR. 
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3.  

Sala konferencyjna  

dla 25 osób   
w dniach 29.05.2023 r. – 31.05.2023 r.  

sala 1     

dla 120 osób   
w dniach 31.05.2023 r. – 02.06.2023 r. 

sala 1     

Cena oferty - wartość brutto  

2) oferuję w ramach wskazanej powyżej ceny oferty, poniższe usługi ponadstandardowe (zgodnie z kryteriami oceny ofert): 

80 % pokoi wyposażonych w instalacje i odbiorniki telewizyjne przystosowane do  

odbioru programów informacyjnych w języku angielskim 

      

  Tak6   Nie6 

       

Dostęp do zaplecza sportowo-rekreacyjnego znajdującego się w środku budynku na 

terenie obiektu hotelowego oferowanego przez wykonawcę w cenie oferty: 
  

- basen   Tak6   Nie6 
       

       

- sauna   Tak6   Nie6 
       

Dostęp do strzeżonego parkingu znajdującego się na terenie obiektu hotelowego  

oferowanego przez wykonawcą w cenie oferty 

      

  Tak6   Nie6 
       

       

Obiekt wyposażony w awaryjny agregat prądotwórczy   Tak6   Nie6 
       

       

Zmiana pościeli i ręczników na życzenie gości   Tak6   Nie6 
       

 

B. Informacja o zbieraniu i przetwarzaniu danych osobowych 

 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO7 wobec osób fizycznych,  
od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego  
w niniejszym postępowaniu.8 

C. Inne oświadczenia 

 
1) Oświadczam, że oferowana cena obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia opisane  

w dokumentach postępowania. 

2) Oświadczam, że wybór mojej/naszej oferty nie prowadzi / prowadzi9 do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U z 2021 r. 
poz. 685 z późn. zm.). 

3) W przypadku wyboru mojej/naszej oferty, zobowiązuję/jemy się do zawarcia umowy na warunkach określonych  
w projekcie umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

4) Informuję, że oferta nie zawiera / zawiera9 informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów  
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które zawarte są w następujących dokumentach:  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………  

(należy wskazać dokumenty, w których znajdują się przedmiotowe informacje oraz wykazać jakie zostały podjęte działania w celu zachowania ich 
poufności) 

    
miejscowość  data 

 

                                                           
6 we właściwe pole  wstawić X 
7 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

8 W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania 
obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, Wykonawca nie składa przedmiotowego oświadczenia należy usuną 
treści oświadczenia albo je wykreślić). 

9  niepotrzebne skreślić 

Wypełniony formularz ofertowy zapisać do pliku 
(zalecany format .PDF), a następnie opatrzyć podpisem 
zaufany /podpisem osobistym (zaawansowany podpis 
elektroniczny) /kwalifikowany podpisem elektroniczny 

osoby/osób uprawnionej/ych do reprezentacji wykonawcy 
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Załącznik nr 3 do SWZ - Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy  
w zakresie dotyczącym spełniania warunków udziału w postępowaniu 

 
Zamawiający: 

Komenda Wojewódzka Policji w Poznaniu 

ul. Kochanowskiego 2a, 60-844 Poznań 

 
 

Wykonawca: 
 

 
pełna nazwa/firma 

 
adres 

 

reprezentowany przez: 
 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

Oświadczam, że w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym, o którym 
mowa w art. 275 pkt. 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy, pn.: 
Świadczenie usług hotelarskich, przeprowadzenie spotkania eksperckiego i seminarium szkoleniowego w dniach  
29 maja 2023 r. – 02 czerwca 2023 r., spełniam warunek udziału w postępowaniu dotyczący dysponowania (w okresie od 
29.05.2023 r do 02.06.2023 r.) obiektem hotelowym znajdującym się na terenie woj. Wielkopolskiego, (z wyłączeniem miasta 
Poznań), w .………………………… ………………………………………………………………………….. (należy uzupełnić 
nazwę i adres obiektu), zapewniającym: 
1) zakwaterowanie dla minimum …………. osób (należy wpisać ilość miejsc noclegowych); 
2) salę restauracyjną dla minimum …………. osób (należy wpisać ilość miejsc posiadanej sali); 
3) 2 sale konferencyjne, w tym: 

a) salę konferencyjną umożliwiającą przeprowadzenie spotkania dla ………….. osób (należy wpisać ilość miejsc 
posiadanej sali), 

b) salę konferencyjną umożliwiającą przeprowadzenia seminarium dla …………. osób  (należy wpisać ilość miejsc 
posiadanej sali). 

 
 
  
 

 

 

Wypełnione oświadczenie zapisać do pliku (zalecany 
format .PDF), a następnie opatrzyć podpisem zaufany 

/podpisem osobistym (zaawansowany podpis 
elektroniczny) /kwalifikowany podpisem elektroniczny 

osoby/osób uprawnionej/ych do reprezentacji wykonawcy 
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Załącznik nr 4 do SWZ - Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy  
w zakresie dotyczącym braku podstaw wykluczenia 

 

Zamawiający: 

Komenda Wojewódzka Policji w Poznaniu 

ul. Kochanowskiego 2a, 60-844 Poznań 
 

Wykonawca (Lider/Uczestnik)/Podmiot udostępniający zasoby:10 

 
pełna nazwa/firma 

 
adres 

wpisany do:   rejestru przedsiębiorców KRS pod nr     CEiDG11 
 

reprezentowany przez: 

 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym, o którym mowa  
w art. 275 pkt. 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy pn.:  
Świadczenie usług hotelarskich, przeprowadzenie spotkania eksperckiego i seminarium szkoleniowego w dniach 29 
maja 2023 r. – 02 czerwca 2023 r. 
oświadczam, że wobec mnie/nas:  

  nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 
ustawy;14   

   

 
 nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835);15, 12  

  

   

  zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. ……. ust. ….. pkt …. lit …… ustawy (podać mającą 

zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1, pkt 4, 5 i 7 ustawy).15 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z wystąpieniem w/w. okoliczności/ą, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy  
podjąłem następujące czynności (dotyczy podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109  

ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy): 

  

  1) naprawiłem/zobowiązałem się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem/ wykroczeniem lub moim 
nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne, tj.: (należy opisać) ……………………; 

  2) jednocześnie wyjaśniam fakty i okoliczności związane z przestępstwem/ wykroczeniem lub moim nieprawidłowym 
postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi 
organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym, tj.: (należy opisać) ……………………………………………; 

                                                           
10  niepotrzebne skreślić - wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający zasoby składają przedmiotowe 

oświadczenie oddzielnie 
11  we właściwe pole  wstawić X 
12  zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 
1)  wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2)  wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu 

praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  
w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3)  wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r.  
o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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  3) podjąłem konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym 
przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

  a) zerwałem wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie 
wykonawcy, tj.:(należy opisać) ……………………………………………………………………………………………, 

  b) zreorganizowałem personel (należy opisać), ……………………………………………………………………………, 

  c) wdrożyłem system sprawozdawczości i kontroli (należy opisać) …………………………………………………….., 

  d) utworzyłem struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, wewnętrznych 
regulacji lub standardów (należy opisać) ……………………………………………………………………………….., 

  e) wprowadziłem wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za nieprzestrzeganie 
przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów (należy opisać) ………………………………………………… 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wypełnione oświadczenie zapisać do pliku (zalecany format .PDF), a następnie 
opatrzyć podpisem zaufanym /podpisem osobistym (zaawansowanym podpisem 

elektronicznym) /kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby/osób 
uprawnionej/ych do reprezentacji Wykonawcy/ Podmiotu udostępniającego zasoby 
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Pouczenie 
Zgodnie z: 

1) art. 108 ust. 1 pkt. 1 w związku art. 111 pkt. 1 i 2 lit. a oraz z zastrzeżeniem, o którym mowa w art. 110 ust. 2 ustawy - wykluczeniu 
podlega osoba fizyczna, którą prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa 

skarbowego, o którym mowa w art. 258 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeksu karnego (ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r., 
t.j. - Dz. U. z 2022 r. poz. 1138) lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego - jeżeli od dnia 
uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie tej podstawy wykluczenia nie upłynął okres 5 lat, chyba że w tym 
wyroku został określony inny okres wykluczenia, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 
obcego - jeżeli od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie tej podstawy wykluczenia nie upłynął okres 
5 lat, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia,  

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.  
o sporcie (t.j. - Dz. U. z 2022 r. poz.1599) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 
spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (t.j. - Dz.U. z 2022 r. poz. 463 z późn. 
zm.) lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego - jeżeli od dnia uprawomocnienia się wyroku 
potwierdzającego zaistnienie tej podstawy wykluczenia nie upłynął okres 5 lat, chyba że w tym wyroku został określony inny 
okres wykluczenia, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym 
mowa w art. 299 Kodeksu karnego lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego - jeżeli od dnia 
uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia nie upłynął okres 5 lat, chyba że  
w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego 
przestępstwa lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego - jeżeli od dnia uprawomocnienia się 
wyroku potwierdzającego zaistnienie tej podstawy wykluczenia nie upłynął okres 5 lat, chyba że w tym wyroku został określony 
inny okres wykluczenia, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca  
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. - Dz.U. z 2021 r. poz. 1745) lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 
obcego - jeżeli od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie tej podstawy wykluczenia nie upłynął okres 
5 lat, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia,  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym 
mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego - 
jeżeli od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie tej podstawy wykluczenia nie upłynął okres 5 lat, 
chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony 
określony w przepisach prawa obcego - jeżeli od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku potwierdzającego zaistnienie 
tej podstawy wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia nie upłynął 
okres 3 lat, chyba że w wyroku lub decyzji został określony inny okres wykluczenia; 

2) art. 108 ust. 1 pkt. 2 w związku art. 108 ust. 1 pkt. 1 oraz art. 111 pkt 1 i 2 lit. a oraz z zastrzeżeniem, o którym mowa w art. 110 ust. 
2 ustawy - wykluczeniu podlega osoba prawna, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa 

skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 
obcego - jeżeli od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie tej podstawy wykluczenia nie upłynął okres 
5 lat, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 
obcego - jeżeli od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie tej podstawy wykluczenia nie upłynął okres 
5 lat, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia,  

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.  
o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 
przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 
obcego - jeżeli od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie tej podstawy wykluczenia nie upłynął okres 
5 lat, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym 
mowa w art. 299 Kodeksu karnego lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego - jeżeli od dnia 
uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia nie upłynął okres 5 lat, chyba że  
w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego 
przestępstwa lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego - podlega wykluczeniu, jeżeli od dnia 
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uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie tej podstawy wykluczenia nie upłynął okres 5 lat, chyba że w tym 
wyroku został określony inny okres wykluczenia, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za 
odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego - jeżeli od dnia uprawomocnienia się wyroku 
potwierdzającego zaistnienie tej podstawy wykluczenia nie upłynął okres 5 lat, chyba że w tym wyroku został określony inny 
okres wykluczenia,  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym 
mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego - 
jeżeli od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie tej podstawy wykluczenia nie upłynął okres 5 lat, 
chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony 
określony w przepisach prawa obcego - jeżeli od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku potwierdzającego zaistnienie 
tej podstawy wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia nie upłynął 
okres 3 lat, chyba że w wyroku lub decyzji został określony inny okres wykluczenia; 

3) art. 108 ust. 1 pkt. 3 ustawy - wykluczeniu podlega wykonawca wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną 
decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba 
że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 
upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) art. 108 ust. 1 pkt. 4 w związku art. 111 pkt. 3 ustawy - wykluczeniu podlega wykonawca, wobec którego prawomocnie orzeczono 
zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne - na okres, na jaki został prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne; 

5) art. 108 ust. 1 pkt. 5 w związku art. 111 pkt. 4 oraz z zastrzeżeniem, o którym mowa w art. 110 ust. 2 ustawy - Zamawiający wykluczy 
wykonawcę, jeżeli stwierdzi, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie 
mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności, jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe - jeżeli nie upłynęły 3 lata od 
zaistnienia zdarzenia będącego podstawą tego wykluczenia; 

6) art. 108 ust. 1 pkt. 6 ustawy - Zamawiający wykluczy wykonawcę, jeżeli, wykonawca lub podmiot, który należy z wykonawcą do tej 
samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. - Dz.U. z 2021 r. 
poz. 275), doradzał lub w inny sposób był zaangażowany w przygotowanie postępowania o udzielenie tego zamówienia, w wyniku 
czego doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 
sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

7) art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy - wykluczeniu podlega podmiot w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 
aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje 
się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

8) art. 109 ust. 1 pkt. 5 w związku art. 111 pkt. 4 ustawy - wykluczeniu podlega wykonawca, który w sposób zawiniony poważnie 
naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności, gdy w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 
niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 
dowodów - jeżeli nie upłynął okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą tego wykluczenia; 

9) art. 109 ust. 1 pkt. 7 w związku art. 111 pkt. 4 ustawy - wykluczeniu podlega wykonawca, który z przyczyn leżących po jego stronie, 
w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne 
zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 
wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za 
wady - jeżeli nie upłynął okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą tego wykluczenia; 

10) art. 110 ust. 2 i 3 ustawy - Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 
109 ust. 1 pkt 5 i 7 ustawy, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:  
1. naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym 

postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 
2. wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym 

postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami,  
w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

3. podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom, 
wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:  

− zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie wykonawca, 
którego dotyczy niniejsze oświadczenie,  

− zreorganizował personel,  

− wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  
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− utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub 
standardów,  

− wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, 
wewnętrznych regulacji lub standardów.  

Zamawiający będzie oceniał, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w lit. a-c, są wystarczające do wykazania 
jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności,  
o których mowa w lit. a-c, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wykluczy wykonawcę. 
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Załącznik nr 5 do SWZ - Zobowiązanie o udostępnieniu zasobów przez inny podmiot 

 
należy wypełnić i załączyć do oferty tylko w przypadku, gdy wykonawca w celu spełniania warunków udziału  

w postępowaniu, polega na podmiocie udostępniającym zasoby na zasadach określonych  
w Oddziale 3 ustawy Pzp. 

 
Oświadczam, że reprezentując …………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………,  

w przypadku wyboru oferty Wykonawcy ……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

przystępującego do postępowania o zamówienie publiczne prowadzonego w trybie podstawowym, o którym mowa  
w art. 275 pkt. 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp, pn.:  

Świadczenie usług hotelarskich, przeprowadzenie spotkania eksperckiego i seminarium szkoleniowego w dniach 

29 maja 2023 r. – 02 czerwca 2023 r. 

zobowiązuję(my) się do oddania ww. Wykonawcy do dyspozycji: 

1) obiekt znajdujący się w …………………………………………………………….……………………………………………… 

………………………………………………….…………………………………... (należy uzupełnić nazwę i adres obiektu). 

Sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie/nas17 ww. zasobów będzie następujący:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Zakres mojego/naszego17 udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Okres mojego/naszego17 udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

   
miejscowość  data 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

Wypełnione oświadczenie zapisać do pliku (zalecany 
format .PDF), a następnie opatrzyć podpisem zaufany 

/podpisem osobistym (zaawansowany podpis 
elektroniczny) /kwalifikowany podpisem elektroniczny 

osoby/osób uprawnionej/ych do reprezentacji wykonawcy 



   

 

 
 

Załącznik nr 6 do SWZ - Projekt Umowy 

 
Zawarta w dniu ………………..2023 r. pomiędzy: 
Skarbem Państwa - Komendantem Wojewódzkim Policji w Poznaniu ………………………., mającym siedzibę  
w Komendzie Wojewódzkiej Policji w Poznaniu, ul. Kochanowskiego 2a, 60-844 Poznań, NIP 7770001878, REGON 
630703410, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 
Zastępcę Komendanta Wojewódzkiego Policji w Poznaniu ………………………………………. 
a: 
…………………………………………… przedsiębiorcą wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej pod nazwą ……………………………………… z siedzibą w ………………………………………………………..,  
o numerach: NIP ……………….., REGON ………………………. zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą” / 
firmą ………………………… Sp. …….. z siedzibą w …………………………………………………………………………………., 
wpisaną do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez ……………………………., pod numerem KRS 
……………………………  
 

 
w wyniku wyboru przez Zamawiającego oferty Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego  
o nr ZZP.2380…...2023,  realizowanego na podstawie art. 275 pkt. 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września  
2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) na świadczenie usług hotelarskich, 
gastronomicznych i konferencyjnych na rzecz Zamawiającego, związanych z obsługą spotkania eksperckiego oraz 
seminarium szkoleniowego realizowanego w ramach projektu „NEMESIS nowoczesny model systemu śledczego w zakresie 
przestępstw seksualnych”, który jest finansowany z Programu „Sprawy wewnętrzne” realizowanego w ramach Funduszy 
Norweskich na lata 2014-2021, programu pozostającego w dyspozycji Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji.  

§ 1 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający powierza Wykonawcy, a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć na rzecz Zamawiającego usługi 
hotelarskie, usługi gastronomiczne oraz usługi konferencyjne zwane w dalszej części umowy „usługami hotelarskimi” dla 
obsługi  25 osób uczestniczących w spotkaniu eksperckim i 120 osób w celu przeprowadzenia seminarium szkoleniowego, 
zorganizowanych przez Zamawiającego – zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do 
umowy.  

2. Usługi hotelarskie, o których mowa w ust. 1 będą świadczone w terminach od dnia 29 maja 2023 r. do dnia 02 czerwca 
2023 r., w oferowanym przez Wykonawcę hotelu, położonym w miejscowości ……………………..…………………… przy 
ul. …………………………….. 

3. Wykonawca zapewnia, że usługi hotelarskie będą świadczone zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym 
załącznik nr 1 do umowy wraz z ofertą Wykonawcy z dnia ……………...i z zachowaniem powszechnie obowiązujących 
przepisów w zakresie bezpieczeństwa podczas pobytu gości hotelowych w obiektach hotelowych i hotelach oraz 
bezpieczeństwa żywności i żywienia zbiorowego oraz zgodnie z aktualnymi obowiązującymi wytycznymi Ministerstwa 
Rozwoju oraz Głównego Inspektora Sanitarnego dla funkcjonowania hoteli. 

4. Wykonawca jest obowiązany zagwarantować zakwaterowanie uczestników spotkania eksperckiego i seminarium 
szkoleniowego w wydzielonej lokalizacji obiektu hotelowego.  

5. Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny musi zapewnić Zamawiającemu wyłączność obiektu hotelowego lub części 
wydzielonej dla potrzeb Zamawiającego, w tym sali restauracyjnej i 2 sal konferencyjnych na czas trwania spotkania 
eksperckiego i seminarium szkoleniowego dla liczby uczestników wskazanej w ust. 1, w dniach określonych w ust. 2. 

6. Umowa zostanie zrealizowana w całości. 

§ 2 
REALIZACJA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy, na 7 dni roboczych (przy czym dzień roboczy – należy przez 
to rozumieć dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 
1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 1920) przed rozpoczęciem świadczenia usługi hotelowej, 
informacji o: 
1) liczbie i numerach rejestracyjnych pojazdów korzystających z parkingu hotelowego; 
2) harmonogramie spotkania eksperckiego i seminarium szkoleniowego, z uwzględnieniem godzin rozpoczęcia  

i zakończenia; 
3) szkolenia w każdym dniu, terminów przerw kawowych i godzin wszystkich posiłków; 
4) liście osób biorących udział w spotkaniu eksperckim oraz uczestniczących w seminarium szkoleniowym, ilości pokoi        

do wykorzystania oraz rozlokowanie gości w pokojach hotelowych. 
2. W razie wystąpienia zmian w harmonogramie spotkania eksperckiego i/lub seminarium szkoleniowego z powodów 

zależnych od Zamawiającego lub uczestników, Wykonawca dostosuje sposób świadczenia usługi do bieżących potrzeb 



   

 

 
 

Zamawiającego lub uczestników spotkania eksperckiego/seminarium szkoleniowego pod warunkiem, że zmiany te nie 
spowodują zwiększenia kosztów świadczenia usług po stronie Wykonawcy.  

3. Strony zgodnie oświadczają, że w przypadku skorzystania przez uczestników spotkania eksperckiego i/lub seminarium 
szkoleniowego z odpłatnych i dodatkowych usług (nie objętych przedmiotem zamówienia), oferowanych przez Wykonawcę 
w obiekcie hotelowym, o którym mowa w § 1 ust. 2 umowy, koszty za ich świadczenie będzie ponosił wyłącznie ten 
uczestnik, który skorzystał z dodatkowych usług (korzystanie z płatnego minibaru, korzystanie  z telefonu hotelowego  
i inne o podobnym charakterze). Wykonawca, przy opuszczaniu pokoi i zdawaniu kluczy przez poszczególnych 
uczestników, dokona rozliczenia indywidualnego z uczestnikiem spotkania eksperckiego i/lub seminarium szkoleniowego, 
który korzystał z dodatkowych usług hotelowych. Zamawiający nie będzie ponosił kosztów związanych z skorzystaniem 
przez uczestników spotkania eksperckiego/seminarium szkoleniowego z dodatkowych usług hotelowych.  

4. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, w trakcie realizacji przedmiotu umowy, całkowitej niesprawności lub 
niewłaściwego działania sprzętu technicznego niezbędnego do prowadzenia spotkania eksperckiego i/lub seminarium 
szkoleniowego, Wykonawca niezwłocznie zapewni sprzęt zamienny o takich samych funkcjach technicznych i użytkowych. 
W przeciwnym wypadku, Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną, o której mowa w § 5 ust.1 pkt 2 umowy.  

5. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w poufności materiałów i informacji, które uzyskał w związku z  realizacją 
przedmiotu zamówienia, które nie mają charakteru informacji jawnej. Powyższe zobowiązanie dotyczące zachowania 
poufności obejmuje również pracowników Wykonawcy i osób trzecich uczestniczących w realizacji przedmiotu zamówienia 
po stronie Wykonawcy.  

6. Wykonawca zapewnia miejsca parkingowe dla uczestników spotkania eksperckiego i seminarium szkoleniowego.  
7. Wykonawca oświadcza, że posiada polisę ubezpieczeniową od szkód spowodowanych przez gości hotelowych  

w obiekcie, o którym mowa w § 1 ust. 2 umowy i w razie wyrządzenia ewentualnych szkód przez uczestników  spotkania 
eksperckiego i/lub seminarium szkoleniowego, szkody te zostaną pokryte z polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy.  

8. Wykonawca oświadcza, że osoba na stanowisku manager lub kierownik obiektu hotelowego w ramach realizacji 
przedmiotu zamówienia, jest zatrudniona przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę. Oświadczenie, o którym mowa 
powyżej lub inny dokument winny zawierać informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia             
na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, 
rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika zgodnie z oświadczeniem, stanowiącym załącznik nr 3 do umowy. 

§ 3 
WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Wartość przedmiotu zamówienia stanowi wynagrodzenie w łącznej kwocie ………….. zł. brutto (słownie:…….), zgodnie     
z przedstawioną ofertą Wykonawcy z dnia………………….…, z uwzględnieniem podziału na wynagrodzenie za  spotkanie 
eksperckie i wynagrodzenie za seminarium szkoleniowe. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 będzie płatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na dwóch 
fakturach, w terminie do 30 dni, licząc od dnia wystawienia Zamawiającemu prawidłowo sporządzonych faktur VAT  
i Protokołu wykonania usługi o którym mowa w § 3 ust. 5 umowy.  

3. Wykonawca, w przypadku wystawienia faktur papierowych, zobowiązany jest do dostarczenia ich do siedziby  
Zamawiającego w terminie 7 dni od dnia wystawienia na adres Zamawiającego: Komenda Wojewódzka Policji  
w Poznaniu: Poznań 60-844, ul. Kochanowskiego 2a. Wykonawca może przesłać fakturę za pośrednictwem Platformy 
Elektronicznego Fakturowania. Zamawiający dopuszcza możliwość doręczenia faktur w formie elektronicznej na adres        
e-mail: justyna.siebert@po.policja.gov.pl. 

4. Faktury powinny być wystawione na nw. płatnika: 
Komenda Wojewódzka Policji w Poznaniu: 60-844 Poznań ul. Kochanowskiego 2a NIP 777-00-01-878 REGON 63073410. 

5. Wykonanie przedmiotu zamówienia umowy zostanie potwierdzone poprzez podpisanie przez osoby wskazane w § 4 ust. 
1 pkt 1 i 2 umowy, Protokołu wykonania usługi, który będzie stanowił podstawę do wystawienia faktury VAT. Podpisanie 
protokołu nastąpi nie wcześniej niż w ostatnim dniu świadczenia usługi, po całkowitym rozliczeniu uczestników spotkania 
eksperckiego i seminarium szkoleniowego, i zdaniu przez nich kluczy do pokojów hotelowych. Protokół wykonania usługi 
stanowi załącznik nr 2 do umowy.  

6. Wykonawca oświadcza, że wynagrodzenie określone w ust. 1 jest niezmienne w okresie realizacji umowy, a nadto 
zapewnia, że wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, w tym koszty podatku    
od towarów i usług VAT.  

7. Wszelkie rozliczenia między stronami będą odbywały się w polskich złotych. Za termin zapłaty wynagrodzenia przyjmuje 
się datę obciążenia przez bank rachunku Zamawiającego. 

 
§ 4 

OSOBY DO KONTAKTU 
1. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiającego do kontaktów w sprawie realizacji przedmiotu umowy są: 

1) …………………………………………………….., tel. ……………………, e-mail: ……………………………. 
 

 



   

 

 
 

2) …………………………………………………….., tel. ……………………, e-mail: ……………………………. 
 

2. Osobą uprawnioną ze strony Wykonawcy do kontaktów z Zamawiającym jest: 
1) ……………………….……… tel. ………..fax……………………..e-mail:………………….... 

§ 5 
KARY UMOWNE 

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu następujące kary umowne: 
4) 30 % wartości brutto umowy określonej w § 3 ust. 1 umowy w przypadku niewykonania przedmiotu umowy, odstąpienia 

od umowy przez Wykonawcę z przyczyn od niego zależnych lub odstąpienia przez Zamawiającego z przyczyn 
zawinionych przez Wykonawcę,  

5) w kwocie 300 złotych za każde uchybienie podczas realizacji przedmiotu umowy wskazane w protokole wykonania 
usługi,  

6) w kwocie 300 złotych za powierzenie realizacji umowy w zakresie usługi hotelarskiej osobom pełniącym funkcje              
na stanowiskach określonych w § 2 ust. 8 umowy - niezatrudnionym na podstawie umowy o pracy, zgodnie  
z załączonym oświadczeniem. 

2. Maksymalna łączna kwota kar umownych, o których mowa w ust. 1 umowy nie może przekraczać 30 % wynagrodzenia 

umownego brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy.  
3. Strony mogą dochodzić odszkodowania przewyższającego wartość zastrzeżonych kar umownych.  

§ 6 
ODSTĄPIENIA OD UMOWY, ROZWIĄZANIE UMOWY 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy: 
1) w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej,  

że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,            
lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu; 

2) jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności: 
a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem postanowień umowy (§ 7) oraz art. 454 i art. 455 ustawy Pzp, 
b) Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy Pzp, 
c) Trybunał Sprawiedliwości Unii Europejskiej stwierdził, w ramach procedury przewidzianej w art. 258 Traktatu                    

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, że Rzeczpospolita Polska uchybiła zobowiązaniom, które ciążą na niej na mocy 
Traktatów, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy 2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to, że zamawiający 
udzielił zamówienia z naruszeniem prawa Unii Europejskiej. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, Zamawiający odstępuje od umowy w części, której zmiana dotyczy. 
3. W przypadkach, o których mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 

wykonania części umowy. 
4. Zamawiający może odstąpić od umowy z Wykonawcą najpóźniej do dnia rozpoczęcia świadczenia usługi, jeżeli z przyczyn 

niezależnych od Zamawiającego utraci on możliwość finansowania przedmiotu zamówienia lub z innych uzasadnionych 
przyczyn, w szczególności w wyniku: absencji tj. choroby uczestników spotkania eksperckiego i/lub seminarium 
szkoleniowego, zaistnienia wydarzeń nadzwyczajnych lub wystąpienia innych okoliczności, których zaistnienie 
uniemożliwia przeprowadzenie spotkania eksperckiego i/lub seminarium szkoleniowego w pierwotnie określonym terminie 
m.in. związane ze zwalczaniem zakażenia, zapobieganiem rozprzestrzenianiu się oraz zwalczanie skutków choroby 
COVID-19, powodzi (w związku z wystąpieniem siły wyższej), stanu zagrożenia Państwa (zarządzenia mobilizacji i użycia 
Sił Zbrojnych, stanu wyjątkowego, stanu wojennego). W zaistniałej sytuacji Zamawiający zastrzega, że Wykonawca nie 
może żądać wynagrodzenia, a Wykonawcy z tego tytułu nie przysługuje w stosunku do Zamawiającego żadne roszczenie.  

§ 7 
ZMIANY UMOWY 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy, w przypadku wystąpienia co najmniej 
jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia: 
1) dopuszczalna jest zmiana pierwotnie oferowanego przedmiotu zamówienia na inny pod warunkiem, że cena 

jednostkowa zmienionego przedmiotu zamówienia nie przewyższy ceny jednostkowej określonej w ofercie Wykonawcy 
złożonej w ramach postępowania z zachowaniem wszelkich wymaganych parametrów technicznych i jakościowych 
określonych przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia oraz w ofercie Wykonawcy pod warunkiem 
zachowania funkcjonalności i przeznaczenia przedmiotu zamówienia; 

2) dopuszczalna jest zmiana świadczenia Wykonawcy na lepszej jakości przy zachowaniu tożsamości przedmiotu 
świadczenia 

- pod warunkiem, że zmiana, o której mowa w pkt 1 i 2 nie będzie prowadzić do zmiany charakteru umowy. 
2. Dopuszczalne są zmiany określone w art. 455 ust.1 pkt 2 lit. b, pkt 3 i 4 i ust.2  ustawy Pzp przy zachowaniu warunków 

ustalonych, w tym artykule. 



   

 

 
 

3. Zmiana umowy na wniosek Wykonawcy wymaga wykazania okoliczności uzasadniających dokonania tej zmiany. 
4. Zmiana postanowień zawartej umowy wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej w postaci aneksu. 

§ 8 
DANE OSOBOWE 

1. Strony oświadczają, że są administratorami danych osobowych reprezentujących je osób fizycznych w rozumieniu 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO. 

2. Strony oświadczają, że każdy wyznaczył inspektora ochrony danych, o którym mowa w art. 37- 39 RODO. 
3. Dane osób zawierających w ich imieniu Umowę będą przetwarzane odpowiednio przez Strony na podstawie art. 6 ust. 1 

lit. f) RODO w celu i zakresie niezbędnym do zawarcia i realizacji Umowy w szczególności ustalenia zgodności 
reprezentacji Stron. Dane osób kontaktowych (Przedstawicieli Stron) w kategorii dane zwykle - imię. nazwisko, zajmowane 
stanowisko i miejsce pracy, numer służbowego telefonu, służbowy adres email wskazanych przez Strony będą 
przetwarzane odpowiednio przez Strony na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu i zakresie niezbędnym do wykonania 
Umowy, w szczególności utrzymywania kontaktów służących jej wykonaniu, wymianie korespondencji lub kontaktach 
telefonicznych. Dane osobowe ww. osób mogą być również przetwarzane w związku z wypełnieniem obowiązków 
prawnych nałożonych odpowiednio na Strony, w szczególności prawa podatkowego, sprawozdawczości finansowej oraz 
w celu spełnienia wymogów ustawy o dostępie do informacji publicznej (art. 6 ust. I lit. c RODO). 

4. Dane osobowe osób. o których mowa w ust. 1 nie będą przekazywane podmiotom trzecim o ile nie będzie się to wiązało 
z koniecznością wynikającą z realizacji Umowy, w szczególności podmiotom świadczącym na rzecz Stron usługi prawne, 
księgowe, archiwizacyjne, kurierskie, pocztowe a także podmiotom współpracującym przy realizacji umowy. 

5. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, nie będą przekazywane do państwa trzeciego, ani organizacji 
międzynarodowej w rozumieniu RODO. 

6. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez okres od dnia zawarcia Umowy do 4 lat od końca 
roku kalendarzowego, w którym Umowa wygasła lub została rozwiązana z jakiejkolwiek przyczyny, chyba że niezbędny 
będzie dłuższy okres przetwarzania np. z uwagi na obowiązki archiwizacyjne, dochodzenie roszczeń itp. 

7. Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje prawo do żądania od administratora danych dostępu do ich danych 
osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich 
przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych. 

8. Osobom o których mowa w ust. 1, w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych przysługuje prawo  do wniesienia 
skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

9. W oparciu o dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, Strony nie będą podejmowały zautomatyzowanych decyzji,  
w tym decyzji będących wynikiem profilowania w rozumieniu RODO. 

10. Każda ze Stron zobowiązuje się poinformować osoby fizyczne nie podpisujące Umowy, o których mowa w ust. 1, o treści 
niniejszego paragrafu. 

§ 9 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego o ile przepisy ustawy Prawo 

zamówień publicznych nie stanowią inaczej. 
2. Wszelkie spory powstałe pomiędzy stronami wynikające z niniejszej umowy lub z nią związane, będą rozstrzygane         

przez właściwy Sąd Powszechny w Poznaniu. 
3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których każdy stanowi oryginał. Dwa egzemplarze 

otrzymuje Zamawiający, jeden egzemplarz otrzymuje Wykonawca. Postanowienia nie stosuje się, w przypadku zawarcia 
umowy elektronicznie, z wykorzystaniem przez Strony kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

 
 

 
 

WYKONAWCA                                                               ZAMAWIAJĄCY



   
 

 

 
 

 
 

 
Załącznik nr 2 do umowy  

 
 miejscowość, data 

 
PROTOKÓŁ 

wykonania usługi 
z dnia………………………. 

 
Niniejszym potwierdza się wykonanie: 
 
na rzecz:  Komendy Wojewódzkiej Policji w Poznaniu  
 
usług: usługi gastronomicznej, usługi hotelarskiej i usługi konferencyjnej dla 25 osób uczestniczących  

w spotkaniu eksperckim i dla 120 osób biorących udział w seminarium szkoleniowym w dniach 29 
maja 2023 r. do dnia 02 czerwca 2023 r. 

 
zgodnie z umową:  ……………………………….  z dnia …… 
 
Zamawiający: Skarb Państwa – Komendant Wojewódzki Policji w Poznaniu 
 
Wykonawca:  ………… 
 
Uwagi:   ……….. 
 
Podpisy osób wskazanych w § 4 ust. 1 i 2 umowy. 

 
 

 
 

                                                          
     

Podpisy przedstawicieli Zamawiającego:   Podpisy przedstawicieli Wykonawcy: 
   

   

   

     
* -niewłaściwe skreślić 

 
 
 
 



   
 

 

 
 

Załącznik nr 3 do umowy  
 

           miejscowość,  data 

 
Oświadczenie Wykonawcy 

 
 

Zamawiający: 
Komenda Wojewódzka Policji w Poznaniu 
ul. Kochanowskiego 2a 
60-844 Poznań 
 
 
Wykonawca: 
 
…………………………………………….………………… 
pełna nazwa/firma 
 
………………………………………………………………. 
adres 
 
reprezentowany przez: 
...…………………………………………………………….. 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 
 
 
 
Oświadczam , że manager/kierownik obiektu hotelowego w ramach realizacji przedmiotu zamówienia jest zatrudniony na 
podstawie umowy o pracę.  
 
Dane dotyczące zatrudnionego pracownika: 
  
1. Imię, nazwisko zatrudnionego pracownika: 

2. Data zawarcia umowy o pracę z pracownikiem: 

3. Rodzaj umowy o pracę: 

4. Zakres obowiązków pracownika: 

  
  
 
 
 
  
Podpis Wykonawcy 


