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                                                                                     Karpacz, 06.09.2024 r.  

Znak sprawy: IZK.131.3.2024 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Zamawiający zaprasza do składania ofert na wykonanie zamówienia pn.:  

Zakup licencji oprogramowania do pracy grupowej w formie subskrypcji (SaaS) na okres 

1 roku w ramach projektu grantowego „Cyberbezpieczny Samorząd”. 

 

 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Karpacz  

ul. Konstytucji 3 Maja 54  

58-540 Karpacz 

 

 

II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO: 

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności, określoną w 

Wytycznych dotyczących kwalifikacji wydatków na lata 2021 – 2027.  

48223000-7 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest zakup subskrypcji oprogramowania np.:  

1) Microsoft 365 Business Standard – 56 szt. 
2) Microsoft 365 Business Premium – 1 szt. 
3) Microsoft Exchange Online (Plan 2) – 7 szt. 

lub równoważnego na okres 1 roku w ramach projektu grantowego „Cyberbezpieczny 

Samorząd”. 

2. Model licencjonowania CSP.  
3. Wspólny słownik zamówień CPV: 48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy 

informatyczne. 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

5. Wszędzie, gdzie wymieniono normy, aprobaty, specyfikacje techniczne i systemy 

odniesienia, bądź wskazano znaki towarowe, patenty lub źródło pochodzenia (nazwy 

producentów lub urządzeń), postanowienia te należy odczytywać jako przykładowe, możliwe 

do zastąpienia rozwiązaniami równoważnymi.  
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6. Zamawiający dopuszcza rozwiązanie równoważne i rozwiązania technologiczne o 

standardach nie gorszych od zaproponowanych w zapytaniu ofertowym, z takim 

zastrzeżeniem, że zaproponowane rozwiązania muszą spełniać założenia i być 

zaakceptowane przez Zamawiającego. 

7. Dla udowodnienia Zamawiającemu równoważności zaproponowanego rozwiązania 

Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu dokumenty, które w sposób 

jednoznaczny wskażą, iż zaproponowane rozwiązanie jest rozwiązaniem równoważnym lub 

lepszym od opisanego w zapytaniu ofertowym. 

8. Szczegółowy sposób realizacji przedmiotu zamówienia oraz obowiązki Wykonawcy zawiera 

Wzór umowy, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

9. Zaoferowane, przez Wykonawcę urządzenia oraz towarzyszące im akcesoria muszą spełniać 
wymagania norm technicznych stosowanych w Polsce oraz norm europejskich,  

10. Dostarczone urządzenia oraz inne wyroby będące elementami dostawy stanowiącej 
przedmiot zamówienia, a także ich akcesoria muszą być produktami o wysokiej jakości, 
spełniającymi obowiązujące normy oraz wymagania Zamawiającego.  

11. Licencje na oprogramowanie muszą pozwalać na przenoszenie oprogramowania pomiędzy 
stacjami roboczymi (np. w przypadku wymiany stacji roboczej).  

12. Zamawiający wymaga, aby wszystkie elementy oprogramowania oraz jego licencja 
pochodziły od tego samego producenta oraz poosiadały interfejs użytkownika w pełnej 
polskiej wersji językowej.  

13. Zamawiający wymaga, aby dostarczone licencje posiadały możliwość automatycznej 
instalacji komponentów pakietu (przy użyciu instalatora systemowego).  

14. Zamawiający odrzuci oferty, których treść nie będzie spełniała warunków określonych w 

zapytaniu ofertowym. 

 
III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie należy wykonać w terminie do 17 września 2024 r.   

 
IV. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o poniższe kryteria: 

Cena – waga 100 pkt. 

2. Punkty w kryterium „cena” zostaną przyznane za cenę brutto zaoferowaną za wykonanie 

całości zamówienia. 

3. Punkty w kryterium „cena” zostaną obliczone zgodnie ze wzorem: Cn/Cb x 100 pkt, gdzie Cn 

– najniższa cena brutto spośród ofert, Cb – cena brutto oferty badanej. 

4. Maksymalna liczba punktów, jaką Wykonawca może zdobyć w postępowaniu: 100 pkt. 

5. Oferta przedstawiająca najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert zostanie uznana za 

najkorzystniejszą ofertę złożoną w postępowaniu. 
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V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 
1. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 6 do Zapytania 

ofertowego; 

2. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć wymagane oświadczenia (załącznik nr 3, 

4 i 5).  

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na wykonanie całości zamówienia. 

4. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

5. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

Jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty 

wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. 

6. Koszty związane w przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

 
VI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 
1. Ofertę wraz z oświadczeniami i dokumentami, o których mowa w Rozdziale VI można złożyć 

za pośrednictwem bazy konkurencyjności. Ofertę i inne dokumenty za pośrednictwem bazy 

konkurencyjności należy złożyć w postaci skanu dokumentu zawierającego własnoręczny 

podpis lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. (instrukcja dla oferenta znajduje się pod 

adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc ) 

2. Ofertę należy złożyć do 10 września 2024 r. do godziny 10:00. 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

 
VII. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

 
1. Ocena ofert zostanie dokonana po wyznaczonym terminie składania ofert. 

2. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę zgodną z opisem przedmiotu zamówienia, 

złożoną przez Wykonawcę spełniającego warunki udziału w postepowaniu. 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

4. Informacja o wyniku postępowania zostanie upubliczniona w Bazie konkurencyjności. 

Informacja o wyniku postępowania zawierać będzie nazwę wybranego wykonawcy, jego 

siedzibę oraz cenę zamówienia. 

5. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany telefonicznie lub drogą elektroniczną (na wskazany w Formularzu ofertowym 

adres e-mail) o miejscu i terminie podpisania umowy. 

6. Umowa z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie zawarta 

według projektu umowy stanowiącej Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy z Zamawiającym, 

Zamawiający zawrze umowę z kolejnym Wykonawcą, który w postepowaniu o udzielenie 

zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
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VIII. WYJAŚNIENIA TREŚCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 
1. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia treści Zapytania ofertowego. 

2. Pytania należy kierować poprzez Bazę konkurencyjności. 

3. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert 

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w opublikowanym w Bazie 

konkurencyjności zapytaniu ofertowym zostanie podana informacja o zmianie zawierająca co 

najmniej: datę upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a także opis dokonanych 

zmian. Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia 

zmian w ofertach, jeżeli okaże się to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.  

4. Treść pytań dotyczących zapytania ofertowego wraz z wyjaśnieniami zamawiającego 

zostanie opublikowana w Bazie konkurencyjności. 

5. Zamawiający wyznacza osoby do kontaktu z Wykonawcami: Pan Wojciech Cyganek,  

tel. 75 76 16 257, e-mail: wojciech.cyganek@karpacz.eu  

 
 
 

IX. ZAKAZ KONFLIKTU INTERESÓW 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia obowiązuje zakaz konfliktu interesów. Konflikt 

interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub 

prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego 

postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny 

interes osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności 

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. W celu usunięcia konfliktu interesów zamówienie nie może być udzielone podmiotom 

powiązanym z Zamawiającym osobowo i kapitałowo. 

 

Przez powiązania kapitałowe i osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Wykonawcą a Zamawiającym polegające na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 

co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), 

pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

mailto:wojciech.cyganek@karpacz.eu
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w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, 

lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we 

wspólnym pożyciu, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 

organów nadzorczych; 

3) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia. 

3. Potwierdzeniem spełnienia warunku jest podpis Wykonawcy pod oświadczeniem 

stanowiącym załącznik nr 3 (weryfikacja na zasadzie spełnia/nie spełnia). W przypadku 

złożenia oferty przez Wykonawcę powiązanego kapitałowo i osobowo z Zamawiającym, 

zostanie on wykluczony z udziału w postępowaniu.  

 

X. WYKAZ NIEZBĘDNYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 
 

1. Wypełniony Formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego. 

2. Wypełnione Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych, stanowiące 

załącznik nr 3 do zapytania ofertowego, 

3. Oświadczenie dot. spełnienia obowiązku informacyjnego (RODO), stanowiące załącznik nr 

4. 

4. Oświadczenie w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę załącznik nr 5. 

5. Aktualny dokument rejestrowy (o ile nie można go pozyskać z https://ems.ms.gov.pl/ lub 

https://prod.ceidg.gov.pl/). 

6. Jeżeli oferta została podpisana przez inną osobę niż wynika to z dokumentu rejestrowego - 

dokument upoważniający do składania ofert. 

7. Wszystkie wyżej wymienione dokumenty muszą być podpisane przez osobę uprawnioną do 

reprezentacji oferenta lub inną osobę umocowaną stosownym dokumentem pod rygorem 

odrzucenia oferty. 

8. Zamawiający wezwie Oferenta do wyjaśnień/uzupełnień, jeżeli oferta nie będzie zawierała 

kompletu wymaganych danych/załączników. 

9. Brak formularza ofertowego zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 6 lub załączenie 

go w niewłaściwej formie lub niezgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym 

będzie skutkować odrzuceniem oferty. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługuje 
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żadne roszczenie wobec Zamawiającego. 

10. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych 

ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu 

ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od Wykonawcy 

złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia 

ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może 

odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

 

XI. INFORMACJA RODO 
 

 Administrator, 
dane 
kontaktowe 

Gmina Karpacz reprezentowana przez Burmistrza, z siedzibą w 
Karpaczu ul. Konstytucji 3 maja 54, 58-540, Karpacz, kontakt: 

1) osobiście lub na adres poczty elektronicznej:   
2) kancelaria@karpacz.eu  
3) telefonicznie: +48.75 76 19 150 
4) pisemnie: ul. Konstytucji 3 Maja 48B, 58-540, Karpacz 

Inspektor 
Ochrony Danych 

W Gminie został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z 
którym można się skontaktować: 
za pomocą poczty elektronicznej: umk-iod@karpacz.eu. 

Cele 
przetwarzania, 
podstawa 
prawna 
przetwarzania, 
czas 
przechowywania 
poszczególnych 
kategorii danych 

Dane będą przetwarzane przez Gminę wyłącznie w celu 
związanym z postępowaniem prowadzonym w trybie zapytania 
ofertowego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO tj. podjęcie 
działań na danych osobowych przed zawarciem umowy i przy 
wykonaniu umowy.  
 
Dane będą przechowywane przez okres 5 lat od zakończenia 
postępowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego. Po 
zawarciu umowy okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy.  

Odbiorcy 
danych 

Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, 
którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania. 

Prawa osoby, 
której dane 
dotyczą 

Osoby, których dane osobowe przetwarza Gmina mają prawo 
do: 

1. dostępu do swoich danych osobowych 
2. żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe 
3. żądania usunięcia danych, gdy dane nie są niezbędne do 

celów, dla których zostały zebrane lub po wniesieniu sprzeciwu 

mailto:kancelaria@karpacz.eu
mailto:umk-iod@karpacz.eu
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wobec przetwarzania danych, gdy dane są przetwarzane 
niezgodnie z prawem. 

4. żądania ograniczenia przetwarzania danych, gdy osoby te 
kwestionują prawidłowość danych, przetwarzanie jest 
niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu 
danych, Gmina nie potrzebuje już danych osobowych do celów 
przetwarzana, ale są one potrzebne osobom, których dane 
dotyczą do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, lub gdy 
osoby te wniosły sprzeciw wobec przetwarzania danych – do 
czasu stwierdzenia nadrzędnych interesów administratora nad 
podstawą takiego sprzeciwu; 

5. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – z 
przyczyn związanych ze szczególną sytuacją osób, których 
dane są przetwarzane; 

6. wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 

 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

2. Załącznik nr 2 – Wzór umowy. 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych i osobowych 

4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie dot. spełnienia obowiązku informacyjnego (RODO)  

5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziałania wspieraniu  

                           agresji na Ukrainę. 

6. Załącznik nr 6 – Formularz ofertowy.    

 

 

 

 

                                                                                Burmistrz Karpacza  

 

                                                                             Radosław Jęcek  


