WIELKOPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

61-485 Poznan, ul. 28 Czerwca 1956r. nr 211
tel. 61 831-24-05, fax 61 831-24-85
e-mail: wielkopolska@ohp.pl, www.wielkopolska.ohp.pl

Nr sprawy: WWK.ZP.273.272.2023
Poznan, dnia 7 lipca 2023 r.
ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Zamawiajacy:

Wielkopolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Poznaniu,
ul. 28 czerwca 1956 roku nr 211, 61-485 Poznan

Strona internetowa: www.ohp.poznan.pl

Adres e-malil: wielkopolska@ohp.pl

Telefon (61) 831 24 05

Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku 7.45 - 15.45

NIP: 778-11-72-922

REGON: 001036945

zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym pn.: ,,Sukcesywna dostawa papieru do
drukarek i urzadzen kserograficznych dla Wielkopolskiej Wojewo6dzkiej Komendy
Ochotniczych Hufcéw Pracy”

postepowanie prowadzone jest w trybie przewidzianym dla zaméwien o wartosci nizszej niz
130 000,00 zt, wskazanej w art. 2 ust.1 pkt. 1) ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa papieru do urzgdzen biurowych.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 3 do Zaproszenia
(OPZ).

3. Szczegotowy opis wymaganh dotyczgcych realizacji dostaw zostat zawarty we wzorze umowy
(Zatacznik nr 2 do Zaproszenia).

4. Termin realizacji zamdwienia: do 31 grudnia 2023 r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu - Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca; spetnit warunki
dotyczgce:

1) nie podleganiu wykluczeniu z prowadzonego postepowania w zakresie okreslonym w art.
108 ust. 11 109 ust. 1 pkt. 1 i pkt 4 ustawy PZP — ocena na podstawie o$swiadczenia,
zawartego w tresci formularza ofertowego - Zatacznik nr 1 do Zaproszenia

2) nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
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oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z dnia 15 kwietnia 2022 r.
poz. 835, ze zmianami) — ocena na podstawie oswiadczenia zawartego w tresci
formularza ofertowego - Zatacznik nr 1 do Zaproszenia

6. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z klauzulg informacyjng RODO stanowigcag
Zatacznik nr 4 do Zaproszenia

7. Sposoéb przygotowania oferty

10.

11.

12.

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Oferte sktada sie na formularzu oferty ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 1 do
Zaproszenia.

Wraz z formularzem ofertowym nalezy ztozy¢ formularz asortymentowo-cenowy —
Zatacznik nr 1a do Zaproszenia, ktory stanowi integralng czesé oferty.

W tresci formularza ofertowego (Zatacznik nr 1 do Zaproszenia) zawarte sg aktualne
na dzien sktadania ofert oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skfadania ofert.

Cene oferty nalezy poda¢ w ziotych polskich z dokladnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

Oferte wraz z dokumentami i oswiadczeniami sktada sie jako skan wypetnionych i
podpisanych przez osobe upowazniong do reprezentacji wykonawcy i do zaciggania
zobowigzan, dokumentdéw.

Oferta w formie elektronicznej moze by¢ ztozona w formie elektronicznej podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem elektronicznym.

Miejsce i termin ztoZzenia oferty:

1)
2)

oferty nalezy sktada¢ do dnia 14.07.2023 r.
oferty nalezy ztozy¢ na Platformie zakupowej Zamawiajgcego pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/wielkopolska ohp

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:

1)
2)

3)

Cena - waga 100,00 %,

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg cene.
W przypadku ztozenia ofert z takg samg najnizszg ceng, przez co najmniej dwoch
Wykonawcéw, zostang oni poproszeni o ponowne ztozenie oferty cenowej.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji, z wykonawcg ktory
ztozy najkorzystniejszg oferte, w celu poprawienia oferty.

Warunki ptatno$ci zostaty okreslone w projekcie umowy stanowigcym Zalgcznik nr 2 do
Zaproszenia.

Sposoéb komunikaciji
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1) Komunikacja w prowadzonym postepowaniu odbywac sie bedzie za posrednictwem Platformy
zakupowej dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/wielkopolska ohp.

2) W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy przetargowej, Zamawiajacy
dopuszcza rowniez mozliwos¢ komunikowania sie z wykonawcami za posrednictwem
poczty elektronicznej: wielkopolska@ohp.pl.

3) Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: sprawy merytoryczne - Teresa Pitoh — adres
e-mail: t.piton@ohp.pl, sprawy formalne Marek Jazdzewski - adres e-mail:
m.jazdzewski@ohp.pl.

13. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:

1) nie zostata ztozona Zzadna oferta lub Zadna oferta nie podlegajgca uwzglednieniu,

2) ztozono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych kryteriéw,
a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do rozstrzygniecia,

3) cena najnizszej oferty lub oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jakg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia publicznego,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

14. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktorej tres¢ nie bedzie zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego.

15. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry nie spetni warunkéw udziatu
w postepowaniu. Oferta Wykonawcy wykluczonego z postepowania zostanie odrzucona.

Zalgczniki do Zaproszenia:

Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — wzor umowy

Zatgcznik nr 3 — szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)
Zatgcznik nr 4 — klauzula informacyjna RODO
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