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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W BIALYMSTOKU

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w
trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci zaméwienia nie przekraczajgcej progéw unijnych o
jakich stanowi art. 3 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) — dalej Pzp na USLUGE pn.:

~Swiadczenie specjalistycznej ustugi doradczej w zakresie opracowania i aktualizacji
dokumentoéw strategicznych dla jednostek samorzadu terytorialnego (JST) poprzez
wprowadzanie do dokumentéw strategicznych JST zapiséw dotyczacych ekonomii
spotecznej (ES) lub tworzenia lokalnych planéw rozwoju ES”

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem
internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/rops bialystok/proceedings

Nr postepowania: DZP.26.1.16.2024
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I.  INFORMACJE OGOLNE

. Nazwa i adres Zamawiajacego:

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W BIALYMSTOKU
ul. Gen. George’a Smitha Pattona 8, 15-688 Biatystok

Tel.: 857447272

Adres e-mail: rops@rops-bialystok.pl
Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda

dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura:
https://platformazakupowa.pl/pn/rops bialystok/proceedings

Godziny pracy: 7:30 - 15:30 od poniedziatku do pigtku.
Zamawiajacy jest jednostkg organizacyjng Wojewoddztwa Podlaskiego.
Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane

Z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publikowane bedg na stronie prowadzonego
postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/rops_bialystok/proceedings

. Informacje o procedurze, tryb udzielenia zamoéwienia

2.1 Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

2.2 Warto$¢ zaméwienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy
Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

2.3 Zamdwienie bedzie udzielone w trybie podstawowym, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy
Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

2.4 Zmawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji.

. Zamowienie jest realizowane w zwigzku z realizacjg projektu ,Koordynacja dziatan w zakresie

polityki spotecznej w wojewddztwie podlaskim” w ramach realizacji Programu Fundusze

Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS), Dziatanie 04.13: Wysokiej jakosci

system wigczenia spotecznego, wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego Plus, w ramach typu projektdéw pn. Dziatania ROPS w zakresie ustug spotecznych,

pomocy spotecznej, ekonomii spotecznej i aktywnej integraciji, stuzgce wigczeniu spotecznemu,

realizowane na poziomie wojewodzkim.

. Oznaczenie postepowania: Postepowanie nr DZP.26.1.16.2024 pn.: ,Swiadczenie
specjalistycznej ustugi doradczej w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentéow
strategicznych dla jednostek samorzadu terytorialnego (JST) poprzez wprowadzanie do
dokumentoéw strategicznych JST zapiséw dotyczacych ekonomii spotecznej (ES) lub
tworzenia lokalnych planéw rozwoju ES”.

. Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia

przedmiotowego postepowania, jezeli Srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia, nie zostaty mu przyznane.

. Zamawiajgcy na podstawie art. 91 ust. 1 ustawy Pzp, udziela zamdwienia na przedmiot objety
niniejszym postepowaniem w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania wg opublikowanego planu postepowan o udzielenie zamowien.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych w niniejszym postepowaniu.
. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych.
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9. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktéorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71 8
ustawy Pzp.

10.Zamawiajgcy nie okresla wymagan w zakresie zatrudniania na podstawie stosunku pracy, w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp. Czynnosci wykonywane w ramach ustugi
doradczej nie majg cech wynikajgcych ze stosunku pracy.

ll.  SPOSOB SPORZADZENIA | PRZEKAZYWANIA INFORMACJI ORAZ WYMAGANIA
TECHNICZNE DLA DOKUMENTOW ELEKTRONICZNYCH ORAZ SRODKOW
KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skfadanie ofert,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczeh miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie Pzp, odbywa sie przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej. Przez srodki komunikacji elektronicznej rozumie sie srodki
komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

2. Oferte, oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére
ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcy, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw, peinomocnictwo, sporzgdza sie w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 307), z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje
jako zatgcznikil.

3. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 2, przekazywane w
postepowaniu sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej (np. w tresci
wiadomo$ci e-mail lub w tresci formularza)

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl

5. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie prowadzonego postepowania
prowadzona jest wytgcznie za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_bialystok/proceedings. Za date przekazania (wptywu)
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za
posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/rops bialystok/proceedings, poprzez kliknigcie
przycisku ,Wyslij wiadomos¢é do Zamawiajgcego” po ktorym pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢
zostata wystana do Zamawiajacego.

6. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i
otwarcia ofert, zawiadomienia itp., Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji
“Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/ do konkretnego Wykonawcy.

7. Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez dotgczenie zatgcznika do przesytanej
wiadomosci. W przypadku zatgcznikdw, ktdre sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, opatrzone

1 Zgodnie z art. 63 ust. 2 Pzp
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg

by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspélnie ubiegajgcego sie o

udzielenie zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem typu zewnetrznego lub

wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

. Zgodnie z art. 67 ustawy Pzp, Zamawiajacy podaje minimalne wymagania techniczne zwigzane z

korzystaniem z Platformy, tj.:

8.1 staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

8.2 komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, wszystkie dystrybucje Linuxa, lub ich nowsze wersije;

8.3 zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa;

8.4 witgczona obstuga JavaScript;

8.5 zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf;

8.6 szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.;

8.7 oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
dokfadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gitéwnego Urzedu Miar.

. Zalecenia Zamawiajgcego, dotyczgce przesytanej korespondencji:

9.1 Formaty plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne z
“Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”.

9.2 Zamawiajagcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xls .xIsx .jpg (.jpeg)
ze szczegoblnym wskazaniem na .pdf

9.3 W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw: .zip, .7Z.

9.4 Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw wygenerowanych do podpisu
podpisem zaufanym, ktérego warto$¢ dopuszczalna wynosi nie wiecej niz 10MB, oraz na
ograniczenie wielkoéci plikdw wygenerowanych do podpisywania podpisem osobistym w
aplikacji eDoApp, ktérego wartos¢ dopuszczalna wynosi nie wiecej niz 5MB.

9.5 Kazdorazowo Wykonawca po podpisaniu dokumentu elektronicznego profilem zaufanym lub
podpisem osobistym powinien dokonaé¢ weryfikacji poprawnosci ztozonego podpisu, z
zachowaniem dopuszczalnych wartosci maksymalnych wielkosci podpisanych plikow, dla
podpisu zaufanego nie przekraczajgcego wartosci rownej 10MB oraz podpisu osobistego
5MB.

9.6 Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie ré6znymi rodzajami podpisow
np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

9.7 Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

9.8 Oferte nalezy przygotowac¢ z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajacego sie
0 udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Podczas podpisywania plikow zaleca sie
stosowanie algorytmu skrétu badz wyzszy SHA2 Art. 137. ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o
ustugach zaufania oraz identyfikacji elektroniczne;j.
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9.9 Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca sie wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikbw.
9.10 Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.
9.11 Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikow co
réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.
10.llekro¢ w SWZ, a takze w zatgcznikach do SWZ wystepuje wymaog podpisywania dokumentoéw lub
oswiadczen lub tez potwierdzania zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, nalezy przez to rozumie¢, ze oswiadczenia i dokumenty powinny by¢ opatrzone
podpisem (podpisami) osoby (0s6b) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, podmiotu
udostepniajgcego zasoby, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze
lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na podstawie petnomocnictwa.
11.Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w SWZ,
sktada sie w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, w zakresie i w sposéb okreslony w przepisach wydanych na podstawie art.
70 ustawy Pzp.
12.Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedgcych
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowanie) musi by¢
zgodny z wymogami okres$lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).
13.Zalecenia Zamawiajgcego dotyczace kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
13.1 dla dokumentéw w formacie .pdf — format PAJES
13.2 dla dokumentéw innych niz .pdf — format XAdES
14.Rejestracja i korzystanie z Platformy jest bezptatne. Sposéb logowania, ztozenia oferty w formie
elektronicznej oraz inne czynnosci podejmowane w niniejszym postepowaniu zostaty opisane w
instrukcji uzytkownikéw dostepnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
15.Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, maksymalnie 10 plikbw.
16.Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb
zgodny z wymogami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub przekazywania ofert
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajgcego.
17.0soby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
w zakresie proceduralnym: Edyta Nieradko, tel. 85 744 73 30;
w zakresie merytorycznym: Ewa Pietroczuk tel. 85 744 72 75;
18.W korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego, Wykonawcy powinni postugiwa¢ sie numerem
przedmiotowego postepowania, tj. DZP.26.1.16.2024.
19.Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
20.Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tre$ci SWZ wplyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
odpowiednio ofert.
21.Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktéorym mowa w pkt 20 przedtuza termin
skfadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.
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22.W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w pkt
20, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia
terminu sktadania ofert.

23.Przediuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w pkt 21, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyja$nienie tre$ci SWZ.

M. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO?, w zwigzku z art. 88 ustawy o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,
informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:

1. Administrator
Odrebnymi Administratorami Panstwa danych sa:
1.1 Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa (Instytucja Zarzgdzajgca);
1.2 Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z siedzibg przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, 00-513
Warszawa (Instytucja Posredniczaca);
1.3 Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Biatymstoku, ul. gen. George’a Smitha Pattona 8,
15-688 Biatystok (dalej: ,ROPS”).
2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
2.1 Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego: pocztg tradycyjng (ul. Wspdlna 2/4, 00-926
Warszawa), elektronicznie: |0D@mfipr.gov.pl;
2.2 Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej: pocztg tradycyjng (ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-
513 Warszawa), elektronicznie: iodo@mrips.gov.pl;
2.3 ROPS: pocztg tradycyjng (ul. gen. George’a Smitha Pattona 8, 15-688 Biatystok),
elektronicznie: iod@rops-bialystok.pl.
3. Cel przetwarzania danych:
Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektu ,Koordynacja dziatah w zakresie
polityki spotecznej w wojewddztwie podlaskim” w ramach FERS 2021-2027, w szczegdlnosci w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w oparciu o
ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych pn.: ,Swiadczenie specjalistyczne;
ustugi doradczej w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentow strategicznych dla jednostek
samorzadu terytorialnego (JST) poprzez wprowadzanie do dokumentéw strategicznych JST zapisow
dotyczacych ekonomii spotecznej (ES) lub tworzenia lokalnych planéw rozwoju ES”, numer
postepowania: DZP.26.1.16.2024, zawarcia umowy, realizacji zaméwienia oraz dochodzenia
ewentualnych roszczen z tytutu zawarcia umowy, a takze obowigzku sprawozdawczego,
potwierdzenia kwalifikacji wydatkéw.
Podanie danych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP.
4. Podstawa przetwarzania:
Przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem i odbywa sie na podstawie:
4.1 art. 6 ust. 1 lit. b RODO - w celu przygotowania, zawarcia i wykonania umowy, ktérej strong
jest osoba, ktérej dane dotycza;

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja
2016 r.).
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4.2 art. 6 ust. 1 lit. c RODO — w celu realizacji przez Administratora zadan wynikajgcych z
przepisow prawa, w tym w zakresie zamowien publicznych a takze w celu ustalenia,
dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg umowg oraz
wypetnienia obowigzkéw zwigzanych z archiwizowaniem dokumentéw, na podstawie:

a) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r,;
b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r,;
c) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;
d) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych.
5. Dostep do danych osobowych:
Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy Administratora. Ponadto
odbiorcg danych osobowych bedg podmioty, ktérych uprawnienie dostepu do danych wynika z
obowigzujgcych przepiséw, w tym podmioty ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP, organy sprawujgce funkcje nadzoru i
kontroli nad realizacjg zadan przez ROPS w Biatymstoku, a takze podmioty przetwarzajgce dane
osobowe na polecenie Administratora na podstawie zawartych umaéw.
6. Okres przechowywania danych:
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty
zebrane, a nastepnie archiwizowane przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym zostanie
zatwierdzony koncowy wniosek o ptatnosé Projektu.
7. Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

7.1 prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

7.2 prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO). Skorzystanie z tego prawa nie moze
skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
umowy w zakresie niezgodnym z prowadzonym postepowaniem i ztozong ofertg oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow,

7.3 prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO), z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia,

7.4 prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony
danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

8. Nie przystuguje Panstwu:

8.1 prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

8.2 prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO);

8.3 prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 21 RODO gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

Jednoczes$nie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktdére Zamawiajgcy posrednio pozyska
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od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji:

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
10. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego:

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje swiadczenie specjalistycznej ustugi doradczej w zakresie
opracowania i aktualizacji dokumentow strategicznych dla jednostek samorzadu terytorialnego
(JST) poprzez wprowadzanie do dokumentéw strategicznych JST zapiséw dotyczgcych ekonomii
spotecznej (ES) lub tworzenia lokalnych planéw rozwoju ES, w zwigzku z realizacjg projektu
,Koordynacja dziatan w zakresie polityki spotecznej w wojewddztwie podlaskim” w ramach
Dziatania 04.13: Wysokiej jakosci system wigczenia spotecznego, Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS), wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, w ramach typu projektéw pn. Dziatania ROPS w zakresie ustug
spotecznych, pomocy spotecznej, ES i aktywnej integracii, stuzace wtgczeniu spotecznemu,
realizowane na poziomie wojewddzkim.

Zakres ustugi doradczej obejmuje:

Wsparcie merytoryczne pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego na terenie wojewddztwa
podlaskiego we wprowadzaniu do dokumentdéw strategicznych i programowych zapiséw dot.
ekonomii spotecznej i/lub tworzenie lokalnych plandw rozwoju ekonomii spotecznej m. in. poprzez:

— analize obecnego stanu dokumentéw programowych/strategicznych na poziomie
regionalnym pod katem zapiséw dotyczgcych ekonomii spotecznej;

— identyfikacja kluczowych interesariuszy w obszarze ekonomii spotecznej oraz ich roli w
srodowisku lokalnym;

— ukierunkowywanie JST na budowanie wspotpracy z podmiotami ekonomii spotecznej
poprzez organizacje i prowadzenie spotkan informacyjnych, konsultacyjnych,
warsztatowych, doradczych w gminach i powiatach;

— wsparcie w sporzgdzaniu dokumentu: czesci diagnostycznej oraz programowej, przy
wyznaczaniu obszardw diagnozy, sporzgdzaniu inwentaryzacji zasobdéw, okreslaniu potrzeb,
wyznaczaniu kierunkéw interwencji, formutowaniu wnioskéw i rekomendac;ji;

— wsparcie w przeprowadzeniu konsultacji spotecznych dokumentéw;

— przekazanie Zamawiajgcemu drogg e-mailowg kazdego zatwierdzonego dokumentu
strategicznego i/lub lokalnego planu rozwoju ekonomii spotecznej, w ktérym wprowadzono
zapisy dot. ekonomii spofecznej.

2. Szczegotowe wymagania w zakresie realizacji zamoéwienia zostaty zawarte w Zalgczniku nr 1 do
SWZ — Opis przedmiotu zamowienia (OPZ), pozostate warunki realizacji zamowienia zostaty
zawarte w Zataczniku nr 7 do SWZ — Projektowanie postanowienia umowy.

3. Wykonawca sktada oferte na cato$¢ zamowienia. Zaméwienie stanowi funkcjonalng catos¢ oraz
ma charakter ciggty, podziat zamowienia na czesci nie znajduje uzasadnienia organizacyjnego,
celowego ani finansowego. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga doradcza, co wymaga od
wykonawcy skoordynowania i spojnego dziatania na wielu ptaszczyznach zwigzanych z realizacjg
zamowienia. Ponadto, podziat na czesci spowoduje konieczno$¢ wzmozonego nadzoru oraz
kontroli przez Zamawiajgcego prawidtowego wykonywania przedmiotu zamowienia przez kilku
réznych Wykonawcéw, co bedzie wymagato zaangazowania dodatkowych pracownikéw. Podziat
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przedmiotowego zamowienia na czesci, wigzatby sie ze zwigkszeniem ryzyka niewlasciwego
wykonania ustugi, w zakresie zapewnienia nalezytego bezpieczehstwa przechowywanych danych
wynikajgcym z wiekszej liczby wykonawcow, ktdérzy majg do nich dostep. Majgc powyzsze na
uwadze, realizacje przedmiotowego zamdwienia publicznego nalezy powierzy¢ jednemu
Wykonawcy, ktéry przyjmie na siebie odpowiedzialnos¢ za realizacje umowy. Zamowienie jest
adresowane do Wykonawcéw z sektora matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP). Brak podziatu
nie narusza zatem zasad wyrazonych w art. 16 pkt 1 ustawy Pzp, tj. zasady konkurencyjnosci i
réwnego traktowania Wykonawcow.

. Kwota, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia: 38 400,00 zt brutto.

. Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:
85312320-8 Ustugi doradztwa

V.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie 16 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
VI. WIZJA LOKALNA

Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalne;j.

VIl. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcoéw, w stosunku do ktérych
zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. t..:
1.1 bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundac;ji
lekéw, Srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw
medycznych,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art.
299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce
na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
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1.2

1.3

1.4
1.5

1.6

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.
jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspélnika spotki w
spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1.1;
wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu skfadania
ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;
wobec ktérego prawomochie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;
jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzic¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w
szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurenciji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakidcenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcédw w stosunku do ktérych
zachodzi okolicznos¢ wskazana w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 507 ze zm.), dalej ustawa, mianowicie z
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wyklucza sie:

2.1

22

23

Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i
1598) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy.
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3. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, wobec ktérego zachodzg podstawy wykluczenia, o ktérych
mowa w art. 5k lub art. 5| Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 .
dotyczgcego srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z p6zn. zm.), w brzmieniu nadanym
rozporzgdzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014
dotyczgcego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), tj. Wykonawcdw dziatajgcych na rzecz lub z
udziatem:

3.1 obywateli rosyjskich lub osdéb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw z siedzibg w
Rosiji;

3.2 0s06b prawnych, podmiotéw lub organéw, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50% nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w ppkt 3.1 niniejszego ustepu;
lub

3.3 0s06b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajgcych w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w ppkt 3.1 lub 3.2 niniejszego ustepu,

Zgodnie z art. 51 rozporzadzenia 833/2014: Zakazuje sie udzielania bezposredniego lub

posredniego wsparcia, w tym udzielania finansowania i pomocy finansowej lub przyznawania

jakichkolwiek innych korzysci w ramach programu Unii, Euratomu lub krajowego programu
panstwa cztonkowskiego oraz umoéw w rozumieniu rozporzadzenia (UE, Euratom) 2018/1046, na

rzecz jakichkolwiek osdb prawnych, podmiotéw lub organdéw z siedzibg w Rosiji, ktére w ponad 50

% sg wtasnoscig publiczng lub sg pod kontrolg publiczng w tym podwykonawcow, dostawcéw lub

podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektyw w sprawie zaméwien

publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci zamdwienia.

4. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcow w stosunku do ktorych
zachodzi okolicznos$¢ wskazana w art. 109 ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy Pzp. t.j.:

4.1 ktory naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3
ustawy Pzp, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania
whnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

4.2 w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosc¢, ktérego aktywami zarzgdza
likwidator lub sgd, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,215
lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie
nastepujgce przestanki:

5.1 naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie
pieniezne;

5.2 wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub
zamawiajacym;

5.3 podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegoélnosci:
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a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standarddw.

6. Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 5, sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegodlne okolicznosci czynu
Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 5, nie sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

7. Wykluczenie Wykonawcy w zakresie przestanek wskazanych w art. 108 ustawy Pzp nastepuje w
okresie wskazanym w art. 111 ustawy Pzp, natomiast w zakresie przestanek wskazanych w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego oraz w
zakresie art. 5k lub 51 Rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego
Srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie, w
brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE)
nr 833/2014 dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie, nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w tej ustawie lub
dyrektywie.

8. W przypadku , o ktérym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy Pzp, Zamawiajgcy moze nie
wykluczaé Wykonawcy na zasadach okreslonych w art. 109 ust. 3 ustawy Pzp.

9. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamowienia.

Vill.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace:
1.1 zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
1.2 uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
1.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
1.4 zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowat 1 osobg (doradcg) skierowang przez Wykonawce do realizacji zamowienia, ktéra
tacznie spetnia ponizsze wymagania:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze;

b) posiada doswiadczenie zawodowe nie krotsze niz 2 lata w obszarze opracowania lub
aktualizacji dokumentéw strategicznych.

Przez pojecie dokumentéw strategicznych nalezy rozumie¢ dokumenty takie jak: strategie, plany,
programy i inne dokumenty okreslajgce zasady prowadzenia polityki rozwoju, przez podmioty
prowadzace te polityke oraz tryb wspotpracy miedzy nimi.
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IX. UDOSTEPNIENIE ZASOBOW

1. Zgodnie z art. 118 ustawy Pzp, Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoéwienia lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawca moze
polegac na zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi,
do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby na
zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp skiada wraz z ofertg o$wiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby potwierdzajgce, ze nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia z postepowania oraz spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie w
jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby - podpisane przez podmiot trzeci (udostepniajgcy
swoje zasoby). Wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4 do SWZ.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby - podpisane przez podmiot
trzeci (udostepniajacy swoje zasoby) - zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 do SWZ.

5. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktdre zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

7. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

X. DOKUMENTY, OSWIADCZENIA LUB PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE SKLADANE
WRAZ Z OFERTA

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach
zamowienia, w szczegolnosci zgodna z niniejszg SWZ.
3. Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do SWZ. Wraz z
ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:
3.1 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zalgcznikiem nr 3 do SWZ.
3.2 Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do ztozenia oferty (jezeli
dotyczy).Forma petnomocnictwa zostata wskazana w rozdziale XV.
3.3 Informacja dla Wykonawcow polegajacych na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby podmiotu trzeciego (jezeli dotyczy):
a) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w pkt 3.1
takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
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wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby - podpisany przez podmiot
trzeci (osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania podmiotu
udostepniajgcego zasoby). Wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4 do SWZ (jezeli
dotyczy).
b) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, skfada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia
lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, podpisany przez
podmiot trzeci (osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania podmiotu
udostepniajgcego zasoby) — zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 do SWZ (jezeli dotyczy).
c) Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktébrym mowa w pkt 3.3 lit. b),
powinno potwierdzac, ze stosunek tgczagcy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okresla¢ w szczegdlnosci:
- zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;
- sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;
- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztatcenia, doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg.
3.4 Informacja dla Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
(spotki cywilne, konsorcja) (jezeli dotyczy):
a) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 3.1, sktada kazdy z Wykonawcow.
b) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamodwienia publicznego. Petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ do oferty.
W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy, Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, podmiotu udostepniajgcego zasoby jest umocowana
do jego reprezentowania, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy odpisu lub informaciji z Krajowego
Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru lub wskazania danych umozliwiajgcych Zamawiajgcemu dostep do tych
dokumentow.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4 jezeli
Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile
Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw np. w tresci Formularza
ofertowego.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.
Jezeli w imieniu Wykonawcy, Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia,
podmiotu udostepniajgcego zasoby dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt 4 Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy.
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8. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich
zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

9. Oferta oraz pozostate odwiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okre$lit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

10. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w SWZ,
sktada sie:

- w formie elektronicznej (ij. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia

lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy,
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia.

11. Jezeli oswiadczenie lub inne dokumenty zostaty sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej. Poswiadczenia dokonuje — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspadlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia poswiadczenia moze dokonaé petnomocnik, o ile uprawnienie to wynika z
udzielonego petnomocnictwa. Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej moze dokonaé réwniez notariusz.

12. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentoéw lub oswiadczen sktadanych w
postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajag btedy, Zamawiajgcy wzywa Wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze:

12.1 Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztoZzenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub
12.2 Zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

13. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjadnieh dotyczgcych tresci oswiadczenia, o ktérym
mowa w art. 125 ust 1 ustawy Pzp, lub ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.

XI. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE SKLADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO
PRZEZ WYKONAWCE, KTOREGO OFERTA ZOSTALA NAJWYZEJ OCENIONA

1. Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzieh ztozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych.

2. W celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp w zakresie
zdolnosci technicznej lub zawodowej, okreslonych w Rozdziale VIII Wykonawca, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona przedtozy (na wezwanie Zamawiajgcego) podmiotowe $rodki dowodowe
tj.: Wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, wraz z
informacjami na temat ich wyksztatcenia i doswiadczenia niezbednego do wykonania zamoéwienia
publicznego oraz informacjg o podstawie dysponowania tymi osobami - zgodnie z Zatgcznikiem
nr 6 do SWZ.
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3. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéow dowodowych, jezeli moze je uzyskacé

za pomocg bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ do o$wiadczen i dokumentow
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegoélnosci przepisy
rozporzagdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdac
Zamawiajgcy od Wykonawcy oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

XIl. PODWYKONAWSTWO

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia, o ktérych mowa art. 60 i art. 121 ustawy Pzp.

W przypadku udziatu Podwykonawcow przy realizacji zamowienia, Zamawiajgcy wymaga
wskazania w ofercie cze$ci zamowienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza powierzyc¢
podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawcéw, o ile sg juz znane.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Postanowienia pkt 3 stosuje sie réwniez wobec dalszych podwykonawcow.

XII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

XIV.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do dnia 06.11.2024 r. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XV.  SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

w

Oferte nalezy ztozy¢ w dedykowanym do tego miejscu poprzez Platforme dostepng pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/rops bialystok/proceedings

O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 08.10.2024 r. o godzinie 9:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.10.2024 r. 0 godzinie 9:15.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy uzyciu ktérego nastepuje otwarcie ofert,
ktéra powoduje brak mozliwosci ich otwarcia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu awarii. Zamawiajgcy informuje o zmianie
terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
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5. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

5.1 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, kidrych oferty zostaty otwarte;
5.2 cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

6. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

7. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci:

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy/Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zaméwienia

lub

- W postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy/Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zaméwienia.

Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenciji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, Zamawiajgcy zagda od Wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy.

8. Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) - musi by¢ zatagczone do oferty i przekazane zamawiajgcemu
-w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
lub
- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

Jezeli petnomocnictwo zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia dokonuje mocodawca. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej moze dokonac¢ réwniez notariusz.

9. Cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelnione przez petnomocnika t.j.
petnomocnik nie moze poswiadczyé za zgodno$¢ z oryginatem skanu swojego petnomocnictwa.

10.Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233),
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢
nalezy ten plik zaszyfrowaé. Uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy ztozy¢ wraz z czescia jawng oferty. W przypadku gdy Wykonawca nie
wyodrebni i nie zabezpieczy w ten sposdb poufnoéci informacji, Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnosci za ewentualne ujawnienia ich tresci razem z informacjami jawnymi.

11.Sposdb ztozenia oferty opisany zostat w ,Instrukcje dla Wykonawcéw”, dostepnej na stronie:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

12.Do oferty nalezy dotgczy¢ o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkow
udziatu lub inne podmiotowe $rodki dowodowe, oswiadczenia i dokumenty w zakresie wskazanym
w Rozdziale X, w formie wskazanej w tym rozdziale.

13.0ferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skladania ofert.
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14.Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofa¢ oferte. Sposdb wycofania oferty przedstawiony zostat w instrukciji dostepnej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

15.Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, maksymalnie 10 plikbw.

16.Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofac ztozonej oferty.

XVI.  SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego, stanowigcego Zalgcznik nr 2 do SWZ. Wykonawca obowigzany jest wskazac cene
catkowitg brutto oraz cene brutto za jedng godzine zegarowg ustug doradczej.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz istotnymi postanowieniami umowy
okreslonymi w niniejszej SWZ.

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgcg negocjacii i
wyczerpujgcg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia.

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.

6. UWAGA: Jezeli Wykonawca jest osobg fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej podana
w ofercie cena jest wartoscig ostateczng, zawierajgcg wszystkie koszty Wykonawcy oraz
Zamawiajgcego zwigzane z wynagrodzeniem, takie jak petny koszt ponoszony przez
Zamawiajgcego zwigzany z wyptatg wynagrodzenia (wszystkie obcigzenia publicznoprawne, w
szczegoblnosci skladki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, cigzace na
pracodawcy i pracowniku oraz zaliczki na podatek jezeli dotyczy i ewentualnie inne obcigzenia
przewidziane w odrebnych przepisach).

7. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzyé do poréwnania ztoZzonych ofert i do rozliczenia w trakcie
realizacji zamoéwienia.

8. ,Cene oferty” nalezy wyliczy¢ w ,Formularzu ofertowym” w nastepujgcy sposob:
maksymalna ilos¢ godzin ustugi doradczej x cena jednostkowa (brutto) za 1 godzine ustugi
doradczej.

9. Cena oferty za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, podana w ,Formularzu ofertowym” jest
wartoscig maksymalng i postuzy Zamawiajgcemu tylko do poréwnania ztozonych ofert wg
kryterium — cena, natomiast Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng ilosé
zrealizowanych godzin ustugi doradczej wedtug cen jednostkowych brutto podanych w ofercie.

10.Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 361), dla celéow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby obowigzek
rozliczy¢®. W ofercie, o ktérej mowa w pkt 1, Wykonawca ma obowigzek:

10.1 poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

10.2 wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

8 Zgodnie z art. 225 p.z.p.
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10.3 wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

10.4 wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

11. Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W
przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ odwiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac¢ tres¢ formularza.

XVIl.  WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZBPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami
oceny ofert:

1.1 Cena brutto oferty (C) — waga kryterium 60%;

1.2 Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamoéwienia (D) — waga kryterium 40%.
Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegodlnych kryteriéw oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1%=1pkt. Maksymalna liczba punktéw w kryterium rowna jest okreslonej
wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokraglana bedzie do drugiego
miejsca po przecinku.

2. Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:
2.1 Cena brutto oferty (C) —waga 60 %
Cn
C =~ x 60 pkt
Cb

Gdzie:
e Cn —najnizsza cena brutto sposréd ofert nieodrzuconych
e Cb —cena brutto oferty badanej (ocenianej)
e 60 pkt—waga kryterium

Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym (Zalgcznik nr 2 do SWZ) .

Cena ofertowa brutto musi uwzgledniac¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z
realizacjg przedmiotu zamdéwienia.

Maksymalna liczba punktow jakg Wykonawca moze uzyskac w niniejszym kryterium wynosi 60 pkt.

2.2 Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamoéwienia (D) —waga 40%

Punkty w niniejszym kryterium zostang przyznane ofercie Wykonawcy za doswiadczenie posiadane
przez osobe skierowang do realizacji zaméwienia (doradce).

Oferta Wykonawcy otrzyma punkty w ramach niniejszego kryterium, w sytuacji gdy osoba skierowana
do realizacji zamoéwienia (doradca) posiada doswiadczenie nabyte w okresie ostatnich 5 lat przed
terminem sktadania ofert, stosownie do liczby wypracowanych godzin zegarowych doradztwa, w
swiadczeniu ustug doradczych w zakresie prac nad:
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- dokumentami strategicznymi poprzez wprowadzanie zapisow dotyczacych ekonomii
spotecznej

lub
- lokalnymi planami rozwoju ekonomii spoteczne;j.

Przez pojecie dokumentow strategicznych nalezy rozumie¢ dokumenty takie jak: strategie, plany,
programy i inne dokumenty okreslajgce zasady prowadzenia polityki rozwoju, przez podmioty
prowadzgce te polityke oraz tryb wspdtpracy miedzy nimi.

Przez ustuge doradcza nalezy rozumie¢ udzielanie fachowych zalecen (indywidualnie lub grupowo),
ktérych nie mozna utozsamiaé z ustugg szkoleniowg majgca na celu uzyskanie bgdz uaktualnienie
wiedzy do celéw zawodowych.

Ustugi doradcze, konsultacyjne, eksperckie zgodne z tematykg bedacg przedmiotem niniejszego
zamowienia bedg traktowane réwnorzednie z ustugg doradcza.

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionej tabeli w pkt 3
Formularza ofertowego (Zatgcznik nr 2 do SWZ) i ztozonego w nim oswiadczenia Wykonawcy.

Zamawiajgcy wymaga wyznaczenia przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia jednej
osoby (doradcy), ktéra w pelnym zakresie zrealizuje zaméwienie. W przypadku gdy Wykonawca w
tabeli w pkt 3 Formularza ofertowego, wykaze wiecej osob (doradcéw), Zamawiajgcy podda ocenie
wytgcznie doswiadczenie pierwszej w kolejnosci wskazanej osoby (doradcy), ktéra bedzie
zobowigzana zrealizowaé zamowienie. Pozostate w kolejno$ci wskazane osoby (doradcy), pozostang
bez merytorycznej oceny ich doswiadczen.

UWAGA: Jezeli osoba skierowana do realizacji zaméwienia nabyta doswiadczenie w godzinach
dydaktycznych, Wykonawca zobowigzany jest przeliczy¢ je na pelne godziny zegarowe (1 godz.
zegarowa tj. 60 min).

Wartos¢ punktowa w kryterium doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia
przyznawana bedzie wg zasady:

- W przypadku wskazania doswiadczenia w swiadczeniu ustug doradczych w zakresie prac nad:
dokumentami strategicznymi poprzez wprowadzanie zapiséw dotyczgcych ekonomii spotecznej lub
lokalnymi planami rozwoju ekonomii spotecznej, w wymiarze 500 godzin zegarowych lub wiecej,
nabyte w okresie ostatnich 5 lat przed terminem skfadania ofert - oferta otrzyma 40 pkt.

- W przypadku wskazania doswiadczenia w swiadczeniu ustug doradczych w zakresie prac nad:
dokumentami strategicznymi poprzez wprowadzanie zapiséw dotyczgcych ekonomii spotecznej lub
lokalnymi planami rozwoju ekonomii spotecznej, w wymiarze od 300 do 499 godzin zegarowych,
nabyte w okresie ostatnich 5 lat przed terminem sktadania ofert - oferta otrzyma 30 pkt.

- W przypadku wskazania doswiadczenia w $Swiadczeniu ustug doradczych w zakresie prac nad:
dokumentami strategicznymi poprzez wprowadzanie zapiséw dotyczacych ekonomii spotecznej lub
lokalnymi planami rozwoju ekonomii spotecznej, w wymiarze od 200 do 299 godzin zegarowych,
nabyte w okresie ostatnich 5 lat przed terminem sktadania ofert - oferta otrzyma 20 pkt.

- W przypadku wskazania doswiadczenia w swiadczeniu ustug doradczych w zakresie prac nad:
dokumentami strategicznymi poprzez wprowadzanie zapiséw dotyczgcych ekonomii spotecznej lub
lokalnymi planami rozwoju ekonomii spotecznej, w wymiarze od 100 do 199 godzin zegarowych,
nabyte w okresie ostatnich 5 lat przed terminem sktadania ofert - oferta otrzyma 10 pkt.
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- W przypadku wskazania doswiadczenia w swiadczeniu ustug doradczych w zakresie prac nad:
dokumentami strategicznymi poprzez wprowadzanie zapisdw dotyczgcych ekonomii spotecznej lub
lokalnymi planami rozwoju ekonomii spotecznej, w wymiarze 99 godzin zegarowych i mniej, nabyte
w okresie ostatnich 5 lat przed terminem sktadania ofert - oferta otrzyma 0 pkt.

Sposéb wypetniania tabeli w pkt 3 Formularza ofertowego (Zatacznik nr 2 do SWZ):
Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zaméwienia (doradcy), na potrzeby kryterium oceny
ofert, nalezy wykazaé wedtug wzoru tabeli, zgodnie z wymaganym zakresem informaciji tj. nalezy
facznie wskazaé wszystkie wymagane informacje, tj.:
1) Przedmiot ustugi doradczej zgodnej z rozdziatem XVIII pkt 2.2. SWZ wraz z informacjg czego
dotyczyta ustuga;
2) Obszar ekonomii spotecznej objety doradztwem w dokumencie strategicznym lub lokalnym
planie rozwoju ekonomii spotecznej;
3) Termin wykonania (dzien-miesigc-rok);
4) Podmiot (nazwa i adres), na rzecz ktérego osoba przeprowadzita ustuge doradczg;
5) Liczba przeprowadzonych godzin zegarowych ustugi doradczej zgodnej z rozdziatem XVIII pkt
2.2. SWZ (1 godz. zegarowa tj. 60 minut).

Oferta Wykonawcy, ktory nie wykazat doswiadczenia dla osoby skierowanej do realizacji przedmiotu
zamowienia lub nie wykazat ustug doradczych zgodnych z zakresem bedgcym przedmiotem oceny —
otrzyma O pkt w danej pozycji.

Maksymalna liczba punktéw jakg Wykonawca moze uzyskac w niniejszym kryterium wynosi 40 pkt.

3. Przyznawanie iloéci punktow poszczegolnym ofertom odbywaé sie bedzie wg nastepujgcego
WZOru:

Liczba punktéw oferty badanej=C + D

gdzie:

C — liczba punktéw przyznanych w kryterium Cena brutto oferty, wyliczona wedtug zasad z pkt 2 ppkt
2.1.

D — liczba punktéw przyznanych w kryterium Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizaciji
zamowienia, wyliczona wedtug zasad z pkt 2 ppkt 2.2.

4. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z
doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

5. Oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw, uznana zostanie przez
Zamawiajgcego za najkorzystniejszg.

6. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia ten sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy stosuje art. 248
ustawy Pzp.

7. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamowienia lub
wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy wyjasnien, w tym
ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny, lub jej istotnych czesci sktadowych.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonej oferty w tym zaoferowanej ceny, przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.

9. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
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9.1 oczywiste omyiki pisarskie,
9.2 oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
9.3 inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamowieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona

10. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

11. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli wystapi co najmniej jedna przestanka unormowana w art. 226
ust 1 ustawy Pzp.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza, zostanie zawarta
umowa zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamowienia publicznego,
stanowigcymi Zatgcznik nr 7 do SWZ.

2. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przestania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty.

3. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktérym mowa w pkt 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcédw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

XX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZA]VI()WIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

1. Projektowane postanowienia umowy (PPU) w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy, okreslone zostaty w Zalgcznik nr 7 do SWZ.

2. Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z PPU, jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

3. Warunki zmiany umowy zostaty okreslone w PPU

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemne;j.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zaméwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zaméwienia
oraz dokumentéw zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

23



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

* ¥ 3

* X %
* % *

* 4k

Projekt ,Koordynacja dziatari w zakresie polityki spotecznej w wojewddztwie podlaskim” realizowany w ramach

Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

3.1 niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o

udzielenie zamdéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

3.2 zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia do ktérej Zamawiajgcy byt

obowigzany na podstawie ustawy Pzp;

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Odwotujgcy przekazuje kopie
odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby
maégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci dokumentéw zamowienia
na stronie internetowej.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

6.1 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikac;ji
elektronicznej,

6.2 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 6.1.

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

9. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zaméwien publicznych, zwanego
dalej "sgdem zamdwien publicznych".

10. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp
przesytajagc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rébwnoznaczne z jej wniesieniem.

11. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zamédwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

12. Zamawiajgcy informuje, ze jezeli w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego nastgpito naruszenie prawa, tj. dziatanie lub zaniechanie niezgodne z
prawem lub majgce na celu obejscie prawa, pomiot prawny moze skorzysta¢ z uprawnienh
przewidzianych ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz.

928).

XXIl.  WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZz

Zatgcznik nr 1
Zatgcznik nr 2
Zatgcznik nr 3
Zatgcznik nr 4
Zatgcznik nr 5
Zatgcznik nr 6

Zatgcznik nr 7

Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ)

Formularz Ofertowy

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby

Wykaz osob

Projektowane postanowienia umowy
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