MAZOWIECKIE

MCPS |CENTRUM POLITYKI Q‘,GZOWSZQ.

SPO{ECZNEJ serce Polski

MCPS.ZP/AM/351-27/2021 Z0/U

ZAPYTANIE OFERTOWE

»Realizacja trzech spotéw informacyjnych o tematyce spotecznej”

Czesc | oraz Czesc 2.

Zamawiajacy
Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82, 00-844
Warszawa, REGON 016122452, NIP 526-23-80-101

Tryb udzielenia zamdéwienia:

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na zasadach
okre$lonych w niniejszym zapytaniu ofertowym. Do niniejszego zamdwienia nie
stosuje sie przepisow ustawy z dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129)
Postanowienia ogolne:
1.Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2.Postepowanie jest podzielone na czesci
3.Wykonawca moze ztozy¢ oferty na kazdg cze$¢ Zapytania ofertowego.
4.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny;
b) poprawienia oczywistych omytek rachunkowych w tresci ofert z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowej dokonanych poprawek;
c) poprawienia oczywistych omytek pisarskich.
5. Korespondencja dotyczgca postepowania powinna byé oznaczona znakiem
sprawy: MCPS.ZP/AM/351-27/2021 Z0/U
Osoba upowaznione do kontaktu
Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami
sq:
1. Cezary Maliszewski — email — cezary.maliszewski@mcps.com.pl

2. Andrzej Misiejko — email — andrzej.misiejko@mcps.com.pl

Opis przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest , Realizacja trzech spotow informacyjnych o
tematyce spotecznej”’. Zamodwienie sktada sie z dwoch Czesci:
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Czes$c | —realizacja dwdch spotdw informacyjnych o tematyce spotecznej, zwigzanej z

przeciwdziataniem naduzywania alkoholu przez osoby starsze zazywajace leki.

Czesc Il —realizacja spotu informacyjnego, podsumowujgcego dotychczasowe dziatania

Zamawiajgcego, Komendy Wojewddzkiej Policji z siedzibg w Radomiu oraz Fundacji

»Dajemy Dzieciom Site”, zwigzanego z pomocg dzieciom dotknietym przemoca.
2.Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 — OPZ.

kod CPV: 32354500-4 - filmy video

3. Termin realizacji zamodwienia — Wykonawca zobowigzany jest wykona¢é
przedmiot zamowienia w ciggu 70 dni od zawarcia umowy.
4. Harmonogram realizacji zamodwienia wynika z Umowy. Zatacznik nr 2.
VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow:
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetnia
nastepujgce warunki:

e Warunek kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okres$lonej
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowych warunkdow udziatu w tym
zakresie.

e Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowych warunkdow udziatu w tym
zakresie.

e Warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres wykonywania dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie wykonat minimum 6 ustug na wykonanie spotow
filmowych o tematyce spotecznej. Warto$é kazdej z tych ustug nie moze by¢
mniejsza niz 15.000 zf brutto. Wykaz wykonanych ustug w tym okresie wraz
podaniem przedmiotu, daty wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych zostaty
wykonane wraz z linkiem do filmu, stanowi Zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

e Warunek dotyczacy dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia:

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowych warunkdow udziatu w tym
zakresie.
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2. Ocena spetniania ww. warunkdow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana
zgodnie z formutg ,spetnia/nie spetnia”. Z tresci zatgczonych dokumentéow musi
wynika¢ jednoznacznie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

3. W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu,
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania oraz potwierdzenia,
ze oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym w niniejszym
zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy zgda nastepujgcych dokumentow:

e wykaz wykonanych ustug, sporzgdzony wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4
do zapytania ofertowego;

4. Ocena spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana
zgodnie z formuta ,,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach i oSwiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt VI.3 zapytania
ofertowego. Z tresci zatagczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, ze
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

5. Wszelkie dokumenty i oswiadczenia wskazane w niniejszym zapytaniu
ofertowym skfadane sg przez Wykonawcéw pod sankcjg kary okreslonej w art.
297 § 1 kodeksu karnego, tj. , kto, w celu uzyskania dla siebie lub innej osoby
kredytu, pozyczki bankowej, gwarancji kredytowej, dotacji, subwencji lub
zamowienia publicznego, przedktada fatszywe lub stwierdzajgce nieprawde
dokumenty albo nierzetelne pisemne oswiadczenia dotyczace okoliczno$ci
majgcych istotne znaczenie dla uzyskania takiego kredytu, pozyczki bankowej,
gwarancji kredytowej, dotacji, subwencji lub zamdwienia publicznego, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.”

Opis sposobu obliczania ceny:

1. Cene nalezy podac¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonane bedg w
polskich ztotych (PLN).

2. Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzglednié wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

3. Zaoferowana cena w Zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego uwzgledniaé
bedzie wszelkie koszty i czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

4. Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznos$ci umowy i
nie bedzie podlegata zmianom (waloryzac;ji).

5. Warunki ptatnosci zostaty szczegdétowo opisane we wzorze umowy, ktory
stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, tel.: 22 376 85 00
www.mcps.com.pl, e-mail: mcps@mcps.com.pl



MAZOWIECKIE

MCPS |CENTRUM POLITYKI Q‘,GZOWSZQ.

SPO{ECZNEJ serce Polski

VIIl. Termin zwigzania z ofertg

IX.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis przygotowania oferty oraz zasady udzielania wyjasnien

1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego. Minimalnym
wymogiem dla poprawnego ztozenia oferty jest ztozenie wszystkich wskazanych
w pkt XII niniejszego zapytania ofertowego skanéw dokumentéw w wersji PDF.
Weryfikacja Wykonawcy nastepuje na Platformie zakupowe;.

2. Oferta zostanie sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie z trescig formularza
oferty, ktorego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego i przestana
w formie skanu PDF za pos$rednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajgcego.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl (dalej jako ,Platforma”).

3. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
»Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczgce w
szczegoblnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci zapytania,
sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla
Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe/y reprezentujgca/e
Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym
rejestrze, osobe/osoby uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy albo
osobe/y dziatajgca/e na podstawie petnomocnictwa, przy czym petnomocnictwo
to musi by¢ zatgczone do oferty jako oryginat albo kopia poswiadczona
notarialnie. Akceptowane jest przestanie skanu oryginalnych dokumentéw.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wezwania do przestania oryginatéw
wszystkich wymaganych dokumentéw od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
wybrana w wyniku niniejszego postepowania.
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5. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty majg by¢ parafowane
wtasnorecznie przez osobe/y podpisujace oferte.

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

8. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub na dwie Czesci zapytania
ofertowego.

9. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy. Informacje dotyczgce odpowiedzi
na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert
Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”.
Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

X. Kryteria oceny ofert

1. Kryterium 1 —,,Cena” — waga 30%

Zamawiajgcy w Kryterium nr 1 ,,Cena” bedzie oceniat oferty przyznajgc punkty
WEg Wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto
C= x 30 = liczba pkt
Cena brutto badanej oferty

Poréwnywang ceng bedzie cena brutto za realizacje zamdwienia.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w Kryterium ,,Cena” wynosi 30 pkt.

2. Kryterium 2 — ,Portfolio” — waga 70%
Zamawiajgcy w kryterium nr 2 ,,Portfolio” przyzna ofercie punkty w zakresie
0-70 punktéw. Materiaty filmowe, do ktérych zostaty wskazane linki w
Zataczniku nr 4, beda oceniane w nastepujacy sposob:
- przemyslana konstrukcja materiatu, przejrzysto$é kompozycji oraz zrozumiaty
i angazujacy widza przekaz — maksymalnie 50 pkt.
- zréznicowanie i rodzaj uzytych ujec¢, dobdr technik, zastosowane elementy
graficzne — maksymalnie 20 pkt
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Xl. Termin, miejsce i sposdb sktadnia ofert

XIl.

Xill.

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 7 wrzesnia 2021 roku o godz. 10.00.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego w terminie do 7 wrzesnia 2021 r., godz. 10:00 w formie
elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowe;j.

3. Wykonawca, za posrednictwem Platformy zakupowej moze przed uptywem
terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposdb dokonywania
zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

4. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150
MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

5. Po uptywie terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w ust 1, Zamawiajgcy
zweryfikuje tres¢ ztozonych ofert i dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.

Informacja o dokumentach jakie Wykonawca musi zatagczy¢ do oferty
Do oferty nalezy zataczyé:

a) formularz oferty stanowigcy Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

b) wykaz wykonanych ustug stanowigcy Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego,.
Wynik postepowania, informacja o formalnosciach, jakie powinny zostac
dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
1. Wybdr najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty przekaze Wykonawcom

informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie

prawo do zmiany lub odwotania postepowania bez podania przyczyny.
2. Termin i wymogi zawigzane z zawarciem umowy:

a) o miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego po zakonczeniu postepowania.

b) w przypadku, gdy w trakcie trwania postepowania zaszta zmiana osoby lub
0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym,
nalezy dostarczyé Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy dokumenty
potwierdzajgce petnomocnictwo osdb uprawnionych.

C) zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego. Niestawienie sie w wyznaczonym miejscu i terminie
upowaznionego przedstawiciela Oferenta moze zostaé potraktowane jako
odstgpienie Oferenta od zawarcia umowy. W tym przypadku Zamawiajacy
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wybierze kolejnego Oferenta z rankingu punktowego bez przeprowadzenia
nowego postepowania.
XIV. Obowigzek informacyjny RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 22 (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Mazowieckie Centrum
Polityki Spotecznej ul. Grzybowska 80/82, Warszawa http://www.mcps.com.pl;

e Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Mazowieckim Centrum
Polityki Spotecznej jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej:
iod@mcps.com.pl;

e Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy o dostepie do informacji publicznej, W odniesieniu do Pani/Pana danych
osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

eposiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ; —-prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

e Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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- na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XV. Zataczniki do zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamowienia;
Zatacznik nr 2 — Wzér umowy;
Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy;
Zatacznik nr 4 — Wykaz ustug;

Andrzej Rzewinski
/-/
Z upowaznienia
Dyrektora Mazowieckiego Centrum
Polityki Spotecznej
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