Zatgcznik nr 4 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem postepowania jest sukcesywne $wiadczenie ustug w zakresie utrzymania porzadku
1 czysto$ci wewnatrz budynku BBFO w Bydgoszczy przy ul. Baczynskiego 5 w roku 2026, o tacznej
powierzchni uzytkowej ok. 2.250 m?, w ktorym pracuje ok. 135 osob (pracownicy biurowi).
W budynku zlokalizowana jest winda.

2. Ustuga polega na kompleksowym sprzataniu wnetrz przedmiotowego budynku uzytkowanego
przez Zamawiajacego tj.: korytarzy, klatek schodowych, toalet oraz wszelkich innych pomieszczen
znajdujacych si¢ na/w:

a) Parterze (ok. 650 m?) - codziennie w dni robocze,

b) I pietrze (ok. 650 m?) - codziennie w dni robocze,

c) II pietrze (ok. 650 m?) - codziennie w dni robocze,

d) Archiwum UM (ok. 230 m?) - codziennie w dni robocze w pomieszczeniach biurowych,
z wyjatkiem pomieszczen w Archiwum z regatami archiwalnymi - 2 dni w tygodniu (wtorki
i czwartki).

3. Termin realizacji zamowienia - 0d dnia 02.01.2026 r. do dnia 31.12.2026r.

4. Zakres ustugi obejmuje w szczegdlnosci minimum:

1) utrzymanie czystosci, usuwanie odpadow i zanieczyszczen z holi, korytarzy, klatek schodowych,
catosciowe zamiatanie i zmywanie podldg w czeSciach wspolnych, tj. korytarzach i1 klatkach
schodowych — codziennie,

1) oprdznianie pojemnikéw w niszczarkach do papieru — codziennie,

2) sprzatanie pokoi biurowych poprzez odkurzenie na sucho podlogi — 2 dni w tygodniu (wtorki
i czwartki),

3) sprzatanie pokoi biurowych poprzez $cieranie kurzy z parapetoéw, mebli i sprzetow — 2 dni
W tygodniu (poniedzialki i Srody),

4) porzadkowanie, zmywanie i dezynfekcja tazienek (3 tazienki na kazdym pigtrze oraz 1 tazienka
w pomieszczeniach Archiwum) i ich wyposazenia (miski i deski sedesowe, umywalki, lustra, baterie
tazienkowe, itp.), uzupetnianie Srodkow higienicznych nalezytej jakosci dostarczonych przez
Wykonawce tj. mydta w ptynie w dozownikach, wktadow w zawieszkach do WC, odswiezaczy
powietrza, recznikow papierowych oraz papieru toaletowego z biatej celulozy — codziennie,

5) oproznianie koszy na $mieci i wymiana workow we wszystkich pomieszczeniach oraz segregacja
odpadow — codziennie,

6) wynoszenie nieczystosci do wyznaczonych miejsc (Smietnika) 1 segregowanie ich
w odpowiednich pojemnikach — codziennie,

7) sprzatanie pomieszczen socjalnych (odkurzenie i umycie podtogi, mebli i sprzetow, czyszczenie
zlewozmywakow, uzupelnianie plynu  do mycia naczyn, recznikow — papierowych
i recznikéw kuchennych) — codziennie,

8) utrzymanie czystosci sprz¢tow AGD w tym: sprzgtanie lodowki — 1 raz w miesigcu oraz mycie
mikrofalowki - 1 raz w tygodniu,

9) mycie koszy na $mieci — 1 raz w miesigcu lub czeSciej w zaleznosSci od potrzeb i na wskazanie
Zamawiajacego,

10) zmywanie glazury $ciennej w pomieszczeniu kuchennym, tazienkach i WC — 1 raz
W miesigcu,

11) mycie okien - 2 razy w ciagu obowigzywania Umowy (kwiecien i pazdziernik lub innym
terminie po uzgodnieniu z Zamawiajacym),

12) pranie wyktadzin podtogowych — 2 razy w ciagu obowigzywania Umowy (maj i listopad lub
innym terminie po uzgodnieniu z Zamawiajacym),



13) czyszczenie 2 razy w okresie obowigzywania umowy w sposéb mechaniczny: podtog, korytarzy,
toalet i schodow w budynku za pomoca szorowarek, polerek obrotowych (maj i listopad lub innym
terminie po uzgodnieniu z Zamawiajgcym),

14) pastowanie 1 nabtyszczanie (froterowanie) powierzchni podldég, ktore wylozone
sa wyktadzinami PCV oraz akrylowanie - wiclowarstwowe pokrywanie podtdg polimerami
w celu zachowania czystosSci oraz efektu antyposlizgowego (2 razy w okresie obowigzywania umowy,
w_spos6b mechaniczny za pomoca polerek obrotowych) — maj i listopad lub innym terminie - po
uzgodnieniu z Zamawiajacym,

15) biezace utrzymanie czysto$ci i mycie podtog pokrytych ptytkami ceramicznymi,

16) biezace usuwanie pajeczyn 1 czyszczenie powierzchni szklanych (luster w tazienkach) —
codziennie,

17) winda — codzienne zmywanie podtogi.

5. Sukcesywne wykonanie ustug utrzymania czysto$ci 1 sprzatania odbywac si¢ bedzie w godzinach:
a) we wszystkich pomieszczeniach BBFO w godz. 14.00 - 18.00 w dni robocze, tj. od poniedzialku
do piatku,

b) w pomieszczeniach biurowych Archiwum UM w godz. 14.00 — 16.00 w dni robocze, tj. od
poniedzialku do czwartku, natomiast w piatek w godz. 12.00-14.00,

C) w pomieszczeniach z regatami archiwalnymi w Archiwum UM —w godz. 14.00 — 16.00 w dwa dni
robocze tj. wtorki i czwartki.

d) ponadto w pomieszczeniach magazynowych z regatami archiwalnymi w Archiwum UM - §cieranie
kurzu oraz zmywanie na mokro pustych (niezastawionych aktami) regaléw archiwalnych
zlokalizowanych na obu poziomach Archiwum UM (dolny i géorny poziom z wej$ciem po metalowych
schodach) — co najmniej 1 raz w miesiagcu w godz. 14.00 — 16.00 (zaréwno poziom dolny z pustymi
regalami oraz poziom gorny z pustymi regatami).

Wykonawca ponosi petlng odpowiedzialno$¢ za ogodlng 1 techniczng kontrole nad wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za nadzor nad

zatrudnionymi pracownikami oraz zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich prawnych
zobowigzan zwigzanych z ich zatrudnieniem osobiscie lub poprzez wyznaczonego Koordynatora, a
ktory w co drugi PIATEK danego miesiaca W godzinach pracy osob wyznaczonych do kontaktow
ze strony Zamawiajacego — jednak nie najp6zniej do godz. 14.00 (a jesli tenze dzien bedzie dniem
ustawowo wolnym od pracy lub Swietem Pafstwowym odpowiednio w_poprzedni/ostatni_dzien
roboczy danego tygodnia lub w inny dzien roboczy ustalony z Zamawiajacym) - winien sprawowac
faktyczny nadzor nad nalezytg realizacjg zamowienia.

6. Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego poinformowania Zamawiajagcego o osobach
wykonujacych przedmiot Umowy, z podaniem ich imion i nazwisk.

7. Wykonawca na ustne lub pisemne zgtoszenie Zamawiajacego zobowigzany jest do niezwltocznego
usunigcia stwierdzonych uchybien w zakresie sprzatania obiektu, nie pozniej jednak niz w ciagu
24 godzin od ich zgtoszenia przez Zamawiajgcego.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przez swoich pracownikow przepisow
BHP, ppoz. oraz ochrony mienia Zamawiajacego 1 0sob trzecich, jak tez za utrzymanie porzadku na
miejscu pracy przy swiadczeniu ustug wynikajacych z niniejszej Umowy.

9. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy.

10. Zaptata wynagrodzenia nastgpowac bedzie okresowo po kazdorazowym zakonczeniu okresu
rozliczeniowego, na podstawie prawidlowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT,
w terminie 30 dni od dnia jej dorgczenia Zamawiajacemu.




11. Wszystkie faktury VAT wystawiane na Zamawiajacego przez Wykonawce zawiera¢ beda
nastgpujace dane :

Nabywca: Miasto Bydgoszcz, ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz, NIP 953-101-18-63.

Odbiorca: Bydgoskie Biuro Finansow Oswiaty, ul. K.K. Baczynskiego 5, 85-805 Bydgoszcz.
Szczegdtowe informacje dotyczace faktur i platnosci znajduja si¢ we wzorze umowy stanowigcym
zatgcznik nr 5.

12. Wszelkie wymagane przez Zamawiajacego urzadzenia do sprzatania oraz wszelkie materiaty
eksploatacyjne w postaci srodkow czystosci i higieny, a takze inne niezbedne do swiadczenia ustug
bedacych przedmiotem zamdwienia, w tym: $cierki, mopy do mycia podtog, ptyn do szyb, ptyn do
WC, ptyn do podlogi, papier toaletowy, rgczniki papierowe, mydto w plynie, ptyn do mycia naczyn,
gabki kuchenne, od$§wiezacze powietrza, oraz srodki do mycia i czyszczenia sprze¢tu komputerowego
dostarczy Wykonawca na wtasny koszt. Wykonawca zobowigzany jest uzywac urzadzen do sprzatania
posiadajacych stosowny certyfikat CE, a srodki czystosci i higieny powinny by¢ dopuszczone do
uzytkowania i obrotu na rynku polskim, potwierdzone stosownymi atestami.

13. Wykonawca winien zapewni¢ odpowiednig ilos¢ dedykowanych na obiekt Zamawiajgcego
przy ul. Baczynskiego 5 w Bydgoszczy $rodkoéw czystosci i higieny o dobrej jakos$ci z materiatlu
NIEMAKULATUROWEGO (biata celuloza):

a) reczniki papierowe wykonane z dwuwarstwowej bialej celulozy min. 50% - szacunkowe zuzycie
miesi¢czne: 0k.20 kartonow (1 karton to 0k.4.000 sztuk);

b) papier toaletowy wykonany z dwuwarstwowej bialej celulozy min. 50% - szacunkowe zuzycie
miesi¢czne: ok.120 rolek;

c) recznik kuchenny wykonany z dwuwarstwowej bialej celulozy min. 50% - szacunkowe zuzycie
miesi¢czne: ok. 20 kartonow (1 karton to 0k.4.000 sztuk);

d) mydlo w plynie antyalergiczne dobrej jakosci uzupetniane w toaletach sukcesywnie i na biezaco
w dozownikach - szacunkowe zuzycie miesi¢czne: 25 litrow.

14. W przypadku nienalezytego wykonania zamodwienia w zakresie braku lub niedostatecznego
zapewnienia przez Wykonawce adekwatnej do aktualnego zuzycia iloSci powyzszych $rodkow
czystosci (w tym mydta w plynie) w obiekcie - Zamawiajacy w kazdym takim przypadku ma prawo
do samodzielnego zakupu $rodkow czysto$ci (w tym mydta w ptynie) o wymaganej ich jako$ci
u innego, dowolnie wybranego Dostawcy (tzw. nabycie zastepcze), a nastepnie do obcigzenia
(refakturowania) Wykonawcy poniesionymi z tego tytutu kosztami na podstawie przedlozonej
Wykonawcy Faktury VAT - niezaleznie od kar umownych. W takich przypadkach zaptata (refundacja)
Zamawiajacemu poniesionych przez niego kosztow z tytutu ww. nabycia zastgpczego nastapi w
wysokosci wydatkowej przez Zamawiajacego zgodnie z trescig przedtozonej Faktury VAT od innego
dostawcy Srodkow czystosci, o czym Wykonawca zostanie niezwlocznie powiadomiony za
posrednictwem adresu e-mail - co jednoczes$nie stanowi¢ bedzie Wezwanie do zaptaty. W przypadku
braku zaptaty (refundacji) Zamawiajacemu z tytulu powyzszego nabycia zastepczego Srodkow
czystosci — Zamawiajgcy zastrzega sobie takze prawo do potrgcenia wysokosci tejze kwoty
wydatkowanej przez Zamawiajacego z tytulu nabycia zastgpczego z wymagalnego wynagrodzenia
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode. Przestanka mozliwo$ci zastosowania ww. nabycia
zastepczego $rodkow czystosci przez Zamawiajacego jest stwierdzenie ich braku w chwili otwarcia
obiektu Zamawiajacego tj. o godz.6.45 w dni robocze lub wobec braku ich zdeponowania do uzytku
(Jako wystarczajagcego zapasu) W wyznaczonym pomieszczeniu gospodarczym  obiektu
Zamawiajgcego przed rozpocz¢ciem w nim pracy przez pracownikow Zamawiajgcego. Wszelkie
ryzyko oraz odpowiedzialno$¢ w tym zakresie ponosi jedynie Wykonawca.

15. Zamawiajacy zapewni nieodptatne korzystanie przez Wykonawce z energii elektrycznej, wody
oraz kanalizacji §ciekowej w zakresie koniecznym do realizacji przedmiotu zamowienia.

16. Pracownicy Wykonawcy wykonujacy ustugi sprzatania winni zawsze posiada¢ przy sobie
identyfikator wydany przez Wykonawce zawierajacy dane osobowe pracownika (imi¢ i nazwisko).




17. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wptywu na dobér personelu sprzatajacego Wykonawcy, gdy
personel ten wykonuje czynno$ci w sposob nienalezyty lub gdy z innych waznych powodow dobor
personelu wymaga obustronnych uzgodnien. W przypadku sukcesywnie nienalezytego Swiadczenia
ustug Wykonawca na zadanie Zamawiajacego - dokona wymiany danego pracownika wobec ktorego
pojawity si¢ zastrzezenia — najpdzniej w terminie 30 dni.
18. W ww. budynku Zamawiajacego zlokalizowanych jest obecnie: 147 okien —standardowe z PCV
otwierane dwuskrzydlowo (w kazdym oddzielnie otwierany do6t i gora/luft) oraz dodatkowo 2
daszkami szklanymi (1 wigkszy przy wejsciu gtdéwnym do budynku oraz 1 mniejszy przy wejsciu do
archiwum UM). Zamawiajgcy wymaga mycia wszystkich ww. powierzchni szklanych
DWUSTRONNIE (z zewnatrz i od wewnatrz) Co najmniej 2 razy w roku z uwagi na zbieranie sa
na nich zabrudzen. Uktad okien w budynku Zamawiajgcego rozciaga si¢ od parteru do II pigtra,
szacunkowa wysokos$¢ budynku do podstawy dachu wynosi ok. 11 m., totez wybdr metody realizacji
tejze uslugi pozostawiony jest do wyboru Wykonawcow, z zastrzezeniem spetnienia wymogow
Zamawiajacego dot. przedmiotowego postgpowania. Ponadto zgodnie z pkt. XXX SWZ kazdy
Wykonawca ma mozliwo$¢ dokonania Wizji Lokalnej obiektu Zmawiajacego w celu nalezytego
oszacowania ceny oraz kalkulacji swojej Oferty. Z tego tez powodu Wykonawca moze si¢ jedynie
positkowa¢ wskazanymi wyzej ilo§ciami okien oraz daszkéw wejsciowych - bez jakichkolwiek
roszczen z tego powodu wobec Zamawiajacego. Cena ofertowa brutto ma charakter ryczattowy, t;.
winna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidtowg realizacjg niniejszego zamdwienia z
uwzglednieniem wszystkich kosztow i dostaw materialow.
19. Powierzchnia wyktadzin podtogowych (dywanowych) podlegajacych procesowi prania wynosi
szacunkowo ok. 1.180 m? — z tym zastrzezeniem, iz wskazany metraz ww. powierzchni dywanowych
ma jedynie charakter szacunkowy i przyblizony tj. oszacowany przez Zamawiajacego z nalezyta
staranno$cig oparta na szacunkowym pomiarze powierzchni pokoi oraz pomieszczen biurowych
wyposazonych w wyktadziny dywanowe w budynku Zamawiajacego. Z tego tez powodu Wykonawca
moze si¢ jedynie positkowa¢ wskazanym szacunkowym metrazem ww. powierzchni wyktadzin
dywanowych - bez jakichkolwiek roszczen z tego powodu wobec Zamawiajacego. Zgodnie bowiem z
pkt. XXX SWZ kazdy Wykonawca ma mozliwos¢ dokonania Wizji Lokalnej obiektu Zmawiajacego
w celu nalezytego oszacowania ceny oraz kalkulacji swojej Oferty. Cena ofertowa brutto ma charakter
ryczattowy, tj. winna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidlowg realizacjg niniejszego
zamowienia z uwzglednieniem wszystkich kosztow i dostaw materiatow.
20. Jednoczes$nie Zamawiajacy nie dysponuje iloscia m> metrazu powierzchni wykladzin PCV.
Szczegotowych odrgbnych metrazy tychze powierzchni czesci budynku nie zawiera bowiem zadna
dokumentacja techniczna budynku. Natomiast szacunkowa powierzchni¢ pigter budynku oraz
Archiwum UM okresla ww. pkt. 2 niniejszego Zalqcznika. Wykonawca zatem takze w tym zakresie
winien polega¢ na wlasnej wiedzy oraz doswiadczeniu profesjonalnego podmiotu sprzatajacego.
Ponadto zgodnie pkt. XXX SWZ kazdy Wykonawca ma mozliwos¢ dokonania Wizji Lokalnej obiektu
Zmawiajgcego w celu nalezytego oszacowania ceny oraz kalkulacji swojej Oferty. Cena ofertowa
brutto ma charakter ryczattowy, tj. winna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa
realizacjg niniejszego zamowienia z uwzglednieniem wszystkich kosztow 1 dostaw materiatow
21. Zamawiajacy dopuszcza podwykonawstwo np. w zakresie dystrybucji $rodkéw czystosci |,
dodatkowych ustug np. akrylowania 1 czyszczenia podtég oraz pozostatych czynnosci okresowych
(wykonywanych 2 razy w okresie obowigzywania Umowy). Wykonawca moze takze moze powierzy¢
podwykonawcy czynnosci :

= mycia okien,

= prania wyktadzin podtogowych,

= czyszczenia w sposob mechaniczny: podiog, korytarzy, toalet i schodow w budynku za

pomoca szorowarek, polerek obrotowych,



= pastowania i nablyszczania (froterowania) powierzchni podtdg, ktore wylozone sg
wyktadzinami PCV oraz akrylowania - wielowarstwowe pokrywanie podiog
polimerami w celu zachowania czysto$ci oraz efektu antyposlizgowego.



