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Podrecznik wdrazania projektu

+KOMPLEKSOWY PROJEKT OCHRONY GATUNKOW | SIEDLISK
PRZYRODNICZYCH NA OBSZARACH ZARZADZANYCH PRZEZ PGL LASY

PANSTWOWE”

. WSTEP

Realizacja projektu finansowanego z funduszy unijnych noktada na Beneficienta szereg obowiqzkéw i wiqze sie

z przestrzeganiem okreslonych zasad. Projekty realizowane w strukturze kilkudziesieciu podmiotéw uczestniczgcych

wymagajq wypracowania jednolitego i spdjnego podejicia do kwestii np. rozliczania wydatkéw, obiegu

dokumentacji, sprawozdawczosci. Niniejszy Podrecznik ma za zadanie przedstawié¢ kluczowe kwestie dotyczqce

realizacji Projektu pn.: Kompleksowy projekt ochrony gatunkdw i siedlisk przyrodniczych na obszarach zarzqdzanych

przez PGL Lasy Paristwowe realizowanego w ramach Programu Operacyinego Infrastruktura i Srodowisko 2014-

2020, dziatanie 2.4 Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna.

Przedmiotowe wytyczne zostaly opracowane w celu wsparcia Regionalnych Dyrekcji Laséw Panstwowych oraz

Nadlesnictw w trakcie realizacji Projektu. Wytyczne stanowiq kompendium wiedzy o projekcie, zawierajq gotowe

sciezki postepowania, ale takze odniesienie do materiatéw zZrédtowych dotyczqcych programu POIiS, ktére mogq

by¢ pomocne na dalszym etapie realizacji Projektu.

Il.  DEFINICJE | SKROTY

BENEFICJENT

DOFINANSOWANIE

HRP/HARMONOGRAM
REALIZACJI PROJEKTU

IP/INSTYTUCJA
POSRDENICZACA

IW/INSTYTUCJA
WDRAZAJACA

nalezy przez to rozumieé¢ Parnstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe -
DGLP, reprezentowane przez Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych,
dziatajgcego na rzecz jednostek biorqcych udziat w Projekcie

Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych — jednostka organizacyjna Laséw
Panstwowych o zasiegu krajowym, petigca role JRP

wspotfinansowanie UE lub wspoétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa
Dyrekcja Generalna Laséw Parnstwowych

Fundusz Spéjnosci

zatqcznik do Umowy o dofinansowanie Projektu

nalezy przez to rozumieé Departament Funduszy Ekologicznych w Ministerstwie
Srodowiska

nalezy przez to rozumie¢ Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej
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IZ/INSTYTUCJA
ZARZADZAJACA

DMAO

OBSZARY NATURA 2000

PODMIOT
UPOWAZNIONY

PROGRAMOWANIE

PROJEKT OPL

REFUNDACJA

WKLAD WELASNY

nalezy przez to rozumie¢ Departament Programéw Infrastrukturalnych
w Ministerstwie Rozwoju

Jednostka Realizujgca Projekt; role JRP dla Projekiu petniq wyznaczone zespoty
i pracownicy Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych

Komisja Europejska

Petnomocnik ds. Projektu wyznaczony przez Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych

Zastepca Petnomocnika ds. Projektu wyznaczony przez Dyrektora Generalnego
Laséw Panstwowych

Ministerstwo Rozwoju

Ministerstwo Srodowiska

obszary nalezqce do Europejskiej Sieci Ekologicznej Natura 2000; gtéwnym celem
utworzenia Sieci Natura 2000 jest zachowanie zagrozonych wyginieciem siedlisk
przyrodniczych oraz gatunkéw roslin i zwierzqt w skali Europy

plan zadan ochronnych; dokument planistyczny, ktéry sporzqdza sie i realizuje dla
obszaréw Natura 2000, kierujgc sie koniecznosciq utrzymania i przywracania
wilasciwego stanu ochrony siedlisk przyrodniczych oraz gatunkéw roslin i zwierzqt
Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe

Program Operacyiny Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

podmiot upowazniony przez Beneficienta do realizacji czeéci zadan oraz
ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu; w Projekcie sq to Nadlesnictwa oraz
CKP$

oznacza proces organizacji, podejmowania decyzji i alokacji zasobéw
finansowych w kilku etapach, majgcy na celu realizacie w perspektywie
wieloletniej, wspdlnego dziatania przez UE i kraje cztonkowskie na drodze do
osiqgniecia celdw unijnej strategii

przedsiewziecie zmierzajgce do osiqggniecia zalozonego celu okreslonego
wskaznikami, zawartymi w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, z
okreslonym poczqgtkiem i koncem, zgtoszone do objecia albo objete
wspotfinansowaniem UE z funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci w ramach
programu operacyjnego; nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie zatytutowane
Kompleksowy projekt ochrony gatunkéw i siedlisk przyrodniczych na obszarach
zarzqdzanych przez PGL Lasy Panstwowe

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2015 r.
poz. 2164 z pézn. zm.)

oznacza dofinansowanie wydatku kwalifikowalnego w wysokosci okre$lonej
w umowie o dofinansowanie nie wiekszej niz 85%

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska

System Informatyczny Laséw Panstwowych

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia

srodki finansowe zabezpieczone przez Nadlesnictwo, ktére zostanqg przeznaczone
na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i nie zostanq przekazane w formie
dofinansowania z UE

whniosek o ptatnosé - nalezy przez to rozumieé wniosek przygotowywany okresowo
przez JRP, ktéry stuzy rozliczeniu i certyfikacji czesci wydatkéw w ramach Projektu
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nalezy przez to rozumie¢ wydatek lub koszt poniesiony w zwiqzku z realizaciq
Projektu, ktéry spetnia kryteria refundacji zgodnie z Umowq o dofinansowanie
oraz poniesiony zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw wydanymi przez Ministra Rozwoju i szczegdtowych
wytycznych okreslonych przez JRP, ktéry kwalifikuje sie do czesciowej refundacii
ze $rodkéw POIiS przeznaczonych na realizacje Projektu

osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego
dotyczqcego realizacji dziatan w terenie w ramach Projektu

. OGOLNE ZALOZENIA PROJEKTU

A. CELE PROJEKTU

Kompleksowy projekt ochrony gatunkéw i siedlisk przyrodniczych na obszarach zarzqdzanych przez PGL Lasy
Panstwowe to pierwsze, realizowane na tak duzq skale przedsiewziecie, ktérego gtéwnq ideq jest poprawa
stanu ochrony cennych gatunkéw i siedlisk, wystepujgcych na obszarach Natura 2000, na terenach
zarzqdzanych przez jednostki Laséw Panstwowych. Ustawa o ochronie przyrody naktada na Nadlesnictwa
obowiqzki w tym zakresie, w szczegdlnosci dbatosé o przyrode. Ramy czasowe Projektu obejmujq lata 2017-
2023. Dziatania ochronne realizowane sq na podstawie zapiséw zatwierdzonych dokumentéw zarzqdczych dla
obszaréw Natura 2000, w przypadku ktérych to zadan ochronnych jednostki Laséw Panstwowych zostaty
wskazane jako podmioty zobowiqzane do ich prowadzenia. Wykonywanie dziatan ma charakter kompleksowy,
a dzieki efektowi skali przyczyni sie do znacznej ochrony réznorodnosci biologicznej w Polsce.

Projekt obejmuje swoim zasiegiem caty kraj, a doktadniej realizowany jest na obszarach Natura 2000, dla
ktérych ustanowiono i zatwierdzono dokumenty zarzqdcze: plany zadan ochronnych, plany ochrony lub plany
urzqdzenia lasu. W powyzszych dokumentach zawarto podstawowe dziatania niezbedne do wykonania, by
zachowaé gatunki i siedliska we wzglednie niezmienionym stanie lub w celu poprawy ich stanu ochrony, co jest
gtéwnym celem Projektu.

Précz dziatan ochronnych planowane sq réwniez dziatania monitoringowe majgce na celu weryfikacje stanu
siedlisk i gatunkéw. Dziatania te sq réwniez zapisane jako konieczne do wykonania w ramach planéw zadan
ochronnych dla obszaréw Natura 2000.

Wiele z zaplanowanych zadan stanowi kontynuacje prowadzonych wczesniej przez Nadlesnictwa programéw
i projektéw, na przyktad na rzecz ochrony cietrzewia, gluszca, zétwia btotnego, motyli, nietoperzy, obszaréw
wodno-bfotnych. Dzieki realizacji Projektu bedzie mégt zostaé utrzymany efekt ekologiczny osiqgniety
w poprzednich latach.

W momencie podpisania umowy o dofinansowanie zgodnie zatozono osiqgniecie poprawy stanu ochrony siedlisk
tgcznie na obszarze 13 600 ha oraz objecie ochrong 30 typéw siedlisk i 30 gatunkow.

W miare zatwierdzania kolejnych dokumentéw zarzgdczych mozliwe jest sukcesywne rozszerzanie zakresu
Projektu, poprzez wiqgczanie nowych obszardw i nowych zadan ochronnych w jego zakres. Tym samym zwiekszy
sie liczba obszaréw Natura 2000 i powierzchnia siedlisk, na ktérych bedq prowadzone zabiegi ochrony czynnej.
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Kompleksowy projekt ochrony... wpisuje sie w realizacje Priorytetowych ram dziatan dla sieci Natura 2000 na

Wieloletni Program Finansowania UE w latach 2014-2020 (PAF), jednoczesnie wypeinia zobowigzania Polski

w zakresie wdrazania dyrektywy siedliskowej i ptasiej.

B. OPIS REALIZOWANYCH DZIALAN

Zadania realizowane w ramach Projektu zostaty podzielone na grupy:

wykaszanie powierzchni oraz usuwanie nalotu drzew i krzewdw,
ograniczenie drapieznictwa,

zwalczanie gatunkéw inwazyjnych,

dostosowanie sktadu gatunkowego do potrzeb gatunku lub siedliska,
monitorowanie wystepowania gatunkéw chronionych,

kanalizacja ruchu turystycznego,

zabiegi czynnej ochrony gatunkéw,

zabiegi czynnej ochrony siedlisk.

Zakres prac, metodyka, czestotliwos$é i obszar ich wykonywania wynika wprost z zapiséw dokumentéw zarzgdczych

— gtéwnie planéw zadan ochronnych ustanowionych dla obszaréw Natura 2000.

1.

Wykaszanie powierzchni oraz usuwanie nalotu drzew i krzewéw

Utrzymanie tgk i terenéw otwartych w gtéwnej mierze wymaga regularnego wykaszania oraz odkrzaczania, czesto

wraz z usunieciem nadmiaru biomasy poza teren cennych siedlisk. Obszary takie bez prowadzenia okreslonych

zabiegdw czesto zarastajqg, co powoduje ich degradacje i zubozenie w sktad gatunkowy. Miejsca te stanowiq tez

stanowiska wystepowania chronionych roslin oraz zwierzqt, ktére wymagajq utrzymania okreslonych warunkéw

siedliskowych. W ramach zadania realizowane bedq miedzy innymi nastepujqce zabiegi:

a)
b)

<)
d)
e)

f)

9)
h)

i)
i)

k)

2.

poprawa stanu ochrony siedlisk 6410, 6440, 6510 poprzez koszenie,

wycinka i wykaszanie krzewdw i odrostéw drzew na siedliskach 7140, 7210, 6520, 9110, 2330,
naprzemienne wykaszanie wrzoséw oraz usuwanie niepozgdanej dendroflory na siedliskach 4030, wraz
Z usunigciem biomasy,

usuwanie zadrzewien i zakrzaczen z legowisk zétwia btotnego,

zapobieganie zarastaniu tgk w miejscach wystepowania i zerowania licznych gatunkéw ptakéw,

regularne odkrzaczanie ptatéw siedlisk 6210, 6120, 8210, 8220, koszenie, przeglqdy i zwalczanie
ekspansywnych i inwazyjnych gatunkéw nie dopuszczajge do zmniejszenia areatu siedlisk,

zachowanie siedlisk wystepowania poczwaréwek poprzez ekstensywne uzytkowanie kosne,

wykaszanie ekspansywnych gatunkédw w runie w obrebie stanowisk sasanki otwartej, lenca
bezpodkwiatkowego i lipiennika Loeselq,

usuwanie nalotu, koszenie z usunieciem biomasy w miejscach wystepowania obuwika pospolitego,

poprawa warunkéw w miejscach wystepowania gluszca — przerzedzanie podszytéw i odnowien w miejscach
wystepowania boréwki z pozostawieniem paséw i grup zwartego podszytuy,

usuwanie trzciny, nalotéw drzew i krzewéw w sqgsiedztwie zbiornikéw wodnych bedqgcych miejscami
bytowania kumaka nizinnego.

Ograniczenie drapieznictwa

Jednym z waznych elementéw dziatan majqcych na celu ochrone gatunkéw sq dziatania zwiqzane z ograniczeniem

liczebnosci drapieznikéw, zagrazajqcych gatunkom chronionym. W ramach zadania finansowany bedzie odstrzat
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drapieznikéw (lisa, kuny, jenota, szopa pracza), odtéw jastrzebi w putapki zywotowne oraz zabezpieczanie drzew
gniazdowych i sgsiednich repelentami utrudniajgcymi ssakom drapieznym (gtéwnie kunom) dostep do gniazd.

3. Zwalczanie gatunkéw inwazyjnych

Waznym dziataniem jest réwniez usuwanie gatunkéw inwazyjnych lub obcych ekologicznie z terenéw siedlisk cennych
przyrodniczo. Gatunki inwazyjne wypierajq rodzime, dla ktérych ochrony powotano dany obszar, a takze zaburzajq
strukture i funkcje siedliska. Cechujq sie duzq ekspansywnosciq, a walka z nimi jest czesto trudna i wymaga
zaangazowania duzych naktadéw. Dziatania te majq rézny charakter odpowiadaijgcy wiasciwosciom poszczegdlnych
gatunkéw, ich biologii oraz uwarunkowaniom terenowym. W ramach zadania przewidziano miedzy innymi:

a) poprawe stanu ochrony siedlisk poprzez usuwanie czeremchy amerykanskiej oraz robinii akacjowej,
preferowane wyrywanie z korzeniami lub karczowanie,

b) usuwanie mechaniczne gatunkéw inwazyjnych: klon jesionolistny, kolczurka klapowana, rdestowiec
ostrokonczysty,

c) coroczne zapobieganie rozprzestrzenianiu sie¢ nawtoci pdznej i debu czerwonego,

d) zwalczanie osobnikéw barszczu Sosnowskiego za pomocq mazakéw herbicydowych,

e) reczne usuwanie okazéw niecierpka gruczotowatego,

f) likwidacja kep rdestowcdw przy uzyciu mazakéw herbicydowych lub innych,

g) ograniczenie rozwoju tawuly kutnerowatej poprzez reczne wyrywanie i niedopuszczenie do dalszego
rozprzestrzeniania sie.

4. Dostosowanie skladu gatunkowego do potrzeb gatunku lub siedliska

Poszczegdlne siedliska wymagajq prowadzenia okreslonych zabiegéw, w celu zachowania ich wtasciwosci i sktadu
gatunkowego. Réwniez gatunki majq swoje wymagania i potrzeby, narzucajqce koniecznos$é utrzymania okreslonych
warunkéw czy sktadu gatunkowego w miejscach ich wystepowania. Prace czesto muszq byé prowadzone recznie
i wymagajq wiekszych naktadéw ze wzgledu na bardziej specjalistyczny charakter. Zadania realizowane polegaijq
na ksztattowaniu odpowiednich warunkéw na przyktad poprzez:

a) przerzedzanie podszytu do uzyskania docelowego zwarcia 20% na siedlisku 9110,

b) powstrzymanie sukcesji poprzez usuwanie drzew i krzewdéw w miejscach wystepowania kropiatki i derkacza,

c) ochrone torfowisk wysokich 7110 poprzez usuwanie brzozy i krzewédw oprécz gatunkéw wiasciwych siedlisku,
pozostawienie sosny i $wierka, usuwanie odrosli w miare potrzeby,

d) ochrone torfowisk przejsciowych 7140 poprzez usuniecie drzew i krzewéw wraz z wywozem biomasy poza
granice torfowiska,

e) poprawe warunkéw w miejscach wystepowania lenca bezpodkwiatkowego, sasanki otwartej i obuwika
pospolitego poprzez usuwanie $wierka i ekspansywnych gatunkéw lisciastych, usuniecie biomasy, wykaszanie
gatunkéw ekspansywnych w runie,

f) dziatania na rzecz siedliska 6110 — usuniecie nalotu drzew i krzewéw oraz pojedynczych egzemplarzy
zacieniajqcych sciany skalne, wywiezienie biomasy,

g) usuniecie sztucznego zalesienia z murawy cieptolubnej i tgki konietlicowej,

h) dziatania na rzecz siedlisk 9110, 7110, 91D0, 7120, 9190 — usuniecie $wierka, usuwanie modrzewia
i brzozy brodawkowatej, podsadzenia buka, podsadzenia debu bezszyputkowego, przerzedzenia
otaczajqcego drzewostanu,

i) dziatania na rzecz ochrony pszonaka pieninskiego — usuniecie pod nadzorem botanika gatunkéw
zacieniajgcych stanowiska, w szczegdlnosci leszczyny i jesionu,

i) dziatania na rzecz siedlisk 7110, 7140, 7230 — usuniecie drzew i krzewdéw z pozostawieniem kartowatych
sosen i usunieciem biomasy,
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k) poprawe warunkédw na stanowiskach wystepowania sasanki otwartej — wycinanie drzew i krzewdéw
w podszycie, zacieniajqcych stanowiska gatunku, usuwanie reczne krzewinek i bylin, punktowo naruszanie lub
zdejmowanie nadktadowej warstwy préchnicy, usuniecie biomasy,

[) usuniecie ekspansywnej wierzby na siedlisku 7110, w sposéb ostabiajqcy site odroslowq, w kolejnych latach
sukcesywne usuwanie odrostéw wierzb.

5. Monitorowanie wystepowania gatunkéw chronionych

Plany zadan ochronnych oprécz zabiegéw czynnej ochrony czesto wskazujq na koniecznosé prowadzenia monitoringu
wystepowania gatunkéw. Wyniki monitoringu mogq wptywaé na kolejnosé wykonywania okreslonych zabiegéw, ich
metodyke, czestotliwosé itp. Mogq tez okresla¢ stopien skutecznosci prowadzonych dziatan i potwierdzaé ich
zasadnos$é. W ramach zadania przewidziano:

a) prowadzenie monitoringu gluszcéw wsiedlonych w ramach dziatan restytucyjnych w Borach Dolnoslgskich,

b) analize genetycznq zebranego materiatu biologicznego populacji gluszcza, w celu uzupetnienia danych
o liczebnosci i oceny stopnia pokrewienstwa z populacjami sqgsiednimi oraz oceny stopnia zagrozenia
populacii,

c) przeglgd drzewostanéw pod kqgtem stwierdzenia legéw dzieciota czarnego bezposrednio przed
wykonywaniem zabiegéw w wydzieleniach lesnych, w przypadku stwierdzenia zasiedlonych drzew zabiegi
nalezy odlozy¢ poza okres legowy.

6. Kanalizacja ruchu turystycznego

Jednym z zagrozen dla cennych siedlisk moze by¢ presja turystyczna. W takich wypadkach zaleca sie dziatania
z zakresu ukierunkowania ruchu turystycznego poza cenny przyrodniczo obszar i skierowania turystéw na inne tereny,
mniej wrazliwe, a mogqce stuzy¢ rekreacji. W ramach takich zadan zaplanowano w Projekcie m.in.: wygradzanie
ptatéw siedlisk znajdujgcych sie w bezposrednim sqgsiedztwie szlakdw turystycznych, przeniesienie istniejqcych
szlakéw w innq lokalizacje, ustawianie tablic edukacyinych, barierek i zabezpieczen.

7. Zabiegi czynnej ochrony gatunkéw

Cze$é chronionych gatunkéw ma specyficzne wymagania, odbiegajgce od standardowych zabiegdéw opisanych
powyzej. Jednym z wiekszych komponentéw w zakresie Projektu jest prowadzenie dziatan restytucyjnych gtuszca na
obszarze Boréw Dolnoslgskich. Przewiduje sie budowe wolier adaptacyjnych wraz z wczesniejszym przygotowaniem
powierzchni, dozér i dokarmianie ptakéw w okresie adaptacji i poza nim, a takze zasilenie populacji ptakami
z krajowych hodowli, z Rosji oraz Skandynawii. Korzystne dla gatunku sq takze dziatania srodowiskowe — usuwanie
nalotéw, przerzedzanie podszytéw, nasadzenia bazy pokarmowej, modernizacja ogrodzen upraw lesnych oraz
znakowanie siatek w celu minimalizowania kolizji ptakéw z ogrodzeniami. Czes¢ dziatan dedykowanych ochronie
gluszca polega takze na ograniczeniu presji ludzi na obszarach jego wystepowania — na przyktad budowa
i utrzymanie szlabandw ograniczajgcych wjazd na teren ostoi.

Specyficznych zabiegéw wymagaijq takze nietoperze, w szczegdlnosci zabezpieczenia ich zimowisk (jaskin, sztolni,
kominéw wentylacyjnych). Dziatania w Projekcie polegajq przede wszystkim na zabezpieczeniu wlotéw przed presjq
ludzi (montaz i konserwacja krat), sprzqtaniu obiektéw, ale takze dziataniach edukacyjnych — montazu tablic
edukacyijnych.

W celu zwiekszenia sukcesu legowego zdétwia blotnego wyszukuje sie i zabezpiecza jego legowiska, przede
wszystkim przed drapieznikami. Wsparciem dla tych dziatan sq zabiegi poprawiajgce stan samych legowisk, czyli
wycinanie drzew i krzewéw oraz podrostéw z usunieciem biomasy, w celu zachowania otwartych terenéw, suchych,
o wtasciwym nastonecznieniu, przy jednoczesnie nieduzej odlegtosici od zbiornikéw wodnych.
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Sukces legowy niektérych gatunkéw zwieksza sie wieszajqc budki legowe (np. dla wtochatki) lub montujgc platformy
legowe, ktére takze wymagajq pdzniej prowadzenia przeglqdéw i okresowych konserwaciji. Na stanowiskach
wystepowania motyli dziatania ochronne polegajq na wzbogacaniu bazy pokarmowej poprzez nasadzenia
gatunkéw zywicielskich. Podobne zabiegi wykonuje sie w celu poprawy warunkéw zerowania zubra, jarzebatki, czy
ggsiorka. W ramach tego zadania prowadzi sie takze prace wokét zbiornikéw wodnych — miejsc wystepowania
kumaka nizinnego i traszki grzebieniastej — reczne usuwanie trzciny, odmulanie zbiornikéw, zapobieganie
nadmiernemu ocienieniu, spietrzanie wody za pomocq zastawki.

8. Zabiegi czynnej ochrony siedlisk

Czesé siedlisk oprécz mechanicznego lub recznego wykaszania czy usuwania nalotu i gatunkéw niepozgdanych
wymaga innych specyficznych zabiegdéw, aby zachowaé swéj naturalny charakter. Dotyczy to przede wszystkim
zapewnienia wltasciwych stosunké4w wodnych na siedliskach zaleznych do wéd, takich jak 3110, 3160, 91D0, 7110,
71120, 9170, 8310, 7140. Zwiekszenie uwilgotnienia siedlisk bedzie osiqgniete dzieki budowie zastawek, przegréd
blokujgcych odptyw wody, utrzymaniu obecnych niedroznych rowéw i zablokowanie rowéw odwadniajgcych,
przeglqd i konserwacje urzqdzen wodnych. W przypadku siedlisk lesnych konieczne jest biezgce usuwanie biomasy,
poza obreb ptatéw siedliska przyrodniczego, powstajgcej podczas wykonywania zabiegow.

Oprécz prac stuzgcych bezposrednio ochronie gatunkéw i siedlisk w Projekcie realizowane bedq réwniez dziatania
informacyjno-promocyjne, w celu upowszechnienia informacji o Projekcie (m.in. na stronach internetowych, w formie
prezentacji, publikacji, materiatéw filmowych itp.).

C. ZASIEG PROJEKTU

W momencie podpisania umowy o dofinansowanie w projekcie ustanowiono 99 podmiotéw upowaznionych do
ponoszenia wydatkéw — 98 Nadlesnictw, realizujgcych zadania ochronne oraz Centrum Koordynacji Projektéw
Srodowiskowych — jednostke zarzqdzajgeq Projektem. Realizacja zadar ochronnych dotyczy 91 obszaréw Natura
2000, zlokalizowanych na terenie catego kraiju.

Kompleksowy projekt ochrony gatunkéw i siedlisk przyrodniczych

[j Nadlesnictwa realizujace projekt
Nadlesnictwa

D RDLP

:] Specjaine Obszary Ochrony

‘:I Obszary Specjainej Ochrony

- Parki Narodowe

// 100 0 100
\

Ryc. 1. Mapa realizacji projektu OPL z wyszczegdlnieniem obszaréw Natura 2000 i Nadlesnictw biorqcych
udziat w Projekcie.

Strona 10



Podrecznik wdrazania projektu — Projekt OPL

Zgodnie z zalozeniami Projektu, jego zakres bedzie sukcesywnie rozszerzany, w miare zatwierdzania kolejnych
dokumentéw zarzqdczych dla obszaréw Natura 2000. Mozliwe jest wigczanie nowych zadan i nowych Nadlesnictw
w dziatania wpisujgce sie w zatozenia Projektu, w catym okresie jego trwania.

RDLP__ | Nadlsinictwa

Augustéw, Bielsk, Browsk, Czarna Biatostocka, Czerwony Dwér, Dojlidy,
Biatystok Drygaty, Hajnéwka, Knyszyn, Krynki, tomza, Nowogréd, Ptaska, Pomorze,
Suprasl, Szczebra, Wality, Zednia

Gdansk Kartuzy, Koscierzyna, Kwidzyn, Lebork, Lipusz, Starogard

Katowice Sucha
Kroscienko, Krzeszowice, Limanowa, Myslenice, Nowy Targ
Kotaczyce, Ustrzyki Dolne

Lublin Chetm, Goscieradéw, Miedzyrzec, Sarnaki, Strzelce

Lodz Spata
Olsztyn Lidzbark, Myszyniec, Nidzica, Olsztynek

Babki, Czerniejewo, Konstantynowo, topuchéwko, Oborniki, Piaski, Sierakéw
Barycz, Chmielnik, Jedrzejéw, Kielce, tagéw, Pinczéw, Ruda Maleniecka,
Stqporkéw, Zwolen

m Gryfino, Karwin, Mieszkowice, Miedzychéd, Rézarnsko, Rzepin, Skwierzyna
Borne Sulinowo, Czaplinek, Miastko, Potczyn, Szczecinek

Radom

Ostréw Mazowiecka, Puttusk, Wyszkéw

Bardo Slgskie, Bystrzyca Klodzka, Jugéw, Kamienna Géra, Ladek, Legnica,
Lwéwek Slqski, Miedzylesie, Miekinia, Milicz, Oborniki S'Iqskie, Otawa, Piensk,
Ruszéw, Swieraddw Zdrdj, S'wiQtoszéw, Watbrzych, Wegliniec, Wotéw,
Zdroje, Ztotoryja

Zielona Géra Cybinka, Nowa Sél, Torzym, Wymiarki

Kompleksowy projekt ochrony gatunkow i siedlisk przyrodniczych
na obszarach zarzadzanych przez PGL Lasy Panstwowe

——

Ryc. 2. Mapa realizacji projektu OPL z wyszczegdlnieniem Nadlesnictw biorqcych udziaf w Projekcie.
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D. WSKAZNIKI PROJEKTU

Wskazniki okreslone w Projekcie wyrazajq efekt rzeczowy, ktéry nalezy osiqgngé w wyniku realizacji Projektu.
Zmiany w zakresie wskaznikéw wymagajq kazdorazowo zgody Instytucji Wdrazajqgcej, a w przypadku zmniejszenia
wartosci lub zmiany roku osiqgniecia wartosci docelowej wskaznikéw zmiany wymagaijq réwniez zgody Instytucii
Posredniczqcej oraz aneksowania umowy.

Wskazniki okre$lone w umowie o dofinansowanie:

1. Powierzchnia siedlisk wspieranych w celu uzyskania lepszego statusu ochrony: 13 600 ha

Jest to kluczowy wskaznik, istotny dla osiqgniecia zatozonych celéw Programu Operacyjnego. Projekt zostat
skierowany do dofinansowania w trybie pozakonkursowym miedzy innymi dlatego, ze przyczyni sie do poprawy
stanu cennych siedlisk na tqcznie duzej powierzchni.

2. Liczba gatunkéw objetych dziatlaniami ochronnymi: 30 szt.
3. Liczba typow siedlisk objetych dzialaniami ochronnymi: 30 szt.

Gatunki i siedliska objete dziataniami w ramach Projektu nie sq agregowane na poziomie Projektu, ani tez na
poziomie catego POIiS — dany gatunek czy siedlisko moze byé przedmiotem wielu dziatari ochronnych w Projekcie,
a takze w réznych Projektach POIiS (z zastrzezeniem zakazu podwdinego finansowania). W praktyce oznacza to, ze
jesli przedmiotem ochrony w Projekcie jest np. zétw btotny, kilka Nadlesnictw moze réwnolegle prowadzi¢ dziatania
ochronne na rzecz zétwia btotnego na réznych obszarach Natura 2000. Jednoczesnie inni Whnioskodawcy mogq
ubiegad sie o dofinansowanie w ramach POIi$ réwniez na ochrone zétwia blotnego — wazne, zeby nie doszito do
podwdjnego finansowania.

WAZNE!
Woartosci wskaznikéw zgtoszonych do wykonania przez poszczegdlne Nadlesnictwa przeniesiono do porozumien
o wspdtpracy zawartych z DGLP. Ich nieosiqgniecie moze mie¢ powazne konsekwencije dla catego Projektu.

E. FINANSOWANIE

Zadania dotyczqce ochrony przyrody sq obowiqzkiem PGL LP wynikajgcym m.in. z zapiséw ustawy o ochronie
przyrody oraz ze Statutu Laséw Panstwowych. Zgodnie z tresciq art. 39 ustawy o ochronie przyrody koszty zwiqzane
z wdrozeniem i finansowaniem sieci Natura 2000, w zakresie nieobjetym finansowaniem przez Wspdlnote, sq
ponoszone z budzetu panstwa, a takze z budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego i innych publicznych srodkéw
krajowych.
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Wsréd zrédet finansowania nie zostat wymieniony fundusz lesny, w zwiqzku z tym zgodnie z obowiqzujgcq wyktadniq
Lasy Panstwowe powinny pozyskiwaé srodki zewnetrzne na przygotowanie i realizacje dziatan ochronnych
dedykowanych ochronie obszaréw Natura 2000, lezgcych na terenach zarzqdzanych przez PGL LP.

Kompleksowy projekt ochrony gatunkéw i siedlisk przyrodniczych na obszarach zarzqdzanych przez PGL Lasy Panstwowe
jest finansowany w 85% ze $rodkéw unijnych w ramach Programu Operacyinego Infrastruktura i Srodowisko (POIiS)
w perspektywie finansowej 2014-2020. Jest to Projekt wybierany w tzw. trybie pozakonkursowym, ze wzgledu na
swoj strategiczny charakter, rozlegty obszar oddziatywania oraz realizacje zadan publicznych — wdrazanie zapiséw
dokumentéw zarzqdczych ustanowionych dla obszaréw Natura 2000.

Finansowanie unijne dotyczy maksymalnie 85% kosztéw kwalifikowalnych Projektu — pozostaty wktad 15% oraz
fundusze na wydatki niekwalifikowalne Lasy Panstwowe zapewniajq ze srodkéw wtasnych.

Catkowita wartosé Projektu w momencie podpisania umowy o dofinansowanie wynosita okoto 32 min zt, z czego okoto
23 min zt to koszty kwalifikowalne (tj. spetniajgce warunki uzyskania dofinansowania). Ze srodkéw unijnych
planowana jest refundacja 85% tych kosztéw, tj. okoto 19 min zi.

F. UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Korzystanie ze $rodkéw unijnych wiqze sie z koniecznosciq przestrzegania ustalonych zasad, narzuconych przez
Komisje Europeijskq, czyli organ zarzqdzajgcy finansami UE. Kazdy program unijny dedykowany okreslonym
obszarom ma swoje przepisy, wymogi i ograniczenia. W POIiS 2014-2020 szczegélne znaczenie dla prawidtowej
realizacji Projektu majq regulacje ustanowione m.in. w obszarze: udzielania zaméwien, ponoszenia i rozliczenia
wydatkédw, monitorowania, kontroli i sprawozdawczosci, zasad informacji i promocji, ochrony danych osobowych,
archiwizacji, trwatosci, pomocy publicznej i inne.

Wiekszosé obowiqzkéw Beneficjenta wynika wprost z zapiséw umowy o dofinansowanie i obowiqzuje wszystkie
podmioty upowaznione do ponoszenia wydatkéw w projekcie, przy czym catkowita odpowiedzialnosé za prawidtowe
realizowanie Projektu spoczywa na Beneficjencie.

Umowa o dofinansowanie opisuje zobowiqzania i uprawnienia Beneficjenta oraz harmonogram realizacji Projektu
wraz z budzetem. W szczegdlnosci dotyczy nastepujgcych zagadnien:

* podstawowych zasad realizacji Projektu,

*  wymogéw zwiqgzanych z ochronq srodowiska,

* wartosci Projektu i zrédet finansowania,

* wartosci dofinansowania oraz formy i zasad przekazania dofinansowania, jak i ewentualnego zwrotu,
* kwalifikowalnoéci wydatkéw,

* monitorowania i sprawozdawczosci,

* rzeczowego rozliczenia realizacji Projektu,

* procedur zawierania uméw w ramach wydatkéw kwalifikowalnych i ich kontroli,
* ewidencji ksiegowej i przechowywania danych,

* kontroli Projektu,

* trwatosci Projektu,

* informacji i promocji,

* ochrony danych osobowych,

* zasad wykorzystania systemu SL2014 (wnioski o ptatnosé).

Powyzsze kwestie dotyczq podstawowych obowiqgzkéw Nadlesnictw w zakresie wdrazania zadan w Projekcie.
Dlatego porozumienia, ktére sq podpisywane pomiedzy Nadlesnictwami a Dyrektorem Generalnym Laséw
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Panstwowych, jako przedstawicielem Beneficjenta, zawierajq analogiczny zakres tematyczny. Jest to spis zobowiqzan
Nadlesnictwa w zakresie realizowanych przez siebie zadan. Kopie wszystkich porozumien stanowiq zatgczniki do
umowy o dofinansowanie, a ich aneksowanie wymaga zmiany samej umowy.

Umowa zawarta z NFOSIGW zobowigzuje PGL LP, na poziomie catego Projektu, do weryfikaciji, czy realizacja we
wszystkich Nadlesnictwach i CKP$ przebiega zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz umowq o dofinansowanie,
w tym zakresem rzeczowym i finansowym opisanym w zatqcznikach: Opisie Projektu, Harmonogramie Realizacji
Projektu, Harmonogramie Platnosci, Zestawieniu wskaznikéw Projektu. Umowa bardzo szczegdtowo okresla
mozliwosci i zasady dokonywania zmian w Projekcie.

Kazda zmiana warunkéw realizacji Projektu, powodujgca niezgodnosé z wnioskiem o dofinansowanie, wymaga
zgody NFOSIGW. Natomiast zmiany polegajqce na zwiekszeniu wartosci dofinansowania Projektu, zmianie terminu
zakonczenia okresu realizacji Projektu, czy zmniejszeniuv wartosci lub zmiany roku osiqgniecia wartosci docelowej
wskaznikéw wymagaiq ponadto zgody Ministerstwa Srodowiska i aneksowania umowy o dofinansowanie. Co istotne
— zmiany dokonane bez zgody NFOSIGW, a w przypadkach wymaganych bez Ministerstwa Srodowiska, mogq
skutkowaé konsekwencjami finansowymi.

Nalezy pamietaé, ze niewywiqzanie sie nawet jednego Nadlesénictwa z zakresu finansowego i rzeczowego Projektu
moze miec istotne konsekwencje dla catego Projektu, a tym samym pozostatych Nadlesnictw, ktére realizujq zadania.

IV. PROGRAM OPERACYJNY INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO 2014-
2020

Program Operacyiny Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 zostat zatwierdzony decyzjq Komisji Europejskiej z dnia
16 grudnia 2014 r. i notyfikowany przez Polske 19 grudnia 2014 r.

Jego gtéwnym celem jest wsparcie gospodarki efektywnie korzystajgcej z zasobdéw i przyjaznej srodowisku oraz
sprzyjajqcej spdjnosci terytorialnej i spoteczne;.

Jednym z kluczowych elementéw Programu, poza problematykq zmian klimatu oraz adaptaciji do nich, jest ochrona
zasobéw przyrodniczych, w tym przeciwdziatanie czynnikom i zjawiskom powodujgcym spadek réznorodnosci
biologicznej. Dziatania na rzecz ochrony réznorodnosci biologicznej podejmowane w ramach Programu z jednej
strony stuzy¢ bedq powstrzymaniu procesu jej utraty, z drugiej zas bedq wzmacniaé potenciat rozwoju
gospodarczego i spotecznego.

Kompleksowy projekt ochrony gatunkéw i siedlisk przyrodniczych na obszarach zarzqdzanych przez PGL Lasy Parstwowe
jest odpowiedziq na potrzebe zachowania i ochrony najcenniejszych siedlisk i gatunkéw na obszarach chronionych
w Polsce.

INSTYTUCJE W STRUKTURZE ZARZADZANIA POII$

W systemie zarzqdzania i kontroli Programu Operacyinego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 role wiodgcq
odgrywa Instytucja Zarzqdzajqca (IZ). Ponosi ona odpowiedzialnos$é za skuteczne i efektywne wdrazanie programu
oraz za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulacji i zasad dotyczqcych realizacji programu. Regutq jest,
ze Instytucja Zarzqdzajgca czes¢ swoich kompetencji przekazuje Instytucjom Posredniczgcym (IP), ktére w uzgodnieniu
z |Z czeé¢ z nich mogq powierzaé Instytuciom Wdrazajgcym (IW). I1Z nadzoruje sposdb i skutecznosé realizacji
powierzonych zadai w ramach kontroli systemowej. W systemie wdrazania POIi$ funkcjonuje, oprécz 1Z, takze IP
oraz IW, ktérym IP powierzyty realizacje czesci zadan. Rycina nr 3 przedstawia strukture zarzqdzania POIiS, w tym
ze wskazaniem podmiotéw witasciwych dla Projektu OPL.
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W system wdrazania POIi$ 2014-2020 zaangazowanych jest wiele jednostek pelniqcych funkcje zarzqdezg,
monitorujqcq, kontrolng, audytowq i certyfikujqcq. Ze wzgledu na konstrukcje systemu POIi$ i skomplikowane
procedury, wszelkie modyfikacje projektéw sq dlugotrwate, co jest niezalezne od Beneficjenta.

Instytucja Zarzqdzaijqca (1Z)

Ministerstwo Rozwoju

Instytucja Posredniczqca (IP)

Ministerstwo Srodowiska

Instytucja Wdrazajqgca (IW)
Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

Beneficjent

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe

Jednostka Realizujqca Projekt (JRP)

Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych

Ryc. 3 Instytucje w strukturze zarzqdzania POIIS 2014-2020

Niniejszy Podrecznik zostal stworzony z myslq o wsparciu jednostek wdrazajgcych opisane w nim dziatania
projektowe jako swoisty przewodnik po procedurach i wymogach programowych POIi$

V.  STRUKTURA ZARZADZANIA PROJEKTEM OPL

Zgodnie z unijnymi wymogami, realizacja projektu infrastrukturalnego wspoéffinansowanego z Funduszu Spoéjnosci
wymaga powotania specjalnej struktury instytucjonalnei.

W tym celu, w przypadku projektéw planowanych do wspétfinansowania z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyinego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, przez Beneficjenta powotany zostat Petnomocnik do spraw
Projektu (MAO) oraz tzw. Jednostka Realizujgca Projekt (JRP).

A. ROLA PANSTWOWEGO GOSPODARSTWA LESNEGO LASY
PANSTWOWE - PGL LP
Beneficjentem niniejszego Projektu jest Panstwowe Gospodarstwo Leéne Lasy Panstwowe - DGLP. Odpowiedzialno$é

za prawidiowq realizacje Projektu ponosi Beneficjent, reprezentowany przez Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych, dziatajgcego na rzecz jednostek biorgcych udziat w Projekcie.
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Odpowiedzialnosé Beneficjenta odnosi sie w szczegdlnosci do:

e prawidlowosci rzeczowej i finansowej Projektu;

e prawidlowego ewidencijonowania w ksiegach rachunkowych kosztéw i wydatkéw zwigzanych
z realizacjq Projektu;

e zarzqdzania finansowego Projektu oraz sprawozdawczosci, w tym sporzqdzania i wystepowania
z wnioskami o ptatnos$é, zwrotu srodkéw oraz rozliczenia z podmiotami upowaznionymi do ponoszenia
wydatkdow;

o promocji Projektu;

e zapewnienia trwatosci Projektu, zgodnie wymogami POIiS.

W celu wzmocnienia i usprawnienia systemu zarzqgdzania Projektem w obrebie PGL LP powotano wyspecjalizowane
jednostki. W imieniu Beneficjenta dziatalnosé zwiqzanqg z przygotowaniem, wdrazaniem i monitorowaniem realizacji
Projektu na ptaszczyznie technicznej, finansowej i prawno-organizacyjnej petni Petnomocnik ds. Projektu (MAQO) oraz
Jednostka Realizujqca Projekt (JRP) dziatajgce w strukturach Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych.
Petnomocnik ds. Projektu wykonuje swoje zadania przy pomocy zastepcy Petnomocnika ds. Projektu (DMAO).

B. ROLA REGIONALNYCH DYREKCJI LASOW PANSTWOWYCH — RDLP

Regionalne Dyrekcje Laséw Panstwowych realizujq zadania zwiqzane z planowaniem, koordynacjq oraz kontrolg
rzeczowq i finansowq prowadzonych prac. RDLP, wspierajgc Nadlesnictwa, mogq byé organizatorem postepowan
przetargowych. W RDLP obowiqzki zwiqzane z realizacjq Projektu petniq wskazani pracownicy (petnigcy role
Koordynatora Projektu). Stanowiq oni réwniez wsparcie Pelnomocnika ds. Projektu — MAO. W szczegdlnosci
w zakresie ich obowiqzkéw lezq nastepujqce dziatania:

e opcjonalnie: przeprowadzanie postepowan przetargowych w imieniu i na rzecz Nadlesnictw;

e petnienie nadzoru na realizacjq Projektu w podlegajqcych im Nadlesnictwach;

e prowadzenie nadzoru nad procesem przeprowadzenia zaméwien publicznych;

e prowadzenie nadzoru nad wykonaniem zadan planowanych w Projekcie i monitorowanie postepu prac;

e wspodtpraca przy sporzqdzaniu przez JRP wniosku o ptatnosé dla Projektu;

e zapewnienie odpowiedniej Sciezki obiegu dokumentacji zwiqzanej z realizacjq Projektu;

e udziat w procedurze czasowego udostepniania przez DGLP $rodkéw z funduszu lesnego zaangazowanym
w realizacje Projektu Nadlesnictwom, gdy wystgpi chwilowy brak mozliwoéci sfinansowania zadania
w ramach srodkéw wiasnych.

Biorqc pod uwage fakt, ze wiekszosé postepowan przetargowych w Projekcie bedzie realizowana w tzw.
procedurze unijnej, mozliwe jest, aby w uzasadnionych przypadkach to RDLP byta organizatorem postepowan
przetargowych dla analogicznych zaméwien, planowanych do realizacji przez Nadlesnictwa z obszaru danej
RDLP.

Korzysci ptynqce z takiego rozwiqzania to przede wszystkim:

e wsparcie merytoryczne Nadlesnictw pod wzgledem wiedzy PZP i technicznej oraz ujednolicenie dokumentacji;

e ulatwienia organizacyjne, w tym zmniejszenie liczby przeprowadzonych zaméwien publicznych, mniejsza ilosé
dokumentacji;

e potencjalnie wieksza ilos¢ kontrahentéw zainteresowanych zaméwieniem lub grupqg zaméwien;

e automatyczny nadzér RDLP nad Nadlesnictwami w zakresie przeprowadzenia przetargu i jego wykonania;

e szybszy przeptyw informacji w Projekcie;
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® wyzszy poziom decyzyjny utatwidjgcy organizacje przetargu;
e czesci zamdwienia dotyczqgce poszczegdinych Nadlesnictw mogq byé dopasowane do ich potrzeb — w kazdej
czesci moze byé przygotowany odrebny OPZ.

C. ROLA NADLESNICTWA

Z zastrzezeniem sytuacii opisanej w pkt. B, co do zasady to na Nadlesnictwach zaangazowanych w Projekt spoczywaé
bedzie odpowiedzialno$¢ za prawidlowe przeprowadzenie procedury postepowan przetargowych, bezposredni
nadzér i kontrola nad realizacjq poszczegdlnych zadan przez wytonionych w przetargach wykonawcéw, rozliczenie
oraz sprawozdawanie z postepu prac.

Korzysci ptyngce z organizacji zaméwien bezposrednio na poziomie Nadlesnictwa to przede wszystkim:

® wieksze dopasowanie zaméwienia publicznego do indywidualnych preferencji Nadlesnictwa;
e wieksza odpowiedzialno$é Nadlesnictwa i samodzielnosé¢ dziatan;
e wieksza niezaleznoé¢ od innych Nadlesnictw pod wzgledem organizacyjnym;

e popehiony btgd w organizacji zaméwienia nie ma wptywu na inne Nadlesnictwa i umowy przez nie zawarte.

Obowiqzki zwigzane z realizacjq Projektu petniq wskazani pracownicy. W zakresie ich pracy lezq nastepujgce
dziatania:

e realizowanie Projektu, w tym prowadzenie postepowan przetargowych, zawieranie (podpisywanie)
i realizacja uméw o udzielenie zaméwienia publicznego;

e sprawowanie nadzoru nad wykonawcami zawartych w Projekcie uméw o zaméwienie publiczne;

o wspdtpraca podczas kontroli Projektu prowadzonej przez uprawnione instytucje;

e prowadzenie sprawozdawczosci dotyczqcej realizacji Projektu;

e stosowanie w ramach istniejgcego informatycznego systemu ewidencji ksiegowej odrebnego kodu
ksiegowego, umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich transakcji i poszczegdlnych operacji bankowych
zwiqzanych z Projektem, oraz dokonywanie ksiegowania srodkéw zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami;
zapewnienie odpowiedniej sciezki obiegu dokumentacji zwigzanej z realizacjq Projektu;

e przygotowywanie dokumentéw i zestawien oraz przekazanie ich do RDLP celem sporzqdzenia wkiadu do
zbiorczego wniosku o ptatnosé;

e archiwizowanie i przechowywanie w sposéb gwarantujgcy nalezyte bezpieczenstwo informacji wszelkich
danych zwiqzanych zrealizacjq Projektu, w szczegdlnosci dokumentacji zwiqzanej z zarzqdzaniem
finansowym, technicznym, procedurami zawierania uméw z wykonawcami - w wersji papierowej lub na
informatycznych noénikach danych, zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 201 4-2020.

Nadlesnictwa, jako jednostki PGL LP bezposrednio zaangazowane w realizacje Projektu, upowaznione zostaty przez
Beneficjenta do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych — wykaz Nadlesnictw znajduje sie w Opisie Projektu
stanowiqcym zatqgcznik do umowy.

D. ROLA PELNOMOCNIKA DS. PROJEKTU (MAQ)

W celu zapewnienia profesjonalnego, sprawnego i jednolitego systemu zarzqdzania Projektem oraz witasciwego
reprezentowania PGL LP, joko Beneficjenta srodkéw Funduszu Spéjnosci, w stosunkach z instytucjomi zewnetrznymi
w sprawach zwiqzanych z realizacjq Projektu, powotany zostat Petnomocnik ds. Projektu — MAO oraz Zastepca
Petnomocnika ds. Projektu - DMAO.
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Petnomocnik ds. Projektu usytuowany jest w strukturze Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych (CKPS)
w osobie Dyrektora tej jednostki i odpowiada za zarzqdzanie administracyjne, finansowe, techniczne i rzeczowe
Projektu oraz monitoruje jego realizacje. MAO nadzoruje prace i poprawnosé dziatania Jednostki Realizujgcej Projekt
przy pomocy zastepcy Petnomocnika ds. Projektu, ktérego role petni z-ca Dyrektora ds. Projekiéw LP.

E. ROLA JEDNOSTKI REALIZUJACEJ PROJEKT — CKP$

Na mocy Decyzji nr 32 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 06.02.2017 r. w celu prawidiowej
i sprawnej realizacji Projektu powotana zostata Jednostka Realizujgca Projekt. Zarzgdzanie merytoryczne
w Projekcie prowadzi wilasciwy zespét ds. ochrony przyrody (JRP-OPL), dziatajgcy joko wewnetrzna jednostka
organizacyjna CKPS.

Do zadan Jednostki, przy merytorycznym wsparciv Wydziatu Ochrony Przyrody DGLP, nalezy realizacja zadan
zwiqzanych z zarzqdzaniem w/w Projektem, a w szczegélnosci:

e przygotowanie Projektu do realizacji — przygotowanie koncepcji realizacji i zakresu rzeczowego Projektu,
przygotowanie wniosku o dofinansowanie wraz z niezbednq dokumentacjq, procedowanie umowy
o dofinansowanie, okreslenie procedur i zakresu realizacji Projektu;

o wdrazanie i koordynacja Projektu — opracowanie i aktualizacja procedur wdrazania Projektu oraz
dokumentéw formalno-prawnych dotyczqcych realizacji Projektu, realizacja zadan JRP okreslonych w umowie
o dofinansowanie oraz Aneksie z dnia 07.02.2017 r. do Porozumienia w sprawie wspéfpracy przy realizacji
projektéw wspéifinansowanych ze srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
z dnia 22.04.2016 r. zawartego pomiedzy DGLP a CKPS, przygotowywanie i przekazywanie do Instytucji
Wdrazajqcej zbiorczych wnioskéw o ptatnosé, zarzqdzanie budzetem Projektu oraz zakresem rzeczowym
Projektu, prowadzenie i monitorowanie zbiorczego harmonogramu postepu rzeczowego Projektu i innych
zestawien tworzonych na potrzeby zarzqdzania Projektem, bezposrednia wspdtpraca z jednostkami
zaangazowanymi w realizacje Projektu, planowanie i koordynacja dziatan informacyjno-promocyijnych.
Monitorowanie przez CKPS rzeczowego zakresu realizowanych przez Nadleénictwa zadan bedzie odbywato
sie na podstawie dokumentéw przekazywanych przez jednostki, w tym podpisanych protokotéw odbioru,
ktére stanowiq podstawe do wystawienia faktur;

e sprawozdawczos$é — sporzqdzanie niezbednych sprawozdan na potrzeby instytucji nadrzednych w systemie
POIiS na etapie przygotowania Projektu, realizacii i trwatoici Projektu, udzielanie informaciji instytucjom
kontrolujgcym;

e archiwizowanie — zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkédw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci papierowej i elektronicznej na lata 2014-2020 oraz wszelkich danych zwiqzanych z realizacjq
Projektu, a w szczegdlnosci dokumentacji zwiqzanej z zarzgdzaniem finansowym, technicznym i procedurami
zawierania uméw z wykonawcami nalezy przechowywaé co najmniej przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia
nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkéw do Komisji Europeijskiej, w ktérym ujeto ostateczne
wydatki dotyczqce zakonczonego Projektu. IW informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia tego okresu.

Centrum Koordynaciji Projektéw Srodowiskowych, jako jednostka PGL LP bezposrednio zaangazowana w realizacje
Projektu, upowazniona zostata przez Beneficjenta do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych.
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VI.  ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW W PROJEKCIE

Dla projektéw realizowanych ze srodkéw unijnych okresla sie zasady udzielania wsparcia unijnego, miedzy innymi
w obszarze ponoszenia wydatkéw. Wydatki, ktére spetiajq kryteria refundacji ze srodkéw unijnych, nazywane sq
wydatkami kwalifikowalnymi. Wydatki, ktére nie mogq zostaé zrefundowane w ramach uzyskanej dotacji to
wydatki niekwalifikowalne i sq one ponoszone ze srodkéw wtasnych Beneficjenta.

tgczna suma wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie jest okreslona w umowie joko maksymalna kwota wydatkéow
kwalifikowalnych w projekcie. Kwota ta w momencie podpisania umowy o dofinansowanie dla Projektu OPL
wynosita okoto 22,8 min zt. Przekroczenie tej kwoty wymaga zgody IW oraz IP, a takze aneksowania umowy
o dofinansowanie. 85% tej kwoty stanowi dofinansowanie UE, ktérego wartos¢ w Projekcie réwniez zapisano
w umowie jako ok. 19,4 min zt.

Catkowity koszt Projektu, tzw. warto$é Projektu ogétem, to znaczy suma wydatkédw kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych w Projekcie.

Warunki, ktére muszq spetniaé wydatki aby otrzymaé refundacje, opisano w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020, wydanych przez Ministerstwo Rozwoju. Aktualna wersja Wytycznych znajduje sie na
stronie www.pois.gov.pl.

Obowiqgzek ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych zgodnie z postanowieniami wyzej wymienionych Wytycznych
wynika wprost z umowy o dofinansowanie.

Do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw stosuje sie wersie Wytycznych obowiqzujgcqg na dzien poniesienia
wydatku. Jedli jednak pdzniejsze zmiany Wytycznych wprowadzajq rozwiqzania korzystniejsze dla
Beneficjenta, mozliwe jest zastosowanie Wytycznych w wersji obowiqzujqcej na dzien dokonania oceny
wydatku.

A.OGOLNE ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Wydatki kwalifikowalne w projekcie muszq byé ponoszone w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonym
w umowie o dofinansowanie, tj. w przypadku przedmiotowego Projektu w okresie od 1 marca 2017 r. do 30 wrzesnia
2023 r. Warunkiem zakwalifikowania wydatku jest jego poniesienie w ujeciu kasowym w tym okresie. Natomiast
wszelkie inne wydatki poniesione poza wyzej uzgodnionym okresem nie mogq by¢ uznane za kwalifikowalne, a tym
samym rozliczone we wniosku o ptatnosé.

Wydatek kwalifikowalny musi byé poniesiony zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz
krajowego. Wydatek musi by¢ takze niezbedny do realizacji celéw Projektu, poniesiony w zwiqzku z jego realizacjq.

Za kwalifikowalne mogq byé uznane wydatki poniesione zgodnie z umowq o dofinansowanie. Do umowy zatqczony
jest Opis Projektu, w ktérym planowane wydatki kwalifikowalne zostaty uszczegdtowione i podzielone na kategorie
lub podkategorie oraz okreslone zostaty dla nich limity finansowe. Zgodnos¢ z Projektem nalezy réwniez odniesé do
zakresu Projektu, ktéry zostat opracowany podczas przygotowywania wniosku o dofinansowanie.

Umowa o dofinansowanie okreéla podmioty, ktére mogq ponosi¢ wydatki rozliczane joko kwalifikowalne. Sq to
podmioty upowaznione do ponoszenia wydatkéw w Projekcie. W Opisie Projektu stanowigqcym zatgeznik nr 7 do
umowy wymieniona jest zamknieta grupa podmiotéw PGL LP mogqcych ponosi¢ wydatki rozliczane w Projekcie, .
CKPS i 98 Nadlesnictw. Ponadto niezbednym warunkiem jest podpisanie porozumier pomiedzy Beneficjentem (DGLP
w imieniu PGL LP), a podmiotami upowaznionymi do ponoszenia wydatkéw. Porozumienia stanowiq zatqczniki do
umowy o dofinansowanie. Wydatki poniesione przez inne podmioty (np. RDLP), nawet jesli byty niezbedne dla
realizacji Projektu, nie bedq mogty zostaé zrefundowane.
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optacony, udokumentowany, zaksiegowany

poniesiony w okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw

zgodny z umowq o dofinansowanie

faktycznie poniesiony

niezbedny i efektywny

Z zasady jedynie wydatki (a nie koszty) mogq by¢ uznane za kwalifikowalne. To znaczy, ze do wniosku o ptatnosé
mogq by¢ przediozone jedynie faktury VAT (lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej), ktére zostaty
optacone. Bowiem za kwalifikowalne mogq by¢ uznane te zobowiqzania, ktére zostaty faktycznie uregulowane, czyli
poniesione w ujeciu kasowym (przede wszystkim jako rozchéd s$rodkéw pienieznych z rachunku bankowego
Beneficjenta lub podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw).

Wydatek musi tez zostaé poniesiony w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Efektywno$é wydatku oznacza, ze zaplanowany w Projekcie
efekt powinien by¢ osiqgniety przy mozliwie najnizszych kosztach. Udowodnienie efektywnosci kosztowej stoi po
stronie Beneficjenta i polega na stosowaniu ustawy Prawo zaméwien publicznych (ustawa PZP) oraz posiadaniu
przejrzystych procedur w tym zakresie. Natomiast dla wydatkdéw, dla ktérych ze wzgledu na wartos¢ zaméwienia
nie ma zastosowania ustawa PZP, nalezy dokonaé rozeznania rynku lub udzielié zaméwienia zgodnie z zasadq

konkurencyjnosci, zgodnie z opracowanymi na podstawie Wytycznych procedurami.

Wydatek musi byé udokumentowany, a zobowiqzanie wykonane. Podstawowymi dokumentami rozliczeniowymi sq
m.in.: faktura VAT (lub inny dokument o réwnowaznej wartoéci dowodowej), opis dokumentu (tzw. ,pieczqtka”),
wyciqg bankowy potwierdzajqcy zaptate z rachunku podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw, umowa
z wykonawecq, protokét odbioru. Nalezy réwniez pamietaé, ze przedstawiony do zrealizowania w SIWZ i umowie
z wykonawcq zakres prac musi byé wykonany i znalezé swoje odzwierciedlenie w koncowym protokole odbioru. Tak
samo kwota wynagrodzenia dla wykonawcy w fakturach VAT (lub innym dokumencie im réwnowaznym) musi byé
zgodna z umowq. Faktyczne wykonanie prac moze by¢ doktadnie sprawdzane przez wiasciwe instytucje krajowe
oraz unijne podczas kontroli na miejscu prowadzonych w trakcie realizacji Projektu.

B. WYDATKI KWALIFIKOWALNE | NIEKWALIFIKOWALNE

Wydatki kwalifikowalne to te, ktére spehiajq wczesniej opisane kryteria i mogq byé przedstawione we wnioskach
o ptatnosé do refundacii. Zatwierdzenie wydatku oznacza, ze 85% kwoty kwalifikowalnej jest wyptacana na rachunek
Beneficjenta, a nastepnie trafia do podmiotuy, ktéry faktycznie ponidst wydatek.

Wydatek kwalifikowalny — wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjq Projektu, ktéry kwalifikuje sie do refundacji,
o ile poniesiony zostat zgodnie z Wytycznymi oraz zgodnie z umowq o dofinansowanie i zatgcznikiem Opis Projektu.
Tym samym tylko wydatki poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w wyzej wymienionych wytycznych i w umowie
o dofinansowanie bedq po weryfikacji podlegaty refundaciji (jest to kwota faktury VAT lub jej czesé).

Strona 20




Podrecznik wdrazania projektu — Projekt OPL

Wydatek niekwalifikowalny jest wydatkiem ponoszonym w zwiqzku z realizacjq Projektu, ale niespetniajgcym wyzej
opisanych wymogéw, na przyktad dlatego, ze nie uwzgledniono go w umowie albo tez nalezy do grupy kosztéw
ujetych w umowie jako koszty niekwalifikowalne. Takim przypadkiem jest koszt podatku VAT.

Wydatek niekwalifikowalny — wydatek poniesiony w zwiqzku z realizacjq Projektu, ktéry nie moze zostaé
zakwalifikowany do refundaciji.

Oproécz wydatkdw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych na fakturze VAT mogq pojawié¢ sie inne koszty,
niezwiqzane z realizacjq Projektu. Takich kosztéw nie nalezy wykazywaé w Projekcie, ani szczegdtowo opisywaé.

Wydatek niezwiqzany z Projektem — wydatek poniesiony w ramach dziatalnosci Nadlesnictwa poza Projektem.
W przypadky, kiedy jest poniesiony réwnolegle z wydatkami zwigzanymi z Projektem, moze wystepowaé wéwczas
w ramach jednej faktury VAT (jest to czes¢ brutto faktury VAT). Wydatek taki nie wchodzi do wartosci ogétem

Projektu.

Refundacja, czyli zwrot czesci srodkéw poniesionych na realizacje Projektu, dotyczy tylko kosztéw kwalifikowalnych.
Oznacza dofinansowanie wydatku kwalifikowalnego w wysokosci okreslonej w umowie, nie wiekszej niz 85% kosztéow
uznanych za kwalifikujgce sie do refundacji.

Wktad wilasny — srodki finansowe zabezpieczone przez Nadlesnictwo, ktére zostang przeznaczone na pokrycie
wydatkéw kwalifikowalnych i nie zostang przekazane w formie dofinansowania z UE (jest to cze$é kwoty netto
pomniejszona o refundacje, z reguty 15%).

Ponadto Nadlesnictwo jest zobowigzane do zapewnienia sfinansowania wszelkich wydatkéw niekwalifikowalnych
niezbednych do realizacji Projektu w petnym zakresie.

Majgc na uwadze wyzej przedstawione pojecia, mozna rozrézni¢ cztery mozliwe warianty okreslania wysokosci
wydatkéw kwalifikowalnych w dokumentacji rozliczeniowej Projektu. Rozréznienie powyzszych pojeé na przykiadzie
wariantéw ma poméc w prawidtowym ocechowaniu wydatkédw ponoszonych w Projekcie w Systemie Informatycznym
Laséw Panstwowych (SILP).

Wariant | — Faktura VAT w catosci dotyczy dostaw lub prac wykonanych w Projekcie przedstawionych do
refundacji jako wydatki kwalifikowalne

Przyktad: reczne usuniecie gatunkéw inwazyjnych (100 zt — wydatek kwalifikowalny), zaktadamy koszt catkowity na
fakturze 100 zt netto, 123 zt brutto

wydatek niekwalifikowalny

VAT
(23,00 zt)

(23,00 1)
2 =

‘q;, g wydatek kwalifikowalny wydatek kwalifikowalny
e g (wktad wiasny 15%) (refundacja 85%)

5 S (15,00 zt) (85,00 z})

=
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Wariant Il = Faktura dotyczy wydatkéw kwalifikowalnych (dostaw lub prac wykonanych w projekcie) oraz
niekwalifikowalnych (innych kosztéw, np. zakupéw, kiére byly niezbedne, ale nie mogq byé uznane za
kwalifikowalne)

Taka sytuacja ma miejsce, gdy pewien zakres prac, czy dostaw nie miesci sie w umowie o dofinansowanie lub jest
niezgodny z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Jednak wydatki te sq zwiqzane z realizaciq
Projektu. Oznacza to, ze sq one niezbedne do poniesienia, aby Projekt mégt zostaé zrealizowany w catosci.

Przyktad: reczne usuniecie gatunkéw inwazyjnych (80 zt — wydatek kwalifikowalny) wraz z zakupem rekawic
niezbednych do wykonania zadania (20 zt — wydatek niekwalifikowalny, gdyz umowa o dofinansowanie nie
przewiduje takich zakupdw)

Faktura VAT

wydatek niekwalifikowalny

VA
(23,00 z)

o (23,00 z})
= <
2 N
<2 Il
5 & B ifi datek kwalifikowal
§ g 2 S wydatek niekwalifikowalny wydatek kwalifikowany wyears wc.|| I o:vc W
=~ o= (wktad wiasny 15%) (refundacja 85%)
23 (20,00 zt)
2 - (12,00 z4) (68,00 zi)
:c
Wariant lll = faktura zawiera wydatki kwalifikowalne, poniesione w zwiqzku z realizacjq Projektu, oraz inne,

niezwiqzane z Projektem. Pewien zakres dostaw lub prac dotyczy innych wykonanych zadan, nie majgcych
zwiqzku z Projektem, wykonywanych przez tego samego wykonawce.

Przyktad: reczne usuniecie gatunkéw inwazyjnych (80 zt — wydatek kwalifikowalny) wraz z mineralizacjq paséw
przeciwpozarowych (20 zt — koszt niezwigzany z Projektem)

Faktura VAT

b 8N wydatek niezwiqzany wydatek niekwalifikowalny
o > o z Projektem (4,60 zi) (18,40 zi)
s S
"g A ‘qc') g wydatek niezwigzany wydatek kwalifikowany wydatek kwalifikowalny
L = o g z Projektem (wktad wiasny 15%) (refundacja 85%)
92 (20,00 zt) (12,00 zt) (68,00 zt)
4z

Wariant IV = na fakturze wystepujg wydatki kwalifikowalne, niekwalifikowalne oraz wydatki niezwiqzane
z Projektem. Jest to polgczenie wariantu Il i lll.

Przyktad: reczne usuwanie gatunkéw inwazyjnych (70 zt — koszt kwalifikowalny), zakup rekawic (10 zt — wydatek
niekwalifikowalny, ale zwiqzany z realizacjq zadan w Projekcie) oraz mineralizacja paséw przeciwpozarowych (20
zt — koszt niezwiqgzany z Projektem)
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datek niezwi
wyede nlleZW|qzcmy wydatek niekwalifikowalny
z Projektem

VA
(23,00 zt)

18,40 zt
(4,60 zt) (iehzdo)
£ = datek niezwi datek wydatek wydatek
2 S wydate nllezwwlzcmy . wy‘c.z c kwalifikowalny kwalifikowalny
s 2 z Projektem niekwalifikowany (wklad wi 15%)  (refundacia 85%)
5 3 (20,00 2 (10,00 z) wktad wiasny o refundacja o
Zc (10,50 zf) (59,50 z1)

Wydatki niezwigqzane z Projektem, w przeciwiefistwie do wydatkéw niekwalifikowalnych (w tym VAT)
i kwalifikowalnych, nie wliczajq sie do wartosci ogétem Projektu.

Podatek VAT w Projekcie stanowi wydatek niekwalifikowalny.

Inne wydatki niekwalifikowalne w Projekcie — bedq to wydatki, ktére ze wzgledu na niespetnienie wymogéw
Wytycznych nie mogq byé uznane za kwalifikujgce sie do dofinansowania. Przyktadem mogq byé wydatki, ktérych
nie uwzgledniono na etapie wniosku o dofinansowanie i w umowie o dofinansowanie, a w trakcie realizacji Projektu
pojawita sie koniecznosé ich poniesienia w celu prawidlowego wykonania zadan — na przyktad zakup sprzetu, ktéry
nie zostat przewidziany w umowie.

Pierwsza ocena poprawnosci udokumentowania wydatku kwalifikowalnego, a nastepnie podijecie decyzji o jego
zakwalifikowaniu w ramach Projektu nastgpuje w jednostce, ktéra go ponosi (Nadlesnictwo). Na poziomie
poszczegblnych RDLP, a nastepnie CKPS, po weryfikacji poprawnosci dokumentacji nastepuje akceptacja
i przedstawienie wydatkéw do refundacji w ramach wspélnego wniosku o ptatnoéé tworzonego do CKPS i sktadanego
do IW. Po ztozeniu wydatku we wniosku o ptatnoéé do IW (NFOSIGW) nastepuje jego weryfikacja, zaréwno pod
wzgledem poprawnosci formalno-finansowej, jak i merytorycznej. Jesli dokumentacja jest poprawnie przygotowana,
a wydatek zgodny z zasadami kwalifikowalnosci, wéwczas nastepuje jego zatwierdzenie w IW. Po zatwierdzeniu
wydatku kwalifikowalnego wyptacane sq srodki refundacii.

Instytucje dokonujgce weryfikacji wnioskéw o ptatnosé, w razie waqtpliwosci lub podejrzenia, ze mogto dojs¢ do
nieprawidtowosci, mogq tymczasowo wytqczyé wydatek z danego rozliczenia. W przypadku spetnienia wszystkich
przestanek kwalifikowalnosci, wyjasnienia watpliwosci, zakonczenia czynnosci kontrolnych lub zakonczenia procedury
odwotawczej od uznania wydatkéw za niekwalifikowalne, mozliwe jest ponowne wiqczenie danych wydatkéw do
kolejnego wniosku o ptatnosé (po uprzednim przekazaniu ich przez Nadlesnictwo). Réwniez w odniesieniu do
wydatkéw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowane na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$é, ale w zwiqzku ze
zmiang zasad okreslonych w Wytycznych, (w ktérych zmieniono zasady kwalifikowalnosci), mozliwe jest ich ponowne
wigczenie do kolejnego wniosku o ptatnosé.

Ponadto ocena kwalifikowalnoséci poniesionych wydatkéw moze byé dokonana podczas kontroli w trakcie realizacji
Projektu prowadzonych na miejscu oraz podczas kontroli procedur zawierania uméw dla zadan objetych Projektem.

C. KATEGORIE WYDATKOW

W celu poprawnego rozliczenia wydatkéw kwalifikowalnych nalezy kierowaé sie podziatem na kategorie wydatkéw,
ktére stosuje sie do rozliczenia wydatkéw we wnioskach o ptatnosé oraz w opisach dokumentéw (tzw. pieczqgtkach)
przygotowywanych do faktur VAT lub na innym dokumencie im réwnowaznym, tj. zapisanych w Instrukcji wypetniania
wniosku o ptatnosé. Ponizej przedstawiono kategorie i podkategorie wydatkéw wediug tego podziatu, biorqc
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jednoczesnie pod uwage zapisy w Opisie Projektu (zatqcznik do umowy o dofinansowanie). Sq to wybrane kategorie
i podkategorie wydatkéw, w ramach ktérych Nadlesnictwo moze przedstawié poniesione wydatki Projektu.

Wydatki kwalifikowalne podzielono na nastepujqce kategorie/podkategorie wydatkéw wraz z numerem
porzgdkowym (wynikajgcym z umowy o dofinansowanie) i krétkim opisem:

e Przygotowanie projektu (9)

Jesli sq niezbedne do poniesienia w celu realizacji zadan w projekcie, mozna do tej kategorii zaliczyé wydatki
poniesione na opracowanie lub aktualizacje dokumentacji niezbednej do realizacji projektu, wydatki poniesione na
optaty zwiqzane z uzyskaniem niezbednych decyzji administracyjnych, wydatki na nadzér nad przygotowaniem
dokumentaciji.

o Roboty budowlane (1)

W Projekcie niewielka cze$é¢ prac bedzie wykonywana w ramach tej kategorii — sq to zadania zwiqzane
Z ograniczeniem antropopresji na cenne siedliska (wygrodzenie ptatéw siedliska, umocnienie nawierzchni szlakéw,
przeniesienie szlaku, montaz barier), prace zabezpieczajgce zimowiska nietoperzy (naprawa i zabezpieczenie
kominéw wentylacyjnych, montaz krat), prace hydrologiczne (budowa zastawek, progéw, pietrzen).

Jesli do ww. prac wymagane sq pozwolenia (nie w kazdym przypadku tak bedzie), nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage
na zgodnos$¢ wydatkéw z obowiqzujgcymi przepisami.

o Dzialania informacyjne i promocyjne (3)

Wydatki ponoszone w ramach tej kategorii muszq by¢é zgodne z warunkami okreslonymi w szczegdtowych
Wytycznych w obszarze informacji i promociji.

Zakres planowanych dziatan jest ramowo okreslony w umowie o dofinansowanie, zmiana opisu dziatan nie wymaga
aneksowania umowy, jednak nalezy mie¢ zawsze na uwadze cel i zakres projektu, aby dobraé¢ dziatania do niego
adekwatne.

e Inne kategorie wydatkéw (11)

Wiekszosé prac planowanych w projekcie na rzecz ochrony cennych gatunkéw i siedlisk przyrodniczych bedzie
miescita sie w tej kategorii. Zgodnie z umowq - wydatki wykraczajqce poza opisane w Wytycznych mogq by¢ uznane
za kwalifikowalne, jesli spetniajg ogdlne warunki kwalifikowalnosci, koniecznosé ich poniesienia wynika bezposrednio
ze specyfiki realizowanego projektu oraz zostang wskazane i opisane we wniosku o dofinansowanie i w umowie
o dofinansowanie.

e Zarzqdzanie projektem (12)

Wymienione w Wytycznych, jako tzw. koszty posrednie, niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczqce
bezposrednio gtéwnego przedmiotu projektu — koszty personelu projektu, obstugi ksiegowej i administracyjnej,
utrzymania powierzchni biurowej, prowadzenia rachunkéw bankowych, optaty, ustugi pocztowe, telefoniczne,
kurierskie, koszty materiatéw biurowych, ochrony itp.

W ramach tej kategorii obowiqzuje limit wydatkéw, do ktérego to limitu koszty mogq by¢ uznane za kwalifikowalne.
Zgodnie z umowq o dofinansowanie Projektu Nadlesnictwa nie kwalifikujg wydatkéw w ramach tej kategorii.

Wyzej wymienione kategorie wydatkéw stuzq réowniez opisywaniv faktury VAT, dlatego zasady planowania
i realizacji wydatkéw w SILP powinny by¢ z nimi zgodne.
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D. SZCZEGOLNE ZASADY WYNIKAJACE ZE SPECYFIKI PROJEKTU
e Zgodnosé z pzo

Podstawowym warunkiem kwalifikowania wydatkéw na poszczegdlne zadania realizowane w Projekcie jest ich
zgodnosé z zatwierdzonymi dokumentami zarzgdczymi dla obszaréw Natura 2000:

- planami zadan ochronnych,
- planami ochrony,
- planami urzgdzenia lasu.

W momencie podpisania Umowy o dofinansowanie zakres Projektu obejmowat zadania ochronne ujete wylqcznie
w planach zadan ochronnych ustanowionych dla 91 obszaréw Natura 2000. Dlatego w dalszej czesci
Podrecznika najczesciej bedq pojawiaé sie odwotania do planéw zadan ochronnych (pzo).

Dofinansowaniem w ramach Projektu mogq by¢ wiec objete zadania ochronne wynikajgce z zatwierdzonych pzo.
Wykonane prace muszq wskazywaé na petng zgodnosé¢ z zapisami pzo, w zakresie przedmiotu ochrony objetego
dziataniami, rodzaju zabiegéw, metodyki, lokalizacji, a takze podmiotu odpowiedzialnego za ich wykonanie.

WAZNE!

W przypadku zmiany pzo w trakcie realizacji Projektu, ktéra to zmiana wptywa na zakres zadan zgtoszonych
do wykonania w Projekcie, nalezy niezwtocznie poinformowaé CKPS o zmianach i skutkach tych zmian dla
realizacji dziatan ochronnych.

e Porozumienia z RDO$S

Zadania zgtoszone do Projektu i zawarte w Umowie o dofinansowanie to zadania ochronne, dla ktérych podmiotem
odpowiedzialnym za wykonanie jest Nadlesnictwo (lub, zgodnie z zapisami pzo ,wlasciwy miejscowo
Nadlesniczy”). Niektére plany zadan ochronnych zawierajq zapisy ,RDOS w porozumieniu z nadlesnictwem” lub
~wlasciwy miejscowo Nadlesniczy w porozumieniu z RDOS”. W takich przypadkach obowigzkowo Nadlesnictwo musi
zawrzeé porozumienie z RDOS, regulujgee zasady wykonywania dziatan ochronnych przez Nadleénictwo.

Porozumienia takie nalezy zawrzec¢ réwniez w przypadku, gdy Nadlesnictwo realizuje zadania z zakresu
monitoringu wystepowania gatunkéw chronionych, zgodnie z zapisami pzo. Oprécz uregulowania kwestii
podmiotu prowadzqcego dziatania (Nadlesnictwo) nalezy réwniez uzgodnié i uzyskaé akceptacie RDOS w odniesieniu
do metodyki prowadzenia takiego monitoringu, aby nie byto wagtpliwosci, ze prowadzony przez Nadlesnictwo
monitoring stanowi wypefnienie zapiséw pzo i jest z nimi zgodny (a nie jest to inny rodzaj monitoringu prowadzony
przez Nadlesnictwo na potrzeby wtasne).

Moze réwniez wystqpic sytuacja, gdy zadania bedqgce wedtug pzo do wykonania po stronie Nadlesnictwa sq w jakis
sposéb zalezne od innych dziatan prowadzonych przez RDOS. Na przyktad prace hydrologiczne zaplanowane przez
Nadlesnictwo muszq byé poprzedzone wynikami badania hydrologicznego, za ktére odpowiedzialny bedzie RDOS.
W takim przypadku obowigzkowo nalezy zawrzeé z RDOS porozumienie regulujqce zasady wspdtpracy, obszar
dziatan i terminy ich wykonania.

Porozumienia z RDOS (zawierane w sytuacjach opisanych powyzej) bedq wymagane na etapie rozliczania
poszczegdlnych wydatkéw w Projekcie.
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e Realizacja prac sitami wlasnymi

Zgodnie z zatozeniami Projektu Nadlesnictwa bedq wytaniaty wykonawcéw, kiérzy wykonajq zaplanowane zadania
ochronne. Do rozliczenia bedq wiec przedstawiane faktury za wykonanie ustug, w niektérych przypadkach dostaw
lub robét budowlanych.

W ramach POIiS mozliwa jest tez realizacja prac tzw. sitami wiasnymi, tj. wykonywanie zadan w Projekcie przez
pracownikéw Beneficjenta (osoby zatrudnione na umowe o prace). Niektére Nadlesnictwa biorqce udziat w Projekcie
zadeklarowaty che¢ skorzystania z tej mozliwosci. Dotyczy to przede wszystkim prac o bardzo specjalistycznym
charakterze lub tez zabiegédw ochronnych dos$é pracochtonnych, wykonywanych na niewielkim obszarze
i o stosunkowo niewielkim szacunkowym koszcie. W takich przypadkach kosztem rozliczanym w Projekcie bedzie
wynagrodzenie pracownika, proporcjonalnie do czasu, kiéry przepracowat w Projekcie, na podstawie dokumentu
pisemnego oddelegowania oraz kart czasu pracy.

Zadania, ktére zostaty zgtoszone przez Nadlesnictwa jako wykonywane sitami wtasnymi, zostaty zapisane w Umowie
o dofinansowanie z wyraznym wskazaniem tej formy rozliczenia.

Zgodnie ze stanowiskiem Instytucji Wdrazajqcej zmiana w tym zakresie bedzie wymagata zmiany Umowy.

e Pomoc publiczna

NFOSIGW na etapie oceny wniosku o dofinansowanie Projektu uznat, ze Projekt nie wigze sie z przyznaniem pomocy
publicznej i nie wymaga procedury notyfikacji pomocy w KE. Jednoczesnie zobowiqzat Beneficjenta — PGL Lasy
Panstwowe do przestrzegania okreslonych zasad i wydat zalecenia w obszarze:

- powstajgcej biomasy,
- korzystania z doptat.

W przypadku biomasy, ktéra powstaje w wyniku prowadzonych zabiegéw ochronnych na obszarach Natura 2000,
nie jest dopuszczalna sprzedaz biomasy przez Nadlesnictwo, a takze przekazanie jej podmiotom do
gospodarczego wykorzystania, co stanowitoby dla tego podmiotu korzysé (np. przekazanie do elektrocieptowni).

Mozliwe sposoby zagospodarowania biomasy:

- pozostawienie do naturalnego rozktadu (w miejscu powstawania tylko jesli dopuszcza to pzo, w pozostatych
przypadkach nalezy wywiez¢ poza miejsce prowadzenia zabiegdéw i tam pozostawié¢ do rozktadu),

- utylizacja, w tym np. spalenie (jesli jest to konieczne ze wzgledu na wtasciwosci biomasy),

- dokarmianie zwierzqt (w przypadkuy, jesli skoszone siano miatoby odpowiednie wtasciwosci jako pasza dla
zwierzqt oraz nie dosztoby do przekazania podmiotom prowadzqgcym dziatalnos¢ gospodarczq ani tez
procesu technologicznego np. przerabianie na kiszonke),

- inne sposoby niegospodarczego wykorzystania (umacnianie brzegéw, utwardzanie nawierzchni, tamowanie
rowéw odwadniajgcych, ogniska dla dzieci i mtodziezy, cele naukowe dotyczqce badan niezwigzanych
z dziatalnosciq gospodarczq Laséw Panstwowych).

Dopuszczalne jest rowniez przekazanie biomasy wykonawcy zabiegéw. W takim przypadku wykonawca mégtby
zagospodarowaé biomase bez koniecznosci wykluczenia sprzedazy pod warunkiem, ze zostanie to wyraznie
zapisane na etapie wyboru wykonawcy (np. w ogloszeniu). Wéwczas kazdy potencjalny wykonawca bedzie
swiadomy, ze biomasa po wykonaniu zabiegéw zostanie mu przekazana (moze jq sprzedaé), a uvzyskanq korzysé
uwzgledni w swojej ofercie na wykonanie zadan. Jednoczesnie wszyscy potencjalni oferenci bedq mieli réwny dostep
do pozyskanej biomasy, kazdy oferent bedzie mégt ztozyé oferte na jednakowych zasadach, a wygra oferta
najkorzystniejsza.
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Biomasa pozyskana w wyniku zabiegéw ochronnych nie moze by¢ sprzedawana przez Nadlesnictwo. Naruszenie tej
zasady chocby przez jeden z podmiotéw upowaznionych grozi powaznymi konsekwencjami dla calego Projektu
tj. cofnigciem przyznanego dofinansowania.

Korzystanie z doptat (rolnosrodowiskowych, bezposrednich) przez Nadleénictwa nie moze prowadzié do tzw.
podwdjnego finansowania, tj. pozyskania doptaty na te same dziatania, ktére zostanq podzniej objete
dofinansowaniem UE w ramach Projektu. Dotyczy to na przyktad koszenia — pobieranie doptat (bez wzgledu na to,
czy bedq to doptaty rolnosrodowiskowe, czy bezposrednie) za koszenie, a nastepnie rozliczenie faktury za
wykonanie koszenia na obszarze objetym doptatami jest podwéjnym finansowaniem.

Niedopuszczalna jest réwniez sytuacja, w ktérej w wyniku realizacji zadan w Projekcie zwiekszajq sie szanse
pozyskania doptat. Na przyktad zabiegi ochronne planowane w Projekcie (wycinka drzew i krzewéw) powoduiq, ze
na danym gruncie mozliwe jest uzyskiwanie doptat (za koszenie), a wczesniej nie bylo mozliwe. Taka sytuacja
uznawana jest réwniez jako ryzyko wystgpienia pomocy publicznej.

Realizacja Projektu niezgodnie z tymi zasadami i tresciq ztozonych o$wiadczen grozi powaznymi konsekwencjami —
jesli NFOSIGW uzna w trakcie realizacji Projektu, ze wystqpity przestanki éwiadczqce o pomocy publicznej, moze
wstrzymaé dofinansowanie Projektu.

Kontroli w zakresie wystgpienia pomocy publicznej uprawnione organy mogq dokonywaé w diuzszej perspektywie
czasowej niz okres realizacji Projektu.

o Zakaz podwéjnego finansowania

W ramach realizacji Projektu niedozwolone jest podwéjne finansowanie, czyli catkowite lub czeiciowe, wiecej niz
jednokrotne zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach dofinansowania tego samego Projektu
lub réznych Projektéw wspdtfinansowanych ze srodkéw dotacji krajowych lub zewnetrznych.

Zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci podwéjnym finansowaniem jest miedzy innymi:

e catkowite lub czesciowe, wiecej niz jednokrotne poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego
wydatku w ramach dofinansowania lub wkladu wilasnego tego samego Ilub rézinych projektéw
wspéffinansowanych ze $rodkéw unijnych lub /oraz dotacji z krajowych $rodkéw publicznych;

e otrzymanie na wydatki kwalifikowane projektu lub jego czesci bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku zrédet
(krajowych, uniinych lub innych) w wysokosci tqcznie wyzszej niz 100% wydatkéw kwalifikowanych Projektu
lub jego czesci;

e zakupienie srodka trwatego z udziatem srodkéw unijnych lub dotacji krajowych, a nastepnie rozliczanie
kosztéw jego amortyzacji w ramach tego samego lub innych projektéw finansowanych ze $rodkéw UE;

e sytuacji, w ktérej $rodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie kredytu lub
pozyczki, ktére zostaty nastepnie umorzone;

e zakup uzywanego $rodka trwatego, ktéry w ciqgu 7 poprzednich lat byt wspétfinansowany ze srodkéw UE
lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych;

® rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz bezposrednich projektu.

To samo odnosi sie do wydatkéw, ktére miatyby zostaé zadeklarowane we wniosku o ptatnosé wiecej niz jeden raz.
Nie mozna rozliczaé tych samych wydatkéw, ktére juz raz zostaly uznane za kwalifikowalne.
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Zapisy te przeniesiono takze do Porozumien zawartych pomiedzy Beneficjentem, a Nadlesnictwami.

Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na dziatania ochronne, ktére mogq by¢é prowadzone przez inne podmioty na
gruntach bedqcych w zarzqdzie Laséw Panstwowych.

Mogq (incydentalnie) wystqpic¢ sytuacje, ze inne podmioty w ramach realizowanych indywidualnie projektéw, bedq
chciaty prowadzi¢ zadania ochronne na gruntach w zarzqdzie PGL Lasy Panstwowe. W takiej sytuacji podmioty
trzecie powinny uzyska¢ zgode wtasciciela gruntu i na tym etapie Nadlesnictwo powinno zweryfikowaé, czy w danej
sytuacji istnieje ryzyko wystgpienia podwdjnego finansowania. Jesli podmiot jest zainteresowany prowadzeniem
dziatan ochronnych na obszarze Natura 2000 na gruncie bedgcym w zarzqdzie Nadlesnictwa, a jednoczesnie to
samo dziatanie bedzie realizowane przez wlasciwe miejscowo Nadlesnictwo, mamy do czynienia z sytuacjq ryzyka
wystgpienia podwdjnego finansowania (tj. sfinansowania dwukrotnie tego samego zakresu prac w ramach réznych
zrédet finansowania lub réznych projektéw). Nalezy pamietaé, ze podmiot odpowiedzialny za prowadzenie dziatan
ochronnych zostat wskazany w pzo.

Jednoczesnie nie wyklucza to prowadzenia przez inne podmioty na obszarach Natura 2000 dziatan innych niz
zaplanowane przez Nadlesnictwo w Projekcie, jesli bedq to dziatania zasadne z punktu widzenia ochrony obszaru —
nalezy za kazdym razem rozpatrywaé dany przypadek indywidualnie z uwzglednieniem ryzyka wystgpienia
podwdjnego finansowania.

E. REGULACJE WYNIKAJACE Z UMOWY O DOFINANSOWANIE

Umowa o dofinansowanie naklada na Beneficjenta szereg obowiqzkdéw, a ich nieprzestrzeganie moze grozié
konsekwencjami finansowymi, czy nawet rozwigqzaniem umowy. Beneficjent tj. PGL LP — Dyrekcja Generalna Laséw
Panstwowych jest rozliczany z zobowiqzan zawartych w umowie. Tym samym niemniej podmioty biorqce udziat
w Projekcie zostaty zobowiqzane do przestrzegania warunkéw umowy — czes$é jej postanowien przeniesiono do
Porozumien zawartych pomiedzy Beneficjentem, a podmiotami upowaznionymi do ponoszenia wydatkéw w Projekcie.

VIl. ZASADY REALIZACJI PROJEKTU

Kluczowe zasady zostaty opisane we wczesniejszych rozdziatach Podrecznika. Projekt nalezy realizowaé:

- zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, umowq o dofinansowanie oraz zatqcznikami,
- z nalezytq starannosciq i przestrzeganiem obowiqzujgcego prawa,
- majqgc na uwadze cel Projektu oraz zapisane w umowie wartosci wskaznikow.

Po zatwierdzeniv wydatkéw we wniosku o ptatnos$é przez Instytucie Wdrazajgeq wyptacane sq Beneficjentowi $rodki
refundacji. Wyptata jest przekazywana na rachunek bankowy Beneficijenta — Dyrekcji Generalnej Laséw
Panstwowych, zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie. DGLP przekazuje $rodki dofinansowania na
rachunki bankowe wtasciwych RDLP, ktére nastepnie przekazujq te srodki wiasciwym Nadlesnictwom. Przeptyw
srodkéw odbywa sie na podstawie tzw. rozdzielnika, czyli podzialu kwoty refundacji na poszczegdlne RDLP
i Nadleénictwa. Rozdzielnik przygotowywany jest przez CKPS.

Refundacji podlegajg wydatki w wysokoéci do 85% poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, tj. uznanych za
kwalifikujgce sie do dofinansowania i zatwierdzonych w ztozonym wniosku o ptatnosé.

o  Monitorowanie i sprawozdawczosé

Beneficjent jest zobowiqzany przedstawiaé Instytucji Wdrazajgcej wnioski o ptatnosé, obejmujgce okres nie dluzszy
niz 3 miesiqce. Whiosek o ptatnos¢ petni funkcje sprawozdawczq oraz stuzy rozliczeniu poniesionych wydatkéw.
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Whiosek o ptatnos¢ sktadany jest niezaleznie od tego, czy deklarowane sq w nim wydatki, czy przedstawiony jedynie
postep rzeczowy Projektu (wéwczas przedktadany jest wniosek sprawozdawczy z czesciq dotyczqcq przebiegu
realizacji Projektu).

Szczegoétowo system przygotowania i przekazywania dokumentaciji na potrzeby sporzqdzenia wnioskéw o ptatnosé
opisano w dalszej czesci Podrecznika.

e Ewaluacja

Beneficjent jest zobowiqzany, w okresie realizacji Projektu oraz po jego zakonczeniv, do wspdtpracy z podmiotami
upowaznionymi w systemie POIi$ do przeprowadzenia ewaluacji Projektu. W szczegdlnosci Beneficjent powinien
przekazaé tym podmiotom wszelkie informacje dotyczqce Projektu we wskazanym zakresie, a takze uczestniczyé
w wywiadach, ankietach czy badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami badawczymi.

® Rzeczowe rozliczenie realizacji Projektu

Zgodnie z umowq o dofinansowanie - zatgcznikiem Zestawienie wskaznikéw, zakladane wartosci docelowe
wskaznikdéw powinny zostaé osiqgniete najpdzniej w ostatnim roku realizacji Projektu, czyli w roku 2023.

Gdyby Instytucja Wdrazajgca stwierdzita niewykonanie wskaznika, niepeine wykonanie Ilub nieterminowe
wykonanie, zgodnie z umowq ma prawo do proporcjonalnego pomniejszenia dofinansowania Projektu.

e Procedury zawierania uméw

Beneficjent jest zobowiqzany do zawierania uméw, z tytutu ktérych bedzie ponosit wydatki kwalifikowalne dla zadan
objetych Projektem, z uwzglednieniem procedur przewidzianych w ustawie Prawo zaméwien publicznych (ustawie
Pzp).

Jesli w Projekcie zawierane bedq umowy, do ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp, Beneficjent powinien kierowaé sie
regulacjami wynikajgcymi z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Podstawowq sankcjq za naruszenie procedur zawierania uméw jest niekwalifikowalno$é wydatkéw. W zaleznosci od
rangi naruszenia wydatki poniesione nieprawidtowo mogq ulega¢ proporcjonalnemu pomniejszeniv przy wyptacie
dofinansowania, co zostato uregulowane w odrebnych przepisach.

Szczegdétowe zasady w obszarze udzielania zaméwien i zawierania uméw zostaly opisane w dalszej czesci
Podrecznika.

e Ewidencja ksiegowa i przechowywanie danych

Beneficjent jest zobowiqzany do prowadzenia dla Projektu odrebnej informatycznej ewidencji ksiegowej kosztéw,
wydatkéw i przychodéw lub stosowania w ramach istniejgcego systemu informatycznego systemu ewidencji ksiegowej
odrebnego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji i operacji zwiqzanych z Projektem.

Beneficjent zobowiqzuje sie do przechowywania, w sposéb gwarantujqcy nalezyte bezpieczenstwo informacji,
wszelkich danych i dokumentéw zwiqzanych z planowaniem, przygotowaniem i realizacjq Projektu.

Szczegdétowe zasady w zakresie ewidencji ksiegowej i archiwizacji zostaty przedstawione w dalszej czesci
Podrecznika.

o Kontrola Projektu

Wszystkie dokumenty oraz zapisy ksiegowe zwiqzane z realizacjq Projektu mogq podlegaé kontroli przez
uprawnione instytucje. Beneficjent jest zobowiqzany zapewnié dostep do dokumentacji i poddac sie prowadzonym
kontrolom oraz wizytom monitorujgcym.
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Szczegétowe zasady prowadzenia kontroli Projektu opisano w dalszej czesci Podrecznika.
o  Trwalosé projektu

Obowiqzek zachowania trwatosci projektu, zgodnie z zapisami umowy, rozumiany jest w mysl zapiséw art. 71
rozporzqdzenia nr 1303/2013, tj. w odniesieniu do operacji obejmujqcych inwestycje w infrastrukture lub inwestycje
produkcyjne. Okres ten obejmuje 5 lat liczone od daty przekazania ptatnoici korcowej na rzecz Beneficjentaq,
a w przypadku braku ptatnosci koncowej — od daty zatwierdzenia koncowego wniosku o ptatnosé.

Trwato$¢ przedmiotowego Projektu, w rozumieniu wyzej przywotanego zapisu, nalezy odnosi¢ wylqcznie do
elementéw infrastrukturalnych, o charakterze trwatym (zamontowane kraty, pietrzenia, zastawki, szlabany, tablice,
elementy infrastruktury turystycznej). Stanowisko to zostalo potwierdzone w protokole z negocjacji warunkéw
podpisania umowy o dofinansowanie.

* Informacja i promocja

Beneficjent jest zobowiqzany do realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z wytycznymi wydanymi
przez Komisje Europeijskq oraz krajowymi. W szczegdlnosci nalezy:

- oznaczaé znakiem Unii Europejskiej oraz znakiem Funduszy Europejskich wszystkie prowadzone dziatania
informacyjne i promocyjne dotyczqce Projektu, wszystkie dokumenty i materiaty przeznaczone dla
podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie,

- umiedci¢ przynajmniej jeden plakat o minimalnym formacie A3 lub tablice informacyjng/pamigtkowq
w miejscu realizacji Projektu,

- umiescié¢ opis Projektu na stronie internetowej,

- przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie informacije, ze Projekt uzyskat dofinansowanie,
przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania,

- dokumentowaé dziatania informacyijne i promocyjne prowadzone w ramach Projektu.
Podmioty wykonujgce na rzecz Beneficjenta zadania zwiqzane z realizacjq Projektu muszq réwniez stosowaé zestaw
znakéw Funduszy Europeiskich i Unii Europejskiej.
Szczegétowe zasady w tym obszarze opisano w dalszej czesci Podrecznika.
e Ochrona danych osobowych

Dane osobowe w Projekcie muszq byé przetwarzane z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych
oraz aktéw wykonawczych tej ustawy. Przez przetwarzanie danych osobowych nalezy rozumieé jakiekolwiek
operacje wykonywane na danych osobowych takie jok: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie, w zakresie niezbednym do realizacji Projektu zgodnie z Umowa.

Dane osobowe przekazywane Instytucjii Wdrazajqcej przez Beneficjenta sq przetwarzane przez Instytucie w celu
realizacji POIiS, w szczegdlnoici potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu,
ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosici oraz dziatan informacyjno-promocyjnych. Dane mogq byé
przetwarzane takze w celach archiwalnych i statystycznych.

Beneficjent jest zobowiqzany poinformowaé podmioty biorgce uvdziatl w realizacji Projektu, ze dane osobowe,
ktore ich dotyczq mogq by¢ przetwarzane przez Instytucie Wdrazajgcq w okreslonym wyzej celu.

Do przetwarzania danych osobowych mogq by¢ dopuszczone jedynie osoby posiadajgce imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych, zgodnie ze wzorem upowaznienia, ktéry stanowi zatqcznik do Umowy
o dofinansowanie.
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Beneficjent moze wydawaé imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych innym podmiotom np.
pracownikom. Upowaznienia mogq byé takze odwotywane, réwniez na pismie zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatqgezniku do Umowy o dofinansowanie.

Beneficjent prowadzi ewidencie oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z wykonywaniem obowiqzkéw wynikajgcych z Umowy o dofinansowanie oraz przechowuje upowaznienia w swojej
siedzibie. Beneficjent musi takze podjgé wszelkie kroki stuzqce zachowaniu przez upowaznione osoby danych
osobowych w poufnosci.

e Analiza ryzyka naduzyé finansowych

Zgodnie z umowq o dofinansowanie Beneficjent ma obowiqzek upublicznié co najmniej na stronie internetowej
informacje o funkcjonowaniu mechanizmu umozliwiajgcego sygnalizowanie potencjalnych nieprawidtowosci lub
naduzy¢ finansowych.

Przez pojecie naduzycia finansowego nalezy rozumieé¢ dziatania, ktére majq na celu sprzeniewierzenie lub
bezprawne zatrzymanie srodkéw z budzetu panstwa lub budzetu Unii Europeijskiej. W szczegdlnosci moze to nastqpié
poprzez wykorzystanie nieprawdziwych, niepoprawnych, niepetnych oswiadczen lub dokumentéw, nieujawnienie
informacji majqgcych istotny wptyw na otrzymanie $rodkéw publicznych, wykorzystanie srodkéw do celéw innych niz
te, na ktére zostaly przyznane.

W Projekcie funkcjonuje mechanizm centralny umozliwiajgcy zgtaszanie nieprawidlowosci i naduzyé pod adresem:

naduzycia@ckps.lasy.qov.pl. Szczegbétowe zasady korzystania opisano na stronie www.ckps.lasy.gov.pl (zaktadka:

Mechanizm sygnalizacyjny).

Ponadto Beneficjent jest obowiqzany do rzetelnego oszacowania ryzyka wystgpienia naduzyé finansowych
w zwiqzku z realizacjq Projektu oraz opracowania skutecznych i proporcjonalnych srodkéw przeciwdziatania
wystgpieniu naduzyé finansowych.

W celu ujednolicenia podejscia oraz zapewnienia wsparcia zaangazowanym w realizacje Projektu jednostkom LP,
CKPS jako JRP przeprowadzito kompleksowq analize ryzyka wystgpienia naduzyé finansowych m.in. dla
przedmiotowego Projektu.
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VIIl. POZWOLENIA | DECYZIJE

Obszary Natura 2000 to ,,dziedzictwo europejskie w lokalnym depozycie” (za GDOS Opracowanie PZO dla obszaru
Natura 2000 2012 r.). Jest to szczegdlna forma ochrony przyrody, dla ktérej prawodawstwo krajowe oraz
europeijskie nie przewiduje konkretnych zakazéw, jak ma to miejsce w stosunku do pozostatych form ochrony przyrody,
a ochrong prawng nie jest objety caty obszar Natura 2000, a jedynie tzw. przedmioty ochrony, o ktérych ponizej
oraz integralnos¢ i spdjnosé Europeijskiej Sieci Ekologicznej Natura 2000.

Zgodnie z art. 33 ustawy o ochronie przyrody na obszarach Natura 2000 zabrania sie podejmowania dziatan
mogdqcych osobno, lub w potgczeniu z innymi dziataniami, znaczgco negatywnie oddziatywaé na cele ochrony obszaru
Natura 2000, w tym w szczegdlnosci:

e pogorszyé stan siedlisk przyrodniczych lub siedlisk gatunkéw roslin i zwierzqt, dla ktérych ochrony
wyznaczono obszar Natura 2000 (przedmiotéw ochrony);

e wplyngé negatywnie na gatunki, dla ktérych ochrony zostat wyznaczony obszar Natura 2000 (przedmioty
ochrony);

e pogorszy¢ integralnosé obszaru Natura 2000 lub jego powiqzania z innymi obszarami.

ATy

':I\:‘- Panstwowe Gospodarstwo Ledne
4 Lasy Pafstwowe
N

»_ Natura 2000
40%

+  Wiekszos¢ obszaréw naturowych w Polsce
powstata na terenach lesnych.

+ Stanowig one 40% gruntow w zarzadzie
PGL Lasy Panstwowe i zajmujg
ponad 2,8 min ha.

« Oznacza to dla to lesnikéw
odpowiedzialnosc za stan siedlisk
i populacji gatunkéw chronionych
w ramach sieci.

W celu sprawnej i skutecznej ochrony obszaréw Natura 2000 tworzone sq specjalne narzedzia - instrumenty
planistyczne, wprowadzane do obiegu prawnego na podstawie odpowiednich dokumentéw zarzqdczych.

Dokumentem zarzqdczym dla obszaru Natura 2000 jest zarzqdzenie wtasciwego regionalnego dyrektora ochrony
$rodowiska (RDOS) w sprawie ustanowienia planu zadar ochronnych (PZO) dla konkretnego obszaru Natura 2000,
ktére zgodnie z art. 28 ust. 5 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody posiada range prawa
miejscowego.
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DZIENNIK URZEDOWY I ——

WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO

Warszawa. dnia 9 kwietnia 2014 1

For 382 PLAN URZADZENIA LASU
ZARZADZENIE NR 12
REGIONALNEGO DYREKTORA OCHRONY SRODOWISKA W WARSZAWIE NADLEQN'CTWA DOJLIDY
= dma 3l marea 2014 . OBREBY: Dojlidy, Katrynka
w sprawie ustanowienia planu zadaii achronmych dla obszaru Natura 2000 sporzadzony na okres od 1 stycznia 2017 roku do 31 grudnia 2026 roku,
Dolina Liwea PLB140002 na podstawie stanu lasu w dniu 1 stycznia 2017 roku

Na podstawie art. 28 ust. 5 ustawy = dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronis przyrody (Dz. U. z 2013 1. poz. 627
628 842) zarzadza sie, co nastepuje:

§ L. Ustanawia sig plan zadz ochronayeh dla obszara Natura 2000 Dolina Liwea PLB140002, zwanego

ob:zarem Natura 20007 OPIS OGOLNY LASOW NADLESNICTWA

1. Opic granic obezar Natura 2000 okreslz zalyeznik nr | do zarzadzenis (ELABORAT)

§ 3. Mape obszaru Natura 2000 okre<laja zalaczmiki nor 2 - 10 do zarzadzenia.

§ 4. dentyfikacje istmisjqcych i potencjaluych zgrozed dla zachowania wliiciwego stanu ochromy
gatuzkéw prakéw i ich siadlizk bedscych przedmiotumi ochrony ckredls zalycenik ar 11 do zarzsdzenia.

§ &, Cele d=ialan ochronnych okresla zalaeznik nr 12 do zarzadzenia.

§ 6. Dzialania ochronne ze odp Inyeh za ich wykonanie

i obszaréw ich wiraiania okreila zalicznik ar 13 do zarzadzenis orsz mapy deislai ochronnych okrezlone
zalgeznikemi nr 141 15 do zarzadzenia

§7. Zazydzenia webodzi wiycis po wphywie 14dni od duia ogloszemis wDrienniku Urzsdowym
Wojewddztwa Mazowisckiego.

/ Biuro Urzadzania Lasu i Geodezji Lesnej
Regionalny Dyrektor Ochrony $rodowiska \) Oddzial w Biatymstoku
JAL

w Warszawie

Zgodnie z art. 28 ust. 10 pkt 4 tej ustawy plan zadan ochronnych dla obszaru Natura 2000 zawiera m.in. okreslenie
dziatan ochronnych ze wskazaniem podmiotéw odpowiedzialnych za ich wykonanie i obszaréw ich wdrazania, w tym
w szczegdlnosci dziatan dotyczqgcych:

a) ochrony czynnej siedlisk przyrodniczych, gatunkéw roslin i zwierzqt oraz ich siedlisk;
b) monitoringu stanu przedmiotéw ochrony oraz monitoringu realizacji celéw dziatan ochronnych;
c) uzupetnienia stanu wiedzy o przedmiotach ochrony i uwarunkowaniach ich ochrony.

Ustawa o ochronie przyrody w art. 28 ust. 11 wymienia takze przypadki, w ktérych nie sporzqdza sie planu zadan
ochronnych dla obszaru Natura 2000. Stwierdzi¢ zatem nalezy, ze dla tych obszaréw istniejq inne niz PZO dokumenty
zarzgdcze np. plan ochrony dla obszaru Natura 2000 (rozporzqdzenie Ministra Srodowiskal), plan ochrony dla parku
narodowego, rezerwatu przyrody, parku krajobrazowego (rozporzqdzenie Ministra Srodowiska, zarzqdzenie
Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska, uchwata sejmiku wojewédztwa), ktére uwzgledniajq wszystkie
zagadnienia dotyczqce obszaru Natura 2000, okreslone w art. 28 ust. 10/art. 29 ust. 1 ustawy o ochronie przyrody,
a takze zadania ochronne dla parku narodowego, rezerwatu przyrody (zarzqdzenie Ministra Srodowiska,
zarzqdzenie Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska), ktére uwzgledniajq wszystkie zagadnienia dotyczqce
obszaru Natura 2000 wskazane ww. przepisach.

Ponadto dokumentem zarzqdczym dla obszaru Natura 2000 moze by¢ réwniez plan urzqgdzenia lasu, uzgodniony
w zakresie zadan ochronnych dla obszaru Natura 2000 z regionalnym dyrektorem ochrony srodowiska.

Szczegotowe zasady dotyczqgce koniecznosci uzyskiwania okreslonych zgéd, decyzji i pozwolen zawiera
zalqcznik nr 1 do niniejszego Podrecznika.
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IX. ZASADY ROZLICZANIA WYDATKOW

A. ROZLICZANIE WYDATKOW WE WNIOSKU O PLATNOSC
e Niezbedna dokumentacja finansowa dla wydatkéw kwalifikowalnych
Wymagany zakres dokumentéw do wydatkéw kwalifikowalnych:

*  Faktura lub dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z opisem do dokumentu (tzw.
pieczqtkq);

WAZNE!
W Projekcie OPL mogq byé kwalifikowalne réwniez wydatki na kwote ponizej 1000 zt netto, w odréznieniu

od innych projektéw realizowanych w strukturze JRP (mata retencja gérska, mata retencja nizinna, ppoz)

* Potwierdzenie ptatnosci na rzecz wykonawcy w postaci wyciqgu z rachunku bankowego lub potwierdzenie

zrealizowania/dokonania przelewu, sporzqdzone w postaci wydruku elektronicznego (zgodnie z art. 7 Ust.
Prawo Bankowe);

*  Umowa z Wykonawceq oraz zawarte aneksy do umowy (ew. zlecenia czy zaméwienia);

*  Protokét / protokoty odbioru;

* Inne wymagane dokumenty, takie jak wymagane prawem pozwolenia (jesli dotyczy).

WAZNE!
Wedilug zasad obowiqzujgcych w perspektywie finansowej 2014-2020, dokumenty dotyczgce wydatkéw

kwalifikowalnych powinny by¢ przekazywane w formie skanéw oryginatléw dokumentow.

Komplet dokumentéw dla wydatku kwalifikowalnego Nadlesnictwo zatqcza w SILPweb w postaci skanu
oryginatéw dokumentacji.

o Kompletowanie i opisywanie dokumentéw

Zgodnie z obowiqzujgcymi wytycznymi oraz biorgc pod uwage dotychczasowe dos$wiadczenie CKPS w realizacii,
rozliczaniv wydatkéw, a takze dotychczasowq wspétprace z IW wypracowano ponizsze zalecenia dotyczqce
prawidlowego opisywania dokumentéw przedstawianych do refundacji.

WAZNE!
Na odwrocie faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej musi znalezé sie numer
umowy o dofinansowanie (POIS.02.04.00-00-0200/16-00).

Ponadto na odwrocie faktury nalezy zamiesci¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych z wyszczegdlnieniem VAT.

PRZYKLAD:
Umowa o dofinansowanie nr POIS.02.04.00-00-0200/16-00
Kwota wydatkéw kwalifikowalnych: 25 000,00 zt, w tym VAT: 0,00 zt
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W celu unikniecia btedéw w numerze umowy o dofinansowanie IW sugeruje korzystanie z wczesniej powstatych do
tego celu pieczgtek z numerem umowy o dofinansowanie.

Faktura lub dokument ksiggowy o réwnowaznej wartosci dowodowej musi byé wystawiony zgodnie z ustawq
o rachunkowosci oraz speiaé jej wymogi, to znaczy m.in. musi:

e byc¢ zatwierdzony i sprawdzony pod wzgledem formalnym, rachunkowym oraz merytorycznym przez
upowaznione osoby z Nadlesnictwa. Dodatkowo w przypadku nieczytelnych podpiséw ww. oséb, nalezy
umiesci¢ ich pieczecie imienne lub przedstawi¢ karte wzoréw podpiséw Nadlesnictwa, gdzie wymienione sq
osoby upowaznione do zatwierdzania i sprawdzania dokumentéw wraz z ich podpisami/parafami;

e posiadaé wskazanie miesiqca ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych i podpis osoby odpowiedzialnej za
to wskazanie;

e posiadaé sposéb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacje) i podpis osoby odpowiedzialnej za
sporzqdzenie dekretu.

Dodatkowo w celu jednolitego oznakowania dokumentéw w ramach Projektu nalezy nanie$é na rewersie dokumentu
kod Projektu lub zatqczyé do dokumentu generowany automatycznie z programu SILP wydruk dziennika ksiegowego,
zawierajgcy numer umowy o dofinansowanie oraz kod Projektu. Wydruk ten powinien stanowié integralng czesé
dowodu ksiegowego.

Wiecej informaciji dotyczqgcych zasad ocechowywania wydatkéw w SILP zamieszczono w dalszej czeéci Podrecznika
(punkt B niniejszego rozdziatu).

Numer umowy o dofinansowanie i kwota wydatkéw kwalifikowalnych z wyszczegdlnieniem podatku VAT zawsze musi
znalezé sie bezposrednio na odwrocie faktury VAT bqdz innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej.
Natomiast pozostate elementy opisu Nadlesnictwo moze ujgé na osobnej kartce stanowiqcej zatqcznik do faktury
VAT. W takim przypadku nalezy odpowiednio zatytutowaé zatqceznik, tak, aby powiqzaé jego numer z fakturg VAT,
a na fakturze VAT umiesci¢ adnotacje informujgcq o wystawionym zatqezniku do faktury.

Opis dowodu ksiegowego (tzw. pieczqgtke) sporzqdza sie do dowodu ksiegowego (a nie do dowodu ptatnosci).
Jeden dowéd ksiegowy = jedna ,,pieczqtka’.

Pieczqtka” powinna zawiera¢ co najmniej:

e wskazanie Nadlesnictwa, ktérego dotyczy wydatek poniesiony w ramach Projektu;

® numer umowy o dofinansowanie: POIS.02.04.00-00-0200/16-00;

e numer i date wystawienia faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartoéci dowodowej, ktérego
dotyczy. W przypadku gdy do faktury zostata wystawiona nota korygujgca, obok numeru faktury nalezy
réwniez podaé numer noty korygujgcej w pozycji ,Dowdd ksiegowy (np. faktura, decyzja)”. W sytuacji, gdy
do faktury zostata wystawiona faktura korygujgca VAT i jest ona przedstawiana w innym wniosku o ptatnosé
niz faktura, ktérej dotyczy, nalezy zatqczyé kopie tej faktury oraz podaé, w ktérym wniosku o ptatnosé
zostata ona ujeta;

e numer i date (lub tylko date jesli brak jest numeru) zawarcia kontraktu lub umowy z Wykonawcq, z tytutu
ktérych poniesiono wydatek;

e jesli sporzqdzono odrebny dokument potwierdzajgcy wykonanie/odebranie robét, ustug czy dostaw
(protokot odbioru) — dane identyfikujgce ten dokument (np. numer, data sporzgdzenia);
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WAZNE!
Przy dokumentowaniu wydatkéw zwigzanych z kontraktem na dostawy, ustugi lub roboty budowlane konieczne sq
dokumenty potwierdzajgce zakres faktycznie dostarczonych débr wykonanych ustug lub zrealizowanych prac.

e nazwe i numer zadania, w ramach ktérego poniesiono wydatek;

e kategorie i podkategorie wydatku;

e jedli nie wynika to z tresci faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej (np. gdy

tre$é jest zbyt ogdlna) — krétki opis zamdwienia, ktérego dotyczyt wydatek. Dodatkowo jezeli kwalifikowalna
jest jedynie czesé wydatku, ktérego dotyczy opisywany dokument, w kazdym przypadku nalezy w opisie
zawrzeé informacje na ten temat, wraz ze wskazaniem, jaka cze$é wydatku (np. jakiego rodzaju wydatki,
bqdz jaki % wydatkéw lub wskazaé metodologie) zostata uznana za kwalifikowalng;
W przypadku naliczenia przez Nadlesnictwo jako zamawiajgcego kar umownych wymierzonych wykonawcy
nalezy w ,Krétkim opisie zamdéwienia” umiesci¢ stosownq informacje oraz dotqczyé skan oryginatu noty
ksiegowej, na podstawie ktérej dokonano obliczenia kary umownej. Jest to niezbedne w celu weryfikacji
kwoty z faktury z kwotq wskazang w umowie z Wykonawcg;

e kwote wydatkdw kwalifikowanych z wyszczegdlnieniem VAT (VAT jest wydatkiem niekwalifikowanym
dlatego w polu zawsze powinna figurowaé warto$é 0,00 zt);

e w przypadku faktur wyrazonych w walucie innej niz PLN — kurs, po ktérym przeliczono jej wartoéé, na
potrzeby ujecia w ksiegach rachunkowych.

Dowéd zaplaty powinien zostaé przedstawiony w postaci:

e skanu oryginatu wyciqgu bankowego — z operacjq dotyczgcq Projektu oraz z pierwszq strong wyciqgu w celu
zidentyfikowania wiasciciela rachunku bankowego, z ktérego zostat optacony dowdd ksiegowy;

e lub skanu oryginatu potwierdzenia dokonania/zrealizowania przelewu, sporzqdzonego w postaci wydruku
elektronicznego i opatrzonego stosownq formutq: ,Wygenerowane elektronicznie potwierdzenie
zrealizowania przelewu. Dokument sporzqdzony na podstawie art. 7 Ustawy Prawo Bankowe (Dz. U. Nr 140
z 1997 r., poz. 939 ze zm.). Nie wymaga podpisu ani stempla” lub podobnq zawierajqcq informacje
wskazujqcq na wygenerowanie dowodu z systemu elektronicznego z datq ksiegowania wydatku.

WAZNE!
Polecenie przelewu ztotowego, wydruk zlecen ztotowych, potwierdzenie dyspozycji przelewu nie sq
wystarczajgcymi dokumentami potwierdzajgcymi zaptate.

Nadlesnictwo dokonujqc ptatnosci na rzecz Wykonawcdw w tytule przelewu powinno podaé doktadny numer faktury
(lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej), z tytutu ktérej dokonywana jest ptatnosé. Jest to niezbedne dla
celéw przyporzgdkowania dowodéw zaptaty do odpowiednich faktur (lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej). Jezeli na dokumencie potwierdzajgcym dokonanie zaptaty nie widnieje kurs walutowy, nalezy zatqczyé
dodatkowy dokument zawierajqcy takq informacje — dotyczy ptatnosci za faktury wyrazone w walucie innej niz PLN.
Dokumentem uzupetniajgcym moze byé réwniez polecenie przelewu przyjete przez bank do realizacii, jezeli na
wyciqgu bankowym lub potwierdzeniu zrealizowania przelewu nie podano wymaganych powyzej szczegdtéw
ptatnosci.

W przypadku ptatnosci gotowkowych jako dokument potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci gotéwkowej nalezy
rozumie¢:

e fakture lub dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej z oznaczeniem, iz zaptacono gotéwkq
(nie wystarczy podanie na fakturze sposobu zaptaty: gotéwka i terminu zaptaty: dd-mme-rrrr);

Strona 36




Podrecznik wdrazania projektu — Projekt OPL

e raport kasowy wraz z dokumentem ,Kasa przyjmie” (KP) lub ,Kasa wyptaci” (KW) — zawierajgcymi
odniesienie do faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartoici dowodowej, ktérego KP/KW
dotyczy oraz wskazujqcy date dokonania ptatnoici. Jezeli nie jest mozliwe, aby KP/KW zawieraty
odniesienie do faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej, w opisie faktury
konieczne jest zamieszczenie informacji o numerach KP/KW.

B. ZASADY OCECHOWANIA WYDATKOW

Nadlesnictwo zobowiqzane jest do prowadzenia dla Projektu odrebnej informatycznej ewidencji ksiegowej,
tj. stosowania w ramach istniejgcego informatycznego systemu ewidencji ksiegowej (w module ,2-Dotacje”)
odrebnego kodu ksiegowego (kodu Projektu), umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich transakcji oraz
poszczegdlnych operacji bankowych zwiqzanych z Projektem oraz dokonania ksiegowania srodkéw zgodnie
z obowiqzujgcymi przepisami.

WAZNE!
Wszelkie operacje gospodarcze Projektu takie jak powstanie kosztu, poniesienie wydatku i dochody powinny
by¢ zaewidencjonowane w Nadlesnictwie.

W celu spefnienia warunkéw zawartych w umowie o dofinansowanie, jak réwniez zalecen polityki rachunkowosci
dotyczqgcych wymogu wydzielonej ewidencji ksiegowej lub stosowania odrebnego kodu ksiegowego (kodu Projektu)
w ramach wydatkéw w zakresie Projektu wprowadzono do stosowania w SILP:

e mozliwosé stosowania odrebnego kodu rejestru ksiegowego: OPL — dla wszystkich dowodéw ksiegowych
znajdujqgcych sie w ewidencji ksiegowej wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

e obowigzek stosowania odrebnego kodu ksiegowego (kod Projektu) ,GOPL” — dla ocechowania
w systemie ksiegowym wszystkich transakcji i poszczegdlnych operacji dotyczqcych Projektu oraz
dokonywania ksiegowania srodkéw.

W celu jednolitego oznakowania dokumentéw w ramach Projektu kod Projektu nalezy nanies¢ na rewersie dokumentu
lub zatqczyé do dokumentu generowany automatycznie z programu SILP wydruk dziennika ksiegowego, zawierajqcy
kod Projektu. Wydruk ten powinien stanowi¢ integralng czes¢ dowodu ksiegowego.

Kod ksiegowy powinien by¢ stosowany przez wszystkie jednostki realizujgce Projekt. Stosowanie wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej/odrebnego kodu Projektu umozliwia zmiana dokonana w oprogramowaniuv modutu finansowo-
ksiegowego w SILP i stworzenie odrebnego modutu ,,2-Dotacje”.

Bardzo wazne jest rzetelne opisywanie kosztéw i wydatkéw (ewentualnie réwniez dochodéw) zgodnie z opisanymi
w Podreczniku zasadami, dzieki czemu bedzie mozliwe otrzymanie poprawnych danych zagregowanych na poziomie
catego Projektu. Ponadto zaleca sie utworzenie wewnetrznych procedur ewidencji ksiegowej dla Projektu lub
uszczegotowienie wczesniej przygotowanych procedur co ma na celu wprowadzenie przejrzystosci we wdrazaniu
Projektu, szczegdlnie jesli jednostka realizuje kilka projektéw unijnych.

Instytucja Wdrazajgca moze zqdaé od Beneficjenta przekazywania wszelkich danych zwigzanych z realizacjq
Projektu, w szczegdlnosci dokumentacji, wraz z ostatecznq wersjq raportu koricowego.

C. PRZEKAZYWANIE DOKUMENTACIJI DO ROZLICZENIA

W celu sprawnego rozliczania wydatkéw w Projekcie przy wykorzystaniu wspdlnego systemu Laséw Panstwowych
mozliwie niskim naktadem pracy po stronie jednostek organizacyjnych LP zaprojektowano i wdrozono liste zmian do
systemu SILP, w tym do modutu ,,2-Dotacje”.
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Wprowadzone zmiany w SILP umozliwiajq gromadzenie danych pozyskiwanych w ramach planowania, realizacji
oraz rozliczania projektéw w jednej bazie danych dostepnej dla wszystkich jednostek LP, uczestniczgcych w Projekcie.

Sam proces przekazywania danych pomiedzy jednostkami LP odbywa sie z zachowaniem tréjszczeblowej
hierarchicznej struktury LP, tji. poziomu jednostki uczestniczqcej w Projekcie (Nadlesnictwo), poziomu jednostki
nadzorujgcej (RDLP) oraz poziomu jednostki koordynujqcej (CKPS).

a) Poziom jednostki uczestniczqcej w Projekcie (nadlesnictwo)

Zgodnie z zasadami opisanymi w punkcie B niniejszego rozdzialu Podrecznika dotyczqcymi stosowania
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej Nadlesnictwo ocechowuje kodem ksiegowym (kodem Projektu) w systemie
ksiegowym wszystkie transakcje i poszczegdlne operacje dotyczqce Projektu.

Ponadto po wprowadzeniu danego wydatku do systemu w SILPweb Nadlesnictwo uzupetnia dane szczegdtowe
dotyczqce wydatky, tj. wskazniki rzeczowo-finansowe: mierniki/wskazniki, kategorie wydatku i przypisane do nich
kwoty wydatku kwalifikowalnego, podatku VAT od wydatku kwalifikowalnego, kwoty wydatku niekwalifikowalnego
oraz podatku VAT od wartosci wydatku niekwalifikowalnego.

W przypadku wydatkéw kwalifikowalnych po wprowadzeniu danego wydatku do systemu ksiegowego, przypisaniu
go do Projektu oraz wypetnieniu wskaznikéw rzeczowo-finansowych Nadlesnictwo dotqcza w SILPweb skany
wymaganych dokumentéw zgodnie z punktem A niniejszego rozdziatu.

W momencie, kiedy Nadlesnictwo uzna dany wydatek za prawidlowy (tj. zostat prawidtowo ocechowany w systemie,
tabela wskaznikéw zostata prawidtowo wypetniona i do wydatku dotqczono skany petnej dokumentacii),
Nadlesnictwo blokuje wydatek do edyciji.

Blokada uniemozliwia dokonanie zmian w SILP znakowym oraz SILPweb na ocechowanym wierszu.
Zablokowany wydatek w Nadlesnictwie podlega weryfikacji w danej RDLP.
b) Poziom jednostki nadzorujgcej (RDLP)

W SILPweb koordynatorzy regionalni widzq zablokowane przez Nadlesnictwo wydatki i na tym etapie mogq je
weryfikowaé.

W przypadku znalezienia nieprawidtowosci/btedéw na poziomie wprowadzonych danych do SILP, czy tez
dotgczonej dokumentacji RDLP odblokowuje wydatek w celu poprawienia przez Nadlesnictwo. Jesli wydatek po
weryfikacji RDLP zostanie uznany za prawidtowy, RDLP blokuje wydatek w SILPweb.

¢) Poziom jednostki koordynujqcej (CKPS$)
Zablokowane przez RDLP wydatki podlegajq weryfikacji merytorycznej i finansowej przez pracownikéw CKPS.

W przypadku znalezienia btedéw lub koniecznosci uzupetnienia na poziomie wprowadzonych danych do SILP, czy
tez dotgczonej dokumentacji CKP$ odblokowuje wydatek w celu poprawienia przez Nadleénictwo bqdz RDLP.

Jesli wydatek spetnia wszystkie wymogi kwalifikowalnosci i przejdzie poprawnie kontrole merytorycznq i finansowq
przez poszczegdlne komérki w CKPS zostaje uznany za wydatek mozliwy do przedstawienia w ramach wniosku
o ptatnos¢ do IW.

CKPS w procesie naboru dokumentéw do wniosku o platnoéé wybiera dokumenty, ktére zostaly pozytywnie
zaakceptowane i wprowadza je do Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki w celu
przedtozenia do refundacji we wniosku o ptatnosé.
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D. WNIOSEK O PLATNOSC

W ramach rozliczania wydatkéw w Projekcie tworzony jest i sktadany do NFOSIGW Whiosek o ptatnosé (WOP)
catosciowy zawierajgcy wydatki oraz czesé sprawozdawczq ztozonq przez wszystkie jednostki LP, zaangazowane
w realizacje Projektuy, tj.: Nadlesnictwa oraz CKPS. Przygotowaniem WOP zajmuje sie Centrum Koordynacji Projektow
Srodowiskowych (joko JRP tj. Jednostka Realizujgca Projekt) na podstawie dokumentacji oraz informacdii
przekazanych przez poszczegdlne Nadlesnictwa za posrednictwem RDLP oraz danych wtasnych.

Whiosek o ptatnos¢ w ramach POIi$ 2014-2020 sktadany jest w wersii elektronicznej w systemie SL2014.

CKPS sktada wnioski o ptatno$é nie rzadziej niz raz na trzy miesigce liczqc od momentu podpisania umowy
o dofinansowanie, tj. 28.09.2017 r.

Whiosek o ptatnosé¢ sktadany jest niezaleznie od tego, czy deklarowane sq w nim wydatki, czy przedstawiony jedynie
postep rzeczowy Projektu (woéwczas przedkiadany jest wniosek sprawozdawczy z czesciq dotyczqcq przebiegu
realizacji Projektu).

o  Warunki przedstawienia wydatku w WOP

Aby CKPS mégt zakwalifikowaé dany wydatek jako mozliwy do przediozenia w ramach wniosku o ptatnosé,
Nadlesénictwo przed zablokowaniem w SILPweb danego wydatku powinno zweryfikowaé, czy wydatek spetnia
wszystkie ponizsze warunki:

1. Wydatek zostal poniesiony zgodnie z zakresem Projektu okreslonym dla Nadlesnictwa. Zakres Projektu
uwzgledniajqcy aspekt rzeczowy (zgodnosé z zapisami planéw zadan ochronnych dla obszaru Natura 2000);
ilosciowy oraz finansowy (odpowiadajqcy przyznanej puli na sfinansowanie konkretnego zadania), powinien
sie zgadzac¢ z dokumentaciq, tj. z Porozumieniem dotyczgcym realizacji Projektu zawartym pomiedzy DGLP
a Nadleénictwem wraz z pézniejszymi aneksami oraz decyzjami DGLP i CKPS dotyczgcymi zmiany zakresu
Projektu. Zakres Projektu powinien znalez¢ odzwierciedlenie w SIWZ, umowie z Wykonaweq i protokole
odbioru.

Nalezy sprawdzi¢é czy wydatek zostal poniesiony zgodnie z dokumentami przekazanymi
i zatwierdzonymi przez CKPS tj.:

e zakresem rzeczowo-finansowym dotgczonym do Porozumienia pomiedzy Nadles$nictwem a DGLP,
e pismem dotyczqcym zmiany zakresu Projektu w danym Nadlesnictwie (jesli dotyczy).

Wytyczne dotyczqce zasad wprowadzania zmian w zakresie Projektu zostaly opisane w Rozdziale X
niniejszego Podrecznika.

2. Dla danego dziatania, z tytulu ktérego dany wydatek zostat poniesiony zostata prawidiowo
przeprowadzona i udokumentowana procedura oceny oddzialywania na srodowisko (jesli dotyczy).

Dzialania zaplanowane w projekcie co do zasady nie bedg wymagaty tej procedury.

Jesli prowadzone dziatania sq zgodne z zapisami planu zadan ochronnych, nie bedzie to przedsiewziecie grupy
| lub Il w rozumieniu przepiséw oo0s.

Przy wiekszych pracach o charakterze robét budowlanych lub prac hydrologicznych nalezy jednak pamietac
o koniecznosci uzyskania niezbednych pozwolen (jesli dotyczy).

Strona 39



Podrecznik wdrazania projektu — Projekt OPL

Szczegolowe zasady dotyczgce koniecznosci uzyskiwania okreslonych zgéd, decyzji i
pozwolen zawiera zalqcznik nr 1 do niniejszego Podrecznika.

WAZNE!

Jesli zgodnie z zapisami pzo podmiotem odpowiedzialnym za dane dzialanie jest ,,Nadlesnictwo
w porozumieniu z RDOS” lub ,,RDOS w porozumieniu z wlasciwym miejscowo Nadlesniczym” konieczne jest
przed wykonaniem przez Nadle$nictwo prac zawarcie takich porozumier z RDOS.

Jedli dziatania planowane w Projekcie dotyczq monitoringu gatunkéw lub siedlisk — nalezy réwniez zawrzeé
porozumienie z RDOS, z okreéleniem metodyki prowadzonego monitoringu i zaakceptowaniem jej przez RDOS,
poprzez odpowiednie zapisy porozumienia. Powinien tez w porozumieniu zostaé zawarty wyrazny zapis méwigcy
o tym, ze monitoring prowadzony przez Nadlesnictwo w porozumieniu z RDOS stanowi dziatanie zapisane w planie
zadan ochronnych, ktére spetia wymogi okreslone w tym obszarze dla danego planu zadan ochronnych lub planu
ochrony.

Dokumenty te (porozumienia z RDOS) bedq wymagane przez NFOSIGW na etapie rozliczenia wydatkéw

3. Wydatek zostat prawidlowo poniesiony w $wietle wymogéw ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz
Wytycznych Ministerstwa Rozwoiju.

Nalezy sprawdzi¢ czy umowa, z tytulu kitérej poniesiono wydatek, zostala zawarta z zachowaniem
wszystkich zasad vdzielania zaméwien publicznych w Projekcie oraz czy CKP$ posiada aktualne:

e Skany ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia oraz protokét postepowania,

e  Skan umowy z Wykonawcq (po jej podpisaniu wraz z zatgcznikami),

e Skan aneksu do umowy z Wykonawcq (po jego podpisaniu wraz z zatqcznikami).
e Skan wniosku przekazujgcego dokumentacje przetargowq do kontroli Prezesa Uzp

e  Skan informacji o wynikach kontroli Prezesa Uzp
Skany dokumentéw nalezy przestaé¢ na adres OPL@ckps.lasy.gov.pl

Wytyczne dotyczqce zasad prawidlowego ponoszenia wydatkéw pod wzgledem prawa zamoéwien
publicznych zostaly opisane w Rozdziale X niniejszego Podrecznika.

4. Wydatek zostal prawidlowo udokumentowany pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zostat
opisany zgodnie z wymogami ksiegowymi i POIiS.

Nalezy sprawdzi¢ czy dokumentacja, dotyczqca danego wydatku zostata prawidlowo przygotowana
i zawiera pelny komplet dokumentoéw, tj.:

e Fakture VAT lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej,

e Opis do dokumentu (tzw. pieczqtke),

e Dokument zaptaty (wyciqg bankowy bqdz potwierdzenie zrealizowania przelewu),

e Umowe z wykonawcq i aneksy do umowy wraz ze wszystkimi zatqcznikami (w przypadku gdy nie
zostata wczesniej przestana, a Nadlesnictwo przedstawia pierwszq fakture w ramach danej umowy),

e Dokument potwierdzajgcy wykonanie, odebranie robédt, ustug lub zrealizowanych dostaw (np. protokét
odbioru robét),
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e Inne dokumenty (jesli zostaty sporzgdzone, np. oswiadczenia).

Wszelkie dodatkowe wytyczne dotyczqce przekazywanej dokumentacji bedqg zamieszczane na
www.ckps.lasy.gov.pl w strefie dostepnej po zalogowaniu.

Wytyczne dotyczqce prawidlowego dokumentowania wydatkéw pod wzgledem formalnym,
finansowym oraz prawidlowego opisywania i przygotowywania dokumentéw finansowych zostaty
opisane w punkcie A niniejszego rozdziatu Podrecznika.

Nieprawidlowosci stwierdzone w czasie weryfikacji ktéregokolwiek z wyzej wymienionych elementéw dyskwalifikujq
dany wydatek z mozliwosci przedstawienia w WOP. Taki wydatek (nieprawidlowo poniesiony) nie powinien zostaé
przedstawiony do refundacji. Dopiero w momencie poprawienia lub usuniecia nieprawidlowosci lub uzupetienia
brakéw w dokumentacii po zaakceptowaniv wydatku w Nadleénictwie, w RDLP oraz w CKPS mozliwe jest wiqczenie
wydatku do wniosku o ptatnosé.

Po przediozeniu do IW przez CKPS danego wydatku w WOP catoiciowym, ewentualna deklaracja Nadlesnictwa
o checi wycofania wydatku powoduje koniecznosé zlozenia korekty WOP calosciowego dotyczgcego
wszystkich jednostek.

e Procedura przekazywania refundacji Nadlesnictwom

Po zaakceptowaniu w NFOSIGW wydatkéw kwalifikowanych, srodki refundacii bedq przekazywane na konto
DGLP, natomiast DGLP przekaze srodki dofinansowania na rachunki RDLP, ktére nastepnie przekaze je do
Nadlesnictw.

CKPS po otrzymaniu informaciji o refundacji wydatkéw z NFOSIGW przygotowuje rozdzielnik refundaciji z podziatem
kwoty na poszczegdlne RDLP i Nadlesnictwa. Rozdzielnik ten przekazywany jest pisemnie do DGLP w celu dokonania
ptatnosci refundacji dla wskazanych RDLP oraz przekazywany jest jednoczesnie do RDLP. Zawiera réwniez informacje
na temat wysokosci refundacji dla poszczegdlnych Nadlesnictw wraz z przyporzqgdkowaniem wtasciwych faktur VAT,
ktére zostaty zatwierdzone przez NFOSIGW.

o  Zwrot srodkéw z korekt finansowych

Zgodnie z Umowq o dofinansowanie oraz Ustawq o finansach publicznych, dofinansowanie, ktére zostato
wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur lub pobrane nienaleznie lub w nadmiernej

wysokosci, podlega zwrotowi.

NFOSiGW moze uznaé wydatek kwalifikowalny za nieprawidlowo poniesiony przed jego rozliczeniem
(np.: w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢) lub po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé i jego refundacii. Skutkiem
tego jest inna procedura odzyskiwania srodkéw opisana ponizeij:

W sytuacji, w ktérej do wykrycia nieprawidlowosci dochodzi przed rozliczeniem wydatkow, wéwczas wydatek
nieprawidtowo poniesiony moze zosta¢ uznany w catosci lub w czesci za niekwalifikowalny. Bedzie to de facto
skutkowaé pomniejszeniem kwoty wydatkéw kwalifikowalnych w ramach wniosku o pltatnosé, a tym samym
refundacjq Nadlesnictwu mniejszej czesci poniesionych wydatkéw. Bardzo istotng kwestiq w tym przypadku jest to,
ze jezeli doszto do pomniejszenia kwoty wydatkéw kwalifikowalnych przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnosé,
woéwecezas nie skutkuje to automatycznym pomniejszeniem kwoty wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie i moze by¢
wykorzystana przez inne Nadleénictwa w ramach jednego zadania. Wéwczas NFOSIGW nie wydaje decyzji
administracyjnej, a korekta finansowa jest dokonywana na podstawie umowy o dofinansowanie i PGL LP moze
dochodzi¢ swoich praw przed sqdem powszechnym.
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W sytuacji, w ktérej do wykrycia nieprawidtowosci dochodzi po rozliczeniv wydatku (czyli gdy Nadlesnictwo
uzyskato juz zwrot poniesionych wydatkéw) NFOSIGW wysyta do DGLP wezwanie do zaptaty, obejmujgce kwote
do zwrotu (w przypadku stwierdzenia nieprawidlowoséci i natozenia korekty finansowej wysokosé¢ kwoty
przypadajqcej do zwrotu odpowiada wartosci korekty finansowej) wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych, a w przypadku braku zwrotu wydaje decyzje administracyjng. Dyrekcia Generalna Laséw
Panstwowych, po uregulowaniu zobowiqzania administracyjnego, rozpoczyna procedure odzyskiwania kwot
uznanych za niekwalifikowalne bezposrednio od Nadlesnictwa drogq stuzbowq. Bardzo istotng kwestiq w tym
przypadku jest to, ze jezeli doszto do pomniejszenia kwoty wydatkéw kwalifikowalnych po zatwierdzeniu wniosku
o ptatnos¢ i jego refundacji, to wdéwczas automatycznie jest pomniejszana kwota wydatkéw kwalifikowalnych
w Projekcie i nie moze by¢ wykorzystana np. przez inne Nadlesnictwa. Od wydanej decyzji administracyjnej
Beneficjentowi przystuguje odwolanie, natomiast ewentualne spory beneficjenta dotyczqce wydanej decyzji
o zwrocie mogq by¢ rozstrzygane przez sqd administracyiny.

X.  MONITOROWANIE | WERYFIKACJA POSTEPOW W REALIZACJI
PROJEKTU

A. MONITOROWANIE | WPROWADZANIE ZMIAN W ZAKRESIE RZECZOWO -
FINANSOWYM

Nadlesnictwo jest zobowigzane do realizacji Projektu zgodnie z zalozeniami przyjetymi w Porozumieniach
podpisanych przez Dyrektora Generalnego LP z poszczegdlnymi Nadlesniczymi. Dyrektorzy RDLP, zgodnie ze swoimi
uprawnieniami, powinni monitorowac realizacje Projektu na terenie wiasciwych Nadlesnictw, w tym w szczegdlnosci
nadzorowaé i czuwaé nad realizacjq postepéw finansowych i realizacjq wskaznikéw Projektu, tj. efektu rzeczowego
i ekologicznego.

WAZNE!

Realizacja Projektu moze prowadzi¢ do zmian w pierwotnych zatozeniach. Nalezy jednak pamietaé, ze jest to
sytuacja niepozqdana, gdyz zmiany dotyczqce zakresu finansowego i rzeczowego w jednym z Nadlesnictw
mogq niesé za sobq skutki finansowe dla pozostalych Nadlesnictw realizujgcych Projekt.

Nadlesnictwa majq obowiqzek na biezqgco przesytaé informacje dotyczqce realizacji Projektu. Do tego celu w strefie
po zalogowaniu na stronie www.ckps.lasy.gov.pl dostepny jest harmonogram rzeczowy. Koordynatorzy Nadlesnictw
i RDLP sq zobowiqzani do weryfikacji tych harmonograméw w zakresie ich Nadlesnictw. W przypadku, gdy podczas
weryfikacji danych w harmonogramie wykryte zostang niepoprawne dane, nalezy niezwtocznie o tym poinformowaé
koordynatora Projektu w CKPS.

Harmonogram rzeczowy prowadzony jest przez CKPS na podstawie informacji na temat poszczegélnych zadan, ich
terminéw i kwot szacunkowych podanych przez poszczegdine Nadlesnictwa biorgce udziat w Projekcie. Jest tez
zgodny z zakresem Projektu zawartym w zalqcznikach do Umowy o dofinansowanie — Harmonogram Realizacji
Projektu, Opis Projektu oraz Zestawienie wskaznikow.

Moze byé on aktualizowany w miare postepu prac w Projekcie, biorgc pod uwage przede wszystkim wyniki
postepowan przetargowych, terminy ich rozstrzygniecia, zawarte umowy z wykonawcami oraz czynniki niezalezne.
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Co do zasady zmiany w Projekcie wymagaijq zgody Instytucii Wdrazajgcej (NFOSIGW) oraz aktualizacji
zatqcznikéw do Umowy.

Zmiany majgce wptyw na:

- zmniejszenie osiqgniecia wartosci wskaznika Powierzchnia siedliska wspieranych w celu uzyskania lepszego statusu
ochrony [ha],

- zwiekszenia kwoty przypisanej Nadlesnictwu zgodnie z zawartym Porozumieniem,

- wydtuzenia okresu realizacji zadania

muszq byé niezwlocznie zglaszane pisemnie do CKPS.

Bezwzglednie nalezy takze zglaszaé do RDLP oraz CKPS$ sytuacje, w ktérych jakie$ zadanie nie jest mozliwe
do zrealizowania z przyczyn niezaleznych od Nadlesnictwa.

Ponizej tabela prezentujgca rodzaje zmian w Projekcie z uwzglednieniem wymaganej zgody.

dodanie nowego zadania w Projekcie (rozszerzenie zakresu)
rezygnacja z zadania w Projekcie (zmniejszenie zakresu)
zwiekszenie wartosci dofinansowania w Projekcie
zmniejszenie wartosci dofinansowania w Projekcie

zmniejszenie wartosci docelowej wskaznika kluczowego w Projekcie

zmiana termindw wszczecia procedury wyboru wykonawcy w ramach Projektu, ktéra
opdzni realizacje prac o ponad 3 miesigce

zmiana terminéw wszczecia procedury wyboru wykonawcy w ramach Projektu, ktéra
opdzni realizacje prac o mniej niz 3 miesiqce

opdznienie zakonczenia prac o ponad 3 miesigce
opdznienie zakornczenia prac do 3 miesiecy

opdznienie realizacji prac, ktére powoduje wydtuzenie terminu zakonczenia Projektu
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Najczestsze zmiany:
I. Zgtoszenie nowego zadania — rozszerzenie zakresu Projektu

Zatozeniem Projektu jest sukcesywne zwiekszanie jego zakresu, poprzez wiqczanie nowych zadan ochronnych
wynikajgcych z dokumentéw zarzqdczych ustanowionych dla obszaréw Natura 2000: gtéwnie planéw zadan
ochronnych, a takze planéw ochrony i zatwierdzonych planéw urzqdzenia lasu.

Moze to oznaczaé dotgczenie nowych Nadlesnictw do Projektu lub nowych obszaréw Natura 2000. Nowe zadania
mogq takze zgtaszaé Nadlesnictwa, ktére juz biorq udziat w Projekcie, nalezy pamietad, ze podstawowym warunkiem
jest zgodnos¢ planowanych dziatan z zapisami zatwierdzonych dokumentéw zarzqdczych dla obszaré6w Natura
2000.

Zgtoszenia nowych zadai mozna dokonywaé pisemnie do CKPS na biezqco, w miare zaistnienia takiej potrzeby
w Nadlesnictwie. W Projekcie planowane jest coroczne wystepowanie do Nadlesnictw (za posrednictwem RDLP)
z zapytaniem o cheé¢ dofqczenia nowych zadan. Procedura wiqczenia nowych zadan do Projektu wigze sie
z koniecznosciq:

zweryfikowania zgloszonych zadan przez CKPS (zgodno$é z zapisami pzo);

e zebrania zgtoszen od wszystkich Nadlesnictw, ktére wykazaty cheé wigczenia nowych zadan do Projektu
i przekazania ich do NFOSIGW;

o weryfikacji zgloszonych zadan przez NFOSIGW w kontekscie zgodnosci z zatozeniami Projektu i innymi
kryteriami, zgodnie z ktérymi Projekt byt pierwotnie oceniany;

e aneksowania Umowy o dofinansowanie.

Sciezka formalna moze trwaé nawet kilka miesiecy, dlatego wnioskujgc o dotqczenie do Projektu nalezy realnie
planowaé terminy rozpoczecia zadan. Realizacja zadan z rozszerzonego zakresu przed podpisaniem aneksu do
Umowy o dofinansowanie, w ktérym zostanq dodane nowe zadania, jest realizacjq tych zadan na witasne ryzyko
Nadlesnictwa.

Il. Rezygnacja z zadania — przyczyny niezalezne

W trakcie realizacji Projektu mogq wystqpié niezalezne okolicznosci, w wyniku ktérych wykonanie planowanego
zadania jest niemozliwe. Moze to byé spowodowane:

- zmianami zapiséw planéw zadan ochronnych — w wyniku aktualizacji pzo zadanie planowane do wykonania
przez Nadlesnictwo zmienia zakres, zostaje wykreslone albo zmienia sie podmiot odpowiedzialny za
wykonanie tego zadania,

- czynnikami przyrodniczymi — np. brak stwierdzenia (w wyniku wizji lokalnej potwierdzonej przez RDOS)
przedmiotu ochrony na stanowisku, na ktérym miaty byé wykonywane zabiegi ochronne,

- innymi przyczynami niezaleznymi — np. pisemne stanowisko wiasciwego terytorialnie RDOS na temat zmiany
zakresu zadania, stwierdzenia bezprzedmiotowosci wykonania zadania, zmiany granic obszaru Natura 2000,
wystqgpienia huraganu, powodzi itp.

W takiej sytuacji nalezy niezwlocznie pisemnie poinformowaé CKPS o zaistniatej sytuacii, okresli¢ rodzaj zmiany oraz
zatqczyé dowody na to, ze okolicznosci sq niezalezne (np. wyciqg z pzo, pisma z RDOS itp.)

Tego typu zmiany CKPS musi niezwlocznie zgtaszaé do NFOSIGW w celu uzyskania zgody na modyfikacje zakresu
rzeczowego Projektu. Jesli okolicznosci bedq niezalezne, a dane zadanie okaze sie niemozliwe do wykonania lub
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stanie sie bezprzedmiotowe, uzyskanie zgody bedzie mozliwe, ale w wiekszosci wypadkéw réwniez bedzie wiqzato
sie z koniecznosciq aneksowania Umowy o dofinansowanie.

NFOSIiGW nie bedzie akceptowatl zmian polegajgcych na zmniejszeniu zakresu, w przypadku ktérych podane
przyczyny nie bedq obiektywne i niezalezne, w szczegdlnoici, jeéli taka zmiana wiqze sie z obnizeniem wartosci
kluczowego wskaznika w Projekcie.

lll. Zwiekszenie wartosci zadania

Jesli w wyniku rozstrzygnietego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy okaze sie, ze kwota na dane zadanie
przekracza kwote zapisang w Porozumieniu z Nadlesnictwem, konieczne jest pisemne zgtoszenie tej sytuacji do CKPS
z prosbq o zgode na zwiekszenie wartosci zadania.

W Projekcie zostata zaplanowana tzw. rezerwa na nieprzewidziane wydatki, w szczegdlnosici z myslq o takich
sytuacjach, jak opisano powyzej. Rezerwa zostala zapisana takze w Umowie o dofinansowanie. Dlatego o ile
zwiekszenie zakresu zadan bedzie miesicito sie w kwocie rezerwy, wyzej opisana zmiana bedzie skutkowata
wydaniem zgody oraz aneksowaniem Porozumienia zawartego z Nadlesnictwem. Moze okazaé sie konieczne
aneksowanie Umowy o dofinansowanie, ze wzgledu na fakt, ze Porozumienia z Nadlesnictwami stanowiq zatqczniki
do Umowy.

Wystgpienie do CKPS$ jest obligatoryjne ze wzgledu na koniecznoéé monitorowania postepu finansowego w catym
Projekcie i dostepnosci srodkéw rezerwy na nieprzewidziane wydatki.

W sytuacji wyczerpania $rodkéw rezerwy zgode na zwiekszenie zakresu bedzie wydawat NFOSIGW po uzyskaniu
zgody IP (Ministerstwa Srodowiska) — tym samym procedura uzyskania zgody wydtuzy sie i nie ma tez gwarancji, ze
zgoda zostanie wydana (zalezy to od innych czynnikéw, jak kwota zwiekszonego dofinansowania i dostepnosé
srodkéw UE na poziomie POIiS lub dziatania 2.4). Zgodnie z treiciq Umowy o dofinansowanie oraz zawartych
Porozumien w sytuacji braku zgody na zwiekszenie kwoty dofinansowania wydatki przekraczajgce przyznane
dofinansowanie Nadlesnictwa muszq pokry¢ ze srodkéw wiasnych.

IV. Zmniejszenie wartosci wskaznikéw
W przypadku wskaznika kluczowego, tj.
Powierzchnia siedlisk wspieranych w celu uzyskania lepszego statusu ochrony: 13 600 ha

zasady sq takie, jak w przypadku zmniejszenie wartoéci zadania — zgoda moze byé wydana jedynie w przypadku
wystqgpienia niezaleznych okolicznosci, ktérych nie dato sie wezesniej przewidzieé (co do zasady — zmiany zapiséw
pzo). Wskaznik ten jest kluczowy dla osiggniecia tzw. celéw interwencji POIiS, a stopieh jego wykonania jest
sprawozdawany do Komisji Europejskiej, dlatego instytucjom w systemie bedzie szczegdlnie zalezato na osiqgnieciu
tego wskaznika. Jego nieosiggniecie na poziomie Projektu moze wiqzaé sie dla PGL LP z konsekwencjami finansowymi
(proporcjonalne pomniejszenie dofinansowania).

Pozostate wskazniki w Projekcie sq to wskazniki, ktérych nie wymieniono w Programie Operacyjnym, wiec nie majq
znaczenia kluczowego. Niemniej Beneficjent jest zobowigzany do osiggniecia ich na poziomie okreslonym w Umowie
o dofinansowanie. Sq to wskazniki:

Liczba gatunkéw objetych dziataniami ochronnymi 30 szt.
Liczba typow siedlisk objetych dziataniami ochronnymi 30 szt.

Beneficjent na poziomie catego Projektu zobowiqzat sie objqé dziataniami ochronnymi 30 réznych gatunkéw oraz 30
réznych typéw siedlisk, zgodnie z zakresem Projektu zawartym w Umowie o dofinansowanie. Gdyby Nadlesnictwo
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w wyniku przyczyn niezaleznych nie mogto wykonaé zadania majgcego wptyw na ktérys z wymienionych wskaznikéw
(nie mogto objq¢ dziataniami ochronnymi danego gatunku albo danego siedliska np. ze wzgledu na brak stwierdzenia
jego wystepowania na danym obszarze) nalezy to niezwlocznie zgtosi¢ do CKPS. Moze sie okazaé, ze taka zmiana
wptynie na poziom osiggniecia wymienionych dwéch wskaznikéw w catym Projekcie — wéwezas zmiana wymaga
zgody NFOSIGW, IP oraz aneksowania umowy. Niemniej nie w kazdym przypadku musi tak byé, bowiem ten sam
gatunek lub typ siedliska moze byé objety innymi dziataniomi, na innym obszarze, prowadzonymi przez inne
Nadlesnictwo w Projekcie.

Dlatego wszystkie powyzej opisane zmiany nalezy niezwlocznie zgtaszaé do CKPS, aby mozliwa byta ocena
znaczenia zmiany dla realizacji catego Projektu i okreslenie koniecznosci wystgpienia o zgody odpowiednich instytucji.

V. Zmniejszenie wartosci zadania

Jesli zadanie bedzie realizowane mniejszym kosztem niz zaplanowano w Umowie i Porozumieniu, nie wymaga to
aneksowania Umowy. Jednak ze wzgledu na konieczno$é¢ sprawozdawania postepu rzeczowo-finansowego
w Projekcie, oraz planowania kwot refundacji na poszczegédlne kwartaty, informacja o zmniejszeniu wartosci zadania
powinna zostaé przekazana CKPS (za posrednictwem RDLP).

VI. Zmiany terminéw realizacji

Specyfika Projektu wymaga prowadzenia prac — zadan ochronnych dedykowanych gatunkom i siedliskom —
w sezonie wegetacyjnym, a takze powtarzania wiekszosci dziatan ochronnych zgodnie z czestotliwosciq okreslonqg
w pzo (co roku, co dwa lata itp.) Biorqc pod uwage te specyfike, duzq zmianq w zakresie termindéw realizacji bedzie
niewykonanie prac w danym sezonie i przetozenie ich na kolejny sezon (na przykiad w wyniku nierozstrzygniecia
postepowania wyboru wykonawcy). Tego typu przesuniecia nalezy zglaszaé niezwlocznie do CKPS (za
posrednictwem RDLP).

Zmiang o mniejszej wadze jest przesuniecie terminéw w ramach jednego sezonu np. opdznienie wykonania prac
o kwartat. Zgodnie z Umowq przesuniecie realizacji zadania do 3 miesiecy nie wymaga zgody Instytuci
Wdrazajqgcej. Nalezy przy tym mie¢ na uwadze zgodnos¢ wykonywanych dziatan z zapisami pzo, ktére czesto
precyzujq terminy wykonywania zabiegéw ochronnych. Zadanie wykonane niezgodnie z pzo jest niezgodne
z zatozeniomi Projektu — w takim przypadku caly wydatek moze zostaé uznany przez NFOSIGW za
niekwalifikowalny.

Wszelkie opéznienia w wykonywaniu zadan nalezy zglaszaé do CKP$ za posrednictwem RDLP — w Projekcie
Beneficjent jest rozliczany zaréwno z wykonania zakresu rzeczowego, jak i z postepu finansowego, dlatego
Harmonogram Realizacji Projektu oraz Harmonogram Ptatnosci dla Projektu muszq byé na biezgco aktualizowane,
a CKPS$ do ich aktualizacji musi posiadaé biezqce dane.

Jesli opdznienie w wykonaniu poszczegdlnych zadan wystqpi w ostatnim roku realizacji Projektu tj. 2023 r., a zadanie
moze zakonczy¢ sie po uptywie okresu realizacji Projektu okreslonego w Umowie, tj. 30 wrzesnia 2023 r., wéwczas
zmiana polegajqca na wydiuzeniu okresu realizacji Projektu wymaga zgody Instytucji Wdrazajqcej oraz Instytucji
Posredniczqcej. W POIi§ wszystkie projekty muszq sie zakoriczyé maksymalnie do 31 grudnia 2023 r., dlatego
w opisywanym przypadku (jesli wystqpi) moze by¢ trudno uzyskaé zgode IW oraz IP na wydtuzenie okresu realizacji
Projektu.

Reasumujqc, zmiany w Projekcie mogq nastqpié:

e bez zgody, ale konieczne jest poinformowanie RDLP i CKP$ — Nadleénictwo moze dokonaé zmiany w zakresie
Projektu bez zgody CKPS tylko w szczegdlnych sytuaciach. Obowiqzkowo nalezy w takiej sytuacii
poinformowaé CKPS oraz odpowiedniq RDLP;
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e 7 uzyskaniem pisemnej zgody CKP$ — Nadleénictwo przed dokonaniem zmiany powinno zwrécié sie
z pisemnym whnioskiem do CKPS i uzyskaé pisemnq zgode (korespondencja powinna odbywaé sie zgodnie
z instrukcjq kancelaryjna obowiqzujgcq w LP);

e z uzyskaniem pisemnej zgody NFOSIGW i M$ — Nadleénictwo przed dokonaniem zmiany powinno zwrécié
sie z pisemnym wnioskiem do CKP$ i uzyskaé pisemnq zgode (korespondencja powinna odbywaé sie zgodnie
z instrukcjq kancelaryjna obowiqzujgeq w LP). Z kolei CKPS w konsultacji z Nadleénictwem i wiasciwym RDLP
zwraca sie o akceptacie zmiany do NFOSIGW lub MS$ (jeéli dotyczy).

Ze wzgledu na ciqzqgcy na CKPS obowiqgzek czestego raportowania do NFOSIGW o postepach w realizacji Projektu,
CKPS musi byé na biezqgco informowany o wszystkich zmianach, ktére nastepujq w trakcie realizacji Projektu w
Nadlesnictwie, w tym przede wszystkim zmian dotyczqcych zakresu finansowego, rzeczowego i efektu ekologicznego
Projektu.

Dotyczy to w szczegdlnosci aktualizacii:

- dat uzyskania decyzji administracyjnych (jesli dotyczy);

- termindw ogtoszenia przetargéw dotyczqcych wykonania zadan i ich rozstrzygniecia;
- terminédw wytonienia Wykonawcéw na realizacje zadan oraz podpisania z nimi uméw;
- kwot netto i harmonograméw prac zawartych w umowach;

- zmian wydatkéw planowanych na realizacje zadan;

- ryzyka niewykonania zakresu rzeczowego.

WAZNE!

Kazda zmiana powinna byé niezwlocznie zgtoszona przez Koordynatora Nadleénictwa do CKPS z jednoczesnym
poinformowaniem Koordynatora RDLP.

B. MONITOROWANIE POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Harmonogram postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego (Hpzp) jest dokumentem niezbednym do
przygotowania wniosku o platnoéé. Harmonogram jest aktualizowany przez pracownikéw CKPS, a nastepnie
weryfikowany przez pozostate jednostki PGL LP zaangazowane w Projekt.

W celu zapewnienia monitorowania procesu realizacji wszystkich postepowan przetargowych ich organizatorzy
zobowigzani sq do informowania CKPS o przebiegu postepowar wyboru wykonawcy.

Dokumenty przekazywane na biezqco (niezwlocznie) (jesli dotyczy):

R Ogtoszenie o zaméwieniu (oraz ponowne ogtoszenie o zamdwieniu, jesli dotyczy) — wersja elektroniczna
(skan), dotyczy przetargdéw, zamédwien udzielanych zgodnie z zasadq konkurencyjnosci oraz rozeznan
rynku;

1. Protokét postepowania — protokét postepowania ZP lub protokét z procedury konkurencyjnosci lub
dokument podsumowujqcy czynnosci, na podstawie ktérych podjeto decyzje o udzieleniu zaméwienia na
podstawie innych procedur opisanych w Wytycznych - wersja elektroniczna (skan).

M. Umowa z Wykonawcq wraz z zatgcznikami — wersja elektroniczna (skan).

v. Aneks zmieniajgcy umowe podstawowq (o ile zostat zawarty) - wersja elektroniczna (skan).

Jednoczesnie umowy z wykonawcami oraz aneksy do umoéw muszq by¢ przekazywane do CKPS w wersiji
papierowej (poswiadczonej za zgodnos$é z oryginatem).
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Nadlesnictwa zobligowane sq do przekazywania do CKP$ wszystkich wynikéw kontroli, oraz ewentualnych odwotan
jak i wynikéw tychze postepowan odwotawczych prowadzonych przez organy upowaznione do kontroli zaréwno
w systemie POIiS jak i poza nim (jak np. Urzqd Kontroli Skarbowej, NIK itp.), ktérych przedmiotem sq procedury
zawierania uméw kwalifikowalne w ramach Projektu.

Uwaga:

Odwolania od wynikéw kontroli lub zastrzezenia do wynikéw kontroli, prowadzonych przez NFOS$iGW
przekazywane sq za posrednictwem CKPS.

Dokumenty dotyczqce wynikéw kontroli, ktére nalezy przekaza¢ do CKPS w formie elektronicznej (skany):

- informacja o odstgpieniu od kontroli;
- informacja o wyniku postepowania kontrolnego;
- informacja o ewentualnych zastrzezeniach lub odwotaniach od wynikéw postepowania kontrolnego.

Nadles$nictwo

Skan ogtoszenia

o zamdwieniu

|
v v

Pismo z informacjq

© uniewaznieniu Skan umowy z wykonawcq
postepowania

Skan aneksu do Pismo z informacjq o
Skan protokotu ZP - umowy z rozwiqzaniu/wypowiedzeniu/
wykonawcq odstqgpieniv od umowy

Ryc. 4 Dokumenty z przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie ustawy PZP,
konieczne do przestania do CKPS

CKPS prowadzi monitoring postepowan wytonienia wykonawcéw na podstawie przekazywanych przez Nadleénictwa
dokumentéw oraz informacji (w postaci pisma) o zmianie termindw ogtaszania postepowan wraz z ewentualnym
potwierdzeniem zgody wtasciwej RDLP na wprowadzenie zmian.

Zmiany w terminie ogloszenia postepowania (np. opdznienia) muszq byé niezwtocznie zgtaszane przez Koordynatora
Nadlesnictwa do CKPS oraz RDLP wraz z podaniem uzasadnienia, a w kolejnym kroku, po uzyskaniu akceptaciji RDLP,
powinny zostaé niezwlocznie przekazane do CKPS.

Przygotowany na tej podstawie Harmonogram postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego dla Projektu
bedzie na biezqco aktualizowany, a po zakonczeniu kazdego kwartatu bedzie zamieszczany na stronie internetowej
www.ckps.lasy.gov.pl w strefie dostepnej po zalogowaniu.
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Koordynatorzy Nadlesnictw i RDLP sq zobowiqgzani do weryfikacji tych harmonograméw w zakresie ich Nadlesnictw.
W przypadku kiedy koordynator Nadlesnictwa lub RDLP zweryfikuje niepoprawnosé¢ danych w harmonogramie,
nalezy niezwlocznie o tym poinformowaé koordynatora Projektu w CKPS.

C. HARMONOGRAM RZECZOWY

Harmonogram rzeczowy jest dokumentem niezbednym do przygotowania wniosku o ptatnosé, w szczegdlnosci do
weryfikacji postepéw finansowych i rzeczowych Projektu. Weryfikowany jest rowniez zakres prac Nadlesnictwa
przedstawiony w Porozumieniach podpisanych w celu realizacji Projektu. Harmonogram jest aktualizowany przez
pracownikéw CKPS, a nastepnie weryfikowany przez pozostate jednostki PGL LP zaangazowane w Projekt.

Harmonogram ten opracowywany jest na podstawie HRP Projektu oraz dokumentacji przekazywanej przez
Nadlesnictwa w ramach dokumentacji wniosku o ptatnosé, w szczegdlnosci uméw dostaw lub wykonania prac, faktur
VAT oraz protokotéw odbioru.

Aktualny harmonogram realizacji Projektu bedzie zamieszczany na stronie internetowej www.ckps.lasy.gov.pl

w strefie dostepnej po zalogowaniu.

XI.  PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACII

Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie oraz Wytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 kazda jednostka Laséw Panstwowych zaangazowana w
realizacje Projektu zobowiqzana jest do przechowywania i udostepniania, na zqdnie wtasciwych instytucii,
dokumentéw zwigzane z wdrazanym Projektem w celu zapewnienia wiasciwej sciezki audytu.

Beneficjent ma obowiqzek przechowywaé dokumentacje projektowq w siedzibie bqdz oddziale swojej jednostki
lub w miejscu realizacji Projektu, pod warunkiem zapewnienia dostepnosci do tej dokumentaciji w czasie kontroli.

Dokumenty powinny byé przechowywane:

e w formie oryginatéw albo uwierzytelnionych kopii;

® na powszechnie uznanych nosnikach, w tym jako elektironiczne wersje dokumentéw oryginalnych lub
dokumenty istniejgce wylqcznie w wersji elektronicznej;

Za powszechnie uznawane informatyczne noéniki danych przyjmuje sie m.in.:

* programy komputerowe,

e dyski twarde,

* dyski magnetyczne i optyczne, w tym m.in. ptyty CD, DVD,
* pamieci USB (tzw. pen-drive),

W Rozporzqdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie wymagan
technicznych formatéw zapisu i informatycznych nosnikéw danych, na ktérych utrwalono materiaty archiwalne
przekazywane do archiwdw panstwowych okreslone zostaty wymagania, jokie powinny spetniaé nosniki
informatyczne, tj.:

* dostosowanie do przechowywania w temperaturze 18-22°C przy wilgotnosci wzglednej 40-50%;

* przystosowanie do przenoszenia pomiedzy urzqdzeniami odczytujgcymi;
* oznakowanie w sposéb pozwaldajgcy na jednoznacznq identyfikacje.
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WAZNE!

Poswiadczenia ,za zgodnosé¢ z oryginalem” elekironicznych wersji dokumentéw oryginalnych,
przechowywanych na elekironicznych/informatycznych noénikach danych, dokonuje sie na pismie, wraz ze
wskazaniem rodzaju nosnika oraz zawartych na nim danych.

Zarchiwizowane dane muszq byé przechowywane w sposéb gwarantujqcy nalezyte bezpieczenstwo informacji —
w szczegdlnosci dotyczy to dokumentacji zwiqzanej z zarzqdzaniem finansowym, merytorycznym, technicznym,
procedurami zawierania uméw z Wykonawcami.

WAZNE!

Dokumenty, ktére cechujq sie niskq trwatosciq druku i czytelnosciq zapiséw (np. moze dojsé do blakniecia),
w tym szczegélnie dokumentacje finansowo-ksiegowq (np. faktury) nalezy dodatkowo kopiowaé.

Tryb i zakres czynnosci kancelaryjnych oraz zasady przechowywania dokumentéw okresla Instrukcja Kancelaryjna
i rzeczowy wykaz akt oraz Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych i sktadnic
akt, obowiqzujgce w PGL LP.

WAZNE!

Za niedopuszczalne uznaje sie dzialanie polegajgce na skanowaniu przez beneficjenta dokumentacji
projektowej w celu dalszego przechowywania jej w formie elekironicznej z jednoczesnym niszczeniem
oryginatow dokumentacji istniejgcej w formie papierowej.

Dokumenty muszq by¢ dostepne co najmniej przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia nastepujqcego po zlozeniu
zestawienia wydatkéw do Komisji Europejskiej, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczqce zakonczonej
operacji. O dacie rozpoczecia okresu, o ktérym wspomniano powyzej, Beneficjent zostaje poinformowany przez IZ,
zgodnie z art. 140 ust. 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303 /2013 z dnia 17 grudnia
2013 r., a CKPS przekaze te informacje Nadleénictwom za posrednictwem wiasciwej RDLP.

Majqc na uwadze, ze okres trwatosci Projektu wynosi 5 lat od daty platnosci kohcowej na rzecz Beneficjenta oraz
fakt, iz w tym czasie instytucje biorqce udziatl we wdrazaniu Programu mogq przeprowadzaé kontrole i zqdaé
przekazywania wszelkich danych zwiqzanych z realizacjq Projektu JRP zaleca przechowywanie dokumentéw przez

caly okres trwalosci, czyli co najmniej 5 lat od daty platnosci koricowej na rzecz Beneficjenta.

Xll. PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN

A. PROWADZENIE POSTEPOWAN W PROJEKCIE

Nadlesnictwa (podmioty upowaznione przez Beneficienta do ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych), realizujgc
zadania objete Projektem, zobowiqzane sq do zawierania uméw z wykonawcami zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 15), Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz wewnetrznymi uregulowaniami w ramach
Projektu podanymi do stosowania pismami Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych.

Nalezy podkresli¢, iz w trakcie realizacji Projektu mogq nastqpi¢ zmiany w ww. przepisach, w szczegélnosci
w ustawie Prawo zaméwien publicznych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw — woéwcezas
konieczne bedzie dostosowanie Podrecznika do aktualnie obowiqzujqcych przepisow.
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Dodatkowo nalezy zwrécié uwage, iz przestrzeganie zasad zawierania uméw jest obszarem szczegdlnego
zainteresowania stuzb kontrolnych i audytowych, dziatajgcych na szczeblu krajowym, a takze UE. Zgodnie
z przyjetym systemem weryfikacji zaméwien w ramach POIiS, przestrzeganie zasad zawierania uméw badane jest
w ramach wszystkich projektéw, zatem kazde zaméwienie moze zostaé potencjalnie objete kontrolq.

Sankcjq za naruszenie zasad zawierania uméw jest proporcionalne do wagi naruszenia pomniejszenie kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych, czyli natozenie przez wltasciwq instytucje tzw. korekty finansowe;.

Warunki obnizania wartoéci korekt finansowych oraz pomniejszania wartosci wydatkéw kwalifikowalnych
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej w zakresie zaméwien realizowanych w projektach
wspoffinansowanych z Funduszy Europeijskich okresla Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r.

Zgodnie z obowiqzujgcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw oraz umowq o dofinansowanie
Beneficjent jest zobowiqgzany do udzielania zaméwien w odpowiednich trybach, w zaleznoéci od szacunkowej
wartosci zamdwienia:

a) ponizej 20 000 PLN netto — zgodnie z zasadq przejrzystosci, racjonalnosci i efektywnosci,
b) od 20 000 PLN do 50 000 PLN netto — rozeznanie rynku,

c) powyzej 50 000 PLN netto do 30 000 euro — zasada konkurencyjnosci,

d) powyzej 30 000 euro — stosowanie trybéw opisanych w ustawie Pzp.

Zaméwienia, ktérych wartosé szacunkowa jest mniejsza niz progi wynikajgce z ustawy Pzp, powinny byé udzielane
zgodnie z procedurq przekazang jednostkom pismem DGLP nr OS.011.29.2017 z dn. 07.09.2017r. Wzér
regulaminu zostat opracowany na postawie obowiqzujgeych w POIiS Wytycznych w obszarze zawierania uméw i ma
stanowié¢ pomoc przy prawidiowym wydatkowaniu srodkéw unijnych.

Szczegdtowe zasady stosowania poszczegdlnych trybdw ponizej progu przetargowego okresla zatqcznik nr 2 do
niniejszego Podrecznika.

B. ZASADY SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIEN

1. Podstawq ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku
od towaréw i ustug, ustalone z nalezytq starannosciq, z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa
w podrozdziale 6.5 pkt 8 lit. g i h Wytycznych. Proces szacowania wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé,
a dokumentacje przechowywaé na potrzeby kontroli, w sposéb zapewniajgcy wiasciwq Sciezke audytu.
Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zaméwienia nalezy wziqé pod uwage koniecznosé tqcznego
spetnienia nastepujgcych przestanek’:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sq tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego Wykonawce.

2. W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach lub z podziatem na czesci (z okreslonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamoéwienia ustala sie joko tqczng wartosé
poszczegdlnych jego czesci?. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia jest wartosciq netto, 1j. bez podatku od towaréow
i ustug (VAT).

! Wskazane przestanki nalezy interpretowaé zgodnie z wyktadniq przepiséw Pzp dotyczqcych szacowania wartosci zaméwienia.
2 Nie dotyczy zaméwier, o ktérych mowa w art. éa Pzp.
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C. SUMOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W PROJEKCIE

Ustalajgc wartosé zamdwienia nalezy wzigé pod uwage koniecznosé tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek!:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sq tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego Wykonawce.

Podstawq do wyodrebnienia zaméwien w ramach projektu, tj. podstawqg do uznania, iz mamy do czynienia
z samodzielnymi zaméwieniami jest przyjety okres realizacji projektu, ktéry nakazuje traktowac ustugi, dostawy

lub roboty budowlane, ktére majq byé wykonane w ramach projektu, jako jedno zaméwienie.

W przypadku udzielania zaméwien w projektach wspélfinansowanych ze srodkéw unijnych, wystepuje
obowiqzek sumowania wartosci zaméwien w ramach kazdego projektu.

Zamawiajqcy bedzie zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy PZP wiasciwych dla tgcznej wartosci zaméwienia
w ramach projektu.

D. WNIOSKOWANIE O ZASTOSOWANIE ART. 6A USTAWY PZP

Zgodnie z art. 6a ustawy Pzp w przypadku zamdwien udzielanych w czesciach, do udzielenia zamdwienia na danqg czesé
Zamawiajqcy moze stosowa€ przepisy wiasciwe dla wartosci tej czesci zaméwienia, jezeli jej wartos¢ jest mniejsza niz
wyrazona w zfotych réwnowartosé kwoty 80.000 euro dla dostaw lub usfug oraz 1.000.000 euro dla robét budowlanych,
pod warunkiem, ze lqgczna wartosé tych czesci wynosi nie wiecej niz 20% wartosci zaméwienia.

Udzielanie zaméwien zgodnie z art. 6a w projekcie OPL:

1) na etapie sumowania zaméwien w ramach Projektu zostang wskazane Nadlesnictwa, ktére bedq mogtly
zastosowaé udzielenie najmniejszych kwotowo zaméwien w czesciach (zgodnie z art. 6a ustawy);

2) w sytuacji, gdy Nadlesnictwo, o ktérym mowa w pkt 1) bedzie chciato skorzysta¢ z udzielenia zaméwienia
w czesciach (zgodnie z art. 6a) powinno zwrécié sie do CKPS z prosbg o mozliwosé zastosowania art. 6a
ustawy Pzp wraz z podaniem doktadnego przedmiotu i wartosci zaméwienia;

3) jezeli w wyniku weryfikacji mozliwe bedzie zastosowanie art. 6a ustawy, CKPS poinformuje Nadlesnictwo
o tym pisemnie,

4) w przypadku uzyskania zgody od CKPS na udzielenie zaméwienia w czeiciach zgodnie z art. 6a ustawy
Pzp, Nadlesnictwo przeprowadzi odpowiedniq do wartosci zaméwienia procedure tj. dla zaméwien
udzielanych w czesciach, gdy wartosé czesci zamdwienia nie przekracza kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp (oraz wynosi nie wiecej niz 20 % wartosci zaméwienia) — odstqpi od stosowania ustawy Pzp
(udzieli zaméwienia na podstawie np. rozeznania rynku, zasady konkurencyjnosci).

E. KOREKTY FINANSOWE ORAZ POMNIEJSZENIA WARTOSCI WYDATKOW
KWALIFIKOWALNYCH

Wydatki poniesione na podstawie umowy, ktéra zostata zawarta z naruszeniem prawa wspdlnotowego
w dziedzinie zaméwien publicznych lub stosowania przepisow ustawy Pzp zwigzanych z realizacjq projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy UE lub poniesione z naruszeniem prawa mogq zosta¢ uznane za
niekwalifikowalne w catosci lub w czesci, w zaleznosci od wagi tego naruszenia. Korekty finansowe wymierzane sq
przez instytucje kontrolujgce za posrednictwem Instytucjii Wdrazaijqcej, ktérq dla Projektu jest NFOSIGW.
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Warunki obnizania wartosci korekt finansowych oraz pomniejszania wartosci wydatkéw kwalifikowalnych
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej w zakresie zaméwien realizowanych w projektach
wspétfinansowanych z Funduszy Europeijskich okresla Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r.
w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidiowo zwigzanych
z udzielaniem zaméwien.

Dokument stuzy ujednoliceniu i koordynacji sposobu postepowania w przypadku wykrycia naruszen ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych oraz naruszen wymogdéw okreslonych w umowach
o dofinansowanie projektow.

Wartosé korekty finansowej zwiqzanej z nieprawidtowosciq indywidulang stwierdzong w danym zamdwieniu jest
réwna wartosci wydatkéw objetych wspétfinansowaniem UE poniesionych w ramach tego zaméwienia. Wartosé
pomniejszenia zwigzanego z nieprawidlowosciq indywidualng stwierdzonq w danym zaméwieniu jest réwna kwocie
wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach tego zaméwienia. Wartosé korekty finansowej lub pomniejszenia
moze zostaé obnizona, jezeli anulowanie catoéci wspéifinansowania UE lub catosci wydatkéw kwalifikowalnych
poniesionych w ramach zaméwienia jest niewspdétmierne do charakteru i wagi nieprawidtowosci indywidualnej.

Charakter i wage nieprawidtowosci indywidualnej ocenia sie odrebnie dla kazdego zaméwienia, biorqc pod uwage
stopien naruszenia zasad uczciwej konkurencji, réwnego ftraktowania Wykonawcdw, przejrzystosci
i niedyskryminacji.

W przypadku gdy jest mozliwe precyzyjne wskazanie kwoty wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanej ze
stwierdzonq nieprawidlowosciq indywidualng, wartosé korekty finansowej jest réowna wartosci wspéffinansowania UE
w ramach tej kwoty, a w przypadku pomniejszenia — wartoéci wydatkéw kwalifikowalnych réwnej tej kwocie.

Jezeli skutki finansowe stwierdzonej nieprawidtowosci indywidualnej sq posrednie, rozproszone, trudne do
oszacowania lub gdy nieprawidtowosé indywidualna mogtaby zniecheci¢ potencjalnych Wykonawcéw do ztozenia
oferty lub wniosku o udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia obnizenie wartosci korekty finansowej lub
obnizenie wartosci pomniejszenia oblicza sie wedtug stawek procentowych.

W sytuacji stwierdzenia nieprawidlowosci indywidualnej, dla ktérej w zatqezniku do rozporzqdzenia nie okreslono
stawki procentowej, stosuje sie stawke procentowq odpowiadajqgcq najblizszej rodzajowo kategorii nieprawidtowosci
indywidualnych.

W przypadku stwierdzenia w ramach jednego zaméwienia kilku nieprawidtowosci indywidualnych wartosé korekt
finansowych lub pomniejszen nie podlega sumowaniu.

Ponadto Prezes UZP moze wystqpié¢ do sqdu o uniewaznienie:

e (Czesci umowy wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia zawartego w  SIWZ,
z uwzglednieniem art. 144 ustawy Pzp.
e Zmian umowy dokonanych z naruszeniem art. 144 ust. 1-1b, 1d i 1e ustawy Pzp.

e Umowy, o ktérej mowa w art. 146 ust. 1 ustawy Pzp.

Stawki procentowe stosowane przy obnizaniu wartosci korekt finansowych i pomniejszen dla poszczegdlnych kategorii
nieprawidtowosci indywidualnych sq okreslone w zatqczniku do Rozporzqdzenia w sprawie warunkéw obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zaméwien.
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F. DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN

Nadlesnictwa udzielajgc zaméwien publicznych powinny w szczegdlnosci zadbaé o udokumentowanie
przeprowadzonych postepowan pod kgtem:

1. Zgodnosci zakresu zaméwienia z zakresem rzeczowym Projektu 1. zgloszeniem, podpisywanymi porozumieniami
DGLP-Nadlesnictwo.

2. Prawidlowoici ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia — niezbedne jest udokumentowanie sposobu
ustalania tej wartosci w terminach przewidzianych w ustawie tj. do 3 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania dla dostaw i ustug oraz do 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla robét
budowlanych; zaleca sie zalqczenie do wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego dokumentacji potwierdzajqcej przeprowadzenie szacowania wartosci zaméwienia.

3. Prawidlowosci udzielanych zaméwien publicznych w oparciu o plan finansowy z uwzglednieniem art. 32
ustawy Pzp, w tym, zwracajqc uwage na zakaz zanizania szacunkowej wartosci zaméwienia lub wybierania
sposobu obliczania wartosci zaméwienia w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy.

4. Prawidlowosci opisu przedmiotu zaméwienia — w szczegdlnosici zgodnie z art. 29 i art. 30 ustawy Pzp
z uwzglednieniem zasady uczciwej konkurencji.

5. Prawidlowosci wyboru trybu udzielania zaméwienia — udokumentowanie przyczyn (w oparciv o przestanki
zgodne z ustawq Pzp) wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony.

6. Prawidlowosci postawionych warunkéw udzialu w postepowaniv oraz wymaganych srodkéw
dowodowych — zachowanie zasady uczciwej konkurencji. W szczegdlnosci warunki oraz wymagane srodki
dowodowe nalezy okresli¢ w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia oraz umozliwiajgcy ocene
zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, w szczegdlnosci wyrazajqc je jako minimalne
poziomy trudnosci.

7. Prawidlowo$é postawionych kryteriow oceny ofert — kryteria powinny byé zgodne z art. 91 ustawy Pzp.
Podkresli¢ nalezy, iz kryteriami oceny ofert sq cena (nie wiecej niz 60%) lub koszt albo cena lub koszt i inne
kryteria odnoszqce sie do przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci jakos¢; aspekty spoteczne; aspekty
srodowiskowe; aspekty innowacyjne; organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb
przewidzianych do realizacji zaméwienia; serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy.

8. Zamieszczenia wszystkich ogloszen do publicznej wiadomosci i przekazania o$wiadczen wymaganych
ustawq Pzp, w zaleznosci od trybu postepowania i zgodnie z wymaganymi terminami — np. ogloszenie
o zaméwieniu, ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty, ogloszenie o udzieleniv zamdwienia oraz
zaproszenie do negocjacji itd.

9. Zamieszczenia w tresci dokumentacji przetargowej tj. specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty, a takze w umowie z Wykonawcqg, elementéw
wizualizacji funduszy europejskich (. logo POIiS, flaga UE, logo beneficjenta). Kazdy dokument
wchodzqgcy w sktad dokumentacji przetargowej musi by¢ oznakowany na pierwszej stronie (oznaczanie
kolejnych stron nie jest konieczne). Szczegdtowe informacje w rozdziale: "Informacja o przebiegu realizagiji
projektu i jego promocja”.

G. REALIZACJA UMOWY Z WYKONAWCA

Wymég zawarcia umowy z Wykonaweq

W przypadku zaméwien o wartosci do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy z wykonawcq nie jest wymagane.
W takim przypadku wystarczajqce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowei.
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Jednak dla zaméwien, dla ktérych przyjetq praktykq jest zawieranie uméw w formie pisemnej, rekomendowane jest
zawarcie takiej umowy — w celu gwarancji wykonania prac oraz zabezpieczenia srodkéw unijnych.

Umowy z Wykonawcami mogq ulega¢ aneksowaniu w takim zakresie, w jakim przewidujq to zapisy umowy..

Xlll. NADZOR NAD REALIZACJA PROJEKTU

A. KONTROLE ZEWNETRZNE

Nalezy pamietaé, ze kazdy projekt finansowany ze srodkéw POIiS moze byé w trakcie trwania bqdz okresie trwatosci
kontrolowany w zakresie spemiania wymogéw POIiS, w tym zgodnoici ponoszonych wydatkéw z wytycznymi
kwalifikowalnosci POIiS.

Szczegdtowy zakres kontroli, prawa i obowiqzki okreslajg zapisy umowy o dofinansowanie Projektu.

Kontroli mogg zostaé poddane:

e procedury udzielania zaméwien i zawierania uméw,
e wszystkie dokumenty i zapisy ksiegowe zwiqzane z realizacjq Projektu, w tym wnioski o ptatnosé,
o efekty rzeczowe Projektu

Instytucjami uprawnionymi do przeprowadzania kontroli sqg:

e Instytucja Wdrazajqca (NFOSIGW),
e Instytucja Posredniczqca (M),
e Instytucja Zarzqdzajqgca (MR),
e Instytucja Certyfikujgca (MR),
e Instytucja Audytowa (Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej),
e Komisja Europejska,
e  Europejski Trybunat Obrachunkowy,
e oraz inne wiasciwe krajowe organy kontroli.
Wszystkie podmioty biorqce udziat w realizacji Projektu (CKPS, DGLP, Nadlesnictwa) zobowigzane sq zapewnié

dostep do dokumentacji i poddaé sie prowadzonym kontrolom. Powinien by¢ réwniez zapewniony przedstawicielom
ww. instytucji dostep do miejsc realizacji Projektu w celu przeprowadzenia kontroli rzeczowej.

Warunkiem wyptaty ptatnosci koricowej jest pozytywny wynik kontroli przeprowadzanej na zakonczenie realizacji
Projektu. Kontrola ta obejmuje co najmniej:

e weryfikacje wniosku o ptatnosé koncowq;

e sprawdzenie kompletnosci dokumentacji zwigzanej z realizacjq Projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem
dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowosé poniesionych wydatkéw;

e fakultatywnie réwniez sprawdzenie faktycznego efektu rzeczowego na miejscu realizacji Projektu.

W okresie do 5 lat od daty dokonania ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta przeprowadzana moze by¢ kontrola
trwatosci, majgca na celu potwierdzenie, ze:

e w Projekcie nie nastqpity znaczqce modyfikacje,
e cel Projektu zostat zachowany,
e wypetniane sq obowiqzki w zakresie informacji i promocji,
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e dokumentacja zwigzana z Projektem jest przechowywana we wtasciwy sposéb,
® nie zostata ztamana zasada zakazu podwdjnego finansowania,
e Projekt nie wygenerowat dochodu.

WAZNE!

Podmiot kontrolowany zobowiqzany jest do przekazania JRP kopii informacji pokontrolnych oraz zalecen
pokontrolnych lub innych dokumentéw spetniajgcych te funkcje, powstatych w toku kontroli prowadzonych
przez uprawnione do tego instytucje.

B. KONTROLE WEWNETRZNE

W ramach weryfikacji stanu realizacji poszczegdlnych zadan w Projekcie Jednostka Realizujgca Projekt moze
wydelegowaé pracownikéw do przeprowadzenia tzw. wizyty monitorujqcej. Monitoring Projektu moze tez zosta¢
przeprowadzony przez Pelnomocnika ds. Projektu (MAO).

Wizyty monitorujgqce odbywajqce sie fakultatywnie z inicjatywy JRP (MAQ) bqdz na prosbe Nadlesnictwa
realizujqcego Projekt prowadzone bedq przez pracownikéw CKPS. Ich celem bedzie udzielenie wsparcia
merytorycznego jednostkom w terenie, pomoc w przygotowaniu dokumentacji do planowanych kontroli ze strony
IW oraz innych organéw kontrolujqcych, weryfikacja stopnia zaawansowania oraz poprawnosci realizacji
Projektu. W czasie wizyty weryfikacji mogq podlegaé:

e stan realizacji dziatan realizowanych w ramach Projektu zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-
finansowym stanowiqcym zatqcznik do Umowy o dofinansowanie;

e czy wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sq zgodne z przepisami krajowymi i wspdlnotowymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow;

e czy wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sq zgodne z przepisami krajowymi i wspdlnotowymi
w zakresie zaméwien publicznych;

e czy wydatki, ztozone do refundacji zostaty rzeczywiscie poniesione zgodnie z Umowq o dofinansowanie;

e sprawdzanie terminowosci w przekazywaniu wymaganych dokumentéw  wsréd  jednostek
zaangazowanych w realizacje Projektu;

e czy dokumentacja zwigzana z realizacjq Projektu jest przechowywana zgodnie z zasadami
obowiqzujgcymi dla projektéw wspédtfinansowanych ze $rodkéw Funduszu Spéijnosci;

e czy zostaly wprowadzone dziatania informacyjno-promocyjne w ramach Projektu.

Do zakresu uprawnien i obowiqzkéw Pethomocnika ds. Projektu nalezy m.in.:

e odpowiedzialnos$é za prawidtowq realizacje Projektu, a w szczegdlnosci za zarzqdzanie administracyjne
i finansowo-ksiegowe Projektem oraz monitorowanie jego realizaciji;

e nadzér rzeczowy i finansowy, monitorowanie postepu realizacji Projektu oraz zgodnosci realizacji
Projektu z przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego.

W ramach procedur obowiqzujgcych w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych mozliwa jest réwniez kontrola
ze strony Inspekcji LP w ramach zadan zleconych przez Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych. Planowany
zakres kontroli oraz jej termin nie musi by¢ wczesniej podawany jednostkom poddawanym kontroli jak réwniez
Jednostce Realizujgcej Projekt.
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XIV. ZASADY INFORMACII | PROMOCII

Obowiqzek prowadzenia réznego rodzaju dziatan informacyjnych i promocyjnych przez Beneficjenta funduszy
europejskich wynika z przepiséw prawa wspdlnotowego, a w szczegdlnosci:

® Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.;
® Rozporzqdzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.

Natomiast gtéwnymi dokumentami dotyczgcymi informacii i promocji na poziomie krajowym sq:

e Strategia komunikacji polityki spéjnosci na lata 2014-2020;

e Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spéjnosci na
lata 2014-2020;

o  Woytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyinych polityki spéjnosci na lata 2014-2020;

e Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacii
i promociji.

Od momentu podpisania umowy o dofinansowanie Projektu Beneficjent — PGL LP zobowiqzuje sie do informowania
opinii publicznej o fakcie wspéifinansowania Projektu z Funduszu Spéjnoéci w ramach POIiS zgodnie
z przedstawionymi ponizej zasadami. Zobowiqgzanie to wynika bezposrednio z zapiséw umowy o dofinasowanie
i realizowane jest w oparciu o obowiqzujgcy Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji dostepny na stronie , W zaktadce

Kazdy Beneficjent funduszy europeijskich musi oznaczaé:

e miejsca realizacji wspétfinansowanego Projektu,
e dokumenty zwigzane z Projektem podawane do wiadomosci publicznej i przeznaczone dla jego uczestnikéw,
e dziatania informacyjne i promocyijne,

e strone internetowq, jesli takq posiada.
Realizacja ww. wymagan odbywa sie poprzez obowigzkowe i rekomendowane dziatania informacyjno-promocyine.

Szczegdtowe zasady prowadzenia obowigzkowych dziatan informacyjno-promocyjnych okresla zatqcznik nr 3 do
niniejszego Podrecznika.

ZALACZNIKI:

Zalgcznik nr 1. Zasady uzyskiwania decyzji i pozwolen wynikajgcych z przepiséw w zakresie ochrony
srodowiska

Zalgcznik nr 2. Zasady uvdzielania zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa jest nizsza niz progi wynikajgce
z ustawy Pzp

Zalgcznik nr 3. Zasady prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych
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