
 

Załącznik nr 5 do SWZ – Projektowane postanowienia Umowy w sprawie zamówienia publicznego  
(Wzór Umowy)  

 

Projekt umowy  

UMOWA NR …………………… 

Zawarta w dniu ………………………. w Warszawie pomiędzy: 
 
Instytutem Sportu – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Warszawie  

(01-982) przy ulicy Trylogii 2/16, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 

prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego 

Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000223239, posiadającym numer NIP 525-00-08-904, REGON 

000786093  reprezentowanym przez:  

Urszulę Włodarczyk – Dyrektora Instytutu Sportu – Państwowego Instytutu Badawczego  

kontrasygnowana przez Agnieszkę Jagodzińską – Głównego Księgowego; 

zwanym dalej „Zamawiającym” lub „Odbiorcą” 
 

a 
 
(w przypadku spółek)………………………………………………………………………………… 
z siedzibą w …………… (kod pocztowy ….-…….), ul. ………………, wpisaną do rejestru przedsiębiorców 
prowadzonego przez Sąd ………………Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 
……………, posiadającą numer NIP …………… numer REGON …………… i kapitał zakładowy w wysokości: ………… 
PLN (należy podać w przypadku spółek kapitałowych, ewentualne zgody korporacyjne np. na podstawie art. 
230 KSH Wykonawca okaże przy podpisaniu Umowy) opłacony w całości (dotyczy spółek akcyjnych),  
zwaną/zwanym dalej „Wykonawcą” lub „Sprzedawcą”, reprezentowaną/reprezentowanym przez: 
……………………………………………………………………………………………………………. 
(w przypadku pozostałych przedsiębiorców) ............................................, PESEL……….., adres zamieszkania 
………………….. przedsiębiorcą prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą ..........................................  
z siedzibą w ................................. (kod pocztowy …..-……), ul. ...................., wpisanym do Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, posiadającym numer NIP: ............... numer REGON: ....................., 
zwanym dalej „Wykonawcą” lub „Sprzedawcą” 
zwanymi dalej „Stronami” lub „Stroną” niniejszej Umowy zwaną dalej „Umową” 

 
Przedstawiciele Stron Umowy oświadczają, że od dat umocowania ich do działania w imieniu Stron do chwili 
podpisania niniejszej Umowy nie nastąpiły żadne zmiany w stanie faktycznym i prawnym, które mogłyby mieć 
jakikolwiek wpływ na ważność zaciągniętych przez nich zobowiązań. 
 
W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym  
z możliwością negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień 
publicznych (t. j. Dz.U. 2021 poz. 1129), numer postępowania  OOP.26.1.2022.MC i wybraniu oferty 
Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej została zawarta Umowa następującej treści: 
 

§ 1. 
Przedmiot umowy 

1. Wykonawca w ramach prowadzonej przez siebie działalności gospodarczej, zobowiązuje  
się do wykonania i oddania przedmiotu umowy wskazanego w § 1 ust 2 niniejszej umowy, wykonanego 
zgodnie z ofertą Wykonawcy, projektem i z zasadami wiedzy technicznej. 

2. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania tablic, plakatów, opakowań, etykiet, 
promujących program Szkolny Klub Sportowy realizowany przez Zamawiającego oraz konfekcji i wysyłki tych 
materiałów (Przedmiot umowy). 



 

3. Szczegółowy opis Przedmiotu umowy został zawarty w Załączniku nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu 
zamówienia. 

4. W ramach Przedmiotu umowy, Wykonawca jest zobowiązany także na własny koszt i ryzyko dostarczyć 
przedmiot umowy w miejsca wskazane przez Zamawiającego w adresowej bazie danych przekazanej 
Wykonawcy. Zamawiający zastrzega, że sposób zabezpieczenia wysyłanych elementów winien zapewnić,  
by przesyłany przedmiot umowy dotarł do wskazanych przez Zamawiającego adresatów w stanie 
nienaruszonym (bez złożeń i zagnieceń) i być zgodny z opisem opakowania zawartym w Szczegółowym opisie 
przedmiotu umowy zawartym w Załączniku nr 1. 

 
§ 2. 

Sposób wykonywania umowy  
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Przedmiotu umowy t.j. usługę druku i dystrybucji materiałów 

promocyjnych nie później niż do dnia 10 czerwca 2022 roku, zgodnie ze specyfikacją i w liczbie wskazanych 
w treści Załącznika nr … - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.  

2. Wykonawca jest zobowiązany do wykonania produkcji tablic i druku plakatów, zgodnie ze specyfikacją 
wskazaną w treści Załącznika nr … - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz z przekazanym przez 
Zamawiającego projektem graficznym i zgodnie z ustaloną w tym projekcie kolorystyką. 

3. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu, w terminie 5 dni od dnia zawarcia niniejszej Umowy, wstępny 
wydruk tablic i plakatów. Po zaakceptowaniu przez Zamawiającego wstępnych wydruków, w tym jakości ich 
wykonania, Wykonawca przystąpi do wykonywania Przedmiotu umowy.   

4. W przypadku zgłoszenia uwag bądź zastrzeżeń przez Zamawiającego do przedstawionych wstępnych 
wydruków, Wykonawca jest zobowiązany przedstawić ponownie wstępny wydruk uwzględniający uwagi bądź 
zastrzeżenia Zamawiającego w terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania od Zamawiającego uwag 
bądź zastrzeżeń. 

5. Po akceptacji przez Zamawiającego wstępnych wydruków po naniesieniu przez Wykonawcę poprawek, 
Wykonawca przystąpi do wykonywania Przedmiotu umowy. Jeśli ponowny wydruk wstępny nie uzyska 
akceptacji Zamawiającego, może on albo ponownie wnieść uwagi bądź zastrzeżenia bądź od umowy odstąpić. 
W przypadku wniesienia ponownych uwag bądź zastrzeżeń, postanowienia ust. 3 powyżej stosuje  
się odpowiednio.  

6. Po wykonaniu druku w nakładzie ustalonym w Załączniku nr 1, Wykonawca na własny koszt i ryzyko,  
w terminie do dnia 10 czerwca 2022 roku wyśle odpowiednią liczbę i rodzaj wydrukowanych elementów 
wchodzących w skład Przedmiotu umowy, na adresy wskazane w liście dystrybucyjnej, przekazanej przez 
Zamawiającego i stanowiącej Załącznik nr 2 do umowy. 

7. Po otrzymaniu przez Zamawiającego informacji od adresatów, do których miały zostać wysłane wydrukowane 
elementy Przedmiotu umowy, w szczególności informacji czy przesyłki dotarły do adresatów oraz informacji 
czy przesyłki zostały doręczone bez uszkodzeń (bez złożeń, zagnieceń, rozdarć, przetarć itp.), Strony 
przystąpią do czynności odbioru. 

§ 3. 
Logotypy  

1. W związku z tym, że do prawidłowego wykonania Przedmiotu umowy, niezbędne będzie wykorzystanie 
logotypów stanowiących przedmiot ochrony prawa własności intelektualnej Zamawiającego, Zamawiający 
udziela Wykonawcy zgody na wykorzystania logotypów wyłącznie w celu wykonania Przedmiotu umowy. 

2. Zamawiający oświadcza, że posiada wyłączne prawo własności intelektualnej do logotypu Instytutu Sportu 
– Państwowego Instytutu Badawczego, jak również posiada prawo do posługiwania się logotypem 
programu Szkolny Klub Sportowy oraz programu Narodowa Baza Talentów. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do: 
a) zachowania istoty tego oznaczenia oraz nienaruszalności treści i formy logotypów nanoszonych  

na Przedmiot umowy;  
b) utrzymania kolorystyki oznaczenia w postaci zaakceptowanej przez Zamawiającego; 
c) nie zmieniania barw logotypów nanoszonych na Przedmiot umowy, zwłaszcza  

do nie zastosowania ich tonowania, cieniowania ani pikselowania, a także, że nie zostaną 
zdeformowane, i nie zostaną zmienione ich proporcje, kontury ani wzajemne położenie elementów 
logotypów nanoszonych na Przedmiot umowy. 

4. W celu prawidłowego wykonania Przedmiotu umowy, Zamawiający przekaże Wykonawcy wzory logotypów 
utrwalonych na elektronicznym nośniku oraz przekaże kopię Księgi Identyfikacji Wizualnych logotypów. 

§ 4. 



 

Odbiory  
1. W przypadku, gdy w trakcie czynności odbiorczych, o których mowa w § 2 niniejszej Umowy ujawnią się wady 

lub Zamawiający wniesie zastrzeżenia co do jakości lub poprawności wykonania Przedmiotu umowy, zaznaczy 
ten fakt jako zastrzeżenie w protokole odbioru.  

2. W przypadku podpisania protokołu z zastrzeżeniami, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy termin  
na prawidłowe wykonanie Przedmiotu umowy nie dłuższy niż 5 dni od dnia podpisania protokołu  
z zastrzeżeniami.  

3. Do ponownego, lecz właściwego wykonania Przedmiotu umowy, postanowienia § 4 ust. 1 i 2 Umowy, stosuje 
się odpowiednio. 

4. W przypadku, gdy pomimo ponownego przystąpienia do czynności odbiorczych, Strony podpiszą protokół  
z zastrzeżeniami, Zamawiający będzie mógł odstąpić od niniejszej Umowy w części dotyczącej wykonania 
lub dostawy Przedmiotu umowy. 

§ 5. 
Wynagrodzenie  

1. Z tytułu wykonania niniejszej Umowy, Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w łącznej 
wysokości brutto  __________________ (słownie: __________________) w następujący sposób: 

a) Zaliczka w wysokości maksymalnie 20% wynagrodzenia brutto w wysokości …. zł płatna w terminie  
7 dni od dnia podpisania Umowy; 

b) pozostała kwota wynagrodzenia w wysokości …. zł brutto płatna po podpisaniu przez Strony protokołu 
końcowego bez zastrzeżeń. 

2. Do wynagrodzenia określonego w ust. 1 stosuje się zasady przewidziane w postanowieniach  
art. 632 § 1 ustawy Kodeks cywilny. W szczególności Wykonawca nie może żądać podwyższenia 
wynagrodzenia ryczałtowego określonego w ust. 1 chociażby w czasie zawarcia umowy  
nie mógł przewidzieć rozmiaru lub kosztów wykonania przedmiotu umowy. Wynagrodzenie to nie ulega 
zmianie i obejmuje wszelkie koszty wykonania całości przedmiotu umowy tj. wydrukowania materiałów  
jak i ich dystrybucje.  

3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem, w terminie 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionego 
rachunku/ faktury VAT. 

4. Wykonawca będzie uprawniony do wystawienia rachunku/faktury VAT nie wcześniej niż w dniu podpisania 
bez zastrzeżeń protokołu odbioru z zastrzeżeniem ust. 1 lit. a). 

5. Wynagrodzenie ustalone w ustępie 1 niniejszego paragrafu, obejmuje wszelkie koszty (tj. cenę materiałów 
na których zostaną zamieszczone logotypy, wykonanie projektu rozmieszczenia logotypów, naniesienie 
logotypów zgodnie z projektem, dostawa i wniesienie w miejsce wskazane przez Zamawiającego.  

6. Za dzień zapłaty wynagrodzenia, poczytuje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
7. Zamawiający zastrzega, że niedopuszczalny jest przelew wierzytelności wynikających z niniejszej umowy  

bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności 
§ 6. 

Rękojmia/gwarancja  
1. Wykonawca odpowiada z tytułu rękojmi za wady Przedmiotu umowy oraz na poszczególne elementy 

składowe Przedmiotu umowy w okresie ________________(zgodnie z ofertą Wykonawcy) miesięcy licząc  
od daty podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń. Skorzystanie z rękojmi za wady Przedmiotu umowy, 
nie wyłącza możliwości skorzystania z uprawnień gwarancyjnych jak również z uprawnień wynikających  
z zastrzeżonych kar umownych czy dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

2. Wykonawca udziela Zamawiającemu ________________ (zgodnie z ofertą Wykonawcy) miesięcznej 
gwarancji na Przedmiot umowy oraz na poszczególne elementy składowe Przedmiotu umowy. Okres 
gwarancji rozpoczyna się z dniem podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń. Wykonawca nie ogranicza 
terytorialnie zakresy udzielanej gwarancji.  

3. W ramach gwarancji o której mowa w § 6 ust.2, Wykonawca zobowiązuje się: 
a) dokonać naprawy nieprawidłowo wykonanej części bądź całości Przedmiotu umowy, poprzez 

wprowadzenie stosownych modyfikacji, zmian w metodzie wykonania, poprawy lub naprawy całości 
lub części Przedmiotu umowy, gdy wada w Przedmiocie umowy nie stanowi błędu istotnego 
(nieznacznie obniża funkcjonalność Przedmiotu umowy, w stosunku do postanowień § 1 Umowy); 

b) wykonać Przedmiot umowy ponownie, w przypadku istotnego błędu Przedmiotu umowy;  
c) zwrócić Zamawiającemu całość wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1w przypadku błędu 

istotnego lub części wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1  w proporcjonalnej wysokości  



 

do obniżenia funkcjonalności Przedmiotu umowy lub jego części, w przypadku o którym mowa  
w § 6 ust. 3 lit. a) Umowy; 

4. Prawo wyboru sposobu wykonania uprawnień z gwarancji, zastrzeżone jest na rzecz Zamawiającego. 
Zamawiający w zawiadomieniu o wystąpieniu podstawy do świadczeń gwarancyjnych wskaże: 

a) jeżeli korzysta z naprawienia Przedmiotu umowy lub jego części bądź z uprawnienia żądania 
wykonania Przedmiotu Umowy lub jego części – termin na wykonanie czynności przez Wykonawcę; 

b) jeżeli żąda zwrotu wynagrodzenia – wysokość żądanej kwoty. 
5. Za błąd istotny uznaje się zastosowanie niezgodnych lub sprzecznych z opisem materiałów lub technik 

wykonania Przedmiotu Umowy lub jego części, które obniżają funkcjonalność Przedmiotu umowy w sposób 
większy niż nieznaczny, bądź gdy błąd powoduje niemożliwość wykorzystywania całości lub znaczniej części 
(powyżej 50%) Przedmiotu umowy zgodnie z przeznaczeniem. 

6. W razie wykonywania przez Zmawiającego uprawnień z gwarancji bieg terminu  
do wykonania uprawnień z tytułu rękojmi ulega zawieszeniu z dniem zawiadomienia Wykonawcy o wadzie. 
Termin ten biegnie dalej od dnia odmowy przez Wykonawcę wykonania obowiązków wynikających  
z gwarancji albo bezskutecznego upływu czasu na ich wykonanie. 

7. Jeżeli w wykonaniu swoich obowiązków gwarancyjnych Wykonawca dostarczył Zamawiającemu zamiast 
wadliwego Przedmiotu umowy lub jego wadliwej części, prawidłowo wykonany Przedmiot umowy w całości 
lub w części Przedmiotu umowy, co do której ujawniła się wada albo dokonał istotnych napraw Przedmiotu 
umowy, termin gwarancji biegnie na nowo od chwili dostarczenia Przedmiotu umowy lub jego części,  
co do której ujawniła się wada, wolnego od wad lub naprawionego. Jeżeli Wykonawca wymienił część 
Przedmiotu umowy, zapis ten stosuje się odpowiednio do części wymienionej. 

8. W innych wypadkach, niż wskazane w ustępie 7 powyżej, termin gwarancji ulega przedłużeniu o czas, w ciągu 
którego wskutek wady Przedmiotu umowy Zamawiający nie mógł korzystać z Przedmiotu umowy.  

 
§ 7. 

Kary umowne  
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, Zamawiający naliczy Wykonawcy 

następujące kary umowne: 
a) 0,5% wartości wynagrodzenia brutto, o której mowa w §5 ust. 1, za przekroczenie każdego  

z terminów wskazanych w § 2 oraz terminu wyznaczonego na podstawie §4 ust. 2 Umowy za każdy 
rozpoczęty dzień zwłoki, 

b) 5% wartości zareklamowanego Przedmiotu Umowy - za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w dotrzymaniu 
terminu określonego w § 6 ust. 4  

c)  20% wartości wynagrodzenia brutto, o której mowa w §5 ust. 1- w przypadku odstąpienia  
przez Zamawiającego od umowy na podstawie §8 ust. 2 z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.  

d) 25% wartości wynagrodzenia brutto, o której mowa w 5 ust. 1 – w przypadku używania  
lub korzystania przez Wykonawcę z logotypów, o których mowa w §3 w sposób niezgodny 
z postanowieniami niniejszej Umowy 

2. Łączna wartość kar umowych nie może przekroczyć 50% wartości wynagrodzenia brutto, o której mowa  
w §5 ust. 1. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, jeżeli szkoda przewyższy 
wysokość kar.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącania kar z wynagrodzenia (z faktury VAT/rachunku) bez kierowania 
odrębnego wezwania do zapłaty. 

5. Kary mają charakter gwarancyjny i mogą być naliczone z każdego tytułu odrębnie. 
6. Wykonawca nie będzie obciążany karami, jeżeli do niewykonania lub nienależytego wykonania umowy doszło 

z powodu okoliczności, za które ponosi odpowiedzialność Zamawiający lub z powodu działania tzw. siły 
wyższej. 

§ 8. 
Odstąpienie od umowy  

1. Zamawiający może, z zastrzeżeniem postanowień niniejszej umowy i innych środków prawnych wynikających  
z umowy lub przepisów prawa z tytułu nienależytego wykonania lub niewykonania zobowiązań przez 
Wykonawcę, odstąpić od umowy w przypadku, gdy: 

1) Wykonawca nie przystąpił do wykonywania Przedmiotu umowy lub opóźnia  
się z przystąpieniem do jej realizacji przez okres powyżej 5 dni kalendarzowych od dnia wyznaczonego 
na jego realizację; 



 

2) Wykonawca ze swojej winy przerwał realizację Przedmiotu umowy i nie podejmuje  
jej przez okres powyżej 5 dni; 

3) Wykonawca/Podwykonawca będzie wykonywał Przedmiot umowy niezgodnie z warunkami umowy 
pomimo uprzedniego pisemnego zastrzeżenia zgłoszonego przez przedstawicieli Zamawiającego; 

4) Wykonawca/Podwykonawca nie dokona usunięcia wad lub usterek stwierdzonych w okresie realizacji 
Przedmiotu umowy w terminach i na zasadach przewidzianych w Umowie; 

5) Zgłoszenia przez Zamawiającego trzech reklamacji dotyczących Przedmiotu umowy.  
2. W razie zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 1 pkt 1- 5, Zamawiający wzywa Wykonawcę  

do zaniechania naruszeń w wyznaczonym terminie, a po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu  
na ich usunięcie, może odstąpić od umowy w całości lub w części. Zamawiający wykonuje prawo odstąpienia  
w terminie do 30 dni od dowiedzenia się o zaistnieniu okoliczności będących podstawą do odstąpienia  
od umowy.  

3. Zamawiający ma również prawo do odstąpienia od umowyw razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności 
powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć  
w chwili zawarcia umowy, w szczególności w przypadku nieudzielenia Zamawiającemu finansowania  
na realizację programu Szkolny Klub Sportowy o którym mowa w §1 Umowy. Odstąpienie od umowy  
w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o powyższych 
okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu 
wykonania części umowy. 

4. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej ze wskazaniem okoliczności uzasadniających  
tę czynność. 

5. Odstąpienie od umowy nie pozbawi Zamawiającego uprawnień z tytułu kar, rękojmi oraz gwarancji  
w stosunku do tej części zamówienia, która została zrealizowana. 

 
§ 9. 

Osoby do kontaktu 
1. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy, w tym przekazywanie zaleceń ze strony Zamawiającego  

jest: ………….……………..- tel. …………. e-mail: ……………. lub osoba ją zastępująca. 
2. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Wykonawcy jest:  ……………………..- tel. ………….. e-mail: 

………………….. 
3. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 i ust. 2 nie wymaga podpisania aneksu do niniejszej umowy. 
4. Strony zgodnie oświadczają, że oświadczenia składane drugiej Stronie (w tym oświadczenia gwarancyjne, 

wynikające z rękojmi za wady, odstąpienie od Umowy itp.) będą zawierane na piśmie a sposób ich doręczenia 
nastąpi pocztą za zwrotnym poświadczeniem odbioru bądź osobiście, na adres wskazany w komparycji 
Umowy.  

5. Zastrzega się, że korespondencja wysłana do Wykonawcy, która zostanie dwukrotnie awizowana uznawana 
jest za prawidłowo doręczoną z ostatnim dniem powtórnego awizowania. 

6. Pozostała korespondencja, niebędąca oświadczeniem woli, może być doręczana drogą elektroniczną,  
na wskazane w § 9 ust. 1 i ust.2 adresy e-mail. 

7. Strony udostępniają sobie wzajemnie dane osobowe osób uprawnionych do reprezentowania Stron, dane 
osób wskazanych do kontaktu oraz osób, których działanie będzie niezbędne w zakresie określonym  
w Umowie (pracownicy, współpracownicy) w celu umożliwienia wykonania Umowy dla usprawnienia 
wzajemnych kontaktów przy jego realizacji. Wzajemne ujawnienie w/w danych następuje na zasadzie 
administrator danych do administratora danych. 
 

§ 10. 
Poufność  

1. Wykonawca zobowiązuje się do bezwzględnego zachowania w poufności przez czas nieoznaczony wszelkich 
informacji i danych uzyskanych od Zamawiającego w związku z realizacją niniejszej umowy i zobowiązuje  
się nie wykorzystywać tych informacji i danych do jakichkolwiek innych celów niż realizacja niniejszej umowy 
bez zgody Zamawiającego, chyba, że przepisy obowiązującego prawa odmiennie regulują te kwestie. 

2. Wykonawca zobowiązuje się, że przy wykonaniu przedmiotu niniejszej umowy: 
1) nie będzie udostępniał, rozpowszechniał i przekazywał w jakiejkolwiek formie informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiającego, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2018 r., poz. 419, ze zm.), w szczególności wszelkich nieujawnionych  
do wiadomości publicznej informacji technicznych, technologicznych, organizacyjnych, handlowych  



 

i finansowych Zamawiającego przekazanych Wykonawcy w jakiejkolwiek formie i oznaczonych, jako 
poufne; 

2) nie będzie wykorzystywał informacji poufnych Zamawiającego dla celów innych niż wykonywanie 
przedmiotu niniejszej umowy; 

3) podejmie wszelkie uzasadnione środki celem zachowania poufności informacji uzyskanych  
od Zamawiającego; 

4) nie będzie ujawniał osobom trzecim danych otrzymanych od Zamawiającego objętych nakazem poufności, 
chyba, że istnieje prawny lub zawodowy obowiązek ich ujawnienia osobie trzeciej.  
Za osobę trzecią uważa się osoby niewykonujące pracy lub usług na rzecz Zamawiającego. 

3. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji i dokumentów powszechnie dostępnych  
lub uzyskanych w sposób zgodny z prawem od osoby trzeciej, jak również informacji, które Wykonawca musi 
podać do wiadomości publicznej lub ujawnić osobie trzeciej w związku z przepisami prawa. 

 
§ 11. 

Zmiana umowy 
1. Zmiana Umowy dopuszczalna jest w zakresie i na warunkach przewidzianych przepisami Ustawy,  

w szczególności: 
1) stosownie do art. 455  ust. 1 pkt 1 Ustawy, Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia  

do Umowy zmian opisanych w ustępach poniżej: 
a) zmiana sposobu wykonania Przedmiotu umowy, zakresu Przedmiotu umowy i innych obowiązków 

Wykonawcy wynikających z umowy, zasad udzielenia i realizacji rękojmi i gwarancji, zasad 
dotyczących powierzenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku zmiany przepisów prawa, 
opublikowanej w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, Dzienniku Ustaw, Monitorze Polskim  
lub Dzienniku Urzędowym odpowiedniego ministra - w zakresie wymuszonym tymi  zamianami 
przepisów.  

b) zmiana wartości wynagrodzenia brutto, określonego w §5 Umowy - w przypadku wprowadzenia 
zmiany stawki lub wartości podatku VAT  - w zakresie wynikającym z tej zmiany 

c) zmiana sposobu wykonania Przedmiotu umowy, zakresu Przedmiotu umowy i innych obowiązków 
Wykonawcy wynikających z umowy, zasad udzielenia i realizacji rękojmi i gwarancji, zasad 
dotyczących powierzenia przetwarzania danych osobowych  - w przypadku wystąpienia siły wyższej– 
w zakresie dostosowania niniejszej Umowy do zmian nią spowodowanych; 

d) zmiana terminu wykonania Przedmiotu Umowy – w przypadku wystąpieniem okoliczności 
niezależnych od Stron umowy, np. wystąpienie siły wyższej, zmian obowiązujących przepisów prawa 
wpływających na termin wykonania Przedmiotu umowy – poprzez wydłużenie terminu wykonania 
Przedmiotu Umowy o czas, o jaki wyżej wskazane okoliczności wpłynęły na termin wykonywania 
Umowy przez Wykonawcę, to jest uniemożliwiły Wykonawcy terminową realizację Przedmiotu 
umowy 

e) zmiana zakresu Przedmiotu umowy -  w przypadku, w którym realizacja pełnego zakresu Przedmiotu 
umowy okazała się zbędna, zmieniły się okoliczności związane z wykonaniem umowy lub wykonanie 
poszczególnych elementów Przedmiotu umowy nie leży w interesie publicznym lub Zamawiającego 
– poprzez ograniczenie Przedmiotu umowy, z tym zastrzeżeniem, że zakres nie może ulec zmianie  
o więcej niż 30% zakresu rzeczowego Przedmiotu umowy 

2) Strony są uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych, niż zmiany 
zdefiniowane w art. 454 ust. 2 Ustawy; Nie stanowi istotnej zmiany umowy m.in. zmiana danych 
związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego, 
zmiany danych teleadresowych oraz osób wskazanych do kontaktów między stronami). 

  
2. Wszelkie zmiany, zarówno istotne, które wraz z warunkami ich wprowadzenia zostały przewidziane Umową 

lub których wprowadzenie możliwe jest zgodnie z przepisami prawa, jak i nieistotne będą dokonywane  
w formie pisemnego aneksu do Umowy  pod rygorem nieważności. 

3. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenie lub połączenie zdarzeń obiektywnie niezależnych od Stron, które 
zasadniczo i istotnie utrudniają wykonywanie części lub całości zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy, 
których Strony nie mogły przewidzieć i którym nie mogły zapobiec, ani ich przezwyciężyć, i im przeciwdziałać 
poprzez działanie z należytą starannością ogólnie przewidzianą dla cywilnoprawnych stosunków 
zobowiązaniowych. 

§ 12. 



 

Przetwarzanie danych osobowych  
1. Zamawiający powierza Wykonawcy w trybie art. 29 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych – dalej RODO), dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu 
określonym w niniejszej Umowie. 

2. Zamawiający oświadcza, że jest Administratorem danych osobowych, które powierza Wykonawcy  
do przetwarzania w celu uzgodnień, koordynacji i odbioru Przedmiotu Umowy. 

3. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie określonym w niniejszej 
Umowie. 

4. Wykonawca będzie przetwarzał, powierzone na podstawie Umowy, w szczególności następujące dane 
osobowe, tj.: 
1) imiona i nazwiska oraz adresy adresatów przesyłek, o których mowa w § 2 umowy. 

5. Powierzone przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu 
realizacji Przedmiotu Umowy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych do ich zabezpieczenia, 
poprzez podjęcie środków technicznych i organizacyjnych spełniających wymogi przepisów dotyczących 
ochrony danych osobowych. 

7. Wykonawca zobowiązuje się przy przetwarzaniu danych osobowych do ich zabezpieczenia, poprzez 
stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 
bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych. 

8. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych 
osobowych. 

9. Wykonawca po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem usuwa albo zwraca 
Zamawiającemu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii 
Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

10. W miarę możliwości Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać  
się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków 
określonych w przepisach dotyczących ochrony danych osobowych. 

11. Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bezzwłocznie zgłasza je Zamawiającemu 
w ciągu 24 godzin. 

12. Wykonawca zobowiązuje się: 
1) zachować w tajemnicy powierzone do przetwarzania dane osobowe zarówno w okresie 
obowiązywania Umowy, jak i po jej rozwiązaniu; 
2) dopuścić do przetwarzania danych osobowych jedynie osoby upoważnione przez Wykonawcę; 
3) nie przekazywać powierzonych danych osobowych podwykonawcy chyba, że uzyska pisemną zgodę 
Zamawiającego;  
4) przetwarzać dane osobowe w Europejskim Obszarze Gospodarczym po uzyskaniu wcześniejszej 
pisemnej zgody od Zamawiającego. 

13. Zamawiający ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Wykonawcę przy przetwarzaniu  
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia Umowy. 

14. Zamawiający realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy. 
15. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego, nie dłuższym niż 5 Dni. 
16. Wykonawca udostępnia Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w przepisach dotyczących ochrony danych osobowych. 
17. Wykonawca może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do dalszego przetwarzania 

podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy, po uzyskaniu zgody Zamawiającego. Jednocześnie 
Zamawiający wyraża zgodę na powierzenie przetwarzania danych osobowych firmom kurierskim 
świadczącym na rzecz Wykonawcy usługę dostawy przesyłek, o których mowa w § 2 Umowy.  

18. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie 
Zamawiającego, chyba że obowiązek taki nakłada na Wykonawcę prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa 
członkowskiego, któremu podlega podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem 
przetwarzania Wykonawca informuje Zamawiającego o tym obowiązku prawnym, o ile prawo nie zabrania 
udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 



 

19. Podwykonawca, o którym mowa w ust. 17 winien spełniać te same gwarancje i obowiązki, jakie zostały 
nałożone na Wykonawcę w niniejszej Umowie. 

20. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za niewywiązanie się ze spoczywających 
na podwykonawcy obowiązkach ochrony danych. 

21. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych niezgodnie z treścią Umowy, a 
w szczególności za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobom nieupoważnionym. 

22. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o jakimkolwiek 
postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez 
Wykonawcę danych osobowych określonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub 
orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich 
planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania u 
Wykonawcy tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych 
przez urząd nadzorujący ochronę danych osobowych 

23. Personel Wykonawcy oraz podwykonawcy będą świadczyć usługi związane z przetwarzaniem danych 
osobowych zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych 
osobowych. 

24. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią 
Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom 
nieupoważnionym. Wszelkie koszty i roszczenia z tego tytułu obciążają Wykonawcę. 

§ 13. 
Postanowienia końcowe 

1. Umowa niniejsza obowiązuje od dnia jej zawarcia do dnia _______________. 
2. W przypadku nie dojścia do porozumienia spory rozstrzygane będą przez Sąd właściwy miejscowo dla siedziby 

Zamawiającego. 
3. Załączniki stanowią integralną część umowy.  
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Kodeksu cywilnego oraz 

inne powszechnie obowiązujące przepisy. 
5. Wszelkie zmiany Umowy, odstąpienie od Umowy, wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
6. Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jednym egzemplarzu dla Wykonawcy 

i dwóch dla Zamawiającego. 
 
Załączniki do umowy 
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 
2. Lista dystrybucyjna adresatów. 
3. Odpis z KRS  Zamawiającego. 
4. Odpis z KRS Wykonawcy 

 
_______________________           _________________________ 

Zamawiający        Wykonawca 
 

 


