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UMOWA nr 262/……/2021
zawarta w dniu……………2021 r. w Poznaniu pomiędzy:

Wojewódzkim Funduszem Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu, z siedzibą przy ul. Szczepanowskiego 15 A, 60-541 Poznań, NIP: 7781134790, REGON: 301313654 zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez: 

Prezesa Zarządu - Jolantę Ratajczak
a

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….., zwanym dalej Wykonawcą, reprezentowanym przez : ……………………………………………..

Zamawiający oraz Wykonawca zwani dalej łącznie Stronami.

Zamówienia udzielono bez stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.).

§ 1

Przedmiot umowy

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przechowywanie dokumentacji WFOŚiGW w Poznaniu.

2. Usługa określona w ust. 1 będzie realizowana w zakresie:

1) Wynajem powierzchni magazynowej do przechowywania dokumentacji kat. A i kat. B w ilości maksymalnej 500 mb, spełniającej wymagania wskazane w Instrukcji Archiwalnej obowiązującej w  WFOŚiGW w Poznaniu.

2) Przewiezienie całego zasobu archiwalnego do magazynu.
3) Odbiór dokumentacji z WFOŚiGW w Poznaniu, po odpowiednim jej przygotowaniu przez wyznaczonego pracownika WFOŚiGW w Poznaniu, maksymalnie 4 razy w roku.
4) Prowadzenie rejestrów w zakresie przechowywania dokumentacji kat. A i kat. B.

5) Dbałość o bezpieczeństwo akt oraz stan fizyczny przekazanych do przechowywania dokumentów.
6) Zapewnienie stałego dostępu do dokumentacji kat. A i kat. B organom kontrolnym oraz wyznaczonemu pracownikowi WFOŚiGW w Poznaniu, w tym korzystanie z dokumentów na miejscu, ich wypożyczenie oraz jej wyodrębnienie w celu przygotowania do brakowania dla firmy, z którą Zamawiający ma podpisaną umowę w tym zakresie. 

§ 2

Realizacja umowy
1. Udostępnienie powierzchni magazynowej i przekazanie dokumentów nastąpi w terminie …….. dni roboczych od podpisania umowy.

2. Wynajęta powierzchnia magazynowa znajduje się w budynku: ………………………….….

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania usług zgodnie z aktualnym stanem wiedzy technicznej i z zachowaniem należytej staranności, zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami.
4. Wykonawca zapewni stały dostęp, w dni robocze, w godz. od 8.00 do 15.00, do dokumentów upoważnionemu do realizacji umowy pracownikowi Zamawiającego.

5. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania do siedziby Zamawiającego dokumentów jeden raz w tygodniu, po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiającym – droga elektroniczną zakresu i terminu dostarczanej dokumentacji.
6. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów ppoż., bhp oraz zabezpieczenia przechowywanych dokumentów przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieżą.

7. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zadań wynikających z umowy osobie trzeciej.
8. Zamawiający dokona oględzin pomieszczenia magazynowego, w którym będą przechowywane dokumenty pod kątem spełniania wymagań zgodnie z  § 1 ust. 2 pkt 1.
9. Zamawiający jest uprawniony do kontroli zgodności realizacji przez Wykonawcę przedmiotu umowy z warunkami określonymi w umowie.
10. Po zakończeniu Umowy, w terminie do 5 dni roboczych od dnia jej zakończenia, Wykonawca zobowiązany jest do wydania Zamawiającemu wszelkich posiadanych przez siebie dokumentów związanych z wykonywaniem przedmiotowej Umowy, co zostanie potwierdzone protokołem zdawczo-odbiorczym.
§ 3

Wynagrodzenie

1. Za realizacje przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości …………….. zł brutto (słownie: ……………………………………………..).
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 będzie płatne w częściach:
1) wynagrodzenie za usługę, o której mowa w § 1 ust. 2 pkt 1-2 umowy, wynosi …….…………… zł brutto (słownie…………………), na podstawie podpisanego przez obie Strony protokołu zdawczo-odbiorczego,
2) wynagrodzenie ryczałtowe za usługi, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt 3-6 umowy, w łącznej wysokości …………… zł brutto (słownie…………………), płatne miesięcznie w wysokości ……………. brutto (słownie złotych: ……………………..), na podstawie prawidłowo wystawionych przez Wykonawcę faktur/rachunków.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1,  uwzględnia wszystkie koszty niezbędne do realizacji przedmiotu umowy. 

4. Niedoszacowanie, pominięcie lub nieprawidłowy sposób skalkulowania wysokości kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia określonego w ust. 1 powyżej nawet, gdy koszty te wzrosną w trakcie jego realizacji.
5. W przypadku konieczności naliczenia wynagrodzenia za niepełny miesiąc, będzie ono naliczane jako iloczyn: miesięcznego wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 2 pkt 2 i stosunku ilości dni kalendarzowych świadczonych usług w danym miesiącu do ilości dni kalendarzowych tego miesiąca.
6. Wynagrodzenie będzie dokonane, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 14 dni od dnia wpływu faktury do Zamawiającego, za wyjątkiem faktury za ostatni okres świadczenia usługi, która zostanie uregulowana po spełnieniu dodatkowo warunku dotyczącego zwrotu dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 10.
7. Za dzień uiszczenia płatności uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
8. Przeniesienie wierzytelności wynikających z umowy wymaga pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności. 
9. Zamawiający wyraża zgodę na przesłanie faktury drogą elektroniczną. Faktura zostanie przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej z adresu e-mail Wykonawcy na adres e-mail Zamawiającego: biuro@wfosgw.poznan.pl.
§ 4

Współpraca

1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do kontaktu w związku z realizacją umowy oraz podpisania protokołu odbioru jest:

……………………….., tel. +48 ……………, e-mail: ……………………………………..

2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktu w związku z realizacją umowy oraz podpisania protokołu odbioru jest: ………………………, tel. …………………., e-mail: …………………………………….

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany umowy i będzie dokonywana w formie jednostronnego powiadamiania. 
§ 5

Termin realizacji umowy

1. Umowa wchodzi w życie od dnia podpisania i obowiązuje przez okres 48 miesięcy od dnia udostępnienie powierzchni magazynowej i przekazanie dokumentów, o którym mowa w § 2 ust. 1.
2. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze stron z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.
3. Zamawiający może rozwiązać umowę bez zachowania terminu wypowiedzenia określonego w ust. 2 powyżej, w przypadku:
1) 5-krotne wystąpienie okoliczności uzasadniających naliczenie kary umownej  na podstawie § 6 ust. 2,

2) innego rażącego naruszenia przez Wykonawcę umowy lub przepisów prawa, w szczególności niewykonanie obowiązków, o których mowa w § 2 umowy.
§ 6
Kary

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości:
1) 0,5% kwoty brutto wynagrodzenia, określonego w § 3 ust. 2 pkt 1 umowy, w przypadku niedotrzymania terminu realizacji usługi, o którym mowa w § 2 ust. 1  umowy - za każdy dzień opóźnienia;
2) 5 % kwoty brutto wynagrodzenia, określonego w § 3 ust. 1 pkt 2  umowy, w przypadku niedotrzymania terminu realizacji usług, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt 3-7 umowy za każdy dzień opóźnienia;
3) 20% kwoty brutto wynagrodzenia, określonego w § 3 ust. 1  umowy, w przypadku odstąpienia od Umowy z winy Wykonawcy. 

2. Wykonawca jest zobowiązany zapłacić karę umowną w terminie 7 dni od dnia otrzymania noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego.
3. W przypadku uchybienia przez Wykonawcę terminowi wskazanemu w ust. 2, Zamawiający ma prawo potrącić kwotę wynikającą z noty obciążeniowej z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża bezwarunkową zgodę.
§ 7
Ubezpieczenie

1. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania ważnego ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności przez cały okres obowiązywania umowy.
2. Polisa ubezpieczeniowa jest do wglądu Zamawiającego na każde jego żądanie.
§ 8

Podstawy prawne
Wynajęta powierzchnia magazynowa będzie znajdować się w pomieszczeniach spełniających warunki określone przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020, poz. 164), Rozporządzenie Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie warunków przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej pracodawców (Dz. U. z 2005 r., nr 32, poz. 284 ze zm.) oraz Instrukcja Archiwalną stanowiącą załącznik do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r., nr 14, poz. 67 ze zm.).

   § 9

Powierzenie danych osobowych

1. Strony zobowiązują się przestrzegać przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (RODO) oraz krajowych przepisów z obszaru ochrony danych osobowych, przy przetwarzaniu danych osobowych w związku z realizacją niniejszej umowy.
2. Strony w szczególności, uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia, zobowiązują się wdrożyć i stosować odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić odpowiedni stopień bezpieczeństwa odpowiadający temu ryzyku.
3. Strony zobowiązują się do zawarcia umowy powierzenia danych osobowych, w odniesieniu do danych wskazanych przez Zamawiającego przekazywanych Wykonawcy w związku z realizacją umowy, przed rozpoczęciem przetwarzania tych danych przez Wykonawcę. 
§10
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Spory wynikłe na tle umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.

3. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiający, a jeden egzemplarz Wykonawca.
5. Wzór protokołu zdawczo-odbiorczego stanowi załącznik do umowy. 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                  


WYKONAWCA 
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