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. INFORMACJE OGOLNE

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Wielkopolski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Poznaniu
ul. Sieradzka 29

60-163 Poznanh

NIP: 779-20-84-133

Regon: 63966021

Adres strony internetowe;j : http://www.wodr.poznan.pl

Adres e-mail: wodr@wodr.poznan.pl

Telefon: 61 8630411

2. Adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postepowania
zamowienia@wodr.poznan.pl
https://platformazakupowa.pl

3. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci
swz oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia

https://platformazakupowa.pl

4. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym
na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 2021 poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

Rodzaj zamoéwienia: ustuga.

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia — bedzie dalej zwana skrétem ,swz”.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem sprawy
KOP.261.14.2023

Do niniejszego postepowania bezposrednio stosuje sie przepisy ustawy Pzp oraz rozporzgdzen
wydanych na podstawie tej ustawy. We wszelkich uregulowanych jak i nieuregulowanych w
niniejszej swz sprawach stosuje sie przepisy tych aktow.

5. Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty
z mozliwoscig prowadzenia negocjacji

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

6. Wykonawcy/Podwykonawcy/Podmioty trzecie udostepniajagce Wykonawcy swoj
potencjat

Wykonawcg jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego.

Potencjal podmiotu trzeciego

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca moze polegacé
na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118-123 ustawy Pzp. Podmiot
trzeci, na potencjat ktérego Wykonawca powotuje sie w celu wykazania spetnienia warunkéw



udziatu w postepowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy

Pzp.

Podwykonawcy

1. Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci zamoéwienia Podwykonawcy.

2. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamdwienia, ktdrych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom oraz podania przez Wykonawce nazw
ewentualnych Podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

3. Powierzenie wykonania czesci zaméwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamoéwienia.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby

Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu

wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany

wykaza¢ zamawiajgcemu, ze proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spetnia je w stopniu nie mniejszym niz Podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

7. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowat sie¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem: platformazakupowa.pl

2. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku
,WYyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata
wystana do zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktoérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

4.  Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

5. Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452),
okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, {j.:

a.  staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,




b. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac
Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersije,
C. zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0,
d.  wigczona obstuga JavaScript,
e.  zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,
f. szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
g. oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.
6. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:
a. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce ,Regulamin” oraz uznaje go
za wigzacy,
b. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.
7.  Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy
zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w
zaktadce ~VYSlij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w
art. 221 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
8. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych  czynnoséci  podejmowanych ~ w  niniejszym  postepowaniu  przy  uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zalecenia

Formaty plikbw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny byé zgodne
z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW =z dnia 9 listopada 2017 .
w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”.
Zalecenia Zamawiajgcego:
1. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg)
ze szczeg6lnym wskazaniem na .pdf
2. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatoéw:
a. .zip
b. .7z
3. Wsrdd formatow powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar
.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.



10.
11.

12.

13.

14.

15.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do skladania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy =zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw
sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé tgcznie z
dokumentem podpisywanym.

. Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

. Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie

za posrednictwem formularza “Wyslij wiadomo$s¢ do zamawiajgcego”, nie
za posrednictwem adresu email.
Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.
Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem skfadania ofert/wnioskéw.
Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast
SHA1.
Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.
Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem
integralnosci plikbw co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w
postepowaniu.

8. Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami w inny

sposo6b niz przy uzyciu srodkéow komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia

jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp

1. Zamawiajgcy nie odstepuje od wymagania uzycia srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

2. Zamawiajgcy nie wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikow, ktére nie sg
ogolnie dostepne.

3. Zamawiajgcy nie wymaga sporzgdzenia i przedstawienia oferty przy uzyciu narzedzi

elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie

sg ogolnie dostepne.



9. Informacje dotyczace przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia, o ktérych
mowa w art. 131 ust.2

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej oraz
sprawdzenia przez Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych
na miejscu przez Zamawiajgcego.

Wszystkie niezbedne dokumenty do realizacji zaméwienia sg udostepnione w dokumentach
przetargowych.

10. Podziat zaméwienia na czesci

Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamodwienia na czesci i tym samym Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.
Podziat zadania na czes$ci spowodowat by nadmierne trudnosci techniczne, potrzeba
skoordynowania dziatan réznych wykonawcow realizujgcych poszczegolne czesci zamowienia
mogtaby powaznie zagrozi¢ wkasciwemu wykonaniu zamdwienia.

11. Informacje dotyczace ofert wariantowych
Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 92
ustawy Pzp.

12. Informacja o katalogach elektronicznych w rozumieniu art. 93 ustawy Pzp

1. Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego.

2. Zamawiajgcy nie wymaga dotgczenia katalogu elektronicznego do skfadanej oferty.
3. Zamawiajgcy nie dopuszcza dotgczenia katalogu elektronicznego do sktadanej oferty.

13. Umowa ramowa
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

14. Aukcja elektroniczna
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgji
elektronicznej.

15. Prawo opcji
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ skorzystania z opcji.

16. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i
8 ustawy Pzp
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 7i 8

17. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢é prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

18. Informacje dotyczace zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

19. Zaliczki na poczet udzielenia zamoéwienia
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
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20. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajgcy uniewaznieni postepowanie o udzielenie zamowienia w przypadku wystgpienia
przestanek okreslonych w art. 255 ustawy Pzp.

I WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY

1.0pis Przedmiotu Zamoéwienia

1.Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie na rzecz Wielkopolskiego Osrodka Doradztwa
Rolniczego w Poznaniu ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczenia przesytek pocztowych w rozumieniu Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku ( tj. Dz.U. 2023.1640 t.j.) oraz postanowieniami
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
2020.1026 t.j.)

2.Szczegotowy zakres zamoéwienia zostat okreslony w Opisie Przedmiotu Zamowienia
( Zatgcznik nr 1 do swz).Pozostate warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaty
okreslone w wzorze umowy (Zatgcznik nr 4 do swz)

3.0Okreslone w formularzu Oferty (Zatagcznik nr 2 swz) ilosci przesylek w ramach
swiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci przedmiotu
zamoéwienia w ramach ustalonej ogoélnej wartosci zaméwienia. Cena ustug pocztowych
podana w Formularzu Oferty bedzie niezmienna przez czas realizacji zaméwienia.

4.Zamawiajacy gwarantuje wykonanie 70 % ceny oferty. Z tytutu nie wykonania catosci
zamowienia Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia.

5.Ceny ustug nie objetych postepowaniem bedg wynikaty z obowigzujgcych dla klientow
biznesowych na dzien ich swiadczenia cennikéw i regulaminéw Wykonawcy.

6.Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe Rozdziat 8
»,Odpowiedzialnos¢ operatora pocztowego oraz postepowanie reklamacyjne” ( tj. Dz.U.
2023 poz.1640)

7.0znaczenie wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) 64110000-0 ustugi pocztowe

2. Rozwigzania ré6wnowazne

Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rownowazne, jest zobowigzany wykaza¢, ze
oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego. W
takim przypadku, Wykonawca zatgcza do oferty wykaz rozwigzan réwnowaznych wraz z jego
opisem lub normami.

3.Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o
ktéorych mowa w art. 95 ustawy Pzp

Zamawiajgcy zgodnie z art. 95 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez Wykonawce/
podwykonawce na podstawie stosunku pracy, oséb wykonujgcych czynnosci w zakresie
realizacji zamowienia. Zamawiajacy wskazuje nastepujgce czynnosci, ktorych realizacja winna
nastepowac w ramach umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. - Kodeks pracy:

- rozdzielanie, przyjmowanie, sortowanie, doreczanie przesytek pocztowych,
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- przemieszczanie przesytek pocztowych,

- koordynacja realizacji umowy.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy i podwykonawcow zatrudnienia na umowe o prace co
najmniej 80% wszystkich os6b wskazane powyzej czynno$ci.

Wymaganie powyzsze nie dotyczy prac wykonywanych bezposrednio przez osoby prowadzgce
jednoosobowg dziatalno$é gospodarcza.

Umowa o prace, obowigzujgca co najmniej w okresie realizacji robot.

Sposob weryfikacji zatrudnienia tych oséb:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania kontroli zatrudnienia na kazdym etapie
realizacji przedmiotu zamowienia celem sprawdzenia spetnienia ww. warunku

Uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnianiem osob:

- celem zweryfikowania niniejszego Zamawiajacy wymaga zilozenie o$wiadczenia przez
Wykonawce o spetnieniu w/w warunku lub oswiadczenie ztozone przez zatrudnionego
pracownika. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ponownego ztozenia aktualnego
oswiadczenia przez Wykonawce na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamdwienia.

Sankcje z tytutu niespetnienia wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob:

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy
Pzp

Zamawiajacy nie stawia wymagan zwigzanych z realizacjg zamowienia, ktére mogag
obejmowaé aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscia,
zatrudnieniem lub zachowanie poufnego charakteru informacji przekazanych Wykonawcy w
toku realizacji zamowienia.

5. Informacja o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wytacznie
przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytgcznie przez
Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majgcych status zaktadu pracy
chronionej, spotdzielnie socjalne oraz innych Wykonawcow, ktérych giéwnym celem lub
gtbwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda
realizowaty zamowienie, jest spoteczna i zawodowa integracja o0s6b spotecznie
marginalizowanych.

6. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan,
jezeli Zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy Pzp
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych

czesci zamoéwienia.

7. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

8. Termin wykonania zaméwienia
Termin realizacji zamowienia: 01.01.2024 — 31.12.2025

9. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
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1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
dotyczace:

1.1 zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajgcy nie stawia
warunku w powyzszym zakresie,

1.2 uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajgcy uzna za warunek spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada:
wpis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2021 r. (tj. Dz. U. 2023.1640 t.j)

(Oswiadczenie sktadane na Formularzu Oferty - Zatgcznik nr 2 do swz)

1.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy nie stawia warunku
W powyzszym zakKresie,
1.4 zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajgcy nie stawia warunku

w powyzszym zakresie

2. W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
zobowigzani sg do dotgczenia do oferty wypetnionego zafgcznika nr 5 do swz stanowigcego
oswiadczenie, z ktérego bedzie jednoznacznie wynikaé ktére ustugi wykonajg poszczegalni
Wykonawcy.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 9.1.4)
SWZ w stosownych sytuacjach, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z
nim stosunkéw prawnych.

4. Zamawiajgcy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja”, o ktérej mowa w pkt. 9.3 SWZ
wystgpi wytgcznie w przypadku spetnienia ponizszych warunkéw:

a) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby udowodni
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie podmiotow udostepniajgcych
zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdédw na potrzeby realizacji
zamowienia (wzoér: zatgcznik nr 6 do SWZ) lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow;

b) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ppkt. a) musi
potwierdza¢, Ze stosunek tgczgcy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz musi okresla¢ w szczegdlnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajgcego zasoby,

-sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonaniu zaméwienia,

-czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolno$ciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych doswiadczenia
zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

¢) Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

d) W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych zasoby, jeSli
podmioty te zrealizujg ustugi do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. Ziozone
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oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 9.4.b musi jednoznacznie wskazywaC na przyszty
udziat w realizacji zamdwienia podmiotu udostepniajgcego zasoby w charakterze
podwykonawcy (dotyczy doswiadczenia zawodowego).

5. Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej —
dopuszcza tgczne spetnianie warunku przez Wykonawcow.

6. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw,
w szczegolnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamowienia.

10. Podstawy wykluczenia Wykonawcy.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego

zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w:

1)  art. 108 ust. 1 ustawy PZP,

2) art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Na wykazanie nie podlegania wykluczeniu, spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy bedzie zadat oswiadczenia z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, wg wzoru Zatgcznika nr
3a i 3b _do swz.

11. Fakultatywne przestanki wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp
Zamawiajagcy nie przewiduje weryfikowania przestanek fakultatywnych wykluczenia
Wykonawcy z postepowania.

12. Oswiadczenia i dokumenty sktadane w postepowaniu

1. Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Wykonawca dotgcza do oferty:
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz speilnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp — wzér Zafgcznik nr_3a do
Swz oraz zatgcznik nr 3b_do swz
Oswiadczenie skfadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Oswiadczenie sktadajg odrebnie:

3.1 Woykonawca/kazdy sposrod Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia; w takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
Wykonawcy oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu
w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu;

3.2 podmiot trzeci, na ktdérego potencjat powotuje sie wykonawca celem potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby Wykonawcy.
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Samooczyszczenie — w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 ustawy
Pzp, Wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit
tacznie nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidltowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujac odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami scigania lub
Zamawiajgcym;

3) podjgt konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu,
w szczegolnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidiowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnoSci, uwzgledniajagc wage i szczegolne okolicznosci czynu
Wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sg wystarczajgce, wykluczy Wykonawce.

Do oferty Wykonawca zatagcza rowniez: (wybraé odpowiednie)

5.1 Petnomocnictwo

Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych,
Wykonawca, ktéry sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczyé
do oferty dokument petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia
oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

W przypadku Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia
Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z
tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia tych Wykonawcow nalezy zatgczy¢ do oferty.

Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawiera¢é w szczegolnosci
wskazanie:

- postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy,

- wszystkich  Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma petnomocnictwa:

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
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osobistym, po$wiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie
z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentow
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotyczg lub
notariusz.

5.2 Oswiadczenie Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia
Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, sposrod ktorych tylko jeden
spetnia warunek dotyczacy uprawnien, sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z
ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdini
Wykonawcy.
Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia mogg polega¢ na
zdolnosciach tych z Wykonawcow, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji Wykonawcy sg zobowigzani
dotaczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub
ustugi wykonajg poszczegadlni Wykonawcy.
Wymagana forma oswiadczenia:
Wykonawcy sktadajg oswiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcoéw zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.
W przypadku gdy oswiadczenie zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i
opatrzone wilasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku
postepowan lub konkurséw, o warto$ci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym
zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia lub notariusz.

5.3 Zobowigzanie podmiotu trzeciego

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdza, ze stosunek tgczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegolnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

- sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdéwienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub
ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.
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Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ ziozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zobowigzanie zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone wilasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem  osobistym, poswiadczajgcym  zgodnos¢  cyfrowego  odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej. Po$dwiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia lub notariusz.

5.4 Wykaz rozwigzan réwnowaznych

Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania rownowazne, jest zobowigzany wykazac,
ze oferowane przez niego rozwigzanie spelnia wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawca zatacza do oferty wykaz rozwigzan
réwnowaznych z jego opisem lub normami.

Wymagana forma:

Wykaz przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5.5 Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa

W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w toku postepowania bedg zawieraty
tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcéw zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

5.6 Informacje dotyczace Wykonawcy

Oswiadczenie Wykonawcy o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art.13 lub art. 14 RODO zostato ujete w Formularzu Oferty — wzor
Zatgcznik nr 2 do swz

Informacje, czy wybdér oferty Wykonawcy bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego Wykonawca podaje w Formularzu Oferty —
wzor Zatgcznik nr 2 do swz

Wymagana forma:

Formularz Oferty musi by¢ ztozony pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji okreslong
w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.
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13. Dokumenty sktadane na wezwanie
Zamawiajacy, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujgcych
podmiotowych $rodkéw dowodowych:
a) odpisu lub informaciji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenc;ji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie okreslonym w art. 109 ust 1 pkt 4
ustawy, sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji (w przypadku wskazania przez
Wykonawce dostepnosci przedmiotowego dokumentu w formie elektronicznej pod
wskazanym w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 10 swz adresem, Zamawiajgcy
samodzielnie pobierze go z bazy danych);
b) aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z (Dz.U.2023.1640 t.).
Prawo pocztowe z dnia 23.11.2021
c) oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Ustawy, o braku
przynaleznoséci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, z innym wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte lub
oferte czesciowg, albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty lub oferty
czesciowej niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowe;j (
wzor: zatgcznik nr 7 do swz);
e) oswiadczenia o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w pkt.10.1 swz ( wzor: zatgcznik nr 8 do swz); Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych
mowa w ppkt. a, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego
likwidacji , nie ogtoszono upadtfosci, jego aktywami nie zarzgdza likwidator lub sad, nie
zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie
znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury ( dokument wystawiony nie
wczesniej niz 3 m-ce przed jego ztozeniem). Jezeli w kraju w ktéorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktdérych mowa powyzej,
zastepuje sie je dokumentem, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczenh, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy

14. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

15. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym kwalifikowanym
podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skfadania
oferty, wniosku w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany
podpis elektroniczny Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie
przesyta do systemu’ (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl).

! Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentow elektronicznych.
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2.

w

10.

11.

Posdwiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez  osobe/osoby  upowazniong/upowaznione. Podwiadczenie za  zgodnosc¢
z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.
Oferta powinna by¢:
a) sporzadzona na podstawie zatgcznikow niniejszej swz w jezyku polskim,
b) zlozona przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,
c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow
podpisu w formacie XAdES.
Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzgcy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie
w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty
stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje, ze oferta podlega¢ bedzie
odrzuceniu.
Cena oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby
zrealizowaé zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.
Dokumenty i oSwiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba Zze w swz dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczyc¢
ttumaczenie na jezyk polski.
Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne
z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
innego wykonawce ubiegajgcego sie wspolnie z nim o udzielenie zamowienia, przez
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12.

13.

podmiot, na ktérego zdolnosciach Iub sytuacji polega Wykonawca, albo przez
Podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ziozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB

Na oferte skladajg sie:

13.1 Formularz Oferty — wzér Zatgcznik nr 2 do swz

13.2 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz art.125 ust.5 Pzp —
wzor Zatgcznik nr 3a do swz. oraz Zatgcznik nr 3b do swz

13.3 Dokumenty potwierdzajgce uprawnienia osob podpisujgcych oferte Wykonawcy do
dziatania w jego imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie
wynikajg z dokumentow rejestrowych.

13.4 Oswiadczenie dot. podzialu prac realizowanych przez podmioty wystepujgce
wspolnie — o ile zachodzi ( zatgcznik nr 5 do swz)

13.5 Zobowigzanie innego podmiotu do udostepnienia zasobéw — o ile zachodzi
( zatgcznik nr 6 do swz)

14. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferty wykonawcy, ktory przedtozy wiecej
niz jedng oferte, zostang odrzucone.

16. Sposéb obliczenia ceny

1.
2.

Wykonawca poda cene brutto oferty w Formularzu Oferty - wzér Zatgcznik nr 2 do swz.

taczna cena oferty brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

przedmiotu zamdwienia.

Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty, wynikajgce z nie uwzglednienia

wszystkich okolicznosci, ktére mogg wptyngé na cene, obcigzajg Wykonawce.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wigkszg niz dwa

miejsca po przecinku.

Jezeli zostata zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku

od towardw i ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw i ustug, ktérg

miatby obowigzek rozliczy¢.

W ofercie, o ktérej mowa powyzej, Wykonawca ma obowigzek:

7.1 poinformowania Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

7.2 wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie
bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

7.3 wskazania wartosci towaru Ilub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

7.4  wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.
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lll. INFORMACJE O PRZEBIEGU POSTEPOWANIA

1. Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami

Do porozumiewania sie z Wykonawcami upowaznione sg nastepujgce osoby:
Roman Litwiniuk — mail: zamowienia@wodr.poznan.pl tel 61 86 304 37
Marlena Zalesna-Tytyk - mail: zamowienia@wodr.poznan.pl ; tel. 723 678 075

We wszelkiej korespondencji dotyczgcej niniejszego postepowania zaleca sie wskazywac¢ znak
sprawy postepowania (sygnatura zamowienia KOP.261.14.2023) nadany przez Zamawiajgcego
lub nazwe zamowienia nadang przez Zamawiajgcego.

- W

Sposob oraz termin sktadania ofert

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na Platformie Zakupowej pod
adresem: platformazakupowa.pl w my$| ustawy Pzp na stronie internetowej prowadzonego
postepowania do dnia 17.10.2023 r. - do godziny 10:00

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w swz dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dofgczenia  wszystkich
wymaganych zatgcznikéw nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta lub wniosek skfadana elektronicznie musi zostaé podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢
podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno,
w szczegolnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty,
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w
art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i
opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Ziéz oferte” i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje

. Termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17.10.2023 r. o godzinie 11:00

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:
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a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty
zostaty otwarte;
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Informacje ww. zostang opublikowane na stronie postepowania na_platformazakupowa.pl
w sekcji ,,Komunikaty” .

6. Zgodnie z ustawg Pzp Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania sesji otwarcia
ofert w sposob jawny z udziatem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za
posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie
uprawnienie.

4. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni tj. do dnia 15.11.2023 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach zamoéwienia, Zamawiajgcy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwréci sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg przez Wykonawce wymaga zlozenia przez niego
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta.

5. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjat nastepujgce kryteria oceny
ofert w
1.1 cena oferty — 60 %
1.2 liczba gmin, w ktérych znajduja sie placéwki nadawcze — 40 %

2. Punkty za kryterium cena zostang obliczone w nastepujacy sposob:
Cena oferty najtanszej

x 100 = liczba punktéw
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwéch miejsc po przecinku.

3. Punkty za kryterium liczba gmin , w ktérych znajdujg sie placowki nadawcze zostang
obliczone na podstawie wypetnionego Formularza Oferty i ztozonej w niej deklaracji Wykonawcy
Zgodnie z pkt. 9 Opisu Przedmiotu Zamowienia ( Zatgcznik nr 1 do SWZ) Zamawiajgcy na
terenie wojewodztwa wielkopolskiego posiada biura w 174 gminach wojewddztwa
wielkopolskiego.
Wykonawca, ktory zdeklaruje posiadanie biur nadawczych :

3.1 ponizej 140 gmin — 0 pkt

3.2 pomiedzy 140 a 149 gmin -10 pkt

3.3 pomiedzy 150 a 159 gmin — 20 pkt

3.4 pomiedzy 160 a 169 gmin — 30 pkt

3.5 170 i wiecej gmin — 40 pkt
Liczba punktéw za kryteria, o ktérych mowa w pkt 2-3 stanowi¢ bedzie kornicowg ocene oferty.

20



o

—

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow,

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteri6w oceny ofert,
Zamawiajacy wybierze spos$rod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene
w kryterium o najwyzszej wadze tj. cena.

Jezeli oferty otrzymajg takg sama ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy
wybierze oferte z najnizszg cena.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w ust. 12,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zmoéwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do tresci tej umowy
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, stanowi wzér Zatgcznik nr 4 do swz.
Zakres, charakter zmian oraz warunki wprowadzenia ewentualnych zmian umowy zostaty
okreslone w projekcie umowy.

7. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1.

2.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamowienie,
O miejscu i terminie zawarcia umowy.

Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia
tresci umowy na wezwanie Zamawiajgcego.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, zamawiajgcy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow, w ktérej m.in. zostanie
okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw z zamawiajgcym oraz do wystawiania
dokumentdéw zwigzanych z ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa,
nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.

IV. POZOSTALE INFORMACJE
1. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje na:

2.1 niezgodng z przepisami ustawy Pzp czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

2.2 zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.
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4. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, Stronom oraz uczestnikom
postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej

5. Szczegotowe informacje dotyczgce srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX
,Srodki ochrony prawnej” ustawy Pzp

IV . Postanowienia koicowe:

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy Ustawy

oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

2. Realizujgc obowigzek informacyjny, wynikajgcy z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie

ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) - dalej RODO,

Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych (ADO), pozyskanych w ramach postepowania
przetargowego, jest Wielkopolski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Poznaniu, 60-163
Poznan, ul. Sieradzka 29, adres mailowy: wodr@wodr.poznan.pl, tel. 61 868 52 72.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowaé sie
z powotanym przez ADO Inspektorem Ochrony Danych, na adres mailowy:
iod@wodr.poznan.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, w celu przeprowadzenia postepowania przetargowego,
w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 poz. 1710 ze zm.),

4. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢:

a) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania,
w oparciu o art. 18 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) oraz art. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 902),

b) organy i podmioty upowaznione z mocy prawa, w tym w zakresie kontroli dziatan
ADO,

c) podmioty wspoéirealizujgce projekty, w ramach ktérych prowadzone jest
postepowanie przetargowe,

d) podmioty, ktérym ADO powierzyt przetwarzanie danych osobowych na podstawie
odrebnych umoéw,

e) podmioty uprawnione do obstugi doreczen (operatorzy pocztowi, firmy kurierskie).

2. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od:

a) zakonczenia roku kalendarzowego, w ktérym zostato rozstrzygniete postepowanie,

b) zakohczenia realizacji projektu unijnego, jesli postepowanie realizowane jest
w ramach takiego projektu,

zgodnie z kategorig B5 dla tego rodzaju dokumentéw, wskazang w Jednolitym Rzeczowym

wykazie Akt, obowigzujgcym u ADO.

3. Dane osobowe nie bedg profilowane oraz poddawane zautomatyzowanym procesom
decyzyjnym.

4. Dane nie bedg przekazywane do Panstw trzecich oraz organizacji miedzynarodowych.

5. Dane osobowe mogg podlega¢ transgranicznemu przetwarzaniu w przypadku, gdy
postepowanie realizowane jest powyzej progu unijnego lub w ramach projektu unijnego,
ktoéry podlega kontroli przez organy UE.

6. Posiada Pan/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, do ich aktualizacji
i sprostowania oraz do ograniczenia ich przetwarzania. Prawo do usuniecia danych
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przystuguje tylko w przypadku, w ktérym pozyskane dane przetwarzane sg niezgodnie
z prawem lub minat, wskazany w niniejszej klauzuli, okres ich przetwarzania.

7. Ma Pan/Pani prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

4. Zataczniki

Zatgcznik nr 1 do swz - Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zatgcznik nr 2 do swz - Formularz Oferty

Zatgcznik nr 3a do swz - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

Zatgcznik nr 3b do swz - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 5 ustawy Pzp.

Zatgcznik nr 4 do swz - Wzér umowy

Zatgcznik nr 5 do swz -Oswiadczenie konsorcjum

Zatgcznik nr 6 do swz - O$wiadczenie o zobowigzaniu innego podmiotu

Dotyczy Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona:
Zatgcznik nr 7 do swz - Oswiadczenie dotyczgce grupy kapitatowej
Zatgcznik nr 8 do swz - Oswiadczenie o aktualnosci
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