Załącznik nr 2 - KOSZTORYS OFERTOWY ORAZ SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 








Usługi kurierskie
	L.p.
	Przedmiot zamówienia
	Jednostka miary
	Ilość*
	Cena jednostkowa brutto*
	Wartość brutto*

	1
	2
	3
	4
	5
	8

	1.
	Przesyłki kurierskie dokumentowe w obrocie krajowym o wadze do 1 kg – nadane w sposób tradycyjny  (z wykorzystaniem nalepki adresowej nakładu Wykonawcy) i doręczone przez kuriera pod wskazany adres

	a)
	Przesyłki krajowe z opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania (D+1) ale nie później niż w  ciągu dwóch dni roboczych po dniu nadania
	Szt
	2100
	
	

	b)
	Przesyłki krajowe z gwarantowaną opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania, najpóźniej do godziny 12.00
	Szt
	515
	
	

	c)
	Przesyłki krajowe z gwarantowaną opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania, najpóźniej do godziny 9.00
	Szt
	520
	
	

	2.
	Przesyłki kurierskie w obrocie krajowym o wadze ponad 1 kg do 3 kg nadane w sposób tradycyjny lub przesyłki w obrocie krajowym, których maksymalne wymiary wraz z opakowaniem wynoszą: wysokość (od 8 cm do 9 cm); szerokość (od 38 cm do 40 cm); długość (od 64 cm do 65 cm) - nadane w sposób tradycyjny (z wykorzystaniem nalepki adresowej nakładu Wykonawcy) i doręczone przez kuriera pod wskazany adres

	a)
	Przesyłki krajowe z  opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania (D+1) ale nie później niż w  ciągu dwóch dni roboczych po dniu nadania
	Szt
	1530
	
	

	b)
	Przesyłki krajowe z gwarantowaną opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania, najpóźniej do godziny 12.00
	Szt
	420
	
	

	c)
	Przesyłki krajowe z gwarantowaną opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu   nadania, najpóźniej do godziny 9.00
	szt
	100
	
	

	3.
	Przesyłki kurierskie w obrocie krajowym o wadze ponad 3 kg do 5 kg nadane w sposób tradycyjny lub przesyłki   w obrocie krajowym, których maksymalne wymiary wraz z opakowaniem wynoszą: wysokość (od 19 cm do  20 cm); szerokość (od 38 cm do 40 cm); długość (od 64 cm do 65 cm) - nadane w sposób tradycyjny (z wykorzystaniem nalepki adresowej nakładu Wykonawcy) i doręczone przez kuriera pod wskazany adres

	a)
	Przesyłki krajowe z opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania (D+1) ale nie później niż w  ciągu dwóch dni roboczych po dniu nadania
	Szt
	600
	
	

	b)
	Przesyłki krajowe z gwarantowaną opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania, najpóźniej do godziny 12.00
	Szt
	230
	
	

	c)
	Przesyłki krajowe z gwarantowaną opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania, najpóźniej do godziny 9.00
	Szt
	30
	
	

	4
	Przesyłki kurierskie w obrocie krajowym o wadze ponad 5 kg do 10 kg nadane w sposób tradycyjny lub przesyłki   w obrocie krajowym, których maksymalne wymiary wraz z opakowaniem wynoszą: wysokość (od 41 cm do  42 cm); szerokość (od 38 cm do 40 cm); długość (od 64 cm do 65 cm) - nadane w sposób tradycyjny (z wykorzystaniem nalepki adresowej nakładu Wykonawcy) i doręczone przez kuriera pod wskazany adres

	a)
	Przesyłki krajowe z opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania (D+1) ale nie później niż w  ciągu dwóch dni roboczych po dniu nadania
	Szt
	410
	
	

	b)
	Przesyłki krajowe z gwarantowaną opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania, najpóźniej do godziny 12.00
	Szt
	230
	
	

	c)
	Przesyłki krajowe z gwarantowaną opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania, najpóźniej do godziny 9.00
	Szt
	30
	
	

	5.
	Przesyłki kurierskie w obrocie krajowym o wadze ponad 10 kg do 20 kg nadane w sposób tradycyjny lub przesyłki    w obrocie krajowym, których maksymalne wymiary wraz z opakowaniem wynoszą: wysokość (od 50 cm do 60 cm); szerokość (od 50 cm do 60 cm); długość (od 65 cm do 70 cm) - nadane w sposób tradycyjny (z wykorzystaniem nalepki adresowej nakładu Wykonawcy) i doręczone przez kuriera pod wskazany adres

	a)
	Przesyłki krajowe z opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania (D+1) ale nie później niż w  ciągu dwóch dni roboczych po dniu nadania
	szt
	260
	
	

	b)
	Przesyłki krajowe z gwarantowaną opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania, najpóźniej do godziny 12.00
	szt
	245
	
	

	c)
	Przesyłki krajowe z gwarantowaną opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania, najpóźniej do godziny 9.00
	szt
	45
	
	

	6.
	Przesyłki kurierskie w obrocie krajowym o wadze ponad 20 kg do 30 kg  których maksymalne wymiary wraz z opakowaniem będące sumą trzech wartości: (wysokość + szerokość + długość) stanowią wymiar nie przekraczający 250 cm, przy założeniu, że długość nie powinna przekroczyć 120 cm - nadane w sposób tradycyjny (z wykorzystaniem nalepki adresowej nakładu Wykonawcy) i doręczone przez kuriera pod wskazany adres

	a)
	Przesyłki krajowe z opcją doręczenia następnego dnia roboczego po dniu nadania (D+1) ale nie później niż w  ciągu dwóch dni roboczych po dniu nadania
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*  -wypełnia Wykonawca      

 ……………………………………………………. 

 podpis osoby upoważnionej do reprezentacji Wykonawcy 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1.Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia obejmuje:

a)
Usługa umowna polegająca na odbiorze przesyłek kurierskich z siedziby Zamawiającego przygotowanych do wyekspediowania, świadczona 5 dni w tygodniu z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

b)
Świadczenie usług kurierskich w obrocie krajowym w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), a więc usług polegających na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek kurierskich stanowiących przesyłki listowe rejestrowane lub paczki pocztowe, w określony sposób przewidziany w w/w ustawie i w gwarantowanych przez Wykonawcę terminach doręczenia.

2.Do zakresu przedmiotu zamówienia należy zaliczyć:

a)
Świadczenie usługi pobrania do nadawanych przesyłek– przekazanie kwoty pobrania (kwoty pieniężnej) na adres Zamawiającego, który zastrzega sobie prawo do regularnego nadawania takich przesyłek w obrocie krajowym (do wszystkich miejsc w kraju).

b)
Usługi kurierskie o określonym standardzie, świadczone w sposób przewidziany w ustawie Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) i w gwarantowanych przez Wykonawcę terminach doręczenia 

3.Przez przesyłki kurierskie wchodzące w zakres przedmiotu zamówienia rozumie się przesyłki listowe lub paczki pocztowe (przesyłki z zawartością rzeczy) przyjmowane, przemieszczane i doręczane w sposób zapewniający: bezpośredni odbiór od nadawcy z siedziby Zamawiającego; doręczenie w gwarantowanym przez Wykonawcę terminie; doręczenie przesyłki bezpośrednio do rąk adresata; uzyskanie pokwitowania odbioru przesyłki w formie pisemnej w postaci listu przewozowego (kurierskiego) nakładu Wykonawcy.

4.Rodzaje przesyłek kurierskich – znaczenie przyjętych określeń i terminów doręczeń:

a)
Przesyłki kurierskie o masie nie przekraczającej 20 kg, świadczone w obrocie krajowym z gwarantowanym przez Wykonawcę terminem doręczenia następnego dnia roboczego, najpóźniej do godziny 9.00;

b)
Przesyłki kurierskie o masie do 20 kg w obrocie krajowym z gwarantowaną opcją doręczenia następnego dnia roboczego najpóźniej do godziny 12.00;

c)
Przesyłki kurierskie o masie do 20 kg w obrocie krajowym z gwarantowaną opcją doręczenia drugiego dnia roboczego licząc od dnia następnego po dniu nadania przesyłki.”

5.Dane podane w Załącznikach nr 2 do SWZ (kosztorys  ofertowy oraz szczegółowy opis przedmiotu zamówienia), odnoszące się do szacunkowych ilości przesyłek i usług mają charakter szacunkowy i nie są ilościami zobowiązującymi Zamawiającego, a także nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadania przesyłek w podanych ilościach. Określone rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilości wskazanych przesyłek. Zwiększenie lub zmniejszenie ilości przesyłek nie stanowi zmiany umowy, zaś Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie względem Zamawiającego w przypadku, gdy szacunkowe ilości przesyłek nie zostaną w pełni wykorzystane do terminu zakończenia umowy.
6.Przesyłki kurierskie określone w Załączniku nr 2 do SWZ (kosztorys ofertowy oraz szczegółowy opis przedmiotu zamówienia) powinny być doręczone przez Wykonawcę z uwzględnieniem gwarantowanych terminów doręczenia do wszystkich miast wojewódzkich na obszarze kraju, miast powiatowych i gmin (w tym również terenów wiejskich).

7.Wykonawca gwarantuje przestrzeganie ustalonych godzin i terminu doręczenia przesyłek kurierskich (zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ oraz szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia), a tym samym zobowiązuje się do utrzymania wysokiego standardu świadczonych usług.
8 W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek kurierskich nieujętych w formularzu cenowym podstawą rozliczeń będą ceny z  cennika usług kurierskich Wykonawcy, który stanowić będzie załącznik do umowy
9. Termin i godzina doręczenia przesyłki kurierskiej będą określone przez Zamawiającego każdorazowo w momencie przekazania przesyłki przedstawicielowi Wykonawcy i potwierdzony na pokwitowaniu odbioru (list kurierski). 

10. Wykonawca zobowiązuje się do nieodpłatnego udostępnienia Zamawiającemu wszelkich druków formularzy w trakcie całego okresu obowiązywania umowy (np. nalepki adresowe).

a)
Zamawiający zobowiązuje się do prawidłowego adresowania przesyłek w sposób czytelny i zgodny ze standardami określonymi przez Wykonawcę.

b)
Zamawiający zobowiązuje się przygotowywać przesyłki do nadania w sposób zabezpieczający przed ich uszkodzeniem podczas przemieszczania, poprzez ich właściwe opakowanie.

c)
Opakowanie przesyłki kurierskiej powinno skutecznie zabezpieczać ją przed dostępem do zawartości i ograniczać do minimum ryzyko jej uszkodzenia podczas przemieszczania, gwarantując bezpieczną realizację usługi.

d)
Zamawiający korzysta z opakowań przesyłek kurierskich Wykonawcy (tzw. Kopert firmowych), które będą dostarczane nieodpłatnie przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego.

11. Wykonawca zobowiązany będzie:

a)
Odbierać z siedziby Zamawiającego przygotowane przez niego do doręczenia przesyłki każdego dnia roboczego od poniedziałku do piątku w okresie obowiązywania umowy;

b)
Zwracać niedoręczone przesyłki niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia wraz z podaniem przyczyny zwrotu (np. adresat nieznany, błędny adres, adresat wyprowadził się). Przesyłki  muszą być opatrzone  kodami kreskowymi.

c)
Doręczać do siedziby Zamawiającego zwrotne potwierdzenia odbioru przesyłki przez adresata niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. Doręczone potwierdzenie odbioru powinno zawierać czytelny podpis i datę odbiorcy lub osoby upoważnionej do odbioru;
12. Odbioru przesyłek wychodzących od Zamawiającego dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. 

13. Za wykonanie usług będących przedmiotem zamówienia Zamawiający zapłaci należność wynikającą z cen usług świadczonych przez Wykonawcę w formie opłaty z dołu. Podstawą obliczenia należności jest suma opłat za przesyłki faktycznie nadane przez Zamawiającego i zwrócone po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia.
15. Rozliczenia finansowe za wykonane usługi kurierskie będą dokonywane w okresach miesięcznych (stanowiących okres rozliczeniowy) na podstawie specyfikacji wykonanych usług sporządzonej przez Wykonawcę zgodnie z dokumentami nadawczymi i oddawczymi (listy kurierskie).

a)
Podstawą zapłaty za wykonanie usługi będzie faktura VAT wystawiona do 7 dni po okresie rozliczeniowym;

b)
Wynagrodzenie określone na fakturze VAT zostanie uregulowane w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury VAT;

c)
Wykonawca gwarantuje stałość cen netto w okresie obowiązywania umowy. Wyjątek stanowić może zmiana przepisów określających wysokość należnego podatku VAT na usługi pocztowe. Zmianie ulec może jedynie wartość umowy brutto o różnicę wynikającą ze zmiany wartości podatku VAT.

14. Wykonawca może powierzyć wykonanie części lub całości niniejszego zamówienia podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca jest zobowiązany do wykazania w formularzach ofertowych części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, ponosząc pełną odpowiedzialność za ich działania i zaniechania. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a podwykonawcą będą odbywały się według ich wewnętrznych unormowań, zaś Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności za zapłatę wynagrodzenia podwykonawcy.

15. Zamawiający jako podmiot użyteczności publicznej o uznanej renomie, realizując swoje statutowe zadania wymaga, aby na opakowaniach (kopertach) przesyłek przyjętych do nadania przez Wykonawcę lub jego podwykonawcę zawsze widniało logo lub nazwa własna Zamawiającego, w formie nadruku lub pieczęci z danymi adresowymi Zamawiającego. Nie dopuszcza się więc zaklejania tych danych lub naklejania na opakowania przesyłek nazw innych podmiotów niż Zamawiający.

16. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu zamówienia z należytą starannością poprzez zapewnienie odpowiednich warunków technicznych i organizacyjnych niezbędnych do prawidłowego świadczenia usług.

17.W przypadku gdy, postanowienia umowy są rozbieżne z regulaminem Wykonawcy, zastosowanie mają postanowienia umowy.

…………………………………………………….
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