Zalacznik nr 6 do SWZ (zmiana z dn. 05.11.2025 r.)
UMOWA Nr .....cccueuee

zawarta w ............. . pomiedzy

Powiatem Gostynskim, 63-800 Gostyn, ul. Wroctawska 256,

nr NIP: 6961852546; nr REGON 411050480), w imieniu ktérego dziatajq:
1) s
2)

przy kontrasygnacie Hanny Danek - Skarbnika Powiatu,

zwanym w dalszej czeSci umowy ,,Zamawiajacym” z jednej strony,

a

firma .o, .

reprezentowana przez:

zwangq dalej ,Wykonawcqy”.

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie podstawowym bez mozliwosci negocjacji na podstawie: art. 275 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r ustawy Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320 z pozn. zm.) zostaje zawarta umowa nastepujacej tresci:

g 1.

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w roku 2026 na
rzecz Powiatu Gostynskiego - Starostwa Powiatowego w Gostyniu,
polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz doreczanie
Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu, a
takze zwrot do Zamawiajgcego przesytek pocztowych niedoreczonych
odbiorcy po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania,
wraz z ustugq codziennego odbioru przesytek pocztowych.

2. Przesytki nadawane bedgq z siedziby gtéwnej Zamawiajgcego zlokalizowanej w
Gostyniu przy ul. Wroctawskiej 256. Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczania przesytek na warunkach i w terminach okreslonych w
Zataczniku Nr 1 do umowy oraz w aktach prawnych regulujacych
Swiadczenie ustug pocztowych wymienionych § 3 ust. 1 niniejszej umowy.

3. Odbioru przesytek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia.

4. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek
przygotowanych do wyekspediowania z siedziby gtdéwnej Zamawiajacego
zlokalizowanej w Gostyniu przy ul. Wroctawskiej 256 od poniedziatku do
piatku w dni robocze w godzinach 13.30-14.30. Odbiér przesytek przyjetych
do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
w prowadzonych rejestrach pieczeciq, podpisem i data.



5. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby gtdéwnej Zamawiajacego
pokwitowanie przez adresata ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” niezwtocznie
po dokonaniu doreczenia przesyiki.

6. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby giéwnej Zamawiajacego zwroty
niedostarczonych przesytek.

7. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen
odbioru.

8. W przypadkach przesytek nadawanych na specjalnych zasadach, Wykonawca
zobowigzany bedzie do uzywania drukéw ,za potwierdzeniem odbioru”
odpowiednich do wykorzystania w postepowaniach administracyjnych,
podatkowych i cywilnych zgodnie z przepisami: Kodeksu postepowania
administracyjnego, Ordynacji podatkowej oraz Kodeksu postepowania
cywilnego. W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie
formularze potwierdzen odbioru.

9. Wykonawca zatgcza do umowy oswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej -
Zalacznik Nr 4 do niniejszej umowy.

10.Ustugi nie ujete w Formularzu asortymentowo-cenowym bedg Swiadczone na
podstawie podpisanej umowy i optacane zgodnie z cennikiem obowigzujacym
u Wykonawcy w dniu realizacji ustugi.

8§ 2.
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od 1 stycznia 2026 do dnia 31
grudnia 2026 r.
2. Umowa ulega wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku zaptaty
wynagrodzenia do kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.

§ 3.
Wykonawca o$wiadcza, ze:

1) posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej - jest wpisany do rejestru operatoréow
pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w zakresie uprawniajagcym do wykonania zamowienia
zgodnie z jego przedmiotem;

2) obowigzki, ktérych wykonania podjat sie na podstawie Umowy sga mu
znane, nie zgtasza do nich zastrzezen i na tej podstawie potwierdza swojg
zdolnos¢ i gotowos$¢ do ich wykonywania zgodnie z postanowieniami
Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Umowy z najwyzszag
starannoscig, przy uwzglednieniu profesjonalnego charakteru prowadzonej
dziatalnosci oraz zalecen Zamawiajacego, przy wykorzystaniu posiadanej
najlepszej wiedzy i doswiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa w obrocie krajowym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
W razie zmiany stanu prawnego w czasie wykonywania ustug pocztowych,
Wykonawca zobowigzany jest stosowac przepisy w  brzmieniu



obowigzujacym w dniu nadania przesytki, chyba ze przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego stanowig inaczej;
3) gwarantuje odpowiednie warunki w punktach awizowania przesytek
poleconych zapewniajgc bezpieczenstwo korespondencji, to jest stworzenie
odpowiednio wyodrebnionych i zabezpieczonych miejsc, do ktoérych bedg
mieli dostep wytacznie uprawnieni pracownicy operatora pocztowego,
z oddzielong od strefy dla interesantow salg obstugi, a takze wdrozenie
systemu organizacyjnego okreslajacego odpowiedzialnos$¢ pracownikéw za
powierzone zadania;
4) zgodnie z art. 7 pkt 2 ustawy z 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, ze
spetnia warunki techniczne i organizacyjne swiadczenia ustug pocztowych,
niezbedne dla zachowania bezpieczenstwa obrotu pocztowego, takie jak:
a) nalezyte pod wzgledem technicznym zabezpieczenie sSrodkéw
transportu, stuzacych do transportu przesytek pocztowych,

b) adekwatne dla istniejagcych warunkoéw zabezpieczenie obiektéw, w
ktérym prowadzona jest dziatalnos¢ pocztowa,

C) zabezpieczenia wewnatrz budynku, system alarmowy,

d) dobér personelu biorgcego udziat przy swiadczeniu ustug pocztowych
dajacy rekojmie zachowania tajemnicy pocztowej,

e) postugiwanie sie systemem rejestrujagcym obrét pocztowy (w
szczegolnosci system komputerowy);

8 4.

1. Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1 realizowane bedg na zasadach
okres$lonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j.
Dz.U. z 2025 r. 366 z pdzn. zm.);

2. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajacej
wymogom dla danego rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych w
ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych wydanych na ich
podstawie, o ktorych mowa w § 3 umowy;

2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:
a) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) - zestawienia iloSciowego

przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych, sporzadzonego w
dwéch egzemplarzach, z ktoérych oryginat bedzie przeznaczony dla
placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia dla
Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii
przesytek;

b) rejestrowanych - wedlug kolejnosci wpisdbw w pocztowej ksigzce
nadawczej, dokonywanych z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne
rodzaje ustug, przesyiki krajowe i zagraniczne;

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem, okreslajac jednoczes$nie rodzaj przesytki (zwykty, polecony,
priorytet czy zwrotne potwierdzenie odbioru) oraz petng nazwe i adres
zwrotny Zamawiajacego,



10.

4) przestrzegania miedzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych
umieszczania na opakowaniu przesytek wytacznie informacji pocztowych
niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice

Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od
Zamawiajacego pod warunkiem braku wystgpienia nieprawidtowosci
stwierdzonych przez Wykonawce w momencie przyjecia ich do obrotu
pocztowego (tj. odbioru od Zamawiajacego). W przypadku stwierdzenia
jakichkolwiek nieprawidtowosci przedstawiciel Wykonawcy nie dokona
odbioru przesytek. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywac¢ bedzie
upowazniony  przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych/nadanych przesyiek,

Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasni je z Zamawiajacym. Przy braku

mozliwosci ich usuniecia w dniu odbioru przesytek, nadanie odebranych

przesytek nastapi przez Wykonawce w dniu nastepnym lub po ich catkowitym
usunieciu przez Zamawiajgcego.

Strony dopuszczaja mozliwos¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien

nastepny, w przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek

(nieprawidtowe opakowanie, niezgodno$¢ wpisow do dokumentéw

nadawczych z wpisami na przesytkach brak znakéw optaty) i braku

mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich odbioru/nadania.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne btedy popetnione

przez Zamawiajgcego w zakresie kompletowania i wypetniania dokumentacji

niezbednej przy wysytce przesytek za granice.

Przesytki listowe bedq podzielone na przesytki rejestrowane i

nierejestrowane. Nadanie przez Zamawiajacego przesyiki rejestrowanej

winno by¢ kazdorazowo potwierdzone w rejestrze przesytek. Zamawiajacy
bedzie sporzadzat zestawienia nadawanych przesytek nierejestrowanych oraz
wymagat potwierdzenia ich odbioru od Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do kwalifikowania przesytek wedtug tabeli

wagowych obowigzujacych u Wykonawcy.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedq przez

Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i zagranicg objetego porozumieniem

ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym oraz do ktérego Wykonawca aktualnie

Swiadczy swoje ustugi na zasadach powszechnej dostepnosci dla oséb

fizycznych, oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych, z zastrzezeniem,

ze Wykonawca bedzie dostarczat przesytki do kazdego z panstw Europy, za
wyjatkiem, tych ktére sg w dniu nadania przesytki (lub odbioru od

Zamawiajacego) lub w okresie bezposrednio nastepujgcym po nim objete

sankcjami gospodarczymi przez Rzeczpospolitg Polskg lub Unie Europejska,

ograniczeniami pandemicznymi lub sg dotkniete dziataniami wojennymi lub

zamachami stanu albo kleskami zywiotowymi znacznych rozmiardéw lub o

znacznych skutkach, jezeli przyczyny te uniemozliwiajg doreczenie przesytki.

Zamawiajgqcy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie

identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczes$nie okreslajac rodzaj przesytki i



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

dodatkowej ustugi (jesli dodatkowa ustuga dotyczy przesytki) - zwykta,
polecona, priorytetowa, za potwierdzeniem odbioru - na stronie adresowej
przesytki.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana).

Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek,
nie dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy. Zamawiajacy nie
wyraza zgody, aby Wykonawca umieszczat przesytki Zamawiajacego w
innych kopertach, w tym zawierajacych inne nadruki czy oznaczenia niz
dokonane przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie stosowat wtasne znaki stuzgce do potwierdzenia optat
dotyczacych ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajace identyfikacje
umowy na podstawie ktérej Swiadczone sg ustugi pocztowe ustalone z
Wykonawcg wytonionym w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie
zamowienia.

Zamawiajacy bedzie korzystat z wzordéw drukow jakimi postuguje sie
Wykonawca, z zastrzezeniem, ze Zamawiajqcy wedtug swego uznania ma tez
mozliwo$¢ korzystania z wtasnych wzoréw drukdw potwierdzenia odbioru, w
przypadku przesytek nadawanych w trybie postepowania administracyjnego
lub w trybie postepowania w sprawach o wykroczenia. W przypadku
pozostatych przesytek Zamawiajacy bedzie korzystat z potwierdzen odbioru
Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest zaopatrywaé¢ Zamawiajacego w
zapas takich materiatow wedlug wzoréw drukéw jakimi postuguje sie
Wykonawca w miare ich zuzywania.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit Zamawiajgcemu mozliwos¢
nadawania przesytek, ktére od dnia ich odbioru przez Wykonawce, zgodnie z
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, bedq traktowane przez ich
adresatow jako ztozone w danym postepowaniu sgadowym lub
administracyjnym, od dnia ich nadania w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego.

Nadanie przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowane przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w rejestrze
przesytek (dla przesylek rejestrowanych oraz na zestawieniu iloSciowym
przesytek wg poszczegdélnych kategorii  wagowych dla przesytek
nierejestrowych).

Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej na dowodzie nadania przesyiki
bedzie figurowac inny podmiot niz Zamawiajacy.

Wszystkie ustugi pocztowe muszg by¢ wykonywane z nalezytg starannoscia.
Wykonawca jest zobowigzany do doreczenia adresatowi przesyiki
zawierajgcej pisma w stanie nienaruszonym i niezniszczonym. Zawarto$c
przesytki podczas transportu nie moze by¢ ujawniona osobom do tego
nieuprawnionym, uszkodzona lub zniszczona.



20.

21.

22.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za utrate, zniszczenie lub uszkodzenie

przesytki.
W  zakresie nieuregulowanym w niniejszej umowie (np. sposéb
rozmieszczenia oznaczenia adresata, adresu - zasad poprawnego

adresowania i oznakowania przesytek listowych czy innych oznaczen na
stronie adresowej przesytki listowej) ustugi pocztowe beda $Swiadczone
wedtug aktualnie obowigzujacych regulamindéw, zasad i praktyk witasnych
Wykonawcy dotyczacych $wiadczenia ustug powszechnych w obrocie
krajowym i zagranicznym i/lub w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych,
a Zamawiajgcy zobowigzuje sie to respektowac, pod warunkiem uprzedniego
poinformowania Zamawiajgcego o ich tresci.

Na podstawie niniejszej Umowy Wykonawca wskaze adres strony
internetowej, na ktorej sq zamieszczone informacje o obowigzujacych u niego
regulaminach, dotyczacych s$Swiadczenia ustug powszechnych w obrocie
krajowym i zagranicznym i/lub swiadczenia ustug pocztowych albo przekaze
materiaty w tym zakresie w formie pisemnej lub dokumentowej w celu
zapoznania z nimi wiasciwych pracownikdéw Zamawiajacego w zakresie
odbierania i nadawania przesytek. W przypadku zmiany w tym zakresie,
Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ o tym ze stosownym
wyprzedzeniem Zamawiajacego wraz ze wskazaniem zakresu dokonanych
zmian lub aktualnej tresci obowigzujgcych uregulowan. Dodatkowo
Wykonawca wskaze osobe Opiekuna Umowy/Koordynatora, wspoétpracujaca z
Zamawiajacym we wszelkich sprawach zwigzanych z realizacjg umowy.

§ 5.

Catkowita szacunkowa wartos¢ ustug i w zwigzku z tym maksymalne
wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze
ztozong ofertg wynosi: .................. (stownie), ........... brutto (stownie:), w tym
obowigzujaca stawka podatku VAT w ramach Umowy w okresie 12 miesiecy
obowigzywania Umowy z uwzglednieniem szacowanej liczby nadawanych
przesytek w Umowie. Szacunkowy wykaz ilosci przesytek stuzy jedynie
orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamdwienia oraz nie stanowi
zobowigzania Zamawiajgcego do nadawania przesytek w podanych ilosciach.
Wynagrodzenie bedzie przystugiwa¢ Wykonawcy za faktyczne wykonanie
ustugi. W trakcie realizacji Umowy rozliczenie pomiedzy Wykonawca, a
Zamawiajacym bedq dokonywane na podstawie rzeczywistych nadanych
przesytek i zwrotéw, w miesiecznym kalendarzowym okresie rozliczeniowym,
wedtug cen jednostkowych przedstawionych przez Wykonawce w formularzu
ofertowym (asortymentowo-cenowym) stanowiacym zalacznik Nr 2 do
niniejszej Umowy.

Jezeli w okresie trwania umowy Zamawiajacy zrealizuje mniejszq ilos¢
poszczegllnych rodzajéw przesytek niz zostaty okreslone w postepowaniu
przetargowym, wynagrodzenie catkowite Wykonawcy ulegnie odpowiedniemu
zmniejszeniu. Zamawiajacy gwarantuje realizacje przedmiotu umowy na



poziomie minimum 50 % wartosci maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy
okres$lonego w ust. 1 niniejszego paragrafu.
Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy
dokonywane bedg z dotu, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania
przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu
rozliczeniowego. Okres rozliczeniowy optaty ,z dotu” za ustugi objete
przedmiotem Umowy ustala sie na miesigc kalendarzowy.
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za wykonanie jednostkowego
zamowienia stanowi¢ bedzie suma iloczyndéw cen jednostkowych okreslonych
w ofercie Wykonawcy i liczby poszczegdlnych przesytek pocztowych objetych
Przedmiotem Umowy, zamawianych w jednostkowym zamdwieniu.
Optata za wykonanie ustugi jest uiszczana zgodnie z cenami jednostkowymi
zawartymi w ofercie Wykonawcy, stanowigcej integralng cze$¢ Umowy -
zalacznik Nr 3 do niniejszej Umowy.
Wynagrodzenie nalezne z tytutu Swiadczenia ustug bedacych przedmiotem
niniejszej Umowy ptatne bedzie kazdorazowo na podstawie wystawionej
faktury, stosujgc miesieczny kalendarzowy okres rozliczeniowy, w terminie
14 dni od daty doreczenia faktury Zamawiajgcemu.
Zamawiajacy bedzie dokonywat ptatnosci na rachunek bankowy nr
.................................................................... lub inny wskazany na fakturze
lub innym dokumencie, na podstawie ktérego Zamawiajacy ma dokonad
ptatnosci. Wykonawca os$wiadcza, iz rachunek bankowy o ktérym mowa
wyzej w zdaniu pierwszym jest rachunkiem wirtualnym (zwany dalej
wirtualnym rachunkiem bankowym) i nie jest rachunkiem rozliczeniowym, o
ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Prawo bankowe. Wykonawca potwierdza, iz rachunek bankowy, o ktérym
mowa wyzej w zdaniu pierwszym jest powigzany z rachunkiem bankowym,
ktéry jest rachunkiem rozliczeniowym w rozumieniu art. 49 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe i zostat zgtoszony do
witasciwego urzedu skarbowego oraz zostat umieszczony i bedzie
uwidoczniony przez caty okres trwania i rozliczenia Umowy w wykazie, o
ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towardw i ustug prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
dalej wykaz. Wykonawca zobowigzuje sie powiadomié niezwlocznie
Zamawiajacego o wszelkich zmianach rachunkéw, o ktérych mowa w mowa
wyzej w zdaniu pierwszym oraz zdaniu trzecim, w szczegdélnosci o
wykresleniu jego rozliczeniowego rachunku bankowego z Wykazu lub utraty
charakteru czynnego podatnika VAT.
Faktury mozna przesyta¢ w nastepujacy sposob:
1) za posrednictwem poczty elektronicznej - w tym przypadku Strony

ustalajq, ze:

a) adresem poczty elektronicznej z ktérego Wykonawca bedzie wysytac e-

faktury bedzie: .icviivarserassarsarsssarsrsnsassnsnnnas ,
b) adresem poczty elektronicznej Zamawiajacego, na ktory bedg trafiac
e-faktury bedzie: faktury@powiat.gostyn.pl



10.

11.

12.

13.

14.

15.

2) przyjmuje sie, ze e-faktura zostata doreczona w momencie otrzymania
przez Zamawiajacego wiadomosci e-mail z zataczong e-fakturg (wraz z
zatacznikiem gdy to wymagane). Wykonawca wystawia i przesyta e-fakture
w formacie plikdow PDF, w uktadzie: 1 mail = 1 faktura. Jesli do faktury
zatgczone sg zataczniki, w szczegolnosci specyfikacje wykonanych ustug,
powinny by¢ przestane w formie elektronicznej. W przypadku, gdy
Wykonawca wysyta e-fakture w jednej wiadomosci e-mailowej i nastepnie
wysyta zatgcznik w kolejnej wiadomosci e-mailowej, lecz nie pdzniej niz w
terminie 3 dni kalendarzowych od dnia przestania wiadomosci e-mailowej z
e-fakturg, przyjmuje sie, ze e-faktura zostata doreczona w momencie
otrzymania przez Zamawiajacego wiadomosci e-mail z zatgcznikiem;

3) Wykonawca ma prawo przesyfania  ustrukturyzowanych  faktur
elektronicznych za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
(PEF), dostepnej na stronie internetowej www.efaktura.gov.pl, a
Zamawiajacy ma obowigzek odbierania od Wykonawcy tych faktur za
posrednictwem tej platformy. Faktura winna zawiera¢ informacje
dotyczace odbiorcy ptatnosci, wskazanie numeru Umowy, jak réwniez inne
elementy jesli sgq niezbedne ze wzgledu na specyfike zamowienia.
Odpowiednie zastosowanie majq: ustawa o podatku od towardw i ustug z
dnia 11 marca 2004 r. (Dz. U. z 2025 r. poz. 755 z pozn. zm.) oraz ustawa
z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1666, z pdézn. zm.).
Identyfikatorem Zamawiajacego (adresem PEF), ktéry pozwoli na ztozenie
ustrukturyzowanej faktury jest ....

Wykonawca oswiadcza, ze bedzie przesytat faktury w sposéb okreslony w ust.

8 pkt 1i 2. W przypadku zmiany przepiséw prawa w systemie fakturowania,

Strony stosowal bedq odpowiednie przepisy prawa w miejsce niniejszego

postanowienia, co nie bedzie stanowito zmiany Umowy i nie bedzie wymagato

zawarcia aneksu do Umowy.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wytacznie za zamdwione i faktycznie

wykonane ustugi, rozliczane w oparciu o ceny jednostkowe, okreslone w

ofercie Wykonawcy formularzu asortymentowo-cenowym.

Wykonawcy bedzie przystugiwato tylko wynagrodzenie wynikajace ze

zrealizowanych ustug. Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne inne

roszczenia wzgledem Zamawiajacego z tytutu niezrealizowania catosci

Przedmiotu Umowy.

Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien wptywu Srodkdéw na rachunek

bankowy Wykonawcy.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg dokonywane bedga w ztotych

polskich.

Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajacego,

w przypadku, gdy taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu

zamowienia, okreslonego w ust. 1, bedzie nizsze od wynagrodzenia

maksymalnego.



16.

17.

1)

2)

Zamawiajacy zastrzega, iz iloS¢ poszczegdlnych przesytek w stosunku do
okreslonych w Formularzu asortymentowo-cenowym moze ulec zmianie z
zastrzezeniem, iz wartos¢ tych przesytek nie przekroczy wartosci przedmiotu
umowy. Z tego tytutu Wykonawcy nie bedq przystugiwaty zadne roszczenia.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe =za kazdy dzien
opdznienia, w przypadku niedotrzymania umoéwionego terminu ptatnosci
wynagrodzenia.

§ 6.

Przedmiot Umowy bedzie realizowany w catosci przez Wykonawce.
Wykonawca jest uprawniony do powierzenia podwykonawcom
poszczegdlnych czesci ustug $wiadczonych na podstawie Umowy, w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci pocztowej oraz z zachowaniem
ponizszych warunkéw. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego petng
odpowiedzialnos¢ za wszelkie czynnosci, ktérych wykonanie powierzyt
podwykonawcom i bedzie odpowiadat za ich dziatania i zaniechania jak za
wiasne. Wykonawca jest uprawniony do powierzenia wykonania czesci
Umowy podwykonawcy, co moze nastgpi¢ pod warunkiem uprzedniego
wskazania przez Wykonawce, jaka cze$s¢ Umowy zamierza powierzy¢ do
wykonania podwykonawcy, oraz wskazania:

firmy podwykonawcy oraz numeru identyfikujgcego podwykonawce w
publicznie dostepnych rejestrach przedsiebiorcéw (KRS, NIP lub REGON, a w
przypadku podmiotéw zagranicznych - ich odpowiednik wraz ze wskazaniem
rejestru umozliwiajgcego zweryfikowanie informacji);

danych kontaktowych (adres, e-mail, telefon) podwykonawcy, w tym
imienia i nazwiska o0séb odpowiedzialnych za realizacje Umowy z
Wykonawca po stronie podwykonawcy.
Wykonawca przekaze w formie pisemnej Zamawiajagcemu informacje o
wszelkich zmianach w danych podwykonawcow, o ktérych mowa w ust. 2 pkt
1i 2, wterminie 7 dni od daty zaistnienia tych zmian.
Wykonawca przekaze w formie pisemnej Zamawiajagcemu informacje o
wszelkich nowych podwykonawcach, ktérym zamierza powierzy¢ wykonanie
Umowy, w terminie 7 dni przed data powierzenia Podwykonawcy wykonania
Umowy i wraz z przekazaniem informacji, o ktédrych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2.
Postanowienia ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do podwykonawcy
dalszego.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego
zasoby Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 w zw.
z art. 125 ust. 5 ustawy - Prawo zamowien publicznych, w celu wykazania
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany
wykazaé¢ Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia.



Zamawiajacy jest uprawniony do odmowy wspoétdziatania z podwykonawcq
lub podwykonawcg dalszym, co do ktérego Wykonawca nie spetnit
obowigzkéw wskazanych w ust. 1-6, a opdznienie w wykonaniu Umowy
powstate wskutek braku wspoétdziatania ze strony Zamawiajacego z takim
podwykonawcg lub podwykonawca dalszym stanowi zwitoke Wykonawcy.
Zawarcie umowy przez Wykonawce z podwykonawca, a takze umowy z
podwykonawcg dalszym nie stwarza jakichkolwiek stosunkéw obligacyjnych
pomiedzy Zamawiajagcym i ktéorymkolwiek z podwykonawcéw lub
podwykonawcow dalszych, w szczegdlnosci w zakresie odpowiedzialnosci za
zaptate wynagrodzenia za czynnosci dokonane przez podwykonawcéw lub
podwykonawcow dalszych.

Powierzenie wykonania czesci ustug podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie Umowy. Strony niniejszym
wskazujg, ze w omawianym przypadku nie ma zastosowania wytaczenie
wskazane w art. 429 k.c.

8 7.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$s¢ wobec oséb trzecich z tytutu szkody
wyrzadzonej swoim dziataniem Ilub zaniechaniem przy wykonywaniu
Przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci ponosi odpowiedzialno$¢ za utrate,
zniszczenie lub uszkodzenie przesyiki.
Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zawiadomié¢ Zamawiajacego o
wszelkich sporach z osobami trzecimi oraz o innych okolicznosciach, z
ktérymi wigzaé sie moze wystgpienie przez nich z roszczeniami przeciwko
Zamawiajgcemu.
Wykonawca oswiadcza i zobowigzuje sie, ze w zwigzku z realizacjq
Przedmiotu Umowy bedzie ponosit odpowiedzialnos¢ za wszelkie swoje
dziatania i zaniechania oraz dziatania i zaniechania swoich pracownikow,
podwykonawcow i 0sOb trzecich, ktorymi bedzie sie postugiwat przy realizacji
Przedmiotu Umowy, w szczegdélnosci za szkody poniesione przez
uzytkownikow ustug lub osoby trzecie w wyniku wadliwego wykonywania
ustug stanowigcych Przedmiot Umowy.
Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie Ilub nienalezyte
wykonanie ustugi pocztowej beda miaty odpowiednio zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe nie stanowig inaczej (w
szczegdblnosci przepisy Rozdziatu 8 Odpowiedzialno$¢ operatora pocztowego
oraz postepowanie reklamacyjne).

§ 8.
Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Przedmiotu Umowy Wykonawca
bedzie ponosi¢ odpowiedzialno$¢ zgodnie z zapisami ustawy Prawo pocztowe,
a w sprawach nieuregulowanych przywotang Ustawg na zasadach ogdlinych
kodeksu cywilnego.



2. Zamawiajacemu bedzie uprawniony do zadania zaptaty przez Wykonawce
kary umownej w przypadku:

1) nieodebrania przez  Wykonawce od Zamawiajacego przesytek
przeznaczonych do wysytki w lokalizacji Zamawiajgcego w dniu roboczym,
, zgodnie z obowigzkiem okreslonym § 1 ust. 4 —w wysokosci 100% optaty
za niezrealizowany odbiér za kazdy dzien w ktéorym nie odebrano przesytek
lub w ktérym przedstawiciel Wykonawcy nie stawit sie w lokalizacji
Zamawiajacego, chyba ze Wykonawca udowodni Zamawiajgcemu brak
swojej winy w tym zdarzeniu,

2) niewywigzanie sie z obowigzku nadania przesytek przez Wykonawce w dniu
ich odbioru od Zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 Umowy —-w
wysokosci 15 zt za kazdy dzien, w ktéorym zostanie stwierdzony choc¢ jeden
przypadek nienadania przesytki w dniu jej odbioru od Zamawiajacego,
chyba ze Wykonawca udowodni Zamawiajagcemu brak swojej winy w tym
zdarzeniu, przy czym kara ta nie dotyczy przypadku, gdy Zamawiajacy
dokonat nieprawidtowego oznaczenia nazwy adresata na przesytce i/lub
adresu oraz kodu pocztowego adresata przesytki,

3) niewywigzanie sie z obowigzku, o ktérym mowa w § 4 ust. 17 Umowy -
kara w wysokosci 15 zt za kazdy dzien, w ktérym zostanie stwierdzony taki
przypadek,

4) braku zaptaty Iub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom z tytutu zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktérej
mowa w art. 439 wust. 5 ustawy Prawo zamodwien publicznych,
w wysokosci 50 zt za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w zapfacie.

3. W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 500 zi.

4. Strony nie ponosza odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy, jezeli
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie stanowi nastepstwo sity wyzszej.

5. Kary umowne przewidziane w Umowie bedg naliczane za kazde naruszenie
osobno.

6. taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych nie przekroczy 10% wartosci
netto kwoty wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 zdanie pierwsze
Umowy

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogdinych
odszkodowania uzupetniajacego, przenoszgcego wysokosé kary umownej, do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

8. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznione odebranie przesytek
lub ich nieodebranie w przypadku dziatania sity wyzszej, ktora uniemozliwi
ich odbiér, przewdz i nadanie.

9. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub
nienalezytego  wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe.



§9.

1. Osobami zobowigzanymi do nadzoru nad realizacjg umowy sg:

1) ze strony Zamawiajgacego ........ccccceeviivieiiiiieeenn, ;

2) ze strony Wykonawcy ..........cccceeenne

2. Zmiana osO0b wskazanych w ust. 1 nie wymaga pisemnego aneksu a jedynie
pisemnego poinformowania drugiej Strony.

§ 10.

Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o
kazdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych
wymienionych w umowie a majacych wptyw na jej waznosé.

§ 11.

1. Zamawiajacy, zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, dopuszcza zmiane
umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o udzielenie zamdwienia
w nastepujacym zakresie:
1) zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie wustug pocztowych,
a w konsekwencji wartosci umowy w przypadku:

a)

b)

ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie
obowigzywania umowy; jezeli w trakcie obowigzywania umowy
nastgpi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do
uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug
wedtug stawki obowigzujacej na dzien wykonania ustugi;

zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegoélnych pozycjach
wpisanych przez Wykonawce w formularzu cenowym (stanowigcym
zatgcznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen
W sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen
jednostkowych poszczegdlnych ustug, zamawiajacy, po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu ze strony wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty za S$wiadczone
ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzien wykonania ustugi,

2) zmiana terminu obowigzywania umowy, jezeli nie zostanie
wykorzystana maksymalna kwota wynagrodzenia, okre$lona w § 5 ust.
1 umowy,

zmiany terminu realizacji umowy - na skutek wystgpienia okolicznosci
niezaleznych od stron umowy, o ile okolicznosci te powodujg
koniecznos$¢ zmiany terminu;

zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie
majacym wptyw na realizacje przedmiotu zamowienia;

5) zmiany podwykonawcy wskazanego w ofercie;

3)

4)



6) odstgpienia Zamawiajgacego od realizacji czesci przedmiotu zamowienia
w efekcie okolicznosci, ktorych nie mozna byto wczesniej przewidzie¢ -
wowczas wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie obnizeniu o wartos¢ ustug,
od realizacji ktérych odstgpiono;

7) w pozostatych przypadkach okreslonych przepisami art. 454 i 455
ustawy Pzp;

2. Na podstawie art. 439 ustawy Prawo zamowien publicznych, dopuszcza sie
mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku
zmiany cen materiatdw lub kosztdw zwigzanych z realizacjg zamowienia, na
nastepujacych zasadach:

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Strony majgq prawo do zadania zmiany wynagrodzenia w momencie, gdy
ceny materiatdow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamoéwienia zmienig
sie o wiecej niz 5 %,

weryfikacja zmiany cen materiatdw lub kosztéw dokonywana bedzie w
oparciu o wskaznik zmiany cen lub kosztdw ogtaszany w komunikacie
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, obowigzujacy na dzien sktadania
wniosku 0 zmiane wynagrodzenia,

poczatkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia okresla sie na nie
wczesniej niz 6 miesiecy od daty zawarcia umowy,

zmiana wynagrodzenia nastepowaé moze nie czesciej niz raz na 3 miesigce
oraz nie pdézniej niz 1 miesigqc przed terminem zakonczenia realizacji
zamowienia, okreslonym w § 2 ust. 1 umowy.

celem dokonania zmiany wynagrodzenia, strona umowy sktada wniosek o
zmiane wynagrodzenia wraz z odpowiednim uzasadnieniem, do ktérego
zatgcznikiem jest szczegdtowy kosztorys/kalkulacja pokazujacy rdéznice w
cenach oraz wptyw zmiany cen na koszt wykonania zamowienia,

wptyw zmiany ceny materiatdw lub kosztdw na koszt wykonania
zamowienia nie moze stanowi¢ podstawy do zmiany terminu realizacji
przedmiotu umowy okreslonego w § 2 ust. 1 umowy,

maksymalna catkowita warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jaka dopuszcza
Zamawiajacy wynosi do 10 % catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy
okreslonego w § 5 ust. 1,

przez zmiane ceny materiatédw lub kosztéw rozumie sie zardwno wzrost
cen, jak i ich obnizenie, wzgledem cen przyjetych przez Wykonawce w
kalkulacji cenowej zatgqczonej do oferty,

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z punktami
1 - 8 zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego
podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie odpowiadajagcym
zmianom cen materiatdw lub kosztow dotyczacych zobowigzania
podwykonawcy, jezeli tacznie spetnione sg nastepujace warunki:
przedmiotem umowy sg dostawy lub ustugi oraz okres obowigzywania
umowy przekracza 6 miesiecy.

3. Zmiana umowy wymaga sporzadzenia aneksu z zachowaniem formy pisemnej
pod rygorem jej niewaznosci.



4. Zmiana rachunku bankowego Wykonawcy nie powoduje koniecznosci zmiany

1.

Umowy, pod warunkiem pisemnego poinformowania o tym fakcie
Zamawiajacego.

. W zakresie w jakim zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy

wynikajaca ze zmiany cen materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjq
Umowy nie jest objeta postanowieniami niniejszego lub innych paragraféw
Umowy, Strony przyjmuja, ze wynagrodzenie okreslone w Umowie uwzglednia
wszelkie wzrosty i spadki cen materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacjq
Umowy przez Wykonawce.

§12.
Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku:

1) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Ilub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozic¢
podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu
publicznemu, odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w tym wypadku w
terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,
bez zaptaty kar umownych; w tym wypadku Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania czesci umowy,

2) wszczecia postepowania likwidacyjnego Wykonawcy — w terminie 30 dni od
daty powziecia wiadomosci o tym fakcie,

3) utraty przez Wykonawce uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
pocztowej,

4) zajecia sktadnikdw majatkowych Wykonawcy majacych wptyw na realizacje
przedmiotu umowy - w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o
tym fakcie,

5) gdy Wykonawca nie rozpoczat w umoéwionym terminie wykonywania
przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie podejmuje go
pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na piSmie, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy bez jakichkolwiek roszczen
po stronie Wykonawcy - prawo odstgpienia od umowy przystuguje, jezeli
pomimo uptywu terminu zawartego w wezwaniu strona nie przystagpita do
realizacji obowigzkéw umownych - w terminie 30 dni od dnia uptywu
terminu zawartego w wezwaniu,

6) jezeli Wykonawca opodznia sie z rozpoczeciem lub realizacja umowy z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy tak dalece, ze nie gwarantuje to
zakonczenia realizacji zamodwienia pomimo pisemnego wezwania
Wykonawcy do rozpoczecia realizacji zaméwienia lub jego kontynuacji -
prawo odstgpienia od umowy przystuguje, jezeli pomimo uptywu terminu
zawartego w wezwaniu strona nie przystgpita do realizacji obowigzkéw
umownych - w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu zawartego w
wezwaniu.

2. W przypadku odstgpienia od umowy Ilub jej wypowiedzenia, Strony

zobowigzujg sie do dokonania, w terminie 30 dni od zakonczenia
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obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych i zwréconych przesytek
oraz zastosowanych optfat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot
nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych
przez Wykonawce faktur korygujacych.

. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci takiego oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt 2-6 Zamawiajacemu przystuguje

prawo wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym. Ust. 4 stosuje sie
odpowiednio.

§ 13.
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego oraz Prawa
zamowien publicznych.
Wszelkie spory mogace wynika¢ z realizacji niniejszej umowy Strony staraty
sie beda rozstrzyga¢ w sposdéb polubowny w drodze negocjacji, a w
przypadku nie osiggniecia porozumienia, spory rozstrzyga¢ bedzie sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego pisemnego
powiadamiania sie o zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw,
adresow oraz numeréw rachunkéw bankowych.

§ 14.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

§ 15.

Wszystkie zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesc.
Zatgczniki:

- Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu umowy,

- Zatacznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy,

- Zatacznik nr 3 - Formularz ofertowy

- Zatgcznik nr 4 — Wpis do rejestru operatoréw pocztowych
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