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Załącznik nr 7 do Regulaminu planowania, 
przygotowywania i udzielania zamówień 
publicznych w Urzędzie Marszałkowskim 
Województwa Mazowieckiego w Warszawie 

 

OR-OP-V.152.2.24.2023.AK 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

  

1. Zamawiający: 

Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa zaprasza do 

złożenia oferty na: 

2. Przedmiot zamówienia: 

Zakup usługi druku i dostawy materiałów promocyjnych Budżetu Obywatelskiego 

Mazowsza zgodnie z wytycznymi w SOPZ. Część I: Usługa druku i dostawy plakatów, 

wydruków na wiaty przystankowe, ulotek, kolorowanek, podziękowań i zaproszeń 

oraz kartek świątecznych. Część II: Usługa druku i dostawy notatników klejonych 

małych i dużych na etap głosowania. Zamawiający dopuszcza składanie ofert na każdą 

część oddzielnie.  

3. Termin realizacji zamówienia: 

Od kwietnia do grudnia 2023 r. 

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 

szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia: 

 Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostępności cyfrowej stron 
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych - alternatywny sposób 
dostępu do publikowanych dokumentów: 
 

1)  bom@mazovia.pl;  

2)  Tel: 22 597 92 44, 22 437 94 77. 

5. Kryteria oceny ofert:  

(opis kryteriów i zasad przyznawania punktów)  

1) Cena – waga 100% (dla części I) 60% (dla części II) 

Sposób oceny (dla części II):  

W kryterium „cena” liczba punktów przyznawanych ofercie obliczana będzie 

w następujący sposób: Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę za realizację 
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zamówienia otrzyma 60 punktów, natomiast pozostali wykonawcy odpowiednio 

mniej punktów według wzoru: 

C = (C min : C x) x 60 

Gdzie 

C= liczba punktów za kryterium „cena” 

C min= najniższa cena wynikająca ze złożonych ofert 

C x= cena oferty badanej. 

2) Próbka notatnika zgodnie z SOPZ – 40% (dla części II)- przykładowa próbka 

wyprodukowanego przez wykonawcę notatnika o zbliżonych parametrach do SOPZ. 

Analiza jakości wykonania i estetyki wykończenia. Maksymalna ilość punktów to 40.  

Ocena zostanie dokonana w oparciu o następujące kryteria: 

Trwałość notatnika 20 pkt 

• użycie materiału wysokiej jakości, odpornego na rozdarcia; wysoka 
trwałość klejeń i połączeń zapewniająca właściwe korzystanie – 20 pkt, 

• użycie materiału niższej jakości, papieru mniej odpornego na rozdarcie i odklejanie 
się przy otwieraniu notesu; okładka podatna na zagięcia rogów, klejenia i połączenia 
w trwałości zapewniające właściwe korzystanie z notesu – 10 pkt, 

• użycie materiału bardzo niskiej jakości, papieru podatnego na rozdarcie 
i zabrudzenia, zaginanie rogów, niskiej jakości klejenie skutkujące wypadaniem 
kartek, rozklejaniem się – 0 pkt 

Estetyka wykonania 20 pkt 

• brak skaz i przebarwień na materiale, staranne, estetyczne wykonanie klejenia oraz 

bigowania, bardzo dobra czytelność nadruków (napisów, logo) – 20 pkt. 

• minimalne niedoskonałości (skazy), prawie niewidoczne i niewielkie przebarwienia 

na papierze, dobre, estetycznie wykonane klejenia i bigowania, dobra czytelność 

nadruków (napisów, logo) – 10 pkt. 

• wyraźne skazy i wyraźne przebarwienia na papierze, nieestetycznie klejenie, 

bigowanie, niska czytelność wydruków (napisów, logo) – 0 pkt. 

6. Warunki udziału w postępowaniu: 

Przesłanie próbki dla części II, na podstawie której będzie można ocenić zgodność 

z SOPZ. Próbki mają wpłynąć najpóźniej w terminie składania ofert, tj. do dnia 

27.03.2023 r. do godziny 9.00 na adres: Urząd Marszałkowski Województwa 

Mazowieckiego w Warszawie ul. Okrzei 35, 03-719, pokój 124. Urząd Marszałkowski 

Województwa Mazowieckiego nie będzie ponosił kosztów związanych z odesłaniem 

próbek. Po zakończonym postepowaniu oferenci będą mogli odebrać próbki pod 

adresem UMWM, ul. Okrzei 35, 03-719 Warszawa, pokój 124. Niezłożenie powyższej 

próbki będzie skutkowało odrzuceniem oferty bez wezwania do uzupełnienia. 

7. Wymagania w zakresie klauzul społecznych  

Nie dotyczy. 
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8. Termin związania ofertą: 30 dni. 

9. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę z podaniem ceny w PLN, z VAT należy sporządzić w języku polskim 

w następujący sposób:  

1) Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa;  

2) Nazwa i adres Wykonawcy. 

3) Oferta na „zapytanie ofertowe nr OR-OP-V.152.2.24.2023.AK ; do zamówienia na: 

usługę druku i dostawy materiałów promocyjnych Budżetu Obywatelskiego 

Mazowsza zgodnie z wytycznymi w SOPZ.”. 

10. Oferta powinna zawierać: 

(wymienić dokumenty i oświadczenia, jakie powinni złożyć wykonawcy)   

1) Formularz oferty, 

2) Próbkę notatnika zgodnie z SOPZ (dla części II) 

11. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć do dnia 27.03.2023 r. do godziny 9:00. za pośrednictwem 
Platformy Zakupowej, przygotowaną w języku polskim, sporządzoną w formie 
elektronicznej, pisemnej lub dokumentowej 

  

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych: 

Czy przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych? 

☐Tak ☒Nie 

Jeśli przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych, do oferty należy dołączyć wypełnioną ankietę weryfikacyjną stanowiącą 

załącznik nr Wprowadź nazwę załącznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych 

podmiotów przetwarzających.  

Kierownik Zamawiajacego 
podpisano kwalifikowanym  
podpisem elektronicznym 

 

Załączniki: 

1) Załącznik nr 1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, 

2) Załącznik nr 2. Projekt umowy (dla części II oraz dla części II), 

3) Załącznik nr 3. Formularz ofertowy. 


