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1. Nazwa i adres Zamawiającego:

Gmina Resko reprezentowana przez Burmistrza Reska – Arkadiusza Czerwińskiego

ul. Rynek 1, kod pocztowy 72-315 Resko
tel. 91 39 51 503, fax. 91 39 51 205

http:// www.bip.resko.pl , e-mail: zamowienia@resko.pl 

2.Tryb udzielenia zamówienia

1) Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zwanej dalej „ustawą” oraz w sprawach nieuregulowanych ustawą, przepisy ustawy – Kodeks cywilny.

2) Udzielenie zamówienia następuje w trybie przetargu nieograniczonego o wartości nie przekraczającej równowartości kwot określonych w art. 11 ust. 8, na podstawie art. 10 ust. 1 i art. 39 - 46 ustawy, zgodnie z wymogami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”.

3) Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:

a)
Biuletyn Zamówień Publicznych 

b)
Strona internetowa Zamawiającego – www.bip.resko.pl 

4) Zamawiający przewiduje możliwość powtórzenia zamówienia na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp. Wartość przewidywanych zamówień uzupełniających nie może przekraczać 30% wartości zamówienia; zamówienia będą polegać na powtórzeniu podobnych usług. Niniejszy zapis nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do udzielenia powtórzonego zamówienia; jest to postanowienie fakultatywne, z którego Zamawiający może skorzystać.
3.Opis przedmiotu zamówienia

1) Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 64110000-0

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz istotne postanowienia do umowy o udzielenie zamówienia zawierają załączniki nr 5 i 6 do SIWZ.

4. Termin wykonania zamówienia 

Termin wykonania zamówienia: 36 miesięcy od dnia podpisania umowy
5. Warunki udziału w postępowaniu:
1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24. ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1 oraz spełniają określone przez Zamawiającego, zgodnie z art. 22 ust. 1b ustawy, warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów tj. posiadanie aktualnego zezwolenia Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym lub aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) lub złożą oświadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia lub wpisu.
b) sytuacja finansowej lub ekonomicznej – nie określa się.
c) zdolności technicznej lub zawodowej:

- doświadczenie: wykonawca wykaże, że wykonał należycie (a w przypadku świadczeń okresowych i ciągłych również wykonuje) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, minimum jedną usługę podobną, polegającą na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych realizowanych nieprzerwanie dla jednego podmiotu przez okres co najmniej 12 miesięcy i o wartości co najmniej 120 000 zł brutto.

W przypadku usługi będącej w trakcie realizacji, na dzień składania ofert wymagane jest nieprzerwane świadczenie usługi na rzecz jednego podmiotu przez okres co najmniej 12 miesięcy o wartości zrealizowanych usług, w ramach tej umowy, nie mniejszej niż 120 000 zł brutto.
- osób zdolnych do wykonania zamówienia: nie określa się.
2) Ocena potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie wstępnie dokonana przez Zamawiającego na podstawie złożonego oświadczenia wg wzoru załącznika Nr 2 do SIWZ, na zasadzie spełnia/nie spełnia. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona na podstawie kryteriów oceny ofert, na wezwanie Zamawiającego, w terminie 5 dni zobowiązany będzie do przedłożenia dokumentów potwierdzających brak podstaw do wykluczenia z postępowania oraz potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

3) Wykonawca może polegać na potencjale innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy. 
4) Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 ustawy Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.

5) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie pkt 4).

6) W przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Pzp, przed wykluczeniem wykonawcy, zamawiający zapewnia temu wykonawcy możliwość udowodnienia, że jego udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia nie zakłóci konkurencji. Zamawiający wskazuje w protokole sposób zapewnienia konkurencji.

7) Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia
5a.  Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy
Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu  restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);
6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1) Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona na podstawie kryteriów oceny ofert, na wezwanie Zamawiającego, w terminie do 5 dni, zobowiązany będzie złożyć aktualne na dzień złożenia następujące dokumenty:
a) w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania: odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;
2) W celu stwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:
a) aktualnego zezwolenia Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym lub aktualnego wpisu do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) lub oświadczenia o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia lub wpisu; 
b) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert; 

c) Zobowiązanie do udostępnienia zasobów – w przypadku powoływania się na zasoby innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy.
3) Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (informacje z sesji otwarcia ofert) przekaże Zamawiającemu oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej z wykonawcą lub wykonawcami, którzy złożyli oferty w postępowaniu – wg wzoru załącznika nr 4 do SIWZ. W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu.
4) Zgodnie z art. 22a ust. 1 i 2 ustawy Pzp Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu innego lub innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nimi stosunków prawnych. W takiej sytuacji wykonawca zobowiązany będzie udowodnić, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
5) Dokumenty składające się na ofertę:

1. Wypełniony  załącznik nr 1 – Formularz Ofertowy Wykonawcy.
2. Oświadczenie wykonawcy – załącznik nr 2
3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie - pełnomocnictwo do reprezentowania ich w prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w prowadzonym postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

6) Forma dokumentów i oświadczeń:

1. Dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty muszą być w formie oryginałów lub kopii.
2. Pełnomocnictwa muszą być złożone w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie.
3. Pisemne zobowiązania innych podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zobowiązania do oddania do dyspozycji tych zasobów na potrzeby wykonywania zamówienia muszą być złożone w oryginale;

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski;

5. Kopie dokumentów muszą być potwierdzone „za zgodność z oryginałem” przez wykonawcę lub przez osobę posiadającą odpowiednie pełnomocnictwo;

7) Uzupełnianie dokumentów.

1. W przypadku wykonawców, którzy w terminie przewidzianym do składania ofert nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub na wezwanie wystosowane na podstawie art. 26 ust 2 ustawy nie złożyli dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający będzie zobowiązany wezwać, do ich złożenia w wyznaczonym przez siebie terminie.

2. Obowiązku określonego w pkt. 1) Zamawiający nie będzie zobowiązany wykonać w sytuacji, gdzie mimo złożenia wymienionych w pkt. 1) oświadczeń i dokumentów oferta wykonawcy i tak podlegać będzie odrzuceniu albo konieczne będzie unieważnienie postępowania. 

3. Zamawiający może wezwać, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1.
8) Wykonawcy zagraniczni

1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, składa na żądanie Zamawiającego zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 6.1.a. dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed  upływem terminu składania ofert.

2. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. 

3. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.

7. Oferty składane wspólnie

1) Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy.

2) Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 1 musi znajdować się w ofercie wspólnej wykonawców. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.

3) Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiającym w toku postępowania i do niego zamawiający kieruje informacje, korespondencję, itp.

4) Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej wykonawców, powinna spełniać następujące wymagania:

1) oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie z SIWZ;

2) sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej:

a) dokumenty, dotyczące własnej firmy, takie jak np.: odpis z właściwego rejestru, oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia  itp. składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną we własnym imieniu.

b) dokumenty wspólne takie jak np.: oferta cenowa, wykaz wykonanych usług, oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu itp. składa pełnomocnik wykonawców w imieniu wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną,

c) kopie dokumentów dotyczących każdego z wykonawców składających ofertę wspólną muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania tych wykonawców.

5) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierającą, co najmniej:

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia.

8. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami      
oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób 
uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami 

1) Postępowanie prowadzone jest z zachowaniem formy pisemnej oraz poczty elektronicznej lub faksu. Oferta jest składana wyłącznie w formie pisemnej ( dokumenty składane do oferty lub na wezwanie mogą być złożone w formie kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną), wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pocztą elektroniczną. Każda ze Stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Przesłanie przez Zamawiającego dokumentu pocztą elektroniczną bez względu na włączenie czy wyłączenie opcji potwierdzenia uznane będzie jako dokonane tj. wysłane i otrzymane w tej samej chwili. Dokumenty i oświadczenia składane na wezwanie Zamawiającego, na podstawie ustawy, muszą zostać złożone w formie pisemnej. 
2) Specyfikacja istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami dostępna jest na stronie bip.resko.pl zakładka Zamówienia publiczne.
3) Wykonawca może zwrócić się o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień lecz nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania.

4) Treść wyjaśnienia zostanie jednocześnie przekazana wszystkim wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz udostępniona na stronie internetowej.

5) Nie przewiduje się zebrania wszystkich wykonawców.

6) Osoba upoważniona do udzielania informacji: 

1) w sprawach proceduralnych: Łukasz Sobis, e-mail: zamowienia@resko.pl
2) w sprawach merytorycznych: Daria Romańczuk, e-mail: resko@resko.pl 
9. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium.
10. Termin związania ofertą 

1) Wykonawca jest związany złożoną ofertą przez 30 dni.
2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

11. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

2) Ofertę należy złożyć w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.            

3) Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo ręcznym (długopisem lub nieścieralnym atramentem) w sposób czytelny.

4) Ofertę należy sporządzić z wykorzystaniem formularzy / druków stanowiących załączniki do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, bądź zgodnie z tymi formularzami.

5) Oferta oraz inne dokumenty i oświadczenia, o których mowa w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, muszą być podpisane przez Wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być dołączone pełnomocnictwo, określające zakres umocowania.   

6) W przypadku, gdy Wykonawca dołączy jako załączniki do oferty kopie dokumentów, kopie te muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

7) Wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być podpisane przez osobę(-y) podpisującą(-e) ofertę w sposób umożliwiający identyfikację podpisu. Poprawki mogą być dokonane jedynie poprzez czytelne przekreślenie błędnego zapisu i wstawienie poprawnego.

8) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedną cenę. Oferta musi obejmować całość zamówienia.

9) Oczekuje się, aby karty oferty były trwale złączone, a wszystkie strony oferty wraz z załącznikami do niej były kolejno ponumerowane. Numeracja stron powinna rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.  

10) Oczekuje się, by oferta była dostarczona w zaklejonej kopercie posiadającej oznaczenie:


12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1) Oferty należy dostarczyć na adres:

Urząd Miejski w Resku

ul. Rynek 1

72-315  Resko

pok. Nr 13 (sekretariat)

2) Termin składania ofert upływa dnia 29.12.2020 r., godz. 13:00
3) Otwarcie ofert nastąpi dnia 29.12.2020 r., godz. 13:15 w siedzibie Zamawiającego mieszczącej się w Urzędzie Miejskim w Resku, ul. Rynek 1, 72-315 Resko, w Sali konferencyjnej.

4) Otwarcie ofert jest jawne.

5) Zmiany i wycofanie oferty:

a) Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

b)
Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta należy opatrzyć napisem „ZMIANA”.

c)
Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno być opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie należy opatrzyć napisem „WYCOFANIE”

13. Opis sposobu obliczenia ceny

1) Wykonawca określi cenę oferty brutto, która będzie służyła jedynie do oceny ofert.

2) Cena oferty brutto powinna zostać wyrażona cyfrowo i słownie. 
3) Ceny jednostkowe brutto zawarte w Formularzu Ofertowym muszą obejmować wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia określonego w niniejszej SIWZ wraz załącznikami.

4) Ceny brutto należy wyliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi podatku od towarów i usług.
5) W przypadku Wykonawców zagranicznych składających ofertę w niniejszym postępowaniu

Zamawiający doliczy do ceny oferty podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

6) Zaoferowane ceny jednostkowe brutto nie podlegają zmianie do końca realizacji przedmiotu zamówienia, z wyjątkiem sytuacji przewidzianych w Istotnych Postanowieniach do umowy (rozdz. 16 SIWZ i załącznik nr 5 do SIWZ).

7) Ceny jednostkowe oraz cenę oferty należy podać w złotych polskich do dwóch miejsc po przecinku. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji zamówienia, opisanego w SIWZ, dokonywane będą w złotych polskich.

8) Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z zasadami 
określonymi w art. 87 ustawy.

14. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert:

1. Ocena ofert :

Złożone oferty będą oceniane przez Zamawiającego przy zastosowaniu następujących kryteriów: 
1) Cena wykonania zamówienia – waga kryterium 60 %
Ocena ofert zakresie ww. kryterium zostanie dokonana wg następującej zasady:

- w kryterium  oferta może uzyskać do 60 punktów  

- wartość punktowa badanej oferty "C" zostanie obliczona wg wzoru:

C  =   najniższa cena (brutto)   x  60 (waga kryterium)
          


cena (brutto) badanej oferty

2) Termin doręczenia krajowej przesyłki listowej ekonomicznej „format S” do 500 g, rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru – waga kryterium 20%
Ocena ofert zakresie ww. kryterium zostanie dokonana wg następującej zasady:

- termin liczony jest w dniach, od dnia pobrania przesyłki od Zamawiającego do dnia doręczenia adresatowi lub awizowania. 

- w kryterium oferta może uzyskać do 20 punktów

- wartość punktowa badanej oferty "T" zostanie obliczona wg wzoru:

T  =   najkrótszy termin doręczenia lub awizowania (liczba dni)   x 20 (waga kryterium)
                       termin doręczenia lub awizowania badanej oferty   (liczba dni)
3) Nieodpłatna opcja monitorowania przesyłek rejestrowanych – 20%
Maksymalna możliwa do zdobycia ilość punktów w kryterium = 20 pkt.
Jeżeli Wykonawca zaoferuje bezpłatną możliwość monitorowania przesyłek rejestrowanych w Internecie przez cały okres trwania umowy, Zamawiający przyzna ofercie 20 punktów. Jeśli Wykonawca nie zaoferuje takiej funkcjonalności, Zamawiający przyzna 0 punktów. Jeśli Wykonawca nie dokona w ofercie skreślenia dotyczącego tego kryterium, Zamawiający uzna że Wykonawca nie oferuje takiej możliwości i przyzna zero punktów.
Łączna liczba punktów zostanie obliczona wg wzoru: C (punkty w kryterium Cena) + T(punkty w kryterium Termin doręczenia) + M (punkty w kryterium Monitorowanie przesyłek). 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która – po zsumowaniu liczby punktów uzyskanych we wskazanych wyżej kryteriach – uzyska najwyższą liczbę punktów. Obliczenia 

w poszczególnych kryteriach dokonane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
2. Wybór oferty najkorzystniejszej nastąpi zgodnie z art. 91 ustawy

1) Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi o tym Wykonawców e-mailem podając w szczególności:

a) nazwę (firmę) i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

b) uzasadnienie faktyczne i prawne o wykluczeniu wykonawców z postępowania, jeżeli takie działanie miało miejsce;

c) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jeżeli takie działanie  miało miejsce;

2) Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego bip.resko.pl 
3) Umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostanie przesłane z użyciem środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jeżeli zostanie przesłane w inny sposób.

4) Umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta przed upływem terminów, o których mowa w pkt 3), jeżeli złożono tylko jedną ofertę lub minął termin na złożenie odwołania.
5) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

6) Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy.

15. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

Zamawiający poinformuje wybranego wykonawcę o czasie i miejscu podpisania umowy. 
16. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1) Zamawiający wymaga, aby wybrany Wykonawca zawarł z nim umowę na warunkach określonych w załączniku nr 5 do SIWZ. 

2) Niedopuszczalna jest zmiana postanowień zawartej umowy oraz wprowadzanie do umowy postanowień niekorzystnych dla Zamawiającego, z zastrzeżeniem pkt 3).
3) Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień Umowy w stosunku do treści oferty gdy konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, a w szczególności gdy: 

a) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację Przedmiotu Umowy; 

b) zaistnieją zdarzenia o charakterze siły wyższej, niezależne od Stron Umowy, które uniemożliwiłyby terminowe wykonanie zobowiązań. Strony zobowiązują się do ustalenia odpowiednio zmienionego terminu wykonania Przedmiotu Umowy. Za siłę wyższą uważa się zdarzenia zewnętrzne, których skutków nie da się przewidzieć ani im zapobiec. W szczególności za siłę wyższą będzie się uważać działania sił przyrody takie jak: huragan, trzęsienie ziemi, powódź oraz inne zdarzenia takie jak: wojnę, zamieszki, skażenie radioaktywne etc; 

c) nastąpiła zmiana podwykonawcy na podwykonawcę, który wykaże się spełnianiem warunków, które pierwotnie zostały nałożone przez wykonawcę na podwykonawcę w tej części spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

d) jeżeli poszczególne postanowienia Umowy okażą się nieważne lub niewykonalne nie narusza to ważności pozostałych postanowień. Nieważne lub niewykonalne postanowienia zostaną zastąpione postanowieniem, które w sposób prawnie dopuszczalny jak najbardziej zbliżone jest do woli stron wyrażonej w Umowie i które jest wykonalne. Nowa regulacja zastępująca postanowienie nieważne lub niewykonalne albo wypełniająca ewentualną lukę zostanie sporządzona przez strony w formie pisemnej; 

e) jeżeli zmianie ulegnie cennik usług Wykonawcy, zatwierdzony przez uprawniony organ administracji publicznej; 
f) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT), która wynikać będzie z powszechnie obowiązujących przepisów prawnych, wynagrodzenie brutto określone w § 9 ust. 1 ulegnie zmianie w sposób odpowiedni – tak, aby odpowiadało zaktualizowanej stawce tego podatku dla zakresu objętego Umową, który na dzień zmiany stawki VAT nie został jeszcze rozliczony.

g) Zamawiający dopuszcza zmianę cen w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, jeśli ta zmiana będzie miała wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę. Wykonawca do pisemnego wniosku o zmianę wynagrodzenia zobowiązany jest dołączyć aktualną listę osób zatrudnionych przy wykonywaniu zamówienia, ze wskazaniem wysokości wynagrodzenia tych osób za pracę wykonywaną przy realizacji zamówienia

h) Zamawiający dopuszcza zmianę cen w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę. Wykonawca do pisemnego wniosku o zmianę wynagrodzenia zobowiązany jest dołączyć aktualną listę osób zatrudnionych przy wykonywaniu zamówienia, ze wskazaniem wysokości wynagrodzenia tych osób za pracę wykonywaną przy realizacji zamówienia oraz ze wskazaniem wysokości składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne odprowadzanych w związku z zatrudnieniem tych osób przy wykonywaniu zamówienia.

i) Zamawiający dopuszcza zmianę cen w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych - jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę. Wykonawca do pisemnego wniosku o zmianę wynagrodzenia zobowiązany jest dołączyć aktualną listę osób zatrudnionych przy wykonywaniu zamówienia, ze wskazaniem wysokości wynagrodzenia tych osób za pracę wykonywaną przy realizacji zamówienia oraz ze wskazaniem wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych realizowanych w związku z zatrudnieniem tych osób przy wykonywaniu zamówienia.

4) Nie stanowi zmiany umowy: zmiana danych związanych z obsługą administracyjno- organizacyjną umowy, zmiana danych teleadresowych, osób reprezentujących strony lub oznaczenia stron umowy wynikających ze zmiany stanu faktycznego albo prawnego.

17. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu niniejszego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp oraz organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Pzp.

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

a) określenia warunków udziału w postępowaniu;

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

c) odrzucenia oferty odwołującego;

d) opisu przedmiotu zamówienia;

e) wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

6. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie Pzp albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób - w przypadku gdy wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

7. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia.

8. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie.

9. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.

10. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy.

11. Jeżeli koniec terminu do wykonania czynności przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy, termin upływa dnia następnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

12. W sprawach nie uregulowanych w rozdz. XIX w zakresie wniesienia odwołania i skargi mają zastosowanie przepisy art. 179 - 198g Pzp.

19. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp
Zamawiający przewiduje możliwość powtórzenia zamówienia na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp. Wartość przewidywanych zamówień uzupełniających nie może przekraczać 30% wartości zamówienia; zamówienia będą polegać na powtórzeniu podobnych usług. Niniejszy zapis nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do udzielenia powtórzonego zamówienia; jest to postanowienie fakultatywne, z którego Zamawiający może skorzystać.
20. Podwykonawcy

Wykonawca może powierzyć wykonywanie zamówienia podwykonawcom. Zamawiający żąda wskazania części zamówienia, które Wykonawca powierzy podwykonawcom. 

21. Informacje dodatkowe

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z użyciem aukcji elektronicznej.

4. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
5. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

6. Zamawiający przewiduje możliwość zastosowania procedury o której mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp.
7. Przedmiotem zamówienia nie jest zawarcie umowy ramowej.
8. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Arkadiusz Czerwiński – Burmistrz Reska, ul. Rynek 1, 72-315 Resko, e-mail resko@resko.pl ;
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Resko jest Sandra Kocik, kontakt: adres e-mail iod@resko.pl , telefon 531 716 589;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Resku w latach 2021-2023”, znak sprawy ZP.271.18.20.PN prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;  
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników).;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9) nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
22. Załączniki:

1)  załącznik nr 1 – Formularz Ofertowy Wykonawcy

2)  załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału i niepodleganiu wykluczeniu  

3)  załącznik nr 3 – Wykaz wykonanych usług
4)  załącznik nr 4 – Informacja o grupie kapitałowej
5)  załącznik nr 5 – Istotne postanowienia do umowy
6)  załącznik nr 6 – Opis przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

na wykonanie zamówienia publicznego pod nazwą :

Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Resku

w latach 2021-2023
Tryb postępowania : przetarg nieograniczony

1. Dane dotyczące Wykonawcy:

Nazwa ………………………………………………………………………………………

Siedziba…………………………………………………………………………………….

Nr telefonu/faks …………………………………………………………………………….

adres e-mail: ………………………………………………………………………………..

nr NIP………………………………….……………………………………………………..

nr REGON ……………………………….………………………………………………….
Wykonawca jest*/nie jest* małym lub średnim przedsiębiorcą w rozumieniu ustawy 
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 z późn. zm.).

Dane dotyczące Zamawiającego :

Gmina Resko

reprezentowana przez 

Arkadiusza Czerwińskiego – Burmistrza Reska

ul. Rynek 1

72 – 315 Resko

2. Zobowiązania Wykonawcy:
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia i określonymi w SIWZ warunkami za cenę brutto : …………………. zł
Słownie: ……………………………………………., w tym obowiązujący podatek VAT.

UWAGA!!!

Ww. cena brutto służy jedynie do oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej.

Deklarowany termin doręczenia krajowej przesyłki listowej ekonomicznej format „S” do 500g
rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru, w dniach: …………...
Bezpłatna możliwość monitorowania przesyłek rejestrowanych w Internecie przez cały okres trwania umowy: tak / nie (niepotrzebne skreślić; w przypadku braku skreślenia Zamawiający uzna, że Wykonawca nie oferuje tej funkcjonalności)
Kalkulacja ceny oferty:
[image: image2.emf]Lp. Ilość

Cena jedn. 

zł netto Stawka VAT % Wartość zł brutto

1

Przesyłka krajowa 

ekonomiczna

3000

2

1500

3

300

4

600

5

600

6

Przesyłka krajowa priorytetowa 300

7

150

8

120

9

300

10

300

11

Przesyłka krajowa 

ekonomiczna polecona

3 300

12 2 100

13 750

14

150

15

Przesyłka krajowa 

ekonomiczna polecona ze 

zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru

6 000

16 2 100

17 300

18

150

19

Przesyłka krajowa 

priorytetowa polecona

900

20 300

21 150

22

150

23

Przesyłka krajowa 

priorytetowa polecona ze 

zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru

1 200

24 300

25 750

26

150

27

Paczka krajowa ekonomiczna 

gabaryt B

6

28 9

29

9

30

Paczka krajowa priorytetowa 

gabaryt B

6

31 9

32

9

33

Przesyłka zagraniczna 

polecona priorytetowa 

(streafa A)

150

RAZEM

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

do 50 g

Wyszczególnienie

Format L do 500 g

Format L do 2 000 g

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

ponad 1 kg do 2 kg

Format S do 500 g

Format M do 500 g

Format L do  500 g

Format L do 2 000 g

Format S do 500 g

Format M do 500 g

Format L do 500 g

Format L do 2 000 g

Format S do 500 g

Format M do 500 g

Format L do 500 g

Format L do 2 000 g

Format M do 500 g

Format L do 500 g

Format M do 1 000 g

Format L do 1 000 g

Format S do 500 g

Format M do 500 g

Format S do 500 g

Format M do 500 g

Format L do 500 g

Format M do 1 000 g

Format L do 1 000 g

Format S do 500 g


UWAGA

W powyższej tabeli znajdują się rodzaje przesyłek jakie będą zlecane Wykonawcy oraz średnie ilości danej korespondencji w okresie realizacji zamówienia tj. 36 miesięcy. Zamawiający przyjął średnie ilości przesyłek każdego rodzaju, w oparciu o analizę potrzeb i jako podstawę do wyliczenia ceny z zastrzeżeniem, że Zamawiający nie jest zobowiązany do realizowania podanych ilości przesyłek. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych średnich ilości i nie mogą one skutkować jakimikolwiek roszczeniami Wykonawcy.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczone jako iloczyn ilości usług zrealizowanych w zakończonym okresie rozliczeniowym (ilość wysłanych przesyłek)oraz właściwych opłat (cen jednostkowych) określonych w formularzu cenowym. W przypadku wysyłki przez Zamawiającego korespondencji nieokreślonej w formularzu ofertowym, rozliczenie nastąpi zgodnie z obowiązującymi cennikami Wykonawcy.
4. Oświadczenia Wykonawcy:

1) zobowiązuję się realizować usługę będącą przedmiotem zamówienia terminie i na zasadach określonych w SIWZ;

2) uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia składania ofert;

3) oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnoszę do niej żadnych zastrzeżeń oraz zdobyłem konieczne informacje do przygotowania i wyceny oferty;

4) oświadczam, że zapoznałem się i akceptuję Istotne Postanowienia do umowy zawarte w SIWZ 
i w przypadku wyboru mojej oferty zobowiązuję się do zawarcia umowy na warunkach określonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego; 

5. Oferta wspólna ( jeżeli występuje ).

Pełnomocnik Wykonawców wspólnie składających ofertę :

Nazwisko, imię ………………………………………………………………………

Stanowisko …………………………......……………………………………………

Telefon.....………………… Fax ……………………….

Zakres umocowania :

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………..........……………………………………

(czytelny podpis lub w przypadku parafki  pieczątka imienna upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li)

data ..............................

Załącznik nr 2 do SIWZ

OŚWIADCZENIE

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu i niepodleganiu wykluczeniu
Nazwa i adres Wykonawcy :

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli :

Dotyczy postępowania przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego, znak ZP.271.18.20.PN pn.:
Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Resku

w latach 2021-2023
OŚWIADCZENIA WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w     Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, rozdz. 5.  
2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp. 
3. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust. 5 pkt 1. ustawy Pzp  .
    ................................................

   
   (miejscowość, data)

Podpisano:

.........................................................

 (czytelny podpis lub w przypadku parafki  pieczątka imienna upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li)

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego w………………………………………………………...……….. (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu), polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ……………………………………………………………………….…….…………………………………….., 

w następującym zakresie: ………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 









…………………………………………
(czytelny podpis lub w przypadku parafki  
pieczątka imienna upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li)
Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. Ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: 

…………………………………………………………………………………………..…………………...........……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 











…………………………………………

(czytelny podpis 
lub w przypadku parafki  pieczątka imienna 
upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li)
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CeiDG) nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 











…………………………………………

(czytelny podpis 
lub w przypadku parafki  pieczątka imienna 
upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li)
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 











…………………………………………

(czytelny podpis 
lub w przypadku parafki  pieczątka imienna 
upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li)
 Załącznik nr 3 do SIWZ

WYKAZ USŁUG

Nazwa i adres Wykonawcy :

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli :

Składając ofertę w przetargu na realizację zadania publicznego, znak ZP.271.18.20.PN, pn.:

Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Resku

w latach 2021-2023
przedstawiam poniższe informacje dotyczące wykonanych lub wykonywanych usług:
	Lp.
	Nazwa i adres zamawiającego
	Nazwa usługi
	Wartość
	Termin realizacji

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Do wykazu załączam dowody potwierdzające, że usługi zostały należycie zrealizowane lub są należycie realizowane.

    ................................................

   
   (miejscowość, data)

Podpisano:

.........................................................

 (czytelny podpis lub w przypadku parafki  pieczątka imienna upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li)

 Załącznik nr 4 do SIWZ

LISTA PODMIOTÓW NALEŻĄCYCH DO GRUPY KAPITAŁOWEJ*

Nazwa i adres Wykonawcy :

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli :

	


Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.:
Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Resku

w latach 2021-2023
Niniejszym, zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamówień publicznych informuję, że:

1. Należę* do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369 z późn. zm.) z następującymi wykonawcami, którzy złożyli oferty w postępowaniu:
1. ………………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………………

3. ……………………………………………………………………………………………… 

2. Nie należę* do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369 z późn. zm.) z wykonawcami, którzy złożyli oferty w postępowaniu.
*Uwaga: niepotrzebny punkt należy skreślić





                     ............................................................    ……………………………….   
        Miejscowość, data                                      
(czytelny podpis lub w przypadku parafki  pieczątka imienna upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li)

W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu.

Załącznik nr 5 do SIWZ

Istotne Postanowienia do umowy na realizację zadania pn.: 
Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Resku w latach 2021-2023
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez Wykonawcę na rzecz Urzędu Miejskiego w Resku w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania do każdego miejsca w kraju i zagranicą przesyłek pocztowych zgodnie z postanowieniami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

2. Zasady korzystania z usług, a także odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego ich wykonania określone są w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),
b) rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji  z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474),
c) rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026).
3. Realizacja usług pocztowych, o których mowa w pkt 1-2, odbywać się będzie po przygotowaniu przez Zamawiającego przesyłek do nadania oraz sporządzeniu zestawienia ilościowego nadanych przesyłek nierejestrowanych oraz przesyłek rejestrowanych. Wzory zestawień stanowią załącznik do umowy. Zamawiający sam będzie przekazywał przesyłki do placówki Wykonawcy. Placówka Wykonawcy musi znajdować się na terenie miasta Resko (kod poczt. 72-315). Placówka (podmiot) przyjmujący przesyłki musi posiadać wpis do ewidencji działalności gospodarczej obejmujący w zakresie podstawowym działalności usługi pocztowe.
4. Zestawienia ilościowe sporządzone będą w dwóch egzemplarzach, z przeznaczeniem: oryginał dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiającego. Zamawiający umieszczać będzie na przesyłkach w sposób czytelny i trwały informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, określając jednocześnie rodzaj oraz znak opłaty.

5. Wykonawca jest zobowiązany do doręczania przesyłek pocztowych do adresatów bez ubytku i uszkodzenia określając jednocześnie rodzaj przesyłki i znak opłaty.

6. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczania przesyłek pocztowych do siedziby Zamawiającego: Urząd Miejski w Resku, ul. Rynek 1, pokój nr 13 (sekretariat). Wykonawca zobowiązany jest dostarczać przesyłki w godzinach 9:30-11:00 w dni robocze Zamawiającego (pon.-pt.).  

7. Wykonawca zapewni doręczanie przesyłek pocztowych nadanych przez Zamawiającego na całym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

8. Przedmiot zamówienia obejmuje także zwrot Zamawiającemu niedoręczonych przesyłek niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia.

9. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowanie przez adresata "potwierdzenie odbioru" niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie dostarczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę (także drugie awizo) stosownie do przepisów kodeksu podstępowania administracyjnego (Rozdział VIII). Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

10. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza się dni ustawowo wolnych od pracy.

11. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).
12. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od ich nadania.

13. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

14. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek. Nie dopuszcza się stosowania opakowań Wykonawcy.

15. W przypadku uszkodzenia przesyłki Wykonawca ma obowiązek zabezpieczyć oraz nanieść adnotację z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia.

16. Podstawą rozliczeń finansowych będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane oraz ewentualnie zwrócone do Zamawiającego w okresie jednego miesiąca, stwierdzone na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych.

17. Oznakowania przesyłek będzie dokonywał Zamawiający, za pomocą własnej maszyny do frankowania.
18. Strony umowy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznają miesiąc kalendarzowy. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczone jako iloczyn ilości usług zrealizowanych w zakończonym okresie rozliczeniowym (ilość wysłanych przesyłek)oraz właściwych opłat (cen jednostkowych) określonych w formularzu ofertowym (kalkulacja ceny oferty). Ilość i waga przesyłek będzie potwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych.

19. Mając na względzie przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) Zamawiający dopuszcza możliwość zmian cen jednostkowych podanych w formularzu ofertowym pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez przywołaną wyżej ustawę.

20. Zgodnie z treścią art. 142 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych, umowa musi zawierać postanowienia o zasadach wprowadzania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towarów i usług

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,
d) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych
- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.

21. Faktury VAT będą wystawiane na dane: Gmina Resko, ul. Rynek 1, 72-315 Resko NIP 2530307954.

22. Datą zapłaty będzie data uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
23. Inne, nie wymienione w formularzu cenowym usługi, będą opłacane zgodnie z cennikami Wykonawcy i warunkami cenowymi obowiązującymi w dniu realizacji usługi.
24. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

25. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron w formie pisemnej, z obowiązkiem dokonania płatności za czynności będące w toku realizacji, wynikająca z wykonania umowy:

a) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunków niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do świadczenie usług zgodnie z umową oraz obowiązującymi przepisami,

b) z zachowaniem l miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzień miesiąca kalendarzowego.

26. Na podstawie art. 144 ust. l ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień Umowy w stosunku do treści oferty gdy konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, a w szczególności gdy: 

a) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację Przedmiotu Umowy; 

b) zaistnieją zdarzenia o charakterze siły wyższej, niezależne od Stron Umowy, które uniemożliwiłyby terminowe wykonanie zobowiązań. Strony zobowiązują się do ustalenia odpowiednio zmienionego terminu wykonania Przedmiotu Umowy. Za siłę wyższą uważa się zdarzenia zewnętrzne, których skutków nie da się przewidzieć ani im zapobiec. W szczególności za siłę wyższą będzie się uważać działania sił przyrody takie jak: huragan, trzęsienie ziemi, powódź oraz inne zdarzenia takie jak: wojnę, zamieszki, skażenie radioaktywne etc; 

c) nastąpiła zmiana podwykonawcy na podwykonawcę, który wykaże się spełnianiem warunków, które pierwotnie zostały nałożone przez wykonawcę na podwykonawcę w tej części spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

d) jeżeli poszczególne postanowienia Umowy okażą się nieważne lub niewykonalne nie narusza to ważności pozostałych postanowień. Nieważne lub niewykonalne postanowienia zostaną zastąpione postanowieniem, które w sposób prawnie dopuszczalny jak najbardziej zbliżone jest do woli stron wyrażonej w Umowie i które jest wykonalne. Nowa regulacja zastępująca postanowienie nieważne lub niewykonalne albo wypełniająca ewentualną lukę zostanie sporządzona przez strony w formie pisemnej; 

e) jeżeli zmianie ulegnie cennik usług Wykonawcy, zatwierdzony przez uprawniony organ administracji publicznej; 
f) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT), która wynikać będzie z powszechnie obowiązujących przepisów prawnych, wynagrodzenie brutto określone w § 9 ust. 1 ulegnie zmianie w sposób odpowiedni – tak, aby odpowiadało zaktualizowanej stawce tego podatku dla zakresu objętego Umową, który na dzień zmiany stawki VAT nie został jeszcze rozliczony.

g) Zamawiający dopuszcza zmianę cen w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, jeśli ta zmiana będzie miała wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę. Wykonawca do pisemnego wniosku o zmianę wynagrodzenia zobowiązany jest dołączyć aktualną listę osób zatrudnionych przy wykonywaniu zamówienia, ze wskazaniem wysokości wynagrodzenia tych osób za pracę wykonywaną przy realizacji zamówienia

h) Zamawiający dopuszcza zmianę cen w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę. Wykonawca do pisemnego wniosku o zmianę wynagrodzenia zobowiązany jest dołączyć aktualną listę osób zatrudnionych przy wykonywaniu zamówienia, ze wskazaniem wysokości wynagrodzenia tych osób za pracę wykonywaną przy realizacji zamówienia oraz ze wskazaniem wysokości składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne odprowadzanych w związku z zatrudnieniem tych osób przy wykonywaniu zamówienia.

i) Zamawiający dopuszcza zmianę cen w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych - jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę. Wykonawca do pisemnego wniosku o zmianę wynagrodzenia zobowiązany jest dołączyć aktualną listę osób zatrudnionych przy wykonywaniu zamówienia, ze wskazaniem wysokości wynagrodzenia tych osób za pracę wykonywaną przy realizacji zamówienia oraz ze wskazaniem wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych realizowanych w związku z zatrudnieniem tych osób przy wykonywaniu zamówienia.
27. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana danych związanych z obsługą administracyjno- organizacyjną umowy, zmiana danych teleadresowych, osób reprezentujących strony lub oznaczenia stron umowy wynikających ze zmiany stanu faktycznego albo prawnego.
28. Zamawiający na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę co najmniej trzech pracowników bezpośrednio związanych z wykonywaniem usług obejmujących  dostarczanie i odbieranie przesyłek, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

29. Zamawiający może wezwać Wykonawcę w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wykazu pracowników zatrudnionych przy realizacji zamówienia, w celu weryfikacji spełnienia warunku zatrudnienia na podstawie umowy o pracę.

30. W przypadku bezskuteczności wezwania, o którym mowa w pkt 28, lub braku potwierdzenia spełnienia wymagania osób na umowę o pracę, Zamawiający może nałożyć na Wykonawcę karę w wysokości 5 000 zł.
31. Bezpłatna możliwość monitorowania przesyłek rejestrowanych w Internecie przez cały okres trwania umowy (w zależności od treści oferty; jeśli nie dotyczy – skreślić).
32. Termin doręczenia krajowej przesyłki listowej ekonomicznej format S, do 500g, rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru wynosi ……… dni, zgodnie z ofertą wykonawcy. Termin liczony jest w dniach, od dnia pobrania przesyłki od Zamawiającego do dnia doręczenia adresatowi lub awizowania. W przypadku opóźnienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę na zasadach określonych w przepisach ustawy Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).
Załącznik nr 6 do SIWZ

Opis przedmiotu zamówienia

Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Resku

w latach 2021-2023
Przedmiotem zamówienia jest :

1. Świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów.
2. Od Wykonawcy wymaga się, aby usługa doręczania przesyłek pocztowych świadczona była do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu w kraju i za granicą objętego Porozumieniem ze Światowym Związkiem Pocztowym

3. Wykonanie usługi polegającej na przyjęciu, przemieszczeniu i doręczeniu, a w razie niemożności doręczenia do zwrotu Zamawiającemu przesyłek w kraju i zagranicą.

4. Rodzaje przesyłek pocztowych:
a) zwykłe – przesyłka nie rejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,

b) zwykłe priorytetowe – przesyłka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

Format S – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 230 mm, szerokości 160 mm.
Format M – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm, masa do 1000 g.

Format L – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

5. Czas doręczania przesyłek winien być nie dłuższy niż wskazane w Rozporządzeniu Ministerstwa Infrastruktury z dnia 9 styczna 2004  w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych.
6. Do odpowiedzialności Wykonawcy za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) oraz Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji  z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. nr 16, poz.93 z późn .zm.).
7. Nadawanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia w przypadku braku zastrzeżeń, następować będzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiającego do placówki Wykonawcy.
8. Rozliczenia za wykonane usługi pocztowe będą następować w okresach miesięcznych, w formie opłaty „z góry”, za pomocą maszyny do frankowania przesyłek należącej do Zamawiającego. W przypadku wysyłki przez Zamawiającego korespondencji nieokreślonej w formularzu ofertowym, rozliczenie nastąpi zgodnie z obowiązującymi cennikami Wykonawcy. Każda przesyłka będzie posiadała oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę w postaci odcisku pieczęci.

9. Potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej wydanej przez Wykonawcę, zgodnie z art. 17 ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe winno mieć moc dokumentu urzędowego, jednoznacznie określać datę oraz miejsce przyjęcia przesyłki. 
10. Usługi pocztowe muszą spełniać wymogi określone przepisami prawa, tj.:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),
b) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z późn. zm.).

c) Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026).
d) Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji  z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474)

e) Międzynarodowych przepisów pocztowych w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym: Regulamin Generalny Światowego Związku Pocztowego wraz z załącznikiem - Regulaminem wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa wraz z Protokołem końcowym, Porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych, sporządzone w Dausze dnia 11 października 2012 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1522), Regulamin Poczty Listowej Światowego Związku Pocztowego (Dz.U. z 2007r., nr 108, poz. 744), Regulamin Światowego Związku Pocztowego dotyczący paczek pocztowych z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz.U. z 2007 r., nr 108 poz. 745).

11. Zamawiający na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę pracowników bezpośrednio związanych z wykonywaniem usług obejmujących doręczanie i odbieranie przesyłek, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. Zgodnie z treścią art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy – przez nawiązanie stosunku pracy pracownik zobowiązuje się do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę, a pracodawca do zatrudnienia pracownika za wynagrodzeniem. W istotnych postanowieniach do umowy – załącznik nr 5 do SIWZ zawarte zostały zasady dotyczące sposobu dokumentowania zatrudnienia osób, o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań.
12. Szacunkowe rodzaje i ilości przesyłek objętych przedmiotem zamówienia

 W poniższej tabeli znajdują się rodzaje przesyłek jakie będą zlecane Wykonawcy oraz średnie ilości danej korespondencji w okresie świadczenia usługi tj. 36 miesięcy. Zamawiający przyjął średnie ilości przesyłek każdego rodzaju, w oparciu o analizę potrzeb i jako podstawę do wyliczenia ceny z zastrzeżeniem, że Zamawiający nie jest zobowiązany do realizowania podanych ilości przesyłek. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych średnich ilości i nie mogą one skutkować jakimikolwiek roszczeniami Wykonawcy.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczone jako iloczyn ilości usług zrealizowanych w zakończonym okresie rozliczeniowym (ilość wysłanych przesyłek)oraz właściwych opłat (cen jednostkowych) określonych w formularzu cenowym.
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1

Przesyłka krajowa 

ekonomiczna

3000

2

1500

3

300

4

600

5

600

6

Przesyłka krajowa priorytetowa 300

7

150

8

120

9

300

10

300

11

Przesyłka krajowa 

ekonomiczna polecona

3 300

12 2 100

13 750

14

150

15

Przesyłka krajowa 

ekonomiczna polecona ze 

zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru

6 000

16 2 100

17 300

18

150

19

Przesyłka krajowa 

priorytetowa polecona

900

20 300

21 150

22

150

23

Przesyłka krajowa 

priorytetowa polecona ze 

zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru

1 200

24 300

25 750

26

150

27

Paczka krajowa ekonomiczna 

gabaryt B

6

28 9

29

9

30

Paczka krajowa priorytetowa 

gabaryt B

6

31 9

32

9

33

Przesyłka zagraniczna 

polecona priorytetowa 

(streafa A)

150

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

do 50 g

Wyszczególnienie

Format L do 500 g

Format L do 2 000 g

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

ponad 1 kg do 2 kg

Format S do 500 g

Format M do 500 g

Format L do  500 g

Format L do 2 000 g

Format S do 500 g

Format M do 500 g

Format L do 500 g

Format L do 2 000 g

Format S do 500 g

Format M do 500 g

Format L do 500 g

Format L do 2 000 g

Format M do 500 g

Format L do 500 g

Format M do 1 000 g

Format L do 1 000 g

Format S do 500 g

Format M do 500 g

Format S do 500 g

Format M do 500 g

Format L do 500 g

Format M do 1 000 g

Format L do 1 000 g

Format S do 500 g
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