OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Wronki, dnia 23.12.2022r.
Znak sprawy. DO.71-10/22

Ogloszenie 0 zamowieniu

0 wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 tys. zt

1. Nazwa nadana zamowieniu przez Zamawiajgcego: Zakup wraz z dostawg materiatdw biurowych
dla jednostek o$wiatowych w roku 2023.

2. Okreslenie przedmiotu oraz zakresu zamowienia:
2.1 Zamdwienie obejmuje sukcesywna dostawe materiatdw biurowych dla jednostek oswiatowych w roku

2023

Czes¢ Nazwa przedmiotu zamdwienia

I Zakup wraz z dostawg materiatow biurowych dla Samorzadowej
Administracji Placdwek Oswiatowych we Wronkach

II Zakup wraz z dostawg materiatdw biurowych dla Szkoty Podstawowej nr
1 im. Janusza Korczaka we Wronkach

I1I Zakup wraz z dostawg materiatdw biurowych dla Szkoty Podstawowej nr
2 im. Kornela Makuszynskiego we Wronkach

v Zakup wraz z dostawg materiatdw biurowych dla Szkoty Podstawowej
im. Arkadego Fiedlera w Nowej Wsi

Vv Zakup wraz z dostawg materiatdw biurowych dla Szkoty Podstawowej
im. Agnieszki Bartol w Chojnie

VI Zakup wraz z dostawg materiatow biurowych dla Szkoty Podstawowej nr
3 im. Zbigniewa Herberta we Wronkach

VII Zakup wraz z dostawg materiatéw biurowych dla Szkota Podstawowa im.
Wincentego Witosa w Biezdrowie

VIII Zakup wraz z dostawg materiatdw biurowych dla Przedszkola nr 1
,Bajkowy Swiat” we Wronkach

IX Zakup wraz z dostawg materiatdw biurowych dla Przedszkola nr 2
Wronczusie we Wronkach

2.2 Szczeg6towy opis poszczegdlnych czesci zamdwienia ujety zostat w zatgczniku nr 1 do niniejszego
ogftoszenia.

2.3 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zrealizowania 60% wartosci zamowienia poszczegdinych jego
czeSci oraz zwiekszenia ilosci zamdwienia wyszczegdlnionego w formularzach ofertowych
poszczegdlnych czesci zamowienia na poziomie 10% wartosci zamdwienia. Zamawiajgcy zastrzega
sobie réwniez prawo zamdwienia w ramach wartosci zamoéwienia, produktu nie uwzglednionego w
formularzu ofertowym, ktérego Zamawiajacy nie byt w stanie przewidzie¢ opisujgc przedmiot
zamoOwienia.

2.4 Oferty czesSciowe.

1) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych.
2) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych obejmujacych jedng z czesci lub wiecej
czesci.



3) Maksymalna liczba czeSci zamdwienia, na ktdre oferty czeSciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca
wynosi 9.

4) Wybor najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie postepowania zostanie dokonany odrebnie
dla kazdej czesSci zamdwienia.

3. Kryteria oceny ofert: najnizsza cena ogétem w zt brutto
1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena ogétem w zt brutto 100% = 100 pkt. Do poréwnania i oceny
ofert w powyzszym kryterium zostanie zastosowany nastepujgcy wzor:

P=(Cn:Cb)x 100

gdzie:

P — warto$¢ punktowa ceny brutto

Cn — cena najnizszej oferty w zt brutto

Cb — cena badanej oferty w zt brutto

2) Cene ofertowg, obejmujacg catos¢ przedmiotu zamowienia, na podstawie ktdrej Zamawiajacy
dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, stanowi cena wykonania zamoéwienia ogotem w zi
brutto dla poszczegdlnych czesci zamowienia i powinna obejmowac wszelkie koszty i
sktadniki zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia wynikajgce z ogtoszenia o zamdwieniu oraz
wszelkie dodatkowe koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamdwienia.

3) Ww. cena, ktora wskazana zostanie w formularzu ofertowym ma na celu poréwnanie ztozonych
ofert przez Wykonawcow. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonywanie przedmiotu umowy
ustalane bedzie wedtug cen jednostkowych wynikajacych z wykazu rzeczowo cenowego dla
poszczegdlnych czesci zamodwienia ujetego w formularzu rzeczowo-cenowym (stanowigcym
zataczniki od nr 4 do nr 12 niniejszego ogtoszenia).

4) Cene ofertowg nalezy obliczy¢ poprzez wypetnienie formularzy rzeczowo - cenowych, w ktérym
Wykonawca zobowigzany jest do wskazania cen jednostkowych poszczegdinych elementow
rozliczeniowych i wyliczeniu w kazdej pozycji kosztdw poszczegdinych artykutéw, stanowigcych
iloczyn liczby tych artykutdéw oraz cen jednostkowych. Nastepnie nalezy zsumowad wartosci
wszystkich pozycji danej czesci zamdwienia ujetych w formularzu ofertowym, wyliczy¢é wartos¢
podatku VAT, a nastepnie wyliczy¢ wartos¢ ogdtem w zt brutto, zwiekszong o warto$¢ podatku VAT.

5) taczna cena oferty musi by¢ podana liczbowo i stownie w kwocie brutto w ztotych polskich (PLN),
na formularzu (ofercie Wykonawcy) stanowigcym zafgczniki nr 3 do niniejszego ogtoszenia z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku oraz uwzglednia¢ cato$¢ ponoszonego przez
Zamawiajgcego wydatku na sfinansowanie zamdwienia.

6) Zastosowanie przez wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z obowigzujacymi przepisami
spowoduje odrzucenie oferty.

7) Zamawiajacy przewiduje tylko jedng cene za oferowany przedmiot zamdwienia i nie dopuszcza
skfadania cen wariantowych.

8) Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta otrzyma najwiekszg taczng ilos¢
punktéw w oparciu o przyjete kryterium oceny ofert.

9) Cena oferty nie ulega zmianie przez okres zwigzania ofertg i nie podlega negocjacji.

10) Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

11) Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

4. Termin skiadania ofert przez platforme zakupowa:
a) Dzien: 03.01.2023r.



b) Godzina: 10:00

5. Informacja o dokumentach i oswiadczeniach, jakie maja ztozy¢ wykonawcy wraz z oferta:
1. DO OFERTY NALEZY ZALACZYC:
1) Formularz ofertowy stanowigcy wzér zatgcznika nr 3 do ogtoszenia

2) Formularz rzeczowo — cenowy na poszczegdlne czeSci zamowienia wedtug wzoru stanowigcego
zatgczniki od nr 4 do nr 12

3) Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy reprezentant Wykonawcy dziata na podstawie petnomocnictwa
lub w przypadku sktadania oferty wspdinej (wéwczas petnomocnictwo musi zosta¢ udzielone do
reprezentowania wykonawcy w postepowaniu o zamoéwienie publiczne albo do reprezentowania i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego).

Wszystkie wyzej wymienione dokumenty Wykonawca zobowigzany jest podpisac i w formie
skanu zataczyc¢ do zlozonej oferty ztozonej za pomoca Platformy Zakupowej za
posrednictwem, ktorej prowadzone jest postepowanie:
https: latformazakupowa.pl/pn/sapo wronki

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia wyzej wymienionych dokumentéw w formie elektronicznej tj.
opatrzonej podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Zamawiajacy zaleca aby wszystkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane
byty za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”. Za date
przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich
przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,, Wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajgcego” po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem platfromazakupowa.pl.
Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany w ogtoszeniu, zmiany terminu sktadania ofert,
wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji ,,Komunikaty”.
Korespondencja do Wykonawcy, bedzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do
konkretnego Wykonawcy.

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajgcego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

6. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozone oferty w sposdb niezgodny z instrukcjg korzystania
z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed
uptywem terminu skfadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”
). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu.

7. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegdlnosci
logowania, skfadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw” na stronie internetowej pod


https://platformazakupowa.pl/pn/sapo_wronki

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje (Instrukcja: Sktadanie ofert w postepowaniu
ponizej progu - zapytanie ofertowe)

6. Termin zwigzania z ofertg wynosi: 30 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert)
7. Termin wykonywania zamowienia: Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2023r.

8. Okres gwarancji/rekojmi: zgodny z gwarancjg nadang przez producenta

9. Warunki platnosci — Wypfata wynagrodzenia nastgpi w formie przelewu na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, w terminie 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
sporzadzonej faktury.

10. Szczegotowych informacji na temat zamodwienia udziela w godzinach urzedowania placowki
osoba upowazniona przez Zamawiajgcego p. Mariola Zastrézna-Prostak za posrednictwem platformy
zakupowej

11. Informacje dodatkowe:

a) Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta otrzyma najwiekszg tgczng ilos¢ punktow w
oparciu o przyjete kryterium oceny ofert.

b) Zamawiajacy przewiduje tylko jedng cene za oferowany przedmiot zamdwienia i nie dopuszcza sktadania
cen wariantowych.

c) Zastosowanie przez wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z obowigzujgcymi przepisami spowoduje
odrzucenie oferty.

d) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata
poprawiona.

€) Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

f) W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa
sie w formie elektronicznej poprzez platforme zakupowa.

g) Oferty, ktére ztozone zostang po terminie wyznaczonym na ich sktadanie lub dostarczone w inny sposéb
niz wskazany w niniejszym ogtoszeniu lub nie bedg zawiera¢ istotnych elementéw zostang pozostawione bez
rozpatrzenia.

h) W przypadku wystgpienia w ztozonej ofercie bteddw lub brakéw formalnych, zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ wezwania Wykonawce do ich sprostowania, badz uzupetnienia w formie elektroniczne;j.

i) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo Zadania wyjasnien ztozonych ofert.

j) Jezeli w postepowaniu ztozone zostang oferty, w ktdrych zaoferowane sg identyczne kwoty za realizacje
zamOwienia, wdéwczas Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. W opisanej sytuacji cena zaoferowana przez Wykonawce nie moze by¢ wyzsza niz zaoferowana
w ztozonej wczesniej ofercie.


https://docs.google.com/document/d/1DvIX8c8ij69qA78GJoTQMc1Djk_avZrhcpin5Gu-2rk/edit?usp=sharing

k) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie gdy wartos¢ ztozonej oferty znacznie przewyzszy kwote jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania.

12, Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, dalej ,RODQ", informuje, ze:

1.

2.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Samorzagdowa Administracja Placdwek Oswiatowych we
Wronkach ul. Powstancéw WIlkp. 23 64-510 Wronki

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych ( IOD) . Funkcje te sprawuje: Rafat Andrzejewski. Kontakt z IOD pod adresem email:
iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl oraz telefonicznie pod nr telefonu: 504 976 690.

. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem prowadzonym w trybie

zapytania ofertowego na zakup wraz z dostawg materiatéw biurowych dla jednostek o$wiatowych w roku
2023, tj. w procedurze wyboru wykonawcy i dalej w zwigzku z realizowang umowg — na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b i ¢ RODO zw. z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami prawymi.

. Dane osobowe bedg przechowywane, przez okres wymagany przepisami prawa. Na potrzeby

rachunkowosci oraz ze wzgleddw podatkowych, bedziemy je przetwarzac tak dtugo jak bedziemy do tego
zobligowani przepisem prawa - obecnie 5 lat liczonych od konca roku kalendarzowego, w ktérym powstat
obowigzek podatkowy. Nadto dane bedziemy przechowywac przez okres przedawnienia roszczen, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz przez okres wymagany naszymi przepisami archiwalnymi.

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne w celu udziatu w postepowaniu, jest

warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie danych uniemozliwi wziecie udziatu w postepowaniu i
zawarcie umowy.

. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,

stosownie do art. 22 RODO.

Posiada Pan/Pani prawo:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, w tym
prawo do uzyskania kopii danych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do zgdania sprostowania / uzupetnienia danych osobowych;

c. prawo do usuniecia danych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach okreslonych w art. 17
RODO,

d. prawo ograniczenia przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach okreslonych w
art. 18 RODO,

e. prawo do przenoszenia danych osobowych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 20 RODO,

f. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 21 RODO,

g. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

13. Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamodwienia

Zatgcznik nr 2 - Projekt umowy

Zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 4 — Formularz rzeczowo — cenowy - cz. I zaméwienia — SAPO

Zafgcznik nr 5 — Formularz rzeczowo — cenowy - cz. IT zamodwienia — Szkota Podstawowa nr 1
Zatacznik nr 6 - Formularz rzeczowo — cenowy - cz. III zamoéwienia — Szkota Podstawowa nr 2
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Zatgcznik nr 7 — Formularz rzeczowo — cenowy - cz. IV zamdwienia — Szkota Podstawowa w Nowej
Wsi

Zafacznik nr 8 — Formularz rzeczowo — cenowy - cz. V zamdwienia — Szkofa Podstawowa w Chojnie
Zatgcznik nr 9 - Formularz rzeczowo — cenowy - cz. VI zamoéwienia — Szkota Podstawowa nr 3 we
Wronkach

Zatgcznik nr 10 - Formularz rzeczowo — cenowy - cz. VII zamdwienia — Szkota Podstawowa w
Biezdrowie

Zatgcznik nr 11 - Formularz rzeczowo — cenowy - cz. VIII zaméwienia — Przedszkole nr 1

Zatgcznik nr 12 - Formularz rzeczowo — cenowy - cz. IX zamdwienia — Przedszkole nr 2

Dyrektor
Q)
Lucyna Kedziot



