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Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia na ustuge organizacji konferencji z cyklu ,,Otwarcie sezonu
turystycznego na Mazowszu” w 4 lokalizacjach: Warszawa, Ptock, Radom, Siedlce.

1) Lokalizacje i terminy konferencji w 2023 roku:
a) 5 maja Ptock,
b) 9 maja Warszawa,
c¢) 11 maja Radom,
d) 18 maja Siedlce;

Szczegdtowe miejsca realizacji konferencji w lokalizacjach, o ktédrych mowa w pkt 1, zostang ustalone
w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

2) Specyfikacja zadan Wykonawcy:

a) opracowanie scenariusza konferencji (jednolitego dla wszystkich 4 wydarzen), w
ktorym nalezy przewidzie¢ czesc¢ oficjalng (do 30 minut) oraz atrakcje odmienng dla
kazdego z miejsc,

b) przez pojecie ,atrakcja” Zamawiajgcy rozumie w szczegdlnosci: zwiedzanie miejsc
atrakcyjnych turystycznie potozonych w miejscu konferencji (np. zwiedzanie
muzeum, spacer tematyczny) lub doswiadczenie aktywnego spedzenia czasu
w danym miejscu (np. kajaki/rowery),

c) kontakt z gospodarzami miejsc, w ktorych bedg odbywac sie konferencje i atrakcje,
w celu dokonania wszelkich ustalen, rezerwacji i uzyskania pozwolen na organizacje
poszczegdlnych wydarzen w terminach i lokalizacjach,

d) koordynacja i nadzdr nad organizacjg wszystkich konferencji w uzgodnionych
miejscach,

e) przedstawienie Zamawiajgcemu listy kontaktow do medidw proponowanych do
udziatu w konferencjach,

f) wysytka zaproszen do dziennikarzy z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym,
z uwzglednieniem listy dziennikarzy przestanej przez Zamawiajgcego,

g) koordynacja transportu grupy dziennikarzy z Warszawy do Ptocka/Radomia/Siedlec
i zapewnienie opieki nad grupa w trakcie przejazdu. Transport zostanie zapewniony
przez Zamawiajgcego, a kontakt do firmy transportowej zostanie przekazany
Wykonawcy,

h) utrzymywanie kontaktu z zaproszonymi dziennikarzami, informowanie o czasie
wyjazdu i miejscu zbidrki uczestnikéw konferencji i odpowiadanie na ewentualne
pytania,

i) organizacja zbidrki dziennikarzy przed wyjazdem, sprawdzenie listy obecnosci,

j) organizacja przestrzeni w miejscu docelowym i w zaleznosci od potrzeb
dostosowanie do warunkéw technicznych, w tym:
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i.  zapewnienie odpowiedniej liczby miejsc siedzgcych przeznaczonych dla
dziennikarzy i przedstawicieli Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego,

ii.  zapewnienie nagto$nienia, jesli warunki lokalizacyjne beda tego wymagaty,
zwtaszcza jesli konferencja odbywata bedzie sie w przestrzeni otwartej,

iii.  zapewnienie ekranu 80 cali w celu wyswietlania materiatu wideo
z podtagczeniem do pradu.

k) koordynacja catosci wydarzenia,

I) pozostanie w statym kontakcie z Zamawiajgcym, ustalanie na biezgco szczegétéw
kazdego z wydarzen,

m) kazdorazowo po zakonczeniu wydarzenia Oferent zweryfikuje ilo$¢ materiatéw
informacyjno-promocyjnych, jaka powstata w wyniku konferencji i przekaze
Zamawiajgcemu informacje na ten temat wraz z materiatami zrodtowymi.

n) Wykonawca zobowigze sie do wspdtpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie
realizacji przedmiotu umowy i zapewni mozliwosci statego kontaktu z Zamawiajgcym,

o) limit dziennikarzy uczestniczacych w kazdym z wydarzen nie moze przekroczy¢ 30
0s06b,

p) wykonujac zakres prac objetych umowg Wykonawca zobowigze sie do przestrzegania
przepiséw BHP i przeciwpozarowych oraz norm technicznych gwarantujgcych
bezpieczenstwo ludzi i sprzetu oraz ponosi odpowiedzialnos$¢ za ewentualne szkody
powstate w wyniku ich nieprzestrzegania,

g) oferent powinien przewidzie¢ ewentualnos¢ zapewnienia konferansjera na kazdej
konferencji,

r) panelistéw, ktérzy wystgpig na konferencjach, zaprosi Zamawiajacy.



