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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia na usługę organizacji konferencji z cyklu „Otwarcie sezonu 

turystycznego na Mazowszu” w 4 lokalizacjach: Warszawa, Płock, Radom, Siedlce.  

 

1) Lokalizacje i terminy konferencji w 2023 roku: 

a) 5 maja Płock, 

b) 9 maja Warszawa, 

c) 11 maja Radom, 

d) 18 maja Siedlce; 

Szczegółowe miejsca realizacji konferencji w lokalizacjach, o których mowa w pkt 1, zostaną ustalone 

w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy. 

2) Specyfikacja zadań Wykonawcy: 

a) opracowanie scenariusza konferencji (jednolitego dla wszystkich 4 wydarzeń), w 

którym należy przewidzieć część oficjalną (do 30 minut) oraz atrakcję odmienną dla 

każdego z miejsc, 

b) przez pojęcie „atrakcja” Zamawiający rozumie w szczególności: zwiedzanie miejsc 

atrakcyjnych turystycznie położonych w miejscu konferencji (np. zwiedzanie 

muzeum, spacer tematyczny) lub doświadczenie aktywnego spędzenia czasu  

w danym miejscu (np. kajaki/rowery), 

c) kontakt z gospodarzami miejsc, w których będą odbywać się konferencje i atrakcje,  

w celu dokonania wszelkich ustaleń, rezerwacji i uzyskania pozwoleń na organizacje 

poszczególnych wydarzeń w terminach i lokalizacjach,  

d) koordynacja i nadzór nad organizacją wszystkich konferencji w uzgodnionych 

miejscach, 

e) przedstawienie Zamawiającemu listy kontaktów do mediów proponowanych do 

udziału w konferencjach, 

f) wysyłka zaproszeń do dziennikarzy z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym,  

z uwzględnieniem listy dziennikarzy przesłanej przez Zamawiającego, 

g) koordynacja transportu grupy dziennikarzy z Warszawy do Płocka/Radomia/Siedlec  

i zapewnienie opieki nad grupą w trakcie przejazdu. Transport zostanie zapewniony 

przez Zamawiającego, a kontakt do firmy transportowej zostanie przekazany 

Wykonawcy, 

h) utrzymywanie kontaktu z zaproszonymi dziennikarzami, informowanie o czasie 

wyjazdu i miejscu zbiórki uczestników konferencji i odpowiadanie na ewentualne 

pytania, 

i) organizacja zbiórki dziennikarzy  przed wyjazdem, sprawdzenie listy obecności,  

j) organizacja przestrzeni w miejscu docelowym i w zależności od potrzeb 

dostosowanie do warunków technicznych, w tym: 



KP-TP-II.5220.36.2023.DK 

i. zapewnienie odpowiedniej liczby miejsc siedzących przeznaczonych dla 

dziennikarzy i przedstawicieli Samorządu Województwa Mazowieckiego, 

ii. zapewnienie nagłośnienia, jeśli warunki lokalizacyjne będą tego wymagały, 

zwłaszcza jeśli konferencja odbywała będzie się w przestrzeni otwartej, 

iii. zapewnienie ekranu 80 cali w celu wyświetlania materiału wideo  

z podłączeniem do prądu.  

k) koordynacja całości wydarzenia, 

l) pozostanie w stałym kontakcie z Zamawiającym, ustalanie na bieżąco szczegółów 

każdego z wydarzeń,  

m) każdorazowo po zakończeniu wydarzenia Oferent zweryfikuje ilość materiałów 

informacyjno-promocyjnych, jaka powstała w wyniku konferencji i przekaże 

Zamawiającemu informację na ten temat wraz z materiałami źródłowymi. 

n) Wykonawca zobowiąże się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie 

realizacji przedmiotu umowy i zapewni możliwości stałego kontaktu z Zamawiającym, 

o) limit dziennikarzy uczestniczących w każdym z wydarzeń nie może przekroczyć 30 

osób, 

p) wykonując zakres prac objętych umową Wykonawca zobowiąże się do przestrzegania 

przepisów BHP i przeciwpożarowych oraz norm technicznych gwarantujących 

bezpieczeństwo ludzi i sprzętu oraz ponosi odpowiedzialność za ewentualne szkody 

powstałe w wyniku ich nieprzestrzegania, 

q) oferent powinien przewidzieć ewentualność zapewnienia konferansjera na każdej 

konferencji, 

r) panelistów, którzy wystąpią na konferencjach, zaprosi Zamawiający. 

 


