strona: www.bip.swilcza.com.pl
e-mail: ug.swilcza@intertele.pl

SIWZ

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiajacy: GMINA SWILCZA
wojewoédztwo podkarpackie

Tryb zaméwienia: przetarg nieograniczony

Przedmiot zamowienia: dostawa

Dostawa materiatow biurowych, papierniczych
i eksploatacyjnych do Urzedu Gminy
w Swilczy w 2021 r.

Zatwierdzone do uzytku w dniu: . grudnia 2020 r.

Tryb zamoéwienia:
Wartos¢ ponizej 30 000,00 euro. Do zaméwienia nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm -
podstawa art. 4 pkt 8.)

Gmina Swilcza NIP: 517-00-45-613
Swilcza 168, 36-072 Swilcza REGON: 690582140
Tel.: 17 86 70 100 Konto bankowe: BS Glogéw Mtp. O./Swilcza

Fax: 17 86 70 157 69 9159 1023 2005 5000 0026 0003
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1)

2)

3)

3.1.

3.2.

3.3.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:

Gmina Swilcza

wojewodztwo podkarpackie

36-072 Swilcza 168

tel. (17) 86 70 130; 86 70 100 fax. 86 70 157

Z uwagi na zapisy artykutu 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (t].
DZ. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.) postepowanie prowadzone jest poza
ustawg w trybie przetargu nieograniczonego.

Tryb zamoéwienia: przetarg nieograniczony

Postepowanie niniejsze zostato ogtoszone w dniu 21 grudnia 2020 r.,
w siedzibie Zamawiajgcego na tablicy ogtoszen, na platformie zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_swilcza

Opis przedmiotu zamowienia: dostawa

Oznaczenie wg Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):
Kod CPV: 30.19.00.00-7 Nazwa: Rozny sprzet i artykuty biurowe
Nazwa zadania nadana przez Zamawiajgcego:

Dostawa materialéw biurowych, papierniczych i eksploatacyjnych do
Urzedu Gminy w Swilczy w 2021 r.

Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia, tj. zestawienie materiatéw i ich

ilosci zawiera tabela stanowigca zatacznik do niniejszego zapytania
ofertowego.

Wszystkie zamoéwione materiaty musza byC fabrycznie nowe, wszelkie
nazwy wiasne zamowionych materiatow nalezy traktowac jako przyktadowe.
Podana w tabeli pojemnos¢, wielko$¢ opakowan (np. ryza, opakowanie) jest
konieczna do poréwnania ofert co do rozliczeri pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawcg. Materiaty mogg by¢ dostarczane w wigkszych lub mniejszych
opakowaniach, o dowolnej pojemnosci.

Wymagania dotyczace materiatow eksploatacyjnych (tusze, tonery):

Zamawiajgcy wymaga dostarczenia w ramach zamdwienia oryginalnych
materiatow eksploatacyjnych. Przez uzycie stowa ,oryginalne” materiaty
eksploatacyjne nalezy rozumie¢ materiaty eksploatacyjne fabrycznie nowe,
pochodzace od producenta sprzetu, do ktérego sg przeznaczone, do

Gmina Swilcza
Swilcza 168, 36-072 Swilcza

NIP: 517-00-45-613
REGON: 690582140
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Nr przetargu: ORP.271.12.2020 SIwWz

wytworzenia ktérych zastosowano wczes$niej nie uzywane czesci
i komponenty.
Zamawiajgcy dopuszcza dostawe produktéw réwnowaznych, przy czym
przez produkty rownowazne nalezy rozumie¢ ,produkt fabrycznie nowy, do
wytworzenia ktorego zastosowano nieuzywane wczeéniej czesci i
komponenty, kompatybilny ze sprzetem, do ktérego jest przeznaczony, o
parametrach nie gorszych niz produkt oryginalny w zakresie pojemno$ci,
wydajnosci i jakosci”.
Dostarczane przez Wykonawce materialy eksploatacyjne muszg byé
zapakowane w nowe, nienoszace znamion otwierania opakowania,
zawierajgce co najmniej:

— numer katalogowy produktu,

— nazwe i typ urzadzenia, do ktérego sg przeznaczone,

— symbol/nazwe producenta,

- date uptywu waznosci produktu.
Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczyé wraz =z materiatami
eksploatacyjnymi  stosowne certyfikaty potwierdzajgce oryginalnosé
toneréw/tuszow.

2. Do obowigzkow Wykonawcy nalezy:

1) dostarczanie materiatéw sukcesywnie wedtug potrzeb Urzedu Gminy, nie
rzadziej niz 2 razy w miesigcu, w terminie do 3 dni od daty zgtoszenia
zamoéwienia przez Urzad Gminy. Zgtoszenie odbywaé sie bedzie faxem,
drogg elektroniczng, telefonicznie,

2) dostarczanie materiatbw do budynku Urzedu Gminy w Swilczy, adres:
36-072 Swilcza 168, gmina Swilcza, wojewodztwo pod karpackie, do pokoju
nr 205 na |l pietrze, w dniach od poniedziatku do piatku z wytgczeniem
Swiat i dni wolnych od pracy, w godzinach od 8.00 do 15.00,

3) przediozenie kazdorazowo wykazu dostarczonych materiatéw z podaniem
ilosci, nazwy materiatéw,

4) przekazanie zamowionych materiatéw i ich wykazu pracownikowi Urzedu
Gminy w Swilczy,

5) uzyskanie od pracownika Urzedu Gminy w Swilczy potwierdzenia
dostarczenia materiatdow z podaniem daty, ilosci, nazwy dostarczonych
materiatéw (protokét odbioru),

6) zapewnienie transportu, dowozu materiatéw, wytadunku materiatéw, ich
dostarczenia do pokoju nr 205 na Il pigtrze Urzedu Gminy, budynek bez
windy.

7) Zapewnienie odpowiedniego transportu, zapewnienie opakowar zbiorczych
dla materiatdow chronigcych przed uszkodzeniem, zniszczeniem, deszczem
itp.

8) Zamawiajacy nie przyjmuje materiatéow nie zaméwionych, zniszczonych,
uszkodzonych, oraz nie nadajgcych sie do uzytku zgodnie
Z przeznaczeniem.

NIP: 517-00-45-613

Gmina Swilcza
REGON: 690582140

Swilcza 168, 36-072 Swilcza
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3.4. Osoby odpowiedzialne za przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia:

4)

3)

5.1.

5.2.

6)

6.1.

Monika Piatek, Ewa Dziedzic

Termin wykonania zamoéwienia:
od 01 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja
dostarczy¢ wykonawcy:

Nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1) szczegbdtowe wyliczenie ceny — podanie ceny jednostkowej netto, wartosci
pozycji netto, stawke podatku VAT w %, podatek VAT w ziotych, warto$é
pozycji brutto, warto§¢ zamowienia brutto za catos$é, weditug zalgczonej
tabeli - zatgcznik nr 1a do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia (SIWZ). Natomiast w zatgczniku nr 1 do niniejszej SIWZ nalezy
wpisac tylko warto$¢ brutto za catosc,

2) wypetnione i podpisane o$wiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2 do
niniejszej siwz,

3) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewideng;ji
i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert,

4) petnomocnictwo w przypadku podpisywania oferty przez osoby, ktérych
uprawnienie do wystepowania w imieniu Wykonawcy nie wynika z dokumentu,

o ktérym mowa w pkt 3).

Uwagi dotyczace formy skitadanych dokumentéw.

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu (o$wiadczenia, petnomocnictwa)
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.
Zamawiajacy moze zazgdaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez
wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 skiadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski, poSwiadczonym przez wykonawce.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
i dokumentéow, a takze wskazania os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia os$wiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
w nastepujacej formie:

Gmina Swilcza
Swilcza 168, 36-072 Swilcza

NIP: 517-00-45-613
REGON: 690582140
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6.2,

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

a) pisemnie na adres Zamawiajgcego:
Urzad Gminy w Swilczy
36-072 Swilcza 168;

b) faxem (17) 86 70 157,

c) e-mailem: ug.swilcza@intertele.pl

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane faksem
lub drogg elektroniczng, muszag byé potwierdzone pisemnie. Oryginat pisma
nalezy niezwitocznie przekazac w formie pisemnej (np. poczta, kurierem).

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania wnioskéw, oswiadczen i innych
informaciji telefonicznie.

Wykonawca moze zwréci¢é sie do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Zamawiajgcy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek o wyja$nienie
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynat do zamawiajgcego
nie pdzniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa pofowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt. 6.5, lub dotyczy udzielonych wyjasnier, zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania
wniosku, o ktébrym mowa w pkt. 6.5.

Tre$¢ zapytan wraz z wyja$nieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom,
ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, bez
ujawniania zrédfa zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie
internetowej, zamieszcza na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Dokonang zmiang specyfikacji zamawiajgcy przekazuje niezwilocznie
wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej,
zamieszcza jg takze na tej stronie.

Jezeli zmiana tresci niniejszej specyfikacji bedzie prowadzi¢ do zmiany tresci
ogloszenia o zamowieniu, zamawiajacy: zamieszcza ogtoszenie o zmianie
ogtoszenia o zaméwieniu na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone
ogtoszenie o zamédwieniu.

Jezeli w wyniku zmiany tresci niniejszej specyfikacji nieprowadzacej do
zmiany tresci ogtoszenia o zamoéwieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przediuzy termin sktadania
ofert i poinformuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano specyfikacje, oraz
na stronie internetowej na ktérej zamieszczono niniejszg specyfikacje.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Gmina Swilcza
Swilcza 168, 36-072 Swilcza

NIP: 517-00-45-613
REGON: 690582140

Strona 5z 30



Nr przetargu: ORP.271.12.2020 SIWZ

7)

8)

9)
9.1

9.2.

9.3.

1) w sprawie przedmiotu zamowienia:
mgr Monika Pigtek

2) w sprawach proceduralnych:
mgr Ewa Dziedzic

Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
Termin zwigzania oferta.

Wykonawca zostaje zwigzany ofertg 30 dni od ostatecznego terminu skfadania
ofert.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Oferta obejmujaca wykonanie przedmiotu zaméwienia musi zawieraé:

1) Petng nazwe, doktadny adres wykonawcy, nr NIP, REGON, oraz telefon,
fax, e-mail, adres strony internetowe;.

2) Okreslenie przedmiotu zamoéwienia.

3) Szczegoétowe wyliczenie ceny — podanie ceny jednostkowej netto, wartosci
pozycji netto, stawke podatku VAT w %, podatek VAT w ziotych, warto$¢
pozycji brutto, warto§¢ zamoéwienia brutto za cato$é, wedtug zatgczonej
tabeli - zatacznik nr 1a do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia (SIWZ). Natomiast w zataczniku nr 1 do niniejszej SIWZ
nalezy wpisac tylko warto$¢ brutto za catosc.

4) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji
i informac;ji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczes$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

5) Petnomocnictwo w przypadku podpisywania oferty przez osoby, ktérych
uprawnienie do wystepowania w imieniu Wykonawcy nie wynika z
dokumentu, o ktérym mowa w pkt 4).

6) Prosi sie by oferta byta w miare mozliwoéci:

a) trwale spieta,

b) na poczatku zawierata spis tresci,

c) miata ponumerowane strony,

d) dokumenty byly pouktadane wedtug spisu tresci.

Oferty nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, trwata
i czytelng technikg (np. na maszynie do pisania, komputerze, dtugopisem).

Oferte podpisuje wykonawca lub upowaznieni przedstawiciele wykonawcy.
Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie
wynika to zinnych dokumentéw zatgczonych przez wykonawce.
Upowaznienie musi byé w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notariainie
za zgodno$¢ z oryginatem.

Gmina Swilcza
Swilcza 168, 36-072 Swilcza

NIP: 517-00-45-613
REGON: 690582140
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9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

Wykonawca moze zilozy¢ jedng oferte. Oferte skiada sig, pod rygorem
niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie
oferty w postaci elektroniczne;.

TreSC oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub
wycofac oferte.

Oferta ztozona po terminie okre$lonym w pkt 10.1. zostanie zwrécona
Wykonawcy bez otwierania. Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi
Wykonawceg o ztozeniu oferty po terminie i zwrdci oferte po uptywie terminu do
wniesienia odwotania.

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.

Oferty musza by¢ umieszczone przynajmniej w jednej zamknietej kopercie.
Na (zewnetrznej jezeli jest ich wiecej niz jedna) zamknietej kopercie nalezy
umiesci¢ dopisek:

Gmina Swilcza

Oferta do przetargu, nr sprawy ORP.271.12.2020

Dostawa materiatéw biurowych, papierniczych i eksploatacyjnych do
Urzedu Gminy w Swilczy w 2021 r.

Nie otwiera¢ przed dniem 29 grudnia 2020 r. do godz. 11.00

9.11.

9.12.

10)

10.1.

10.2.

10.3.
10.4.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi
wykonawca.

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zaméwienia wykonawca
bezwarunkowo akceptuje warunki przetargu okre$lone w niniejszej
specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_swilcza w terminie najpézniej do dnia
29 grudnia 2020 r. do godz. 11:00.

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy w Swilczy pok. nr 7 - sala posiedzen
na parterze w dniu 29 grudnia 2020 r. o godz. 11.30 za pomocg platformy
zakupowe;j.

Otwarcie ofert jest jawne.

Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_swilcza w  zakladce dotyczacej
przedmiotowego postepowania w sekcji ,Komunikaty” informacje dotyczace:

Gmina Swilcza
Swilcza 168, 36-072 Swilcza
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11)

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

12)

12.1.

12.2.
12.3.

12.4.

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty w terminie,
informacje dotyczace cen ztozonych ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Pojecie ,cena” rozumiana zgodnie z art. 2 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z
pbézn. zm.) oraz art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. poz. 915).

Szczegblowe wyliczenie ceny — podanie ceny jednostkowej netto, wartosci
pozycji netto, stawke podatku VAT w %, podatek VAT w ziotych, wartosc
pozycji brutto, warto$¢ zamdwienia brutto za catos¢, wedtug zatgczonej tabeli -
zatgcznik nr 1a do niniejszej siwz. Natomiast w zatgczniku nr 1 do niniejszej
siwz nalezy wpisac tylko warto$¢ brutto za catosc.

W cenie brutto nalezy uwzglednic wszystkie koszty zwigzane
z catkowitym zgodnym z prawem wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Cena brutto podana w ofercie jest konieczna do oceny i poréwnania ztozonych
ofert.

Cena ma zawiera¢ wszystkie koszty prac, materiatdw, sprzetu, opracowan,
optat, uzgodnien, dojazdéw, oraz inne koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z przepisami.

UWAGA !
Zamawiajacy nie udziela zaliczek.

Wszelkie rozliczenia finansowe miedzy zamawiajacym a wykonawcg beda
prowadzone wytacznie w ztotych polskich.
Nie dopuszcza sie prowadzenia rozliczen miedzy zamawiajgcym

a wykonawcag w obcych walutach.
Cena podana w ofercie nie podlega negocjacjom.

Opis kryteriéow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow
oraz sposobu oceny ofert.

Przy ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie sie
kierowat nastepujgcymi kryteriami:

cena 100%.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora zaoferuje najnizszg cene.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ziozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy skiadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Gmina Swilcza
Swilcza 168, 36-072 Swilcza
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13)

13.1.

13.2.

14)

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

O wyborze ofert oraz o planowanym terminie zawarcia umowy z Wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
powiadomi niezwlocznie wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia oraz zamiesci informacje na stronie internetowej zamawiajacego.
Umowa bedzie podpisywana w siedzibie Zamawiajgcego po wczesniejszym
ustaleniu doktadnego terminu.

Istotne postanowienia umowy.
Uwaga!!!

Zakres s$wiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy
Z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Umowa Nr ORP.271.12.2020
zawarta w dniu ... w  Swilczy pomiedzy Gming Swilcza,
36-072 Swilcza 168
REGON 690582140, NIP 517-00-45-613
zwang dalej ,Zamawiajgcym” reprezentowanym przez
Wojta Gminy Swilcza .......................

a
REGON ..., NIP ...
zwanym dalej ,Wykonawcg”

o tresci nastepujacej:

§1.

1. Zamawiajgcy zleca, a wyloniony w drodze przetargu nieograniczonego,
Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania w ciagu 2020 roku
materiatow biurowych, papierniczych i eksploatacyjnych do Urzedu Gminy
w Swilczy.

2. Szczegbtowe zestawienie materiatow: ..... (jak w szczegélowym opisie
przedmiotu zamowienia).

3. Podane w ust. 2 materiaty muszg by¢ fabrycznie nowe, wszelkie nazwy
wiasne zaméwionych materiatéw nalezy traktowaé jako przyktadowe.

4. Podana w ust. 2 pojemno$¢ opakowan (np. ryza, opakowanie) jest
konieczna do rozliczen pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca. Materiaty
moga by¢ dostarczane w wiekszych Ilub mniejszych opakowaniach,
o dowolnej pojemnosci.

5. Dostarczane przez Wykonawce materialy eksploatacyjne muszg by¢
zapakowane
W nowe, nienoszace znamion otwierania opakowania, zawierajace co

najmniej:
1) numer katalogowy produktu,

Gmina Swilcza
Swilcza 168, 36-072 Swilcza
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2) nazwe i typ urzadzenia, do ktérego sg przeznaczone,

3) symbol/nazwe producenta,

4) date uptywu waznosci produktu.

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ wraz z materiatami

eksploatacyjnymi  stosowne certyfikaty potwierdzajgce oryginalno$¢
toneréw/tuszow.

6. Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy:

1) dostarczanie wymienionych w ust. 2 materiatdw sukcesywnie wedtug
potrzeb Urzedu Gminy, nie rzadziej niz 2 razy w miesigcu, w terminie
do 3 dni od daty zgtoszenia zaméwienia przez Urzad Gminy.
Zgtoszenie odbywaé sie bedzie faxem, drogg elektroniczng,
telefonicznie,

2) dostarczanie materiatéw do budynku Urzedu Gminy w Swilczy, adres:
36-072 Swilcza 168, gmina Swilcza, wojewodztwo podkarpackie, do
pokoju nr 205 na Il pietrze, w dniach od poniedziatku do pigtku
z wytgczeniem $wiat i dni wolnych od pracy, w godzinach od 8.00 do
15.00,

3) przediozenie wykazu dostarczonych materiatébw z podaniem ilosci,
nazwy materiatow,

4) przekazanie zamoéwionych materiatow i ich wykazu pracownikowi
Urzedu Gminy w Swilcza,

5) uzyskanie od pracownika Urzgdu Gminy w Swilczy potwierdzenia
dostarczenia materiatbw z podaniem daty, ilosci, nazwy
dostarczonych materiatow (protokét odbioru),

6) zapewnienie transportu, dowozu materiatdw, wytadunku materiatow,
ich dostarczenia do pokoju nr 205 na Il pietrze Urzedu Gminy,

7) zapewnienie odpowiedniego transportu, zapewnienie opakowar
zbiorczych dla materiatow chronigcych przed uszkodzeniem,
zniszczeniem, deszczem itp.,

8) Zamawiajgcy nie przyjmuje materiatbw nie zaméwionych,
zniszczonych, uszkodzonych, oraz nie nadajgcych sie do uzytku
zgodnie z przeznaczeniem.

§2.

1. Za prawidiowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma

wynagrodzenie w wysokosci za catosc: .......... zt brutto (stownie: ...........
ziotych brutto) zwane dalej ,wynagrodzeniem umownym”.

. Wyptata wynagrodzenia bedzie si¢ odbywacC nie czesciej niz 2 razy

w miesigcu za dostarczone i odebrane partie materiatow wedtug cen
jednostkowych podanych w zestawieniu materiatow w § 1 ust. 2.

. Wyptata wynagrodzenia za przedmiot umowy nastgpi na podstawie

potwierdzonego przez pracownika Urzedu Gminy rachunku za
dostarczone wedtug zamoéwienia i odebrane materiaty w ciggu 20 dni od
przediozenia rachunku. Podstawg wystawienia rachunku jest protokot
odbioru zamoéwionych materiatdbw podpisany przez przedstawiciela
Zamawiajgcego.

Gmina $wilcza
$wilcza 168, 36-072 Swilcza
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4. W przypadku rozliczania dostaw wykonanych przez podwykonawce,
podstawg wystawienia rachunku przez Wykonawce, obok dokumentéw
wymaganych ustgepem 3, stanowi rachunek podwykonawcy wraz z
dowodem zaptaty za wykonane roboty, wzglednie rachunek
podwykonawcy oraz dyspozycja Wykonawcy dokonania przelewu przez
Zamawiajgcego zafakturowanej kwoty przez podwykonawce bezposrednio
na jego rachunek bankowy. Jezeli fakturowane dostawy wykonywato kilku
podwykonawcow, tre$¢ niniejszego ustepu stosuje sie odpowiednio do
wszystkich podwykonawcow.

5. Zamawiajgcy nie udziela zaliczek.

6. W przypadku powierzenia wykonania czesci dostaw podwykonawcy,
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ich nalezyte wykonanie zgodnie
z dokumentacjg, normami i obowiazujgcymi przepisami.

§ 3.

Umowe zawiera si¢ na okres: od 01 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

§ 4.

Wymagania dotyczgce materiatéw eksploatacyjnych (tusze, tonery):

1. Wykonawca udzieli 12 miesigcznej gwarancji na oferowane materiaty
eksploatacyjne. Bieg okresu gwarancyjnego rozpocznie sie z chwila
podpisania stosownego dokumentu odbioru.

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy stwierdzi, ze wydajno$é, jakosé lub
niezawodno$¢ dostarczonych produktéw niekorzystnie odbiega od
parametrow  produktu  oryginalnego  Wykonawca na  zgdanie
Zamawiajgcego powinien materiat ktérego zadanie dotyczy, bezptatnie
wymieni¢ na materiat spetniajgcy wymagania w ciggu 2 dni roboczych. W
przypadku, gdy dwukrotna wymiana reklamowanego materiatu nie spetni
wiw wymagarn Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego wymieni
reklamowang catg partie dostarczonego materiatu w ciggu kolejnych 2 dni
roboczych. Jesli kolejna dostawa bedzie wadliwa Zamawiajgcy ma prawo
zerwa¢ umowe z winy Wykonawcy i obcigzy¢ go karami zgodnie z
zapisami umowy w tym zakresie.

3. W przypadku stwierdzenia i udokumentowania przez Zamawiajacego
uszkodzenia urzgdzenia spowodowanego przez dostarczony materiat
eksploatacyjny réwnowazny w odniesieniu do materiatéw pochodzacych
od producenta urzgdzenia Wykonawca zobowigzany bedzie wymienié lub
naprawiC uszkodzony sprzet na wiasny koszt i ryzyko w autoryzowanym
serwisie producenta sprzetu w ciggu 7 dni roboczych.

4. Nie wykonanie naprawy uszkodzonego sprzetu w terminie, o ktérym mowa
w ust. 3 uprawnia Zamawiajgcego do dokonania naprawy na koszt
Wykonawcy w autoryzowanym serwisie producenta sprzetu. W takim
przypadku Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu koszéw naprawy
urzgdzenia w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu
potwierdzajgcego fakt i koszt naprawy. Jesli uszkodzenia sprzetu z winy
materiatu eksploatacyjnego beda sie powtarza¢ Zamawiajgcy ma prawo
zerwac umowe z winy Wykonawcy i obcigzy¢ go kosztami zgodnie z
zapisami w umowie odnosnie do wysokosci kar.

NIP: 517-00-45-613
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5. W przypadku uszkodzenia urzadzenia, ktérego przyczyng byto uzywanie
dostarczonych przez Wykonawce materiatow, Wykonawca zobowigzuje
sie zwrdcié Zamawiajacemu poniesione przez niego koszty zwigzane z
naprawg urzadzenia i sporzadzong ekspertyzg dotyczacg przyczyn
uszkodzenia. Ekspertyza lub naprawa zostanie przeprowadzona przez
serwis obstugujgcy Zamawiajgcego.

6. W przypadku kwestionowania przez Wykonawce opinii serwisu
obstugujacego Zamawiajacego, Zamawiajacy zleci ekspertyze innej
jednostce serwisu zewnetrznego. Potwierdzenie ekspertyzy bedzie
skutkowac¢ zwrotem kosztow tej ekspertyzy przez Wykonawce.

7. W przypadku gdy ekspertyza, o ktérej mowa w pkt. 5 lub 6 wskaze, ze
przyczyng uszkodzenia urzadzenia jest uzywanie materiatow
dostarczonych przez Wykonawce, Wykonawca zobowigzuje sie na czas
naprawy tego urzgdzenia dostarczy¢ Zamawiajgcemu w ciagu 2 dni
roboczych liczac od dnia otrzymania wynikow ekspertyzy urzadzenie
zastepcze o parametrach techniczno — eksploatacyjnych nie gorszych od
naprawianego urzadzenia.

8. W przypadku braku mozliwosci usunigcia uszkodzenia, Wykonawca
zobowiazuje sie do wymiany uszkodzonego urzgdzenia na nowe o
niezgorszych parametrach techniczno — eksploatacyjnych od urzadzenia
uszkodzonego w ciagu 5 dni roboczych, liczac od dnia otrzymania
wynikow ekspertyzy.

§ 5.

1. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego, jezeli
dostarczone materiaty majg wady zmniejszajace ich wartos¢ Ilub
uzyteczno$¢ ze wzgledu na cel oznaczony w umowie albo wynikajgcy
z okolicznosci lub przeznaczenia.

2. Uprawnienia Zamawiajgcego z tytutu rekojmi wygasajg w stosunku do
Wykonawcy po uptywie 12 miesiecy od daty podpisania protokotu odbioru
dotyczgcego wykonania zaméwienia w czg$ci.

§ 6.

Zamawiajgcy, ktéry otrzymat wadliwy przedmiot umowy, wykonujgc
uprawnienia z tytutu rekojmi wzgledem Wykonawcy, moze:

1) zadaé bezptfatnej wymiany dostarczonych materiatow na wolne od wad
w terminie wyznaczonym Wykonawcy bez wzgledu na wysoko$é
zwigzanych z tym kosztow,

2) nie zadajac usuniecia wad odpowiednio obnizy¢ wynagrodzenie
Wykonawcy.

§7.

1. Z wyjatkiem przypadkéw odstgpienia okreslonych w niniejszej umowie,
Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy kare umowng w razie odstgpienia od
umowy przez Wykonawce wskutek okolicznosci, za ktére odpowiada
Zamawiajacy — w wysokosci 50% wynagrodzenia umownego.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w razie:

NIP: 517-00-45-613
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1)

2)

3)

odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w skutek okolicznosci, za
ktére odpowiada Wykonawca — w wysokosci 50% wynagrodzenia
umownego,

opéznienia w wykonaniu przedmiotu umowy w czeéci wedhug
zamowienia — w wysoko$ci 8% wynagrodzenia umownego za kazdy
dzien opdznienia,

opdznienia w usunigciu wad w wysoko$ci 8% wynagrodzenia
umownego za przedmiot umowy za kazdy dzien opdznienia liczac od
nastgpnego dnia po uptywie terminu okreslonego przez Zamawiajacego
do usuniecia wad.

3. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kwoty kar umownych oraz
innych roszczen finansowych bezposrednio z faktur wystawianych przez
Wykonawce.

4. Niezaleznie od kar umownych strony mogg dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogélnych w przypadku, gdy szkoda
przekracza wysoko$¢ kar umownych.

§ 8.

1. Zamawiajgcy moze odstapi¢ takze od umowy:

1)

2)

w przypadkach wymienionych w przepisach kodeksu cywilnego
regulujgcego umowe dostawy,

w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstapié¢
od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdaé wytacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo natychmiastowego rozwiazania
umowy idochodzenia odszkodowania z tym zwigzanego, w razie co
najmniej dwukrotnego stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego
wykonania dostawy w czesci zaméwionej przez Zamawiajgcego.

§9.

1. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania swych zadar innej osobie bez
zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie.

2. W razie naruszenia postanowienia ust. 1 Zamawiajgcy moze odstapié od
umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§ 10.

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

§ 11.

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
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§12.

Strony ustalajg, ze spory mogace wynikngé z niniejszej umowy zostajg
poddane sgdowi wiasciwemu wedtug siedziby Zamawiajgcego.

§13.

Mozliwe zmiany w umowie:

1) zmiany ilosciowe w zakresie kompetencji Zamawiajgcego do
niewykorzystania petnego limitu iloSciowego przedmiotu zaméwienia, o
ktorym mowa w specyfikacji (jednakze nie wiecej niz 30% wskazanych
ilosci), bez prawa do roszczen z tego tytutu przez Wykonawce,

2) zmiana wysokosci ustawowej stawki podatku VAT, w takim przypadku
odpowiednio ulegnie zmianie wysoko$¢ wynagrodzenia brutto.

§ 14.

Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

15) Opis czesSci zamowienia, jezeli zamawiajagcy dopuszcza
sktadanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skifadania ofert czesciowych.

16) Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej
zamawiajacego, jezeli zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie
sie drogg elektroniczna.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczna.
e-mail: ug.swilcza@intertele.pl

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy
i wykonawcy mogg przekazywac drogg elektroniczng. Jesli zamawiajgcy lub
wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
drogg elektroniczna, kazda ze stron na Zzgdanie drugiej niezwitocznie
potwierdza fakt ich otrzymania odpowiednio faksem lub e-mailem zwrotnym.
Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

17) Klauzula informacyjna z RODO
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Administratorem Panstwa danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 5/46/WE (,LRODQ") jest: Gminna Swilcza, 36-072 Swilcza 168, e-mail:
ug.swilcza@intertele.pl

W sprawach zwigzanych z Paristwa danymi osobowymi prosze kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych - Panem Danielem Panek, e-mail:
biuro@mpls.com.pl;
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Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz na podstawie art. 6 ust 1 lit. f) RODO w celu
ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen wynikajgcych z odrebnych przepiséw.

Odbiorcami Paristwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwieri publicznych (Dz.
U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp";

Majgc na uwadze powyzsze przystuguje Panstwu prawo do:

» dostepu do danych osobowych,

* sprostowania danych osobowych w przypadku, gdy sg nieprawidiowe, z
zastrzezeniem, ze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie -
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw; o uzupetnienia
danych osobowych, w przypadku, gdy sg niekompletne,

* Zzgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust, 2 RODO tj, przechowywania
danych osobowych w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa
cztonkowskiego,

* wniesienia sprzeciwu dotyczacego przetwarzanych danych, z zastrzezeniem,
iz przystuguje ono wytgcznie w zakresie danych przetwarzanych na podstawie
art. 6 ust 1 lit. f RODO,

* Wwniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, i przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane:

a) w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania - zgodnie z art, 97 ust, 1
ustawy Pzp, przez okres 4 | od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

b)w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen - do momentu
przedawnienia roszczen.

Obowigzek podania przez Parstwa danych osobowych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisaé ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencji niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp; tj. odrzucenie oferty, lub
wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany.

NIP: 517-00-45-613
REGON: 690582140

Gmina Swilcza
Swilcza 168, 36-072 Swilcza

Strona 15z 30



Nr przetargu: ORP.271.12.2020 SIwZ

17) Zatgczniki
Zatacznik nr 1

Gmina $wilcza
36-072 Swilcza 168
OFERTA

Gmina $wilcza
36-072 Swilcza 168

Petna, doktadna nazwa sktadajgcego oferte

L1 1= 4] o Y- P
Adras 90 ROreSporiIBNGH ..o cousme s vss Damy oy vor ves WAk B Ros s SOmTiaTaRvass e RsREE
TR s 5000000005 0 S 0 505 53 S I 5 S o M AR W
FEIE.. e wsnwrmmimmsingscsmsmisssasosn oo inisrainsmioanis s ages e s cmsnsarmin somrmen fon 0 iR AR A TR R AR i B S B
o 1) |

adres strony INtEMEtOWE] ... ...ttt e e
(wykonawca podaje te dane, ktére posiada)

Nawigzujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym nr ORP.271.12.2020
ogtoszonego na platformie zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_swilcza w dniu 21 grudnia 2020 r. sktadam
oferte do przetargu nieograniczonego na zadanie pn.. Dostawa materiatéw
biurowych, papierniczych i eksploatacyjnych do Urzedu Gminy Swilcza w 2021
r. w zakresie, terminie i warunkach okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow
zamodwienia za fgczng cene brutto wg zatgczonej tabeli:

o= g 1- T W sSSP  RTOOpn r.. il 11 1] i (5

Sl OWIII . oo o e e e e e e i e e ZE DUt

Oswiadczam, Zze wypetnitem obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 lub 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

NIP: 517-00-45-613
REGON: 690582140

Gmina Swilcza
Swilcza 168, 36-072 Swilcza
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Nr przetargu: ORP.271.12.2020 SIWZ

dyrektywy 5/46/WE (,RODO”) wobec oséb fizycznych/osob fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza, od ktérych dane osobowe bezposrednio.

Gmina Swilcza NIP: 517-00-45-613
Swilcza 168, 36-072 Swilcza REGON: 650582140
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Nr przetargu: ORP.271.12.2020 SIWZ

Zatacznik nr 2

Oswiadczenie

Dotyczy przetargu nieograniczonego nr ORP.271.12.2020 na zadanie pn.: Dostawa
materiatléw biurowych, papierniczych i eksploatacyjnych do Urzedu Gminy
w Swilczy w 2021 r.

ogtoszonego przez Gming Swilcza,

1. Os$wiadczam, ze przystepujac do przetargu nieograniczonego bede zwigzany/na
ofertg przez 30 dni liczac od terminu otwarcia ofert.

2. Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z treScig ogtoszenia o zamdwieniu
i specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

3. Oséwiadczam, ze zapoznatem/tam sie z trescig ogdlnych warunkéw umowy
i akceptuje jej brzmienie oraz deklaruje gotowo$é do zawarcia umowy na
warunkach okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

4. Oswiadczam, ze przedmiot zamoéwienia wykonam w terminie okreslonym
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Data '

j:’odpis

NIP: 517-00-45-613

Gmina Swilcza
REGON: 690582140

Swilcza 168, 36-072 Swilcza
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