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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zaméwienia sa:
Ustugi sprzatania budynkéw Nadlesnictwa Biatowieza w 2024 roku.
Swiadczone w nastepujgcych budynkach:

1) 144/51 (Budynek A administracyjny przy ul. Wojciechowka 4)
2) 144/47 (Budynek B administracyjny przy ul. Wojciechéwka 4)
3) 143/693 (Budynek A w OEL Jagiellonskie)
4) 166/694 (Budynek B w OEL Jagielloriskie)

Budynki bedace przedmiotem zaméwienia sg zaznaczone na dotgczonych mapach, stanowigcych zatgcznik
nr 1 do opisu przedmiotu zamowienia.

Opis przedmiotu umowy:

1.

9.

Przedmiot Umowy zostanie wykonany zgodnie z umowg w tym z dokumentacjg stanowigcg zatgczniki do
Umowy, z zasadami wiedzy technicznej i obowigzujgcymi w Rzeczypospolitej Polskiej przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego.

. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw BHP i ppoz w miejscu wykonywania ustugi. Na

zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia atestow i Swiadectw PZH
uzywanych srodkéw czystosci.

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ wszystkie czynnosci niezbedne do nalezytego wykonania ustugi.
Wykonawca zapewnia odpowiednie zasoby techniczne oraz personel posiadajgcy zdolnosci,
doswiadczenie, wiedze oraz wymagane uprawnienia, w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania
przedmiotu Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywa¢ umowe z dochowaniem zasad nalezytej starannosci z

uwzglednieniem zawodowego charakteru swej dziatalno$ci przy czym czynnosci w ramach umowy bedg
faktycznie wykonywane przez osoby posiadajgce stosowne uprawnienia i kwalifikacje wymagane
odrebnymi przepisami.

. Po zakonczonej pracy Wykonawca zobowigzany jest do wiasciwego zabezpieczenia, zamkniecia

sprzgtanych pomieszczen (budynkoéw) oraz wigczenia systemoéw alarmowych oraz oswietlenia oraz
otwarcia pomieszczen biurowych oraz wylgczenia systemoéw alarmowych przed rozpoczeciem pracy
pracownikéw biurowych okoto godz. 7.15. Po otwarciu pomieszczen biurowych Wykonawca zobowigzany
jest pozostawaé na miejscu do przyjscia pracownikéw biurowych nadlesnictwa.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadach ogoéinych za szkody zwigzane z realizacjag Umowy, w
szczegolnosci za utrate dobr materialnych, uszkodzenie ciala lub $mieré os6b oraz ponosi
odpowiedzialnos¢ za wybrane metody dziatanh i bezpieczenstwo na Terenie wykonywania ustugi.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec 0sdb trzecich za szkody i inne zdarzenia powstate w zwigzku
z wykonywaniem ustugi bedacej przedmiotem Umowy, chyba Ze odpowiedzialnym za powstate szkody jest
Zamawiajacy lub osoba trzecia, za ktérg Zamawiajgcy ponosi odpowiedzialno$é.

Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za mienie Zamawiajgcego i zapewnia naprawienie
wszystkich ewentualnych szkéd wyniktych wskutek dziatan lub zaniechan Wykonawcy lub jego personelu.

10.Jezeli wykonawca uchyla sie od zaspokojenia szkdd opisanych w ustepie 8 i 9 powyzej Zamawiajgcy moze

zaspokoi¢ je z naleznego wynagrodzenia Wykonawcy.

11.W trakcie trwania niniejszej umowy, a takze po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu, Wykonawca zobowigzuje

sie do zachowania w pelnej tajemnicy wszelkich materiatdw, dokumentéw oraz informaciji

technologicznych, handlowych, organizacyjnych, otrzymanych lub uzyskanych w sposéb zamierzony lub

przypadkowy od Zamawiajgcego w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (dalej oznaczonych jako

Informacje Poufne) w zwigzku z realizacjg umowy lub jej zawarciem. Obowigzek zachowania tajemnicy

obejmuje w szczegdlnosci:

1) dane osobowe,

2) informacje techniczne oraz know-how, wyniki przeprowadzanych badan,

3) tajemnice handlowe, strategie biznesowe, stosowane metody i procedury, plany i strategie
marketingowe, plany rozwoju dziatalnosci, raporty sprzedazy, kontakty handlowe, bazy danych klientéw,
spisy klientéw i kontrahentéw oraz szczegoly uméw z nimi zawartych, a takze informacje na temat
pracownikow oraz wspotpracownikow Zleceniodawcy,

4) tre$¢ umodw, oferty handlowe,

5) informacje dotyczgce budzetu, rachunkowosci, sprawozdan handlowych, raportéw wymaganych
przepisami prawa i innych raportéw finansowych, a takze pozostatych spraw finansowych;

6) oraz inne informacje i dokumenty w tym oznaczone klauzulg ,poufne”, ,zastrzezone”, ,tajne” lub inng
klauzulg o podobnej tresci.
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12.Wykonawca do sprzgtania bedzie uzywat wtasnego sprzetu, oraz zakupionych przez siebie srodkéw
czystosci bezposrednio zuzywanych podczas sprzatania. Srodki czystosci stosowane przez Wykonawce
przy realizowaniu Umowy muszg by¢é w miare mozliwosci przyjazne srodowisku, dopuszczone do
stosowania w Polsce, posiadajgce obowigzujgce i aktualnie wymagane atesty, certyfikaty, Swiadectwa w
tym z Panstwowego Zakiadu Higieny. Na Zzadanie zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie do
przedstawienia atestow i Swiadectwa PZH uzywanych srodkéw czystosci.
13.Wykonawca zapewnienie wszelkich srodki materiatowe i sprzet niezbedny do wykonania przedmiotu
Umowy, w tym biezgce uzupetnianie na koszt Wykonawcy wszystkich niezbednych $rodkéw sanitarnych i
higienicznych w ilosciach zapewniajgcych petne biezgce zapotrzebowanie, miedzy innymi:
1) srodki czystosci (min. mydto dezynfekujgce do rak , ptyny do mycia naczyn, srodki myjgce do zmywarek
i odkamieniajgce do dozownikéw wody, czajnikéw, ekspreséw), srodki dezynfekujgce do dezynfekcji
powierzchni dotykowych takich jak biurka, telefony, klawiatury, klamki itd. , srodki do dezynfekciji rgk do
pojemnikéw zamawiajgcego usytuowanych w budynkach biurowych nadlesnictwa, srodki zapachowe
(kostki, spray) i konserwujgce oraz inne materiaty niezbedne do nalezytego wykonywania zamoéwienia.
2) papier toaletowy co najmniej dwuwarstwowy z czystej celulozy biaty, reczniki papierowe biate
dwuwarstwowe dopasowane do podajnikow.
3) reczniki papierowe dostosowane do podajnikéw, do tazienek i pomieszczen kuchennych
4) worki na $mieci o pojemnosciach dostosowanych do koszy na $mieci Zamawiajgcego
UWAGA: nalezy dostosowaé¢ uzywane materialy i sSrodki czyszczace i dezynfekujace do
poszczegolnych rodzajow powierzchni objetych ustuga sprzatania.

OPIS CZYNNOSCI WYKONYWANYCH W RAMACH UMOWY:
CZYNNOSCI WYKONYWANIE CODZIENNIE:*

1. Utrzymanie w czystosci i porzgdku wszystkich pomieszczenh biurowych, socjalnych w budynkach objetych
Umowa.

2. Odkurzanie i utrzymanie w czystosci powierzchni dywanowych i wyktadzinowych

3. Zmywanie i utrzymanie w czystosci podtdg (w tym pod i za meblami)

4. Mycie, dezynfekcja i utrzymanie w czystosci sanitariatow

5. Mycie i dezynfekcja powierzchni dotykowych takich jak biurka, stoty, klamki, wtgczniki $wiatta, porecze i
inne przedmioty (np. telefony, klawiatury itd.) po zakonczeniu pracy biura.

6. Sprzatanie tazienek, w tym wszystkich powierzchni poziomych i pionowych, luster, drzwi.

7. Uzupetnianie wszystkich srodkéw myjgcych, sanitarnych i higienicznych miedzy innymi: mydta, papieru

toaletowego ,recznikéw papierowych, odswiezaczy powietrza itd.
8. Oproznianie i utrzymanie w czystosci koszy wewnetrznych i zewnetrznych na $mieci, niszczarek i
uzupetnianie workow
9. Czyszczenie i utrzymanie w czystosci sprzetu komputerowego, telefonicznego, komunikacyjnego, drukarek
, fakséw, RTV wraz z okablowaniem
10.Czyszczenie i utrzymanie w czystosci wtgcznikdw, kontaktow
11.Czyszczenie i utrzymanie w czystosci sprzetu biurowego we wszystkich pomieszczeniach podlegajgcych
umowie, w tym organizerow biurowych, zszywaczy, dziurkaczy, telefonéw.
12.Pielegnacja i utrzymanie w czystosci kwiatéw zywych i sztucznych, w tym podlewanie kwiatow zywych.
13.Czyszczenie, konserwacja i utrzymanie w czystosci wszystkich mebli znajdujacych sie w budynkach, w
tym gablot, witryn.
14.Wymiana Zzarowek we wszystkich zrodtach oswietlenia w budynkach objetych Umowag w miare potrzeb
(Wykonaweca ustugi zgtasza potrzebe wymiany Zamawiajgcemu, ktéry dokonuje zakupu oswietlenia).
15.Zamiatanie, mycie i utrzymanie w czystodci schodéw wewnetrznych, w tym drzwi do budynkow.
16.Zmywanie i utrzymanie w czysto$ci i porzadku kuchni i jej wyposazenia, w tym zmywania naczyh (czyste
suche naczynia powinny by¢ wyjete ze zmywarki i roztozone na pétkach), sprzetu AGD, mebli z
eksponatami, tac, krzeset, lodéwek, dystrybutoréw wody, czajnikéw, ekspresow do kawy (w tym
odkamienianie przynajmniej raz w tygodniu), zmywarek.
17.Utrzymanie w czystosci pozostatego wyposazenia budynkéw nie wymienionych wczesniej (dyplomy ,
gadzety reklamowe, obrazy, dekoracje, poroza itd.)
18.Zaopatrywanie w ptyn do mycia naczyn oraz srodki myjgce do zmywarek.
19. Utrzymanie w czystosci schodoéw zewnetrznych (usuwanie oblodzenia, $niegu, zanieczyszczen, lisci), w
tym wejs¢ do budynkdéw, gankéw (z drzwiami) do budynkéw administracyjnych i gospodarczych, tgcznie
Z usuwaniem pajeczyn, myciem tablic, mat, wycieraczek i powierzchni pod nimi oraz zapewniajgcym ich
bezpieczne uzytkowanie.
20. Usuwanie sopli, nawiséw $nieznych i zalegajgcego $niegu z dachéw budynkéw znajdujgcych sie na
terenie siedziby nadlesnictwa, stanowigcych zagrozenie dla ludzi i jego uprzatniecie.
21.Utrzymanie w czystosci rynien wszystkich budynkéw znajdujgcych sie na terenie siedziby nadlesnictwa.
22. Utrzymanie w czystosci koszy na smieci zlokalizowanych na terenie siedziby nadlesnictwa.
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23.0bstuga budynkoéw biurowych:

e w dni robocze w godzinach 7.00- 7.20 otwieranie biura, w tym wytgczanie systemu alarmowego,
wigczanie o$wietlenia. Otwieranie bramy wjazdowe;j.

e od godz. 15.30 - zamykanie biura, w tym wigczanie systemu alarmowego, sprawdzanie czy wszystkie
budynki sg zamkniete, wylgczanie oswietlenia, drukarek, niszczarek zamykanie okien, drzwi, bram,
zakrecanie kranow, sprawdzanie czy nie zaprészono ognia.

e Obstuga budynkéw biurowych w dni wolne od pracy — wigczanie i wylgczanie o$wietlenia posesiji,
sprawdzanie czy wszystkie budynki sg zamkniete, stata kontrola czy nie nastgpito wiamanie lub nie
zaprdészono ognia.

24.W czasie dyzuréw ppoz- otwieranie i zamykanie biura wg harmonogramu dyzuréw ppoz

25.Wykonywanie drobnych prac montazowo-konserwatorskich m.in.: smarowanie zawiasow, konserwacja i
montaz zamkow drzwiowych, wymiana uszczelek — konserwacja instalacji sanitarnej ( w tym wymiana
uszczelek), wymiana zrodet oswietlenia itp. (materiat Nadlesnictwa)

26.Biezace usuwanie pajeczyn.

CZYNNOSCI WYKONYWANE PRZYNAJMNIEJ RAZ W TYGODNIU*:

1. Czyszczenie zaluzji, wertykali, rolet i pozostatych typéw zaston okien

2. Czyszczenie i utrzymanie w czystosci wszystkich Zzrodet oswietlenia wewngtrz budynkow
administracyjnych objetych umowa.

3. Mycie grzejnikow.

4. Sprzgtanie pomieszczenia kasy Nadlesnictwa w obecnosci pracownika w godz. 7.30- 15.20 po uzgodnieniu
z pracownikiem kasy.

5. Sprzatanie biura Strazy Lesnej w obecnosci pracownika w godz. 7.30-15.20 po uzgodnieniu ze straznikiem
le$nym.

6. Nabtyszczanie, pastowanie, konserwacja i froterowanie parkietow, paneli i pozostatych powierzchni tego
wymagajgcych.

7. Czyszczenie wentylatorow, klimatyzatorow, kratek wentylacyjnych.

8. Mycie pozostatego wyposazenia budynkéw nie wymienionych powyzej (kosze na smieci, dyplomy, gadzety
reklamowe, obrazy, dekoracje, poroza itd.).

9. Sprzatanie pomieszczen i pokoi w budynku 166/694.

10.Mycie powierzchni pionowych i poziomych nie wymienionych wyzej, w tym: $cian, sufitéw, okien,
parapetow wewnetrznych i zewnetrznych, drzwi zewnetrznych i wewnetrznych, mebli, gablot, witryn itd. ,
w tym usuwanie zabrudzen i plam.

CZYNNOSCI WYKONYWANE RAZ W MIESIACU*:

1. Pranie powierzchni dywanowych, wykfadzinowych, tapicerek mebili.

2. Sprzatanie archiwum Nadlesnictwa w obecnosci pracownika w godz. 7.30- 15.20 po kazdorazowym
uzgodnieniu z pracownikiem archiwum.

3. Sprzatanie w kottowniach i hydroforniach Zamawiajgcego.

4. Sprzagtanie we wszystkich pomieszczeniach magazynowych i gospodarczych, zakamarkach, nie
wymienionych powyzej, w budynkach objetych Umowa.

5. Sprzatanie magazynu broni w obecnosci pracownika Strazy Lesnej w w godz. 7.30-15.20 po uzgodnieniu
ze straznikiem lesnym.

CZYNNOSCI WYKONYWANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO | W MIARE POTRZEB:

1. Przygotowywanie sal i innych wyznaczonych miejsc w budynkach objetych Umowag na narady, szkolenia,
konferencje spotkania stuzbowe edukacyjne i inne imprezy (przy ilosci powyzej 7 oséb), , w tym
ustawianie stotdw (wraz z nakryciem stotdw — szklanki, filizanki, napoje, ciasteczka, owoce itd. i
przygotowaniem serwisu kawowego — materiat nadlesnictwa), krzeset, foteli, taw i innych materiatéw oraz
przywrécenie czystosci i porzadku po imprezie wraz ze zmyciem naczyn oraz rozstawieniem sprzetu i
mebli, pozostatego wyposazenia na miejsce dla nich przeznaczone.

2. Pranie i maglowanie poscieli, $cierek , recznikdw, firanek, zaston, obruséw i sukien i innych tekstyliow,
czyszczenie zaluzji, wertykali, rolet itp.

3. Przygotowywanie pomieszczen w budynku 166/694 przed planowanym Kkorzystaniem, sprzgtanie i
doprowadzenie do czystosci i porzgdku po ich wyjezdzie, w tym pranie wszystkich tekstyliéw i jezeli
zachodzi taka potrzeba pranie wszystkich powierzchni dywanowych.

4. Otwieranie i zamykanie pokoi w budynku mieszkalnym OEL Jagiellonskie w porozumieniu z osobg
odpowiedzialng za OEL.

5. Wieszanie i zdejmowanie dekoracji Swigtecznych.

6. Wszystkie czynnosci wymienione powyzej na wezwanie Zamawiajgcego w ramach Umowy.

Sposéb odbioru prac:
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Formg odbioru prac sg miesieczne protokoty odbioru wypetniane przez Wykonawce i podpisywane przez
Zamawiajgcego.
Protokét odbioru prac jest podstawg wystawienia faktury za dany miesigc przez Wykonawce.

UWAGI:

1. Wszystkie budynki zaznaczone na mapie kolorem czarnym sg objete ustugami sprzatania, konserwaciji i
utrzymania w czystosci i porzadku.

2. W przypadku, gdy Zamawiajgcy zauwazy nienalezyte wykonanie Umowy zaréwno w jakosci badz w
terminach wezwie Zamawiajgcego do nalezytego wykonania ustugi. Wykonawca ma obowigzek wykonac¢
dang ustuge w przeciggu 24 godzin od wezwania w dni robocze.

3. Utrzymanie w porzadku i czystosci oznacza w niniejszej Umowie biezgce monitorowanie i stanu czystosci
i porzadku przedmiotu Umowy i niezwtoczne usuwanie wszelkich zanieczyszczen i nieporzadku przez
Wykonawce.

4. Wg potrzeb — oznacza, ze ustuga ma byé wykonana, jezeli pojawia sie okolicznos¢, kidra generuje
potrzebe wykonania ustugi w celu zapewnienia czystosci i porzadku oraz prawidtowego wykonania
przedmiotu Umowy.

5. Wykonawca powinien posiada¢ ubezpieczenie OC w wysokosci 100 000,00 zt.



